Негосударственное образовательное учреждение

высшего профессионального образования

«Открытый юридический институт»

(частное учреждение)

        "Допустить к защите"
  Зав. кафедрой,
____________________(звание, степень)

_____________________    ____________(Ф.И.О.)
«____» _______________20________

РУКОВОДСТВО К НАПИСАНИЮ

ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

по специальности 080109.65 «Бухгалтерский учет, анализ и аудит»

                                   Теория  и практика заключения трудового договора 

Студент

                                                                                   Шифр:____________________________________

                                                    Владивосток   

                                                            2011

СОДЕРЖАНИЕ

Общие положения ……………………………………………………….

1. Организационно-методические указания:

1.1. Цель и задачи дипломной работы…………………………………….

1.2. Требования, предъявляемые к дипломной работе …………………

1.3. Порядок выполнения дипломной работы  ………………………….

2. Методические рекомендации по выполнению дипломной работы:

2.1. Выбор темы дипломной работы ……………………………………….

2.2. Порядок закрепления темы дипломной работы ……………………

2.3. Научное руководство и рецензирование дипломной работы  …….

2.4. Задание на дипломную работу ………………………………………..

2.5. Подбор и первоначальное ознакомление с литературой …………..

2.6. Структура дипломной работы …………………………………………

2.7. Оформление дипломной работы ………………………………………

2.8. Документы, предоставляемые на защиту …………………………….

2.9. Подготовка к защите и защита дипломной работы ……………….

Приложения

Общие положения

Выполнение дипломной работы представляет собой заключительный этап процесса подготовки специалистов высшей квалификации по специальности 080109.65 «Бухгалтерский учет, анализ и аудит», а также завершающую фазу изучения студентами общетеоретических и специальных дисциплин в области бухгалтерского учета, анализа и аудита. 

Нормативное регулирование данного процесса осуществляется «Методическими рекомендациями по подготовке и защите дипломных работ», разработанными и утвержденными выпускающей кафедрой Открытого юридического института.

Методические рекомендации предназначены для определения целей и задач написания дипломных работ, основных требований, предъявляемых к ним, норм и правил их подготовки, руководства, рецензирования и защиты. Они подготовлены в соответствии с требованиями государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования и учебного плана по специальности 080109.65 «Бухгалтерский учет, анализ и аудит».

В соответствии с указанным стандартом  разработана и тематика дипломных работ, которая призвана обеспечивать преемственность и завершенность процесса изучения учетно-аналитических дисциплин. Она основывается на принципах регулирования национальной системы бухгалтерского учета, анализа и аудита в условиях перехода на международные стандарты учета и финансовой отчетности, а также на международные стандарты аудита.

1.1. Цель и задачи дипломной работы

Дипломная работа является одним из основных элементов учебного процесса по подготовке экономистов высшей квалификации по специальности 080109.65 «Бухгалтерский учет, анализ и аудит». Значение дипломной работы, как завершающего этапа подготовки экономиста по бухгалтерскому учету и аудиту, состоит в том, что в процессе ее вы​полнения студент не только закрепляет, но и расширяет полученные в вузе знания по общетеоретическим дисциплинам и по дисциплинам,  формирующим его специальность, а также обобщает практические материалы преддипломной производственной практики.

Студент должен показать в дипломной работе умение грамотно и аргументировано излагать свои мысли и формулировать предложе​ния, правильно пользоваться литературными источниками.

Основными целями являются:

- систематизация, закрепление и расширение теоретических и практических  знаний в сфере бухгалтерского учёта, комплексного экономического анализа и аудита, предприятий, фирм и государственных учреждений;

- выявление умения применять полученные знания при решении  конкретных экономических, научных и производственных задач; 

- развитие навыков ведения самостоятельной работы и овладение методикой исследования при разрешении определенных проблем и вопросов в дипломной работе; 

- определение уровня теоретических и практических знаний студентов, а также умение применять их для решения конкретных практических задач.

В соответствии с поставленными целями студент в процессе выполнения дипломной работы должен решить следующие задачи:

- проявить способность теоретически обосновывать и раскрывать сущность экономических категорий, явлений и проблем рыночной экономики по избранной теме дипломной работы;

- показать навыки самостоятельной работы, полученные в про​цессе обучения, в проведении научного исследования по теме;
- показать умение правильно использовать законодательные, нормативные и инструктивные материалы, а также критически осмысливать литературные источники и оценивать материалы практики по избранной теме;
- проявить умение систематизировать и обобщать данные стати​стических сборников, бухгалтерской отчетности, данные син​тетического и аналитического учета;
- показать способность владения современными автоматизированными информационными технологиями;

- показать способность систематизации и обобщения всего ком​плекса знаний и полученных данных при проведении исследования и на этой основе сформулировать предложения для внедрения в практи​ку  уче​та на предприятии (организации).
Результаты дипломной работы оформляются в виде комплекта документов, отражающих самостоятельное исследование объекта, процесса и демонстрирующих уровень овладения  необходимыми знаниями, практическими умениями и навыками решения профессиональных задач.

1.2. Требования, предъявляемые к дипломной работе

Дипломная работа, представляющая собой завершающий этап обучения студента, а также документ, на основе которого выявляется степень его подготовленности к практической деятельности, должна соответствовать следующим требованиям:

· дипломная работа должна быть написана на актуальную тему, направленную на решение задач, имеющих теоретическое и практическое значение;

· должна быть, как правило, научно-исследовательской работой студентов, выполняемой на протяжении всего периода обучения в Институте;

· в ней должна быть раскрыта экономическая сущность исследуемой проблемы или экономической категории, показана ее роль в реализации решений правительства, направленных на дальнейшее развитие рыночной экономики для повышения эффективности общественного производства;

· работа должна быть написана самостоятельно и отличаться творческим подходом к действующей на предприятиях практике учета, анализа и аудита;

· раскрытие темы должно быть конкретным, насыщенным фактическими данными, а материалы, почерпнутые из литературных источников, должны быть изложены применительно к рассматриваемой теме; 

· должен быть представлен краткий обзор специальной литературы по теме дипломной работы, освещены различные точки зрения по затронутым в работе дискуссионным вопросам и обязательно сформулирована собственная точка зрения, позиция автора при этом должна быть обоснована;

·  работа должна быть выполнена как самостоятельное и законченное научное исследование  с элементами новизны, имеющее практическую значимость;

· в работе должны быть представлены конкретные предложения, направленные на совершенствование методологии и организации учета на базе его автоматизации, на совершенствовании организации  и методики проведения экономического анализа и выявления резервов дальнейшего повышения эффективности хозяйственной деятельности;

· содержащиеся в работе теоретические и практические материалы должны быть изложены логически последовательно, а выводы и предложения сформулированы ясно и убедительно;

· работа должна быть написана экономически грамотным языком и правильно оформлена.

1.3. Порядок выполнения дипломной работы


Дипломная работа выполняется в соответствии с учебным планом, в котором указываются конкретные сроки выполнения отдельных этапов, сроки сдачи завершенной работы и ее защиты.

Подготовка и защита дипломной работы состоят из следующих последовательных этапов:

- выбор темы дипломной работы;

- подбор и первоначальное ознакомление с литературой по избранной теме;

- составление первоначального варианта плана дипломной работы;

- изучение отобранной литературы и ознакомление с действующей практикой учета, экономического анализа и аудита применительно к выбранной теме;

- составление окончательного варианта плана дипломной работы, согласование его с научным руководителем и утверждение;

- сбор и обработка фактического материала в сочетании с литературными источниками;

- написание отдельных глав дипломной работы и представление их в установленные сроки научному руководителю;

- доработка отдельных глав в соответствии с замечаниями научного руководителя;

- представление научному руководителю завершенной и оформленной дипломной  работы и получение его заключения – отзыва – не позднее, чем за месяц до защиты;

- передача работы на внешнее рецензирование не позднее, чем за три недели до защиты;

- представление дипломной работы с рецензией и отзывом научного руководителя заведующему выпускающей кафедрой на утверждение - не позднее, чем за две недели до защиты;

- подготовка доклада для защиты дипломной работы на заседании Государственной аттестационной комиссии;

- защита дипломной работы.

2.1. Выбор темы дипломной работы


Тематика дипломных работ разрабатывается кафедрой и утверждается не позднее шести месяцев до срока защиты дипломной работы текущего года. Студентам предоставляется право самостоятельного выбора любой из утвержденных кафедрой тем. Темы дипломных работ должны быть направлены на решение задач, имеющих практическое значение, отвечать потребностям совершенствования учета, автоматизации, повышения его контрольных функций, а также возможностей использования в экономическом анализе. Основные положения и рабочие вопросы дипломных работ могут быть полностью или частично реализованы в практике деятельности предприятий и организаций. В связи с этим, желательно, чтобы выбранная тема была связана с тематикой выполненных студентом курсовых работ по дисциплинам «Бухгалтерский финансовый учет», «Бухгалтерский управленческий учет», «Бухгалтерская (финансовая) отчетность», «Комплексный экономический анализ финансовой деятельности», «Аудит». Это повысит  качество дипломной работы и облегчит процесс ее подготовки, так как студент уже знаком со специальной литературой и проблематикой по избранной теме.

Выполнение работ на теоретические темы может быть разрешено кафедрой в порядке исключения. 

Студент, желающий выполнить дипломную работу на тему, не предусмотренную примерной тематикой, должен обосновать свой выбор и получить разрешение у своего руководителя и заведующего кафедрой. После согласования инициативная тема оформляется в установленном порядке.

Если одна и та же тема выбрана несколькими студентами, то кафедра оставляет её только за тем студентом, который наиболее аргументировано обосновал свой выбор. Остальным студентам предлагается подобрать другую тему.

Выбранная тема должна в наибольшей степени отвечать профессиональным интересам и личным наклонностям студента, возможностью быть разработанной на конкретных материалах, полученных в организации, где он работает или будет проходить практику.

Очень важно, чтобы, по возможности дипломная работа выполнялась по заказу организации – базы преддипломной практики. Заинтересованность базы практики  в дипломной работе создает благоприятные условия  для получения всесторонней помощи со стороны ее работников, облегчает процесс сбора материала, способствует практической реализации рекомендаций дипломника по совершенствованию экономической работы, выдвинутых в дипломной работе.

При выборе темы необходимо принимать во внимание специфику производства и производственного цикла на предприятии. Это связано с тем, что возможность выполнения дипломной работы во многом зависит от  характера и масштабов работы того или иного предприятия, его отраслевой принадлежности и наличия необходимой информационной базы. Например, тема «Бухгалтерский учет, анализ и аудит затрат на производство и калькулирование себестоимости продукции» слишком громоздка, если она пишется  по материалам крупного промышленного предприятия, осуществляющего массовое  производство продукции. Данная тема может быть успешно раскрыта для одного из цехов завода за определенный отчетный период (месяц, квартал, полугодие, год – в зависимости от объемов работ по выбранному центру ответственности), или при исследовании одного или нескольких экономически эффективных для серийного производства новых видов продукции с обоснованием рекомендаций по применению одного из существующих методов учета затрат и калькулирования себестоимости продукции: нормативного, «стандарт - кост»,  «директ - костинг» и др.

Темы дипломных работ по теоретическим проблемам, не связанным непосредственно с изучением конкретного предприятия,  следует выбирать лишь в том случае, если над данной проблемой студент уже работал и изучил в достаточном объеме специальную и научную литературу. При выборе теоретической тематики студенту необходимо использовать в качестве  информационной базы либо самостоятельно разработанные условные данные для условного предприятия, либо данные заимствованные  им из журнальных и книжных источников, с обязательной ссылкой на них.

В связи с тем, что специальность «Бухгалтерский учет, анализ и аудит» включает для выпускника, будущего специалиста – экономиста тройную тематическую направленность в выборе темы дипломной работы: учет, анализ и аудит, она должна содержать в своем названии: либо все составляющие специальности («Бухгалтерский учет, анализ и аудит выбранного объекта  исследования»), либо их различную комбинацию в зависимости от специфических особенностей выбранной темы («Бухгалтерский учет и анализ (объекта исследования)», «Бухгалтерский учет и аудит (объекта исследования)», «Организация учета, анализа и аудита объекта исследования» и т.д.). При этом, следует иметь ввиду, что если тема носит название «Учет и аудит (объекта исследования)», то это предполагает рассмотрение также вопросов экономического анализа, так как  внутренний аудит включает, в качестве одного из методических приемов, экономический анализ.

Бухгалтерский учет, в свою очередь, в тематику дипломных работ можно представить по видам:  бухгалтерскому финансовому учету,   бухгалтерскому управленческому учету,  налоговому учету. В свете изменившегося налогового законодательства (25 Глава Налогового Кодекса РФ) следует иметь в виду, что тематика, касающаяся амортизируемого имущества, формирования доходов и расходов организации и конечного финансового результата, должна непременно содержать особенности организации налогового учета. Налоговый учет может быть выделен отдельной главой в дипломной работе, либо объединен  в главу с бухгалтерским учетом – в зависимости от общей формулировки темы, а также целей, задач, решаемых студентом в дипломной работе.

Темы с названными особенностями могут быть сформулированы, например: «Учет и аудит формирования финансовых результатов от реализации основных средств (нематериальных активов)», «Учет, анализ и аудит реализации товаров в торговле» и др. Первая часть подобных работ направлена  на изучение вопросов бухгалтерского учета, вторая – налогового учета, третья – экономического анализа и  (или) аудита соответствующего объекта исследования.

2.2. Порядок закрепления темы дипломной работы

Выпускающая кафедра обязана не позднее шести месяцев до защиты ознакомить выпускников с утвержденной тематикой дипломных работ, а также с методическими рекомендациями по их выполнению и защиты, которые предусматривают, в том числе, порядок выбора и закрепления тем.

Закрепление за студентами  темы дипломной работы производится на основании его личного письменного заявления (Приложение 1) по представлению выпускающей кафедры и оформляется приказом по Институту.  

2.3. Научное руководство и рецензирование дипломной работы 


Руководство выполнением дипломной работы осуществляет научный руководитель, который контролирует все стадии данного процесса – подготовку, написание, оформление и защиту на заседании Государственной аттестационной комиссией.

Для руководства работой студентов по написанию дипломных работ  назначают научных руководителей из числа преподава​телей Института. При необходимости для научного руководства могут при​влекаться практические работники, имеющие ученую степень, и, в порядке исключения, высококвалифицированные специалисты с дос​таточной теоретической подготовкой. Назначение научных руководителей (не более десяти дипломных работ на период текущего учебного года) осуществляется по представлению выпускающей кафедры приказом ректора Института.
С помощью научного руководителя осуществляются следующие мероприятия:

- выбирается и уточняется тема дипломной работы;

- разрабатывается и согласовывается план будущей дипломной работы;

- согласовывается график выполнения дипломной работы;

- готовится доклад  для защиты. 

Студент должен постоянно общаться с научным руководителем, представлять ему промежуточные результаты своей работы. Замечания по дипломной работе, высказанные научным руководителем, должны учитываться студентом  при переработке дипломной работы. При несогласии с замечаниями научного руководителя студент должен обосновать своё мнение и представить свои пожелания заведующему кафедры, для обсуждения на заседании  кафедры.

Студент, получив приказ о закреплении за ним темы дипломной работы и назначении научного руководителя,  составляет план работы и представляет  его научному руководителю на утверждение. Окончательный вариант плана включается в задание по дипломной работе или прилагается к нему. Формы титульного листа и задания на дипломную работу представлены в Приложениях 2 и 3 методических рекомендаций.


Экземпляр задания подписывает научный руководитель и дипломник. Задание впоследствии вместе с дипломной работой представляется в Государственную аттестационную комиссию.


После получения задания студент должен составить развернутый план и календарный график работы (Приложение 4) над темой с указанием очередности и сроков выполнения отдельных этапов работы. При этом календарный график должен учитывать установленные в задании сроки представления руководителю отдельных глав и законченной работы в целом. График утверждается научным руководителем.

Дипломник, не менее двух раз в месяц отчитывается перед руководителем в выполнении задания и соблюдением календарного графика работы. Контроль за работой студента, проводимый научным руководителем, дополняется контролем со стороны кафедры. С этой целью на кафедре ведется специальный журнал, в котором регистрируют необходимые сведения о дипломной работе: фамилию и инициалы студента, название темы, наименование предприятия (организации) по материалам которого будет выполняться работа; номер и дату приказа по Институту о закреплении за студентами темы; фамилию и инициалы научного руководителя; дату выдачи студенту задания на дипломную работу; срок завершения работы – заданный и фактический; дату допуска заведующим кафедрой работы к защите; фамилию и инициалы внешнего рецензента; дату получения рецензии; дату защиты работы в Государственной аттестационной комиссии; оценку ГАК.


По письменным или устным заявлениям научного руководителя кафедра периодически на своих заседаниях заслушивают в целях контроля отчеты дипломников, работа которых недостаточно активна или вызывает тревогу за качество и срок выполнения заданий. На этих заседаниях принимаются решения  по разработке мер, направленных на устранение причин отставания и повышения качества выполняемых дипломных работ.


В необходимых случаях кафедра также заслушивает сообщения научных руководителей, имеющих небольшой опыт руководства дипломными работами с целью оказания им необходимой помощи.


Оценку результатов выполнения дипломной работы научный руководитель отражает в отзыве (Приложение 5) (заключении) о дипломной работе.


Дипломная работа, имеющая отзыв научного руководителя, направляется на рецензию (Приложение 6). Список рецензентов утверждается на заседании кафедры. В рецензии  отражается актуальность темы, соответствие содержания дипломной работы избранной теме; уровень теоретической и практической подготовленности студента; обоснованность выводов и практическая ценность разработок студента; наличие элементов новизны и степень самостоятельности работы; отмечаются основные ее недостатки, и представляется  общая оценка по пятибалльной системе. Отзыв и внешняя рецензия оглашаются на заседании Государственной аттестационной  комиссии после доклада дипломника. Окончательную оценку дает Государственная аттестационная комиссия.

2.4. Задание на дипломную работу

Научный руководитель совместно со студентом определяет основные этапы и  календарный график выполнения дипломной работы, а также оформляет «Задание на дипломную работу».


Задание содержит ряд отправных моментов по подготовке и написанию дипломной работы. Это, прежде всего, общие указания о составе исходных данных. В них устанавливаются характер и содержание материалов, которые подлежит собрать студенту в процессе написания дипломной работы.


В задании также перечисляются основные разделы дипломной работы: актуальные, проблемные вопросы темы, которые подлежат углубленному изучению и раскрытию в дипломной работе на основании конкретных материалов предприятия (организации). Актуальность вопросов определяется научным руководителем, исходя из заказа предприятия на разработку соответствующих проблем или тематики научно – исследовательской  работы кафедры. Для раскрытия установленных в задании актуальных вопросов, студент обязан предусмотреть в дипломной работе специальный раздел (главу или параграф).

После издания приказа и выдачи задания по дипломной работе темы дипломных работ изменению не подлежат. 

Задание подписывается научным руководителем  и предоставляется в дальнейшем совместно с дипломной работой в Государственную аттестационную комиссию.

2.5. Подбор и первоначальное ознакомление с литературой


Подбор литературы производится студентом самостоятельно непосредственно после выбора темы дипломной работы. За этим следует предварительное ознакомление с отобранной литературой с целью выяснения соответствия содержания отдельных источников избранной теме, определения круга вопросов, охватываемых темой и, самое главное, составления научно – обоснованного первоначального варианта плана дипломной работы.


Для достижения поставленной цели необходимо использовать всевозможные варианты существующей информационной базы и, прежде всего, предметные каталоги и библиографические справочники:

- библиотеки Открытого юридического института;

- отраслевых научно – технических библиотек;

- библиотек предприятий – баз преддипломной практики;

- тематических сайтов сети Интернет и др.

Могут быть применены также учебные программы по общенаучным основным профессиональным и специальным дисциплинам, предусмотренным для специальности «Бухгалтерский учет, анализ и аудит», в которых содержится рекомендуемая нормативная, научная и учебная литература по отдельным разделам и темам.

Подбирая литературу, следует обращаться к изданиям последних лет, так как в них наиболее полно отражена действующая методика и практика учета, анализа и аудита, учтены все новые нормативно – законодательные изменения, которые должны быть приняты во внимание при разработке основных вопросов темы.

С целью ознакомления c произошедшими изменениями и дополнениями нормативно-законодательных актов, а также предлагаемыми, в связи с этим, учеными и практиками новыми методами и направлениями совершенствования учета, анализа и аудита, важно ознакомиться с публикациями, помещенными в специальных журналах и газетах, относящимся к избранной теме. Более рациональным в этом случае является использование последних номеров за предыдущие «два-три» года журналов: «Главбух», «Нормативные акты для бухгалтера», «Аудиторские ведомости» и др.,  в которых помещаются перечни, опубликованных статей за год. Необходимо также использовать материалы, опубликованные в еженедельниках «Финансовая газета», «Экономика и жизнь» и других изданиях, посвященным вопросам учета, анализа и аудита. Очень хорошо применить также консультационные справочно-правовые системы «Гарант», «Консультант – плюс» и др.

Самостоятельная работа по подбору литературы не  исключает, а наоборот,  предполагает систематические консультации с научным руководителем. С его помощью студент получает доступ к информации о новейших изданиях нормативной и учебной литературы, которые по объективным причинам еще не содержаться в предметно – тематических каталогах.

2.6. Структура дипломной работы

В процессе написания работы по согласованию с научным руководителем в план могут вноситься некоторые изменения и уточнения. Структура дипломной работы определяет ее содержание и объем, который должен составлять не менее 80 – 100 машинописных страниц, без учета приложений.

К основным элементам дипломной работы относятся:

1. Титульный лист; 

2. Задание на дипломную работу;

3. Содержание (план, оглавление) работы с указанием страниц отдельных пунктов плана;

4. Введение;

5. В основной содержательной части выделяются  как правило три главы с разбивкой на параграфы (на подпункты) и излагаются  основные вопросы темы;

6. Заключение;

7. Библиографический список используемой литературы, который должен включать законодательные и нормативные документы, монографии, статьи из периодической печати, материалы из Интернета, статистические материалы и материалы внутренней отчётности;

8. Приложения. 

Объем приложений не ограничивается.

Титульный лист является первой страницей, оформляется на типовом бланке Института.

Задание на дипломную работу оформляется на бланке установленной формы с указанием даты выдачи задания, сроков написания глав и даты сдачи законченной работы.

Содержание дипломной работы (план, оглавление) включает введение, название глав и параграфов, заключение, список использованной литературы с указанием страниц, с которых они начинаются.

Основная часть дипломной работы состоит из введения, трех глав и заключения. В каждой главе должно быть включено не менее трех параграфов, раскрывающих суть и содержание главы с теоретической и практических точек зрения.

Во введении (3-5страниц) дается общая характеристика дипломной работы: теоретическое и практическое значение выбранной темы.

В этой части работы обосновывается выбор темы, показывается ее актуальность, определяются цели и формируются задачи исследования, обозначается объект и предмет исследования, а также временной отчетный период. Указываются объект и предмет исследования, использованные конкретные методы, как проводилась обработка материала, используемая литература, а также вводятся ограничения по исследованиям. Здесь  же определяются теоретические и методические основы исследования, а также ее информационное обеспечение (включая данные текущего учета, бухгалтерской и статистической отчетности), приводится организационно – техническая и финансово – экономическая  характеристика обследуемого предприятия.

Первая глава ( 20 – 25 страниц) носит, как правило, теоретический, методологический и аналитический характер.

В ней на основе изучения литературы, систематизации современных экономических исследований рассматриваются причины возникновения, этапы исследования проблемы, систематизируются позиции российских и зарубежных ученых и аргументируется собственная точка зрения студента относительно понятий, проблем, определений. В ней раскрывается понятийный аппарат, экономическая сущность рассматриваемых в работе экономических процессов и явлений, показывается их значение для правильной организации учета, анализа и аудита. При этом особое внимание следует обращать на те стороны деятельности исследуемого предприятия, которые влияют на организацию и методологию учета, анализа и аудита на исследуемом участке работы, а также следует показать его производственный профиль и привести технико-экономические показатели за два – три года с кратким анализом причин и факторов, повлиявших на их изменение.

Основываясь на вышеизложенное можно сформулировать структуру и содержание типового развернутого плана первой главы:

1. Экономико – теоретические основы выбранного объекта исследования.

1.1.Экономико – теоретическая характеристика выбранного объекта исследования.

1.1.1.Понятие и экономическая сущность выбранного объекта исследования.

1.1.2.Место объекта исследования в системе управления экономическими процессами.

1.1.3.Место и значение выбранного учета в системе кругооборота капитала.

1.2.Экономико-организационная характеристика выбранного объекта исследования.

1.2.1.Учетная политика предприятия и особенности принятых вариантов для выбранного объекта исследования.

1.2.2.Организационные формы бухгалтерского и налогового (финансового и управленческого)  учета на предприятии и их нормативное регулирование.

1.2.3.Особенности, значение и задачи учета, анализа и аудита, выбранного объекта исследования.

1.3.Финансово – экономическая характеристика деятельности хозяйственного субъекта.

1.3.1.Оценка экономического потенциала хозяйственного субъекта.

1.3.2.Оценка результативности финансово – хозяйственной деятельности.

1.3.3.Экспресс – анализ финансового состояния хозяйственного субъекта.

При составлении плана дипломной работы необходимо учесть, что тройную нумерологию пунктов параграфов не следует выносить в содержание. Такая нумерология приведена в методических рекомендациях с целью расшифровки содержания параграфов.

В процессе написания первой главы дипломной работы можно использовать материалы курсовых работ по дисциплинам: «Экономическая теория», «Комплексный экономический анализ», а также материалы отчетов по производственной и преддипломной практикам.

Содержание второй и последующих глав носит практический характер.

Во второй главе ( 40 – 45 страниц) излагаются методологические основы и действующая практика бухгалтерского учета по соответствующей теме и на соответствующем участке деятельности обследуемого экономического субъекта.

При этом в план работы по этой главе должны быть включены вопросы, раскрывающие теоретические и методические приемы учета, подтвержденные практическими материалами, характеризующие специфику применения общепринятых норм и правил в конкретных условиях работы отдельного предприятия ( организации).

С учетом вышеизложенных требований типовой развернутый план второй главы дипломной работы может иметь следующую структуру:

2. Методика и организация бухгалтерского  и налогового учета выбранного объекта исследования.

2.1 Методика и организация первичного учета выбранного объекта исследования.

2.1.1. Методический аспект первичного учета выбранного объекта исследования.

2.1.2. Организационный аспект первичного учета.

2.1.3. Обобщение информации, содержащейся в первичных документах и ее подготовка к бухгалтерской обработке.

2.2. Методика и организация синтетического и аналитического учета выбранного объекта исследования.

2.2.1. Методический аспект синтетического и аналитического учета выбранного объекта исследования.

2.2.2. Организационный аспект синтетического и аналитического учета выбранного объекта исследования.

2.2.3. Методика обработки первичных и сводных документов и других источников информации и составления учетных регистров.

2.3. Методика и организация работы по составлению бухгалтерской (финансовой)  отчетности.

2.3.1. Методологические основы составления, представления бухгалтерской (финансовой) отчетности.

2.3.2.  Структура и содержание основных форм отчетности, применяемых для обобщения данных по выбранному объекту исследования.

2.3.3. Обобщение информации по выбранному объекту исследования с целью составления основных форм бухгалтерской (финансовой) отчетности. 

Любой упоминаемый документ аналитического и синтетического учета, отчетности должен быть приведен в приложениях к дипломной работе в виде копии, либо специально оформленном экземпляре с хронологической увязкой всех документов. Не допускается приложение документов с подлинными печатями, штампами и оттисками. Данные экономического анализа оформляются в виде таблиц, графиков, схем диаграмм и др. Графический материал может быть представлен в работе, либо в приложении. Расчеты и таблицы должны сопровождаться описанием и выводами, сделанными в ходе анализа. 

При проведении аудита в работе должна быть представлена программа аудита, описаны этапы проведения и сделаны выводы на основании аудиторского заключения. Все параграфы должны быть логически завершины, а выводы экономически грамотно сформулированы. Избегать выражений «хорошо»,  «плохо». Каждый вывод должен быть обоснован. Так как по результатам данных анализа и аудита дипломником будут предложены мероприятия, излагаемые в следующей главе.

Во второй главе теоретических дипломных работ можно сочетать изложение вопросов бухгалтерского учета, оперативного анализа и внутреннего аудита. Проведение анализа как логического завершения учетных операций способствует раскрытию тесноты связей между учетом и управлением, а рассмотрение вопросов внутреннего аудита позволяет раскрыть контрольную функцию учета. Кроме того, изложение материала с аналитической точки зрения дает возможность установить взаимосвязь бухгалтерского и оперативного учета в качестве информационной базы анализа, рассматривать их как  составные части системы управления.

Для написания второй главы дипломной работы могут быть использованы материалы курсовых работ по дисциплинам «Бухгалтерский управленческий учет», «Бухгалтерский финансовый учет».

В третьей главе ( 25 – 30 страниц) должны быть обоснованы мероприятия по совершенствованию финансово-хозяйственной деятельности предприятия (организации) по разрабатываемому в дипломной работе направлению, дана оценка их экономической эффективности. Она как правило, посвящена проблемам экономического анализа выбранного объекта исследования и (или) аудита данного участка. Выполнение этой части работы возможно только при соблюдении определенных требований: анализ и аудит должны быть направлены на выявление резервов повышения эффективности хозяйствования,  основываться не только на данных финансовой отчетности, но и статистической и другой учетной информации.

Предложения и рекомендации должны быть органически увязаны с выводами и направлены на улучшение функционирования исследуемого объекта. При разработке предложений и рекомендаций обращается внимание на их обоснованность, реальность и практическую приемлемость.

При этом, рекомендуется, чтобы анализируемый период охватывал как минимум три смежных календарных года – последний год считается год, предшествующий текущему в котором осуществляется защита дипломной работы. Динамику показателей следует анализировать по данным за указанный период, используя преимущественно относительные показатели, с целью исключения влияния инфляции на результаты анализа и выводы, сделанные на его основании. 

Если третья глава посвящена проблемам аудита, оно должна раскрыть особенности планирования и организации аудиторской проверки, определить методы исследований в аудите, содержать оценку систем бухгалтерского учета и внутреннего контроля проверяемого экономического субъекта. В дипломной работе должен быть рассчитан уровень существенности, оценен аудиторский риск, выбраны аудиторские аналитические процедуры и определены аудиторские доказательства. В дипломной работе также должны быть обозначены цели, задачи, объекты аудита, источники информации, используемые при аудите, нормативные документы, регулирующие рассматриваемые участки аудита.

С целью обеспечения логической взаимосвязи отдельных глав дипломной работы при рассмотрении вопросов аудита необходимо производить проверку сквозного цифрового примера за учетный период, изложенный во второй главе работы.  По результатам проведенной аудиторской проверки автор дипломной работы составляет сводку выявленных ошибок и возможных нарушений и дает рекомендации по их исправлению.

Перечисленные требования и рекомендации определяют логическую структуру третьей главы, развернутый план которой может быть представлен следующим образом:

по аудиту:

3. Методика и техника проведения аудита выбранного объекта исследования.

3.1. Методика аудиторской проверки объекта исследования (теоретический аспект).

3.1.1. Выбор объекта аудита, периода проверки

3.1.2. Определение цели и задач аудита.

3.1.3. Выбор методических приемов проведения аудита.

3.2. Организация проведения аудита выбранного объекта исследований (практический опыт).

3.2.1. Изучение и оценка информационной базы.

3.2.2. Подготовка и составление программы аудиторской  проверки.

3.2.3. Последовательность работ и выбор аудиторских процедур.

3.2.4 Документирование результатов аудита по объекту.

3.3 Оценка и результаты аудиторской проверки объекта исследования.

3.3.1. Определение степени существенности по видам выявленных искажений по объекту.

3.3.2. Оценка риска появления выявленных искажений при дальнейшей проверке и риска необнаружения искажений по объекту.

3.3.3. Рекомендации по корректировке и исправлению выявленных ошибок по объекту.

по анализу и аудиту:

3. Анализ и аудит выбранного объекта исследования.

3.1. Методическое и информационное обеспечение анализа объекта исследования.

3.1.1. Виды экономического анализа объекта исследования.

3.1.2.  Методические приемы и способы анализа объекта исследования.

3.1.3. Источники информации, применяемые в процессе анализа исследуемого объекта

3.2. Анализ объема, структуры и динамики выбранного объекта исследования.

3.2.1. Анализ объема объекта исследования

3.2.2. Анализ структуры и динамики объекта исследования.

3.2.3. Оценка результатов анализа и выявление резервов повышения эффективности использования объекта исследования.

3.3. Методика и организация аудита выбранного объекта исследования.

3.3.1. Методическое и информационное обеспечение аудита объекта исследования.

3.3.2. Составление программы аудиторской проверки и выполнение аудиторских процедур по объекту исследования.

3.3.3. Обобщение и оформление результатов аудиторской проверки и рекомендаций по исправлению выявленных ошибок и искажений.

Для написания третьей главы могут быть использованы материалы курсовых работ по дисциплинам  «Бухгалтерская (финансовая) отчетность», «Комплексный экономический анализ финансовой деятельности» и «Аудит».

Заключение должно содержать сжатые на двух-пяти страницах общие выводы, обобщеные изложение основных проблем, авторскую оценку работы с точки зрения решения задач, поставленных в дипломной работе, данные о практической эффективности от внедрения рекомендаций или научной ценности решаемых проблем. 

Выводы и предложения должны вытекать из проведенного анализа тех или иных вопросов в тексте дипломной работы. Они должны основываться на результатах исследования вопросов соответствия действующей практики учета, анализа и аудита существующей системе нормативного регулирования, а также требованиям программы перехода отечественной системы учета и отчетности на международные стандарты учета, финансовой отчетности и аудита.

Теоретические и практические выводы и предложения в более подробном варианте могут содержаться в конце каждой главы, для придания им логического завершения, а в заключении они должны носить обобщающий характер и излагаться четко и лаконично. Из текста заключения должен вытекать общий вывод о том, что цели и задачи дипломной работы полностью достигнуты и решены. Заключение завершается оценкой перспектив исследуемой проблемы в целом. Могут быть указаны перспективы дальнейшей разработки темы. 

Список содержит не менее 30 источников, включает  в себя нормативно-правовые акты, специальную научную и учебную литературу, другие использованные материалы, и должен быть организован в соответствии с едиными требованиями библиографического описания произведений печати

 Приложения в работе являются обязательными. Они включены в качестве вспомогательного материала к основному содержанию работы, подтверждающего отдельные положения, выводы, предложения. К ним относятся первичные документы, документы  финансовой отчетности исследуемого объекта, промежуточные расчеты, таблицы дополнительных цифровых данных, формулы, расчеты, результаты решений задачи на компьютере.

     Приложения помещают после списка использованных нормативно-правовых актов и научной литературы в порядке их упоминания в тексте. 

Каждое приложение следует начинать с нового листа, в правом верхнем углу которого пишется слово «Приложение» и номер, обозначены арабской цифрой (без знака №). 

Предложенная структура дипломной работы является типовой, носит рекомендательный характер и служит основанием для составления плана по конкретной теме с учетом ее специфики, объекта исследования, сферы деятельности, комбинаций рассматриваемых направлений и проблем.

Все главы и параграфы дипломной работы должны обладать логическими взаимосвязями: по содержанию работы, по структуре и симметричному количеству параграфов.

Предложения и выводы в работе должны быть аргументированы, научно обоснованы и  иметь практическую ценность.

Необходимо избегать повествовательного стиля изложения, при котором осуществляется описание проблемы или явлений. Студент должен уметь самостоятельно делать выводы исходя из проведенного анализа. Таким образом, после блока повествовательной информации в работе обязательно должны следовать выводы или оценка полученных результатов. 

При написании работы целесообразно использовать научную терминологию, применяя обезличенные или неопределенно-личные устойчивые сочетания при осуществлении анализа и описании фактов (например: «представляется», «полагаем» и т.п.).

При приведении фактов, выводов, оценок и прогнозов необходимо использовать доказательный стиль изложения.

Информацию, косвенно относящуюся к выбранной теме или вообще не имеющую отношения к дипломной работе необходимо уметь обрабатывать и вносить в дипломную работу только выводы, т.к. такая информация перегружает работу, нарушает логику изложения и затрудняет понимание и восприятие основной проблемы.

2.7. Оформление дипломной работы

В соответствие с нормативами о порядке оформления дипломных работ при написании дипломной работы следует соблюдать следующие правила:

Работа выполняется на стандартных листах белой бумаги форматом А4 (210х297мм) при соблюдении следующих полей: левое - 30мм; правое – 10мм; верхнее и нижнее – 20мм.

Текст печатается с одной стороны листа через 1,5 интервала, шрифтом «Times New Roman», размером 14.

Опечатки или графические неточности можно исправлять с помощью специальных корректирующих средств черными чернилами. На странице не должно быть более пяти исправлений.

Страницы должны быть пронумерованы. Номера страниц проставляют в правом нижнем углу поля листа, соблюдая сквозную нумерацию. Точка в номере страницы не ставится. Титульный лист и задание на дипломную работу включаются в общую нумерацию страниц, но номер страницы на них не проставляется. Нумерация начинается с третьей страницы – «Содержание». Каждая новая глава и другие структурные элементы работы - введение, заключение, список использованной литературы, приложения (кроме параграфов, входящих в состав глав) - начинаются с новой страницы. Глава нумеруется по порядку в пределах всей работы и обозначается римскими цифрами. Параграфы нумеруются арабскими цифрами в пределах каждой главы двумя цифрами с точкой, например, 1.1., 2.3., 3.2. Первая цифра - номер главы. Другие структурные элементы дипломной работы не нумеруются. Фразы, начинающиеся с «красной строки» выделяют абзацным отступом, равным 1,27 мм. Расстояние между заголовком главы и последующим текстом должно быть равно двум межстрочным интервалам. Такое же расстояние должно быть между заголовком главы и параграфом. Расстояние же между последней строкой параграфа и заголовком следующего, как правило, составляет не менее двух строк. Расстояние между строками заголовка остается таким же, как в тексте. 

Заголовки структурных элементов дипломной работы (глав, введения, заключения, списка использованной литературы) следует располагать в середине строки без точки на конце и печатать прописными буквами жирным шрифтом, не подчеркивая. Заголовки параграфов лучше начинать с абзацного отступа («красной строки») и печатать с прописной буквы, не подчеркивая, без точки в конце. Если заголовок включает несколько предложений, их разделяют точками. Переносы слов в заголовках не допускаются. Заголовки (названия) глав и параграфов должны включать от двух до четырнадцати слов (не более двух строк). Заголовок параграфа не должен быть последней строкой на странице.

Цифровой материал следует оформлять в виде таблиц.

Таблицы должны иметь названия и нумерацию.  Нумерация производится арабскими цифрами. Цитирование и иное прямое заимствование текстов из публикаций сопровождается ссылкой, отмеченной квадратными скобками […]. Предпочтительно, чтобы нумерация таблиц была последовательной сквозной для всех глав работы. Над правым верхним углом таблицы помещают надпись «Таблица ...» с указанием ее порядкового номера арабскими цифрами без значка № перед первой цифрой и точки после номера (например, «Таблица 1»). Таблицы снабжают тематическими заголовками, которые располагают над таблицей ниже надписи «Таблица 1». Они печатаются с заглавной буквы. При переносе таблицы на следующую страницу нумерацию граф следует повторить, а справа поместить надпись «Продолжение таблицы 1», «Окончание таблицы 1».заголовок таблицы не подчеркивают. Наименование граф начинается с прописных букв. Графа «единица измерения» в таблицах не применяется, а указание единиц измерения приводится в графе «наименование показателей» по каждому их них. На все таблицы должны быть ссылки в тексте. Не допускается помещать в текст дипломной работы без ссылки на источник те таблицы, данные которых уже были опубликованы в печати.

Ссылаться на таблицу нужно в таком месте текста, где формулируется положение, подтверждаемое или иллюстрируемое ею. В тексте, анализирующем или комментирующем таблицу, не следует пересказывать ее содержание. Здесь уместно формулировать основной вывод, к которому подводят табличные данные, или вводить дополнительные показатели, более отчётливо характеризующие то или иное явление, его отдельные черты или стороны. Таблицы дают возможность выявить и сформулировать определенные закономерности. После таблицы располагается обобщающий абзац типа: «Из таблицы видно, что...» или «По данным таблицы можно сделать вывод о том, что…»

Все остальные иллюстрации (рисунки, схемы, графики, диаграммы и т.д.) обозначаются словом «Рис....», которое располагается под ними, перед соответствующим названием (например, «Рис.1»). Иллюстрации могут располагаться либо непосредственно в тексте, либо на отдельных листах.

Формулы в работе, если их более одной в параграфе, так же нумеруются. Уравнения и формулы следует выделять из текста свободными строками (не менее одной строки над и под  формулой). Номер указывается с правой стороны на уровне формулы в круглых ( ) скобках. Кроме того, делается ссылка на автора в обычном порядке. Под формулой дается пояснение значения символов и числовых коэффициентов в той последовательности, в которой они приведены. 

Если уравнение не умещается в одну строку, оно может быть перенесено после знаков: (+), (-), (*), (:), (=).

Пояснение значений символов и числовых коэффициентов следует проводить непосредственно под формулой в той же последовательности, в какой они даны в формуле, после слова «где», размещаемого в первой строке пояснений без двоеточия. Значения каждого символа надо начинать с новой строки. Строки пояснений начинаются со строчной буквы и заканчиваются  знаком «;». После последней строки пояснений ставится точка.

В тексте дипломной работы могут быть приведены перечисления. Их выделяют  абзацным отступом, который используют только в первой строке. Перед каждой позицией перечисления ставят дефис. Вместо дефиса можно использовать арабские цифры или строчные буквы, приводимые в алфавитном порядке, после которых ставят скобку.

В тексте дипломной работы рекомендуется чаще применять красную строку, выделяя законченную мысль в самостоятельный абзац.

Слишком много цитат в работе приводить не следует, цитирование используется как прием аргументации.

В случае необходимости можно излагать чужие мысли своими словами, но и в этом варианте надо делать ссылку на первоисточник.

Ссылку можно делать подробную или краткую.

Подробная ссылка на первоисточник делается внизу той страницы, где заканчивается цитата или изложение чужой мысли. Знак сноски ставится непосредственно после того слова, где заканчивается цитата. Ссылки нумеруются в пределах каждой страницы арабскими цифрами. На каждой странице допускается размещать 3-4 ссылки на первоисточник. 

Ссылку отделяют от текста короткой сплошной тонкой горизонтальной линией с левой стороны внизу страницы. Кроме этого, ссылку выделяют уменьшенным размером шрифта. При подробной ссылке указываются фамилия, инициалы автора, название работы, издательство, место и год издания, страница, на которой находится соответствующий текст.

Пример: «2 Кондраков Н.П. «Учёт основных средств» // Бухгалтерский учёт: Учебное пособие – М.: ИНФРА-М, 2007, С.165.»

Краткая ссылка делается сразу после окончания цитаты или изложения чужой мысли в тексте с указанием номера источника из списка литературы и страницы (в квадратных скобках), а подробное описание выходных данных источника делается в списке использованной литературы в конце дипломной работы. 

Пример: [15. – C.6.] или [28. – C.12-14] 

Особое внимание следует уделить составлению списка литературы.

Список литературы (библиографический список) является существенной частью дипломной работы, отражающей самостоятельную творческую работу автора.

Использованные литературные источники располагаются в алфавитном порядке по фамилии автора или названию книги в конце дипломной работы, непосредственно перед приложениями. Законодательные, нормативные и справочные материалы должны быть приведены в хронологическом порядке. По каждому  литературному источнику должны быть указаны следующие сведения:

фамилия и инициалы авторов (если общее число авторов больше двух, обычно указывают только первого из них с добавлением слов « и др.»); заглавие книги; при наличии научного редактора после разделительной черты указывается, под чьей редакцией издана книга; место издания, издательство и год издания; количество страниц.

В список литературы не включаются те источники, на которые нет ссылок в основном тексте и которые фактически не были использованы при подготовке дипломной работы. Не включаются в список энциклопедии, справочники, научно-популярные издания. Список литературы оформляется по алфавиту. Законодательные и нормативные источники размещают по алфавиту в начале списка; иностранные источники - после перечня всех источников, написанных на русском языке (или переводных). Список литературы имеет общую нумерацию, т.е. каждый источник имеет свой номер, который указывается в ссылке на странице дипломной работы.

При указании в основном тексте источника, страница источника заключается в квадратную скобку. Например: [25, с. 55], означает: 25 источник, 55 страница. Размещать ссылки на литературный источник в нижней части страницы не следует.

Ниже даны примеры библиографического описания:

1) книги одного, двух, трех и более авторов:

Хабарова Л.П. Учетная политика 2009 года – М.: «ООО Бухгалтерский бюллетень – ББ», изд. 12-е, 2005, - 416 с.

Донцова  Л.В., Никифорова Н.А. Анализ финансовой отчетности: Учебное пособие. – 2-е изд. – М.: Издательство «Дело и Сервис», 2008.– 336с.

Козлова Е.П., Бабченко Т.Н., Галанина Е.Н. Бухгалтерский учет в организациях. – 3-е изд., перераб. и доп. – М.: Финансы и статистика, 2009. – 752 с.:ил.

2) книги авторского коллектива "Под редакцией":


Бухгалтерский учет: Учебник/А.С.Бакаев, П.С. Безруких, Н.Д. Врублевский и др.; Под ред. П.С.Безруких. – 5-е изд., перераб. и доп. –М.: Изд-во «Бухгалтерский учет», 2009. – 768 с.

3) статья в журнале или газете:


Воробьева В.В. Учет целевого финансирования в некоммерческих организациях// Бухгалтерский учет, № 5, 2011, с.23-25.
4) нормативные документы:
Федеральный закон «О бухгалтерском учете»  от 21.11.96 № 129 – ФЗ (с изм. и доп. от 23.07.98, 28.03.02…)

Приложения располагаются после списка использованной литературы. Каждое приложение должно начинаться со страницы с номером 1 и иметь содержательный заголовок, выполненный прописными буквами. Над заголовком прописными буквами в правом верхнем углу страницы должно быть напечатано слово «ПРИЛОЖЕНИЕ» с соответствующим порядковым номером без значка №, например: ПРИЛОЖЕНИЕ 1. 

Если в приложении используется документ или инструкция, в правом верхнем углу вписывают слово «ПРИЛОЖЕНИЕ ...», проставляют его номер, а страницы нумеруют в общем порядке. В содержание (план) дипломной работы приложения включаются в виде самостоятельной рубрики одной строкой «ПРИЛОЖЕНИЯ».

2.8. Документы, предоставляемые на защиту

Дипломником предоставляются на защиту следующие документы:

1.  Полностью оформленная дипломная работа, содержащая:

- стандартный титульный лист, подписанный дипломником, руководителем и заведующим выпускающей кафедрой (первый лист, вшивается);

- заполненный бланк задания по дипломной работе (второй лист, вшивается);

- текст дипломной работы с оглавлением, списком использованной литературы и приложениями;

2.  Заявление на утверждение темы дипломной работы (вкладывается);

3.  Отзыв руководителя (вкладывается);

4.  Рецензия (вкладывается). 

2.9. Подготовка к защите и защита дипломной работы

Защита дипломной работы проводится согласно графику учебного процесса, по расписанию, утвержденному ректором, на заседании Государственной аттестационной комиссии. 

При подготовке к защите, просмотрев еще раз дипломную работу, научный руководитель дает свое разрешение на допуск к защите в форме письменного отзыва. В случае нарушения студентом требований руководителя при написании работы, а также при обнаружении заимствований из работ, защищенных ранее, дипломная работа не допускается к защите, а руководитель представляет аргументацию своего решения в письменном виде. Текст отзыва вкладывается в дипломною работу.

После утверждения рецензента студент передает ему на рецензию дипломную работу и типовой бланк рецензии.

Отзыв и рецензия должны содержать оценку по пятибалльной шкале. Основное отличие отзыва от рецензии состоит в том, что в отзыве оценивается работа студента в период написания дипломной работы, его трудолюбие, умение, подготовленность, знание законов и т.п. Рецензия же содержит оценку непосредственно самой дипломной работы, анализ ее основных положений, подходов к раскрытию темы, обоснованность выводов и т.п. 

Полностью готовая дипломная работа вместе с отзывом, рецензией сдается студентом на кафедру для окончательного контроля и получения подписи и заключения о допуске к защите заведующего кафедрой. Если дипломная работа подписана заведующим кафедрой, то она допускается к защите. Отзыв и рецензия в дипломную работу не подшиваются, а вкладываются в конверт, вклеенный на внутреннюю страницу жесткого переплета. Подписанная работа и сопровождающие ее документы лично представляются студентом в установленные сроки на кафедру, которая представляет ее Государственной аттестационной комиссии в день защиты.

Защита дипломной работы происходит в соответствии с установленным порядком. Студент в течение  7-10 минут излагает Государственной аттестационной комиссии основные положения своей работы. В выступлении рекомендуется использовать иллюстрационные материалы (раздаточный материал), которые усиливают доказательность выводов и облегчают восприятие доклада. Целесообразно указанные материалы оформить на листах бумаги формата А4 и раздать перед защитой каждому члену ГАК. Листы должны быть пронумерованы и иметь титульный лист с указанием темы дипломной работы, фамилии, имени отчества студента.
В докладе рекомендуется отразить: актуальность темы; цель дипломной работы; задачи, решаемые для достижения этой цели; суть проведенного исследования; выявленные в процессе анализа недостатки; предложения по устранению недостатков, обращая особое внимание на личный вклад автора; дальнейшие возможные направления исследований. Доклад должен продемонстрировать приобретенные студентом навыки самостоятельной исследовательской работы, необходимые современному специалисту с высшим образованием.

Выступление должно начинаться с обоснования актуальности и важности исследования выбранной темы. Далее следует раскрыть по главам основное содержание работы, обращая особое внимание на освещенный в работе передовой опыт и  отмеченные недостатки в практике учёта, анализа и аудита, а также на те предложения, которые, по мнению автора дипломной работы, будут способствовать улучшению организации и методологии бухгалтерского учёта и экономического анализа хозяйственной деятельности и аудита.  Закончив своё выступление, дипломник должен ответить на замечания рецензента, соглашаясь с ним или давая обоснованные возражения.

Желательно, чтобы дипломник излагал основное содержание своей работы свободно, не читал письменного текста. Дипломник должен до защиты согласовать с научным руководителем тезисы своего выступления, обратив особое внимание на ответы по замечаниям рецензента. Тезисы рекомендуется до зашиты несколько раз внимательно прочитать вслух, чтобы убедиться, что дипломник сможет уложиться в отведенное для выступления время.

По окончании доклада дипломнику задают вопросы председатель и члены комиссии. Вопросы могут относиться к теме дипломной работы, специального курса или экономической теории, поэтому перед защитой целесообразно восстановить в памяти весь курс и особенно те разделы, которые имеют прямое отношение к теме дипломной работы. 

По окончании представления работы студенту проставляется оценка «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно» с учетом актуальности темы и степени ее раскрытия в работе.

При оценке дипломных работ комиссия руководствуется следующими критериями:

- актуальность рассматриваемой темы;

- полнота теоретического обоснования предложенного решения проблемы;    

- практическая значимость и обоснованность полученных результатов;

- использование современных методов анализа и прогнозирования;

- четкость в изложении результатов при докладе и ответе на вопрос;

- аккуратность и правильность оформления дипломных работ и наглядного (раздаточного) материала. 

Оценка вносится в протокол и объявляется после окончания защиты всех работ на открытом заседании ГАК в день защиты. 

Студент, не явившийся на защиту без уважительной причины или получивший на защите неудовлетворительную оценку, исключается из Института. 

ПРИЛОЖЕНИЕ 1

	                                                                  Заведующему кафедрой 

______________________________

                                                                                                                            от____________________________, 

студента факультета экономики 

и менеджмента

специальности Бухгалтерский учет, анализ и аудит

Шифр: ………….

Заявление

     Прошу закрепить за мной выбранную тему выпускной квалификационной работы «…………………..» и назначить моим научным руководителем ……….

                                                           « ____»____ г.       ____________________                                                                                                  
                                                (  дата)                                   (подпись студента)

Науч. руководитель

__________________

«____»_______________201__ года


	


ПРИЛОЖЕНИЕ 2

Негосударственное образовательное учреждение

высшего профессионального образования

«Открытый юридический институт»

(частное учреждение)

  "Допустить к защите"
  Зав. кафедрой
____________________

_____________________

                           Ф.И.О.
«____» _______________20__ 

ВЫПУСКНАЯ  КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА

по специальности 080109.65«Бухгалтерский учет, анализ и аудит»  

на тему:       

                                                                                                             Научный руководитель                                                                                                              _____________________________________                                                                                                                       
_____________________________________ 

                                                        Ф.И.О. 

                                                                                                             Студент

_____________________________________ 

                                                        Ф.И.О. 
Шифр:________________________________

                                                    Владивосток   

                                                            2012

ПРИЛОЖЕНИЕ 3                                   

Негосударственное образовательное учреждение

высшего профессионального образования

«Открытый юридический институт»

(частное учреждение)

    УТВЕРЖДАЮ  
Зав. кафедрой ________________________

______________________________ 

                                                                                                                                       (ФИО)

«_____»    _________________ 201  ___г
ЗАДАНИЕ
НА ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ
Студенту (ке) ____________________________________________________________

учебный шифр _____________

Экономический факультет

специальность 080109.65 «Бухгалтерский учет, анализ и аудит»

Тема ВКР _________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

Руководитель ____________________________________________________________

(ФИО, ученое звание, ученая степень руководителя, место работы, должность)

 _________________________________________________________________________

Исходные данные к ВКР (перечень основных материалов, собранных в период

преддипломной практики):_____________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Задание на ВКР (перечень рассматриваемых вопросов):

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Перечень графического материала:

____________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Срок сдачи задания на кафедру _________________________________________________

ГРАФИК ВЫПОЛНЕНИЯ ВКР

	№
этапа 
	Этапы ВКР
	Срок исполнения

	1
	Выбор темы и согласование с руководителем
	 

	2
	Подбор материала. Составление библиографии
	 

	3
	Согласование плана с руководителем
	 

	4
	Представление 1 главы работы
	 

	 5
	Представление 2 главы работы
	 

	6
	Представление 3 главы работы
	 

	7
	Согласование с руководителем выводов и предложений по работе
	 

	8
	Подготовка окончательной редакции работы и представление зав.выпускающей кафедры
	 

	9
	Подготовка презентации работы
	 

	10
	Ознакомление с отзывом и рецензией
	

	11
	Срок сдачи ВКР на кафедру
	 


«___ » ____________ 201__ г.                                  

Руководитель ____________________

                                                                                     (подпись)

Задание принял к исполнению и с графиком согласен 

Студент ______________________________ /________________________/

(подпись)




(Ф.И.О.)

«_____»________________________20__г.

ПРИЛОЖЕНИЕ 5

Негосударственное образовательное учреждение

высшего профессионального образования

«Открытый юридический институт»

(частное учреждение)
ОТЗЫВ
НА ДИПЛОМНУЮ РАБОТУ

Студента(ки) ____________________________________________________________________________________

                                                                                      (фамилия, имя, отчество)              

Специальность Бухгалтерский учет, анализ и аудит
Тема дипломной работы ___________________________________________      __________________________________________________________________________________


В заключении (отзыве) следует указать: задачи, поставленные перед дипломником, как он справился с их решением; в какой мере проявлена самостоятельность и инициатива в работе; какова теоретическая подготовка и профессиональные навыки дипломника; результаты дипломного проектирования, их теоретическую и практическую ценность; основные недостатки дипломной работы. Оценка в отзыве (отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно) должна вытекать из приведенных выше положений.

Научный руководитель_____________________________________________________________

                                                                                        (ученое звание, степень, должность)

___________________________________________________________________________________________________

( фамилия, имя, отчество)

Подпись______________________                           «____» _______________201__    г.                                                                                                                                          

Памятка научному руководителю: Руководитель дипломной работы должен дать отзыв о работе студента в период написания дипломной работы. В отзыве необходимо отразить:

· актуальность темы;

· практическая значимость;

· профессионализм выполнения;

· подготовленность студента к профессиональной деятельности в соответствии с государственным образовательным стандартом по специальности;

· умение работать с литературой (в полной ли мере студент ознакомлен с новейшей литературой по рассматриваемой теме, знает ли изменения нормативно-законодательной базы);

· владение методами анализа экономических ситуаций и явлений;

· умение отстаивать собственную точку зрения, делать обоснованные выводы и предложения;

· достоинства/недостатки работы;

· возможность практического использования;

· “допускается к защите”.

ПРИЛОЖЕНИЕ 6

Негосударственное образовательное учреждение

высшего профессионального образования

«Открытый юридический институт»

(частное учреждение)
РЕЦЕНЗИЯ
НА ДИПЛОМНУЮ РАБОТУ

Студента(ки) _________________________________________________________________________________

                                                                                      (фамилия, имя, отчество)              

Специальность Бухгалтерский учет, анализ и аудит
Тема дипломной работы _________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________


В рецензии следует дать общую характеристику работы, изложить положительные результаты исследования  работы и недостатки дипломной работы, включая ошибки в расчетах, определениях, формулировках, недостатки в выполнении рисунков, схем, таблиц, в изложении и оформлении пояснительной записки. Указать степень использования последних достижений науки, и литературных источников, нормативно-правовой базы. Оценка (отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно) должна вытекать из содержания рецензии.

Рецензент  дипломной работы ________________________________________________________  (ученое звание, степень)

___________________________________________________________________________________________________

(должность, место работы, фамилия, имя, отчество)

Подпись______________________                                             «____» _______________201​​__ г.                                                                                                                                          

Памятка рецензенту: В рецензии требуется провести анализ содержания, оформления дипломной работы. Особое внимание следует уделить:

· актуальности темы;

· практической значимости;

· профессионализму выполнения;

· полноте рассмотрения тематической проблемы;

· использованию литературных источников;

· обоснованности позиции автора;

· используемым методам анализа проблемы;

· обоснованности выводов и предложений;

· достижимости целей, поставленных при написании дипломной работы;

· качеству оформления: графические материалы, правильность ссылок на литературу, оформление списка литературы;

· достоинствам/недостаткам работы;

· возможности практического использования;

· оценке работы (по четырёх балльной шкале).
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