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СТАРОВОЙТОВА Л.И. Курсовая работа в системе подготовки бакалавра социальной работы. М., 2008.
Учебно-методическое пособие рассматривает вопросы выбора темы курсовой работы, обоснования ее актуальности и значимости, методологических основ исследования, его этапов и методики. В нем сформулированы требования к содержанию и оформлению курсовых работ, критерии их оценки.

Пособие адресовано студентам, выполняющим курсовые работы по теории и технологии социальной работы.

Введение
      Курсовая работа является одним из видов научно-исследовательской деятельности студента. Она рекомендуется Государственным образовательным стандартом как вид учебной работы по учебной дисциплине и выполняется в пределах часов, отводимых на ее изучение. В соответствии с этими требованиями в учебный план подготовки социального работника внесено выполнение студентами курсовой работы. 
     Курсовая работа (проект) является одним из основных видов самостоятельной работы студентов в вузе, направленной на закрепление, углубление и обобщение знаний по учебным дисциплинам профессиональной подготовки, овладение методами научных исследований , формирование навыков решения творческих задач в ходе научного исследования, художественного творчества или проектирования по определенной теме. Выбор той или иной формы зависит от профиля подготовки студента в вузе, а также от его личных интересов и наклонностей.

        Основное назначение курсовой работы – помочь студенту овладеть основами научно-исследовательской деятельности, подготовиться к выполнению выпускной квалификационной работы – дипломной работы. Научная деятельность специалиста социальной работы  является одним из важнейших компонентов его профессионального становления. Творческий, исследовательский характер деятельности специалиста социальной работы  диктует необходимость фиксировать результаты аналитической работы. Автор известного в Германии учебного пособия «Grundkurs des wissenschaftlichen Schreiben» («Начальный курс научного письма») Лутц фон Вердер отмечает, что от владения научным стилем, от умения писать научные тексты зависит успех в учебе, а также, в значительной мере, и успех академической, профессиональной карьеры, поэтому, например, в США и Японии существуют и разрабатываются теории научного письма, в вузах проводятся специальные исследования в этой области. 

При выполнении курсовых работ (проектов) студент должен продемонстрировать способности:

· Собрать и обработать информацию по теме;

· Изучить и практически проанализировать полученные материалы;

· Систематизировать и обобщить имеющуюся информацию;

· Самостоятельно решить поставленные творческие задачи;

· Логически обосновать и сформулировать выводы, предложения и рекомендации.

Изложенное определяет важность курсовой работы в овладении студентами основами исследовательской деятельности. Приобретение ими навыков исследования как теоретических, так и практических вопросов, с которыми сталкивается специалист в своей профессиональной деятельности, выступает исключительно важным аспектом их подготовки в вузе.  

Представленное учебно-методическое пособие поможет осмыслить требования, которые предъявляются при подготовке, оформлении и защите курсовой работы студентом. В работе рассмотрены основные аспекты разработки, оформления, подготовки к защите и защита курсовой работы. В нем также раскрываются основы взаимодействия преподаватель – студент, позволяющие своевременно определиться в теме курсовой работы, обеспечить необходимое качество ее разработки, оформления и защиты.         

Курсовые работы в системе подготовки 
будущих социальных работников
Курсовые работы являются одним из важнейших видов учебной деятельности студентов и средством формирования творческой личности будущего социального работника. В соответствии с учебным планом Российского государственного социального университета, для направления подготовки  – «Социальная работа» предусмотрены курсовые работы по следующим  дисциплинам: «Теория социальной работы», «Технология социальной работы».
Цель курсовой работы – способствовать приобретению и закреплению навыков научно-исследовательской деятельности, необходимых для подготовки и защиты выпускной квалификационной работы – дипломной работы.   

Основные задачи, которые решаются в процессе выполнения студентом курсовых работ:

а) закрепить, углубить и расширить теоретические знания, полученные студентом в ходе изучения учебной дисциплины;

б) закрепить навыки самостоятельной работы с различными источниками;

в) приобрести и закрепить навыки исследовательской работы, использования различных методов познания и преобразования явления, процесса;

г) выработать умения формулировать суждения и выводы, логически последовательно и доказательно их излагать;

д) выработать навыки публичной защиты результатов, полученных в ходе исследования (изучения) каких-либо явлений или процессов;

е) подготовиться к более ответственной задаче – выбору темы, разработке и защите дипломной работы.               

Предшествующими этапами развития научно-исследовательских умений и навыков студентов являются:
· написание рефератов на основе анализа литературных источников социальной тематики. В ходе этой работы у студента вырабатываются критический подход к оценке литературных источников, навыки отбора и обобщения фактического материала;

· подготовка докладов на студенческих конференциях;

· участие в работе студенческих научных кружков;

· подготовка научных студенческих работ и представление их на факультетский и общеуниверситетский конкурсы.

Частью курсовой работы могут быть доклады, выполняемые студентами в процессе изучения общепрофессиональных  дисциплин. Данные виды учебно-научной деятельности направлены на формирование логико-композиционных умений; умения раскрыть содержание проблемы, необходимой для выступления (название темы, определить цель, ключевые понятия, идеи, составить план), подобрать языковые средства и способы убеждения, адекватные ситуации, цели, адресату; эффективно использовать профессиональные знания; моделировать выступление; логически и эмоционально излагать информацию и т.д.

       Особенности курсовых работ в зависимости от года обучения проявляются в постепенном усложнении объектов и методов исследования.
       В ходе изучения дисциплины «Теория социальной работы» развитие научно-исследовательских умений проходит в двух направлениях: с одной стороны, идет освоение умений научно-теоретического характера, с другой, ставится новая задача – практического овладения конкретными научно-исследовательскими методиками.

По дисциплине «Теория социальной работы» студенты выполняют теоретические курсовые работы. Их назначение - закрепление и углубление теоретических знаний о сущности, содержании и проявлении методологии и теории социальной работы, изучаемых по учебному курсу. Курсовая работа выполняется на основе анализа и обобщения преимущественно литературных, научных и других информационных источников.  Она должна продемонстрировать уровень усвоения изученного материала, степень владения технологией работы с литературой, в том числе поиска и отбора документов, критического анализа их содержания, синтеза полученной информации. В работе должен присутствовать  сравнительный анализ объектов, процессов, явлений, характеристика сущности изучаемых объектов, процессов, явлений, анализ взаимосвязей с другими объектами и явлениями. Важно  наличие собственной позиции в оценке полученной информации, полное и достоверное отражение результатов проведенного исследования, подготовка аргументированных выводов и предложений, 
В процессе выполнения курсовой работы у студентов расширяется научно-теоретический кругозор по избранной проблеме, происходит дальнейшее овладение приемами и методами научного исследования, познания исследуемого явления или процесса, его сущности, содержания, факторов и условий, влияющих на развитие, а также особенностей проявления.
        Также, в ходе выполнения курсовой работы по теории социальной работы у студента наряду с формированием научно-теоретических знаний начинают складываться и практические умения. Практическое овладение отдельными методиками социального  исследования способствует активному освоению определенного «исследовательского фонда», ориентировке в научных методах, что создает основу для решения научно-исследовательских задач при написании курсовой работы по технологии социальной работы. Тематика курсовых работ по теории социальной работы  определяется кафедрой теории и методологии социальной работы. 

На 4-м курсе выполняется курсовая работа по «Технологии социальной работы». Ее основное назначение – помочь студенту в закреплении и углублении знаний по технологии и методике практической деятельности социального работника.

         Курсовая работа по технологии социальной работе наряду с аналитическим обзором должна содержать результаты обработки эмпирической информации с использованием различных методов научного исследования. Целью данной  курсовой работы является выработка навыков проведения эмпирического научного исследования. Ее задачи  – овладение методами сбора и обработки эмпирической информации, сопоставление теоретических положений с данными, полученными в ходе эмпирического исследования; обобщение имеющейся информации, формирование выводов и рекомендаций. Курсовая работа должна содержать объяснение полученных эмпирических данных.

 При их разработке необходимы не только теоретические знания по существу понимания технологии практической деятельности, но и реальный опыт специалистов. Такой опыт изучается и излагается в курсовой работе на основе личных наблюдений за практической деятельностью специалистов, а также, если есть возможность, то осмысления личного участия в практической социально технологической деятельности. В подобных курсовых работах могут иметь место и практические рекомендации, вытекающие из раскрытого опыта практической деятельности по решению частной проблемы. 

Курсовые работы могут быть выполнены также на основе анализа и обобщения положительного социально-технологического опыта решения определенной социальной проблемы по отношению к определенной категории людей – объекту социальной работы (эмпирическая курсовая работа).

Таким образом, выделяем два вида курсовых работ: теоретическую и эмпирическую  (схема 1).
Схема 1

Виды курсовых работ

Независимо от вида, курсовая работа должна обязательно содержать анализ литературных источников по выбранной теме. 

Основные этапы курсового исследования
Подготовка и написание курсовой работы является одним из видов интеллектуально-речевой деятельности, связанным с накоплением и передачей информации. Анализируя интеллектуальную деятельность человека, А.А. Леонтьев отмечал в ней три фазы: 

1) ориентировка в условиях задачи и выработка плана действий;

2) фаза исполнения намеченного плана;

3) сличение получившегося результата с намеченной целью [10, с. 33].  

Исходя из этого, весь процесс подготовки курсовой работы можно представить в следующем виде:

1. Этап осмысления и разработки темы:

· выбор темы, определение научной проблемы, объекта и предмета исследования, его цели и задач;

· составление предварительного плана курсовой работы;

· изучение состояния исследуемой проблемы в научной, научно-методической  литературе и практике;

· выбор соответствующих методов исследования.

2. Этап подбора материала и выполнения основной части работы:  

· выявление, изучение, анализ и обобщение положительного социально-технологического опыта;

· подготовка и проведение исследовательской части работы;

· обобщение и интерпретация полученных данных;

3. Этап анализа и подведения итогов:

· оформление результатов исследования;

· формулировка выводов и практических рекомендаций;

· защита курсовой работы.

Для того чтобы структурировать процесс выполнения курсовой работы, студенту необходимо составить график, отражающий этапы научной деятельности и сроки их реализации (таблица 1).

Таблица 1

График выполнения курсовой работы

(вариант)
	№ 

п/п
	Содержание работы
	Сроки



	1. 
	 Выбор и осмысление темы
	

	2. 
	Составление предварительного плана курсовой работы, определение ее структуры
	

	3. 
	Разработка методологического аппарата исследования (обоснование актуальности темы, определение научной проблемы, объекта и предмета, цели и задач исследования)
	

	4. 
	Библиографический поиск по проблематике исследования
	

	5. 4.
	Изучение и анализ литературных источников и социальной практики
	

	6. 
	Уточнение и детализация плана
	

	7. 5.
	Представление научному руководителю введения и первой части
	

	8. 6.
	Представление научному руководителю второй части и заключения
	

	9. 7.
	Окончательное оформление работы и представление ее к защите
	

	10. 
	Получение отзыва научного руководителя
	

	11. 
	Защита курсовой работы
	


Выбор и разработка темы исследования является первым и ответственным моментом в подготовке курсовой работы. Студент знакомится с предложенной кафедрой тематикой курсовых работ, решает, что в данном списке его интересует, связано с его формирующимися  профессиональными интересами и, возможно,  с уже имеющимся эмпирическим опытом. 

Ежегодно тематика курсовых работ пересматривается кафедрой и обновляется в соответствии с актуальными социальными потребностями общества. Студент может предложить собственную тему, основой которой будут выполненные ранее рефераты, доклады, сообщения на студенческих конференциях, заседаниях научного кружка и семинарах. Одним из важных критериев правильности выбора темы является ее  актуальность (теоретическая и практическая значимость). Выбрав тему, студент  вместе с научным руководителем составляет  индивидуальный график выполнения курсовой работы, который утверждается на заседании кафедры. 

Следующий важный шаг – осмысление и разработка темы. Выбранная тема может оказаться довольно широкой, что не позволит в достаточной степени раскрыть ее в рамках курсовой работы. Современные пособия по неориторике предлагают использовать различные техники, помогающие сузить тему и определить необходимый объем материала. 

1. Составление списка идей. Сформулируйте тему; составьте список всех идей, приходящих вам в голову; оцените идеи; выберите лучшую идею.

2. Техника ключевого слова. «Превратите» свою тему в ключевое слово; «разветвите» его; оцените «ветви», выберите одну из них; составьте текст по выбранной «ветви» (схема 2). 

Схема 2
Вариант использования техники ключевого слова







                  Индивидуальная работа

Работа с семьей                                                            с ребенком (подростком)

Трагедия семьи



Личная трагедия человека

НАРКОМАНИЯ

Распространение наркотиков
Наркоманы как потенциально   опасные граждане

Распространение в школах           Выгодный бизнес









      Наркотики и преступность

Наркотики и дети                        Наркотики и политика

Наркомания как социальная проблема

Роль педагогов в 


Роль общества в

профилактике  

   профилактике наркомании 

наркомании







3.Техника вопросов. Сформулируйте тему.  Поставьте к ней вопросы: что?, где?, когда?, зачем?, как? 
Например:
· Что за явление рассматривается?
· Где мы встречаемся с этим явлением?
· Когда возникает проблема в связи с данным явлением?
· Зачем необходимо что-то делать?
· Как решать проблему?
Ответы на эти вопросы составят текст-резюме и помогут создать логико-понятийную схему терминологической системы работы. 
4. Определение понятийного поля. Сформулируйте тему, определите основные термины и понятия, необходимые вам для раскрытия данной темы, уточните их значение по словарям (при наличии разных толкований выберите то, которое будете использовать в работе); размышляйте над темой в рамках определившегося понятийного поля. 

Следующим этапом исследования является библиографический поиск. Студент осуществляет его самостоятельно, естественно, консультируясь со своим научным руководителем. Важное место в работе над курсовой принадлежит справочным изданиям: энциклопедиям, справочникам, словарям. Для уточнения содержания понятий используют терминологические словари, энциклопедии
. Ознакомившись с представленной библиографией, научный руководитель может указать на устаревшие или в данном случае малополезные литературные источники, отметить наиболее важные работы, которые должны быть изучены в первую очередь, дополнить список не попавшими в поле зрения студента публикациями.
Взяв источник, необходимо сразу зафиксировать его внешние данные: автор, название, место и год издания, количество страниц. Все эти сведения находятся на обороте титульного листа и должны быть известны студенту. Работа с книгой начинается, как правило, с первичного обзора: сначала нужно просмотреть оглавление (отметив при этом нужные части), затем познакомиться с предисловием или послесловием, введением. Существуют различные виды работы с литературными источниками:

· конспектирование;

· цитирование;

· ответы на заранее поставленные вопросы;

· выделение ключевых слов;

· обзор и т.д.

Для поиска необходимой информации возможно использование Интернет-сайтов, в частности, Российской государственной библиотеки (http://www.rsl.ru/.), Государственной публичной исторической библиотеки (http://www.shpl.ru/.), Российской национальной библиотеки в Санкт-Петербурге (http://www.nlr.ru/.), а также:     
· http://www.gdezakon.ru/ (Собрание кодексов и другого законодательства) 
· http://diss.rsl.ru/ (Электронная библиотека диссертаций Российской Государственной Библиотеки)
· http://orel.rsl.ru/ (Открытая Русская Электронная Библиотека)
и др. 
Структура курсовой работы
Любое научное исследование имеет определенную структуру. В письменных научных работах выделяют, как правило, обложка, титульный лист, оглавление, введение, основную часть, заключение, список литературы, приложения (если в них имеется надобность). 

Подобной структуры студент придерживается и при написании курсовой работы, делая на этой основе первый набросок плана. План впоследствии может корректироваться, шлифоваться, но следует помнить, что пункты плана курсовой работы  должны отражать задачи исследования и не выходить за рамки темы.


Обложка курсовой работы должна содержать:
· полное наименование министерства, вуза;
· название темы курсовой работы;
· название вида документа: курсовая работа;
· наименование места и год выполнения. Образец обложки приведен в Приложении 3.

Титульный лист курсовой работы (проекта) должен содержать следующие сведения:

· полное наименование министерства, вуза, факультета, кафедры;
· название темы курсовой работы (проекта);
· название вида документа (курсовая работа );
· сведения об исполнителе (Ф.И.О. студента, номер группы, подпись);
· сведения о научном руководителе (Ф.И.О., ученая степень, ученое зва​ние, подпись);

· сведения о зав. кафедрой (Ф.И.О., ученая степень, ученое звание, под​пись);

· сведения о допуске курсовой работы  к защите (дата допуска);
•
наименование места и года выполнения.
Образец титульного листа приведен в Приложении 4.

 Оглавление должно содержать перечень структурных элементов курсо​вой работы (проекта) с указанием номеров страниц, с которых начинается их ме​сторасположение в тексте, в том числе:
· введение;
· параграфы, пункты, подпункты;
· заключение;

· список литературы;

· приложения.

Образец оглавления приведен в Приложении 5.
Во введении к курсовой работе автор обосновывает ее актуальность, социальную значимость темы, степень ее разработанности в отечественной и мировой теории и практике, определяет цель, задачи,  объект и предмет исследования, методы сбора и обработки информации. На этой основе формулируются задачи, которые могут быть решены с помощью методов, применяемых студентом в своей работе. Тема, объект, предмет, цель и задачи исследования должны быть сформулированы в единой логике.

Обосновывая тему исследования, студент кратко описывает состояние исследуемых социальных фактов и явлений в обществе по данным литературных источников. Выявляется круг малоосвещенных или требующих уточнения вопросов.

Актуальность темы определяется наличием научной проблемы, ее социальной значимостью, противоречиями в научных подходах к теории, методологии и технологии  социальной работы.

Среди требований, предъявляемых к выполнению курсовой работы по теории и технологии социальной работе, – четкая формулировка объекта и предмета исследования. 
Объектом исследования, как правило, является часть научного знания или практики, с которой студент имеет дело. Он представляет собой процесс или явление действительности, которое подвергается исследователем изучению и анализу. Объект может находиться в области социального знания, социального развития, социальной практики.
Встречаются факты, когда в курсовой работе в качестве объекта исследования представлена определенная категория людей (детей, подростков, родителей и т.д.). Такой подход ошибочен. Конкретные люди являются объектной категорией для исследования многими науками. Как объект – это очень широкая сфера и она указывает только на то, с кем планирует работать дипломник, но не на то, что он хочет исследовать. Дети, подростки, пожилые и пр. являются объектом социальной деятельности специалиста. Объект исследования и объект практической деятельности – это не одно и то же.
Под предметом исследования следует понимать сторону, аспект, точку зрения, «проекцию», с которой исследователь познает целостный объект, выделяя при этом главные, наиболее существенные (с точки зрения исследователя) признаки объекта, а также то, относительно чего исследователь обязуется получить новое знание. Исходя из этого, важна конкретность и точность в определении предмета, чтобы «принадлежность» его к объекту исследования не вызывала сомнения. 

Например, объект и предмет исследования по следующим темам можно сформулировать:

а) по теме «Информационно-компьютерные технологии в социальной  реабилитации лиц с нарушениями зрения»:

объект исследования – процесс социальной  реабилитации инвалидов по зрению;

предмет исследования – возможности информационно-компьютерных технологий и их использование в социальной  реабилитации лиц с нарушениями зрении; 

Исходя из темы курсовой работы, ее объекта и предмета, студент приступает к определению цели и задач исследования.

Цель исследования – это формулировка планируемого научного результата: им может быть теоретическое обоснование, сравнительный анализ объектов, процессов, явлений социальной  науки и практики, использование тех или иных ее методов, форм, средств, выявление условий повышения ее эффективности. На этом этапе нередки ошибки, связанные с подменой научных целей практическими. Так,  например, некорректны формулировки типа: «цель курсовой работы – совершенствование деятельности …» или «цель … – повышение эффективности…». Более точно было бы сформулировать так: «цель курсовой работы – определить  условия совершенствования деятельности…» или «цель… – разработать рекомендации…» или «цель… - систематизировать знания…». Цель формулируется кратко и точно, отражая, к какому конечному результату стремится студент.

Задачи исследования конкретизируют его цель. По своей сущности задачи представляют собой детализированную структуру поэтапного раскрытия исследуемого явления; последовательность деятельности по достижению цели исследования. Типичные варианты формулирования задач: «разработать», «обосновать», «выявить», «раскрыть», «уточнить понимание», «определить», «обобщить», «осуществить», «провести анализ», «охарактеризовать», «систематизировать». 
Задачи курсовых работ могут предусматривать решение следующих вопросов:

1) выявить и охарактеризовать теоретические аспекты (рассматриваемых понятий и явлений);

2) изучить, проанализировать и выявить характерные особенности проявления (структурные компоненты) исследуемого социального явления, процесса; 

3) раскрыть особенности применения частной социальной технологии. 

4) Систематизировать и обобщить имеющуюся информацию

5) Логически обосновать и сформулировать выводы, предложения и рекомендации.

Основная часть курсовой работы, как правило, состоит из двух-трех параграфов (вопросов), раскрывающих тему. Каждый параграф заканчивается выводом и предложением, определяющим перспективу следующего параграфа.  Такой вывод может быть в одно–два предложения. Например: «Таким образом, рассмотрено содержание и структура социализации подростка. Необходимо раскрыть…». Более полное изложение выводов в каждом параграфе (вопросе) нецелесообразно. В этом случае они будут дублировать заключение курсовой работы. 

Материал каждого параграфа начинают излагать с новой страницы, однако возможно, что материал одного параграфа будет продолжен другим на той же странице. 

0бязательным структурным элементом основной части курсовой рабо​ты (проекта) является аналитический обзор темы. Аналитический обзор представляет собой результат аналитико-синтетической переработки совокупности документов по определенной теме, со​держащий обобщенные и критически проанализированные сведения об истории, современном состоянии, тенденциях и перспективах развития предмета обзора. К тексту аналитического обзора предъявляются следующие основ​ные требования:

- полнота и достоверность информации;

- наличие критической оценки использованной информации;

- логичность структуры;

- композиционная целостность;

- аргументированность выводов;

   - ясность, четкость и лаконичность изложения.

Заключение завершает текст курсовой работы. Это своеобразное подведение итогов, так называемое резюме, вытекающее из содержания курсовой работы. В нем раскрывается значимость рассмотренных вопросов для научной теории и практики; приводятся главные выводы, характеризующие в сжа​том виде итоги проделанной работы; излагаются предложения и рекомендации по внедрению полученных результатов и дальнейшему развитию темы. В "Заключении" не допускается повторения содержания введения и основной час​ти, в частности выводов, сделанных по главам. 

Выводы излагаются в общей логической последовательности, раскрывающей результат исследования. Формулировки должны быть краткими и конкретными, вытекающими из проведенного исследования. Языковые клише научного стиля, используемые при подготовке заключения курсовой работы, представлены в таблице 2.

Таблица 2
Языковые клише научного стиля, используемые 
при подготовке заключения курсовой работы

	№ п/п
	Смысловой 

компонент 

текста
	Клише научного стиля

	1.
	Результаты
	· Результаты показали следующее <...>

· Основные результаты исследования заключаются в следующем <...>
· Главным результатом проведенного анализа следует считать <...>
· Полученные результаты <...> позволяют утверждать, что <...>

	2. 
	Выводы
	· Итак, следует сделать вывод, что <...>
· Подводя итоги анализа, следует отметить <...>
· Таким образом, необходимо сделать вывод о <...>

	3.
	Рекомендации
	· Система может быть рекомендована для <...>
· <...> может найти применение в <...>


Заключение также может включать пути дальнейшего исследования проблемы. Если какую-либо задачу не удалось решить достаточно полно, то отмечаются ее причины. 
Наиболее характерным недостатком заключения бывает представление итога в виде отчета о проделанной работе, в котором не видно результата проведенного студентом исследования.

Особенности раскрытия основной части курсовой работы
Работая над основной частью, необходимо помнить, что курсовое исследование представляет собой сложную композиционно-стилистическую организацию, обработанную в соответствии с требованиями письменной научной речи и обладающую завершенностью, целенаправленностью и прагматической установкой. Целенаправленность и прагматическая установка, обеспечивающие целостность и связность курсовой работы, проявляются, прежде всего, в использовании различных форм изложения информации – своей и чужой. 

Обзор литературных источников, осмысление и анализ различных подходов к исследуемой проблеме предполагают употребление различных вариантов изложения. Язык современной науки, стремясь к лаконичности и четкости, сформировал определенные формулы (клише), используемые для передачи тех или иных смысловых компонентов текста (таблица 3).

Таблица 3
Языковые клише научного стиля,

используемые для обзора литературы

	№ п/п
	Смысловой 

компонент 

текста
	Клише научного стиля

	1.
	Актуальность проблемы (темы) курсовой работы
	· В современной науке особую остроту принимает тема (проблема) <...>

· Актуальна проблема <...>
· Внимание ученых привлекают вопросы <...>

	2.
	Перечисление работ, посвященных рассматриваемой проблеме (теме)
	· Существует обширная литература, посвященная данной теме.

· Данному вопросу (теме, проблеме) посвящены следующие работы <...> 

· Эту проблему рассматривают такие авторы (исследователи), как <...>



	3.
	Описание основных подходов
	· Среди ученых, занимающихся <...>  нет единства в рассмотрении <...>

· Можно выделить несколько подходов к решению данной проблемы

· Существуют три (две) основные точки зрения на <...>

· Первый подход реализован в работах <...>, в основе второго подхода лежит концепция <...>, третий подход состоит в том, что <...>



	4.
	Изложение сущности различных точек зрения
	· Одна из точек зрения принадлежит <...>  и заключается в <...>
· Другой подход представлен в работах <...> и сводится к <...>

· Сущность (суть) данной теории сводится к <...>

· Согласно концепции (трактовке, мнению, точке зрения), <...>



	5.
	Сравнение точек зрения
	· Автор придерживается тех же взглядов, что и <...>

· Позиция автора близка <...>
· Автор является представителем школы <...>
· Авторы придерживаются одинакового мнения по вопросу <...>

· <...>  объединяет авторов во взглядах на <...>

· Точка зрения <...> коренным образом (значительно, незначительно, принципиально) отличается от взглядов <...>

· Это диаметрально противоположно <...>
· Если <...> утверждает <...>, то <...>  считает, что <...>



	6.
	Отношение к рассматриваемым     точкам зрения
	· Сложно согласиться (не согласиться) с <...>, в связи с <...>

· Трудно принять точку зрения <...>, потому что <...>

· Можно согласиться с<...>, т.к. <...>

· Данная точка зрения интересна (оригинальна, любопытна, наиболее адекватна нашему пониманию проблемы).

· Нельзя не отметить достоинство <...>


	7.
	Мотивированный выбор точки зрения
	· Из всего изложенного следует, что наиболее обоснованной является точка зрения<...>

· Таким образом, можно остановиться на <...>, т.к. <...>

· Мы принимаем точку зрения <...>, исходя из следующих соображений<...>

· Наиболее убедительными представляются аргументы <...>
· Описание результатов эксперимента <...> представляется нам наиболее весомым аргументом к признанию точки зрения <...>




Использование данных литературных источников, необходимость анализа разработки исследуемой проблемы у различных авторов обуславливает важность применения в тексте курсовой работы различных форм чужой речи. 

1. Употребление формы прямой речи свидетельствует о достоверности информации и оформляется с использованием кавычек. Например: А.Н. Леонтьев писал: «Человеческая деятельность не существует иначе, как в форме действия или цепи действий». Или: «Понятие деятельности, – отмечал А.Н. Леонтьев, – необходимо связывать с понятием мотива». 

2. Использование формы косвенной речи удобно для краткого пересказа объемного высказывания. При этом текст оформляется в форме сложноподчиненного предложения с придаточным изъяснительным. Например: П.Д. Павленок утверждает, что одной из главных задач теории социальной работы является определение ее места в системе научных дисциплин… Используя подобные формы передачи чужой информации, нужно быть внимательным, т.к. косвенная речь представляет собой обработку чужого высказывания, возможность подачи его в нужном автору направлении. Это может привести к сознательному или бессознательному искажению исходного текста, в связи с тем, что на первом месте оказывается не столько высказывание, сколько его понимание, а порой и трактовка автором курсовой работы. 

Важным приемом при использовании прямой и косвенной речи является выбор слов, «вводящих» чужую информацию в текст. При этом могут использоваться как нейтральные глаголы (в настоящем или прошедшем времени): писал, говорил, отмечал, сообщал, свидетельствовал, указывает, подтверждает, замечает, фиксирует, концентрирует внимание, – так и конструкции, отражающие ту или иную оценку автором курсовой работы приводимой информации: справедливо отмечено, небезынтересной является мысль, как точно указал... и т.д. (см. выше: табл. 2). Использование оценочных суждений в гораздо более выгодном свете представляет автора курсовой работы, т.к. отражает его аналитические способности. 
3.  К косвенной речи близок пересказ чужого высказывания с отсылкой к источнику информации в форме вводных конструкций. Например: По мнению Л.Г. Гусляковой в настоящее время отсутствует общепринятая модель построения и изложения теории социальной работы.
В ходе изложения чужой информации возникает необходимость пояснения какого-либо утверждения, термина или понятия, а также указания на источник. Для этого применяются различные виды сносок.

· Сноски с использованием подстрочника, в котором указываются автор, название, выходные данные книги, а также страница. Например: «Деятельность имеет три стороны: мотивационную, целевую и исполнительную»
. Подобным образом можно оформлять пояснения какого-либо термина или отсылку к работам, более подробно освещающим тот или иной вопрос. Например: Одним из результатов семейного воспитания является усвоение ребенком той или иной гендерной роли
. При этом может применяться постраничная или сплошная нумерация.
· Сноски с использованием квадратных скобок. Данный вид сносок отсылает читателя к списку литературы и с помощью цифр указывает номер источника в списке литературы (первая цифра) и страницу (вторая цифра) – [5, с. 98]. Подобные сноски в различных случаях оформляются по-разному, например:

а). В случае прямого цитирования конкретного предложения, фразы, высказывания и т.п., содержащихся в источнике: [6, с. 72];

б). При перечислении нескольких источников: [6; 10; 12; 21], а также [5, с. 39; 10, с. 12; 15, с. 6];
в). Когда приводится некая идея, мысль и т.п., характеризующая позицию того или иного автора, но без цитирования: [См.: 7, с. 21–22];

г). В случае цитирования какого-либо автора, когда цитируемая мысль изложена в работе другого автора (учебнике, учебном пособии и т.п.): [Цит. по: 9, с. 80];
Традиционная форма научного текста предполагает максимальную отстраненность изложения от личности автора. Это достигается путем подачи собственно авторской информации с помощью различных синтаксических конструкций, придающих тексту большую объективность.

· Использование безличных и неопределенно-личных конструкций с краткими страдательными причастиями придает тексту отстраненность. Например: Было проведено исследование... Или: В результате эксперимента выявлено...

· Ведение изложения от третьего лица сосредоточивает внимание на сообщаемой информации: Синтаксис научного текста отличается обилием сложных предложений. При этом следует учитывать, что подобное изложение может быть авторизовано за счет включения таких  слов, как следует подчеркнуть, необходимо заметить и др.

· Использование в тексте формы первого лица придает информации элемент достоверности и в то же время подчеркивает субъективность изложения или оценки. Для минимизации эффекта субъективности в современных научных текстах практически не употребляются глаголы и местоимения в форме первого лица единственного числа. Вместо них используются конструкции во множественном числе (например, мы полагаем, по нашему мнению, нам представляется) либо личное местоимение вообще опускается, что акцентирует внимание непосредственно на действии (предполагаем, отмечаем тот факт..., в приведенном отрывке обращаем внимание на....). 

В любой научной работе (и в курсовой, в частности), как правило, наблюдаются чередование и разнообразные комбинации форм изложения, причем одна является организующей, играющей роль рамки, а другие носят подчинительный характер. Использование  подобных форм, с одной стороны, соответствует неписаным требованиям академического этикета: создает впечатление, что  автор выступает как представитель ученого сообщества, определенной научной школы, направления. С другой стороны, это отражает современную ситуацию в науке, характеризующуюся нарастающими тенденциями к интеграции, коллегиальности в творчестве.

Учитывая, что в основе исследовательской деятельности лежат такие общие методы научного познания как анализ, синтез, сравнение, обобщение, в курсовой работе должны быть отражены результаты применения этих методов. 

Анализ – мысленное расчленение объектов, предметов, явлений на составляющие части, выделение в них отдельных признаков. Например: Проведенное наблюдение позволило выделить следующие характерные признаки данного явления:<...>

Синтез – мысленное соединение в целое частей объекта, предмета или его признаков, полученных в процессе анализа. Например: Данные аспекты позволяют рассматривать анализируемое явление как <...>

Сравнение – установление сходства или различия предметов по главным или второстепенным признакам. Например: Как все живое, человек органично принадлежит природе Земли и Космосу. 

Обобщение – объединение отдельных предметов в некотором понятии. Например: конкретный человек, семья, население территории, производственный коллектив, службы, сообщества, сферы образования, здравоохранения, благотворительные организации являются объектами деятельности социального работника..

Часто при сборе первичных данных используют следующие методы: опрос (анкетирование и интервьюирование), наблюдение, анализ документов.

Анкетирование – объединенная единым исследовательским замыслом система вопросов, направленных на получение информации от респондентов.

Интервьюирование – способ получения информации с помощью устного опроса.

Наблюдение – метод сбора информации, при котором проводится непосредственная регистрация происходящих событий.

Анализ документов – качественно-количественное исследование документов.  

Интеллектуальный характер научного познания обусловливает такую важную особенность изложения, как логичность. Она выражается в предварительном продумывании сообщения, в монологическом характере и строгой последовательности изложения. При этом важно помнить, что существуют различные приемы подачи материала: дедукция, индукция, аналогия. 

Дедукция – от общих положений к частным фактам.

Индукция – от частного (анализ фактов, примеров) к общему выводу.

Аналогия – умозаключение о принадлежности   предмету (явлению) определенного признака на основе сходства в существенных признаках с другим предметом (явлением). 

Стилистические требования к курсовой работе
Курсовая работа представляет собой письменное научное исследование, в котором логика изложения материала и отбор языковых средств осуществляются в соответствии с темой и отчетливо осознаваемой целью. Язык, стиль, общая манера подачи содержания формируют представление об уровне профессиональной и общекультурной подготовки студента.

Студенческая письменная работа, являясь научным произведением, должна соответствовать требованиям жанра и писаться в стилистике научного текста. «Письменная речь более развернута..., – отмечал       А.А. Леонтьев, – это вызвано, в частности тем, что она заведомо предполагает отсутствие «обратной связи» от собеседника. Кроме того, в письменной речи не могут быть использованы в принципе такие дополнительные речевые средства, как интонация, мимика и т.д., отсюда гораздо большая структурная сложность письменной речи по сравнению с устной» [9, с. 253–254] .

Письменная научная речь строится согласно определенным правилам и подчинена решению основной задачи – предельно ясно и четко донести до читателя сообщаемую информацию. Это достигается формально-логическим способом изложения: обобщенность и отвлеченность используемых языковых средств, логичность и объективность изложения, минимум эмоциональной окрашенности, отсутствие художественных приемов подачи материала. Использование подобных средств позволяет достичь целостности текста, все части которого становятся  объединенными единой логической связью, поскольку преследуют общую цель – обосновать и доказать ряд теоретических положений. 

Научный текст отличает прагматическое построение, в связи с чем, важным требованием к изложению является точность. Точность достигается соответствующим отбором языковых средств, обладающих качеством однозначности и способностью наилучшим образом отразить сущность понятий, а в синтаксическом плане – использованием таких конструкций, которые сжато и экономно позволяют достичь максимальной полноты изложения, когда «словам тесно, а мыслям просторно». 

Лексика научной речи своеобразна. Ее структуру можно представить следующим образом. Основу, или ядро, составляет специальная терминология (20%). Далее – близкий по функции пласт общенаучных слов (30%).  И затем – общеупотребительная лексика, в количественном отношении составляющая не менее половины всех слов. 

К общеупотребительной лексике относятся слова общелитературного языка. Данный пласт, сохраняя специфику научной речи, не позволяет ей «оторваться» от национального языка. Из общеупотребительной лексики язык науки отбирает, в первую очередь, слова с обобщенным и отвлеченным значением. Например: Познавательная активность ребенка проявляется в его интеллектуальной инициативе. (Практически каждое слово обозначает общее понятие: активность вообще, инициатива вообще). Нередко научная речь приспосабливает ресурсы общелитературного языка к своим задачам, в частности, используя существительные в единственном числе как общие понятия (в приведенном примере ребенок не конкретный, а вообще). 

Общенаучная лексика – непосредственная часть метаязыка науки – необходима для описания научных явлений и объектов. Эти слова закреплены за определенными понятиями, но не являются терминами. Например: операция, вопрос, задача, гипотеза, исследование, явление, процесс, базироваться, абстрактный и др. В общенаучной лексике выделяются существительные, выполняющие функцию абстрактных понятий, и отглагольные существительные, выражающие  процессуальный характер описываемого: исследование, рассмотрение, подтверждение и т.д. Владение общенаучной лексикой является своеобразным показателем уровня научной культуры студента. 

Третий пласт лексики научного стиля составляет специальная терминология: «…освоение науки идет, прежде всего, через овладение ее понятийно-категориальным аппаратом» [14, с. 14].

Термин – это слово или словосочетание, точно и однозначно называющее предмет, явление или понятие науки и раскрывающее его содержание. Одной из основных особенностей термина является то, что в его основе лежит научно построенная дефиниция; это придает термину строгость, четкость, исчерпанность значения благодаря точному раскрытию всех необходимых компонентов понятия. Для курсовых работ по теории и технологии социальной работы актуальным является использование социальной, социально-педагогической, социально-психологической и т.д. терминологии и фразеологии: реабилитация, детская беспризорность, гендерная роль, гештальттерапия, профессиональная деформация личности, стандартизация социальных услуг, маргинал, социальный диагноз,  социальная защита и т.д. 
Используя термины, необходимо следить, 

во-первых, за точным пониманием дефиниции: порой, когда студент часто слышит термин, не уточняя значения, у него складывается впечатление (нередко ложное) его понимания; это приводит к некорректному или неверному употреблению термина;

во-вторых, за тем, чтобы значение термина соответствовало принятому в данной дисциплине употреблению: нередки случаи, когда одно и то же слово используется в качестве термина в нескольких смежных научных дисциплинах, и при этом в него вкладываются отличающиеся друг от друга значения. Например, слово «личность» представляет собой термин философии, психологии, педагогики, социологии, социальной работы причем его смысловые границы в данных науках различны. В связи с этим возможны случаи искажений смысла работы из-за того, что используемый термин наделяется значением, которое в него вкладывается другой дисциплиной. 

Научная речь предполагает использование определенных фразеологических оборотов, слов-связок, вводных слов, назначение которых состоит в том, чтобы показать логическое соотношение данной части изложения с предыдущей и последующей или подчеркнуть рубрикацию текста. В современной научной речи в качестве средств связи, как правило, используются традиционные, устоявшиеся речевые формулы (таблица 4)
.

Таблица 4
Речевые клише, используемые в научном стиле 

в качестве средств связи

	№ п/п

	Значение
	Речевые клише

	1.
	Последовательность развития мысли


	Вначале, прежде всего, затем, во-первых, значит, итак и др.

	2.
	Противоречивые отношения
	Однако, между тем, в то время как, тем не менее, впрочем и др.



	3.
	Причинно-следственные связи
	Следовательно, отсюда следует, что; поэтому, благодаря этому, сообразно с этим, вследствие этого, кроме того, к тому же и др.



	4.
	Переход от одной мысли к другой, рубрикация текста


	Прежде чем перейти к ..., обратимся к ...; рассмотрим подробнее; следует остановиться и др.

	5.
	Итог, вывод
	Итак, таким образом, подводя итог, следует отметить, в заключение отметим, все изложенное выше позволяет сделать вывод..., в заключение изложенного и др.




Значительными особенностями отличается синтаксис научного текста. Необходимость доказывать, аргументировать излагаемые мысли, обнаруживать причины и следствия анализируемых явлений обусловливает преимущественное употребление сложных синтаксических конструкций. Например: Субкультура создается чаще всего единомышленниками, которые стремятся выделиться из окружающей среды, более или менее агрессивно обособиться в обществе. Или: Именно закон является ключевым элементом теории, поэтому ее можно рассматривать как систему законов, выражающих сущность изучаемых объектов во всей его целостности и конкретности.  Именно сложные, в особенности сложноподчиненные предложения способны адекватно передавать логические механизмы научной аргументации и причинно-следственные связи, занимающие важнейшее место в научном тексте. 

Использование студентом в курсовой работе сложносочиненных и сложноподчиненных предложений является одним из показателей культуры научной речи и профессионализма исследователя. Однако при этом   следует избегать слишком длинных, запутанных и громоздких синтаксических конструкций, снижающих точность и ясность изложения.

Для письменных научных работ характерно строгое соблюдение языковых норм.  Приведем примеры норм научной речи, которые наиболее часто вызывают у студентов трудности.
1. Слова, близкие по значению, часто требуют постановки зависимых от них слов в формах различных падежей. Например: Сделанные выводы опираются на работы  Л.С. Выготского / Данные утверждения базируются на работах Л.С. Выготского. Следует различать медицинскую реабилитацию и социально-педагогическую. / Следует отличать медицинскую реабилитацию от социально-педагогической. 

2. Частыми ошибками является использование формы одного падежа существительного в сочетаниях со словами, требующими разных падежей. Например, неверным является сочетание «подбор и наблюдение за фактами». Сравни: «подбор фактов и наблюдение за ними». Однако верным является вариант «чтение и анализ литературы». 

3. Речевым недочетом научной работы является частое использование таких слов, как где-то (в значении приблизительно), порядка (в значении немногим больше, немногим меньше). Например, в исследовании приняли участие где-то 125 человек, проанализировано порядка 220 анкет. Более приемлемыми являются варианты: в исследовании приняли участие чуть более 125 человек; проанализировано не менее 220 анкет.

4. При отборе языковых средств необходимо обращать внимание на правильное использование слов, близких по звучанию и написанию, но различных по значению (паронимов). Например, представить отчет, факты (т.е., предъявить), но предоставить льготы (дать возможность воспользоваться); эффектное вступление (т.е., производящее сильное впечатление, эффект), но эффективный метод (действенный, приводящий к нужным результатам); психические процессы (относящиеся к психике), но психологический подход (подход, характерный для психологии как науки). 

5. В курсовой работе нужно избегать слов, оборотов и выражений, имеющих слишком неопределенный смысл или выступающих в качестве слов-манипуляторов. Например, часто бывает, что за туманными выражениями «вполне очевидно», «всем известно» скрывается неумение автора внятно аргументировать то, что кажется ему столь очевидным или известным.

Точность и ясность текста курсовой работы достигается вдумчивым употреблением слов и терминов. Так, не стоит без необходимости использовать слова иностранного происхождения при наличии в языке русского эквивалента. Запутанные синтаксические конструкции, витиеватые канцелярские обороты, неоправданное употребление иностранной лексики, многословие, смысловое дублирование, тавтологии делают текст непонятным, придавая ему не научный, а наукообразный характер и порой лишь прикрывая бедность мыслей или недостаточную компетентность автора. Подобный подход снижает впечатление от работы.

Требования к оформлению курсовой работы
Важным этапом работы над курсовым исследованием является его письменное оформление, к которому также предъявляются определенные требования. 

Первая страница курсовой работы – титульный лист (не нумеруется). Титульный лист должен содержать следующие сведения:

· Название министерства,  учебного заведения, факультета, кафедры, на которой писалась работа;

· название темы курсовой работы;

· сведения об авторе (фамилия, имя, отчество, курс, форма обучения, подпись);

· сведения о научном руководителе (фамилия, имя, отчество, ученая степень, ученое звание, подпись);

· сведения о зав.кафедрой (фамилия, имя, отчество, ученая степень, ученое звание, подпись);

· сведения о допуске курсовой работы  к защите (дата допуска);

· указание города (Москва) и года написания работы (Приложение 1).

Вторая страница – оглавление (план) курсовой работы. При его оформлении следует помнить, что введение и заключение не имеют названия, однако части курсовой работы обязательно должны быть озаглавлены. После каждого заголовка необходимо указать страницу, с которой начинается изложение материала (Приложение 2).

Список литературы располагается за заключением и оформляется в соответствии с установившимися требованиями к оформлению библиографии (Приложение 3). Обычно список литературы в курсовой работе строится по алфавитному принципу и включает как монографии, так и книги, написанные коллективом авторов, статьи из сборников, газет и журналов, материалы конференций, нормативные документы, статьи из словарей и энциклопедий (Приложение 4).

Материалы из Internet располагаются в конце списка литературы с указанием сайта.
Список литературы к курсовой работе должен содержать не менее 20 наименований.

Завершают текст курсовой работы приложения. Приложения  включают материалы, использованные автором в курсовой работе: бланки анкет, тестов, обработанные по ним данные; различные положения, инструкции; иллюстративный материал. Следует помнить, что приложения должны «работать», т.е. в тексте на них обязательно должны быть ссылки. 

Каждое приложение нумеруется (например, Приложение 3) и имеет название.

К оформлению самого текста курсовой работы также предъявляются определенные требования: 

1) курсовая работа представляется в печатном виде на сброшюрованных стандартных листах бумаги формата А4;

2) текст печатается на одной стороне листа 14 шрифтом Times New Roman через 1,5 интервала;

3) поля оставляются слева страницы шириной 3 см, справа – 1 см, сверху и снизу по 2 см; 

4) страницы должны быть пронумерованы, номер ставится посередине или в правом верхнем углу страницы, курсовая работа имеет сквозную нумерацию (включая приложения);

5) заголовки печатаются по центру страницы;

6) главы нумеруются римскими цифрами, параграфы - арабскими цифрами;

7) таблицы, графики, схемы, гистограммы в тексте должны иметь заголовок и быть пронумерованы; 

8) наиболее важные идеи, утверждения, формулировки можно подчеркнуть или напечатать жирным шрифтом;

9) общий объем курсовой работы должен составлять 25–30 печатных страниц; 

10) текст курсовой работы должен быть тщательно вычитан, проверен, все ошибки исправлены.

Критерии оценки курсовой работы

Выполненная курсовая работа сдается научному руководителю за 10 – 15 дней до защиты. После проверки научный руководитель дает разрешение на защиту в виде визы на титульном листе и пишет отзыв. Если работа не соответствует требованиям, то научный руководитель возвращает ее студенту на доработку. 

Оценивая работу, научный руководитель придерживается определенных критериев. В частности:

· оригинальность темы курсовой работы, актуальность проблемы, представляющей интерес в плане научной новизны; 
· владение методикой экспериментальных исследований, самостоятельность проведенного исследования;

· умение анализировать экспериментальный материал и сопоставлять его с данными, имеющимися в литературе, глубина и аналитический характер обзора литературы;

· глубокое, доказательное раскрытие темы;

· корректность изложения материала;

· определенность авторской позиции;

· четкость понятийно-категориального аппарата;

· богатство иллюстративного материала;

· соответствие работы требованиям научного стиля и научной этики;
· соблюдение требований по оформлению и т.д.
Курсовые работы оцениваются по 4-балльной системе отметками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно».

Курсовая работа оценивается на «отлично», если студент 

· сумел увидеть и обосновать актуальность и научную новизну изучаемой проблемы; 

· разработал методологический аппарат исследования; 

· продемонстрировал способность отбора и анализа литературы по теме исследования; 

· продемонстрировал способность анализировать материал, полученный в процессе опытно-экспериментальной работы; 

· убедительно представил полученные результаты; 

· сделал обобщающие выводы;

· сформулировал рекомендации; 

· четко и логически верно выстроил структуру курсовой работы; 

· оформил ее в соответствии с требованиями к содержанию и стилю курсовой работы.

Курсовая работа оценивается на «хорошо», если она в основном соответствует перечисленным выше, для оценки «отлично», критериям, однако недостаточно глубоко проанализирована литература, не в полной мере разработан один из параграфов, имеются отдельные недочеты в оформлении, стилистические и/или орфографические ошибки.
Курсовая работа оценивается на «удовлетворительно», если студент с недостаточной научной полнотой определяет объект, предмет, цель, задачи, методы исследования, неглубоко разработаны параграфы курсовой работы, имеются значительные недочеты в ее оформлении.
Курсовая работа оценивается на «неудовлетворительно», если не разработана методологическая база исследования, работа носит реферативный характер, отсутствует анализ использованной литературы и результатов практического исследования, студент не владеет научным стилем изложения материала.
Подготовка к защите и защита курсовых работ

Одним из важных этапов подготовки к защите курсовой работы является написание текста доклада, рассчитанного на 8–10 минут, и подготовка иллюстративного материала (во время защиты читать текст курсовой работы не рекомендуется). Доклад должен содержать следующее:

a) краткое обоснование выбора темы: актуальность, теоретическая и практическая значимость;

b) формулировку задач;

c) перечень методов исследований;

d) анализ теоретических и экспериментальных данных;

e) выводы, рекомендации, пути развития темы. 

Готовясь к защите, необходимо учитывать, что устная публичная речь отличается от письменной в связи с различными способами кодирования информации, т.е. ее изложения и восприятия (таблица 5).

Таблица 5
Основные отличия устной формы речи от письменной
	№ п/п
	Особенности 

письменной 

формы речи
	Особенности 

устной (акустической)

формы речи

	1. 
	речь подготовленная, нормированная, как правило, проходит несколько стадий редактирования


	речь менее подготовленная

	2. 
	используются сложные синтаксические конструкции, включающие предложения с причастными и деепричастными оборотами
	преобладают простые грамматические конструкции, изъяснительные предложения, вопросно-ответные единства; причастные и деепричастные обороты заменяются синонимичными сложноподчиненными предложениями




	3. 
	выразительность достигается только использованием вербальных средств
	широко используются средства звуковой выразительности: голосовая, эмоциональная, интонационная модуляции, модуляция темпа речи, интонации, паузы; речь сопровождается невербальными средствами: мимикой и адекватной содержанию эмоциональной и иллюстративной жестикуляцией



	4. 
	ситуативно независима 
	относительно связана с ситуацией: зависит от аудитории, темы, жанра выступления



	5. 
	как правило, не используются приемы привлечения и удержания внимания
	используются приемы привлечения и удержания внимания аудитории: зрительный контакт, риторические вопросы и обращения; словесная наглядность



	6. 
	подчиняется требованиям орфографии, пунктуации, каллиграфии


	подчиняется требованиям орфоэпии и культуры речи


Защита студентом курсовой работы проходит в виде его выступления перед комиссией, назначаемой заведующим кафедрой (научный руководитель и два-три ведущих преподавателя кафедры). Научный руководитель дает отзыв о работе и авторе. На защиту обычно приглашаются все студенты; они могут принимать участие в обсуждении защищаемых курсовых работ. Отметки выставляются после завершения защиты и обсуждения членами комиссии.

Выступление должно быть четким, логичным, убедительным, длиться не более 8–10 минут. Желательно во время защиты использовать таблицы, схемы, графики и другие средства наглядности. После выступления студент отвечает на вопросы членов комиссии и однокурсников.

При оценке курсовой работы и выступления комиссия, учитывая мнение научного руководителя, необходимо обращать внимание на следующие моменты:

· содержательность речи (выступающий должен представить наиболее важную и интересную информацию, хорошо ориентироваться в излагаемом материале);

· этос (нравственные основы выступления, этические нормы, которых придерживается автор);

· логичность речи;

· действие механизмов речи (речевая активность, быстрота речевых реакций, механизмы построения предложений, навыки звуковой выразительности и т.д.);

· владение нормами русского литературного языка;

· ясность речи (т.е. точность выбора языковых средств в пределах нормы);

· выразительность речи (голосовая выразительность и словесная наглядность).

Как правило, курсовая работа защищается до сдачи экзамена по соответствующей дисциплине. Защита курсовой работы должна показать уровень научно-теоретической подготовки студента. По содержанию работы можно судить о том, в какой степени студент овладел навыками научного исследования и теоретического обобщения, по защите – насколько самостоятельно мыслит и умеет отстаивать свою точку зрения. 

При неудовлетворительной оценке работа возвращается студенту для устранения недостатков с последующей повторной защитой. Порядок повторного прохождения защиты курсовой работы определяется кафедрой. 

При отрицательном отзыве руководителя студент может быть допущен к защите по решению кафедры.

Студент, не представивший в срок курсовую работу или не явившийся на защиту по уважительной причине, обязан сообщить об этом заведующему кафедрой. Неявка на защиту без уважительной причины рассматривается как задолженность. В этом случае, а также в случае если курсовая работа не подготовлена и по решению кафедры не может быть представлена к защите в срок, студенту назначается дополнительное время для доработки и представления к защите.  

Студенты, не выполнившие и не защитившие курсовые работы в установленные сроки, к экзаменам не допускаются.

После защиты курсовые работы в течение 2-х лет хранятся на кафедре, где ими могут пользоваться студенты и преподаватели. Лучшие курсовые работы студентов рекомендуются на конкурс студенческих научных работ факультета или университета и хранятся на кафедре постоянно.

СТП1.104-98
СИСТЕМА ВУЗОВСКОЙ УЧЕБНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ
Курсовые работы (проекты)

Требования к выполнению и представлению.

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

2. Курсовая работа (проект) является одним из основных видов самостоятельной работы студентов в вузе, направленной на закрепление, углубление и обобщение знаний по учебным дисциплинам профессиональной подготовки, овладение методами научных исследований, формирование навыков решения творческих задач в ходе научного исследования, художественного творчества или проектирования по определенной теме. 

Выбор той или иной формы зависит от профиля подготовки студента в вузе, а также от его личных интересов и наклонностей.

3. Курсовая работа – это документ, представляющий собой форму отчетности по самостоятельной работе студента, содержащий систематизированные сведения по определенной теме.

4. Курсовой проект – это документ, представляющий собой форму отчетности по самостоятельной работе студента, включающий аналитическую, графическую и расчетную часть.

5. Целью выполнения курсовых работ (проектов) является формирование навыков самостоятельного творческого решения профессиональных задач.

6. Задачами выполнения курсовых работ (проектов) являются систематизация, закрепление, углубление и расширение приобретенных студентом знаний, умений, навыков по определенному комплексу учебных дисциплин.

7. При выполнении курсовых работ (проектов) студент должен продемонстрировать способности:

· Выдвинуть научную (рабочую) гипотезу;

· Собрать и обработать информацию по теме;

· Изучить и практически проанализировать полученные материалы;

· Систематизировать и обобщить имеющуюся информацию;

· Самостоятельно решить поставленные творческие задачи;

· Логически обосновать и сформулировать выводы, предложения и рекомендации.

8. Особенности курсовых работ (проектов) в зависимости от года обучения проявляются в постепенном усложнении объектов и методов исследования (проектирования).

7.1.Первая курсовая работа представляет собой аналитический обзор, полученный в результате отбора и анализа публикаций по теме исследования. Она должна продемонстрировать степень владения технологией работы с литературой, уровень усвоения изученного материала, наличие собственной позиции в оценке полученной информации.

7.1.1. Целью первой курсовой работы является выработка навыков работы с литературой, в том числе поиска и отбора документов, критического анализа их содержания, синтеза полученной информацию

7.1.2. Задачи первой курсовой работы – овладение методами работы с научной литературой, сравнительный анализ объектов, процессов, явлений, полное и достоверное отражение результатов проведенного исследования, подготовка аргументированных выводов и предложений.

7.2. Вторая и последующие курсовые работы (проекты) наряду с аналитическим обзором должны содержать результаты обработки эмпирической информации с использованием различных методов научного исследования.

7.2.1.Целью второй и последующих курсовых работ является выработка навыков проведения эмпирического научного исследования.

7.2.2. Задачи второй и последующих курсовых работ – овладение методами сбора и обработки эмпирической информации, сопоставление теоретических положений с данными, полученными в ходе эмпирического исследования; обобщение имеющейся информации, формирование выводов и рекомендаций.

7.2.3.Вторая  и последующие курсовые работы различаются между собой широтой охвата объектов исследования, степенью аналитичности исследования, широтой комплекса использованных методов, уровнем обобщения результатов.

7.2.3.1.Вторая курсовая работа направлена преимущественно на научное описание результатов эмпирического исследования.

7.2.3.2.Третья (четвертая) курсовая работа должна содержать объяснение полученных эмпирических данных, характеристику сущности изучаемых объектов, процессов, явлений, анализ взаимосвязей с другими объектами и явлениями.

7.2.4.Задачи курсовых проектов – приобретение навыков проектирования конкретных объектов и оформления проектной документации, овладение методами оценки проектных решений по заданным критериям; проведение расчетов, обосновывающих выбранный способ решения творческой задачи.

ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ КУРСОВЫХ РАБОТ (ПРОЕКТОВ)

1. студент выполняет курсовую работу (проект) по утвержденной теме в соответствии с заданием и планом-графиком под руководством преподавателя, являющегося его научным руководителем.

2. Научный руководитель составляет задание на курсовую работу (проект), осуществляет ее текущее руководство. Текущее руководство курсовой работой (проектом) включает систематические консультации с целью оказания организационной и научно-методической помощи студенту, контроль за осуществлением выполнения работы в соответствии с планом-графиком, проверку содержания и оформления завершенной работы.

3. Выбор и утверждение темы курсовой работы (проекта).

3.1.Студент может выбрать тему курсовой работы (проекта) из числа тем, предложенных кафедрой (кафедрами).

3.2. Тематика курсовых работ (проектов), задания на их выполнение утверждаются последовательно кафедрой и советом факультета.

4. Разработка задания на выполнение курсовой работы (проекта).

4.1. Задание на выполнение курсовой работы (проекта) является нормативным документом, устанавливающим границы и глубину исследования (разработки) темы, а также сроки представления работы на кафедру в завершенном виде.

4.2. В «Задании» указывают:

· Тему курсовой работы (проекта);

· Перечень основных вопросов, подлежащих исследованию или разработке;

· Срок сдачи выполненной курсовой работы (проекта) на кафедру.

4.3. Задание на выполнение курсовой работы (проекта) составляется в 3 экземплярах на типовых бланках (Приложение 1), подписывается студентом, на​учным руководителем и утверждается заведующим кафедрой. Один экземпляр задания выдается студенту, другой остается на кафедре, третий передается в де​канат.

4.4. Изменение "Задания" производится кафедрой по письменному пред​ставлению научного руководителя. Выписка из протокола заседания кафедры об изменении "Задания" передается в деканат.

5. План-график выполнения курсовой работы (проекта) содержит сведе​ния об этапах работы, результатах, сроках выполнения задания, отметки научного руководителя о выполнении объемов работы (дата, подпись).
Образец формата плана-графика приведен в Приложении 2. Допускается выполнение плана-графика в виде сетевой модели.

СТРУКТУРА  КУРСОВОЙ  РАБОТЫ (ПРОЕКТА)
1. Структурными элементами курсовых работ (проектов) являются: облож​ка, титульный лист, задание, реферат, оглавление, введение, основная часть, заключение, список литературы, вспомогательные указатели, приложения.
2.
Обложка курсовой работы (проекта) должна содержать:
· полное наименование министерства, вуза;
· название темы курсовой работы (проекта);
· название вида документа: курсовая работа или курсовой проект;
· наименование места и год выполнения. Образец обложки приведен в Приложении 3.
3.
Титульный лист курсовой работы (проекта) должен содержать сле​
дующие сведения:

· полное наименование министерства, вуза, факультета, кафедры;
· название темы курсовой работы (проекта);
· название вида документа (курсовая работа или курсовой проект);
· сведения об исполнителе (Ф.И.О. студента, номер группы, подпись);
· сведения о научном руководителе (Ф.И.О., ученая степень, ученое зва​ние, подпись);

· сведения о зав. кафедрой (Ф.И.О., ученая степень, ученое звание, под​пись);

· сведения о допуске курсовой работы (проекта) к защите (дата допуска);
•
наименование места и года выполнения.
Образец титульного листа приведен в Приложении 4.

4. Задание на курсовую работу (проект) оформляется в соответствии с пунктом 4.4. настоящего стандарта.
5. Реферат – изложение главных положений и основных выводов курсовой работы (проекта). Составляется на двух языках: русском и иностранном. Объем реферата не должен превышать одну тысячу знаков.
6. Оглавление должно содержать перечень структурных элементов курсо​вой работы (проекта) с указанием номеров страниц, с которых начинается их ме​сторасположение в тексте, в том числе:
· введение;
· главы, параграфы, пункты, подпункты;
· заключение;
· список литературы;
· вспомогательные указатели;
· приложения.
Образец оглавления приведен в Приложении 5.
7. Введение характеризует актуальность и социальную значимость темы, степень ее разработанности в отечественной и мировой теории и практике; це​ли и задачи, объект и предмет, базу научного исследования или проектирования, методы сбора и обработки информации, научные гипотезы, обоснование выбора использованных литературных источников, композиционные особенности и крат​кое содержание глав и параграфов основной части работы. 

8. 0сновная часть курсовой работы (проекта).
8.1.Основную часть следует делить на главы, параграфы, пункты и под​пункты. Каждый элемент основной части должен представлять собой закончен​ный в смысловом отношении фрагмент работы.
8.2.В структуре основной части должно быть выделено не менее двух глав, а в их составе не менее двух параграфов и т.д.
.8.3.0бязательным структурным элементом основной части курсовой рабо​ты (проекта) является аналитический обзор темы.
8.3.1.Аналитический обзор представляет собой результат аналитико-синтетической переработки совокупности документов по определенной теме, со​держащий обобщенные и критически проанализированные сведения об истории, современном состоянии, тенденциях и перспективах развития предмета обзора.
8.3.2.К тексту аналитического обзора предъявляются следующие основ​ные требования:
полнота и достоверность информации; наличие критической оценки использованной информации; логичность структуры; композиционная целостность; аргументированность выводов; ясность, четкость и лаконичность изложения.
. В "Заключении" раскрывается значимость рассмотренных вопросов для научной теории и практики; приводятся главные выводы, характеризующие в сжа​том виде итоги проделанной работы; излагаются предложения и рекомендации по внедрению полученных результатов и дальнейшему развитию темы. В "Заключении" не допускается повторения содержания введения и основной час​ти, в частности выводов, сделанных по главам. 

10. Список литературы.
10.1.
Основные требования, предъявляемые к списку литературы:
· соответствие теме курсовой работы (проекта) и полнота отражения всех аспектов ее рассмотрения;

· наличие опубликованных и неопубликованных отечественных и зарубеж​ных документов;

· разнообразие видов изданий:  официальные, нормативные, справочные, учебные, научные, производственно-практические и др.;

· отсутствие морально устаревших документов.

10.2.
Библиографические описания документов в списке литературы
оформляются в соответствии с требованиями ГОСТ 7.1, ГОСТ 7.16, ГОСТ 7.34,
ГОСТ 7.40.
10.3. В библиографических описаниях допускаются сокращения в области выходных данных по ГОСТ 7.12 и 7.11.
10.4 .Библиографические описания документов располагают в алфавит​ном порядке по первым их элементам - авторским заголовкам (фамилии и ини​циалы авторов) или по основным заглавиям.
Библиографические описания на языках с разной графикой группируются в два алфавитных ряда:

· вначале на русском языке или языках с кириллической графикой;
· затем на языке (языках) с латинской  графикой (например,  английском, немецком и др.)

10.5.
Упорядоченный список литературы должен быть пронумерован по
порядку записей арабскими цифрами с точкой.

11.
Вспомогательные указатели.
В состав вспомогательных указателей курсовой работы (проекта) могут вхо​дить:

· список сокращений;
· список условных обозначений;
· указатель авторов;
· указатель таблиц;
· указатель иллюстраций и др.
,

Состав вспомогательных указателей курсовой работы (проекта) определяется студентом исходя из особенностей представления ее содержания.
11.1.
Список сокращений оформляется в виде алфавитного перечня принятых в тексте курсовой работы (проекта) сокращений и аббревиатур и соответ​ствующих им полных обозначений понятий.

11.2.Список условных обозначений оформляется в виде перечня ис​пользованных в тексте курсовой работы (проекта) условных обозначений с соот​ветствующей их расшифровкой.
11.3. Указатель авторов оформляется в виде алфавитного перечня фами​лий и инициалов авторов документов, использованных при подготовке текста курсовой работы (проекта) с указанием соответствующих им порядковых номеров документов в списке литературы.
11.4. Указатели таблиц и иллюстраций оформляются в виде перечня на​званий таблиц (иллюстраций), упорядоченных в соответствии с их порядковыми номерами, с указанием страниц их месторасположения в тексте курсовой работы (проекта).
12.
Приложения призваны облегчить восприятие содержания работы и
могут включать: материалы, дополняющие текст; промежуточные формулы и
расчеты; таблицы вспомогательных данных, иллюстрации вспомогательного характера, инструкции, анкеты, методики; алгоритмы задач, решаемых ЭВМ; машинограммы, описания программных средств; характеристики аппаратуры и при​
боров, применяемых при выполнении работы; протоколы испытаний, заключения
экспертизы, акты внедрения и т.д.

В курсовых работах художественного характера в качестве приложений мо​гут выступать афиши,  программы,  фото-видеоматериалы,  протоколы репетици​онной работы,   акты и протоколы приема работы комиссии, рецензии, отклики в прессе и других средствах массовой информации и т.д. 

12.1. Правила представления приложений:

· приложения помещают в конце курсовой работы (проекта);
· каждое приложение должно начинаться с новой страницы и иметь содержательный заголовок;

· приложения нумеруют арабскими цифрами порядковой нумерацией.
Номер приложения размещают в правом верхнем углу над заголовком приложения после слова "Приложение";

· приложения должны иметь общую с остальной частью курсовой работы
(проекта) сквозную нумерацию страниц.

12.2. На все приложения в основной части курсовой работы (проекта) должны быть ссылки.

ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДСТАВЛЕНИЮ СОДЕРЖАНИЯ ТЕКСТОВОЙ ЧАСТИ КУРСОВОЙ РАБОТЫ (ПРОЕКТА)
1. Содержание текстовой части курсовой работы (проекта) может быть представлено в виде собственно текста, таблиц, иллюстраций, формул, уравне​ний и других составляющих.
2. Текст курсовой работы (проекта).
2.1.
Текст курсовой работы (проекта) должен отвечать следующим основным формальным требованиям:

· четкость структуры,
· логичность и последовательность; •
· точность приведенных сведений;
· ясность и лаконичность изложения материала;
•
соответствие    изложения материала нормам литературного русского
языка.

2.2.
В тексте курсовых работ (проектов) могут использоваться следующие
виды ссылок:

· ссылки на структурные элементы дипломной работы (проекта), таблицы, иллюстрации, формулы, уравнения, перечисления, приложения и т.п.;
· ссылки на документы (библиографические ссылки).
2.2,1. Ссылки на структурные элементы и фрагменты текста оформляют по следующим правилам:

· при ссылках в тексте на структурные элементы курсовой работы (проекта) или другие формы представления материала необходимо указывать их названия и порядковые номера. Например: "... в разделе 1 были рассмотрены... ", "... согласно 1.1","... в соответствии с таблицей 1", (таблица 1), "... на рисунке 1", (рисунок 1), "... по формуле (1)", "... в уравнении (1)", "... в перечислении (1)", "... в приложении 1", (приложение 1) и т.п.;

· если в тексте приводится только одна иллюстрация, одна таблица, одна формула, одно уравнение, одно приложение, то в ссылке следует указывать:"... на рисунке","... в таблице","... по формуле","... в уравнении","... в перечислении", "... в приложении";

2.2.2. Ссылки на документы (библиографические ссылки). Допускаются следующие формы ссылок: на документ в целом, на определенный фрагмент документа, на группу документов.

2.2.2.1. Ссылки на документ в целом приводятся в виде порядкового но​мера этого документа в списке литературы, который указывается в скобках без точки, например: " Гегель в "Феноменологии духа" представил духовную культуру человечества как....(5)."

2.2.2.2.Ссылки на определенный фрагмент документа отличаются от пре​дыдущих обязательным указанием страниц рассматриваемого или цитируемого документа. Ссылки на фрагмент документа следует приводить в скобках в виде порядкового номера документа по списку литературы с отделенным от него запя​той порядковым номером страницы, содержащей данный фрагмент, перед ко​торым записывается буква "с" с точкой. Например: (1, с.З). Если фрагмент в ис​точнике размещается на нескольких страницах, их номера записывают через ти​ре. Например: (33, с.201-202).

          2.2.2.3.Ссылки на мнение, разделяемое рядом авторов либо аргументи​рованное в нескольких работах одного и того же автора, оформляются путем ука​зания в скобках всех порядковых номеров документов в списке литературы, кото​рые разделяются точкой с запятой. Например:" Результаты исследований (7; 12-15; 31) доказали, что...".
     2.2.2.4.
Допускается использование подстрочных ссылок. Подстрочные
ссылки располагаются в низу страницы, под строками основного текста, в сноске,
и оформляются по ГОСТ 7.1.

     2.2.2.5.
В состав текста курсовой работы (проекта) также могут входить сокращения, условные обозначения, примечания и другие составляющие.

3.Таблицы представляют собой форму организации материала, позво​ляющую систематизировать и сократить текст, обеспечить обозримость и нагляд​ность информации.

3.1.
Правила обозначения таблиц:

•
каждая таблица должна иметь название, точно и кратко отражающее ее
содержание. Название таблицы помещают над ней;

· таблицы нумеруются арабскими цифрами порядковой нумерацией в пределах всего текста;

· слово "Таблица" и порядковый номер таблицы помещают над ней в правом верхнем углу над названием таблицы;

· если в тексте имеется только одна таблица, то ее не нумеруют, слово "Таблица" не пишут.

3.2.
Таблицы в зависимости от их размера располагают после текста, в
котором они упоминаются впервые, или на следующей странице, а при необходимости - в приложении.

3.3.
На все таблицы в тексте курсовой работы (проекта) должны быть
ссылки.

4. Иллюстрации. К иллюстрациям относятся: фотоснимки, репродукции, рисунки, эскизы, чертежи, планы, карты, схемы, графики, диаграммы и др. Ис​пользование иллюстраций целесообразно только тогда, когда они заменяют, до​полняют, раскрывают или поясняют словесную информацию, содержащуюся в курсовой работе.

4.1. Правила оформления иллюстраций:

· иллюстрации обозначают словом "Рис." и нумеруют арабскими цифрами порядковой нумерацией в пределах всего текста;

· если в тексте только одна иллюстрация, то ее не нумеруют и слово "Рис." не пишут);

· слово "Рис.", порядковый номер иллюстрации и ее название помещают под иллюстрацией. При необходимости перед этими сведениями помещают по​ясняющие данные;

· иллюстрации располагаются непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице.

4.2. На все иллюстрации в тексте должны быть ссылки.
5.
Формулы следует выделять из текста в отдельную строку.
5.1.Формулы должны нумероваться сквозной нумерацией арабскими циф​рами.
5.2.Пояснения символов,   входящих в формулу, должны быть приведены непосредственно под формулой.
5.3.На все формулы в тексте должны быть ссылки.
ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ТЕКСТОВОЙ ЧАСТИ КУРСОВОЙ РАБОТЫ (ПРОЕКТА)
1. .         Правила оформления текста   курсовой работы   (проекта)   определяются
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Требования к оформлению курсовых работ художественного характера оп​ределяются соответствующими выпускающими кафедрами.

2. Текст курсовой работы (проекта) может быть выполнен рукописным,
машинописным способом, а также с применением печатающих и графических
устройств ЭВМ. Его качество должно удовлетворять требованию четкого вос​
произведения средствами репрографии.

3.   Страницы текста курсовой работы (проекта), в том числе и распечатки с ЭВМ, должны соответствовать формату А4 (A3).
4.    Текст следует размещать на одной стороне листа бумаги с соблюдени​ем следующих размеров полей: левое не менее 30 мм, правое не менее 10 мм, верхнее не менее 15 мм, нижнее не менее 20 мм.
5.        Нумерация страниц курсовой работы (проекта).
5.1.  Страницы текста нумеруют арабскими цифрами, соблюдая сквоз​ную нумерацию по всему тексту.
5.2. Титульный лист включается в общую нумерацию страниц текста. Но​мер страницы на титульном листе не проставляется.
5.3.   Иллюстрации, таблицы и распечатки с ЭВМ учитываются как страни​ца текста.
6.   Главы, параграфы, пункты, подпункты текста нумеруются арабскими цифрами с точкой, например: 1., 1.1., 1.1.1. и т.д.
7.      Введение, главы основной части, заключение, список литературы, вспо​могательные указатели и приложения должны начинаться с новой страницы и иметь заголовок, напечатанный прописными буквами. Параграфы, пункты и под​пункты располагаются по порядку друг за другом.
8.     Заголовки структурных элементов текста следует располагать в середи​не строки без точки в конце, не подчеркивая. Переносы слов в заголовках не до​пускаются. Расстояние между заголовками и текстом должно быть не менее 3-4 интервалов.
9.    Подготовленный в соответствии с вышеуказанными требованиями текст курсовой работы (проекта) оформляется в специальную папку или переплетает​ся.
ПОРЯДОК  ЗАЩИТЫ  КУРСОВЫХ РАБОТ (ПРОЕКТОВ)


1. Завершенная курсовая работа (проект) вместе с планом-графиком ее выполнения передается студентом на кафедру за неделю до защиты для ее ана​лиза.

2.Допуск студента к защите курсовой работы (проекта).

2.1.Принятие решения о допуске студента к защите курсовой работы осу​ществляется научным руководителем. Допуск студента к защите курсовой рабо​ты (проекта) подтверждается подписью научного руководителя с указанием даты допуска.

2.2.Курсовая работа (проект) может быть не допущена к ее защите при не​выполнении существенных разделов "Задания" без замены их равноценными, а также при грубых нарушениях правил оформления работы.

2.3.Дата защиты курсовой работы (проекта) определяется кафедрой и со​гласуется с деканатом.

3.Защита курсовой работы (проекта).
       3.1. Защита курсовой работы (проекта) носит публичный характер и вклю​чает доклад студента, а также его обсуждение.

Порядок защиты курсовых работ художественного профиля определяется вы​пускающими кафедрами.


3.2.В докладе студент освещает актуальность и социальную значимость темы, цель и задачи, объект и предмет работы; раскрывает сущность проблемы и свой вклад в ее решение, характеризует итоги проведенной работы, намечает перспективы работы над данной темой и пути внедрения результатов работы в практическую деятельность.

3.3.Порядок обсуждения курсовой работы (проекта) предусматривает: от​веты студента на вопросы членов комиссии и других лиц, присутствующих на защите; выступление научного руководителя ; дискуссию по защищаемой курсо​вой работе (проекту).

3.4.Решение об оценке курсовой работы (проекта) принимается членами комиссии по результатам анализа предъявленной курсовой работы (проекта),
доклада студента и его ответов на вопросы.

Приложение 1

ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА 
КУРСОВОЙ РАБОТЫ
РОССИЙСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ СОЦИАЛЬНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ

Факультет социальной работы, педагогики и ювенологии

Кафедра теории и методологии социальной работы
ПРИНЦИП СОЦИАЛЬНОЙ ОБУСЛОВЛЕННОСТИ 

СОЦИАЛЬНОЙ РАБОТЫ.
Курсовая работа
по дисциплине «Теория социальной работы»
Исполнитель: Иванов Иван Иванович, студент СРБ – Д-2-1
Научный руководитель: Петров В.В., к.ист.н., доцент
Зав.кафедрой: Старовойтова Л.И., д.ист.н., профессор
Дата допуска к защите: 05.05. 2008. 

Москва, 2009
Приложение 2

РАЗЛИЧИЯ МЕЖДУ КУРСОВЫМИ И ДИПЛОМНЫМИ РАБОТАМИ
	Курсовые работы


	Дипломные работы

	1. По объему



	25 – 30 страниц печатного текста (на 2 – 4 курсах),

30 – 40 страниц – (на 5 курсе)


	До 50 страниц печатного текста

	2. По количеству частей (глав)



	2 – 3 параграфа (вопроса)
	2 – 3 главы с обязательным выделением параграфов

	3. По количеству аспектов теоретического анализа 



	Анализ литературы по теории вопроса и социально-педагогического опыта
	Комплексное социально-педагогическое исследование (решение социально-педагогической проблемы)



	4. По количеству источников в списке литературы


	15 – 20 источников


	30 – 35 источников




(продолжение приложения 2)

ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ ПЛАНА КУРСОВОЙ РАБОТЫ 

СОЦИАЛЬНАЯ ПОМОЩЬ ЖЕНЩИНАМ,
ПОДВЕРГШИМСЯ  НАСИЛИЮ В СЕМЬЕ

Курсовая  работа
по дисциплине «Технология социальной работы»

Оглавление


Ошибка! Закладка не определена.Введение


§ 1.  Ошибка! Закладка не определена.Насилие над женщинами как социальная проблема

6
§ 2.  Направления социальной работы с женщинами,подвергшимися Ошибка! Закладка не определена.насилию в семье


§ 3. Опыт социальной помощи женщинам, подвергшимся насилию в семье в регионах РФ и изучение отношения женщин Ошибка! Закладка не определена.к проблеме насилия


§  Ошибка! Закладка не определена.4. Программа деятельности Кризисного центра для женщин, подвергшихся насилию в семье

35
Ошибка! Закладка не определена.Заключение

43
Ошибка! Закладка не определена.Список используемой литературы


Ошибка! Закладка не определена.Приложения




Приложение 3

ПРИМЕРЫ СОСТАВЛЕНИЯ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО ОПИСАНИЯ ИСТОЧНИКА

Ссылки на монографии, учебники или учебные пособия одного или 
нескольких авторов
1. Никитина Л.Е. Социальная педагогика: Учеб. пособ. для вузов. – М.: Академический Проект, 2003. – 272 с.

2. Отечественная социальная педагогика: Хрестоматия: Учеб. пособие для студ. высш. учеб. заведений / Сост. и авт. предисл. Л.В. Мардахаев. – М.: Издательский центр «Академия», 2003. – 384 с.

3.  Зайцев М.П., Кудашев Г.Н. и др. Основы социальной работы: Учеб. пособ. для студ.  вузов и колл. / Под ред. П.И. Пидкасистого. – М.: академия, 2002. – 160 с.   

Ссылки на статьи из журналов и газет
1. Ротенберг В.А. Дистервег об учителе // Советская педагогика. – 1940. – № 10. – С. 81-89.

2. Руденко С. Главная тайна бытия // Учительская газета. – 2008. – 9 янв.

Ссылки на статьи из словаря
1. Песталоцци // Педагогический словарь в 2-х т. – Т.2. – М.: Изд-во АПН РСФСР, 1960. – С. 122-124.

Ссылки на диссертации и авторефераты диссертаций
1. Филиппова Л.В. Философские основы теории и практики социальной педагогики: Дис. … д-ра филос. наук. – Ниж. Новгород, 1993. – 305 с.

2. Щербова Т.А. Возникновение и развитие принципа культуросообразности в немецкой педагогике первой половины XIX в.: (И.Ф. Гербарт, А. Дистервег): Дис. … канд. пед. наук. – СПб., 1995. – 180 с.

3. Мищенко Е.А. Культурно-антропологическая концепция педагогического процесса П.Ф. Каптерева: Автореф. дис. … канд. пед. наук. – М., 2001. – 18 с. 

Интернет-источники
1. Hoffelner S. Monographische Pestalozzi-Literatur der Jahre 1976-1992. – http:// www.heinrich-pestalozzi.info

Приложение 4
ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ СПИСКА ЛИТЕРАТУРЫ

1. Абульханова-Славская К.А. Деятельность и психология личности.. – М., 1980. – 335 с.

2. Барабанщиков А.В. Проблемы педагогической культуры преподавателей вузов // Советская педагогика. – 1981. – № 1. – С. 25–38.

3. Бердяев Н.А. О рабстве и свободе человека // Мир философии. – М.,1991. – Ч. 2. – С. 93-125.

4. Витаньи И. Общество, культура, социология: Пер. с венг. / Общ. ред. С.Н. Плотникова. – М., 1984. – 288 с.

5. Выготский Л.С. Мышление и речь // Собр. соч.: В 6-ти т. Т.2. – М., 1962. – С. 5–362. 

6. Игры. Обучение. Тренинг. Досуг / Под ред. В.В. Петрусинского. Книга 5: Педагогические игры. – М., 1994. – 135 с.

7. Кудрявцева Г.А., Мустаева Ф.А. Формирование коммуникативной компетентности социального педагога. – Магнитогорск, 1998. – 51 с.

8. Социальная педагогика: Курс лекций / Под общей ред. М.А. Галагузовой. – М., 2000. – 416 с.

Приложение 5

ПримернЫЕ направления для выбора тем курсовых 

работ по дисциплине «ТЕОРИЯ СОЦИАЛЬНОЙ РАБОТЫ» 

ПримернЫЕ направления для выбора тем курсовых

работ по дисциплине
«ТЕХНОЛОГИИ СОЦИАЛЬНОЙ РАБОТЫ»

Приложение 6

Литература

1. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления: ГОСТ 7.1 – 2003. – М., 2004. – 48 с.
2. Вагапова Д.Х. Риторика в интеллектуальных играх и тренингах. – М., 2001. – 460 с.

3. Василенко И.В. Все о курсовых и дипломных работах. – Волгоград, 2005. – 60 с.  

4. Гарбовский Н.К. Письменная и устная коммуникация. – М., 1991. – 270 с.

5. Загвязинский В.И. Методология и методика социально-педагогического исследования. – М., 1995. – 155 с.
6. Копытова Н.Е., Пронина Л.А., Макарова Е.Н. Технология создания курсовых и дипломных работ: Практическое руководство. – Изд. 2-е испр. и доп. – Тамбов, 2005. – 88 с.  
7. Кузнецов И.Н. Рефераты, курсовые и дипломные работы. – 3-е изд., перераб и доп. – М.: Дашков и К., 2005.

8. Леонтьев А.А. Функции и формы речи // Основы теории речевой деятельности / Под ред. А.А. Леонтьева. – М., 1974.

9. Леонтьев А.А. Язык, речь, речевая деятельность. – М., 1969. –    212 с. 

10. Михальская А.К. Основы риторики. 10-11 классы. – М., 2002. – 492 с.

11. Организационно-методический сборник материалов для студентов-гуманитариев и слушателей-бакалавров о правилах оформления рефератов, контрольных и дипломных работ / Сост. А.В. Батаршев. – Псков, 1998. – 144 с.
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� См., например: Энциклопедия социальной работы/ под редакцией В.И. Жукова.– М.: Издательство РГСУ, 2008. – 406 с.





� Леонтьев А.А. Язык, речь, речевая деятельность. – М., 1969. – С. 26.


� Гендерная роль – набор ожидаемых образцов поведения (норм) для мужчин и женщин. (См.: Мардахаев Л.В. Словарь по социальной педагогике. – М., 2002. – С. 50).


� Более подробно см. об этом: Кузин Ф.А. Магистерская диссертация: Методика написания, правила оформления и порядок защиты: практическое пособие для студентов-магистрантов. – М., 1997.   











PAGE  
46

