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I. ТРЕБОВАНИЯ К НАПИСАНИЮ И ЗАЩИТЕ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

[image: image1.wmf]I.1. КОНТРОЛЬ КАФЕДРЫ ЗА ПОДГОТОВКОЙ 

КУРСОВЫХ РАБОТ

Кафедра осуществляет промежуточный контроль за подготовкой курсовых работ:

· к 20 декабря студенты после согласования с научным руководителем сдают на кафедру письменную работу: «проблема исследования», где предлагается рабочее название курсовой работы, представляется первоначальное обоснование проблемы, 
· к 1 марта студенты после согласования с научным руководителем сдают на кафедру аннотацию курсовой работы;
· к 1 апреля студенты сдают на кафедру письменный отчет по части курсовой, связанной с анализом  статистических данных; 
· к 10 апреля  студенты сдают научному руководителю черновой вариант курсовой работы;  

· к 1 мая окончательный вариант курсовой работы предоставляется руководителю для рецензирования и подготовки письменного отзыва.

Студенты, нарушающие без уважительной причины график работы, к защите не допускаются. Все спорные вопросы должны быть согласованы с заведующим кафедрой до срока сдачи курсовой работы на кафедру.

[image: image2.wmf] I.2. ОСНОВНАЯ ЦЕЛЬ И ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА КУРСОВОЙ РАБОТЫ

· Курсовая работа на третьем курсе выполняется  по дисциплине «Анализ социологических данных» на базе  одной из изучаемых социологических дисциплин, включенных в учебный план третьего курса или  изученных на втором и первом курсах с использованием соответствующего программного обеспечения (программа SPSS). 

· Курсовая работа на 3 курсе представляется собой законченный фрагмент учебно-исследовательской работы, базирующийся на результатах вторичного исследования по выбранной теме. 
· База данных, на основе которой выполняется курсовая работа, предлагается студенту научным руководителем после предварительного обсуждения и согласования на заседании кафедры. 
· В некоторых случаях база данных может быть предложена студентом. Возможность ее использования согласуется с научным руководителем и утверждается заведующим кафедрой.

Цель курсовой работы третьего года: научиться создавать завершенный фрагмент учебно-исследовательской работы, который по форме и методам приближается к написанию дипломной работы, но на основе результатов  вторичного анализа социологических данных. 
[image: image3.wmf]I.3. ОСОБЕННОСТИ ПРОВЕДЕНИЯ АНАЛИЗА ДАННЫХ НА «ГОТОВОЙ» БАЗЕ
Основной задачей анализа данных является выявления статистических закономерностей, существующих в изучаемом социальном явлении или процессе. Исходным материалом в этом случае выступают эмпирические данные, полученные на основе проведенных социологических исследований. Для выполнения курсовой работы на третьем курсе используется готовая база данных, которая  соответствует определенным целям и задачам, поставленным в «первичном» социологическом исследовании. При работе с готовой базой эти цели и задачи могут быть частично выявлены и реконструированы, возможен также вторичный анализ..
Приведем некоторые определения  вторичного анализа.
Наиболее развернутое определение вторичного анализа, а также описание его функций,  мы находим в статье М.М.Алхасова  "Некоторые проблемы вторичного анализа данных масс
овых опросов" (1989). 
"Под вторичным анализом в социологии понимают стратегию и метод социологического исследования, когда анализу подвергаются существующие социологические данные для получения знаний в соответствии с новыми целями и задачами, не стоявшими при сборе этих данных. В отличие от базового исследования вторичный анализ на имеет этапов разработки вопросников, пилотажа, полевого опроса и сборов документов опроса" 

Известные методологи В.Э.Шляпентох и О.М.Маслова в статье "К вопросу о  сопоставимости результатов социологических исследований" (1975) употребляют термин "вторичный" применительно к показателям. "Вторичный" (показатель) значит "производный", уже подвергнутый обработке, соотносимый с "первичным", исходным, (показателем), надстраиваемым над ним. Вторичные показатели - коэффициенты, индексы и другие интегративные показатели. Они обладают по сравнению с первичными преимуществом с точки зрения глубины анализа и степени обобщения, и это уже шаг от количественных характеристик объек
та исследования к его более широким характеристикам. 

Таким образом,: 

· при выполнении курсовой работы на «готовой базе» необходимо помнить, что при сборе и обработке исходных эмпирических данных  исследователь (разработчик базы) ставил перед собой вполне определенные цели и задачи, исходя из своих определенных представлений;

· при проведении анализа данных на «готовой» базе  студент может работать как в  рамках выявления, реконструирования и подтверждения  целевых, методологических и познавательных установок исходного исследования (первичный анализ); так и в развитии новых гипотез и допущений (вторичный анализ).
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I. 4. 1. ТРЕБОВАНИЯ К СОДЕРЖАНИЮ КУРСОВОЙ РАБОТЫ
Курсовая работа на 3 курсе является прототипом дипломной работы. Поэтому особое внимание необходимо уделить требованиям, предъявляемым к ее содержанию. 

Основными частями  курсовой работы являются: теоретический, методический и  эмпирический разделы.
Теоретический раздел должен содержать программу исследования по выбранной теме, а именно:

· – постановку научной проблемы с обоснованием актуальности и практической значимости выбранной темы;

· – формулировку и обоснование цели исследования;

· – анализ степени изученности проблемы, обзор литературы по теме (с полным перечнем используемых источников);

· – теоретическое описание объекта исследования (исходное представление и система научных понятий);

· – постановку исследовательских задач данного этапа работы;

· – формулирование рабочих гипотез.

      После предварительного анализа объекта исследования и выдвижения рабочих гипотез возникает естественная необходимость сопоставить теоретические положения с эмпирическими данными для дальнейшей проверки  сформулированных гипотез. Проверка гипотез возможна лишь в случае, если все понятия, в которых они формулируются, прошли операционализацию и получили эмпирическую интерпретацию. С этой целью разрабатывается методический раздел.

      Методический раздел должен содержать следующие этапы: 

· уточнение и интерпретацию основных понятий, 

· систему эмпирических индикаторов, 

· операционализирующие понятия,  

· теоретическую схему объекта, 

· предварительное описание эмпирического объекта (носителя информации), 

· характеристику информационной базы на основе целевых и нецелевых источников информации, 

· описание методики сбора данных (с обоснованием ее адекватности поставленной задаче и оценкой достоинств и недостатков избранного метода)

· обоснование и расчет выборки;

· – описание методики обработки и анализа данных

Для примера описания  информационной составляющей обратимся к опыту коллег: 
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 Дмитриева Екатерина. Тема курсовой работы «Целевая направленность хозяйственной деятельности семьи в рамках личного подсобного хозяйства». Раздел База даны и ее особенности (http://www.socionet.ru)

      «В  данной работе используется информация, полученная в ходе RLMS – российского мониторинга экономики и здоровья, панельного исследования, проводившегося в 1994-2000 гг.; непосредственно же анализу подвергается лишь волна 2000 года, поскольку, во-первых, перед нами не стоит задача изучить динамику изменений ЛПХ в рассматриваемом смысле; во-вторых, эти данные наиболее адекватно характеризуют состояние феномена ЛПХ на сегодняшний день, поскольку из всей доступной информации по данной базе они являются наиболее современными. База данных, сформированная на основе проведенного обследования, представлена в двух частях – часть, содержащая вопросы, касающиеся домохозяйства, называемая “Семейный вопросник”, и часть, вопросы которой затрагивают лично отдельных членов домохозяйства, т.е. индивидуальный вопросник. Среди вопросов первой части есть те, которые могли бы быть полезны при анализе целевой ориентированности производства в ЛПХ, однако, учитывая трудность сопоставимости данных из-за их закодированности, приходится отказаться от их использования. Поэтому основным источником информации для анализа оказывается вторая часть базы, в которой содержатся ответы респондентов на вопросы четырех  тематических блоков: жилищные условия, земледелие и животноводство, расходы и доходы.»

Остановимся подробнее на последнем этапе, связанном с методикой обработки и анализа данных 

 В процессе теоретического обоснования и операционализации понятий формируется структура пространства переменных. В ходе сбора информации она наполняется конкретным содержанием. На основе теоретической модели строятся рабочие гипотезы, которые представляют собой некоторые априорные предположения о взаимозависимостях различных переменных матрицы данных, описывающей объект изучения. 

С помощью специальных методов можно проверить, подтверждаются или не подтверждаются эмпирически выдвинутые гипотезы. Для этих целей используется множество разнообразных методик. Однако приходится констатировать, что не существует универсальных методов анализа. Проведение анализа во многом сродни искусству.

Анализ данных состоит преимущественно в применении статистических процедур на базе современных компьютерных технологий и программного обеспечения. Вместе с тем существуют определенные базовые статистические процедуры. Таким образом осуществляется проверка согласия результатов, полученных на основе концептуальной модели, с эмпирическими данными. Необходимым условием успешности проведения такой процедуры является наличие ясной, четкой концепции. Чем четче сформулирована подлежащая проверке концепция, тем проще проводить анализ.

Анализ данных наряду с использованием специальных знаний предполагает, прежде всего, четкость содержательных теоретических представлений. Без выполнения этих условий исследование превращается в хаотический процесс. Применение даже самых современных методов не в состоянии само по себе привести к теоретически содержательным результатам. 
В эмпирической части должны содержаться:

· - анализ результатов, 

· - основные выводы исследования;

· - оценка адекватности используемых методов поставленным задачам. 
В эмпирическом разделе работы представляются результаты расчетов, проведенных студентом с использованием математико-статистических методов анализа данных. В этой части работы студент показывает свое понимание сущности методов анализа данных (их возможностей и ограничений) и умение работать с программным обеспечением. Обязательным требованием является наличие содержательной интерпретации результатов, полученных с  помощью выбранных методов.

Эмпирическая часть обязательна для всех курсовых работ, выполняемых на третьем курсе. 
На третьем курсе допускается выполнение курсовых работ преимущественно методической направленности, в которых основной акцент делается не на анализе данных конкретного исследования, а на методе исследования. В этом случае в работе должно содержаться описание имеющихся методов для решения определенного класса социологических задач, анализ избранного студентом метода или методического приема (его достоинства и недостатки) с обоснованием целесообразности применения в конкретных случаях и полезности для пользователя-социолога. В курсовой работе методической направленности студент должен показать понимание сущности метода и основных принципов его использования, показать возможные области применения, продемонстрировать эффективность применения данного метода на конкретном социологическом материале.

      Работа, не содержащая эмпирических результатов, не позволяет оценить деятельность студента в течение учебного года, и поэтому не может быть зачтена в качестве курсовой работы по анализу данных за третий курс.

[image: image8.wmf]I.4.2. ТЕХНИЧЕСКИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ВЫПОЛНЕНИЮ КУРСОВОЙ РАБОТЫ
· Работа состоит из титульного листа, аннотации, оглавления, собственно текста, списка использованной литературы и приложений (если они необходимы). Титульный лист оформляется согласно Приложению 1 данного методического пособия.

· Все страницы работы, включая страницы, где размещены только таблицы и графики, нумеруются по порядку без пропусков, повторений и литерных добавлений. Первой страницей считается титульный лист, на котором номер страницы не ставится. Номер страницы может проставляться внизу или вверху страницы (в центре либо справа) однообразно во всем тексте работы. Введение, отдельные главы и заключение лучше начинать с новой страницы (хотя это не обязательно). Название глав следует выделять шрифтом полужирного начертания. 

· Текст работы представляется на стандартных листах писчей бумаги для машинописи или ксерокопирования формата А4 (210 х 297 мм). Работа печатается на одной стороне листа на  принтере. Стандартные поля – 2,54 см (дюйм), шрифт Times New Roman, Courier New (12 пт) либо Arial (11 пт),   междустрочный интервал полуторный, текст выравнивается по ширине, абзацный отступ 10 мм. 

· Объем курсовой работы должен содержать 30 - 40 страниц (без Приложений и Списка использованной литературы). 

[image: image9.wmf]I.5. ЗАЩИТА КУРСОВОЙ РАБОТЫ

Защита работы может состояться только при наличии письменного отзыва научного руководителя. Студент, курсовая работа которого получила у научного руководителя оценку «неудовлетворительно», не имеет право на защиту в назначенный для группы день. 

Комиссия по защите включает председателя комиссии и двух-трех преподавателей кафедры. Защита курсовой работы студентом состоит из выступления студента (7 – 10 минут) и ответов на вопросы членов комиссии и присутствующих на защите студентов и преподавателей. В завершение председатель комиссии зачитывает отзыв научного руководителя. Студенту предоставляется возможность ответить на замечания, содержащиеся в отзыве руководителя курсовой работы. Оценка за курсовую работу выставляется  на основании содержательных и формальных критериев.

Содержательные критерии:

· знание предметной области исследования; 

· соответствие  содержания работы выбранной теме;

· глубина и степень решения поставленных задач;

· обоснование логики эмпирического исследования; 

· аргументация выбранных для анализа социологических данных методов и доказательство адекватности полученных результатов.

· умение кратко излагать результаты и аргументировано отвечать на вопросы;

· наличие выводов и обоснованных практических рекомендаций

Формальные критерии:

·  Соблюдение сроков сдачи работы.

· Внешний вид работы и соответствие требованиям оформления.

· Соответствие  содержания работы выбранной теме.

· Соблюдение объема.

· Наличие сносок.

· Правильность цитирования.

· Качество оформления таблиц, схем, рисунков.

· Достаточность изученных источников.

Особое внимание обращается на самостоятельность студента при решении поставленных в работе задач. 

Итоговая оценка курсовой работы выставляется комиссией по результатам защиты с учетом оценки, содержащейся в письменном отзыве научного руководителя.

Студентам, не подготовившим курсовую работу в установленные сроки, не явившимся по той или иной причине на защиту курсовой работы, получившим на защите оценку «неудовлетворительно», предоставляется возможность защитить курсовую работу в первой половине сентября следующего учебного года после получения разрешения деканата. Дата защиты устанавливается кафедрой. Защита происходит в обычном порядке при наличии текста работы и письменного отзыва научного руководителя.

Студент, выступление которого на секции «Социология» студенческой научной конференции, ежегодно проводимой в ОмГУ в апреле, было отмечено дипломом 1–3 степени, может быть освобожден от защиты курсовой работы. При этом полный письменный текст курсовой работы представляется студентом на кафедру в общие для группы сроки. Оценка курсовой работы определяется решением комиссии по защите курсовых работ и оценки научного руководителя работы.
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Введение – важная, и видимо, самая трудная часть работы. Оно неоднократно переписывается и дорабатывается. Поскольку именно с данной части начинается курсовая работа, введение должно быть логически продумано. Оно должно точно отражать представления автора об избранной теме, целях и задачах исследования. Во Введении содержится описание логической схемы научного исследования:


1. Краткое обоснование актуальности исследования;

2. Определение объекта и предмета исследования;

3. Постановка целей и задач исследования;

4. Формулировка гипотез исследования

5. Представление метода исследования

6. Представление генеральной и выборочной совокупности

. Введение – это квинтэссенция работы. Полезно научиться создавать «плотный» текст на 2-3 страницы. Это пригодится Вам в будущем для представления своих проектов, в том числе, для конкурса по грантам.
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II. 2. 1. Структура основной части

Структура основной части работы определяется требованиями к курсовой работе, выполненной на 3 курсе. 

Единой для всех структуры работы мы не предлагаем. Она определяется самостоятельно, но должна содержать все необходимые составляющие для проведения полного социологического исследования.

Главы делятся на параграфы в зависимости от описания теоретического, информационного, методического и эмпирического материала. Каждые глава, раздел, параграф должны иметь НАЗВАНИЯ, точно отражающие их содержание. Правильно формулировать названия разделов - это большое искусство. Здесь можно отметить несколько принципов:

1) Деление на части должно быть логичным. 

Члены деления должны исключать друг друга, а не соотноситься между собой как часть и целое 

2) Заголовки глав и разделов должны точно отражать содержание.

3) Не рекомендуется дублировать название темы и название глав.

4) Заголовок должен быть по возможности кратким, т.е. не должен содержать лишних слов.

Студенты часто пренебрегают такой формой структурирования текста как абзац.

Абзац является особым композиционным приемом.  Он объединяет несколько предложений, имеющих общий предмет изложения.  Мы делаем отступление, чтобы мысли выступали более зримо, а их изложение носило более завершенный характер. Поэтому правильная разбивка текста  облегчает чтение и осмысление.

При работе с абзацем следует обращать внимание на его начало. В первом предложении следует обозначать тему повествования. Формулировать это предложение надо так, чтобы не терялась связь с предыдущим абзацам. 

В каждом абзаце следует выдерживать систематичность и последовательность в изложении фактов, соблюдать внутреннюю логику подачи информации. 
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II. 2. 2. 1.ОБОСНОВАНИЕ АКТУАЛЬНОСТИ ИССЛЕДОВАНИЯ

Если проблема очерчена неясно, социологу придется искать ответ не на одну, а на множество проблем, а стало быть, в полной мере ему не удастся решить ни одной.

В. И. Добреньков, А. И. Кравченко

Освещение актуальности темы демонстрирует понимание автором социальной и научной значимости темы. Данная часть работы показывает также глубину проработки проблемы.

Освещение актуальности не должно быть многословным. Нет особой необходимости начинать ее описание издалека. Главное - показать суть проблемной ситуации, из чего и будет видна актуальность темы.

Любимые лексические построения при формулировке актуальности темы:
· в современной ситуации …… приобретает особую остроту;

· в условиях распространения ………проблема … актуализируется;
· проблема … оказалась в центре дискуссии…
· проблема … сегодня актуальна как никогда, поскольку;

· эти обстоятельства задают необходимость изучения  ……..

· невнимание к проблеме … препятствует ……
Обоснование актуальности исследования направлено на представление той проблемы, решение которой имеет, с Вашей точки зрения, теоретическую и практическую значимость.

Постановка проблемы тесно связана с целью и задачами исследования. Поэтому важно охарактеризовать проблему с точки зрения

· ее природы: социальная или научная; 

· выделить гносеологическую и предметную стороны проблемы; 

· охарактеризовать ее масштаб;

· охарактеризовать ее продолжительность;

· охарактеризовать ее по глубине описания объективных противоречий (затрагивает одну или множество сторон социального явления);

· иные параметры проблемы.

Первоначально проблема формулируется в абстрактных определениях. В процессе постановки задач она конкретизируется. 
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ОБЗОР ЛИТЕРАТУРЫ ПО ТЕМЕ

На каждую гору есть дорога, не смотря на то, что ее, возможно, нельзя увидеть с долины.

 Джеймс Роджерс
В этой части работы Вы показываете, какой протяженности, и сложности путь Вы прошли к формулировке Вашей темы, цели, объекта и предмета исследования. 

Принято разделять всю литературу, посвященную изучению данной проблемы, на группы. Работы могут быть разделены на группы в зависимости от области исследования, примененных методов, акцентированных аспектов проблемы. Единой схемы здесь не существует. Однако надо помнить, что обязательно выделяются те работы, которые содержат методологические основания к изучению данной проблемы. Типичная ошибка неопытных студентов – опираться только на литературу, которая близка по названию к его теме. Например, Вы пишите работу по проблемам изучения электорального поведения в современной России. В этом случае методологией для Вас станут работы Г. Тардта, Г. Лебона, С. Московичи. 

Следует избегать логических ошибок при анализе литературы по теме.

Например: Иванова и Петрова сопоставлять нельзя, у них разные области исследования (один изучает лошадей, другой - столы) Следовательно, надо избежать при обзоре литературы сопоставления точек зрения, если они принадлежат разным областям исследования.
Работы, которые принадлежат одной области исследования, должны быть отмечены с точки зрения

· их вклада в разработку данной области,
· отличия по предметам исследования,
· неполноты в разработке выделенного Вами предмета исследования.
Например: 

Петровы и Сидоровы работают в одной области исследования, они изучают столы. Но у них разные предметы исследования. Петровы изучает материалы, из которых столы сделаны, а Сидоровы - геометрические свойства стола. Получили две группы работ.

Среди Петровых есть те, кто интересуется качеством материала, и те, кто изучает его эстетические характеристики. Получили подгруппы работ.

Сидоровы и Ковалевы изучают один предмет (геометрические свойства), но разными методами. Сидоровы – линейкой, Ковалевы – линейкой и циркулем. С моей точки зрения, Ковалевы делают замеры точнее, но кое-что не поддается измерению ни линейкой, ни циркулем. 

Я хотел бы понять, есть ли связь между качеством материала и геометрическими свойствами стола? Решить данную проблему в полном объеме невозможно. В соответствии с целью моей работы я ограничусь следующим вопросом: как связаны с геометрией офисных столов такие материалы, как дерево и пластмасса.

Внимание! Проверьте, указали ли Вы в списке литературы те работы, которые были включены в обзор литературы. Для упрощения работы над составлением списка литературы советуем Вам заблаговременно создать файл «список литературы». Все книги, источники, статьи и т д., к которым Вы прибегали по ходу работы, заносите в этот файл. Сверившись с правилами оформления списка литературы, которые приведены в данном методическом пособии, зафиксируйте данный источник с его полным библиографическим описанием. В этом случае при завершении работы Вам не придется уточнять данные. Параллельно можно заполнять файл «аннотации», где кратко, в форме аннотации характеризуется литература, с которой Вы познакомились (не зависимо от глубины проработки) По мере углубления изучения темы Вам, возможно, придется вновь вернуться к источникам, которые показались ранее не столь важными и полезными.

Анализируя многообразие предметов исследования, Вы сужаете поле до определения своего предмета исследования. Обосновываете, имеет ли такой предмет исследования право на существование, и чем он интересен (теоретически и (или) практически).

Следует помнить, что вести исследование в рамках различных парадигм затруднительно, особенно неопытному исследователю. Вы должны определиться, каких теоретических традиций будете придерживаться в Вашем исследовании.

Тема и предмет исследования тесно связаны между собой. Когда Вы определились, какие стороны объекта будут Вас интересовать, Вы фактически сформулировали тему. Остается найти адекватное предмету исследования и стилистически красивое построение фразы. Однако не рекомендуется в названии работы повторять полностью формулировку предмета исследования.

Обзор литературы, т.е. анализ степени разработанности темы, дает Вам возможность сформулировать цели, предмет и вид исследования. 
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Объект исследования – это процесс или явление, содержащие в себе проблемную ситуацию. Предмет исследования - это те стороны и свойства объекта, которые в наиболее полном виде выражают исследуемую проблему (скрывающееся в ней противоречие) и подлежат изучению. Подобно прохождению песка через воронку, Вы отбираете то, что явится предметом Вашей работы.

В библиотеке Вы получили книгу В. В. Радаева «Как организовать и представить исследовательский проект». Автор предостерегает читателей от подмены предмета исследования объектом исследования. ( С. 13). Рекомендуем Вам обратиться к данной книге. Она содержит ценные советы по написанию и оформлению работ исследовательского плана.

Любимые понятия «предмета исследования» - система, структура, функции, классификация, причины, факторы, явление N как характеристика S, связи, зависимости, отношения. 
Познакомимся с отрывком из курсовой работы Вашей коллеги, студентки НГУ Аксеновой Юлии (http://www.socionet.ru)
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Глава 1. Взаимосвязь социальной структуры со стилями потребления продуктов питания: постановка проблемы

Проблемная ситуация:   

В некоторых западных обществах позиции, занимаемые индивидами в общественной структуре, репрезентируются посредством стилей жизни, выражающихся, в частности, в приверженности к определенным продуктам питания. 

Российское общество в течение последнего десятилетия переживает процесс глубинной трансформации социальных, экономических и политических структур. Возникновение новых на данном этапе каналов социальной мобильности и в то же время инерция  функционирования старых стратифицирующих механизмов приводят к сложности понимания структуры российского общества.  Основной проблемой при ее изучении является отсутствие четких стратификационных критериев.

Научно – познавательная проблема: связаны ли статусно - экономические характеристики индивидов с реализуемыми ими моделями потребления продуктов питания в  современном российском обществе? 

Объект: потребление продуктов питания 
Предмет: взаимосвязь потребления определенных наборов продуктов питания с социально-экономическими характеристиками индивидов в российском обществе.

Цель: выявить существование и характер  зависимости потребления  индивидами продуктов питания от их социально – экономических характеристик в ситуации, сложившейся в российском обществе в последнее время.

Обоснование цели

Научная новизна ……………………………………………………………………..
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На данном этапе необходимо четко определить цель работы. Сформулировать цель оказывается порой очень сложно.  Это обычно делается в форме определения (изучить…, определить…, установить…, выяснить…,сравнить…, разработать…,объяснить… и т. п. ).

· Задачи курсовой работы конкретизируют цель и раскрывают этапы научного исследования.

· Формулировать задачи необходимо как можно тщательнее, поскольку именно они дают представление о планируемых результатах исследования. 
· Формулировать задачи нужно таким образом, чтобы  они позволяли проводить всесторонний анализ данных с применением разнообразных методов, изученных в курсе «Анализ социологических данных».
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Любимые понятия «задач исследования»: 

выявить (основные группы, факторы, особенности, черты и т п. ) …;

выделить (основные группы, факторы, особенности, черты и т п ) …;
проанализировать (взаимосвязь между…, влияние…. и т.п.)…; 

рассмотреть (особенности, зависимость  и т. п. )…;

раскрыть (обусловленность, содержание и т. п)…..; 

построить (теоретическую схему, классификацию, типологию и т.п.)….; 

обосновать (необходимость, целесообразность и т. п )…..; 

описать (признаки, виды и т п )…;

определить (рейтинг, доминирующие факторы и т п )………; 

изучить, исследовать в определенном аспекте (влияние, последствия, взаимосвязи, процесс формирования  и т п.)…..;

уточнить (потребность в, необходимость и т п )…….

Задачи исследования уточняются в ходе создания логической схемы обработки информации. Данная схема поможет Вам «спуститься с облаков на землю» при формулировке целей и задач. Составить логическую схему обработки информации.

Самое трудное – соотнести задачу и метод, т.е. поставить такие задачи, которые потребует определенного метода. Примеры.
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Построение теоретической модели объекта исследования можно рассматривать как начало строительства теоретической модели предмета исследования (ТМПИ).

ТМПИ – совокупность логически взаимосвязанных понятий, описывающих предметную область исследования.

Категории, понятия и термины – строительный материал ТМПИ. Концептуализация, конкретизация и операционализация – средства создания ТМПИ.

Рекомендуем Вам обратиться к книге: В. И. Добреньков, А. И. Кравченко Социология: В 3. Т. 1: Методология и история. М.: 2000. Гл 7, 8. В ней разъяснены основные понятия, относящиеся к социологическому исследованию, приведены примеры построения ТМПИ.

Примером работы с понятиями в социологическом исследовании может явиться книга: А.Г. Здравомыслов, В.А. Ядов «Человек и его работа в СССР и после» (Глава первая).

Для того чтобы осмысленно построить свою работу, составьте себе словарь понятий и осмыслите связи между ними:

· концептуализация

· конкретизация

· операционализация

· эмпирический признак

· индикатор

· показатель

· переменная

· концептуальное определение переменной

· операциональное определение переменной

· понятия и термины

· пропозиции (пропозиционные функции)

Все понятия и термины, которые будут входить в теоретическую модель предмета исследования должны быть определены. Как правило, эта работа строится на основе изучения литературы, используются словари, монографические издания. Сложнее – последовательно объяснить, каким образом выделенные Вами признаки будут эмпирически измерены. Последовательность в изложении означает: можно доказать, что на основе полученного Вами эмпирического материала решаются поставленные задачи.

Обратимся вновь к опыту коллег.

Дмитриева Екатерина. Тема курсовой работы «Целевая направленность хозяйственной деятельности семьи в рамках личного подсобного хозяйства».    (http://www.socionet.ru)
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Задачи:
1. Изучить распределение домохозяйств по ориентациям ведения ЛПХ в рамках выделенной типологии.

1а. Выявить распределение домохозяйств по ориентациям ведения ЛПХ в рамках выделенной типологии.

Гипотеза: наибольшее число домохозяйств реализуют ориентацию на собственное потребление.

Индикатор: Число домохозяйств, реализующих каждый тип ориентации.

Индикатор не нуждается в дальнейшей операционализации.

………………………………………………………………………….

2. Выявить факторы, влияющие на интенсивность выбранной ориентации, и степень их влияния. 

Гипотеза 2.1: семьи с высоким материальным положением демонстрируют  более интенсивную ориентацию на помощь родственникам.

Возможно, что некоторая часть семей, имеющих ЛПХ, занимается его ведением не из необходимости, а в силу привязанности к этому занятию или подобных мотивов. Предполагается, что эта доля семей обладает достаточно высоким доходом, чтобы не рассматривать ЛПХ как источник средств к существованию, и потому имеет возможность распоряжаться произведенной продукцией таким способом. Отметим в скобках, что в этом случае также маловероятна ориентация на продажу продукции. 

Индикатор: материальное положение.

Показатели: расходы; помощь родственникам, друзьям (в рублях); совокупные доходы; денежные доходы; долги; суммы, отданные в долг; сбережения; площадь квартиры; наличие автомобиля. 

Индикатор: интенсивность ориентации на помощь родственникам.

Показатель: доля продукции ЛПХ, бесплатно отданная родственникам.

Индикатор: степень влияния материального положения на интенсивность ориентации на помощь родственникам.

Показатель: доля объясненной дисперсии ориентации. 

…………………………………..

Некоторые авторы предпочитают использовать формат таблиц для расположения материала. 

Хлопцева Д. А. Тема курсовой работы «Общественность в России: проблема идентификации» (http://www.socionet.ru)
	Индикатор
	Показатель
	№ вопроса в анкете

	Пол
	1

	Возраст
	2

	Национальность
	31

	Место жительства
	3

	Социальное положение
	29

	Уровень образования
	30

	Профессиональный Статус
	направление деятельности организации, предприятия
	34

	
	должность
	33

	Политические

Взгляды 
	политическая приверженность
	9

	
	оценка современной политической ситуации в России
	8

	
	участие в политической жизни страны, населенного пункта
	10


Однако в данной Таблице есть недостаток. Она не дает возможности связать индикаторы с задачами исследования.

Таким образом, в результате реализации теоретического этапа должна быть построена теоретическая модель изучаемого социального объекта. 

В ходе разработки необходимо, опираясь на системный анализ, расчленить объект изучения, выделить его элементы, внешние и внутренние связи, оценить его структуру и выдвинуть предположения о механизмах функционирования и развития.

Теоретическая модель должна отражать априорное представление об изучаемом предмете. 

Построение теоретической модели в ходе предварительного системного анализа неразрывно связано с уточнением и теоретической интерпретацией понятий, используемых при рассмотрении проблемной ситуации. Указанные понятия служат элементами при формировании теоретической модели, описывающей отношения между ними.
II/ 2. 2. 6.  Гипотезы исследования
Важнейшим и обязательным элементом процедуры построения теоретической  модели, является формулирование гипотез.
Гипотезы представляют собой научно - обоснованные предположения о структуре социальных объектов, характере связей между ними, механизмах их функционирования и развития, требующие проверки в ходе исследования. 

По существу теоретическая модель представляет  собой генеральную гипотезу, которую предполагается проверить в ходе эмпирического исследования. Поэтому гипотезы выступают как главный методологический инструмент, организующий весь процесс исследования и подчиняющий его внутренней логике. 

Выдвижение гипотез — не формальная процедура, во многом зависящая от опыта и интуиции исследователя и его исходных теоретических предпосылок.

В ходе построения возможного объяснения исследовательской проблемы формируется целая система гипотез, которая логически взаимосвязана и иерархически упорядочена. Исходные гипотезы разворачиваются в цепочку выводимых рабочих гипотез-следствий.

Следует иметь в виду, что заранее невозможно ответить на вопрос, является ли построенная теоретическая  модель правильной или неправильной.. 

Гипотезы носят теоретический характер. Вы предполагаете наличие взаимосвязи между переменными, которые представляют основные характеристики объекта. Выделив все необходимые для исследования переменные, Вы можете уточнить гипотезы. Гипотезы требуют обоснования. Они могут быть сформулированы на основе предварительного экспертного опроса, обобщения целевых источников информации, анализа результатов изучения, предпринятого другими исследователями, теоретических положений.

Вновь обратимся к опыту коллег: http://www.socionet.ru

Дмитриева Екатерина Тема курсовой работы: «Денежная культура семьи».
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Задача: Определить типы денежной культуры, наиболее свойственные представителям высокодоходной группы населения.

Гипотеза: для представителей высокодоходной группы населения наиболее характерным является тип «время - деньги». 

Этот тип денежной культуры – один из наиболее экономически рациональных, а значит, способен дать ощутимые результаты в плане денежных доходов, поэтому предполагается, что приверженцы этого типа имеют высокие доходы. С другой стороны, люди с высокими доходами ценят свое время и труд, поскольку знают их стоимость, и по этому признаку также, вероятно, принадлежат к типу «время - деньги». 

Индикатор: распространенность типа «время - деньги» среди представителей высокодоходной группы населения.

Показатель: доля приверженцев типа «время - деньги» среди представителей высокодоходной группы населения.

Аксенова Юлия. Тема курсовой работы: «Социально - экономические характеристики индивидов как факторы потребления продуктов питания».
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Задачи и гипотезы исследования

1. Выявить существование определенных стилей в потреблении продуктов питания.

Гипотеза 1. Определенные стили потребления продуктов питания в  российском обществе в группах, занимающих различные социальные позиции, существуют.

Данное предположение основано на теоретической концепции П. Бурдье и на уже проведенных западных исследованиях, где подтверждается взаимосвязь стилей питания и позиций индивидов в  общественной структуре [например, 9, 11, 13]. Кроме того, в некоторых российских исследованиях была выявлена зависимость потребления алкогольных напитков от экономического статуса [15],  а также были выделены некоторые типы питания в различных регионах России. [16].

2. Выявить существование и  характер зависимости потребления определенных наборов продуктов питания от следующих характеристик:

2.1.  Гендерная принадлежность; 

Гипотеза 2.1. Питание женщин более здоровое, чем питание мужчин.

Эта гипотеза также основывается на данных некоторых западных работ. По результатам исследования, проведенного в Бельгии, более высокие уровни потребления жиров мужчинами – представителями низших слоев, в то время как среди женщин классового различия выявлено не было (DeCraene, De Backer, Kornitzer et al., 1990)  [9, с. 49]. В работе Tomlinson (1998), мужчины придерживались более «активных» и «нездоровых» стилей жизни по сравнению с  женщинами [11, p.18]. 

II.2. 2. 7. ОПИСАНИЕ ЭМПИРИЧЕСКОГО ОБЪЕКТА (носителя информации). Описание методики сбора данных. 

      Данные части работы часто выполняется студентами формально. Например: 

· при описании эмпирического объекта не дается пояснений, почему вводятся ограничения на возраст обследуемых, почему в качестве эмпирического объекта берутся одни группы и игнорируются другие, схожие по характеристикам и т. д.; 

· не предоставляется сведений о целевых источниках информации.

· при обосновании метода исследования переписываются соответствующие страницы из учебников, где излагаются особенности, достоинства и недостатки метода. 
II.2.2.8. ВЫВОДЫ И РЕКОМЕНДАЦИИВ.
      Рекомендации даются только в рамках полученных результатов. Напоминаем, что выходить за пределы фактов они не должны. Напоминаем, что материальные, финансовые и властные ресурсы находится в руках заказчиков исследования. Поэтому рекомендации должны избегать предложений, связанных с использованием этих ресурсов.

[image: image23.wmf] Любимые слова рекомендаций социологов:

· Следует обратить внимание на (противоречие, особые характеристики,…..)

· Следует избегать (упоминания, разделения)

· Следует применять (методы, подходы)
II.2.2.9. ЦИТИРОВАНИЕ

      Цитата - дословное, абсолютно точное изложение отрывка из текста какого-либо автора для подтверждения своего мнения или усиления передачи позиций, с которыми нельзя не согласиться. Использование цитат подобно мастерству сварщика: швы должны быть аккуратными и прочными.
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Правила цитирования:

· Текст цитаты дается в кавычках и приводится в той грамматической форме, в какой он дан в источнике, с сохранением авторского написания;

· Цитирование должно быть полным, без искажений и произвольных сокращений. Если авторский текст слишком велик, допускается пропуск слов. Но этот пропуск обозначается многоточием.

· При цитировании каждая цитата должна сопровождаться ссылкой на источник, библиографическое описание которого приводится в соответствие с требованиями библиографических стандартов.

· Цитирование не должно быть ни избыточным, ни  недостаточным, так как и то и другое снижает уровень научной работы: избыточное цитирование создает впечатление компилятивности текста: а недостаточное цитирование снижает ценность работы. 

· Если автор работы, приводя цитату, выделяет в ней несколько слов, он должен 0это специально оговорить, т.е. после поясняющего текста ставится точка, затем указываются инициалы автора работы, а весь текст помещается в круглые скобки. Например: (разрядка наша - Ф.К.) (подчеркнуто мною - Ф.К.), (курсив наш - Ф.К.).

· Цитату необходимо правильно вводить в текст:

      Еще Г.В. Плеханов отмечал:  "Все изменение отношений производства есть изменение отношений, существующих между людьми".

     М. Горький писал, что " в простоте слова - самая великая мудрость: пословицы и песни всегда кратки, а ума и чувства вложено в них целые книги".  (строчная буква используется поскольку цитата органично входит в текст)

       В. Вавилов требовал "…всеми мерами избавлять человечество от чтения плохих, ненужных  книг". (если первые слова цитаты опущены, ставим многоточие).


«…Мы ставим своей целью не следовать никакой исключительной догматической линии…» - говорилось в программном заявлении редакции.

Любопытно, что, критикуя Э. Дюркгейма за «морализм», сам Бюро, в конце концов, не удержался от морального призыва: «Лучшее социальное и моральное воспитание человека – вот чего нам нужно добиться, вот чего властно требует современное развитие». (введению цитаты предшествует оценка позиции цитируемого автора).

Обратите внимание на, то, как правильно надо писать фамилию и инициалы в тексте:

К. Маркс, Ю.Н. Давыдов,  а не Маркс К., Давыдов Ю.Н.

· Сноска на источник, из которого взята цитата,  может оформляться по-разному:

Как справедливо подчеркивает И.С. Нарский,  для Гоббса «...нормальное функционирование государства - это святое животное, земной «смертный бог»..., а государство, раздираемое противоречиями - больное животное, охваченное озверением, своего рода «сатана». Таким образом, «бог» может превратиться в «сатану» [Нарский, 1974.С. 173].

Как справедливо подчеркивает И.С. Нарский,  для Гоббса «...нормальное функционирование государства - это святое животное, земной «смертный бог»..., а государство, раздираемое противоречиями - больное животное, охваченное озверением, своего рода «сатана». Таким образом, «бог» может превратиться в «сатану» [3; 173].

Как справедливо подчеркивает И.С. Нарский,  для Гоббса «...нормальное функционирование государства - это святое животное, земной «смертный бог»..., а государство, раздираемое противоречиями - больное животное, охваченное озверением, своего рода «сатана». Таким образом, «бог» может превратиться в «сатану»
. (в конце листа - 
 Нарский И.С. Западно-европейская философия XVII века. - М.: Высшая школа, 1974.) 

· Если Вы цитируете не из источника, соблюдайте следующее правило:

 Цит. по кн.: Нарский И.С. Западно-европейская философия XVII века. - М.: Высшая школа, 1974.  

Цит. по ст.: Козлова Н.Н., Смирнова Н.М. Кризис классических методологий и современная познавательная ситуация // Социологические исследования. 1995. N 11. С. 12.

Это правило очень важно соблюдать, так как студенты иногда приводят цитаты из заведомо недоступных иностранных изданий, снижая при этом впечатление от работы. 

Если вы цитируете текст из Интернета, то необходимо приводить Интернет-источник, указывая дату  посещения последнего данного сайта. 

Обратите внимание, что  в названии книги инициалы ставятся после фамилии автора. Нарский И.С.

II.2.2.10. ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ ТАБЛИЦ И ИЛЛЮСТРАЦИЙ В ТЕКСТЕ РАБОТЫ 

Особенностью курсовой работы на третьем курсе является проведение исследований, связанных с применением статистических моделей и методов на основе использования программы SPSS. Для представления результатов расчетов, как привило, используются разнообразные таблицы и графические формы представления информации и . Поэтому кажется целесообразным напомнить студентам об основных правилах оформления таблиц и иллюстраций в тексте, а также требованиях, предъявляемых к содержанию и анализу таблиц.

Табличная форма подачи информации представляет собой приведенную в определенную систему совокупность числовых данных, характеристик или текстовых сведений, которые группируются в вертикальные колонки – графы, снабженные заголовками, а также в строки по горизонтали. Для лучшей организации чтения в таблицах используют разделительные линии –  вертикальные и горизонтальные. 

Принципиальная схема (макет) таблицы

Таблица (номер таблицы)

Наименование таблицы (общий заголовок)

	
	
	Наименования граф

(верхний заголовок)
	Итоговая графа   графа



	
	
	  1
	  2
	 3
	  4
	5
	

	Наименования строк

(боковой заголовок)
	А
	
	
	
	
	
	

	
	Б
	
	
	
	
	
	

	
	В
	
	
	
	
	
	

	
	Г
	
	
	
	
	
	

	
	Д
	
	
	
	
	
	

	Итоговая строка
	
	
	
	
	
	
	


Примечания к таблице: 

    – полное библиографическое описание источника данных, если используются уже опубликованные материалы;

    – особенности используемых показателей, необходимые пояснения методики их расчета.

При оформлении таблиц в курсовой и дипломной работах нужно руководствоваться следующими стандартными правилами.

1. Таблица должна быть наглядной, компактной и легко обозримой. Лучше несколько небольших таблиц, чем одна большая.

2. Каждой таблице присваивается номер, проставляемый перед таблицей справа. В тексте работы даются ссылки на конкретный номер таблицы.

3. Таблица обязательно должна иметь наименование (заголовок). Заголовок таблицы должен быть четким, лаконичным и содержать информацию об объекте, его территориальных и временных границах. 

4. В заголовках граф и строк нужно избегать лишних слов, но и, по возможности, сокращений. К сказуемому таблицы относят информацию о графах, а к подлежащему – информацию о строках.

5. Если названия отдельных граф повторяются, содержат повторяющиеся термины или несут одинаковую смысловую нагрузку, им присваивается общий заголовок. Данный прием используется как для подлежащего, так и для сказуемого.

6. В таблице обязательно указываются единицы измерения числовых данных. Если они общие для всей таблицы, то указываются в заголовке таблицы (либо в скобках, либо через запятую после названия). Если единицы измерения различаются, то они указываются в заголовке соответствующей строки или графы.

7.   Как правило, в таблице содержатся итоговые строки и графы (столбцы). Возможные варианты размещения итоговых строк и столбцов следующие: 

– Итоговые строка или графа завершают таблицу (в этом случае итоговая строка находится внизу таблицы, ниже строк слагаемых, а итоговая графа – справа);

– Итоговые строка или графа (столбец) открывают таблицу (в этом случае итоговые строка или графа помещаются первыми и соединяются с совокупностью слагаемых словами «в том числе» или «из них»;

– Если в таблице приводятся не все слагаемые, то общий итог показывается в начале таблицы;

– Для обозначения итогов по части совокупности используется слово «итого», для всей совокупности – «всего».

 – Если итоги не имеют смысла для анализа, они не подводятся.

8. Графы и строки (особенно в таблицах большого размера) полезно нумеровать: графы сказуемого – цифрами, строки подлежащего – либо заглавными буквами, либо цифрами.

9. В пределах одной графы все цифры приводятся с одинаковой степенью точности. Для лучшей обозримости цифры, приводимые в таблицах, по  возможности следует округлять до целых чисел или 1–2 знаков после запятой (если нет специальной необходимости в приведении более дробных цифр). Для удобства чтения таблиц разряды располагаются под разрядами. Дробная часть, как правило, отделяется запятой.

10. В клетке таблицы помещают одно число.

11. В таблице не должно быть пустых клеток. 

– Если данные отсутствуют, то в клетке ставится троеточие («…») либо пишется «нет свед.» или «н. св.»;

– если явления в какой-то период не было, в клетке ставится прочерк («-»); 

– если  позиция не имеет смысла, то в соответствующей клетке ставится знак «х»;

– если необходимо указать, что число имеет значение меньше заданной точности, то в клетке ставится «0,0» или «0,00», показывающее наличие малого числа.

12. В примечании, расположенном под таблицей, указывается источник данных и в случае необходимости методика расчета отдельных показателей. Примечания набираются шрифтом на 1–2 пункта мельче.
Особое внимание необходимо обратить также на следующее :
таблица в формате стандартной «выдачи» результатов применения той или иной процедуры статистических пакетов (например, SPSS), может быть размещена только в приложении к курсовой или дипломной работе;

значения анализируемых признаков описываются на русском языке. Неизбежные сокращения, тем не менее, должны позволять понять смысл названия признака. Размещение в приложении таблиц такого вида должно иметь веские основания.  Например, для обоснования полученного результата необходимо показать пошаговые результаты анализа данных. 

Важным средством повышения информативности текста курсовой или дипломной работы являются иллюстрации. К иллюстративным материалам относятся фотографии, рисунки, чертежи, схемы, карты, графики, диаграммы. Иллюстрации обязательно  связываются с текстом с помощью соответствующих ссылок, например "…как это видно на рис. 2". Иллюстрации призваны пояснять или дополнять текстовый материал, а не дублировать его. Не стоит загромождать работу иллюстрациями, не соответствующими обсуждаемой теме. Все иллюстрации нужно пронумеровать. Если иллюстрация единственная, то она не нумеруется. Иллюстрации снабжаются подрисуночными подписями, состоящими из:

– нумерационного заголовка (сокращенного слова «Рис.» и  порядкового номера иллюстрации);

– основной части подписи, определяющей тематическое содержание иллюстрации;

– экспликации (пояснения деталей и расшифровки условных обозначений).

При оформлении графиков и диаграмм следует учитывать, что оси абсцисс и ординат вычерчивают сплошными линиями и на их концах не ставят стрелок. Числовые значения масштаба шкал пишут за пределами графика (левее оси ординат и ниже оси абсцисс).

Правила оформления таблиц и рисунков (рисунками обозначаются различные диаграммы, графики и иные графические изображения) изложены в книге В. В. Радаева «Как организовать и представить исследовательский проект» (с. 142-146).
II.3. НАПИСАНИЕ ЗАКЛЮЧЕНИЯ

"Заключение - это введение, написанное в конце".

Вопреки  устойчивому представлению студентов, заключение – это ответственная и сложная работа. Как и всякое заключение, эта часть курсовой выполняет роль концовки, обусловленной логикой проведения исследования. Этот синтез – последовательное, логически  стройное изложение полученных итогов и их соотнесение с целью работы. Именно здесь содержится «выводное» знание, которое является новым по отношению к исходному знанию.

Вместе с тем, заключение – не механическое соединение выводов, которые содержатся в основной части. И это не краткое резюме глав и параграфов. В заключение должна содержаться и НОВАЯ информация (оценка полученных результатов,  осмысление проблем, связанных с Вашими выводами,  возможные  пути Вашего дальнейшего исследования, описание проблем, которые не обсуждались в работе, но могут быть поставлены в будущем).

Эта часть отражает степень перспективности проведенного исследования, помогает понять ценность выбранной задачи. В заключении вы даете собственную оценку работе и вправе высказать мнение о нецелесообразности проведения дальнейших работ, если ваши аргументы достаточно убедительны. 
III. ТРЕБОВАНИЯ И РЕКОМЕНДАЦИИ К ВЫПОЛНЕНИЮ ПРОЦЕДУРЫ АНАЛИЗА СОЦИОЛОГИЧЕСКИХ ДАННЫХ

ВНИМАНИЕ: Для удобства работы  данный раздел  представлен в виде отдельного файла «Рекомендации к анализу данных»
IV. ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ БИБЛИОГРАФИЧЕСКИХ ОПИСАНИЙ, ССЫЛОК И СПИСКА ЛИТЕРАТУРЫ (http://www.socionet.ru)

 Правила оформления  библиографических описаний
Библиографическое описание – совокупность библиографических сведений о документе, приведенных по установленным правилам и предназначенных для его идентификации и общей характеристики. Библиографические описания  составляются по первоисточникам, на соответствующем языке. Следует соблюдать последовательность областей описания, обязательными из которых являются:

1. область заглавия и сведений об ответственности (содержит сведения об авторах, заглавии произведения, а также лицах и организациях, принимавших участие в создании произведения), например:

         Бородин Ф. М., Коряк Н. М. Внимание: конфликт! / АН СССР. Саиб. отдание; Отв. ред. В. А. Загаров; Предисл. Ю. А. Шерковина.

2. область издания (содержит сведения (если таковые имеются) о повторности и характеристике издания), например:

2-е изд., перераб. и доп.

3. область выходных данных (содержит сведения о месте издания, издательстве или издающей организации,  годе издания), например:

          Новосибирск: Наука. Сиб. отд-ние, 1989.

4. область серии (содержит сведения (если таковые имеются) о заглавии серии), например:

  (Общество и личность).

Области описания отделяются друг от друга точкой. Целиком описание выглядит так:

 Бородкин Ф. М., Коряк Н. М. Внимание: конфликт! / АН СССР. Сиб. отд-ние; Отв. ред. В. А. Заргаров; Предисл. Ю. А. Шерковина. 2-е изд., перераб. и доп. Новосибирск: Наука. Сиб. отд-ние, 1989. (Общество и личность).

 Примеры библиографических описаний источников,   

опубликованных в виде отдельного издания

Монография или сборник работ одного автора

Вебер М. Избранные произведения / Сост., общ. ред. и послесл. Ю. Н. Давыдова; Пер. с нем. М. И. Левиной и др.; Предисл. П. П. Гайденко. М.: Прогресс, 1990. (Социологическая мысль запада). 

Гумилев Л. Н. От Руси к России: Очерки этнической истории  /  Фонд Л. Н. Гумилева;  Науч. ред.  В. Ю. Ермолаев;  Ред. Е. А. Юдина; Послесл. С. Б. Лаврова.  М.:  Экопрос:  Прогресс-Пангея, 1992.   

Розов Н. С. Ценности в проблемном мире: философские основания и социальные приложения конструктивной аксеологии = Rozov N. S. Values in the problematic world: Philosophical Foundations and Social Applications of Constructive Axiology /  Ин-т "Открытое о-во". Новосибирск:  Новосиб. гос. ун-т, 1998.

Книга  двух  авторов

Бородкин Ф. М., Коряк Н. М. Внимание: конфликт! / АН СССР. Сиб. отд-ние; Отв. ред. В. А. Заргаров; Предисл. Ю. А. Шерковина. 2-е изд., перераб. и доп. Новосибирск: Наука. Сиб. отд-ние, 1989. (Общество и личность).

Книга  трех  авторов

Богомолова Т. Ю., Тапилина В. С., Михеева А. Р. Социальная структура: неравенство в материальном благосостоянии / Науч. ред. Ф. М. Бородкин.  Новосибирск: СО РАН. ИЭиОПП, 1992.  

 Громов И. А.  и др. Западная социология: Учебное пособие / И. А. Громов, А. Ю. Мацкевич, В. А. Семенов; Науч. ред. И. А. Громов. СПб.: Ольга, 1997.

Книга четырех авторов (книги четырех и более авторов описываются под заглавием)

Цивилизация. Культура. Личность  / О. В. Гаман-Голутвина, Н. С. Злобин, В. К. Кантор, В. Ж. Келле; Отв. ред. В. Ж. Келле; РАН. Ин-т человека. М.: Эдиториал УРСС, 1999.

Социальные отклонения /  С. В. Бородин, В. Н. Кудрявцев, Ю. В. Кудрявцев, В. С. Нарсесянц; Ред. Л. А. Плеханова. 2-е изд., перераб. и доп. М.: Юрид. лит-ра, 1989.
Книга  пяти авторов и более

Методы сбора информации в социологических исследованиях: В 2 кн. / А. Н. Алексеев, В. Г. Андреенков, П. Э. Вихалемм и др.; Отв. ред. В. Г. Андреенков, О. М. Маслова. М.: Наука, 1990. Кн. 2: Организационно-методические проблемы опроса. Анализ документов. Наблюдение. Эксперимент.

Советский простой человек: опыт социального  портрета на  рубеже  90-х гг. / А. А. Голов, А. А. Гражданкин, Л. Д. Гудков  и др.; Отв. ред. Ю. А. Левада.  М.: Мировой океан, 1993.   

Сборник статей

Новая постиндустриальная волна на Западе: Антология / Ред., авт. вступ. ст. В. Л. Иноземцев. М.: Academia, 1999. 

Американская социологическая мысль: Тексты / Сост. Е. И. Кравченко; Под ред. В. И. Добренькова.  М.: Изд-во МГУ, 1994.   

Debates in Sociology: [Coll. of Art.] / Ed. by D. Morgan, L. Stanley. Manchester; N. Y.: Manchester Univ. Press, 1993.

Отдельный том

Сорокин П. А. Система социологии: В 2 т. / Редкол.: Ю. Н. Давыдов (пред.) и др. М.: Наука, 1993. (Социологическое наследие).  Т. 1: Социальная аналитика: Учение о строении простейшего (родового) социального явления.

Учебное пособие

Современная социальная теория: Бурдье, Гидденс, Хабермас: Учеб. пособие /  Сост., пер., вступ. ст. А. В. Леденёвой; Науч. ред. А. В. Леденёва, И. В. Давыдова.   Новосибирск: НГУ, 1995.  

Толстова Ю. Н.  Измерение в социологии:  Курс лекций    / Ин-т  "Открытое о-во";  Ред. совет:  В. И. Бахмин и др. М.: ИНФРА-М, 1998. (Высшее образование).

Статистический сборник 

Российский статистический ежегодник. 2001: Стат. сб. / Госкомстат России;  Редкол.: В. Л. Соколин (пред.) и др. Офиц. изд.  М., 2001.  

Справочные издания

Словарь прикладной социологии / Сост. К. В. Шульга; Редкол.: Г. П. Давидюк (отв. ред.) и др.  Минск: Университетское, 1984.  

Социология: Словарь-справочник: В 4 т. / АН СССР. Ин-т социол.; Редкол.: Г. В. Осипов (отв. ред.) и др. М.: Наука, 1991. Т. 3: Междисциплинарные исследования.

Джери Д., Джери Дж. Большой социологический словарь. Collins: В 2 т. / Пер. с англ. Н. Н. Марчук. М.: Вече-аст, 1999. Т. 1.

Материалы конференций, симпозиумов

Социальные проблемы современной Сибири (научный доклад): Материалы секции "Социально – экономические проблемы Сибири" Всеросс. конф. по экономич. развитию Сибири, г. Новосибирск, июнь 1993 г. / Бородкин Ф. М., Соболева С. В., Штейнберг В. Е.; Редкол.: Ф. М. Бородкин (рук.) и др.  Новосибирск: СО РАН. ИЭиОПП, 1993.  

Отчет об исследовании

Массовое сознание и массовые действия: (Годичный отчет за 1992–93 гг. по разделу общеинститутской программы "Альтернативы социальных преобразований в российском обществе") / РАН. Ин-т социологии; Рук. программы В. А. Ядов.  М.: РАН. ИС, 1994.  

Изменение образа жизни и использования времени сельского населения в условиях реформ: (Отчет отдела социальных проблем по теме IY-2 "Тенденции изменения образа жизни населения") / СО РАН. Ин-т экономики и орг. пром. пр-ва; Рук. темы В. А. Артемов.  Новосибирск: СО РАН. ИЭиОПП, 1994.  

Диссертация, автореферат

Калимуллин Т. Р. Формирование среднего класса в российском обществе (теоретико-методологический анализ): Автореф. дис. … канд. социол. наук. Казань, 2000.

Бессонова О. Э. Институциональная теория хозяйственного развития России: Дис. … д-ра социол. наук. Новосибирск, 1998.

Электронный документ

 Докторов Б. З., Шадрин А. Е. Социология на российском Интернете: В начале долгого пути [online]. М.: Российская сеть информационного общества, 1999. [Обращение к документу: 26 ноября 2000]. Доступ через  <http://www.isn.ru/sociology/public/sociology.htm>.

Доклад или выступление на семинаре, совещании и т. п. (неопубликованные материалы)

 Ивонин Б.А. Забастовки рабочих  и  их  мотивация: Выступление на городском семинаре профсоюзных работников.  Кемерово, 17 авг. 1993 г.

Примеры аналитического библиографического описания

На составную часть документа (самостоятельный материал из сборника или часть произведения) дается аналитическая библиографическая запись, общая схема которой такова:

Сведения о составной части документа // Сведения о документе в целом. 

Конкретные данные из статистического сборника

Численность экономически активного населения // Россия в цифрах. 1995: Крат. стат. сб.  / Госкомстат РФ; Редкол.: Ю. А. Юрков (пред.) и др. Офиц. изд.  М., 1995. С. 44.

Тезисы или доклад в материалах конференции

Магун В. С. Трудовые ценности российского населения: социалистическая модель и постсоциалистическая реальность // Куда идет Россия? Альтернативы общественного развития: Материалы II Междунар. симп., 15–18 дек. 1994 г. / Общ. ред. Т. И. Заславской. М.: Аспект-Пресс, 1995.   С. 137–151.

Глава  монографии

Будон Р. Теории социального изменения // Будон Р. Место беспорядка. Критика теорий социального изменения / Науч. ред.   М. Ф. Черныш; Пер. с фр. М. М. Кириченко. М.: Аспект-Пресс, 1998. Гл. 1. С. 8–37.

Статья в сборнике трудов

Гелюта А. М., Янкова З. А. Официальные и личные документы в социологическом анализе // Социальные исследования: [Сб. ст.] / АН СССР. Совет. социол. ассоц. и др.; Отв. ред. А. Г. Харчев, З. А. Янкова. М.: Наука, 1971.  Вып. 7: Методологические  исследования проблемы быта.   С. 187–215.

Mingione E. Urban Sociology // Sociology: from Crisis to Science / Ed. by  U. Himmelstrand.   L.: SAGE publ.,  1986.  Vol. 2.  P. 164–186.

Публикация в журнале

Бутенко И. А. "Нет ответа". Анализ методической ситуации на страницах журнала "Public Opinion Quarterly"  //  Социол. исслед.  1986.  № 4.   C. 118–122.

Левада Ю. А. Векторы перемен: социокультурные координаты изменений // Экономические и социальные перемены: мониторинг общественного мнения.  1993.  № 3.  С. 5–9.

 Kumar К. Civil society: an inquiry into the usefulness of an historical term  //  British J. of  Sociology. Sept. 1993.  Vol. 44,  N 3.  P. 375–395. 

Смелсер Н. Дж. Социологические теории // Междунар. журн. социальных наук.  1994.  Т. 2,  №  3 (6).  С. 9–24.

Статья, написанная четырьмя и более авторами, описывается под заглавием

Социальная стратификация городского населения / З. Т. Голенкова, Е. Д. Игитханян, И. В. Казаринова, Э. Г. Саровский // Социол. исслед. 1995. № 5. С. 91–102.

Материал, публикующийся в нескольких номерах  журнала

Мертон Р. К. Социальная теория и социальная структура: [Гл. из кн.] / Пер. с англ. К. А. Феофанова // Социол. ислед. 1992. № 2. С. 118–124;  № 3. С. 104–114;  № 4. С. 91–96.

Статья в еженедельнике

Бойкова Т. Лицо чиновника (Итоги опроса гос. служащих) // Деловой мир.  1995.    7–13 авг.   С. 29.

Сивкова В. Кто богаче всех // Аргументы и факты.  1995.  №  45.  C. 7.

Статья, материал в газете

Лагутин Н. Как и на что мы живем: (Стат. данные за январь-июль 1995 г. в сравнении с соотв. периодом 1994 г.)  //  Рос. вести.  1995.  29 авг.  С. 3.

Ядов В. А. Осторожно: опрос общественного мнения. Три несложных правила социологии  //  Известия.  1991.  23 февр.  С. 4.

Предисловие к монографии  

Голосенко И. Историко-социологические взгляды  Н. И. Кареева  //  Кареев Н. И. Основы русской социологии / РАН. Ин-т социол. СПб.: Изд-во Ивана Лимбаха, 1996. С. 5–26.

Статья из словаря

Чаликова В. Терроризм // 50/50. Опыт словаря нового мышления / Ред.-сост. Г. Козлова; Пер. А. Тарасевич и др.; Общ. ред. Ю. Афанасьева, М. Ферро. М.: Прогресс: Пайо, 1989. С. 309–313.

Реферативная статья

Данлэп Р. И. Обыденное восприятие глобального риска // Социальные и гуманитарные науки. Отечественная и зарубежная литература. Сер. 11, Социология: РЖ  /  РАН. ИНИОН. М., 2001. № 2. С. 57–63. Ref. op.: Dunlap R. E. Lay perception of global risk  //  Intern. Sociology. L.; New Delhi, 1998. Vol. 13,  N 4. P. 473–498.

 Савва  М. В. Этнический статус (конфликтологический анализ социального феномена)  //  Социальный конфликт. 1998.  № 3. С. 83–94.  Реф. кн.:  Савва М. В. Этнический статус (конфликтологический анализ социального феномена). Краснодар: Кубанский гос. ун-т, 1997. 172 с.

Рецензия

Рогозин Д. М. [Рецензия] // Социологический журнал. 2002. № 1. С. 179–184. Рец. на кн.: Мягков А. Ю. Социально-демографические переменные в социологическом исследовании: Проблемы достоверности самоотчетов респондентов. М.: Флинта: Наука, 2002.

Электронный документ
 Bradly N. Jr. Sociology Resources on the Internet: An Introductory Overview  [online]   //   Electronic  J.  of  Sociology.  Aug.  1995.   Vol. 1,  N 3. 

[Date of access: 20 October 2002]. Available from  <http://www.sociology.org/content/vol001.003/nash.html>.

Оформление библиографического списка и ссылок

Существует несколько вариантов построения библиографических списков. В учебных работах, как правило, используются нумерационный или алфавитный. 

При нумерационном построении списка описания располагаются в порядке появления к ним отсылок в основном тексте, первые строки печатают без абзаца, а последующие строки выравнивают по первой букве первой строки. Все позиции в таком списке пронумерованы. 

При алфавитном построении списка все описания располагаются по алфавиту, сначала описывается русскоязычная литература, а затем – иностранная. Алфавитный список не нумеруется, в описаниях соблюдается абзацный отступ 4 знака. Использование алфавитного построения списка в большей степени соответствует международным стандартам.

Библиографические ссылки обязательны при цитировании или анализе текстового и цифрового материала, первичных источников по теме работы, а также при необходимости отсылки (без цитирования текста) к другому изданию.

Ссылки бывают:

     –  внутритекстовые;

     –  подстрочные;

     –  затекстовые.

Внутритекстовые  ссылки размещаются непосредственно после текста, к которому относятся. Например:

Главный социологический труд Ю. Делевского "Социальные антагонизмы и классовая борьба в истории" (СПб.: Тип. т-ва "Общественная польза", 1910) представлял собой систематическое и ученое исследование всяких антагонизмов и всякой борьбы, какие только ни встречаются в действительности, т. е. в мертвой или живой природе, в человеческих ли обществах и в их истории, с преобладанием в книге, конечно, этой третьей темы.

Подстрочные ссылки размещаются внизу страницы. 

     В тексте:

…Исследователи считают, что "определенная степень аномии необходима для максимальной свободы в обществе: в случае чрезмерного затвердевания норм индивидуальная свобода ограничена" 1.

В подстрочнике:

–––––––––––––––––

1   Феофанов К. А. Социальная аномия: обзор подходов американской социологии // Социол.  исслед. 1992.  № 5. С. 91.

При использовании внутритекстовых и подстрочных библиографических ссылок приводимые источники все равно подлежат внесению в  библиографический список в конце основного текста.

Затекстовые ссылки размещаются после основного текста и в совокупности представляют собой список использованной литературы. При использовании нумерационного построения списка отсылки представляют собой порядковый номер библиографического описания, заключенный   в квадратные скобки.  

      В тексте:

      Рассматривая механизм образования религиозных представлений, Бергер затрагивает проблему отчуждения, по-своему модифицируя понятие Маркса. Отчуждением он называет   "процесс, в ходе которого теряется диалектическая связь между индивидом и его миром" [8, с. 85], когда созданный человеком социокультурный мир воспринимается им в качестве чуждой и непонятной объективной фактичности, и человек из творца мира превращается в его продукт.

В библиографическом списке после основного текста:

8. Berger P. The sacred canopy: elements of a sociological theory of   religion.   N. Y., 1967.

Комплексные ссылки (когда необходимо одновременно сослаться на ряд работ) при нумерационном построении списка оформляют следующим образом:

Теме достижения консенсуса посвящен целый ряд работ, выполненных в духе ситуационных исследований [23; 49; 55; 78; 107]. 

При использовании алфавитного построения списка отсылки представляют собой фамилии авторов или первые слова заглавия и год издания, заключенные в круглые или квадратные скобки. 

В тексте:

На основании других исследований выявлено: чем выше заработок жены по сравнению с доходом мужа, тем большую власть она приобретает в семье, возрастает ее роль в принятии решений, касающихся семейных дел (Epstein, 1974).

В библиографическом списке после основного текста:

       Epstein C. F. Conflict  and contradiction in women`s roles // The family: Its structure and function. Ed. by R. L. Coser.  N. Y.:  St. Martin`s Press, 1974.

 Комплексные ссылки при алфавитном построении списка оформляют следующим образом:

Одним из наиболее ярких примеров использования техники СД отнюдь не для поиска семантического пространства является ее применение в так называемых  методиках ГОЛ (групповой оценки личности)  [Авраменко, Багаева, 1990; Методы социальной…, 1977;  Хорошилов, Шевченко, 1991].

Если в алфавитном списке приводятся  описания разных произведений одного и того же автора, изданные в один и тот же год, то в отсылке и в библиографическом описании к номеру года добавляется буква. 

     В основном тексте: 

Моделирование реальности в процессе измерения чаще всего начинается с перехода к "мышлению признаками"  [Ноэль, 1993;  Толстова, 1996а, 1997] .

 В библиографическом списке после основного текста статьи Толстовой за 1996г. описаны следующим образом:

 Толстова Ю. Н. Роль моделирования в работе социолога: логический аспект // Социология 4М. 1996а.  № 7. С. 66–68.

 Толстова Ю. Н.  Обобщенный подход к  определению понятия социологического измерения //  Методология и методы социологических исследований (итоги работы поисковых проектов 1992–1996 гг.). М.: РАН. ИС, 1996б. С. 66–95.

Отсылки следует оформлять единообразно во всем тексте.
Ссылки, воспроизведенные из других изданий, следует начинать словами  "Цит. по:" или "Приводится по:". Например:

 Ролью называется ожидаемое поведение, обусловленное статусом человека (Линтон, цит. по:  Мертон, 1957).

 В  зависимости от ситуации могут использоваться следующие отсылки: "См.:", "См. об этом:", "Подробнее см.:", "См. также:", "См., например:" и т. п.

V. ОФОРМЛЕНИЕ ПРИЛОЖЕНИЙ
Приложения должны иметь нумерацию и названия. В Приложения «отправляют» ту информацию, которая необходима для иллюстрации положений основной части работы. В Приложениях размещают Анкеты (первоначальная и доработанная после пилотажного исследования), целевые документы (их фрагменты), таблицы и графики, построенные на основе данных пилотажного исследования, если в этом есть необходимость. В тексте основной части работы Вы должны указать на те Приложения, которые должны подтвердить Ваши выводы, исходные данные или теоретические положения. То есть в скобках указывается: (См. Приложение 1).  Это не означает, что в основном тексте работы не должно быть таблиц, графиков, диаграмм. Но текст не должен быть ими «перегружен». Таблицы и диаграммы должны легко прочитываться. В Приложении же представляется информация в ее полном (первоначальном) варианте.

P.S. Если Вы будете распечатывать данные методические рекомендации на принтере, советуем Вам изменить цвет шрифта (убрать цветной шрифт), убрать картинки, изменить поля, провести прочие операции, благодаря которым печатный текст будет компактнее. В этом случае советуем Вам сохранить первоначальный файл, поскольку он оформлен таким образом, чтобы легко было отыскивать нужный материал при просмотре страниц на мониторе. Дерзайте!!!!!!

Я попадал мимо более 9000 раз за свою карьеру. Я проиграл почти 300 матчей. 26 раз мне было доверено сделать решающий бросок, и я промазал. Я очень часто терпел неудачи в своей жизни. Именно поэтому я преуспел.

Майкл Джордан
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