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Зайцева Н.А.

Организация преддипломной практики


Преддипломная практика проводится в сроки, установленные в учебных планах соответствующих форм обучения (очной, очно-заочной, заочной).


Помощь в определении места преддипломной практики оказывается только студентам очной формы обучения (в исключительных случая – студентам остальных форм обучения). Рекомендуется в качестве мест преддипломной практике выбирать предприятия, относящиеся к индустрии гостеприимства – гостиницы, туристские фирмы, рестораны, кафе и т.п.


Место преддипломной практики, ее  сроки и руководитель по практике от кафедры утверждается в приказе по университету. Копия приказа хранится у секретаря кафедры (437 ауд.).


В период прохождения преддипломной практики студенты обязаны ходить на консультации к руководителю преддипломной практики в установленные последним дни и часы консультаций. Сведения о днях и часах консультаций всех руководителей преддипломной практики также вывешиваются на стенде кафедры «Менеджмент на предприятиях туризма и гостиничного хозяйства». Эта информация может быть получена от секретаря кафедры по тел. 682-09-90, доб 116.

За две недели до государственного экзамена отчет должен быть сдан на кафедру «Менеджмент на предприятиях туризма и гостиничного хозяйства» секретарю. Отчету по практике присваивается номер в соответствующей книге учета отчетов по практике и указывается дата его сдачи.

Требования к содержанию отчета 

по преддипломной практике

Для подготовки отчета по преддипломной практике следует прежде всего выбрать тему дипломного проекта или дипломной работы по списку, представленному в «Методических указаниях по выполнению дипломного проекта по специальности 0805070 «Менеджмент организации», специализация  «Туризм и гостиничный бизнес», М. ИТиГ, 2008 г.»  С. 17-20. 
После выбора темы дипломного проекта, оформляется заявление утвержденной формы (необходимо взять у секретаря кафедры) на тему дипломного проекта, которое визируется руководителем по практике и утверждается заведующим кафедрой. Содержание (план) отчета по преддипломной практике, список необходимой литературы дипломник также должен получить у руководителя по преддипломной практике на первой консультации.
Отчет по преддипломной практике состоит из двух частей – теоретической и аналитической в соответствии с частями дипломного проекта.

1. Теоретическая часть отчета по преддипломной практике готовится в соответствии с требованиями, указанными в «Методических указаниях по выполнению дипломного проекта по специальности 080507 «Менеджмент организации», специализация  «Туризм и гостиничный бизнес», М. ИТиГ, 2008 г.»  С. 7-8. В общем случае минимальное количество пунктов по теоретической части отчета по практике – три (что именно исследуется; кто эти проблемы решает на подобных предприятиях; как можно (в какой последовательности) решать эту проблему на предприятиях, аналогичных с исследуемым).

Таким образом, теоретическая часть отчета по практике должна давать ответы на вопросы: что представляет собой выбранная проблематика дипломного проекта и как ее можно решить наилучшим образом на предприятиях той сферы деятельности, к которой относится анализируемая фирма.

Поскольку в данном разделе отчета по преддипломной практике особенно часто следует цитировать различных авторов, то необходимо постоянно указывать в квадратных скобках номер книги в списке литературы и цитируемые страницы (см. «Методические указания по выполнению дипломного проекта по специальности 080507 «Менеджмент организации», специализация  «Туризм и гостиничный бизнес», М. ИТиГ, 2008 г.»  С. 14-15.) 
Пример содержания теоретической части отчета по практике (тема диплома: «Проект мероприятий  по совершенствованию маркетинговой деятельности ЗАО «Гостиница «Ильинская» г. Иваново»:

1.1. Понятие, сущность и особенности маркетинга в гостиничном бизнесе

1.2. Организационное обеспечение маркетинговой деятельности в гостиницах

1.3. Основные этапы совершенствования маркетинговой деятельности в гостиницах

2. Аналитическая часть отчета по преддипломной практике выполняется в соответствии с «Методическими указаниями по выполнению дипломного проекта по специальности 080507 «Менеджмент организации», специализация  «Туризм и гостиничный бизнес», М. ИТиГ, 2008 г.»  С. 8-10.
.


Особое внимание при подготовке отчета по преддипломной практике следует уделить двум пунктам аналитической части – общая характеристика предприятия и анализ организационной структуры управления предприятием – обязательные пункты для всех тем диплома. Однако, при обосновании оценки за отчет по преддипломной практике прежде всего будет учитываться то, насколько раскрыта тема дипломного проекта, т.е. насколько полно выполнены последующие пункты аналитической части отчета по преддипломной практике, в которых проводится анализ показателей, характеризующих тему дипломного проекта. 

Также будет учитываться соответствие оформления отчета по преддипломной практике предъявляемым требованиям. Прежде всего, это касается оформления таблиц, рисунков, графиков, ссылок на источники информации (см. «Методические указания по выполнению дипломного проекта по специальности 080507 «Менеджмент организации», специализация  «Туризм и гостиничный бизнес», М. ИТиГ, 2008 г.»  С. 13-15.).
Требования к оформлению отчета 

по преддипломной практике

Отчет по преддипломной практике выполняется в рукописном или печатном виде. 

Общий объем отчета по практике в случае выполнения его в печатном виде - не менее 40 страниц печатного текста (шрифт 14-й, Times New Roman, 1,5 интервала), при этом не менее 50% - материалы по аналитической части диплома. Отчет по практике должен содержать таблицы, графики, диаграммы и другой графический материал. Обязательно должен быть список литературы (не менее 15 источников, выпуска не ранее 2005 г.). 
Первым листом отчета по преддипломной практике является титульный лист. Форма титульного листа представлена в Приложении 1 .

Вторым листом отчета по практике является Отзыв фирмы (оценочный лист) на студента, проходившего преддипломную практику на фирме, подшивается в отчет по практике вторым листом. Печать фирмы на отзыве обязательна!
Отчет по практике представляется на кафедру только в сброшюрованном виде в сроки, установленные календарным планом по прохождению преддипломной практике. 
Приложение 1

ФГУОВПО «РОССИЙСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ ТУРИЗМА И СЕРВИСА»
Институт туризма и гостеприимства (г. Москва) Филиал

Кафедра «Менеджмент на предприятиях туризма и гостиничного хозяйства»

ОТЧЕТ ПО ПРЕДДИПЛОМНОЙ ПРАКТИКЕ
На тему: ________________________________________

(тема дипломного проекта)

Выполнил                                                           ____________________

(Ф.И.О. полностью)

Группа
                                                             _____________________
Проверил                                                         _____________________

(уч. степень, звание, Ф.И.О.)
Москва

2008






