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ВВЕДЕНИЕ

Настоящие методические указания предназначены для студентов очной формы обучения института информационных систем управления.
Представленные материалы рекомендуются студентам – дипломникам в качестве методического и справочного пособия на всех этапах выполнения выпускной квалификационной работы: от выбора направления исследования до защиты дипломного проекта.

Выпускной квалификационной работой по специальности «Прикладная информатика в управлении»  являться дипломный проект.

Методические указания содержат общие требования к структуре дипломного проекта, в них рассмотрена организация   дипломного проектирования, приведена  примерная тематика дипломных проектов, ориентированная на решение актуальных задач в области применения различных информационных технологий в управлении и проектировании автоматизированных систем различного экономического назначения, а также сформулированы требования к оформлению выпускной квалификационной работы.

Таким образом, настоящие методические указания позволяют определить единые требования, предъявляемые к выпускным квалификационным работам.

Сущность и задачи дипломного проектирования

Дипломный проект является квалификационной работой выпускника, подводящей итоги обучения студента, и характеризует его подготовленность к работе по специальности. Основные цели дипломного проектирования можно сформулировать следующим образом:

· систематизация, закрепление и расширение теоретических и практических знаний по специальности;

· применение полученных в процессе обучения знаний при решении конкретных научных, экономических и производственных задач; 

· овладение методикой проведения аналитических исследований, предполагающее корректное использование аппарата экономико-математического моделирования в научных исследованиях при решении рассматриваемых проблем и задач;

· оценка степени подготовленности студентов для самостоятельной работы в условиях современного бизнеса, а также IT-подразделений;

· выявление у студентов способностей к проведению научных исследований и навыков работы в научной среде.
        Дипломный проект должен продемонстрировать теоретические знания и практические навыки студента в области проектирования информационных автоматизированных систем различного экономического назначения и инструментальное владение новейшими информационными технологиями.

При выполнении выпускной квалификационной работы студент обязан показать

· прочные теоретические знания по теме и проблемное изложение теоретического материала;

· способность  составления аналитических обзоров по теме и систематизированное представление сведений из литературных источников, а также умение делать выводы ;

· творческое применение  общих системотехнических принципов, типовых и оригинальных проектных решений при реализации проектов для информационных автоматизированных систем управления;

· инструментальное знание и владение современными информационными технологиями при решении различных задач управления; 

· технологические знания  конкретного программирования.

· при этом студенту важно проявить умение самостоятельно проводить системный анализ  объекта управления и прорабатывать общую концепцию создаваемой системы;

· выбирать программно-технические средства и инструментальные решения  для конкретной реализации проекта и методы  решения поставленной содержательной проблемы; 

· корректное применение аппарата экономико-математического моделирования  и  компьютерных методов моделирования  в анализе проблемной ситуации, способность к самостоятельным аналитическим исследованиям, проведение корректных экономических исследований по результатам анализа и экспериментирования;

· моделирование и анализ бизнес-процессов организации (предприятия, компании) и решение вопросов организации информации в  информационных систем различного назначения и бизнес-проектах;

· умение решения конкретных прикладных и общетеоретических задач   производственно-экономического назначения;

· умение применять системный  и творческий подход к решению поставленных в работе задач;

· умение применять методы оценки экономической эффективности предлагаемых мероприятий.

ДП выполняется по тематике НИР кафедры или по заказу организации, для целей предприятия-заказчика или другого пользователя  в направлениях делового сотрудничества кафедры с научно-исследовательскими и академическими институтами, а также промышленными предприятиями, коммерческими организациями, государственными учреждениями и муниципальными структурами. На этих базовых для кафедры предприятиях организуется, как правило,  и преддипломная практика студентов. Темы, предлагаемые кафедрой, увязываются с научно-исследовательскими работами кафедры, направленными на совершенствование обучения по специальности “Прикладная информатика в управлении”.

Дипломный проект является самостоятельно выполненной работой, ориентированной на получение конкретных результатов, обеспечивающих реальное повышение уровня эффективности деятельности компании или наиболее критичных бизнес-процессов.

Дипломный проект предполагает создание некоторого информационного продукта, и определяющим в данном случае является выполнение цикла работ, связанных с созданием информационной системы или ее модуля. 

Разработка информационной системы может осуществляться по одному из следующих сценариев: разработка собственной уникальной системы «с нуля», использование прототипов, использование готовых решений (пакеты прикладных программ).

В первом случае, разрабатывая компоненты информационной системы «под себя», в дипломном проекте рекомендуется следовать логике ГОСТа ISO 12207 «Процессы жизненного цикла программных средств». В этом случае в дипломном проекте должны быть отражены все  мероприятия, касающиеся постановки задачи и технико-экономического обоснования, так и решены задачи проектного характера (эскизное, техническое проектирование) в заданной степени детализации; 

В том случае, если разработка модулей информационного продукта выполняется на основе существующих прототипов, таких как R/3 SAP AG, Axapta Microsoft, 1С:Предприятие и т.п., акценты проектной деятельности будут изменены. Современные прототипы содержат в себе отраслевые или универсальные решения по управлению информационными ресурсами организации. В этой связи проектным решением в рамках выпускной квалификационной работы будем считать выполнение конкретной бизнес-задачи с использованием настраиваемого прототипа. При необходимости, которую следует аргументировано обосновать, выявленные бизнес-процессы могут быть изменены (то есть проведен их реинжиниринг). Далее, проанализировав функциональные возможности выбранного инструментария, следует провести соответствующие настройки и показать результат решаемой задачи через оценку выбранных показателей эффективности;

Проектными также следует считать результаты, полученные с использованием готовых решений (офисные приложения, статистические пакеты). В данном случае следует обратить внимание на постановку задачи, выбранную методику решения задачи для выбранной предметной области, представить обоснование выбора методики. Пакеты прикладных программ для выбранного класса задач могут обладать различной функциональностью, качеством предлагаемых решений, что предполагает отражение в дипломном проекте процедуры выбора оптимального инструмента. 

Дипломный проект должен удовлетворять следующим общепринятым основным требованиям:

· актуальность темы дипломного проекта и проблем, рассматриваемых в нем;

· целевая направленность проведенных исследований;

· детальное и корректное исследование проблемы;

· степень использования новых научных достижений;

· наличие самостоятельных разработок;

· высокий технологический уровень разработки, использование современных информационных технологий в проекте;

· четкость построения и изложение материала в записке квалификационной работы;

· глубина проведенных исследований и полнота освещения вопроса;

· корректность проведенных научных исследований и расчетов, доказательность выводов;

· обоснованность рекомендаций, основных проектных решений;

· корректное оформление спецификаций проектной части в соответствии со стандартами и нормативными требованиями по применению определенной технологии.

Примерная тематика выпускных квалификационных работ

 Опыт проведения дипломного проектирования по специальности «Прикладная информатика в управлении» позволил определить      наиболее актуальные направления выпускных квалификационных работ. В рамках выделенных направлений студентом–дипломником возможно уточнение предмета исследования, а также конкретизация тех требований, которые предъявляются пользователем–заказчиком. 
1. Разработка информационной автоматизированной системы управления определенного экономического назначения.
2. Разработка  элемента модуля корпоративной информационной системы.
3. Разработка системы поддержки принятия решений в некоторой области управления.
4. Разработка и исследование имитационной модели определенного процесса.  
5. Информационно-аналитическая поддержка при решении некоторых задач управления.
6. Разработка интегрированной системы безопасности предприятия (банка, корпорации).
7. Разработка средств демонстрационно-обучающего комплекса для модернизации технологии определенного процесса.
Общие требования к содержанию основных разделов дипломного проекта

Введение 

обосновывается выбор темы, ее актуальность;   формируются цели проекта; отражается степень разработанности проблемы ; обозначается объект анализа  и субъект анализа; описывается логика изложения материала (т.е. последовательность описываемых проблем); указывается апробация работы (т.е. публикации, выступления на конференциях и т.д.) .
Основная часть 
1-я глава (аналитическая): 

эта глава служит обоснованием необходимости будущего проектного решения. Она содержит характеристику и анализ предметной/проблемной области. Рассматривается обобщенная характеристика объекта и субъекта управления (функциональное назначение, его производственная и организационная структура управления и т.п.). Студенты-дипломники описывают основные бизнес-процессы, строится модель текущего состояния предметной области. В процессе анализа выявляются недостатки в уровне адекватности информационных систем современным бизнес - потребностям организации или выявляется необходимость в применении современных IT-решений для удовлетворения потребностей бизнеса. 

Формируются требования пользователя к системе: функции и возможности системы; коммерческие, организационные требования, потребительские аспекты системы, а также требования безопасности и эргономики, требования к интерфейсам. В случае необходимости разработки новой информационной системы проводится рыночный обзор аналогов информационных систем, решающих сформулированные ранее задачи. 

При необходимости производится анализ и выбор метода исследования. Глава должна заканчиваться обоснованием проектных решений, выбором инструментальных средств и обобщение полученных результатов, оформленных в виде выводов.

2-я глава (концептуальная): 

эта глава служит концептуальным фундаментом для обоснования будущей проектной разработки. 

Содержательно во вторую главу следует включить переосмысление представленных в первой главе бизнес-процессов (в случае необходимости), их моделирование с учетом проведенного дипломником реинжиниринга. 

Студентом-дипломником должна быть построена общая архитектура системы (верхнего уровня), представленная структурными элементами и связями, посредством которых они будут объединяться в целое. Общая архитектура должна быть представлена диаграммами компонентов и размещения; на этом этапе указываются технические и программные средства, а также должно быть обеспечено распределение всех требований к системе между объектами архитектуры. 

В рамках главы создается эскизный проект системы в виде информационно-командной среды системы; основных интерфейсных экранов, форм документов; эскизного проекта базы данных системы и основных регламентов специалиста, работающего в системе.  

3-я глава  (проектная):

включает основные разделы, выполненные на уровне рабочего проекта студентом-дипломником самостоятельно. Обосновывается выбор реализации конкретного модуля или комплекса задач; разделы, выполненные на уровне рабочего проекта соответствуют их представлению в эскизном проекте с учетом детализированного описания функциональных требований, аппаратно-программной части и регламентов работы специалиста. 

Принятыми стандартами представления на данном уровне описания проекта являются листинги программного кода, руководство пользователя (при необходимости руководство программисту), которые следует представить в Приложениях к дипломному проекту.

Обязательно приводится описание проведенных тестовых испытаний, описывается возможность внедрения на конкретном предприятии, результаты проектирования.

Для проектной выпускной квалификационной работы обязательным является раздел, в котором отражаются вопросы информационной безопасности и защиты информации, выполненные по усмотрению автора для проекта в целом, либо для модуля, реализованного в рабочем проекте.

В третьей главе следует представить разработанные вопросы экономики информационных систем (экономической оценки, экономического обоснования) для предлагаемых проектных решений, оценив стоимостные, временные и качественные показатели, позволяющие оценить целесообразность разработки, внедрения и эксплуатации разработанной информационной системы.

Заключение 

В Заключении приводятся краткие выводы по результатам выполнения и реализации всего проекта, предложения по внедрению проектных решений. Возможно выделение научной новизны и социальной значимости проекта. Рекомендуется сформулировать возможные перспективы в части совершенствованию объекта проектирования.

Список библиографии
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Приложения

Включают графический, табличный и текстовый материал, по каким-либо соображениям не включенный в основную часть работы.

Организация дипломного проектирования
Работа над выпускной квалификационной работой начинается с выбора направления дипломного проектирования в процессе прохождения производственной практики в  8 –ом семестре и преддипломной практики. 

Утверждение темы выпускной квалификационной работы

По результатам преддипломной практики формируются окончательные наименования тем выпускных квалификационных работ, которые студент- дипломник сдает в форме Заявления (приложение 1) ответственному на дипломное проектирование на кафедре. На основании полученных заявлений о тематике дипломных работ формируется соответствующий приказ ректора по университету. На основании этого приказа студентам официально выдается задание на дипломное проектирование (приложение 2). Задание на дипломную работу должно давать четкое представление о цели, методах и ожидаемых результатах поручаемого дипломнику проектной разработки.

Формирование календарного плана

Успешное выполнение дипломного проекта (работы) во многом зависит от четкого соблюдения установленных сроков и последовательного выполнения отдельных этапов работы. Для своевременного выполнения всех этапов работ в процессе дипломного проектирования формируется календарный график с выделением контрольных точек, а также определяются задачи всех участников дипломного проектирования.

Выделяются следующие контрольные точки :

·  выбор направления дипломного проектирования;

· формулировка темы дипломного проекта и оформление заявления на утверждение темы выпускной квалификационной работы;

· подготовка развернутого плана дипломного проекта (работы);

· подготовка  аналитической части дипломного проекта (работы);

· подготовка концептуальной части дипломного проекта;

· подготовка проектной части дипломного проекта;

· оформление дипломного проекта (работы) и сдача его на рецензирование;

· защита дипломного проекта перед Государственной экзаменационной  комиссией.

Контроль за ходом подготовки выпускных квалификационных работ осуществляет выделяемый кафедрой ответственный за дипломное проектирование, а также заведующий кафедрой,      который проводит выборочные проверки          выполнения дипломного проекта( работы) отдельными студентами. Вопросы о ходе выполнения дипломных работ заслушиваются на заседаниях кафедры.

В случае невыполнения отдельных мероприятий дипломного проектирования может быть поставлен вопрос о не допуске студента к защите. 

Обязанности студента – дипломника и руководителя дипломного проекта

Работа студента в ходе дипломного проектирования включает: 

· совместное с научным руководителем уточнение круга вопросов, подлежащих изучению; 

· составление плана исследования и привязка его к единому календарному плану; 

· систематическое ведение работы над литературой; 

· сбор и анализ первичного материала; 

· консультации с научным руководителем; 

· информирование о ходе работы, по необходимости предоставление информации; 

· по мере написания отдельных глав, представление материалов научному руководителю, исправление и дополнение в соответствии с полученными замечаниями; 

· в установленные сроки отчет перед руководителем о готовности работы, в необходимых случаях – отчет  перед кафедрой; 

· несение ответственности за достоверность информации и обоснованность принятых в работе решений. 

Для выполнения выпускной квалификационной работы приказом ректора по представлению кафедры студенту назначается руководитель дипломного проекта (работы). Научный руководитель назначается из числа преподавателей кафедры; для более эффективного взаимодействия рекомендуется совпадение научных интересов руководителя дипломного проекта и студента-дипломника. Совместная работа студента – дипломника и научного руководителя осуществляется по расписанию, установленному руководителем работы. Посещение консультаций является для студента обязательным. Осуществляя научное руководство выпускной квалификационной работой, руководитель:

· оказывает студенту дипломнику помощь в разработке календарного графика работы на весь период дипломного проектирования;
· рекомендует студенту необходимую литературу, справочные и архивные материалы и другие источники по теме; 

· проводит систематические, предусмотренные расписанием встречи со студентом и дает ему консультации, назначаемые по мере надобности; 

· проверяет выполнение работы (по частям или в целом);
· информирует заведующего кафедрой о возникающих отклонениях от составленного плана;

· дает подробный отзыв на законченную дипломную работу. 

По предложению руководителя дипломного проекта (работы) в случае необходимости кафедре предоставляется право приглашать консультантов по отдельным разделам дипломного проекта (работы). Консультанты приглашаются из числа профессорско-преподавательского состава, специалистов предприятий и организаций соответствующей квалификации

Организация предзащиты  дипломных проектов

Предзащита квалификационной работы ( в т.ч. выездные предзащиты в организациях, на предприятиях) проходит с 15 мая по утвержденному графику. Законченная выпускная квалификационная работа должна быть сдана на проверку руководителю не позднее, чем за 2 недели до предзащиты. Предзащита проводится как «генеральная репетиция» защиты, в приемке работы участвуют специально назначенные приказом заведующего кафедрой преподаватели, аспиранты. На предзащите рассматривается программный продукт и все соответствующие материалы дипломного проекта. Комиссия дает рекомендации к защите диплома, рекомендации к доработке (тогда назначается еще одна предзащита), и если возникла ситуация описанная выше комиссия не дает рекомендации к защите диплома.

 В случае, если работа одобрена комиссией по предзащите и научным руководителем (формально, этот факт подтверждается актом комиссии по приему предзащиты дипломных проектов и подписью научного руководителя на титульных листах работы), выпускная квалификационная работа направляется на внешнее рецензирование. 

Руководитель дает свое заключение в виде письменного отзыва, в котором отмечается практическое, методическое и теоретическое значение полученных дипломником результатов, степень самостоятельности разработки, кратко оцениваются профессиональные качества будущего молодого специалиста, а также возможность продолжения научной деятельности в аспирантуре. В отзыве следует избегать пересказа содержания отдельных разделов дипломной работы. Отзыв должен носить объективный характер: если руководитель находит недостатки в работе, то их следует указать.

Внешнее рецензирование

Для получения дополнительной объективной оценки проделанной работы проводится внешнее рецензирование выпускной квалификационной работы специалистами в соответствующей области. 

Состав рецензентов утверждается приказом по Университету; в число рецензентов включаются специалисты в области разработки и внедрения информационных технологий, а также преподаватели высших учебных заведений, чьи научные интересы затрагивают область информационных систем.

Направление на рецензию предоставляется заместителем заведующего кафедрой или ответственным за дипломное проектирование на кафедре. 

При выдаче направления на рецензию заместитель заведующего кафедрой или ответственный за дипломное проектирование проверяет наличие всех необходимых документов и оценивает соблюдение требований по оформлению выпускной квалификационной работы, делая на титульном листе дипломной работы (проекта) соответствующую запись о допуске к защите.

Рецензирование обычно занимает 2-3дня.  В рецензии обязательно должны быть указаны место работы, должность и ФИО рецензента. Если рецензент не является сотрудником университета, то его подпись должна быть заверена печатью организации, в которой он работает. Рецензия представляется в ГЭК вместе с другими документами.

Подготовка и проведение защиты дипломного проекта

Для защиты выпускной квалификационной работы составляется график работы Государственной экзаменационной комиссии, утвержденный заведующим кафедрой. 

В графике указываются даты заседаний комиссии и фамилии студентов, защищающих дипломные работы на данном заседании. Информацию о графике работы ГЭК можно получить на информационном стенде кафедры. Перенос сроков защиты отдельных выпускных квалификационных работ разрешается заведующим кафедрой только в исключительных случаях: болезни студента или возникших не по его вине серьезных задержек в процессе завершения работы.

При составлении графика защиты работы, связанные общей проблемой, как правило, ставятся на защиту в один день и в одной и той же государственной экзаменационной комиссии. Этим обеспечивается возможность, с одной стороны, лучше представить комиссии проблему в целом, а с другой - выявить вклад каждого студента-дипломника в общее исследование. У дипломных проектах, входящих в комплекс, могут быть общие презентационные материалы, иллюстрирующие общесистемные вопросы (но не более двух).

На защиту выпускной квалификационной работы студент–дипломник должен предоставить следующий пакет документов:

· сброшюрованный дипломный проект (работу);

· отзыв руководителя дипломного проектирования;

· рецензию;

· справку о внедрении результатов дипломного проектирования со стороны организации, где студент проходил преддипломную практику, если полученные в ходе дипломного проектирования решения нашли практические применение; 

· «электронную» копию выпускной работы на соответствующем носителе информации;
· «электронную» копию презентации доклада;
·  бумажный вариант презентации (для членов ГЭК).
Защита дипломных работ производится на публичном (открытом) заседании Государственной экзаменационной комиссии. Защита выпускной квалификационной работы состоит в представлении Государственной экзаменационной комиссии результатов, полученных в ходе дипломного проектирования. Грамотно подготовленный доклад обеспечивает правильное понимание членами ГЭК содержания и значимости тех работ, которые были выполнены студентом–дипломников, поэтому подготовке доклада следует уделить особое внимание. 

Продолжительность доклада должна составлять 7-10 минут, в течение которых необходимо изложить основные результаты работы. Для наглядности и лучшего понимания сути проделанной студентом работы доклад должен иметь форму бизнес-презентации. Презентация отражает общую структуру доклада и обеспечивает иллюстрацию ее наиболее значимых результатов. Презентация готовится средствами MS PowerPoint 2000 (и выше). 

По окончании доклада членами ГЭК могут быть заданы вопросы; обязательным элементом защиты является представление внешней рецензии и заслушивание ответов студента-дипломника на замечания рецензента.

Процедура оценивания Государственной экзаменационной комиссией дипломной работы 

       После защиты студентов – дипломников  в закрытом порядке члены Государственной  экзаменационной комиссии 

· обсуждают результаты защиты дипломных работ; 

· принимают решение о присвоении студенту-дипломнику соответствующей квалификации «информатик-менеджер»; 

· решают вопрос о присуждении диплома с отличием;

· принимают решение о выдаче диплома с отличием и рекомендации в аспирантуру. 

       Решение ГЭК принимается в порядке открытого голосования большинством голосов. В случае равного разделения голосов решающим является голос председателя комиссии.

Решения ГЭК по всем названным вопросам объявляются на заключительном, открытом заседании, которым завершается каждый рабочий день комиссии.

Если дипломная работа не защищена, то допускается повторная защита только один раз в течение 3-х лет после окончания учебного заведения. Если работа не защищена в установленные сроки по уважительной причине, подтвержденной документально, председателем ГЭК может быть назначена специальная защита, но только в дни графика заседания комиссии. 

Защищенные выпускные квалификационные работы сдаются на выпускающую кафедру для регистрации и затем передаются на хранение в архив университета. 

Общая структура доклада студента-дипломника на защите дипломного проекта.

          Рекомендуется следующая структура доклада:

1. Актуальность и необходимость темы дипломного проекта. 

2. Краткое описание предметной области, выявление проблем и путей

их решения.

3. Предлагаемое в дипломе проектное решение. Здесь излагаются ключевые идеи, общая схема разработанной системы; постановка задачи и ее программная реализация.

4.  Полученные результаты и выводы.

Требования к оформлению выпускной квалификационной работы

Объем текстовой дипломного проекта не должен превышать 60-70 страниц. Объем приложений не ограничивается. 

Дипломный проект должен содержать:

· титульный лист (приложение 3);

· задание на дипломное проектирование (приложение 2);

· аннотацию (приложение 4);

· содержание;

· введение;

· основную часть в соответствии с утвержденным заданием;

· заключение;

· список использованных источников;

· приложения.

Слова «Введение», «Содержание» и «Заключение» располагают симметрично тексту с прописной буквы и включают в содержание работы. Данные заголовки не нумеруют.

Задание на выполнение дипломного проекта брошюруется в папке текстовых документов после титульного листа, не нумеруется и не включается в общее количество листов.

Аннотация располагается после задания, не нумеруется и не включается в общее количество листов проекта. Аннотация представляет собой краткую характеристику выпускной квалификационной работы, в которой обязательно отражаются такие позиции как автор и наименование работы, объект преддипломной практики, характер работы и используемые программные средства для реализации поставленных задач, краткое (не более 3-4 предложений) описание проблемы и полученных результатов. Аннотация готовится в двух экземпляров, один экземпляр брошюруется в составе дипломной проекта, другой – прикладывается к сопроводительным документам.

Требования к редакционному оформлению текста дипломного проекта

1. Страницы текста дипломного проекта и включенные в него иллюстрации, таблицы  и распечатки с ЭВМ должны соответствовать стандартному формату А4 (210х297 мм). Допускается представлять иллюстрации, таблицы и распечатки с ЭВМ на листах формата А3 (297х420 мм).

2. Дипломный проект должен быть выполнен машинописным способом (или с применением печати на принтере) на одной стороне листа мелованной бумаги через полтора интервала с использованием шрифта Times New Roman 14  или Arial 12. Текст дипломного проекта следует печатать, соблюдая следующие размеры полей: левое поле - 30мм, правое - не менее 10мм, верхнее и нижнее - 20мм.

3. Дипломный проект, как правило, разбивается на три раздела. Каждая из этих частей, в свою очередь, должна быть разбита подразделы и пункты. Более 3 подразделов выделять не рекомендуется. Желательно, чтобы оглавление дипломного проекта помещалось на одной странице. Для этого можно уменьшить межстрочный интервал при печати оглавления. 

4. Текст дипломного проекта должен соответствовать оглавлению по содержанию и по форме. Введение, новые главы и заключение всегда в самом тексте начинаются с новой страницы. Необходимо, чтобы названия подразделов в тексте дипломного проекта строго соответствовали аналогичным названиям в оглавлении, но не совпадали с общим названием работы.

5. Заголовки структурных элементов и разделов основной части работы следует располагать в середине строки без точки в конце и печатать прописными буквами, не подчеркивая. Если заголовок включает несколько предложений, их разделяют точками. Переносы слов в заголовках не допускаются. Расстояние между заголовками структурных элементов дипломного проекта и текстом должно быть не менее 3 интервалов. Названия разделов дипломного проекта выносятся в область верхнего колонтитула на все страницы соответствующего раздела; высота используемого шрифта - 10 пунктов.

6. Разделы, подразделы дипломного проекта следует нумеровать арабскими цифрами. Разделы дипломного проекта должны иметь порядковую нумерацию в пределах основной части и обозначаться арабскими цифрами с точкой, например, 1., 2., и т.д. Пункты должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждого раздела и подраздела. Номер пункта включает номер раздела и порядковый номер подраздела или пункта, разделенные точкой, например, 1.1, 1.2 и т.д.

7. Страницы дипломного проекта следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту работы. Номер страницы проставляют в области нижнего колонтитула справа без точки в конце. Общая нумерация страниц дипломного проекта начинается с титульного листа, но номера страниц проставляют только с первого листа дипломного проекта (со второй страницы Введения). Иллюстрации, таблицы и распечатки с ЭВМ, расположенные на отдельных листах, включают в общую нумерацию страниц дипломного проекта. Иллюстрации, таблицы и распечатки с ЭВМ на листах формата А3 учитывают как одну страницу.

8. Цифровой материал должен оформляться в виде таблиц, а графический - в виде схем. Таблицу следует располагать в дипломном проекте непосредственно после текста, к которому она  относится. Тематический заголовок таблицы следует помещать над таблицей посередине. Над таблицей справа располагают слово «Таблица» с порядковым номером (без знака №). Если в дипломном проекте приведена одна таблица, то ее не нумеруют и слово «Таблица» не пишут. Если таблица располагается более чем на одной странице, то тематический заголовок помещают только на первой частью, шапку таблицы дублируют на всех последующих страницах с таблицей, а слово «Таблица» и порядковый номер указывают один раз справа над первой частью таблицы, над другими частями пишут слово «Продолжение». Если в дипломном проекта несколько таблиц, то после слова «Продолжение» указывают порядковый номер таблицы, например, «Продолжение табл. 2».

9. Все используемые в работе материалы даются со ссылкой на источник: в тексте после упоминания материала проставляются в квадратных скобках номер, под которым он значится в списке используемых источников, и номер страниц. Например, [6, с.56-58].

10. Для пояснения отдельных данных, приведенных в работе, следует использовать надстрочные знаки сноски. Сноски располагают в конце страницы, на которой они обозначены, отделяя от текста короткой тонкой горизонтальной линией с левой стороны. В дипломном проекте (работе) применяется сквозная нумерация сносок. Знак сноски выполняют арабскими цифрами со скобкой на уровне верхнего обреза шрифта непосредственно сразу после того слова, числа, предложения, к которому она относится.

11. Графический материал - иллюстрации, схемы и графики – могут быть расположены как в тексте, так и в приложении. Его следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией, за исключением иллюстраций приложения. Например: Рис.1. Иллюстрации должны иметь подписи и пояснительные данные. Например: Рис.1 Структура информационных ресурсов компании. На весь иллюстративный материал в тексте работы должны быть ссылки, например «…на рис.23».

12. Иллюстрации, схемы и таблицы вспомогательного характера допускается располагать в виде приложений. Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху посередине станицы слова «Приложение» и номера, обозначающего его последовательность. Приложение должно иметь наименование, которое располагается симметрично тексту с прописной буквы. В тексте на все приложения должны быть ссылки, например, «...в приложении 3».

13. При использовании возможностей текстового процессора в оформлении материала дипломного проекта, рекомендуется применение стилевой концепции оформления. Это позволит выдержать единый стандарт при форматировании заголовков различных уровней.

14. Дипломная проект должна быть переплетена. 

Оформление электронной копии дипломного проекта.

Электронная копия дипломного проекта размещается на диске и сдается накануне защиты дипломного проекта. Все текстовые файлы электронной копии рекомендуется создавать в программе Word, используя шрифт Times New Roman 14  или Arial 12 с межстрочным полуторным интервалом. Электронная копия включается в себя следующие элементы:

папку дипломного проекта, с полным набором материалов дипломного проекта, представленного в бумажном виде;

папку программного продукта, с полным набором программных модулей для инсталляции и запуска продукта, с полным набором базы данных, где должна быть либо реальная информация либо данные контрольного примера;

файл readme.doc со следующей информацией:

ФИО автора,

его координаты (адрес, контактный телефон…),

полное название дипломного проекта,

сведения о руководителе, консультанте, рецензенте, 

название, адрес и основной профиль деятельности организации, где был выполнен диплом,

аннотация дипломного проекта,

информация о программном продукте: название, платформа (сведения о программно-технической среде), инструкция по инсталляции и запуску продукта.

Диски должны быть подписаны автором. Этикетка включает следующую информацию:

ФИО автора,

года выпуска,

краткое название темы,

АННОТАЦИЯ 

на дипломный проект       
    __________________________________________

(наименование проекта)
     _________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

1. Наименование объекта преддипломной практики

2. Характер работы

3. Цель работы

4. Использование современных пакетов компьютерных программ и технологий 
5. Использование аппаратных средств для выполнения задач дипломного проектирования

6. Указываются следующие показатели:

· объем текстовой части,

· количество иллюстраций,

· количество таблиц,

· количество приложений,

· количество позиций списка используемой литературы, в т.ч. изданной в последние 5 лет.

· использование информационных ресурсов Internet
7. Краткая характеристика работы и полученные результаты

Студент-дипломник
   _______________


______________________

 

     (личная подпись)


    (инициалы, фамилия)

Руководитель проекта:

 ____________________
     _______________


______________________

(ученая степень, звание)
     (личная подпись)


    (инициалы, фамилия)
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