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1 общие требования 

к выпускной квалификационной работе

Одним из важнейших этапов подготовки квалифицированных специалистов является написание студентами выпускной квалификационной работы и защита ее перед государственной аттестационной комиссией (ГАК). Это определено Государственным образовательным стандартом высшего профессионального образования специальности 080105 Финансы и кредит и Положением об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений в Российской Федерации.

К выполнению выпускной квалификационной работы допускаются студенты, завершившие полный курс обучения по основной профессиональной программе и успешно прошедшие все предшествующие аттестации, предусмотренные рабочим учебным планом, включая итоговый междисциплинарный экзамен (ГЭК) по специальности.

Выпускная квалификационная работа должна представлять собой законченную разработку актуальной проблемы и обязательно включать в себя как теоретическую часть, где студент должен продемонстрировать знания основ экономической теории по разрабатываемой проблеме, так и практическую часть, в которой необходимо показать умение использовать методы ранее изученных учебных дисциплин для решения поставленных в работе задач.

Выполнение выпускной квалификационной работы имеет своей целью раскрыть способность выпускника к практическому применению полученных в университете теоретических и прикладных знаний для творческого решения конкретных задач, стоящих перед банками, предприятиями, финансовыми организациями и т.д.

Студент должен показать в выпускной квалификационной работе умение грамотно и логично излагать свои мысли, аргументировать свои предложения, правильно и свободно пользоваться специальной и общепринятой терминологией. Выпускная квалификационная работа должна представлять собой самостоятельно проведенное исследование студента по актуальной экономической проблеме.
Задачами выпускной квалификационной работы являются:

- теоретическое обоснование и раскрытие сущности категорий, явлений и проблем по избранной теме выпускной квалификационной работы;

- совершенствование навыков обобщать и критически оценивать теоретические положения, вырабатывать собственную точку зрения по финансово-кредитным вопросам;
- развитие навыков ведения самостоятельной работы, умения делать выводы и разрабатывать конкретные предложения при решении выявленных  проблемных  вопросов;

- овладение современными методами исследования при решении поставленных в выпускной квалификационной работе задач;
- определение степени подготовленности студента к самостоятельной работе.

Выпускная квалификационная работа должна быть выполнена на высоком теоретическом уровне с учетом изучения действующих законодательных и нормативных документов. Кроме того, аналитическая часть работы должна содержать анализ данных конкретных материалов (например, отчетности) кредитных организаций, предприятий, финансовых учреждений, собранных за время преддипломной практики. 

Один или несколько разделов выпускной квалификационной работы могут быть выполнены по итогам учебно-исследовательской работы студента, что положительно характеризует дипломника и позволяет включить в работу элементы научного исследования.

Таким образом, к выпускной квалификационной работе предъявляются следующие основные требования:

· аргументация актуальности темы, ее теоретической и практической  значимости;

· самостоятельность и системность подхода студента в выполнении исследования конкретной проблемы;

· отражение знаний монографической литературы по теме, законодательных актов РФ и правительственных решений, локальных нормативных актов, стандартов и др.;

· анализ различных точек зрения с указанием источников (в виде ссылок или сносок) и обязательная формулировка аргументированной позиции студента по затронутым в работе дискуссионным вопросам;

· полнота раскрытия темы, аргументированное обоснование выводов и предложений, обязательное использование различных методов исследования, включая экономико-математические методы и компьютерную технику;

· ясное, логическое и грамотное изложение результатов  исследования, правильное оформление работы в соответствии с требованиями ГОСТ 7.32-2001.

Вместе с тем единые требования не исключают, а предполагают творческий подход к разработке каждой темы. Оригинальность постановки и решения конкретных вопросов в соответствии с особенностями исследования являются одним из основных критериев оценки качества выпускной квалификационной работы.

За качество работы, правильность расчетов и вычислений, обоснованность предложений и рекомендаций, содержащихся в работе, а также своевременное выполнение работы ответственность несет студент.

После защиты выпускной квалификационной работы необходимо предоставить на кафедру  свою работу на диске (для студентов очной формы обучения).
2 выбор темы и подготовка задания для выполнения выпускной квалификационной работы
Тематика выпускных квалификационных работ разрабатывается выпускающей кафедрой «Финансы и кредит» в соответствии с направлениями научной и практической деятельности кафедры и утверждаются на ее заседании.

Студенту предоставляется право самостоятельно выбирать тему выпускной квалификационной работы с учетом его индивидуальных интересов.

Студент может самостоятельно предложить кафедре тему, не включенную в утвержденную тематику, или несколько изменить ее название, обосновав при этом важность и целесообразность ее разработки. Тема выпускной квалификационной работы может быть также определена по заказу банка, предприятия, финансового учреждения, если студент обучался на основе договора с этими организациями или же данные организации заинтересованы в разработке той или иной проблемы в рамках договора о творческом сотрудничестве с кафедрой «Финансы и кредит». Однако, в любом случае тема должна соответствовать профилю выпускающей кафедры и выбранной специальности.

Не разрешается закреплять одинаковые темы за студентами, проходящими практику в одном учреждении или на одном предприятии. 

Изменение уже назначенной темы допускается лишь в исключительных случаях не позднее, чем за месяц до даты защиты выпускной квалификационной работы. Студент обязан в срочном порядке письменно поставить в известность об этом (с подробным изложением причин) научного руководителя работы и заведующего выпускающей кафедрой. Заведующий кафедрой обосновывает необходимость изменения темы и доводит до руководства университета. Только после утверждения соответствующих изменений ректором можно приступить к разработке новой темы работы.

При выборе темы выпускной квалификационной работы учитываются следующие обстоятельства:

- соответствие темы интересам базы практики;

- возможность использования конкретных материалов базы практики;

- соответствие темы научным интересам студента, проявленным им ранее при подготовке докладов на научно-практических студенческих конференциях, статей, курсовых работ.

Закрепление за студентами тем выпускных квалификационных работ осуществляется на основе письменного заявления студента (прил.1) с указанием темы. Если пожелания студента по выбору темы не совпадают с возможностями и интересами кафедры, то заведующий кафедрой предлагает студенту другую тему и/или другого научного руководителя.  

К руководству выпускными квалификационными работами могут быть привлечены практические работники, имеющие ученую степень или обладающие большим практическим опытом работы.

Темы выпускных квалификационных работ и научные руководители утверждаются приказом ректора университета до выхода студентов на преддипломную практику.

После утверждения темы выпускной квалификационной работы научный руководитель обязан:

· выдать задание на выполнение выпускной квалификационной работы (прил.2);

· рекомендовать студенту необходимую литературу, правовые и нормативные акты, справочные материалы и другие источники по теме исследования;

· проводить систематические консультации со студентом;

· проверять выполнение работы.

В случае необходимости кафедра приглашает консультантов по отдельным разде​лам выпускной квалификационной работы. Необходимость консультанта оговаривается в задании. Кон​сультант проверяет соответствующую часть выполненной работы и ставит свою под​пись на титульном листе выпускной квалификационной работы. 

В задании на выполнение выпускной квалификационной работы указывается тема работы, исходные данные к работе, перечень подлежащих разработке вопросов, перечень графических материалов, а также последовательность и поэтапные сроки ее напи​сания и представления законченной работы  для защиты. Студент должен строго соблюдать график, представляя в установленные сроки научному руководителю выполненные части выпускной квалификационной работы и своевременно осуществляя доработки в соответствии с его замечаниями и пожеланиями. 

Задание подписывается руководителем и студентом, утверждается заведующим кафедрой. Оно является неотъемлемой частью работы, включается в общий объем работы и предоставляется в дальнейшем совместно с выпускной квалификационной работой в ГАК.

В недельный срок после получения задания студент готовит предварительный план выпускной квалификационной работы и согласовывает его с научным руководителем.

3 организация работы студента по подбору 

и ознакомлению с литературой
Сразу после определения темы выпускной квалификационной работы необходимо приступить к подбору, изучению и формированию картотеки используемых источников. Грамотно составленный список литературы даже при беглом обзоре названий помогает охватить тему в целом. Глубокая проработка отобранной по теме исследования литературы позволяет студенту грамотно составить план выпускной квалификационной работы.

Студент должен уметь самостоятельно пользоваться библиографическими справочниками, каталогами, электронными ресурсами (например, в системе Интернет), справочно-правовыми системами (КонсультантПлюс, Гарант и др.). 

Просмотру должны быть подвергнуты все виды источников, содержание которых связано с темой выпускной квалификационной работы. К ним относятся: нормативные и законодательные документы по проблеме исследования; научная и учебная литература (монографии, сборники научных трудов, материалы научных и научно-практических конференций, учебники, учебные пособия и др.); энциклопедические словари и справочники специалиста; журнальные и газетные статьи (включая электронные ресурсы); официальные материалы (официальные сайты, данные статистики, отчетные документы организаций и т.п.).

Изучая литературные источники, студенту необходимо очень тщательно следить за оформлением выписок, чтобы в дальнейшем было легко ими пользоваться и правильно делать ссылки по тексту на источник заимствования. Кроме того, при изучении литературы студенту следует стремиться не только к заимствованию материала, но и к обдумыванию найденной информации.

 В ходе работы по подбору источников информации студент не только имеет право, но и должен получать консультации руководителя выпускной квалификационной работы. По мере работы с источниками информации формируется список использованных источников.

4 рекомендации по составлению плана 

выпускной квалификационной работы

Грамотно составленный план является одним из решающих факторов для качественного выполнения выпускной квалификационной работы. При составлении плана определяется примерный круг вопросов и их логическая последовательность, которые будут рассмотрены в работе.

При составлении плана необходимо учесть требования, предъявляемые к структуре и содержанию выпускной квалификационной работы, задание научного руководителя, а также проблемы, выявленные в процессе изучения литературы по выбранной теме. Название глав и параграфов должно отражать основные направления и ожидаемые результаты исследования. 

Выпускная квалификационная работа, как правило, состоит из трех глав. В каждой главе должно быть не менее двух параграфов, лучше три. Названия глав не должны повторять название темы, а названия параграфов не должны повторять название глав. 

Составленный план студент в обязательном порядке согласовывает с руководителем выпускной квалификационной работы. В ходе подготовки выпускной квалификационной работы план может корректироваться, если это вызвано объективной необходимостью.
5 СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ 

ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

Структура выпускной квалификационной работы включает в себя:

· титульный лист выпускной квалификационной работы (прил.3);

· задание на выполнение выпускной квалификационной работы
(прил 2);

· отзыв руководителя выпускной квалификационной работы (прил.4);

· рецензия (прил.5);

· справка о внедрении (прил.6);

· содержание (прил.7);

· основной текст (введение; теоретический раздел; аналитический раздел; проектный раздел; заключение);

· список использованных источников;

· приложения.

Все они подшиваются в изложенной последовательности и включаются в общую нумерацию страниц. Общий объем выпускной квалификационной работы, как правило, должен составлять 80-90 листов (без учета приложений).

В качестве рецензентов привлекаются преподаватели, научные работники, работающие в соответствующей области, высококвалифицированные практические работники, имеющие, как правило, ученую степень. Список рецензентов формируется кафедрой «Финансы и кредит». Рецензию желательно оформлять на бланке организации, где работает рецензент, подпись рецензента заверяется отделом кадров предприятия и печатью.

В рецензии рецензент должен отметить: актуальность выбранной темы, ее практическую значимость, степень проработки темы в теоретическом и практическом плане; соответствие содержания работы выданному заданию; способность студента работать с аналитическим материалом, отчетной информацией; владение и использование различных методов анализа. Рецензия должна отражать мнение рецензента по основным результатам исследования. В заключение рецензент оценивает выпускную работу по системе «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно» и высказывает мнение о возможности присвоения студенту соответствующей квалификации.  

Справка о внедрении не является обязательной, но ее наличие желательно. Она заполняется при выполнении работы в банке, на предприятии и др., результаты которой одобрены и будут или уже внедрены. Обязательными реквизитами справки являются штамп, печать и подпись руководителя (или его заместителя) предприятия. 

Во введении обосновывается актуальность темы выпускной квалификационной работы, степень ее изученности, формулируется объект
, цель и задачи исследования. Задачи обычно излагаются в форме перечисления (изучить…, описать…, установить…, выявить… и т.п.). Также во введении дается характеристика основных источников получения информации. В конце введения желательно раскрыть структуру выпускной квалификационной работы, то есть дать перечень ее структурных элементов и обосновать последовательность их расположения. 

Объем введения 2-3 страницы.

В первой главе (теоретической) студент должен продемонстрировать знание основ экономической теории и отразить полные и глубокие теоретические знания по изучаемым вопросам. 

Данная часть выпускной квалификационной работы выполняется на основе критического анализа работ как российских экономистов и финансистов, так и зарубежных. Вопросы теории в обязательном порядке должны быть взаимосвязаны с практической деятельностью и проиллюстрированы статистической информацией. Здесь рекомендуется затрагивать дискуссионные вопросы, но при этом обязательно следует излагать собственную позицию, не ограничиваться простым пересказом существующих в экономической литературе точек зрения. Лишь творчески осмысливая прочитанное, не допуская слепого подражания, обосновывая собственную позицию, можно написать выпускную квалификационную работу, характеризующуюся высоким теоретическим уровнем.

При написании главы не должно быть полного заимствования текста того или иного автора. Допускаются цитаты, которые приводятся в качестве подтверждения каких-либо положений, точек зрения, идей. Приведенные в работе цитаты обязательно сопровождаются ссылками на источники. Ссылки особенно важны на используемую статистическую информацию и описываемый опыт деятельности предприятий, учреждений, банков и т.п.

Объем первой главы 20-25 страниц.

Во второй главе (аналитической) необходимо показать умение использовать методы изученных учебных дисциплин для решения поставленных в работе задач. В ней излагается фактическое состояние изучаемой проблемы на примере конкретного объекта.
Практическая часть работы выполняется на основе всестороннего изучения и анализа фактического материала по исследуемой теме с использованием статистического материала и данных финансовой отчетности исследуемого объекта за период 3-5 лет. Информация должна быть сопоставима и репрезентативна. Все представленные в работе данные должны быть прокомментированы. При этом необходима не просто констатация факта, а выявление причин, влияющих на изменение тех или иных процессов, и проведение качественного анализа выявленных тенденций.

Студент должен показать умение самостоятельно анализировать практический материал, собранный в период преддипломной практики, обобщать его, формулировать выводы и предложения. Для анализа экономических, статистических, бухгалтерских, управленческих, финансовых показателей следует использовать компьютерную технику, включая различные пакеты прикладных программ. Расчеты, проведенные с использованием современных программных продуктов, позволяют значительно расширить границы анализа. Результаты расчетов размещаются по тексту в виде таблиц, рисунков (диаграмм, графиков).

Объем второй главы 25-30 страниц.

В третьей главе (проектной) необходимо определить основные пути совершенствования деятельности объекта исследования, сделать основные выводы, дать рекомендации, экономически обосновать свои предложения. Например, это могут быть предложения по совершенствованию подходов к управлению, правовой базы, прогнозные оценки, проектные расчеты и др. 
Предложения и рекомендации должны быть органически увязаны с выводами, сделанными в первой и второй главах, и направлены на улучшение функционирования исследуемого объекта. При разработке предложений и рекомендаций обращается внимание на их обоснованность, реальность и практическую приемлемость.

Объем третьей главы 20-25 страниц.

В конце каждой главы должны быть сделаны обобщающие выводы студента по исследуемому вопросу в этой части выпускной квалификационной работы. Содержание глав должно точно соответствовать теме работы и полностью ее раскрывать.

В заключении обобщаются теоретические и практические выводы и предложения, которые были сделаны в результате проведенного исследования, дается оценка полноты решений поставленных задач. В них содержатся как отрицательные, так и положительные моменты практики. Они должны быть краткими и четкими, дающими полное представление о содержании, значимости, обоснованности и эффективности разработок. Здесь не следует помещать новые положения или развивать не вытекающие из содержания работы идеи. Заключение рекомендуется писать в виде тезисов.

Объем заключения 3-5 страниц.

После заключения приводится список использованных источников. В него включаются только те источники, которые действительно были использованы в процессе подготовки работы: законодательно-нормативные документы, монографии, учебники, статьи в периодической печати, электронные ресурсы и т.д. Литература на иностранном языке также включается в том случае, если она использовалась при написании работы.

Список использованных источников должен иметь сплошную нумерацию. Каждое описание начинается с «красной строки». Нормативно-правовая документация помещается в начале списка, статистическая и оперативная отчетность организаций помещается в конце списка. Количество источников не ограничивается, но должно быть не менее 30. Примеры по оформлению библиографических описаний использованных источников представлены в прил.8.

Список использованных источников косвенно характеризует глубину и обоснованность исследований и учитывается при оценке работы.

В приложениях приводятся вспомогательные материалы, которые невозможно использовать в тексте в силу их громоздкости или справочного характера. В приложения могут включаться промежуточные математические доказательства, формулы и расчеты; таблицы вспомогательных цифровых данных; официальные документы; иллюстрации вспомогательного характера (алгоритмы, графики, схемы, анкеты) и прочий дополнительный материал, на который в основном тексте обязательно делаются ссылки.

Особое внимание в ходе подготовки выпускной квалификационной работы следует уделять ее языку и стилю изложения. Для научного текста характерна смысловая законченность, целостность и связность. Эмоциональные языковые элементы (обороты разговорной речи) не должны использоваться в работах данного вида. Стилем письменной научной речи является безличный монолог, поэтому изложение обычно ведется от третьего лица.

Средством выражения логических связей выступают функционально-синтаксические средства связи, указывающие:

- на последовательность развития мысли (вначале, прежде всего, затем, во-первых, значит, итак и др.); 

- на противоречивые отношения (однако, тем не менее, между тем, в то время как и др.);

- на причинно-следственные отношения (следовательно, вследствие этого, благодаря этому, сообразно с этим, к тому же, кроме того и др.);

- на переход от одной мысли к другой (обратимся к, прежде чем перейти к, рассмотрим, остановимся на, необходимо остановиться на, необходимо рассмотреть и др.);

- на итог, вывод (таким образом, итак, в заключение отметим, сказанное позволяет сделать вывод, подведя итог и др.).

В тексте не должно быть грамматических, орфографических и синтаксических ошибок. Также не следует перегружать текст иностранными словами.

6 НАУЧНОЕ РУКОВОДСТВО 

ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТОЙ

В целях оказания студенту помощи в период написания выпускной квалификационной работы кафедра назначает ему научного руководителя.

Научное руководство подготовкой выпускной квалификационной работы осуществляется профессорами, доцентами, старшими преподавателями. При необходимости для научного руководства могут привлекаться практические работники, имеющую ученую степень и, в порядке исключения, высококвалифицированные специалисты с высшим образованием, обладающие большим практическим опытом работы. Список научных руководителей и консультантов утверждается ректором ТГЭУ по представлению кафедры. 

На первом этапе научный руководитель разрабатывает задание на выполнение выпускной квалификационной работы, советует, как приступить к изучению темы, корректирует план работы и дает рекомендации по списку используемых источников. Студенту следует периодически (в соответствии с графиком выполнения работы) информировать научного руководителя о ходе подготовки работы, консультироваться по вызывающим затруднения или сомнения теоретическим или практическим вопросам, обязательно согласовывать возможные отклонения от утвержденного графика.

Соблюдение календарного графика подготовки выпускной квалификационной работы контролируется научным руководителем и выпускающей кафедрой. Срыв согласованных с научным руководителем сроков рассматривается как нарушение графика учебного процесса, который учитывается при оценке работы. 

В ходе выполнения работы научный руководитель выступает как оппонент, указывает студенту на недостатки аргументации, композиции, стиля, дает советы по их устранению. 

Научный руководитель не является ни соавтором, ни редактором выпускной квалификационной работы, не следует рассчитывать на то, что научный руководитель поправит все имеющиеся в работе теоретические, методологические, стилистические и другие ошибки. За качество, содержание и оформление работы несет ответственность дипломник.

После получения окончательного варианта работы научный руководитель составляет письменный отзыв, в котором характеризует качество выпускной квалификационной работы, отмечает положительные стороны, особое внимание обращает на имеющиеся недостатки, не устраненные дипломником, отмечает деловые и личные качества выпускника. Научный руководитель имеет право высказать свое мнение об оценке работы (отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно) и присвоении студенту соответствующей квалификации. Отрицательный отзыв руководителя не является препятствием для защиты работы в ГАК, если студент считает его недостаточно объективным.

Научный руководитель осуществляет консультацию по вопросам подготовки доклада на защите перед государственной аттестационной комиссией.

7 ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ 

ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

Текст выпускной квалификационной работы печатается на одной стороне листа белой бумаги размером 210х297 мм (формат А4). При его написании соблюдаются следующие размеры полей: слева – 30 мм, справа – 10 мм, сверху и снизу – по 20 мм от кромки листа. Шрифт текста – Times New Roman, размер – 14. Межстрочный интервал – полуторный. Абзац в тексте начинается отступом, равным 10 мм. Текст выравнивается по ширине страницы с автоматической расстановкой переносов. Цвет шрифта должен быть черным. Разрешается использовать компьютерные возможности акцентирования внимания на определенных терминах, формулах, применяя шрифты разной гарнитуры. Работа должна быть либо переплетена, либо сшита в папке.

Нумерация страниц должна быть сквозной (от титульного листа до последнего листа приложения). Порядковые номера на титульном листе, задании, отзыве, рецензии, справке о внедрении, содержании не проставляют, но их считают. Нумерация страниц обозначается с первого листа введения (как правило, это 11 страница). Порядковые номера страниц проставляются арабскими цифрами внизу в центре нижней части листа без точки.

Расстояние между заголовками главы и параграфа составляет два полуторных интервала, а заголовки параграфов отделяют от предыдущего и последующего текста одной строкой с двойным межстрочным интервалом. 

Каждая глава начинается с новой страницы и оформляется соответствующим заголовком. Также с новой страницы начинаются введение, заключение, список использованных источников и приложения. Новый параграф одной главы можно начинать на той же странице, на которой кончился предыдущий параграф, если на этой странице кроме заголовка поместится не менее 5 строчек текста.

Главы должны иметь порядковую нумерацию и обозначаться арабскими цифрами: 1, 2, 3 (в конце точка не ставится). Введение, заключение, список использованных источников не нумеруются. Параграфы нумеруются также арабскими цифрами. Номер параграфа состоит из номера главы и параграфа: 1.1; 2.1; 3.1 (в конце точка не ставится). 

Название глав и параграфов выделяются полужирным шрифтом, размер шрифта – 16. Название глав набирается прописными заглавными буквами (например, ИНВЕСТИЦИОННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ В РЕГИОНЕ), название параграфов набираются строчными буквами (например, Инвестиционный спрос и инвестиционный климат региона). Слова «глава» и «параграф» не пишутся ни в содержании, ни в заголовке по тексту. Слова «содержание, введение, заключение, список использованных источников, приложения» пишут также как и название главы. Для всех заголовков автоматическая расстановка переносов запрещена, выравнивание по центру страницы, абзацного отступа нет, точка в конце не ставится.

В содержании выпускной квалификационной работы последовательно указываются наименования всех структурных частей работы с указанием номера страницы, с которой они начинаются. Образец оформления содержания приведен в прил.7.

При перечислении элементов, признаков, группировок и т.п. применяются цифры и буквы русского алфавита со скобками, символы (например, 1),  а), - и др.). При этом запись производится с абзацного отступа.

В тексте должны применяться термины, обозначения, определения и сокращения, установленные соответствующими стандартами (например, млн руб.), а при их отсутствии – общепринятые в научной литературе (например, «…финансово-промышленная группа (ФПГ)…», в дальнейшем пишется сокращенно – ФПГ). Если в выпускной квалификационной работе принята специфическая терминология, то она  должна разъясняться по тексту в месте первого введения термина. Допускается в конце работы (перед списком использованных источников) привести перечень принятых терминов с соответствующими разъяснениями. В таком случае перечень включают в содержание работы.

Цифровой материал, когда имеется необходимость в его структурировании, сопоставлении и выводе определенных закономерностей, оформляется в виде таблиц. Таблицу следует располагать непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице. Недопустимо расположение на листе только первой или последней строки таблицы, в этом случае необходимо разместить таблицу таким образом, чтобы на листе было не менее двух строк. Таблицы на листе формата А3 размещают в приложении.

На все таблицы в тексте обязательно должны быть ссылки, при этом слово «таблица» пишется сокращенно (например, в табл.1.2 приведены данные …). Кроме того, при заимствовании данных под каждой таблицей должна быть ссылка на источник информации в виде одной из следующих записей: Источник: [25, С.15-17]; Составлено по: [17, 24, 43]; Рассчитано по: [15, 20]. В квадратных скобках указывается номер источника по списку использованных источников. Если информация берется из источника, не вошедшего в список, то необходимо полностью указать его библиографические реквизиты.

Таблица должна иметь заголовок, соответствующий ее содержанию. Заголовок не подчеркивают, точка в конце не ставится. Таблицы, их номер и заголовок помещаются с пробелом в одну строку от основного текста. Название таблицы следует помещать над таблицей слева, без абзацного отступа в одну строку с ее номером через тире. Пример:

Таблица 2.5 – Основные макроэкономические индикаторы некоторых стран по итогам IV квартала 2007 года

	Страна
	ВВП на душу населения, 

тыс. дол. США
	Темп роста реального ВВП, % в год
	Темп роста потребительских цен, % за год
	Уровень безработицы на конец периода, %

	США
	45,6
	2,5
	4,3
	5,0

	Япония
	34,0
	2,0
	0,7
	3,8

	Китай
	2,5
	11,2
	6,5
	4,0

	Россия
	8,6
	8,1
	11,9
	6,1


Источник: Обзор конъюнктуры мировых финансовых рынков // Деньги и кредит. – 2008. – №3. – С.9.

Таблицы нумеруют арабскими цифрами в пределах каждой главы выпускной квалификационной работы. Номер таблицы должен состоять из номера главы и порядкового номера, разделенных точкой. Если таблица единственная, ее не нумеруют. Возможна сплошная нумерация таблиц по всей работе, например, Таблица 1, Таблица 2 и т.д., за исключением приложений.

Для таблиц применяют шрифт размером от 10 до 14 pt (в зависимости от объема таблицы). В конце заголовков и подзаголовков точка не ставится. Заголовки граф таблицы начинаются с прописных букв, подзаголовки – со строчных в случае, если они составляют одно предложение с заголовком, и с прописных – если самостоятельные. Заголовки и подзаголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблиц. При необходимости допускается перпендикулярное расположение заголовков или подзаголовков граф.

Если строки или графы таблицы выходят за формат листа, таблицу делят на части, которые в зависимости от особенностей таблицы помещают на одном листе рядом или переносят на другие листы. 

Если таблица переносится на другой лист, то проводится нумерация ее граф арабскими цифрами, которая повторяется на следующей странице. Справа, над перенесенной таблицей, пишется словосочетание “Продолжение табл. 3.2” или “Окончание табл. 3.2”. При переносе части таблицы ее название помещается только над первой частью. 

Если части таблицы помещают рядом (вариант А), то в каждой части повторяют головку; при размещении частей таблицы одна под другой повторяются боковые заголовки (вариант Б).

Вариант А

Таблица 1.1 – Структура услуг банков 


      

Дальнего Востока
, %





      Окончание табл. 1.1
	Виды услуг
	Удельный вес
	 
	Виды услуг
	Удельный вес

	Агентские

Кредитные

Инвестиционные
	30,0

55,0

1,0
	
	Лизинговые

Прочие

Всего услуг
	2,0

12,0

100,0


Вариант Б

Таблица 1.2 – Удельный вес Приморского края в ДВФО по основным социально-экономическим характеристикам

%
	Показатели
	На 01.07.2007

	
	Приморский край
	Хабаровский край
	Амурская область
	Камчатский край

	Территория
	2,7
	12,8
	5,9
	7,5

	ВРП (2004 год)
	21,5
	19,7
	9,7
	4,8


	Показатели
	На 01.07.2007

	
	Магаданская область
	Сахалинская область
	Республика Саха (Якутия)
	Еврейская АО
	Чукотский АО

	Территория
	7,5
	1,4
	49,9
	0,6
	11,7

	ВРП (2004 год)
	3,5
	12,9
	24,0
	1,7
	2,2


Делить заголовки таблиц по диагонали не допускается. Высота строк должна быть не менее 8 мм. Графу «№ п/п» в таблицу не включают. При необходимости нумерации показателей порядковые номера проставляют в боковике таблицы перед их наименованием.

Если цифровые данные в строках или графах таблиц выражены в различных единицах физических величин, то их указывают в заголовке каждой строки или графы. Если же все данные, размещаемые в таблице, выражены в одной и той же единице (например, в млн руб.), то ее сокращенное обозначение помещают над таблицей.

Числовые значения в пределах одной графы должны иметь одинаковое количество десятичных знаков (также в том случае, когда после целого числа следуют нули, например, 103,0). Если в некоторых графах таблицы отсутствует цифровой материал, то в таком случае ставится прочерк.

Не рекомендуется перегружать таблицу множеством показателей. Таблице должен предшествовать текст, из которого по смыслу вытекает необходимость рассмотрения нижеследующего табличного материала. Таблица сопровождается анализом, но без повтора приведенных в ней цифровых данных.

Для придания тексту ясности в него желательно включать иллюстрационный материал (схемы, графики, диаграммы и др.), которые в выпускной квалификационной работе называются рисунками. Иллюстрации могут быть как черно-белыми, так и цветными.

Рисунки должны быть наглядными, четкими для восприятия. Иллюстрации обозначаются общепринятым наименованием «Рис.» и нумеруются по главам. В конце номера рисунка ставится точка. Если в работе одна иллюстрация, то ее не нумеруют. Обозначение, номер и название помещаются под иллюстрацией. В конце названия рисунка точка не ставится. Пример:
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Рис. 1.3. Основные статьи расходов населения

Название рисунка должно отражать его сущность. Рисунки размещаются по тексту сразу после ссылки на них или на следующей странице, при повторной ссылке на иллюстрацию следует писать: (см. рис. 1.3.). 

Формулы следует выделять из текста в отдельную строку. Выше и ниже каждой формулы должна быть оставлена одна свободная строка. Если уравнение не умещается в одну строку, то оно должно быть перенесено после знака равенства (=) или после знаков плюс (+), минус (-), умножения (х), деления (:) или других математических знаков, причем знак в начале следующей строки повторяют. Пояснение значений символов и числовых коэффициентов приводят непосредственно под формулой в той же последовательности, в которой они даны в формуле. Значение каждого символа и числового коэффициента дается с новой строки. Первая строка объяснений начинается со слов «где» или «откуда» без двоеточия. 

Пример:
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где 
S – сумма выплат по кредиту с учетом первоначального долга

P – первоначальный долг

i – годовая ставка процентов

t – количество дней начисления процентов

k – количество дней в календарном году (365 или 366)

Все формулы нумеруются арабскими цифрами в рамках главы (если их более одной); номер ставится в правой стороне листа на ее уровне в круглых скобках. Номер формулы состоит из номера главы и порядкового номера формулы, разделенных точкой. Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в скобках, например: в формуле (1.5). 

Формулы в тексте можно вписывать от руки разборчиво, четко, с использованием общепринятых символов черными чернилами. 

 Ссылки – обязательный элемент выпускной квалификационной работы, сообщающий точные сведения об источниках, из которых был заимствован материал. Ссылки должны быть не только на цитаты, но и на заимствованный цифровой материал, научные идеи из монографий, экономической литературы, статистических сборников и др.

Ссылки могут быть внутритекстовыми (расположенными непосредственно за заимствованным из источника материалом) и подстрочными (в виде сносок внизу страницы под основным текстом).

Внутритекстовые ссылки на использованные источники обозначаются порядковым номером, под которым этот источник включен в список использованных источников. Ссылка указывается в прямых скобках, например: [8]. При более точной ссылке (например, на цитируемый материал) указывается и страница источника, например: [15, С.8]. Цитаты следует выписывать из первоисточников, сохраняя орфографию, пунктуацию, выделения.

Подстрочные ссылки обозначаются специальным знаком сноски. Знак сноски в основном тексте ставят там, где по смыслу требуется ссылка, например, после цитаты. В качестве знаков сноски чаще всего применяются порядковые номера - арабские цифры, расположенные на верхней линии шрифта. Для вставок сносок рекомендуется использовать встроенную в Microsoft Word функцию «Вставка, сноска». Нумерация или маркировка сносок в этом случае осуществляется редактором автоматически.

Нумерация подстрочных сносок сквозная. Сноски должны быть расположены на той странице, на которой указаны их номера. Подстрочная ссылка отделяется от основного текста горизонтальной чертой, располагаемой в нижнем левом углу страницы. 
В списке использованных источников применяется следующий порядок размещения источников:

· Конституция Российской Федерации;

· законы Российской Федерации (в хронологическом порядке);

· указы Президента Российской Федерации (в хронологическом порядке);

· постановления Правительства Российской Федерации (в хронологическом порядке);

· другие нормативные документы (в хронологическом порядке);

· другие документальные источники;

· литература (в алфавитном порядке);

· электронные ресурсы.

Приложения размещаются после списка использованных источников. Каждое приложение должно начинаться с новой страницы с указанием наверху посередине страницы слова «Приложение» и его порядкового номера арабскими цифрами. Приложение должно иметь заголовок (название), который записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой. Располагать приложения следует в порядке ссылок на них в тексте (ссылки обязательны). 

Текст каждого приложения, при необходимости, может быть разделен на разделы, подразделы, которые нумеруют в пределах каждого приложения. Если приложение одно, то оно не нумеруется, а в содержании указывается слово «Приложение».

Законченная и надлежащим образом оформленная выпускная квалификационная работа представляется на кафедру с внешней рецензией, отзывом научного руководителя и его подписью на титульном листе не позднее установленного срока для прохождения нормоконтроля, целью которого является выявление соответствия работы формальным требованиям к оформлению работы. 

Нормоконтроль проводится преподавателями кафедры "Финансы и кредит", хорошо знающими требования по оформлению выпускных квалификационных работ. Прохождение нормоконтроля оформляется подписью преподавателя, его проводившего, на титульном листе выпускной квалификационной работы.

8 ПОРЯДОК ЗАЩИТЫ 

ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

Защите выпускной квалификационной работы перед ГАК может предшествовать предварительная защита на кафедре «Финансы и кредит». Основной целью предзащиты является определение степени готовности работы к защите. 

Предзащита проходит за две недели до начала официального графика заседаний ГАК. На нее приглашаются студенты, которые, по отзывам руководителей, нарушают график выполнения выпускной квалификационной работы. График предзащиты составляется кафедрой и вывешивается на стенде для ознакомления студентов.
Процедура предзащиты включает доклад студента с основными результатами исследования, ответы на вопросы членов комиссии по выпускной квалификационной работе, проверку оформления текстовой части работы и ее иллюстрационного материала. Оценка на предзащите не выставляется, решение принимается на предмет допуска студента к защите в ГАК. Решение комиссии оформляется соответствующим протоколом, который подписывается заведующим кафедрой «Финансы и кредит».

В случае своевременной подготовки и оформления выпускной квалификационной работы (включая нормоконтроль) студент может не проходить процедуру предзащиты. Работа передается заведующему кафедрой, который подписывает титульный лист выпускной квалификационной работы, после чего работа предъявляется на защиту в ГАК.

Защита выпускной квалификационной работы осуществляется в соответствии с графиком заседаний ГАК в сроки, установленные учебным планом и графиком учебного процесса. Защита проводится на открытом заседании ГАК с участием не менее 2/3 состава комиссии. 

Секретарь ГАК представляет на заседание комиссии по каждому студенту следующие документы: экземпляр выпускной квалификационной работы (включая отзыв и рецензию); учебную карточку студента; зачетную книжку студента.

Вся процедура защиты одного студента должна длиться не более 30 минут. Для изложения ее содержания студент готовит доклад, рассчитанный на выступление в течение 7-10 минут. 

В докладе необходимо обосновать актуальность темы, цели и задачи исследования, изложить основные результаты. При этом следует свести до минимума компиляционные, чужие, общеизвестные сведения. Предпочтительнее показать личный вклад студента в разработку проблемы, более детально  остановиться на самостоятельно выполненных результатах исследования, обосновывая их экономическую эффективность и  практическую значимость. Четко сформулировать выводы и предложения, сделанные в выпускной квалификационной работе. 

Студент может зачитывать свой доклад либо выступать по заранее заготовленным тезисам – такое выступление производит более благоприятное впечатление на членов ГАК и подчеркивает эрудицию и компетентность дипломника. При этом важно использовать иллюстрационные материалы (таблицы, схемы, графики), которые подтверждают теоретические и практические выводы. 

Для студентов очной формы обучения иллюстрационный материал во время защиты должен демонстрироваться только с использованием современных компьютерных технологий и мультимедийного проектора; в данном случае презентацию рекомендуется готовить в программе Microsoft Power Рoint. 
В обязательном порядке необходимо в конце иллюстрационного материала добавить таблицу:

	№
	Выявленные проблемы

в работе
	Пути решения проблем

	1.
	
	

	2.
	
	


Каждый вид иллюстрационного материала имеет свой порядковый номер, его количество не регламентируется, но должно быть достаточно для раскрытия содержания работы и подтверждения положений доклада. Не следует перегружать ГАК малозначимой информацией.

Доклад следует начинать: «Уважаемый председатель, уважаемые члены государственной аттестационной комиссии! Вашему вниманию предлагается  доклад по теме дипломного исследования …». Завершается доклад: «Спасибо за внимание».

После доклада члены ГАК задают дипломнику вопросы, на которые он дает краткие, четкие, аргументированные ответы. Вопросы должны быть непосредственно связаны с темой выпускной квалификационной работы или близко с ней соотноситься. Дипломник может отвечать на вопросы сразу (вопрос - ответ) или сначала записать все вопросы, а потом отвечать на них в любом порядке. При ответах на вопросы студент имеет право пользоваться своей работой.

После окончания защиты члены ГАК на закрытом заседании обсуждают результаты защиты и большинством голосов выносят решение об оценке работы по балльной системе (отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно). 

Решение ГАК об итоговой оценке основывается на оценке научного руководителя; оценке рецензента; оценке членов ГАК за содержание доклада, ответы на вопросы. При равном числе голосов голос председателя является решающим. При неудовлетворительной оценке диплом об окончании ВУЗа не выдается. Результаты голосования оформляются протоколом заседания ГАК в установленном порядке.

Основными критериями для вынесения балльной оценки являются: 

- актуальность темы, сложность ее разработки; 

- полнота использования источников информации; 

- полнота и качество собранных фактических данных; 

- творческий характер анализа и обобщения фактических данных по объекту исследования; 

- использование ЭВМ в целях анализа, прогнозирования; 

- степень обоснованности предложений, выводов и рекомендаций; 

- навыки лаконичного, четкого и грамотного изложения материала; 

- качество иллюстрационного материала; 

- умение вести полемику по теоретическим и практическим вопросам, глубина и правильность ответов на вопросы членов ГАК.

Выпускная квалификационная работа оценивается на "отлично", если:

Тема актуальна. Структура работы логична, соответствует достижению поставленных цели и задач. Содержит анализ современной экономической литературы. Практическая часть включает глубокий и всесторонний анализ текущего состояния предмета и объекта с использованием конкретного цифрового материала (желательно с применением экономико-математических моделей). Заключительная часть содержит самостоятельно предложенный механизм решения изученной проблемы, прогнозные оценки и варианты развития объекта исследования, перспективные мероприятия, способствующие повышению эффективности его функционирования и т.п.

Оформление работы соответствует всем требованиям. Имеется справка о внедрении или рекомендации к внедрению.

Доклад студента на защите краткий и логичный, в нем отражены основные положения работы. Ответы на вопросы четкие и аргументированные.

Выпускная квалификационная работа оценивается на "хорошо", если:

По содержанию и оформлению работа отвечает общим требованиям, но при этом недостаточно полно освещены теоретические вопросы или проведен недостаточно подробный анализ практического материала за последние 3-5 лет. Работа также оценивается на «хорошо», если имеется один из следующих недостатков: наблюдается недостаточно конкретный характер выводов и предложений студента; имеются отдельные неточности и небрежности в оформлении работы; студент не проявляет умение четко и последовательно изложить в докладе основное содержание и рекомендации, сформулированные в работе; студент недостаточно полно отвечает на отдельные вопросы.

Выпускная квалификационная работа оценивается на "удовлетворительно", если:

Работа носит описательный характер, привлечен недостаточный объем практического материала, анализ выполнен на уровне констатации фактов, выводы расплывчаты, предложения не конкретны и не обоснованы, нарушена логическая связь между главами работы, имеются небрежности в оформлении, научный руководитель отмечает недисциплинированность студента и отсутствие творческого подхода при подготовке работы; в рецензии есть замечания принципиального характера, студент затрудняется отвечать на вопросы в процессе устной защиты.

Выпускная квалификационная работа может быть оценена на «удовлетворительно», даже если она выполнена на хорошем уровне, оценка рецензента «хорошо», но доклад студента не отражает основного содержания работы, иллюстрационный материал представлен не по существу, не на все вопросы членов ГАК получены четкие и аргументированные ответы.

Выпускная квалификационная работа оценивается на "неудовлетворительно", если:

Анализ источников информации подменен поверхностным обзором; отсутствует доказательность теоретических выводов и анализ практического материала; необоснованно узко рассмотрена тема исследования; работа представляет компиляцию литературных источников; низкая практическая значимость, отсутствие прикладного характера выводов и предложений; в ходе защиты выявлены слабые знания студента в области общих экономических знаний, будущей специальности, объекта исследования; неправильные ответы на поставленные членами ГАК вопросы либо ответы вообще не даны.

Работа может быть оценена неудовлетворительно, даже если работа по содержанию, оформлению соответствует оценке «удовлетворительно», но студент плохо владеет материалом, отвечает не по существу, путается в категориях.

Сразу после принятия решения приглашаются все студенты, проходящие процедуру защиты, и председатель ГАК объявляет решение об оценке работ, о присвоении выпускникам квалификации "экономист" и выдаче дипломов государственного образца.

Отметки о защите выпускных квалификационных работ оформляются в зачетные книжки секретарем и подтверждаются подписями председателя и членов ГАК.

Студент, не прошедший в течение установленного срока итоговую государственную аттестацию, отчисляется из университета и получает академическую справку или, по его просьбе, диплом о неполном высшем образовании.

Студентам, не проходившим аттестационных испытаний по уважительной причине, приказом ректора может быть продлен срок обучения до одного года, т.е. до следующего периода работы ГАК.

СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ

1. ГОСТ 7.32-2001. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Отчет о научно-исследовательской работе. – Взамен ГОСТ 7.32-1991; Введ. с 01.07.2002 г. – Минск : Издательство стандартов. – 2001. – 16 с.

2. Написание и оформление кандидатских и докторских диссертаций: практическое пособие. – 5-е изд., перераб. и доп. – Иркутск : Изд-во БГУЭП, 2007. – 294 с. 

3. Правила подготовки и оформления рукописей к изданию / Сост. О.Г. Капустина. – Владивосток : Изд-во ДВГАЭУ, 2004. – 28 с.

Приложение 1

Образец заявления студента

Зав. кафедрой

«Финансы и кредит»

д.э.н., профессору

Рудько-Силиванову В.В.

от студента (ки)

_____________________

(указать курс, группу и ФИО)

Заявление

Прошу закрепить за мной тему выпускной квалификационной работы «______________________________________________________________________________________________________________________________»

(название темы)

Подпись студента

Дата

Приложение 2

Образец задания на выполнение выпускной квалификационной работы

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ 

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ТИХООКЕАНСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ 

ЭКОНОМИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ

	Институт: МИФКиБД
	Утверждаю

	(для заочников: Заочный)
	Зав. кафедрой

	Кафедра: «Финансы и кредит»
	

	
	

	Специальность: «Финансы и кредит»
	В.В. Рудько-Силиванов

	
	

	Специализация:
	«__» _______________20___г.

	
	


ЗАДАНИЕ

на выполнение выпускной квалификационной работы

студенту (ке) ______ курса _______ группы

__________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

Тема работы: «
_______________»


Утверждена приказом по университету № ____от «___» ____________20__ г.

Срок сдачи студентом законченной работы: «___» ________________20__ г.

Исходные данные: 
График предоставления научному руководителю разделов (глав) выпускной квалификационной работы:

а) введение 
 20__ г.

б) общетеоретические вопросы 
 20__ г.

в) анализ практического материала 
 20__ г.

г) плановые, прогнозные, проектные расчеты 
 20__ г.

д) заключение (выводы и предложения), практическое внедрение результатов работы _________________________________________20__ г.

Перечень иллюстраций: таблиц ___, рисунков ____.

СОДЕРЖАНИЕ

Введение. Во введении изложить:

________________________________________________________________________________________________________________________________

Глава 1. В общетеоретической части изложить:

Глава 2. В аналитической части изложить:

Глава 3. В проектной части изложить:

График

подготовки выпускной квалификационной работы

	Содержание работы
	Срок 
выполнения

по плану
	Срок 
выполнения

фактически

	Составление плана
	20.01-20.02
	

	Подбор и изучение источников информации
	22.02-5.03
	

	Подбор и изучение практического материала (объекта исследования)
	8.03-9.04
	

	Написание введения
	20.04-23.04
	

	Написание теоретической (первой) главы 
	25.04-30.04
	

	Написание аналитической (второй)  главы
	3.05-21.05
	

	Написание проектной (третьей) главы
	23.05-4.06
	

	Написание заключения 
	06.06-09.06
	

	Оформление работы
	10.06-14.06
	

	Сдача работы на кафедру
	15.06-16.06
	

	Подготовка доклада на защите
	17.06-18.06
	

	Защита работы 
	20.06-30.06
	


Руководитель выпускной 

квалификационной работы ________________________

                                           (подпись)

Дата выдачи задания______________________________

Задание принял к исполнению______________________

(подпись)
Приложение 3

Образец титульного листа

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ 

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ТИХООКЕАНСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ 

ЭКОНОМИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ

ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА

_____________________________________________________________

(название темы)

Выпускная квалификационная работа

студента (ки) ______ группы ________________________________

       (№)                                                            (ФИО)

допущена к защите:

Зав. кафедрой _____________ академик РАЕН д.э.н., проф.      
                      (подпись)              Рудько- Силиванов В.В.
Руководитель _____________ степень, звание, ФИО

                      (подпись)

Нормоконтроль ____________к.э.н., доц. Сидорова Н.Г.

                       (подпись)

Владивосток – 20…

Приложение 4

Образец отзыва научного руководителя

Тихоокеанский государственный экономический университет

Кафедра «Финансы и кредит»

ОТЗЫВ

о выполнении студентом (кой)__________________________________

                                                                                      (ФИО, группа, форма обучения (очная, заочная))

выпускной квалификационной работы_____________________________

(тема)

Характеристика работы:

	Показатели качества выпускной квалификационной работы
	Характеристика работы по показателю
	Оценка

	Актуальность темы 
	
	

	Соответствие содержания теме и заданию руководителя
	
	

	Глубина проработки теоретических аспектов 
	
	

	Качество выполнения практической части 
	
	

	Системность работы, логическая взаимосвязь всех частей
	
	

	Степень практической реализации результатов работы
	
	

	Соответствие содержания и оформления работы требованиям стандартов
	
	

	Уровень использования экономико-математических и компьютерных методов исследований
	
	


Характеристика выпускника:

Самостоятельность и инициативность _______________________________

(высокая, средняя, низкая)

Ответственность _________________________________________________





              

(высокая, средняя, низкая)

Способность к аналитическому мышлению___________________________

                                                                                        

(хорошая, средняя, слабо выраженная)

Соответствие квалификационным требованиям ГОС ВПО ______________

________________________________________________________________

 

(соответствует в полной мере, соответствует частично, не соответствует)                        
Основные достоинства работы______________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________

Общие недостатки работы _________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________

 «____» _____________20___       Руководитель _________________________

                                                                                                                    ученая степень и звание, ФИО, подпись                                                   

Приложение 5

Образец рецензии 

(желательно на бланке предприятия)

Тихоокеанский государственный экономический университет

Кафедра «Финансы и кредит»

РЕЦЕНЗИЯ

на выпускную квалификационную работу _____________________________,

(тема)

выполненную студентом (кой)__________________________________

                                                                                      (ФИО, группа, форма обучения (очная, заочная))

Характеристика работы:

	Показатели качества выпускной квалификационной работы
	Характеристика работы по показателю
	Оценка

	Актуальность темы 
	
	

	Соответствие содержания теме и заданию руководителя
	
	

	Глубина проработки теоретических аспектов 
	
	

	Качество выполнения  практической части 
	
	

	Владение профессиональными знаниями в области финансов и кредита
	
	

	Достаточность объема представленного иллюстрационного материала (таблиц, рисунков)
	
	

	Системность работы, логическая взаимосвязь всех частей
	
	

	Обоснованность выводов и предложений, возможность практической реализации результатов работы
	
	

	Качество оформления работы
	
	

	Владение современными компьютерными технологиями, программными продуктами
	
	


Основные достоинства работы______________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________

Общие недостатки работы _________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________

Заключение:  заслуживает оценки ___________  и присвоения  квалификации «экономист».

Рецензент _______________________________________________________
                                                               ученая степень, звание, ФИО, должность  





                                   

“____”_________________20___г.                        ____________________                         

                                                                                                             подпись                       

                                                                                                                               М.П.

Приложение 6

Образец  справки о внедрении


СПРАВКА

Организация (название) ознакомилась с результатами выпускной квалификационной работы студента (ФИО), выполнявшего дипломное исследование по теме «_____________________________________________», и сочла возможным принять следующие предложения для внедрения:

1._____________________________________________________________________________________________________________________________

2._____________________________________________________________________________________________________________________________

3._____________________________________________________________________________________________________________________________
Руководитель организации




____________________

  
                                                                                                                                подпись                                                                  ФИО 

                                                                                         М.П.

“____”_________________20___г.                           

Приложение 7

Образец содержания

СОДЕРЖАНИЕ

	Введение 
	11

	1 Роль и значение лизинга в развитии экономики
	14

	1.1 Экономическая сущность лизинга как одного из источников финансирования на предприятии
	14

	1.2 Виды лизинговых сделок, состав лизинговых платежей и методы их начисления 
	22

	1.3 Преимущества использования и проблемы становления лизинга в России
	31

	2 Развитие рынка лизинговых услуг в России и ДВФО: факторы и тенденции
	39

	2.1 Современное состояние российского рынка лизинговых услуг 
	39

	2.2 Лизинг как оптимальный инструмент долгосрочного финансирования инвестиционной деятельности в регионе
	47

	2.3 Ресурсная база кредитных организаций и проблемы осуществления банковских лизинговых операций
	55

	3 Основные направления совершенствования лизинговых операций как инструмента долгосрочного финансирования
	65

	3.1 Перспективы развития лизингового рынка в России: оценки и прогнозы
	65

	3.2 Пути расширения рынка лизинговых услуг
	77

	Заключение 
	87

	Список использованных источников 
	90

	Приложения 
	95


Приложение 8

Образец оформления библиографических описаний 
использованных источников

Описание законодательных актов

Федеральный закон от 10 июля 2002 г. № 86-ФЗ «О Центральном банке Российской Федерации (Банке России)».

Постановление Правительства РФ от 25 июня 2003 г. № 367 «Об утверждении Правил проведения арбитражным управляющим финансового анализа».

Государственные стандарты и сборники документов

ГОСТ 7.32-2001. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Отчет о научно-исследовательской работе. – Взамен ГОСТ 7.32-1991; Введ. с 01.07.2002 г. – Минск: Издательство стандартов. – 2001. – 16 с.

Сборники типовых инструкций по охране труда для рабочих лесной промышленности. – М. : Лесн. пром-ть, 1989. – 471 с.

Описание книги с указанием авторов

Сазыкин Б.В. Управление операционным риском в коммерческом банке / Б.В. Сазыкин. – М. : Вершина, 2008. – 272 с.

Кириченко Т.В. Финансовый менеджмент: Учебное пособие / Под ред. А.А. Комзолова. – М. : Издательско-торговая корпорация «Дашков и Ко», 2007. – 626 с.

Донцова Л.В., Никифорова Н.А. Анализ финансовой отчетности: Практикум. – М. : Дело и Сервис, 2004. – 234 с.

Мескон М.Х., Альберт М., Хедоури Ф. Основы менеджмента: Пер. с англ. – М. : Дело,1990. – 800 с.

Описание книги под заглавием

Теория статистики: Учебник / Е.Б. Шувалова [и др.]. – М. : Финансы и статистика, 1999. – 558 с.

Оценка бизнеса: Учебник / Под ред. А.Г. Грязновой, М.А. Федотовой. – 2-е изд., перераб. и доп. – М. : Финансы и статистика, 2004. – 512 с.

Книги под заголовком, содержащим наименование организации

Тихоокеанский государственный экономический университет. Банковские операции и сделки: методические указания и задания по выполнению контрольных работ / Сост.  Е.О. Одинцова. – Владивосток: Изд-во ТГЭУ, 2007. – 8 с.

Сборники одного автора

Методологические проблемы современной науки / Сост. Л.Т. Москаленко. – М. : Политиздат, 1992. – 295 с.

Сборники с коллективным автором

Актуальные проблемы финансов и банковского дела: Сб. науч. тр. Вып. 7 / Под ред. д-ра экон. наук, проф. А.И. Михайлушкина, д-ра экон. наук, проф. Н.А. Савинской. – СПб. : СПбГИЭУ, 2004. – 559 с.

Описание многотомной книги, описание отдельного тома

Аристотель. Категории: Собр. соч.: В 4-х т. Т. 2. – М., 1978. – 501 с.

Бригхем Ю., Гапенски Л. Финансовый менеджмент: Полный курс: В 2 т. Т.1 / Пер. с англ. / Под ред. В.В. Ковалева. – СПб. : Экономическая школа, 2005. – 345 с.

Рудько-Силиванов В.В., Зубрилова Н.В. Банковские системы стран Азиатско-Тихоокеанского региона: Учеб. пособие: В 2 ч. Ч.1. – Владивосток: Изд-во ТГЭУ, 2005. – 272 с.

Описание статьи из журнала

Сухов М.И. Повышение качества банковской деятельности: резервы совершенствования стандартов регулирования / М.И. Сухов // Деньги и кредит. – 2008. – № 2. – С. 3-7.

Описание составной части газеты

Генкин А.С. Sepa как альтернатива традиционной платежной индустрии / А.С. Генкин // Бизнес и банки. – 2008. - № 19. 

Райцын Н. В окопах торговых войн / Н. Райцын // Деловой мир. – 1993. – 7 окт.

Описание статьи из обзорной информации, реферативного журнала, справочных систем

Борьба с коррупцией / Э. Альт, И. Люк // Социальные и гуманитарные науки: Отечественная и зарубежная литература. Сер. 2. Экономика : РЖ / РАН ИНИОН. – 2000. - №1. – С. 20-22.

Справочная правовая система «КонсультантПлюс».

Описание электронных ресурсов
American business phone book [Electronic resource]: 10 million US business & phone numbers on CD-ROM. – Electronic data. – Omaha (Neb.): Amer. Business inform., Cop. 1992. (CD-ROM).
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ТИХООКЕАНСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ЭКОНОМИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ





В ГОСУДАРСТВЕННУЮ


АТТЕСТАЦИОННУЮ КОМИССИЮ


ПО СПЕЦИАЛЬНОСТИ


ФИНАНСЫ И КРЕДИТ








 








� То, на базе чего изучается проблема. Объектом может быть все то, что содержит и порождает проблемную ситуацию (например, банковский сектор экономики; промышленные предприятия, функционирующие в условиях рынка; денежные потоки коммерческих организаций и т.п.).
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