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                                                                   1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
                           В соответствии с Федеральными Законами Российской Федерации «Об образовании», «О высшем и послевузовском профессиональном образовании» итоговая аттестация студентов, завер-шающих  обучение по программам  высшего профессионального образования в высших учебных заведениях, является обязательной.

Итоговая аттестация студентов  по  специальности «Финансы и кредит», предусмотрена Государственным образовательным стандартом высшего профессионального образования(ГОСТ), и завершается выдачей диплома об уровне образования и квалификации.

Итоговая аттестация состоит из следующих видов испытаний:

. -итоговый междисциплинарный экзамен по специальности,

. -защита выпускной квалификационной работы.

                            Итоговый междисциплинарный экзамен по специальности  наряду с требованиями к содержанию отдельных дисциплин учитывает также общие требования к выпускнику, предусмотренные Государственным образовательным стандартом по специальности «Финансы и кредит».

                             Выпускные квалификационные работы выполняются в форме дипломной работы и должны соответствовать критериям выпускных квалификационных работ, указанным в ГОСТе.

Темы выпускных квалификационных работ определяются кафедрой «Финансы и кредит»   МИЭП. При подготовке выпускной квалификационной работы каждому  студенту кафедрой назначаются руководитель и (при необходимости) консультанты. Тема, руководитель и консультанты, на осно-вании протокола заседания кафедры, проводятся приказом Ректора  МИЭП .
Выпускные квалификационные работы, выполненные по завершении профессиональных образова-тельных программ подготовки специалистов, подлежат обязательному рецензированию и защите на заседаниях Аттестационной комиссии.

Цели дипломного проектирования

Дипломное проектирование является заключительным этапом обучения студентов, направленным на:

- систематизацию, закрепление и расширение теоретических знаний;

 развитие навыков практического применения полученных знаний, умений анализировать и находить решения актуальных производственных проблем, творчески подходить к решению экономических, научных и организационных задач.

Учебным документом, отражающим итог дипломного проектирования, является дипломная работа, который содержит пояснительную записку и демонстрационный материал (на бумажном и электрон-ном носителе).

Основные задачи дипломной  работы

Обоснование актуальности и значимости темы для теории или практики; теоретическое исследование заданной проблемы или задачи, раскрытие сущности категорий, явлений; . анализ состояния объекта исследования (отрасли, района, предприятия и т.п за определенный период, выявление динамики изменения экономических показателей объекта исследования, их тенденций на перспективу и проблем, требующих своего решения; использование современных методик решения вопросов, поставленных в дипломной работе; обобщение полученных в результате проведенных исследований материалов и формулирование выводов; обоснование практической направленности рекомендаций и предложений, в том числе конкретных  решений, разработанных автором, и оценка их экономической эффективности; выявление умения самостоятельно работать с литературой, правильно цитировать и делать ссылки на источники; умение грамотно и логически обоснованно излагать, обобщать и систематизировать результаты исследований.

Решение перечисленных выше учебно-методических задач обусловливает выполнение соответст-вующих требований к дипломной работе: практическая значимость (ценность) работы;

применение современной передовой методологии; комплексный и системный подходы к решению темы; наличие элементов творчества.

Практическая значимость

Дипломная работа должна выполняться на основе конкретных материалов, собранных студентом во время преддипломной практики. Главным является не просто анализ, обобщение и использование конкретных материалов предприятия, а постановка и решение реальных и актуальных задач, стоящих перед данным предприятием.  Студент  должен показать  свою подготовленность и навыки практической работы и оказывает практическую помощь реальному предприятию.

Применение современной передовой методологии

При выполнении дипломной работы студент обязан опираться на передовые достижения науки и техники, последние статистические данные, публикации отечественной зарубежной специальной литературы.

Изучив передовой отечественный и зарубежный опыт в исследуемой области по литературным источникам, методическим и статистическим материалам, представив его результаты в виде краткого аналитического обзора, студент должен сделать собственный вывод о соответствии данного объекта исследования современным требованиям. Предложения и рекомендации, выдвигаемые в дипломной  работе, следует обосновать экономико-математическими расчетами

Комплексный и системный подходы

Изучая объект исследования, решая задачи, поставленные в дипломной работе, необходимо применять  комплексный и системный подходы. Это позволит выявить все многообразие структурных составляющих сложных объектов, рассмотреть все возможные типы связей между ними и оперировать объектом с позиций его целостности.

Наличие элементов творчества

В дипломной работе студент должен показать глубокие теоретические знания по специальности и практические навыки по решению поставленных задач, умение творчески мыслить, способность к научно-исследовательской работе, самостоятельному решению практических вопросов с учетом новейших достижений науки, методики и практики.

                2. УЧАСТНИКИ ДИПЛОМНОГО ПРОЕКТИРОВАНИЯ: ОБЯЗАННОСТИ, ПРАВА,                      

                                                        ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

Участниками дипломного проектирования являются:

- студент МИЭП по специальности «Финансы и    Кредит»;

- деканат экономического факультета МИЭП;
- ректорат   МИЭП;
- выпускающая кафедра «Финансы и Кредит» МИЭП  (Ф и К);

- руководитель дипломной работы (далее руководитель);

- консультант (при необходимости -  по решению кафедры Ф и К);

- рецензент, согласованный(назначенный) кафедрой Ф и К;

- комиссия кафедры Ф и К  МИЭП по предварительной защите дипломной работы;

- Государственная аттестационная комиссия по защите дипломной работы (ГАК).

2.1. Студент.

Обязан:

- участвовать в документировании хода дипломного проектирования в документации кафедры;

- подобрать литературу для дипломной  работы;

- составить совместно с руководителем развернутый план работы;

- составить совместно с руководителем дипломной  (работы) график индивидуальных консультаций;

- собрать в период преддипломной практики исходные данные для выполнения дипломной работы;

- сдать отчет и зачет по преддипломной практике в установленные сроки;

- изложить в соответствии с заданием разделы дипломной работы ;

- оформить работу и демонстрационный материал в соответствии с требованиями МИЭП (Приложение 1);

- сдать на предварительную защиту работу записку в несброшюрованном виде и демонстрационный материал с подписью руководителя;

- устранить выявленные комиссией недостатки работы;

- составить текст доклада не более чем на 10 мин;

- выполнять график дипломного проектирования;

- информировать руководителя кафедры об отклонениях от графика;
- не реже одного раза в неделю информировать руководителя о ходе выполнения дипломной работы и один раз в две недели отчитываться перед ним о выполнении работы в соответствии с утвержденным графиком;

- передать дипломную работу руководителю за 7 рабочих дней до предварительной защиты, а после предварительной защиты - на внешнюю рецензию;
- сдать на кафедру за пять рабочих дней до заседания ГАК  работу (бумажный и электронный вариант) со всеми подписями, второй экземпляр задания на дипломное проектирование, рецензию.
 Имеет право:

- выбирать тему дипломной работы из перечня кафедры(в том числе - предлагать свою тему с обоснованием целесообразности ее выбора и разработки); в качестве обоснования могут быть: производственная или научная деятельность по предлагаемой теме, выполнение курсовых работ, участие в МИЭП, участие в НИРС МИЭП, наличие публикаций, научных докладов и т.п. по предлагаемой теме.
- просить деканат о переносе сроков защиты дипломной работы связи с невыполнением графи-ка дипломного проектирования по уважительным причинам;

- требовать от кафедры Ф и К предоставления своевременной информации о тематике дипломных работы, предполагаемых руководителях дипломного проектирования, графике защит дипломных работ;

- представлять на предварительную защиту дипломную работу при получении отрицательного отзыва руководителя;

- самостоятельно определять содержание разделов дипломной работы, демонстрационного материала, доклада;

- высказывать на заседании ГАК мнение, отличное от мнения руководителя и рецензента;

- подавать в день проведения защиты дипломной работы апелляцию в ГАК по вопросу изменения оценки, данной ГАК.

2.2. Деканат экономического факультета

Обязан:

- участвовать в проведении организационных собраний по дипломному проектированию;
- предоставлять кафедре необходимую информацию для организации дипломного проектирования;
-контролировать подготовку и ход дипломного проектирования на кафедре Ф и К ;

-проверять, не реже 1 раза в месяц, документацию по ходу дипломного проектирования;
Имеет право:

- участвовать во всех мероприятиях кафедры по организации дипломного проектирования;

- рекомендовать кафедре Ф и К мероприятия по улучшению качества организации дипломного проектирования,
- не допускать к защите студентов, имеющих академическую задолженность
2.3. Выпускающая кафедра  Ф и К

 Обязана:

- документировать все этапы организации и хода дипломного проектирования отдельно по каждому дипломнику в соответствии с Приложением 2;
- проводить организационные собрания по ознакомлению студентов с формой и условиям итоговых испытаний;

- разрабатывать тематику дипломных проектов работ, утверждать ее на заседании кафедры
доводить до сведения студентов и руководителей за 6 месяцев до даты защиты;

- подбирать руководителей, консультантов, членов ГАК, рецензентов для предоставления Ученому Совету;

- обеспечивать студентов и руководителей методическими указаниями для дипломного проектирования, бланками задания по дипломной работе (Приложение 3, отзыва руководителя (Приложение4, рецензии(Приложение 5);

- утверждать и выдавать задания на дипломное проектирование;

- контролировать выполнение графика дипломного проектирования (Приложение 6);

- предварительно оповещать(на стенде кафедры) студентов и членов ГАК о времени и месте защиты (за 1 месяц);

- проводить предварительную защиту дипломных работ;

- организовать защиты дипломных работ на заседаниях ГАК согласно графику, утвержденному ректором ИЭПУР;

- оформлять документы по результатам защиты(секретарь ГАК).

Имеет право:

- определять руководителей дипломного работы и количество студентов у каждого из них, исходя из загруженности и квалификации преподавателей;

- предлагать перенос сроков защиты при невыполнении студентом графика дипломного проектирования;

- не допускать к защите студентов, не прошедших полный курс обучения, не представивших в соответствии с графиком дипломную работу на предварительную защиту;

- требовать на предварительную защиту представление студентом работы и демонстрационного материала, подписанных руководителем;

- давать рекомендации студенту по улучшению структуры и содержания доклада, оформлению демонстрационного материала;

- заменять руководителя дипломной работы при представлении аргументированного заявления со стороны студента или руководителя .

2.4. Руководитель дипломной работы
 Обязан:

- документировать все свои действия по руководству дипломным проектирование в документации кафедры, в том числе с применением электронной почты кафедры (или личного ящика)

- выдавать задание, принимать отчет и зачет по преддипломной практике ;

- рекомендовать структуру дипломной работы;

- составлять совместно со студентом развернутый план дипломной работы;

- составлять и участвовать в утверждении задания на дипломную работу;

- доводить до студента порядок индивидуальных консультаций;

- рекомендовать перечень необходимой литературы;

- проводить консультации по дипломной работе;

 - контролировать соблюдение графика дипломного проектирования (отмечая выполнение этапов дипломного проектирования в документации кафедры);

- информировать выпускающую кафедру о критических отклонениях от графика выполнения дипломной работы (в документации кафедры);

- информировать выпускающую кафедру о длительном отсутствии студента в период дипломного проектирования(в документации кафедры);

- подписывать задание на дипломное проектирование и другие документы, необходимые для допуска студента к защите дипломной работы;

- давать отзыв на дипломную работу.

Имеет право:

- выбирать темы дипломных работ  в соответствии с научными интересами;

- знакомиться с содержанием доклада до предварительной защиты на кафедре;

- отказываться от руководства, представив аргументированное заключение о ходе дипломного проектирования не позднее двух месяцев до окончания срока дипломного проектирования(если не было оплаты руководства дипломным проектированием);

- определять порядок проведения индивидуальных консультаций;

- присутствовать на заседании ГАК и зачитывать отзыв на дипломную работу.

2.5. Консультант по специальным разделам дипломного проекта (работы)

Обязан:

- определять содержание и структуру специального раздела (вопроса) в дипломной работе;

- подписывать задание на дипломную работу и другие документы, необходимые для допуска студента к защите дипломной работы;

- доводить до студента порядок индивидуальных консультаций;

- рекомендовать перечень необходимой литературы;

- оказывать консультации по разделу (вопросу) дипломной работы;

- вести контроль за соблюдением графика (расписываться за выполнение раздела);

- информировать выпускающую кафедру критических отклонениях от графика; 
- информировать выпускающую кафедру о своем длительном отсутствии в период дипломного проектирования.

Имеет право:

- определять порядок проведения индивидуальных консультаций;

- присутствовать на заседаниях ГАК.

2.6. Рецензент
 Обязан:

- отражать в рецензии актуальность темы, положительные и отрицательные стороны, практическую значимость дипломной работы;

- давать общую оценку дипломной работы.

Имеет право:

- требовать сброшюрованный экземпляр пояснительной записки и демонстрационный материал.

2.7. Комиссия кафедры Ф и К по предварительной защите дипломного работы

Обязана:

- проверять наличие необходимых подписей в дипломной работе;

- оценивать соответствие текста дипломной работы и демонстрационного материала заданию на дипломную работу;

- записывать решение комиссии предварительной защиты в протокол заседания кафедры «допустить к защите в ГАК», «допустить после устранения замечаний», «перенести защиту»);

- назначать рецензента на дипломную работу.

Имеет право:

- изучать текст дипломной работы, демонстрационный материал;

- выслушивать доклад студента;

- задавать вопросы по теме дипломной работы;

- давать рекомендации по содержанию доклада, демонстрационных материалов;

- требовать устранения замечаний в пояснительной записке, демонстрационном материале, докладе;

- ставить вопрос о переносе защиты на другой срок или не допускать студента к защите.

2.8. Государственная Аттестационная комиссия
 Обязана:

- проводить заседания ГАК в соответствии с графиком;

- оценивать уровень подготовки студентов и соответствие их подготовки требованиям Государственного образовательного стандарта и квалификационным требованиям;

- оценивать итоги защиты дипломной работы (в соответствии с критериями оценки);

- решать вопрос о присвоении квалификации по результатам итоговой аттестации и выдаче студенту соответствующего диплома о высшем образовании;

- представить отчет председателя ГАК по итогам защит дипломных работ.

Имеет право:

- давать рекомендации по совершенствованию подготовки студентов на основании результатов работы ГАК;

- отменять (переносить) заседание ГАК в случае отсутствия более 33.33 % ее состава;

- рекомендовать продолжение обучения студента в аспирантуре;

- рекомендовать дипломную работу к внедрению;
2..9.Ответственность участников дипломного проектирования

Определяется приказами МИЭП, нормами и законодательными актами в сфере высшего профессионального образования.

                                     3. ЭТАПЫ ДИПЛОМНОГО ПРОЕКТИРОВАНИЯ

Дипломное проектирование включает следующие этапы:

. подготовительный;

. преддипломная практика;

. дипломное проектирование;

. защита дипломной  работы.

3.1. Подготовительный этап

Цель подготовительного этапа - решение общих организационных вопросов. Этот этап включает: 
- подготовку информации и документации о студентах, завершивших процесс обучения (кроме преддипломной практики и итоговой аттестации):

- составление календарного графика выполнения работы,
- разработку тематики дипломных  работ, подбор руководителей и консультантов,
- проведение организационных собраний в группах, выдачу задания на дипломную работу,  -

- формирование и утверждение состава ГАК.

3.2. Преддипломная практика

Преддипломная практика является завершающим этапом учебного процесса. Она проводится после окончания теоретического обучения и имеет целью закрепление комплекса теоретических знаний, полученных в процессе обучения в ИЭПУР, приобретение практических навыков и информационно-аналитическую подготовку к дипломному проектированию.

ОСНОВНЫМИ задачами преддипломной практики являются:

- изучение деятельности предприятия, в которой проводится практика;

- уточнение содержания дипломной работы в соответствии с задачами, стоящими перед предприятии-ем, с целью обеспечения актуальности и практической полезности дипломной работы.

Конкретные задачи преддипломной практики устанавливаются в задании на преддипломную практи-ку, выдаваемом студенту.

Место преддипломной практики определяется студентом по согласованию с руководителем дипломного проектирования и кафедрой  Ф и К и должно соответствовать специальности и специализации студента и теме дипломного проектирования .

 Сроки проведения преддипломной практики определяются учебными планами. Кафедра Ф и К назначает руководитель дипломной работы, который руководит и  преддипломной практикой). Преддипломная практика проводится в соответствии с графиком, составленным совместно с руководителем.

Программа практики изложена в методических указаниях по проведению преддипломной практике :

. утвержденных на заседании кафедры;

. 3.3. Дипломное проектирование

Прежде чем приступить к написанию дипломной работы, студент должен изучить требования к его оформлению.

Взаимодействие студента и руководителя в процессе дипломного проектирования осуществляется в часы консультаций.

В целях организации равномерной и успешной работы и завершения дипломной работы  в установленные сроки в задании по дипломной работе устанавливается календарный график выполнения отдельных этапов. Руководитель устанавливает часы консультаций для студента на весь период дипломного проектирования и делает отметки о степени готовности разделов дипломной работы в документации кафедры.

На консультациях обсуждаются варианты выполнения разделов дипломной работы. Руководитель делает критические замечания, дает указания, советы, пожелания по исправлениям или дополнению дипломной работы.

Оценив положительно дипломную работу, руководитель ставит подписи на титульном листе, в задании по дипломной работе: отметки о выполнении календарного плана, законченности дипломной работы, возможности допуска студента к защите.

По результатам дипломного проектирования руководитель дает письменный отзыв.

Консультации по специальным разделам дипломной работы осуществляются в соответствии с графиком.

Консультант выдает задание на разработку соответствующего раздела дипломной работы и делает отметку о его выполнении.

В период дипломного проектирования студент использует информационные ресурсы Института (библиотека, информационные сети, компьютерные классы) и других организаций. 

Сведения о порядке и возможностях использования информационных ресурсов дает деканат экономического факультета.

3.4. Защита дипломной работы

3.4.1. Предварительная защита на выпускающей кафедре

Проводится в соответствии с графиком, составленным на подготовительном этапе  кафедрой. Целью предварительной защиты является проверка готовности студента к защите.

Предварительную защиту дипломных  работ проводит комиссия в составе 2-3 человек, назначенных кафедрой. Предварительная защита проводится не позднее чем за 15 дней до заседания ГАК.

На предварительную защиту должны быть представлены: несброшюрованная пояснительная записка, подписанная студентом, руководителем и консультантом , демонстрационный материал. Комиссия просматривает представленные материалы, и при необходимости задает студенту вопросы по дипломной работе, вносит замечания, которые должны будут устранены в течение7 рабочих ,после чего, сообщены зав.кафедры ФиК, как председателю комиссии по предварительной защите.
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