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1. Содержание дипломной и курсовой работы 

 В соответствии с Государственным образовательным стандартом высшего и профессионального образования и учебным планом ИГУПИТ предусмотрено выполнение выпускной квалификационной (дипломной) работы.

Студент выбирает тему дипломной работы, предложенную кафедрой, изменения названия согласовав с руководителем. 

Тематика дипломных работ является ориентировочной в отношении содержания, и формулировки. Предлагаемые темы дипломных работ могут быть изменены и конкретизированы.

Дипломные работы должны выполняться на основе данных конкретных организаций. 
Государственным образовательным стандартом установлено, что выпускная квалификационная работа является дипломной работой, которая должна представлять собой законченную разработку вопросов выбранной тематики.
При выборе темы дипломной работы и оценке ее значимости очень важно понимание студентом возможностей внедрения каких-либо элементов работы или ее результатов непосредственно в практику конкретного предприятия.

Написание дипломной работы целесообразно начать сразу после окончания 4-го курса.

Начинать необходимо с подбора практических материалов (по месту постоянной или временной работы будущего дипломника).

Тему дипломной работы целесообразно определить при написании курсовых работ. В этом случае курсовые работы могут быть использованы при написании дипломной работы как теоретическая (и практическая, если рассматривается в курсовых работах) часть.

Дипломная работа в обязательном порядке должны содержать:

Титульный лист.

Содержание (Оглавление) с привязкой к каждой главе, вопросу страницы дипломной работы.

Введение - должно быть изложено обоснование актуальности выбранной темы дипломной работы, методологическая схема исследований (цель и задачи 1,5 - 3 листа).

Первая глава – теоретическая, где должны быть изложены основные вопросы (проблемы) дипломной работы (30 листов для дипломной работы).

Вторая глава - практическая (для дипломной работы), в том числе анализ организации (30 листов для дипломной работы)

Третья глава – (для дипломной работы) – пути совершенствования деятельности организации, их обоснование с расчетом эффективности (10 - 20 листов). 

После каждой главы выводы. 
Анализ может быть проведен в следующих вариантах:

· расписывание практической части дипломной работы по всем главам, как комментарий к теоретическим вопросам, изложенным в главе;

· 1-а глава рассмотрения теоретических вопросов и 2-е главы (втора и третья) "привязки" к теории практического материала.

Дипломный проект (работа) может содержать чисто теоретический материал, но и в этом случае необходимо проведение анализа дипломником излагаемых проблем.

Каждая глава может содержать не менее 2-х подзаголовков. Тема, изложенная в подзаголовке, не может быть подразделена на отдельные темы.

Заключение - должны быть изложены основные выводы по проведенному анализу и предложения по их реализации (3 - 5 листов).

Приложения (страницы не нумеруются, указывается только номер приложения) - должны быть помещены таблицы и иллюстративные материалы, которые из-за их громоздкости нецелесообразно помещать в тексте и те материалы (отчеты, формы и т.д.), которые используются как ксерокопии подлинников документов (не более 10 листов).

В тексте обязательно должна присутствовать "привязка" приложения к тексту (например, … сводная таблица по … приведена в приложении 1.; Схема /Приложение 1/, поясняющая …)
2. Требования к оформлению дипломной и курсовой работы 

2.1 Текст дипломной и курсовой работы должен быть написан без ошибок.

2.1.1 Объем работы должен составлять без приложения не менее 70 и не более 90 страниц компьютерного текста (шрифт Times New Roman, размер шрифта 14, через 1,5 интервала), выполненного на одной стороне стандартного листа формата А4 с полями (левое – 30 мм, правое – 15 мм, верхнее и нижнее – 20 мм). Страницы должны иметь сквозную нумерацию, при этом титульный лист считается первой страницей (но не нумеруется), нумерация начинается со второй страницы. Содержание – вторая страница, введение – третья и т.д.
2.1.2 В работе используются только общепринятые сокращения и аббревиатуры. В тексте не допускаются выделения курсивом и жирным шрифтом. 

2.1.3 Сноски со сквозной нумерацией, размер шрифта сносок – 10, шрифт Times New Roman, интервал – 1. 

2.1.4 Все таблицы, схемы, рисунки должны иметь номер и названия (таблицы – вверху, остальные – внизу) и соответствующий номер, например: Таблица 3; Рис. 5.
Таблицы и другой иллюстративный материал в тексте должны быть набраны, а не "сфотографированы" с первоисточника (исключение могут составлять рисунки и схемы, поясняющие изложенный материал; ксерокопии первичных документов).

2.1.5 Таблицы и рисунки могут быть выполнены через 1 интервал 12 размером того же шрифта.

2.1.6 При оформлении приложений в верхней части листа указывается номер приложения, например: Приложение 3.

2.1.7 Для подшивки листы складываются в следующей последовательности: Титульный лист, Задание по выпускной квалификационной  работе студента План-график выполнения ВКР, Содержание, Глава 1, Глава 2, Глава 3, Заключение, Список использованных источников, Приложения.
Задание и План-график вшиваются, но не нумеруются, нумерация начинается с Содержания – лист 2.

2.1.8 Отзыв и рецензия не подшиваются, а вкладываются в конверт, приклеиваемый на внутреннюю сторону обложки работы.

В конверт также вкладывается в обязательном порядке копия ВКР на электронном носителе для последующей проверки по программе «Антиплагиат».

2.2 Оформление заголовков

2.2.1 В тексте названия глав набираются прописными (заглавными) буквами, названия параграфов – строчными буквами. Заголовки не подчеркиваются, слова в них не переносятся, точка в конце не ставится. Главы и параграфы нумеруются арабскими цифрами и начинаются с новой страницы. Название глав работы располагают в середине строки.

2.2.2 Главы делятся на параграфы.

Номер параграфа состоит из номеров главы и параграфа в главе, разделенных точкой (например: 1.2). В конце номера точка не ставится. Не допускается наличие в главе всего одного параграфа.
Заголовки параграфов, пунктов и подпунктов следует печатать с абзацного отступа с прописной буквы без точки в конце, не подчеркивая. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. Переносы слов в заголовках не допускаются.

2.2.3 Размер абзацного отступа, как и расстояния между заголовками, ГОСТ 7.32-2001 никак не регулирует, но можно ориентироваться на ГОСТ 2.105-95 «Общие требования к текстовым документам», по которому абзацный отступ равен (или 1,25 см).

2.2.4 Расстояние между заголовком и текстом равно одной пустой строке. Расстояние между заголовками главы и параграфа - 2 интервала (8 мм).

2.3 Оформление содержания

По ГОСТ 7.32-2001 заголовок СОДЕРЖАНИЕ пишется заглавными буквами посередине строки.

Содержание включает введение, наименование всех глав, параграфов, пунктов, заключение, список использованных источников и наименование приложений с указанием номеров страниц, с которых начинаются эти элементы работы.

Наименования, включенные в содержание, записывают строчными буквами, начиная с прописной буквы.
2. 4. Оформление литературы.

2.4.1. Перечень использованной литературы составляется в алфавитном порядке. Инициалы пишутся после фамилии автора.

2.4.2. Название литературного источника пишется с заглавной буквы без кавычек. Указывается сокращенно город издания, издательство, год издания и количество страниц в книге.

2.4.3. Список литературы должен содержать не менее 40-а источников не старше 3-х лет, при этом 3–4 источника должны иметь год написания – год защиты.

2.5. Доклад дипломника должен быть продолжительностью 7-10 минут и содержать:

· название темы дипломной работы;

· обоснование актуальности выбранной темы дипломной работы;

· перечень вопросов, освещенных и проанализированных в дипломной работе;

· выводы и предложения, полученные в дипломной работе в результате анализа.

Общий объем доклада должен содержать 2,5-3 листа печатного текста шрифтом 12 с полуторным интервалом.

Текст доклада целесообразно согласовать с руководителем дипломной работы.

Текст доклада желательно выучить наизусть.

"Читать" доклад необходимо с разделением предложений одного от другого с интонационным выделением необходимых слов.

В процессе доклада можно подглядывать в доклад.

Желательно провести предзащиту. Если по какой-либо причине отсутствует руководитель дипломной работы, дипломникам целесообразно объединиться в группы по 4 - 8 человек и провести предзащиту друг перед другом.
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Статья в журнале (1 автор): 

Аболмасов, Н.Н. Стратегия и тактика профилактики заболеваний пародонта / Н.Н. Аболмасов // Стоматология. – 2003. - № 4. – С. 34-39. 

Статья в журнале (до 4 авторов) 

Безрукова, И.В. Классификация агрессивных форм воспалительных заболеваний пародонта / И.В. Безрукова, А.И. Грудянов // Стоматология. – 2002. - №5. – С. 45–47. 

Статья в журнале (4 автора) 

Значение контроля микроциркуляции при миллиметровой волновой терапии острого деструктивного панкреатита / Б.С. Брискин, О.Е. Ефанов, В.Н. Букатко, А.Н. Никитин // Вопр. курортологии физиотерапии и лечеб. физ. культуры. – 2002. - № 5. – С. 13-16. 

Статья в журнале (более 4 авторов) 

Иммунологические нарушения в патогенезе хронического генерализованного пародонтита / А.И. Воложин, Г.В. Порядин, А.Н. Казимирский и др. // Стоматология. – 2005. - № 3. – С.4 –7. 

Статья в сборнике трудов (1 автор) 

Кащенко, П.В. Применение лазерной допплеровской флоуметрии в имплантологии / П.В. Кащенко // Применение лазерной допплеровской флуометрии в медицинской практике: матер. третьего всерос. симп. – М., 2000. - С. 131-133. 

Статья в сборнике трудов (до 4 авторов) 

Козлов В.И. Лазерный анализатор кровотока ЛАКК-01 / В.И. Козлов, В.В. Сидоров // Применение лазерной допплеровской флуометрии в медицинской практике: матер. второго всерос. симп. – М., 1998. - С. 5–8. 

Статья в сборнике трудов (4 автора) 

Анализ стоматологической заболеваемости подростков до 18 лет / А.М. Хамадеева, Г.К. Бурда, И.Е. Герасимова, С.С. Степанова // VIII Международная конференция челюстно-лицевых хирургов и стоматологов: матер. конф. – СПб., 2003. – С. 170. 

Статья в сборнике трудов (более 4 авторов) 

Влияние гепаринов на показатели микроциркуляции и реологии крови у больных острым коронарным синдромом / В.С. Задионченко, Е.В. Горбачева, Н.В. Данилова и др. // Применение лазерной допплеровской флуометрии в медицинской практике: матер. IV всерос. симп. - Пущино, 2002. - С. 69-71. 

Книга (1 автор) 

Алямовский, В.В. Клинико-технологические условия применения светоотверждаемых композиционных пломбировочных материалов / В.В. Алямовский. – Красноярск: Изд-во КГПУ, 2000. – 128 с. Книга (до 4 авторов) Логинова, Н.К. Патофизиология пародонта / Н.К. Логинова, А.И. Воложин. – М., 1995. – 108 с. 

Книга (до 4 авторов) 

Логинова, Н.К. Патофизиология пародонта / Н.К. Логинова, А.И. Воложин. – М., 1995. – 108 с. Книга (4 автора) Лазерная допплеровская флоуметрия в стоматологии: Метод. рекомендации / Е.К. Кречина, В.И. Козлов, О.А. Терман, В.В. Сидоров. - М., 1997. – 12 с. 

Книга (более 4 авторов) 

Метод лазерной допплеровской флоуметрии в кардиологии: Пособие для врачей / В.И. Маколкин, В.В. Бранько, Э.А. Богданова и др. – М., 1999. - 48 с. 

Многотомные издания

Двигатели внутреннего сгорания [Текст]: учебник: в 3 кн. Кн. 1: Теория рабочих процессов / В.Н. Луканин, М.Г. Шатров, Т.Ю. Кричевская и др.; под ред. В.Н. Луканина, М.Г. Шатрова. - 2-е изд., перераб. и доп. - М.: Высш. школа, 2005. - 479 с. - ISBN 5-06-004142-5. 
Двигатели внутреннего сгорания [Текст]: учебник: в 3 кн. Кн. 2: Динамика и конструирование / В.Н. Луканин, И.В. Алексеев, М.Г. Шатров и др.; под ред. В.Н. Луканина, М.Г. Шатрова. - 2-е изд., перераб. и доп. - М.: Высш. школа, 2005. - 400 с. - ISBN 5-06-004143-3.

Методические указания

Веселов, Г.В. Экономика отрасли [Текст]: метод. указания к курс. работе "Расчет расходов по содержанию судна и эффективности инвестиций в транспортный флот в зависимости от условий перевозки" / Г.В. Веселов, В.И. Минеев ; Волж. гос. акад. водного транспорта. - Н. Новгород: ВГАВТ, 2006. - 36 с.

Законодательные материалы

Российская Федерация. Конституция (1993). Конституция Российской Федерации [Текст ]: офиц. текст. - М.: Маркетинг, 2001. - 39 с. 
или  Запись под заглавием 

1. Конституция Российской Федерации [Текст]. - М. Приор, 2001. - 32 с.
2. Российская Федерация. Законы. О воинской обязанности и военной службе [Текст]: федер. закон: [принят Гос. Думой 6 марта 1998 г. : одобр. Советом Федерации 12 марта 1998 г.]. - [4-е изд.]. - М.: Ось-89, [2001]. - 46, [1] с.

Депонированные научные работы

Разумовский, В. А. Управление маркетинговыми исследованиями в регионе [Текст] / В. А. Разумовский, Д. А. Андреев ; Ин-т экономики города. - М., 2002. - 210 с. : схемы. - Библиогр. : с. 208 - 209. - Деп. в ИНИОН Рос. акад. наук 15. 02. 02, № 139876.
Социологическое исследование малых групп населения [Текст] / В. И. Иванов [и др.] ; М-во образования Рос. Федерации, Финансовая академия. - М., 2002. - 110 с. - Библиогр. : с. 108 - 109. - Деп. в ВИНИТИ 13. 06. 02, № 145432.

Отчет о НИР

Проведение испытания теплотехнических свойств камеры КХС - 2 - 12-ВЗ : отчет о НИР (промежуточ.) / Всесоюзн. заочн. ин-т пищ. пром-ти (ВЗИПП) ; рук. В. М. Шавра. - М. , 1981. - 90 с. - ОЦО 1012ТЗ ; № ГР 80057138. - Инв. № Б119699.

Иностранные источники: 1 автор 

Armitage, G.C. Development of classification system for periodontal diseases and conditions / G.C. Armitage // Ann. Periodontal. – 1999. - №1. – P. 1-6. 
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