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1. Общие положения

1.1.
Подготовка и последующая защита дипломной работы (проекта)
завершает обучение студента (слушателя), подытоживает знания, полученные им в академии.

Дипломный проект является выпускной квалификационной работой, которая при условии успешной ее защиты удостоверяет, что по уровню подготовки студент-выпускник (слушатель) отвечает требованиям, кото​рые предъявляются государственными образовательными стандартами вы​сшего профессионального образования к лицам, прошедшим обучение по специальности 080109 «Бухгалтерский учет, анализ и аудит», и что в соот​ветствии с полученными им фундаментальными и специальными знания​ми он способен к бухгалтерско-финансовому, организационно-экономиче​скому, производственно-управленческому и экспериментально-исследова​тельскому видам профессиональной деятельности.

1.2.  Дипломная работа по специальности 080109 «Бухгалтерский учет, анализ и аудит» (далее по тексту - «Дипломная работа») выполняет​ся студентами очной, очно-заочной (вечерней) и заочной форм обучения, а также слушателями Факультета дополнительного образования и професси​ональной переподготовки под руководством квалифицированных препода​вателей университета и специалистов народного хозяйства соответствующего профиля при, как правило, консультировании со стороны ведущих препо​давателей кафедры «Бухгалтерский учет и анализ». Консультирование осуществляется в официальном порядке и включается в учебную нагрузку преподавателей кафедры (консультирование может осуществляться на ус​ловиях почасовой оплаты труда).

1.3.  Дипломная работа выполняется на тему и охватывает, круг во​просов, непосредственно связанных с бухгалтерской и (или) аудиторской деятельностью. Тема дипломной работы в обязательном порядке согласо​вывается с кафедр «Бухгалтерский учет и анализ». Заведующий кафед​рой утверждает тему дипломной работы и несет персональную ответствен​ность за соответствие избранной тематики специальности 080109 «Бухгал​терский учет, анализ и аудит» и ее актуальность.

1.4.  Дипломная работа выполняется по материалам, отражающим, как правило, деятельность предприятия (предприятий) и (или) организа​ции (организаций), связанную с производством и реализацией (продажей) продуктов питания, а также с заготовкой, хранением и переработкой про​довольственного сырья. Основу эмпирических данных дипломной работы составляют материалы, собранные студентом (слушателем) в процессе прохождения им преддипломной практики на конкретном предприятии (в организации).

1.5. При выполнении дипломной работы используются данные бух​галтерского учета и отчетности. Заполненные формы бухгалтерской отчет​ности, данные из которых использованы при подготовке работы, прилагаются к дипломной работе. Допускается использование и включение в ди​пломную работу только форм, утвержденных Министерством финансов Российской Федерации и принятых для бухгалтерской отчетности пред​приятий (организаций) в период подготовки работы.

1.6. Для защиты дипломной работы ее основное содержание выно​сится на отдельные листы в виде таблиц и рисунков. Подготавливается не менее 3-х таблиц и (или) рисунков. На одном листе приводятся основные технико-экономические показатели предприятия (организации), по мате​риалам которого выполнялась дипломная работа. Содержание других лис​тов определяется студентом (слушателем) по согласованию с руководите​лем дипломной работы. Каждый лист подписывается руководителем и студентом (слушателем). При несоответствии содержания таблиц и рисун​ков, вынесенных на отдельные листы, содержанию дипломной работы, а также при отсутствии подписи руководителя на листах студент (слуша​тель) к защите дипломной работы не допускается.

2. Подготовка к выполнению дипломной работы

2.1. После успешной сдачи государственного экзамена студент (слу​шатель, после прохождения теоретического курса) совместно с преподава​телем или специалистом со стороны, привлеченным кафедрой для руково​дства дипломным проектированием, выбирают тему дипломной работы и базу преддипломной практики - предприятие (организацию), по материа​лам которого будет выполняться дипломная работа. При возникновении затруднений с выбором руководителя дипломной работы студент (слуша​тель) обращается к заведующему кафедрой.

2.2. При выборе темы дипломной работы студент (слушатель) и пре​подаватель (специалист со стороны) руководствуются Примерным переч​нем тем дипломных работ по специальности 080109 «Бухгалтерский учет, анализ и аудит» (приложение 1). Тема выбирается в соответствии с перво​очередными задачами, решаемыми на предприятии, по материалам кото​рого выполняется дипломная работа.

2.3. Студент (слушатель), проявляющий способности и склонность к научной работе, может выполнять дипломную работу научно-исследова​тельского профиля. В этом случае к нему прикрепляется ведущий препо​даватель кафедры из числа профессорского состава и научный консуль​тант. Научно-исследовательская работа должна быть бухгалтерско-финан​сового содержания.

2.4.
В качестве базы преддипломной практики выбираются предпри​ятия (организации), по характеру и профилю своей деятельности соответствующие образовательной направленности университета: промышленные пред​приятия (объединения предприятий, территориальные комплексы), осуществляющие производство продуктов питания, заготовку, хранение и пере​работку продовольственного сырья; предприятия-поставщики, осуществляющие поставки оборудования, сырья, материалов, других товарно-мате​риальных ценностей, предназначаемых для производства продуктов пита​ния; торговые предприятия, являющиеся оптовыми покупателями продук​тов питания, реализующие эти продукты через розничную торговую сеть; научно-исследовательские, опытно-конструкторские, проектные, иннова​ционные организации, обслуживающие сферу производства и реализации продуктов питания; банковские, кредитные и инвестиционные учрежде​ния, вкладывающие средства в производство и реализацию продуктов пи​тания, и подобные другие предприятия, организации и учреждения.

Студенты-заочники (слушатели) проходят преддипломную практи​ку, как правило, по месту своей работы.

2.5. После определения темы дипломной работы и базы преддиплом​ной практики студент (слушатель) пишет заявление на имя ректора (при​ложение 2) и совместно с руководителем составляет в трех экземплярах задание на дипломное проектирование (приложение 3). Ксерокопирование заданий на дипломное проектирование не допускается. Заявление подпи​сывается студентом (слушателем), его руководителем и визируется заведу​ющим кафедрой. Задание на дипломное проектирование подписывается студентом (слушателем), его руководителем (консультантом, если таковой привлекается) и утверждается заведующим кафедрой. Заявление и один экземпляр задания передаются методисту факультета, курирующему сту​дента (слушателя), второй экземпляр задания передается на кафедру «Бух​галтерский учет и анализ», третий экземпляр задания остается у студента (слушателя).

3. Прохождение преддипломной практики

3.1. Студент (слушатель) приступает к преддипломной практике в сроки, предусмотренные учебным графиком и календарным планом рабо​ты над дипломным проектом. При необходимости студенту (слушателю) в деканате факультета выдается направление на преддипломную практику по установленной форме.

3.2. Во время преддипломной практики решается двуединая задача. С одной стороны, студент (слушатель) адаптирует приобретенные теорети​ческие знания к условиям хозяйственной практики (конкретного хозяйст​вующего субъекта). С другой стороны, преддипломная практика является важным этапом дипломного проектирования: место прохождения практи​ки, ее содержание, эмпирический материал, собранный на предприятии (в организации), во многом определяют конечный уровень дипломной рабо​ты, успех ее защиты и завершения вузовского образования в целом.

3.3. В процессе преддипломной практики студент (слушатель): зна​комится с предприятием (организацией), его полным наименованием, ме​стоположением, уставим, организационно-правовой формой и формой со​бственности, видами и направлениями деятельности, характером выпускаемой продукции, производимых работ и оказываемых услуг и организаци​ей их реализации (продажи), производственной структурой предприятия (организации) и структурой управления; устанавливает наличие филиа​лов и представительств, дочерних и зависимых предприятий и обществ, поставщиков сырья и потребителей продукции, инвесторов, банковских обслуживающих структур; определяет роль и место предприятия (органи​зации) на региональном потребительском рынке; собирает, систематизи​рует и обобщает сведения о технико-экономической и финансово-хозяй​ственной деятельности предприятия (организации) в отчетный период (за последний квартал, полугодие, девять месяцев года, календарный год) и аналогичный предшествующий отчетному период.

Помимо перечисленных сведений, собираются: информация об орга​низации бухгалтерской службы, учета и отчетности, внутреннего и внеш​него аудита, а также об учетной политике, проводимой на предприятии (в организации); сведения о налогообложении и ценообразовании на пред​приятии; специальные данные, необходимые для разработки и раскрытия темы дипломной работы, подготовки конкретных рекомендаций по совер​шенствованию бухгалтерско-финансовой и контрольно-ревизионной рабо​ты на предприятии (в организации).

При сборе сведений (для облегчения их поиска) целесообразно руководствоваться классификацией информационных источников, приведенной в учебном пособии Орлова Б.Л., Осипова ВВ. «Управленческий и фи​нансовый анализ деятельности предприятия» (Изд. 2-е. - М: МТТА, 2001, раздел 1, подраздел 5).

3.4. Знакомясь с производством, документами технического и экономического, в том числе бухгалтерско-финансового, содержания, другими
материалами, следует помнить, что:

Не подлежит разглашению информация, которая может состав​лять коммерческую тайну предприятия (организации) или носить конфи​денциальный (доверительный) характер.

3.5.
В период практики ведется дневник, в котором ежедневно отра​жается ход выполнения заданий, предусмотренных намеченной програм​мой, отслеживается соблюдение ее календарного плана-графика. Материа​лы, собираемые на предприятии (в организации), последовательно систе​матизируются и обобщаются. По количественным параметрам делаются предварительные прикидки, производятся ориентировочные выкладки и расчеты. Все это позволяет избегать систематические, обнаруживать и ис​правлять случайные ошибки, своевременно выявлять и устранять неточно​сти и недоработки, непосредственно на производстве заполнять возникаю​щие информационные пробелы, уточнять неясные вопросы и сомнительные положения. В итоге, формируется достаточно надежная база данных, что, как показывает опыт, во многом облегчает составление отчета по пра​ктике и последующую работу над дипломным проектом.

3.6.
По итогам преддипломной практики студентом (слушателем)
подготавливается отчет (приложение 4), в котором в логической последовательности (от общего к частному) и систематизированном виде приводятся собранные материалы. Отчет объемом (количеством страниц) не ог​раничивается. Отчет регистрируется в деканате и передается руководите​лю дипломной работы; студенту (слушателю) при этом выдается направ​ление на защиту отчета. Руководитель знакомится с Отчетом по преддип​ломной практике и дает оценку проделанной студентом (слушателем) ра​боты. Оценка (удовлетворительно, хорошо, отлично) проставляется в зачетной книжке студента (слушателя).


Справка-вызов на подготовку и защиту дипломной работы выдается студенту после защиты отчета по преддипломной практике.

3.7.
В случае, если собранный материал признается достаточным для
выполнения дипломной работы, студент (слушатель) совместно с руководителем уточняет план работы и приступает к ее подготовке и оформле​нию к защите.

4. Содержание дипломной работы

4.1.
Дипломная работа состоит, как правило, из введения, трех глав,
заключения (выводов и предложений), списка использованной литерату​ры, приложений. Главы разбиваются на параграфы. Структура дипломной
работы отражается в Содержании работы (приложение 6). Расхождения в
наименованиях глав и параграфов, приведенных в Содержании дипломной
работы, и в наименованиях глав и параграфов, приводимых по тексту ра​боты, не допускаются.

Содержание (план) дипломной работы составляется студентом (слушателем) и согласовывается с руководителем.

4.2.  Во введении обосновывается выбор темы, предмета и объекта изучения, актуальность выполняемой работы вообще и для предприятия (организации), по материалам которого выполнялась дипломная работа, в частности. Формулируется цель работы и очерчивается круг вопросов, в ней решаемых. Дается краткая характеристика структуры работы (содер​жания ее глав и параграфов), указываются примененные методы исследо​вания, программные продукты (если они использовались), приводятся ос​новные законодательные акты и нормативные документы по теме и инфо​рмационные источники.

4.3.  Первая глава бывает, обычно, общего содержания. Посвящается технико-экономической характеристике предприятия (организации) и вк​лючает в себя три-четыре параграфа.

В первом параграфе главы приводятся общие сведения о предприя​тии (организации): наименование (полное и сокращенное), местонахожде​ние (юридический адрес), время создания и этапы развития, организацион​но-правовая форма, форма собственности, виды и направления деятельности, характер выпускаемой продукции, выполняемых работ и оказываемых услуг, их объемы и качество, организационная структура и схема управле​ния, иные сведения общего содержания.

Во втором параграфе главы анализируются основные технико-экономические показатели предприятия (организации). Анализ и оценку обобщающих (синтетических) показателей целесообразно осуществлять в порядке и по схеме, приводимым в учебном пособии Орлова Б.Л., Осипова В.В. «Управленческий и финансовый анализ деятельности предприятия» (Изд. 2-е. - М.: МГТА, 2001, раздел 2). Основные технико-экономические показатели приводятся не менее чем за один отчетный период в сопостав​лении с аналогичным по хронологии (по календарному времени) предше​ствующим периодом. Образец (заполненный) сводной аналитической таб​лицы основных технико-экономических показателей предприятия предста​влен в       приложении 7. 

В третьем параграфе главы поочередно рассматриваются организа​ция бухгалтерско-финансовой службы на предприятии (в организации), состав и распределение функций между отдельными бухгалтерскими и финансовыми работниками, связь (расчеты) с поставщиками и потребите​лями, налоговыми и финансовыми органами, банковскими и другими ин​вестиционными структурами. Особое внимание в параграфе уделяется ис​пользованию на предприятии (в организации) электронных бухгалтерских программ типа      «1С: Бухгалтерия», «Парус», информационных программ («Консультант Плюс») и других, их сетевых версий.

В четвертом параграфе главы характеризуется учетная политика, проводимая на предприятия (в организации), дается оценка ее видимым и скрытым (возможным) позитивным и негативным следствиям. Рассматри​ваются, в частности, принятые схемы расчетов с поставщиками сырья, ма​териалов, энергоносителей и других материальных ценностей и потребите​лями продукции (работ, услуг).

(Третий и четвертый параграфы первой главы могут быть объедине​ны или представлены другим по содержанию параграфом, например, рас​крывающим организацию и механизмы практического осуществления кон​троля и ревизии, внутреннего и внешнего аудита, ценообразования и нало​гообложения).

4.4. Вторая глава носит, чаще всего, методический характер и вклю​чает в себя два или три параграфа, в которых последовательно рассматри​ваются учет хозяйственных операций, связанных с темой дипломной рабо​ты, методы анализа и аудит финансовой отчетности, оценки финансовых результатов (прибылей и убытков) и финансового состояния предприятия (организации). Глава вторая методически (теоретически) подготавливает третью главу.

В первом параграфе главы приводится краткая характеристика соот​ветствующих синтетических счетов и открываемых к ним субсчетов. Рас​крываются их структура и назначение, экономическое содержание обобщаемых на них фактов хозяйственной деятельности, порядок отражения наиболее распространенных фактов. Так, например, при изучении финан​совых результатов деятельности рассматривается счет 99 «Прибыли и убытки» в корреспонденции со счетами 68 «Расчеты по налогам и сбо​рам», 90 «Продажи», 91 «Прочие доходы и расходы» и другими.

Параграф строится, исходя из Плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организации, утвержденного при​казом Министерства финансов Российской Федерации от 31 октября 2000 года          № 94н. Наличие данного параграфа в работе является обязательным. Без параграфа соответствующего содержания дипломная работа к защите не допускается.

Второй параграф главы раскрывает методические подходы, исполь​зуемые при анализе и оценке финансовых характеристик предприятия (организации). При его подготовке рекомендуется опираться на работы: Баканов М. И., Шеремет А.Д. «Теория экономического анализа» (Изд. 4-е. - М.: «Финансы и статистика», 2000); Шеремет АД., Сайфулин Р.С, Негашев Е.В. «Методика финансового анализа» (Изд. 3-е. - М.: ИНФРА-М, 2001); Орлов Б.Л., Осипов В.В. «Управленческий и финансовый анализ деятельности предприятия» (Изд. 2-е. - М.: МГТА, 2001).

Необходимость введения в главу третьего параграфа методическо​го (теоретического) содержания возникает, как правило, в том случае, ког​да дипломная работа посвящена оценке собственности, вопросам налогообложения, ценообразования, финансового менеджмента, контрольно-ревизионной и (или) аудиторской тематике.

4.5.
Третья глава является специальной. В главе на конкретном материале раскрывается тема дипломной работы, содержатся аналитические
разработки, выполненные студентом (слушателем). Количество парагра​фов в главе от трех до пяти.

В главу в обязательном порядке включается параграф, в котором рассматривается вопрос, дополнительно поставленный в задании на ди​пломное проектирование (приложение 3, пункт 3). Без наличия такого па​раграфа и удовлетворительного ответа на поставленный вопрос задание на дипломное проектирование считается невыполненным и студент (слуша​тель) не допускается к защите дипломной работы.

Структура и содержание специальной главы определяются студен​том (слушателем) совместно с руководителем.

4.6. В заключении (выводах и предложениях) подводятся итоги выпо​лненной работы. Здесь на основании рассмотренных и проанализирован​ных материалов и эмпирических данных, произведенных в дипломной ра​боте расчетов формулируются обобщающие выводы и даются конкретные практические рекомендации. Заключение состоит из пяти-семи пунктов. Каждый пункт включает один-два абзаца и имеет порядковый номер. При​ мерное содержание и принятая структура заключения (выводов и предло​жений) приведены в приложении 8.

При необходимости (для обоснования предложений и подкрепления их соответствующими расчетами) заключение представляется в виде дополнительной (четвертой) главы, которая может или содержать, или не содержать параграфы.

4.7.
Список литературы содержит перечень законодательных и дру​гих нормативных актов, инструктивных материалов, книг и брошюр, жур​нальных и газетных статей, иных информационных источников, использо​ванных при подготовке дипломной работы. При составлении списка лите​ратуры источники следует перечислять, придерживаясь следующей последовательности: законодательные акты  указы Президента России 
постановления и приказы Правительства России   приказы, методичес​кие и инструктивные документы Министерства финансов Российской Федерации, других министерств и ведомств  книги и брошюры  жур​налы и другая периодика.

В приложении 9 приведен список нормативных и литературных ис​точников, рекомендуемых для использования при подготовке дипломной работы. Студент (слушатель) по совету руководителя выбирает из списка соответствующие теме и доступные ему источники. Список может допол​няться. Важно, чтобы использовались нормативные материалы, специаль​ная и отраслевая литература, а также периодика, оперативно отражающая и комментирующая текущие изменения в управленческом и финансовом учете и отчетности, налогообложении, других областях бухгалтерско-фи​нансовой деятельности предприятия (организации).

4.8.
Приложения к работе состоят из форм бухгалтерской отчетнос​ти, данные из которых использовались при выполнении работы, а также
других материалов, имеющих для раскрытия темы исследования вспомогательное значение. В приложении формы приводятся соответственно
официальной их нумерации (сначала приводится форма № 1 «Бухгалтерский баланс», затем следует форма № 2 «Отчет о прибылях и убытках» и
т.д.). Внесение изменений (сокращений, приписок, перестановок показате​лей и подобных иных искажений) в приводимые формы бухгалтерской
отчетности не допускается.

4.9.
Возможна другая структура дипломной работы (отличная от
изложенной выше) при сохранении общей схемы ее построения (введение  главы  заключение  литература  приложения) и при включении в
работу параграфа (главы) по учету на счетах хозяйственных фактов, а
также параграфа (главы), предусмотренного специальным заданием на
дипломное проектирование (приложение 3, пункт 3).

5. Оформление дипломной работы

5.1. Дипломная работа пишется от руки или набирается на компь​ютере и затем распечатывается на стандартных листах писчей бумаги, ко​торые после подготовки рукописи, ее проверки руководителем и внесения требуемых изменений помещаются в твердый переплет и сшиваются. (Для подготовки текста дипломной работы и ее переплета рекомендуется испо​льзовать специальные папки, которые можно приобрести в магазинах кан​целярских принадлежностей).

5.2. Текст дипломной работы размещается на одной стороне листа. По краям листа оставляются свободные поля (с левой стороны не менее 2,5 см).

5.3. Текст дипломной работы пишется от руки четко и разборчиво черными или синими чернилами (пастой) и обязательно одним цветом, вк​лючая заголовки глав, параграфов, таблиц, рисунков. При подготовке ра​боты на компьютере используется преимущественно шрифт 14. Заголовки глав, параграфов, таблиц, рисунков могут выделяться полужирным цве​том, курсивом, подчеркиваться. Включение в дипломную работу ксероко​пий текста не допускается.

5.4. Текст дипломной работы излагается, как правило, на 80-120 ст​раницах (в зависимости от почерка) при его написании от руки. Количест​во страниц при компьютерном наборе текста и распечатке работы на при​нтере соответственно уменьшается и составляет около 80 страниц (с от​клонениями в меньшую или большую сторону до 20 процентов).

В тексте допускаются только общепринятые сокращения.

5.5. В дипломной работе изложение текста введения, каждой главы, заключения (выводов и предложений), списка литературы, приложений начинается с новой страницы. Иные разрывы в тексте не допускаются.

5.6. В дипломной работе каждая глава, параграф, таблица, рисунок, приложение имеют свой заголовок и порядковый номер. Выносить загла​вия глав и параграфов на отдельные листы не рекомендуется. После заго​ловков точка не ставится. Номера и заголовки помещаются над таблицами и приложениями и, соответственно, под рисунками без знака «№».

5.7. В дипломной работе страницы имеют сквозную нумерацию. Пе​рвой страницей является титульный лист дипломной работы. Далее следу​ют по очередности: продолжение титульного листа (продолжение прило​жения 5), задание на дипломную работу (приложение 3), содержание рабо​ты (приложение 6), далее текст размещается и страницы нумеруются в по​следовательности, предусмотренной в содержании дипломной работы (приложение 6).

5.8. Наименование темы дипломной работы, сформулированное в за​дании на дипломную работу (приложение 3) должно полностью соответ​ствовать наименованию темы, указанному на титульном и втором листе дипломной работы (приложение 5).

Наименования глав и параграфов, а также номера страниц, с ко​торых они начинаются, указанные в содержании дипломной работы (при​ложение 6), должны полностью соответствовать наименованиям глав и параграфов, а также страницам, с которых они начинаются, указанным по тексту дипломной работы. 

5.10. Титульный лист, его продолжение (второй лист) и содержание дипломной работы в академии стандартизированы (приложения 5 и 6). 

Небрежность в оформлении работы заведомо снижает  ее оценку
на защите.


6. Подготовка к защите дипломной работы

6.1.
Студент (слушатель) представляет рукопись завершенной дипломной работы, включая список использованной литературы и приложения к ней, руководителю и консультанту (если последний предусмотрен) на проверку, по замечаниям руководителя и консультанта  вносит в руко​пись необходимые изменения, уточнения и дополнения. Переплетает или сшивает рукопись дипломной работы и на титульном листе (приложение 5) подписывает ее.

6.2.
Руководитель и консультант (если последний предусмотрен) подписывают титульный лист (приложение 5) переплетенной (сшитой) рукописи дипломной работы. Руководитель подготавливает и подписывает отзыв на дипломную работу, в котором по установленной форме (приложение 10) отмечает актуальность избранной темы, практическую значимость
и использование выполненной работы, характеризует ее содержание и положения, выносимые на защиту, дает оценку профессиональным качествам, проявленным студентом (слушателем) в процессе подготовки работы,
оценивает работу в целом и рекомендует ее к защите на заседании Государственной экзаменационной комиссии. (Отзыв в дипломную работу не  подшивается, а прилагается к дипломной работе).

6.3. Студент (слушатель) совместно с руководителем определяют иллюстративный материал, который наиболее полно отражает содержание дипломной работы и который, по их мнению, должен быть представлен во время защиты на заседании Государственной экзаменационной комиссии.

Студент (слушатель) подготавливает иллюстративный материал (та​блицы, схемы, графики), и, наряду с руководителем, подписывает каждый его лист. Использование в качестве иллюстративного материала таблиц, схем, графиков, не содержащихся в дипломной работе, не допускается.

6.4. Студент (слушатель) подготавливает краткое выступление (продолжительностью около 10 минут), в котором раскрывает основное содержание дипломной работы. Содержание выступления увязывается с содержанием иллюстративного материала.

В выступлении: приводятся общие сведения о предприятии (наиме​нование, организационно-правовая форма, виды и направления деятельно​сти); оценивается его сложившееся технико-экономическое состояние (мо​щность, выпуск и реализация продукции, ее себестоимость, прибыль и ре​нтабельность); обосновывается выбор темы работы, ее актуальность и зна​чимость; затем, придерживаясь иллюстративного материала, излагаются результаты, полученные по итогам разработки темы дипломной работы; в завершение формулируются важнейшие выводы и даются практические рекомендации (конкретные предложения).

Не следует перегружать выступление второстепенными сведениями и перечислением цифровых данных, содержащихся в иллюстративном ма​териале.

6.5.
Подготовленная к защите дипломная работа, оформленная в соответствии с вышеприведенными правилами и требованиями, подписанная
руководителем, консультантом (если последний предусмотрен) и студен​том (слушателем), а также отзыв на дипломную работу, подписанный руководителем (приложение 10), иллюстративный материал, подписанный
руководителем и студентом (слушателем), и выписка из протокола заседа​ния кафедры о рекомендации работы к защите (приложение 11) представляются заведующему кафедрой «Бухгалтерский учет и анализ», который
после ознакомления с поступившими материалами допускает (или не допускает) студента (слушателя) к защите.

6.6.
Студент (слушатель), допущенный к защите, сдает выписку из
протокола заседания кафедры, подписанную заведующим кафедрой (приложение 11), в деканат, где уточняет с методистом очередность и дату предстоящей защиты.

7. Защита дипломной работы

7.1 Дипломная работа защищается на открытом заседании Государ​ственной экзаменационной комиссии. Заседания, как правило, проходят непосредственно в академии, но могут проводиться выездные заседания комиссии. Студент (слушатель) извещается в деканате о месте, дате и вре​мени предстоящей защиты.

7.2.
На заседании Государственной экзаменационной комиссии студент (слушатель), паду с дипломной работой, представляет членам ко​миссии подготовленный иллюстрационный материал (таблицы, схемы,
графики), кратко докладывает основное содержание и важнейшие резуль​таты выполненной работы, отвечает на поставленные вопросы.

Задать вопрос студенту (слушателю) может каждый из присутству​ющих на заседании комиссии. Количество вопросов числом не ограничи​вается.

1.3. Комиссия, в составе докторов и кандидатов наук, профессоров
бухгалтерско-финансового профиля, под председательством крупного специалиста предприятия (организации, учреждения), работа которого связа​на с профессиональной деятельностью по специальности, всесторонне об​суждает достоинства и недостатки защищаемой дипломной работы, до​клад и ответы на вопросы и (на основе согласованного решения) оценива​ет  уровень  профессиональной  подготовленности  студента-выпускника (слушателя). Оценка объявляется после завершения заседания Государст​венной экзаменационной комиссии.

В случае неудовлетворительной оценки студент (слушатель) повтор​но защищается в следующем учебном году.

7.4. Государственная экзаменационная комиссия, учитывая высокий уровень выполненной дипломной работы, проявленную эрудицию во вре​мя защиты, может рекомендовать студента (слушателя) для дальнейшего обучения в аспирантуре. Соответствующая запись вносится в протокол заседания комиссии. Выписка из протокола выдается на руки студенту (слушателю) для представления в отдел аспирантуры.

7.5. По результатам защиты решением Государственной аттестаци​онной комиссии студенту (слушателю) присуждается квалификация эко​номиста по специальности 080109 «Бухгалтерский учет, анализ и аудит» и выдается диплом установленного образца, который является государст​венным документом о высшем образовании.

При высоком уровне успеваемости студента в период обучения (на​личии текущих оценок только «хорошо» и «отлично» и числе последних, составляющем не менее 75 процентов от общего количества экзаменаци​онных оценок), а также при условии сдачи государственного экзамена и защиты дипломной работы с оценками «отлично», ему выдается диплом с отличием.

В приложении к диплому приводится перечень пройденных студентом (слушателем) дисциплин и полученных итоговых оценок.


Диплом дает право профессиональной деятельности в соответствии с уровнем высшего образования и присужденной квалификацией.

7.6.
После успешной защиты студент (слушатель) сдает дипломную
работу на кафедру «Бухгалтерский учет и анализ», получает обходной лист и оформляет его.

7.7.
Диплом выдается студенту (слушателю) в отделе кадров университета по документу, удостоверяющему его личность, или им уполномочен​ному лицу по нотариально заверенной доверенности.

8. Заключительные положения

8.1.
До начала оформления дипломной работы и другой документа​ции необходимо выяснить, какие изменения со времени опубликования
настоящих методических указаний произошли в наименованиях министерства, академии, факультета, кафедры, специальности, и внести  соответст​вующие изменения (если они имели место) в титульные листы отчета по преддипломной практике (приложение 4), дипломной работы (приложение 5) и иные сопутствующие документы.

8.2.
Студенту (слушателю) для подготовки и защиты дипломной ра​боты (включая сдачу государственного экзамена) в соответствии с дейст​вующим законодательством положен по месту основной работы дополнительный отпуск (кроме очередного отпуска) с сохранением средней зара​ботной платы сроком на 4 месяца.

Студенту, обучающемуся по заочной форме, предприятие (организация) -работодатель оплачивает проезд к месту нахождения университета и об​ратно для подготовки и защиты дипломной работы.

Текущие консультации по общим вопросам, связанным с подготов​кой и защитой дипломной работы, а также оформлением сопутствую​щей документации, проводят:

Орлов Борис Львович - заведующий кафедрой «Бухгалтерский учет и анализ», профессор, член Государственной экзаменационной комиссии 

(095) 915-5270;

Осипов Владимир Васильевич - заведующий кафедрой «Финансы и кредит», профессор, член Государственной экзаменационной комиссии 

(095) 915-7909;

Князев Валерий Васильевич - заведующий кафедрой «Менеджме​нт», профессор, член Государственной экзаменационной комиссии (кон​сультирует слушателей) - (095) 915-2977;

Руденко Тамара Ивановна - декан факультета очно-заочной (ве​черней) формы обучения, профессор кафедры «Бухгалтерский учет и ана​лиз», секретарь Государственной экзаменационной и аттестационной комиссии 

(095) 915-0699;

Володина Людмила Михайловна - доцент кафедры «Бухгалтер​ский учет и анализ», член Государственной экзаменационной комиссии - (095) 915-7125;

Деева Валерия Алексеевна - декан факультета очной формы обуче​ния, профессор кафедры «Менеджмент» - (095) 915-5298;

Козловских Лидия Александровна - декан факультета «Экономика и предпринимательства», заместитель заведующего кафедрой «Органи​зация производственной и коммерческой деятельности», профессор (095) 915-0451;

Фонарева Ольга Васильевна - декан факультета дополнительного
образования и профессиональной переподготовки, секретарь Государственной экзаменационной комиссии (консультирует слушателей) - (095)-953-8759

Приложение 1

ПРИМЕРНЫЙ ПЕРЕЧЕНЬ

тем дипломных работ, выполняемых по специальности 080109

«Бухгалтерский учет, анализ и аудит»

1. Учет, анализ и диагностика финансовых результатов деятельности предприятия.

2. Учет, контроль и анализ финансовых показателей деятельности предприятия.

3. Учет и анализ отчетности на предприятии по прибылям и убыткам.

4. Учет и анализ формирования и использования прибыли на предприя​тии.

5. Учет и анализ финансового состояния предприятия.

6. Учет и анализ платежеспособности и финансовой устойчивости деятельности предприятия.

7. Учет результатов деятельности и оценка возможной несостоятельно​сти (потенциального банкротства) предприятия.

8. Учет и оценка стоимости имущественного комплекса предприятия.

9. Учет имущества, анализ имущественного положения и оценка рыно​чной стоимости имущества предприятия.

10. Учет основных средств предприятия, их оценка и переоценка.

11. Учет нематериальных активов и интеллектуальной собственности предприятия, их оценка.

12. Учет машин, оборудования и транспортных средств предприятия, их оценка.

13. Учет, анализ и диагностика эффективности финансово-хозяйствен​ной деятельности предприятия (по предприятиям различных организаци​онно-правовых форм и форм собственности).

14. Учет и анализ эффективности финансово-хозяйственной деятельнос​ти бюджетного предприятия (организации).

15. Учет и анализ финансовой деятельности некоммерческой организа​ции (ассоциации, союза).

16. Учет и анализ финансово-хозяйственной деятельности малой производственно-коммерческой структуры.

17. Учетная политика и анализ производства и реализации (продажи) продукции на предприятии.

18. Учет и анализ себестоимости продукции на предприятии.

19. Учет и анализ издержек производства на предприятии.

20. Учет и анализ издержек обращения на предприятии.

21. Учет и анализ затрат при формировании цен на товарную продук​цию предприятия.

22. Учет и анализ использования основных средств (фондов) предприя​тия.

23. Учет и анализ инвестиций в основные средства предприятия и ана​лиз их эффективности.

24. Учет и анализ нематериальных активов предприятия.

25. Учет и анализ незавершенного строительства предприятия.

26. Учет и анализ долгосрочных финансовых вложений предприятия.

27. Учет и анализ эффективности использования оборотных средств предприятия.

28. Учет и анализ использования сырья и материалов на предприятии.

29. Учет материалов и производственных отходов на предприятии и его совершенствование.

30. Учет и анализ производственных отходов на предприятии.

31. Учет труда и анализ его оплаты на предприятии (по предприятиям различных организационно-правовых форм и форм собственности).

32. Учет и анализ краткосрочных финансовых вложений предприятия.

33. Учет ценных бумаг и анализ деятельности предприятия на фондовом рынке.

34. Учет и анализ денежных средств и расчетных операций на предприя​тии.

35. Учет и анализ дебиторской и кредиторской задолженностей на предприятии.

36. Учет и анализ использования капитала и резервов предприятия.

37. Учет и анализ использования заемных источников средств пред​приятия.

38. Учет и анализ долгосрочных обязательств предприятия.

39. Учет и анализ краткосрочных обязательств предприятия.

40. Учет и анализ использования краткосрочных кредитов и займов на предприятии.

41. Учет и анализ кредиторской задолженности предприятия.

42. Учет и анализ налогообложения предприятия.

43. Учет и анализ расчетов предприятия по налогу на прибыль.

44. Учет и анализ расчетов предприятия по налогу на добавленную сто​имость.

45. Учет и анализ расчетов предприятия по налогу на имущество.

46. Учет и анализ расчетов предприятия по обязательным платежам во внебюджетные фонды.

47. Управленческий учет и его организация на предприятии.

48. Общий аудит, совершенствование его организации и методики про​ведения на предприятии.

49. Аудит финансовых результатов и их использования на предприятии.

50. Аудит финансового состояния предприятия.

51. Аудит финансовых показателей предприятия и его расчетов по нало​гам и другим обязательным платежам.

52. Аудит выпуска, отгрузки и реализации продукции предприятия.

53. Аудит основных средств и инвестиций предприятия.

54. Аудит интеллектуальной собственности (нематериальных активов) предприятия.

55. Аудит оборотных средств предприятия, их оборачиваемости.

56. Аудит запасов и затрат предприятия.

57. Аудит оплаты труда на предприятии.

58. Аудит учета и отчетности о движении денежных средств предприя​тия.

59. Аудит капитала и резервов предприятия.

60. Аудит долгосрочных и краткосрочных обязательств предприятия.

61. Аудит расчетных операций предприятия.

                            Приложения 2

 Ректору Московского государственного университета технологий и управления

профессору О.К.Филатову 

(Виза заведующего кафедрой)               от студента (слушателя) факультета

очной формы обучения*, 

специальность 080109,  

личный шифр 158-Эб-05

Петрова А.А

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас утвердить мне тему дипломной работы Учет и анализ финансового состояния Акционерного общества «Русский хлеб», назна​чить руководителем доцента Иванова И.И., консультантом доцента Сидо​рова К.К., определить местом прохождения преддипломной практики Ак​ционерное общество «Русский хлеб».

Согласен
              Подпись студента (слушателя)

______________________                                              _________________________________________

(подпись руководителя)
               «_____» _______________200
_г.

* Примечание. Здесь и далее в качестве примера курсивом вписан возможный текст, включаемый в заявление каждым студентом (слушателем) в индивидуальном по​рядке.

                                                                                                                          Приложение 3

Федеральное агентство по образованию

Московский государственный университет технологий и управления

Факультет Очной формы обучения*    Кафедра Бухгалтерского учета и

                                                                      анализа

Специальность 080109                          Шифр I58-Эб-06


Утверждаю
Заведующий  кафедрой
«   »____________200_ г.

ЗАДАНИЕ

По дипломному проектированию студенту (слушателю) Петрову А.А.

1.Задание на дипломный проект Учет и анализ финансового состояния
Акционерного общества «Русский хлеб»

Утверждено приказом по академии от _______________________________

2. Срок сдачи студентом (слушателем) законченного проекта____________

3. Специальное задание по проекту Изучить возможность финансовой несостоятельности (потенциального банкротства) предприятия    


4.Содержание расчетно-пояснительной записки (перечень подлежащих
разработке вопросов) Введение. Глава 1. Технико-экономическая характеристика предприятия. Глава 2. Учет и методы анализа финансового сос​тояния предприятия. Глава 3. Анализ финансового состояния предприятия. Заключение. Литература. Приложения

5.Перечень графического материала (с указанием обязательных чертежей)
3-4 листа по согласованию с руководителем


Консультанты: фамилия, имя отчество. По какому разделу, количество ча​сов доцент Сидоров Н.Н.. общее консультирование, в объеме 5 часов (по​дпись консультанта)________________________________________________________________

Руководитель доцент Иванов ИИ. (подпись руководителя)


Дата выдачи задания


Задание принял к исполнению Петров А.А.

Подпись студента ______________________________________________

· Примечание. Здесь и далее в качестве примера курсивом вписан возможный текст, включаемый в задание каждому студенту (слушателю) в индивидуальном поряд​ке.

Оборотная сторона задания на дипломное проектирование

Календарный план работы

	№


	Этапы  и разделы работы
	% от общего объема 
	Рабочие недели

	
	
	
	1

1
	2

2
	3
	4

4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	111
	12
	13
	114
	15
	16
	17
	18
	19
	   20

	1
	Преддипломная практика*
	
	Х
	Х
	Х
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Введение 
	
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Глава 1
	
	
	
	
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Глава 2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Глава 3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х
	
	
	

	6
	Заключение
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	Х
	Х

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


На основании предзащиты дипломного проекта кафедра считает возможным допустить проект к защите

«____» ________________________200__г.


Зав.кафедрой ___________________________________

* Примечание. Здесь и далее в качестве примера курсивом вписан возможный текст, включаемый в календарный план работы каждого студента (слушателя) в индивидуальном порядке.

Приложение 4

Федеральное агентство по образованию

Московский государственный университет технологий и управления

Факультет очной формы обучения *

Кафедра «Бухгалтерский учет и анализ»

ОТЧЕТ

По преддипломной практике

Место прохождения практики: Акционерное общество

«Русский хлеб»

Время прохождения практики: (указываются сроки)

Студент (слушатель)

          (подпись)

  Петров А.А.

Руководитель 


         (подпись)

 Иванов И.И.

Москва - 200_

* Примечание. Здесь и далее в качестве примера курсивом вписан возможный текст, включаемый каждым студентом (слушателем) в титульный лист Отчета по пред​дипломной практике 

Приложение 5

Федеральное агентство по образованию

Московский государственный университет технологий и управления

Факультет очной формы обучения *

Кафедра «Бухгалтерский учет и анализ»

                Допущен к защите

Заведующий кафедрой, ___________




          (учебное заведение)

__________________   ____________


(подпись)

(Фамилия И.О.)

«____» ________________200__г.

Дипломная работа

Учет и анализ финансового состояния акционерного общества «Русский хлеб»

Разработал, шифр


(подпись)

        А.А. Петров

Руководитель, _______

                           (ученая

_______________________


(подпись)

        И.И. Иванов 


степень и звание)

Консультант**,______



(ученая

_______________________


(подпись)

         К.К. Сидоров

           степень и звание)

Москва 200__

* Для студентов-вечерников - Факультет очно-заочной (вечерней) формы обучения; для студентов-заочников - Факультет «Экономики и предприниматель​ства»; для слушателей - Факультет дополнительного образования и профессиона​льной переподготовки.

** Указывается, если консультант предусмотрен в Задании на выполнение дип​ломной работы

Продолжение Приложение 5

Дата защиты______________________

Протокол ГЭК____________________

Оценка ГЭК______________________

Секретарь ГЭК____________________

Тема дипломной работы

Учет и анализ финансового состояния

Акционерного общества «Русский хлеб»

Дипломная работа выполнена на

_____________98____страницах

содержит _____8______таблиц и 

                                                          _________5_____рисунков.  

       Графическая часть на ___3___

                        листах.

* Студент (слушатель) проставляет количество страниц, указывает число таблиц и рисунков, содержащихся в дипломной работе. Под графической частью понимается количество листов иллюстративного материала, представляемого студентом членам го​сударственной экзаменационной комиссии за своей подписью и подписью руководите​ля.

Приложение 6

Содержание *

Введение……………………………………………………………………..5

Глава 1.   Технико-экономическая характеристика предприятия………...10

1.1 Общие сведения о предприятии………………………………………..10
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РЕКОМЕНДУЕМЫЙ СОСТАВ ОСНОВНЫХ ТЕХНИКО-ЭКОНОМИЧЕСКИХ ПОКАЗАТЕЛЕЙ

 Основные технико-экономические показатели Акционерного общества «Русский хлеб» за отчетный период

 * Январь - март; январь - июнь; январь - сентябрь, январь - декабрь

 Примечание Состав показателей, включаемых в таблицу, может изменяться и дополняться студентом (слушателем) по согласованию с руководителем дипломной ра​боты.

Приложение 8

Примерные содержание и структура заключения, составляемого по итогам выполненной работы

Заключение

(выводы и предложения)

На основании выполненной работы, в которой рассмотрены вопросы

____________________________________________________________

(перечень основных вопросов)

по материалам ________________________________________________,

(наименование предприятия или организации)

можно сформулировать следующие обобщающие выводы и дать соответствующие этим выводам практические рекомендации.

1. ________________________________________________________.

(формулируются наиболее общие выводы)

2. ________________________________________________________.

(формулируются более конкретные выводы)

3. ________________________________________________________.

(формулируются частые выводы)

4. ________________________________________________________.

(формулируются и обосновываются предложения)

5. ________________________________________________________.

(формулируются и обосновываются предложения)

6. ________________________________________________________.

(формулируются и обосновываются предложения)

Предложения и рекомендации, сформулированные по результатам выполненной работы, разработанные на их основе практические мероприятия должны обеспечить (способствовать) _____________________

(перечисляются результаты, 

_____________________________________________________________

ожидаемые от реализации предложений, сформулированных в дипломной работе)
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Специальные журналы Актуальные вопросы бухгалтерского учета и налогообложения; Ау​дит и налогообложение; Антикризисное управление (бюллетень); Библио​тека журнала «Консультант бухгалтера»; Бухгалтерский бюллетень; Бухгалтерия в вопросах и ответах; Бухгалтерский учет и налоги. Докуме​нты. Комментарии, Методические рекомендации; Бюджетные организа​ции. Экономика и учет; Бюллетень нормативных актов федеральных ор​ганов исполнительной власти; Бюллетень финансовой информации; День​ги и кредит; Вестник экономики; Вопросы экономики; Заработная плата. Расчеты, учет, налоги; Комментарии к документам для бухгалтера; Кон​сультант; Консультант бухгалтера; Малое предприятие; Практический бухгалтерский учет; Рынок ценных бумаг; Собрание законодательства Российской Федерации; Справочник бухгалтера; Статистический бюлле​тень; Статистическое обозрение; Страховое дело; Управление риском; Финансовые и бухгалтерские консультации; Финансовый бизнес; Финан​совый менеджмент; Экономика и учет труда.

Отраслевые журналы Виноград и вино России; Кондитерское производство; Масложировая промышленность; Молочное и мясное скотоводство; Мороженое и замороженные продукты; Пиво и напитки; Пищевая промышленность; Пищевая и перерабатывающая промышленность; Плодоовощной бизнес; Производство спирта и ликероводочных изделий; Рыбное хозяйство; Са​хар; Хлебопечение России; Хлебопродукты; Холодильный бизнес; Холоди​льное дело; Экономика сельскохозяйственных и перерабатывающих предприятий.

Приложение 10

Отзыв

На дипломную работу студента (слушателя)

_____________________________________________________________

(Фамилия, Имя, Отчество)

курса _____факультета ________________________________________,

_____________________________________________________________

(наименование темы дипломной работы)

_____________________________________________________________

Актуальность темы ____________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Практическая значимость и использование работы _________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Краткое содержание работы и положения, выносимые на защиту_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Оценка работы и уровня ее выполнения __________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

В целом работа оценивается на ________________________________

                                                                     (удовлетворительно, хорошо, отлично)    

и рекомендуется к защите на ГЭК.

Руководитель               (подпись)             __________________________

                                                              (фамилия, И.О., ученая степень и звание)

Приложение 11

ВЫПИСКА

из протокола заседания кафедры

«Бухгалтерский учет и анализ»

от «____»_________________ 200__ г.

СЛУШАЛИ: Предзащиту дипломной работы студента (слушателя)

                       _______________________________________________________

                                                       (Фамилия, Имя, Отчество)

             ______ курса по специальности 080109 «Бухгалтерский учет, 

             анализ и аудит», выполненную на тему _____________________

                       _______________________________________________________

                       _______________________________________________________

                       _______________________________________________________

ПОСТАНОВИЛИ: Рекомендовать дипломную работу студента                              

(слушателя)____________________________________ 

                                                                         (Фамилия, Имя, Отчество)

                                  к защите на ГЭК.

Заведующий кафедрой                (подпись)                  _________________

                                                                                      (Фамилия И.О.)













Показатели�
Аналогич�ный период прошлого года *�
Отчетный период*�
Отчетный период в % к периоду прошлого года�
�
1. Производственная мощность, тыс.тонн�
38,0�
38,0�
100,0�
�
2. Выпуск продукции в натуральном выра�жении, тыс.тонн�
30,7�
31,9�
103,9�
�
3. Коэффициент использования производ�ственной мощности�
0,81�
0,84�
-�
�
4. Товарная продукция, тыс.руб.�
225338,4�
328570,0�
145,8�
�
5. Реализованная продукция (объем про�даж продукции), тыс.руб.�
224664,4�
323714,3�
144,1�
�
6. Стоимость основных производствен�ных фондов, тыс.руб.�
71191,4�
104652,1�
147,0�
�
7. Реализованная продукция (объем про�даж) на рубль стоимости основных фон�дов, руб.�
3,16�
3,09�
97,8�
�
8. Численность промышленно-производственного персонала (работающих), чел.�
328�
320�
97,6�
�
9. Реализованная продукция (объем про�даж:) на одного работающего, тыс.руб.�
685,0�
1011,6�
147,8�
�
10. Среднемесячная оплата труда, руб.�
1868�
3279�
175,5�
�
11. Полная себестоимость товарной продукции, тыс.руб.�
186538,4�
264975,8�
142,0�
�
12. Прибыль (убыток) от реализации (продажи) продукции, тыс.руб.�
38126,0�
58738,5�
154,1�
�
13. Прибыль (убыток) до налогообложе�ния, тыс.руб.�
41233,1�
80441,9�
195,1�
�
14. Затраты на рубль реализованной (проданной) продукции, руб.�
0,83�
0,82�
98,8�
�
15. Рентабельность продукции в целом, %�
20,4�
22,2�
-�
�
 









