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 Предисловие
Инженерно-экономический факультет ведет подготовку специалистов, предполагающую получение высшего образования  по специальностям 080502 «Экономика и управление на предприятии (по отраслям)»,  080109 «Бухгалтерский учет и аудит»,  080103 «Национальная экономика».
Подготовка специалистов осуществляется по дневной, заочной и дистанционной  формам обучения (включая сокращенные и ускоренные  программы) в соответствии с Государственным образовательным стандартом высшего профессионального образования (ГОС ВПО).

Обязательной составляющей учебного процесса является итоговая государственная аттестация специалиста, включающая выпускную квалификационную работу и государственный экзамен.

1 Государственный экзамен
1.1 Требования  к государственному экзамену

 Государственный экзамен позволяет выявить теоретическую подготовку к решению профессиональных задач и проводится  в виде междисциплинарного экзамена по нескольким общепрофессиональным  и  специальным дисциплинам. Для студентов, обучающихся по специальности «Экономика и управление на предприятии», согласно ГОС ВПО, предусмотрена сдача государственного экзамена и по отдельной, устанавливаемой факультетом, дисциплине.

Государственный экзамен проводится с целью проверки остаточных знаний подготовки специалистов. Конкретный перечень дисциплин, по которым проводится междисциплинарный государственный экзамен, и условия его проведения (форма, количество вопросов в каждом билете и т.д.) устанавливаются  вузом и доводятся до сведения выпускников не позднее, чем за шесть месяцев до начала государственного экзамена.

Для проведения государственных экзаменов приказом ректора создается аттестационная комиссия.

Междисциплинарный государственный  экзамен проводится по окончании теоретического обучения по специальности. К сдаче экзамена допускаются студенты, не имеющие задолженности по дисциплинам учебного плана.

Оценка объявляется выпускникам в день сдачи экзамена после оформления в установленном порядке протоколов заседания Государственной аттестационной комиссии.

Студентам, завершившим освоение основной образовательной программы, но не подтвердившим соответствие подготовки требованиям ГОС ВПО, назначается повторная сдача  междисциплинарного экзамена, но не ранее, чем через три месяца и не более, чем через 5 лет после прохождения первой итоговой аттестации.
1.2  Критерии оценки ответов студентов на итоговом 
        междисциплинарном государственном экзамене
Оценка «отлично» выставляется, если:

- всесторонне и полностью раскрыто содержание вопросов;

- ответ проиллюстрирован примерами, цифровыми данными, схемами, 
   графиками, формулами, подтверждающими и углубляющими  содержание 
   ответа;

- теоретические  положения увязаны с практикой;

- дан анализ дискуссий по рассматриваемому вопросу ( при необходимости);

- продемонстрировано знание  современных проблем и понимание мировых 
  тенденций в области  профессиональной подготовки;

- даны правильные и полные ответы на дополнительные вопросы;

- выпускник свободно выражает свои мысли, владеет профессиональной 
  терминологией, умеет вести научную дискуссии;

- ответы на вопросы конкретны,  логичны, последовательны.

Оценка «хорошо» выставляется, если:

- правильно раскрыто содержание вопросов;

- ответ проиллюстрирован примерами, цифровыми данными, схемами, 
  графиками, формулами,  углубляющими  содержание ответа;

- продемонстрировано знание современных проблем в области профессиональной 
  подготовки;

- допущены некоторые неточности при ответе на дополнительные  вопросы;

- выпускник умеет выражать свои мысли, владеет профессиональной 
  терминологией, но не всегда четок, логичен и последователен.

Оценка «удовлетворительно» выставляется, если:

- получен правильный, но недостаточно полный ответ;

- выявлено недостаточное умение увязать теоретические знания с практикой, 
  слабые знания современных проблем в области профессиональной подготовки;

- имеются затруднения  при ответе на дополнительные вопросы.

Оценка «неудовлетворительно» ставится, если:

- ответ поверхностный, выявлено незнание ключевых вопросов, слабое знание 
  нормативных документов, незнание современных проблем в области 
  профессиональной подготовки:

- поверхностный ответ или отсутствие ответа на дополнительные вопросы.

2 Выпускная квалификационная работа
2.1 Требования к выпускной квалификационной работе (ВКР)

Выполнение ВКР является завершающим этапом подготовки дипломированного специалиста и предполагает наиболее полную реализацию полученных в процессе обучения теоретических знаний и практических навыков для  решения конкретных экономических задач, стоящих перед предприятиями, банками, финансовыми налоговыми органами, предпринимателями и другими субъектами экономической деятельности.

ВКР должна представлять самостоятельно проведенное выпускником исследование, раскрывающее его знания и умение их применять для решения конкретных практических задач. Работа должна носить логически завершенный характер и демонстрировать способность выпускника грамотно излагать свои мысли, аргументировать предложения, свободно пользоваться специальной экономической терминологией.

Задачами ВКР являются:

-развитие навыков самостоятельной исследовательской работы, приобретенных во время обучения в университете, и их применение к решению актуальных практических задач;

-демонстрация умения выпускника систематизировать и анализировать данные, полученные из статистических сборников, отчетных материалов, периодической специальной литературы;

-проведение критического анализа существующих в отечественной и зарубежной литературе теоретико-методических подходов к решению проблем, входящих в сферу выполняемого исследования:

-развитие навыков анализа и использования законодательных, нормативных и инструктивных документов по вопросам, рассматриваемым в ВКР.

По характеру содержания и методике выполнения ВКР должна носить  комплексный характер, т.е. выполняться на основе равного по значимости сочетания теоретических и практических аспектов исследуемой проблемы.

ВКР по специальности Экономика и управление на предприятии (по отраслям) выполняется в форме дипломной работы (ДР) или дипломного проекта (ДП). ВКР представляет собой законченную разработку, в которой решается актуальная для предприятия отрасли задача.

Темы работ должны отражать основные сферы и направления деятельности экономистов-менеджеров в отрасли, выполняемые ими функции на предприятии.

Работа может быть ориентирована на решение сложной расчетно-аналитической или исследовательской экономической задачи, а полученные в ней результаты в виде выявленных закономерностей, тенденций, разработанных прогнозов, выводов по результатам анализа, предложений по совершенствованию методик анализа и планирования, созданию новых нормативных и инструктивных материалов  и т.д., могут в дальнейшем использоваться для разнообразных предложений и проектов по совершенствованию экономики и управления предприятием.

В работе выпускник должен показать умение использовать компьютерные методы сбора и обработки информации, применяемые в сфере профессиональной деятельности.

ДР содержит анализ информации по рассматриваемой проблеме, исследовательскую часть и обоснование предложений по ее решению.

ДП направлен на получение результата в виде законченных организационно-экономических и инженерно-технических мероприятий, имеющих всестороннее обоснование.

Отличительным признаком ДП является наличие развернутой расчетно-проектной части, при выполнении которой  студент демонстрирует знания и умения практического использования методик технических и экономических расчетов, стандартов, пакетов программного обеспечения.

ВКР экономиста по специальности Бухгалтерский учет, анализ и аудит представляет собой законченную разработку, в которой должны быть изложены вопросы рациональной организации бухгалтерского учета, экономического анализа и аудита на одном из их участков.

ВКР экономиста по специальности Национальная экономика представляет собой законченную разработку актуальной экономической проблемы и должна включать как теоретическую часть, в которой демонстрируется знание теории национальной экономики по разрабатываемой проблеме, так и практическую часть, в которой необходимо показать умение  использовать для решения поставленных в работе  задач методов изученных раннее научных дисциплин.

2.2 Организация выполнения ВКР

Подготовка и написание ВКР включает следующие этапы:
- выбор темы и определение научного руководителя;

- оформление задания на выполнение ВКР, подбор и изучение литературы;

- прохождение  преддипломной практики;

- подготовка и написание  работы в соответствии с утвержденным заданием на  
  выполнение ВКР;

- оформление работы;

- представление работы к  защите;

- защита  ВКР.

Тематика ВКР с указанием возможного руководителя  разрабатывается кафедрами, ежегодно обновляется и доводится до сведения студентов до 15 сентября  текущего учебного года.

По согласованию с заведующим кафедрой и научным руководителем студент может выбрать тему, не входящую в предложенный кафедрой список. Кроме того, возможно написание работы по заявке предприятия, оформленной соответствующим письмом-ходатайством (см. Приложение А).

Выбор темы  и руководителя оформляется заявлением студента  на имя заведующего кафедрой, подписывается научным руководителем и сдается на кафедру (см. Приложение Б) до 31 октября
Темы ВКР и научные руководители утверждаются приказом ректора университета до 7 февраля.  Изменение темы ВКР и (или)  научного руководителя производится в исключительном случае на основании заявления с аргументацией необходимости не позднее, чем за месяц до защиты ВКР.

При совпадении тем ВКР у нескольких студентов, научный руководитель контролирует  различие объектов исследования и круга рассматриваемых проблем.

Научное руководство подготовкой ВКР осуществляют профессора, доценты, старшие преподаватели, работающие на кафедре. При необходимости к руководству  могут привлекаться практические работники, имеющие ученую степень, и, в порядке исключения,  специалисты, имеющие высшее образование и большой опыт практической работы в области выбранной темы ВКР. В этом случае  выпускающая кафедра назначает куратора, который отвечает за соответствие уровня работы требованиям ГОС ВПО.
Научный руководитель:
-выдает выпускнику задание на дипломное проектирование (см. Приложение В), с указанием основных разделов и сроков их написания в срок до начала  преддипломной практики, но не позднее 5 марта;

-определяет базу прохождения преддипломной практики и составляет задание на ее прохождение;

-рекомендует выпускнику необходимую основную литературу, нормативно-справочный материал,  оказывает помощь в подборе другой литературы и иных источников, которые  могут быть использованы в работе;

-утверждает составленный выпускником план ВКР;

-оказывает помощь  в разработке  методики исследования, интерпретации полученных результатов, разработке необходимых материалов;

-осуществляет контроль за процессом работы и проверку выполненной работы;

-проводит не реже 1 раза в месяц консультации по теме, заслушивает отчет о ходе  выполнения ВКР;

-несет ответственность за  качество консультационной и методической помощи;

-не предлагает готовых решений и выводов;

-в случае необходимости, для оказания методической помощи в подготовке отдельных разделов ВКР, назначает научных консультантов.

Ответственность за содержание и качество ВКР несет выпускник-автор работы.

Задание на дипломное проектирование составляется в двух экземплярах, один из которых сдается на кафедру.

На заседаниях кафедры систематически заслушиваются научные руководители  о ходе подготовки выпускниками ВКР. При необходимости, выпускники могут быть приглашены на такие заседания.

Кроме того, заведующие кафедрами проводят, после окончания преддипломной практики, ежемесячные собрания дипломников, на которых заслушиваются отчеты по результатам выполненной работы.

В случае систематического нарушения сроков выполнения работы по ходатайству научного руководителя кафедра  может принять решение о не допуске выпускника к защите. Такое решение оформляется протоколом заседания кафедры не позднее, чем за месяц до начала защиты ВКР. В этом случае выпускник сохраняет право подготовить и защитить ВКР в следующем году, но не позже, чем в течение пяти следующих лет.

         Преддипломная практика начинается после окончания зимних каникул и продолжается в соответствии с  учебным планом специальности. База практики определяется научным руководителем. Деканат оформляет соответствующие договоры с предприятиями. При явке на базу практики дипломник должен иметь паспорт, студенческий билет, договор на прохождение практики, подписанную научным руководителем программу практики. В программе прохождения практики руководитель указывает тему работы, перечень вопросов, которые следует изучить, и необходимые для выполнения работы исходные данные, которые нужно собрать.
2.3 Содержание и структурные элементы ВКР

ВКР должна состоять из следующих элементов, расположенных в тексте работы в указанной последовательности:
-титульный лист (см. Приложение Г);

-задание на ВКР (см. Приложение В);
-рецензия на работу (см. Приложение Е);

-отзыв научного руководителя (см. Приложение Ж);
-аннотация (см. приложение Д);

-содержание (см. Приложение К);
-введение;

-основная часть;

-безопасность жизнедеятельности;

-заключение;

-список использованных источников (см. Приложение Л);
-приложения.
Аннотация представляет краткое изложение содержания выполненной работы (как правило, до 10 строк).

Во введении необходимо:

- отразить актуальность выбранной темы;

- кратко охарактеризовать степень разработанности проблемы отечественными  

    и зарубежными исследователями, упомянуть наиболее важные теоретические   

   работы;

- сформулировать цель работы;

- определить задачи , решаемые в ВКР, объект и предмет исследования;

- охарактеризовать фактический материал, послуживший основой выполнения 
  ВКР.

По объему введение должно быть не более 3 страниц.

Основная часть включает разделы (главы), деление которых на подразделы (параграфы), пункты и подпункты зависит от темы и характера работы.

В основной части работы должны присутствовать  теоретический, методологический и практический аспекты.

Теоретический аспект должен отразить кругозор автора в выбранной для исследования  сфере: в нем раскрывается сущность, роль и функции анализируемого явления, его место в системе управления, взаимосвязь с другими явлениями и процессами.

Методологический аспект предполагает характеристику и обоснованность используемых в работе методов и инструментов исследования. Целесообразно не только дать описание используемой методики, но и сформулировать особенности ее применения  для конкретного предприятия, отрасли и т.п.

Практический аспект, как правило,  содержит расчетную и рекомендательную часть. Расчетная часть строится на основе количественного и графического анализа статистических, бухгалтерских данных, финансовой информации и т.п. Рекомендательная часть содержит аргументированные предложения автора по усилению позитивных и ослаблению негативных тенденций  в деятельности анализируемого объекта с оценкой их экономической эффективности.

Разделение на теоретический, методологический и практический аспекты не всегда соответствует разделению на главы, однако, с содержательной  точки зрения все три раздела должны  быть обязательно представлены.

Каждый раздел работы должно завершать краткое резюме, обощающее изложенный материал и служащее логическим переходом к следующему разделу.

Цитирование в работе используется в тех случаях, когда необходимо обосновать свою позицию, привести чужую точку зрения и т.п. Сплошное цитирование теста первоисточников недопустимо.

При написании  работы недопустимо использование устаревших статистических данных и нормативных документов.

При компоновке разделов необходимо соблюдать соответствие текстового, табличного и графического материалов, как с точки зрения объемов, так и необходимых комментариев. Ни одна таблица (диаграмма) не может быть приведена в работе, если в тексте на нее не сделана логическая ссылка.

Язык и стиль ВКР должен соответствовать нормам письменной научной речи. Необходимо соблюдать формально-логическую последовательность, целостность и связность изложения материала. Должен использоваться терминологический аппарат данной предметной области, без применения профессиональной лексики (жаргона) и лексики массовой информации. Необходимо обратить внимание на юридически правильные названия учреждений и организаций, упоминаемых в работе. Сокращения их названий должно соответствовать требованиям ГОСТ или нормативных актов.

В заключении обобщаются основные выводы и предложения студента, новизна и практическая значимость  проведенного исследования, применимость на практике рекомендаций автора. Объем заключения -3-5 страниц.

В приложениях помещают вспомогательные материалы по рассматриваемой теме.

Количество источников, использованных при написании работы, должно быть не менее 30, включая законодательные и нормативные акты, монографии, научные сборники, статьи, Интернет-ресурсы. При написании ВКР должны быть использована литература последних 5 лет. Исключение составляют основополагающие теоретические труды по избранной теме.

Общий объем работы должен составлять 65-80 страниц формата А4, напечатанных на одной стороне листа шрифтом Times New Roman  размер14. Шрифт на протяжении всего документа должен быть одинаковый, за исключением оформления иллюстраций и таблиц, в которых допускается использовать шрифт размером 12 или 13. Межстрочный интервал должен быть равен 1. Поля: слева – 25-30мм, справа –  10 мм, сверху и снизу – 20 мм. 

Текст пояснительной записки выпускной работы должен быть разделен на разделы и подразделы. Каждый раздел начинается с новой страницы. Заголовки разделов центрируются и оформляются шрифтом 16 жирным с заглавной буквы. Заголовки подразделов центрируются и оформляются шрифтом 14 жирным с заглавной буквы.
При оформлении текста документа следует использовать абзацный отступ, который должен составлять 15-17 мм от поля документа. Порядковый номер страниц начинается проставляться с первой страницы введения.

Порядок оформления страниц текста документа с указанием наименований разделов и подразделов с рекомендуемыми полями и отступами приведен на рисунке 2.1.
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Оформление таблиц.


Цифровой материал в тексте пояснительной записки оформляется в виде таблиц в соответствии с рисунком 2.2 и 2.3. В тексте основной части пояснительной записки следует помещать основные, итоговые и наиболее важные таблицы. Таблицы справочного и вспомогательного характера помещаются в приложениях к основной части пояснительной записки.
Таблица  ___________  -  _____________________________

                номер таблицы                        Наименование таблицы
           ______________________________________

Головка                                                                                         Заголовки

                                                ________________________       граф

                                                                                                       Подзаголовки 

                     ______________________________________     граф

                     ______________________________________     

                     ______________________________________       Строки

                     ______________________________________         (ряды)


                        Боковик                Графы (колонки)


   Рисунок 2.2 – Пример таблицы
Таблица 2.1 – Расчет численности штата операторов по предоставлению 

                                  услуг связи

	
	Наименование операции
	Норма времени, 

чел.-мин.
	Объем выполняемой работы за месяц
	Численность нормативная, ед.

	1
	Предоставление исходящего разговора МТР по АПП, разговор
	2,40
	21719
	5,26

	2
	Предоставление входящего МТР по заказной системе, разговор
	1,27
	   157
	 0,021

	3
	Предоставление исходящего МТР по АПП, разговор
	4,16
	   340
	0,143

	4
	Прием телеграмм от отправителей

- с применением кассового аппарата, 

  телеграмм;

- с одновременной передачей с 

  применением аппаратно-

  программного комплекса (АПК- 

  Телеграф), телеграмма
	3,16

3,85
	1146

1141
	0,366

0,444

	5
	Выдача краткой расшифровки за МТР, шт.
	1,76
	7515
	1,336

	6
	Выдача полной расшифровки за МТР, шт.
	2,58
	    30
	0,008

	7
	Передача факса

- от клиента с приемом оплаты, шт.;

- для клиента с приемом оплаты, шт.
	        5,4

2,78
	  370

  174
	0,202

0,049

	8
	Выдача клиенту справки (о кодах, тарифах и т.д.), ед.
	2,44
	8365
	2,062

	9
	Продажа электронных карточек, шт.
	0,66
	  360
	0,024

	
	             Итого
	-
	-
	9,915


                 Рисунок 2.3 - Пример оформления таблиц

В тексте пояснительной записки таблицы следует нумеровать арабскими цифрами в пределах раздела. Номер таблицы должен состоять из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенных точкой. Слово “Таблица” и его номер указывают слева над таблицей с абзацным отступом.

Наименование таблицы следует помещать над таблицей и оформлять в виде заголовка с прописной буквы.

Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы, а подзаголовки граф - со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят. Заголовки и подзаголовки граф указывают в единственном числе.

Таблицы слева, справа и снизу, как правило, ограничивают линиями.

Заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблицы. При необходимости допускается перпендикулярное расположение заголовков граф.

Головка таблицы должна быть отделена линией от остальной части таблицы.

Высота строк таблицы должна быть не менее 8 мм.

Таблицу, в зависимости от ее размера, помещают под текстом, в котором впервые дана ссылка на нее, или на следующей странице.

Допускается помещать таблицу  вдоль длинной стороны листа таким образом, чтобы ее можно было читать с поворотом дипломной работы по часовой стрелке.

Если строки и графы выходят за формат страницы, ее делят на части, помещая одну часть под другой или рядом, при этом в каждой части таблицы повторяют ее головку и боковик. При делении таблицы на части допускается ее головку или боковик заменять соответственно номером граф и строк. При этом нумеруют арабскими цифрами графы и (или) строки первой части таблицы.

Слово «Таблица» и ее наименование, указывают один раз над первой частью таблицы, над другими частями с абзацного отступа пишут слова «Продолжение таблицы» или «Окончание таблицы» с указанием номера таблицы.

Если в конце страницы таблица прерывается и ее продолжение будет на следующей странице, в первой части таблицы нижнюю горизонтальную линию, ограничивающую таблицу, не приводят.

Таблицы с небольшим количеством граф и большим количеством строк допускается делить на части и помещать одну часть рядом с другой на одной странице, при этом повторяют головку таблицы. Рекомендуется разделять части таблицы двойной линией или линией толщиной 2s.

При необходимости нумерации показателей, параметров или других данных порядковые номера следует указывать в боковике таблицы непосредственно перед их наименованием. Точку после номера не ставят. Наименование показателей приводят с заглавной буквы через пробел от его номера.

Для облегчения ссылок в тексте документа при делении таблицы на части, а также при переносе части таблицы на следующую страницу, допускается нумерация граф арабскими цифрами, при этом содержание головки таблицы не повторяется.

Обозначение единицы физической или экономической величины, общей для всех данных в строке, следует указывать в сокращенном виде после наименования показателя этой строки, отделяя от него запятой. Не допускается выносить в отдельную строку (графу) обозначение единицы физической или экономической величины. Исключением являются типовые сметы.

Если в графе таблицы помещены значения одной и той же физической или экономической величины, то обозначение единицы физической или экономической величины указывают в заголовке (подзаголовке) этой графы.

Если все показатели, приведенные в графах таблицы, выражены в одной и той же единице физической или экономической величины, то их обозначение необходимо помещать над таблицей справа, а при делении таблицы на части - над каждой ее частью.

Если в большинстве граф таблицы приведены показатели, выраженные в одних и тех же единицах физических или экономических величин (например, в вольтах или в тысячах рублей), но имеются графы с показателями, выраженные в других единицах физических величин, то над таблицей следует писать наименование преобладающего показателя и обозначение его физической или экономической величины, например, “Напряжение в вольтах”, “Доходы в тысячах рублей”, а в подзаголовках остальных граф приводить наименование показателей и (или) обозначения других единиц физических и экономических величин.

Для сокращения текста заголовков и подзаголовков граф отдельные понятия заменяют буквенными обозначениями, установленными ГОСТ 2.321, или другими обозначениями, если они пояснены в тексте или приведены на иллюстрациях, например D - диаметр, H - высота, L - длина.

При отсутствии отдельных цифровых данных в таблице следует ставить прочерк (тире).

В интервале, охватывающем числа ряда, между крайними числами ряда в таблице допускается ставить тире.

Числовое значение показателя проставляют на уровне последней строки наименования показателя.

Значение показателя, приведенное в виде текста, записывают на уровне первой строки наименования показателя.

Цифры в графах таблиц должны проставляться так, чтобы разряды чисел во всей графе были расположены один под другим, если они относятся к одному показателю. В одной графе должно быть соблюдено, как правило, одинаковое количество десятичных знаков для всех значений величин.

При ссылке на таблицу в тексте работы указывается слово «таблица» и ее номер без указания ее названия (без скобок).

Оформление формул в тексте пояснительной записки по ГОСТ 2.105. В формулах в качестве символов следует применять обозначения, установленные соответствующими государственными стандартами.

Формулы могут быть выполнены машинописным или рукописным способами чертежным шрифтом. Применение машинописных и рукописных символов в одной формуле не допускается. Рекомендуются следующие размеры буквенных символов для формул выполненных чертежным шрифтом: прописные буквы и цифры - 7 мм; строчные - 4 мм; показатели степени, надстрочные и подстрочные индексы - не менее   2,5 мм.

Оформление формул.

Формулу, включая пояснения символов и числовых коэффициентов, следует выделять из текста свободными строками.

Пояснения символов и числовых коэффициентов, входящих в формулу, если они не пояснены ранее в тексте, должны быть приведены непосредственно под формулой. Пояснения каждого символа следует давать с новой строки в той последовательности, в которой символы приведены в формуле. Первая строка пояснения должна начинаться со слова “где” без двоеточия после него.

Формулы, следующие одна за другой и не разделенные текстом, разделяют запятой.

Переносить формулы на следующую строку допускается только на знаках выполняемых операций, причем знак в начале следующей строки повторяют. При переносе формулы на знаке умножения применяют знак “х”.

Формулы, за исключением формул, помещаемых в приложении, должны нумероваться сквозной нумерацией арабскими цифрами, которые записывают на уровне формулы справа в круглых скобках. Одну формулу обозначают - (1).

Пример - Производительность труда Пт, тыс. руб., вычисляют по формуле
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где     Д - выручка (доходы), тыс. руб;
          Т - среднесписочная численность работников, чел.

Допускается нумерация формул в пределах раздела. В этом случае номер формулы состоит из номера раздела и порядкового номера формулы, разделенных точкой, например (1.1).

Порядок оформления в тексте пояснительной записки математических уравнений такой же, как и формул.

Иллюстрационный материал дипломного проекта или дипломной работы может быть представлен в виде графиков, эскизов, фотоснимков, схем, чертежей, макетов, слайдов и т.д. Содержание, форма представления и объем иллюстрационного материала согласовываются с руководителем дипломной работы.

К иллюстрационному материалу, помещаемому в тексте пояснительной записки, относятся графики, фотоснимки, схемы. Они именуются рисунками.

Количество иллюстраций в тексте пояснительной записки должно быть достаточным для пояснения, более полного раскрытия материала и дополнения излагаемого текста. Иллюстрации могут быть расположены по тексту пояснительной записки после первой ссылки на них или возможно ближе к соответствующим частям текста, в котором они упомянуты впервые.

Качество иллюстраций, помещаемых в тексте пояснительной записке, должно обеспечивать их четкое воспроизведение (электрографическое копирование, микрофильмирование и т.п.). Они должны быть выполнены черным цветом и соответствовать требованиям микрофильмирования, установленным государственными стандартами ЕСКД.

Иллюстрации в тексте пояснительной записки должны быть расположены так, чтобы их было удобно рассматривать без поворота дипломного проекта (работы) или с поворотом по часовой стрелке.

Иллюстрации, за исключением иллюстраций приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Если рисунок один, то он обозначается “Рисунок  1”. Допускается нумеровать иллюстрации в пределах раздела и порядкового номера иллюстрации, разделенных точкой. Например - Рисунок 1.1.

Иллюстрации, при необходимости, могут иметь наименование и пояснительные данные (подрисуночный текст). Слово “Рисунок” и наименование помещают после пояснительных данных и располагают следующим образом. 

Например,  Рисунок 1 - Детали прибора.

2.4 Отзыв и рецензия на ВКР

ВКР должна быть завершена и сдана научному руководителю  на проверку в сроки, указанные в задании на дипломное проектирование, и доработана с учетом высказанных замечаний. С согласия руководителя работа сдается в переплет.

Переплетенная работа передается на рецензию. 

Целью рецензирования ВКР является оценка качества выполненной работы и ее соответствия требованиям  ГОС ВПО. Рецензия  оформляется на соответствующем бланке (см. приложение 6 и 7). Выбор рецензента осуществляет кафедра.  Рецензент должен быть квалифицированным специалистом, имеющим  высшее образование и опыт работы в области, близкой к тематике ВКР. В исключительных случаях в качестве рецензентом могут выступать преподаватели других вузов или смежных кафедр университета.

В рецензии дается оценка актуальности, научной и практической ценности выполненной работы, методике ее  выполнения, соответствия содержания заявленной теме и заданию на дипломное проектирование. Особо отмечаются достоинства и недостатки работы. В заключении рецензент делает вывод о соответствии данной работы требованиям, предъявляемым ГОС ВПО к выпускным квалификационным работам данной специальности, о возможности  допуска работы к защите в Государственной аттестационной комиссии, присвоения выпускнику соответствующей квалификации (для специальности Экономика и управление на предприятии связи – экономист-менеджер, для других специальностей – экономист), а также оценивает работу по четырех балльной системе (отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно). В случае  неудовлетворительной оценки выпускник, по его просьбе, может быть допущен к защите, на которой должен, аргументировано   обосновать свое несогласие с замечаниями рецензента. 

Рецензия подписывает рецензентом с указанием места работы, должности (без сокращений), научной степени, звания, фамилии и инициалов. Подпись заверяется печатью учреждения, в котором работает рецензент. 

Отзыв составляет научным руководителем (см. приложение Ж). В нем отражаются следующие вопросы:

- актуальность темы;

- степень новизны  результатов;

- грамотность выполнения расчетов,  практическая и научная значимость 

   полученных результатов;

- характеристика работы дипломника, степень проявленной 

  самостоятельности и инициативности и.т.д.;

- предложение о допуске работы к защите и присвоения выпускнику 

  соответствующей квалификации. 

Оценка ВКР осуществляется по двухбалльной шкале (удовлетворительно, неудовлетворительно).

Если научный руководитель считает, что работа не может быть допущена к защите, он в отзыве аргументирует свое решение. В этом случае ВКР к защите не допускается.

2.5 Защита ВКР
Очередность защиты устанавливается на основе заявления выпускника на имя заведующего кафедрой (см. приложение З), поданного  в срок до 10 мая. При отсутствии заявления день защиты устанавливается по решению заведующего кафедрой.

За месяц до начала защиты декан факультета оформляет график очередности защиты ВКР, утвержденный проректором университета, и доводит его до сведения выпускников. Одновременно до сведения студентов доводится состав членов Государственной аттестационной комиссии (ГАК).         

 Изменение сроков и очередности защиты допускается в исключительных случаях по решению декана факультета  на основании заявления выпускника с подробной аргументацией причины. Не позднее, чем за два дня до защиты заведующие кафедрой подписывают ВКР.  Подписанная работа сдается секретарю ГАК не позднее, чем за день до защиты.

Защита осуществляется  на заседаниях ГАК. Публичная защита ВКР имеет целью  оценить готовность выпускника к профессиональной деятельности. В этой связи защита проводится при открытом заседании ГАК.

Процесс защиты строится следующим образом.

Председатель ГАК оглашает  тему ВКР и предоставляет выпускнику слово для выступления.

В докладе  выпускник должен кратко раскрыть актуальность и цель ВКР, на базе каких материалов была выполнена работа, раскрыть по главам содержание работы и изложить полученные результаты и выводы. Длительность выступления составляет не более 10 минут. Представляется целесообразным подготовка конспекта доклада. Выпускник должен излагать содержание работы свободно, не пользуясь постоянно подготовленным докладом. Выступление должно быть иллюстрировано таблицами, графиками, схемами и т.д. (не менее 3). Демонстрационный материал может быть представлен плакатами или в другой форме, например, презентация с использованием мультимедийного проектора. В этом случае, для каждого члена ГАК готовится комплект раздаточного материала (см. приложение И). 

В процессе защиты члены ГАК имеют возможность  ознакомиться с содержанием работы. После выступления выпускника члены комиссии имеют право задавать вопросы по разрабатываемой теме. Вопросы фиксируются в протоколе заседания ГАК.

Решение ГАК об окончательной оценке ВКР принимается на закрытом заседании сразу после проведения защиты всех работ, назначенных на данный день.

2.6 Критерии оценки при защите ВКР

Оценка ВКР при ее защите осуществляется по следующим параметрам:

1. Соответствие работы утвержденной теме.

2. Степень разработки конкретных вопросов темы, обоснованность, значимость и полнота сделанных выводов и предложений.

3. Качество выступления выпускника при  защите ВКР.

Решение комиссии об оценке работы принимается с учетом:

- отзыва научного руководителя;

- оценки рецензента;

- выступления на защите;

- ответов на поставленные вопросы.

После завершения обсуждения выпускники приглашаются в зал для объявления результатов защиты. По результатам защиты выставляется оценка: «отлично»,  «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно».

Оценка «отлично» выставляется, если:

- выпускная работа выполнена в соответствии с заданием на дипломное проектирование, содержание работы в полной мере соответствует заявленной теме и требованиям ГОС ВПО к ВКР специальности, оформлена в соответствии со стандартом;

- выступление на защите структурировано, раскрыты причины выбора и актуальность темы, цель и задачи работы, предмет, объект и хронологические рамки исследования, логика представленных выводов; длительность выступления соответствует регламенту;

- ответы на вопросы членов ГАК логичны, раскрывают сущность вопроса,  показывают самостоятельность и глубину изучения проблемы;

- отзыв руководителя и рецензия положительны, не имеют  существенных и принципиальных замечаний.

Широкое использование информационных технологий, как в самой работе, так и во время выступления.

Оценка «хорошо» выставляется, если:

- выпускная работа выполнена в соответствии с заданием на дипломное проектирование, содержание работы в полной мере соответствует заявленной теме и требованиям ГОС ВПО к ВКР специальности, оформлена в соответствии со стандартом;

- выступление на защите структурировано, допускаются одна-две неточности при раскрытии причин выбора и актуальности темы, целей и задач работы, предмета, объекта и хронологических рамок исследования, допускается погрешность в логике выведения одного из наиболее значимых выводов, которая устраняется  в ходе дополнительных уточняющих вопросов; длительность выступления соответствует регламенту;

- в ответах  на вопросы членной ГАК допущено нарушение логики, но, в целом,

 раскрыта сущность вопроса, показывают самостоятельность и глубину изучения проблемы;

  - ограниченное применение информационных технологий как в самой работе, так и во время выступления;

- отзыв руководителя и рецензия положительны, имеют  незначительные замечания.

Оценка «удовлетворительно» выставляется, если:

- выпускная работа выполнена в соответствии с заданием на дипломное проектирование, но не в полной мере  содержание работы соответствует заявленной теме и требованиям ГОС ВПО к ВКР специальности,  а оформление  - стандарту;

- выступление на защите структурировано, допускаются неточности при раскрытии причин выбора и актуальности темы, целей и задач работы,  предмета, объекта и хронологических рамок исследования, допущена грубая погрешность в логике выведения одного из наиболее значимых выводов, которая при указании на нее, устраняется  с трудом; длительность выступления превышает регламент;

- ответы на вопросы членов ГАК не раскрывают до конца сущности вопроса, показывают недостаточную самостоятельность и глубину изучения проблемы студентом;

- недостаточное применение информационных технологий, как в самой работе, так и во время защиты;

- отзыв руководителя и рецензия положительны, имеют  замечания и перечень недостатков, которые не позволили студенту полностью раскрыть тему;

- в результате процедуры защиты студент продемонстрировал понимание содержание ошибок, допущенных им при написании ВКР.

Оценка «неудовлетворительно» выставляется, если:

- выпускная квалификационная работа выполнена  с нарушением задания на дипломное проектирование, не отвечает требованиям ГОС ВПО к ВКР специальности, а оформление – стандарту;

- выступление на защите не структурировано, недостаточно раскрываются причины выбора и актуальность темы, цели и задачи работы,  предмет, объект и хронологические рамки исследования, допускаются грубые погрешности в логике выведения нескольких из наиболее значимых выводов, которые при указании на них, не устраняются ; длительность выступления превышает регламент;

- ответы на вопросы членов ГАК не раскрывают сущности вопроса, показывают отсутствие самостоятельности и глубины изучения проблемы студентом;

- информационные технологии не применяются ни в работе, ни при выступлении;

- отзыв руководителя и/или рецензия на ВКР содержат аргументированный вывод  о несоответствии работы требованиям ГОС ВПО;

- в результате процедуры защиты студент демонстрирует непонимание содержания ошибок, допущенных им при написании работы.

Результаты защиты ВКР, замечания ГАК обсуждаются на заседаниях кафедры и ученого совета факультета и являются материалом для совершенствования кафедральной работы по организации написания, руководства и рецензирования ВКР.

Приложение А
                                                                Декану инженерно-экономического

                                                                     Факультета

                                                 Письмо-ходатайство

Руководство ОАО «Сибирьтелеком» просит закрепить за студентом Ивановым Андреем Сергеевичем   тему выпускной квалификационной работы     «Совершенствование системы раздельного учета затрат в организациях связи».

____________________                           МП              ______________________

(должность)                                                          (подпись)

Приложение Б
                                                          Зав.кафедрой Экономики и финансов

                                                          доц. А.О.Смирнову

                                                          от студента гр. Э-22

                                                          Васильева Ивана   Федоровича

Заявление

Прошу закрепить за мной тему выпускной квалификационной работы «Технико-экономический проект развития СТС г.N.»  Научным руководителем прошу назначить доцента  кафедры Грачева А.Ф.

6.05.09___________________

(подпись)  

Приложение В
Федеральное агентство связи

Государственное общеобразовательное учреждение высшего профессионального образования

 «Сибирский государственный университет телекоммуникаций и информатики»

(ГОУ ВПО «СибГУТИ»)
Форма утверждена научно-методическим

советом университета

протокол № 4 от 18.03.2008 г.

КАФЕДРА

________________________________________
ЗАДАНИЕ

НА ДИПЛОМНУЮ РАБОТУ
СТУДЕНТА  _____________________    ГРУППЫ_________
УТВЕРЖДАЮ
                                                                         Зав. кафедрой _______________

                                                                         ____________________________

                                                                         «_____»_______________200__г.

Новосибирск 200___г.

Продолжение Приложения В

1.Тема дипломной работы____________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
утверждена приказом по университету от "__"______200_ г. №

2 Срок сдачи студентом законченной  работы_______________________
3 Исходные данные к работе

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Продолжение Приложения В

	4.Содержание расчетно-пояснительной записки. (перечень подлежащих разработке вопросов)
	Срок 

выполнения

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Продолжение Приложения В

                                                                                                                                                            5 Перечень графического материала (с точным указанием обязательных              чертежей)_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Консультанты по работе (с указанием относящихся к ним разделам ра​боты) __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                            Дата выдачи задания "____"___________200__г.

                            Руководитель___________________________
                        (подпись руководителя)

Задание принял к исполнению "____"_________ 200_г.

Студент ____________________________________

(подпись студента)
Приложение Г

Федеральное агентство связи

Государственное общеобразовательное учреждение высшего профессионального образования

 «Сибирский государственный университет телекоммуникаций и информатики»

(ГОУ ВПО «СибГУТИ»)
Форма утверждена научно-методическим

советом университета

протокол № 4 от 18.03.2008 г.

  Кафедра  _________________________
  Допустить  к  защите

  зав. кафедрой  _____________________

_________________________________________________________
_________________________________________________________

_________________________________________________________
            ДИПЛОМНАЯ РАБОТА

Дипломник                                   




Факультет    


    Группа      



Руководитель                           




Консультант:

· по безопасности жизнедеятельности 
Рецензент      







                                   Новосибирск 200__
Приложение Д
Die Annotation

Die Effektivität der Wirtschaft hängt zur Zeit  nicht nur von der rationalen Tätigkeit des Wirtschaftsbereichs sondern auch von der Arbeit der Telekommunikationsinfrastruktur.

Das Thema der Diplomarbeit heisst "Die Leitungsfähigkeit in der Entwicklung der regionalen telefonen Infrastruktur". Sie besteht aus 96 Seiten und erfasst die brennenden Fragen der  heutlichen regionalen Telekommunikation.

Das Ziel dieser Arbeit ist die Erforschung der Verfahren der Leitung des regionalen Telekommunikationsbereichs. Dazu wurden die Regionen in der ersten Reihe von der Gesichtspunkt des Investitionseinlegens eingeschätzt.

Die erworbenen Ergebnisse lassen die optimale Struktur der Telekommunikation in der Regionen  finden.
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РЕЦЕНЗИЯ

на дипломную работу 

Студента
   
По специальности (группа, шифр)

Тема дипломной работы

Объем дипломной работы 

Заключение о степени соответствия выполненной работы техническому 

заданию
 
Характеристика выполнения основных разделов работы, качество расчетов, конструктивных решений, практического подтверждения
 
Продолжение Приложения Е

Практическая ценность работы

Научно-исследовательский характер работы
 
Степень использования компьютерной техники


Общая грамотность, качество оформления текста и графической части пояснительной записки и демонстрационных чертежей

Перечень положительных качеств дипломной работы

Основные замечания и недостатки дипломной работы

Предполагаемая оценка работы 
 

Рецензент

(фамилия, должность, подпись, дата)
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ОТЗЫВ

на дипломную работу ________________

по теме: «__________________________________________________»
Руководитель дипломной работы

зав кафедрой "Экономики и финансов"

к.э.н., доцент                                                                               А.О.Смирнов

Приложение З
                                                          Зав.кафедрой Экономики и финансов

                                                          доценту А.О.Смирнову

                                                          от студента гр. Э-22

                                                          Васильева Ивана Федоровича

                                                        Заявление

Прошу включить меня во второй день работы ГАК по защите ВКР.

5.05.2009___________________

(подпись)  

Приложение И
Федеральное агентство связи
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Продолжение Приложения И

Таблица И1 - Классификация лизинговых операций

	Признак классификации
	Виды лизинга

	1 Отношение к арендуемому имуществу
	( Чистый

( Полный

( Частичный

	2 Тип финансирования
	( Срочный

( Возобновляемый

    →Генеральный

( Леверидж-лизинг

	3 Состав участников
	( Прямой 

              → Возвратный

( Косвенный

( Раздельный

( Сублизинг

	4 Тип имущества
	( Движимое имущество

( Недвижимость

→ производственная

→ непроизводственная

	5 Степень окупаемости
	( С полной окупаемостью

( С неполной окупаемостью

	6 Условия амортизации
	( Финансовый

( Оперативный

	7 Сектор экономики
	( Внутренний

( Внешний → экспортный

         → импортный

         → транзитный

	8 Отношение к налоговым, амортизационным льготам
	( С использованием

( Без использования

	9 Форма платежей
	( Денежная

( Компенсационная

( Смешанная

	10 Метод начисления лизинговых платежей
	(С фиксированной общей суммой

( Авансом

( Минимальные платежи

( Неопределенные платежи

(С учетом выкупа по остаточной стоимости

(С учетом периодичности внесения

(С учетом срочности внесения

( С учетом способа уплаты


Продолжение Приложения И

     Таблица И2  – График  платежей по кредиту, кредит погашается   

                              единовременно в конце срока, выплата  процентов 
                              ежеквартально, руб.
	Период
	Выплата основной суммы кредита
	Остаток оновной суммы кредита на начало квартала
	Выплата процентов
	Всего платежей по кредиту

	1 кв. I г.
	
	10 000 000,00
	375 000,00
	375 000,00

	2 кв. I г.
	
	10 000 000,00
	375 000,00
	375 000,00

	3 кв. I г.
	
	10 000 000,00
	375 000,00
	375 000,00

	4 кв. I г.
	
	10 000 000,00
	375 000,00
	375 000,00

	Итого за I г.
	
	10 000 000,00
	1 500 000,00
	1 500 000,00

	1 кв. II г.
	
	10 000 000,00
	375 000,00
	375 000,00

	2 кв. II г.
	
	10 000 000,00
	375 000,00
	375 000,00

	3 кв. II г.
	
	10 000 000,00
	375 000,00
	375 000,00

	4 кв. II г.
	
	10 000 000,00
	375 000,00
	375 000,00

	Итого за II г.
	
	10 000 000,00
	1 500 000,00
	1 500 000,00

	1 кв. III г.
	
	10 000 000,00
	375 000,00
	375 000,00

	2 кв. III г.
	
	10 000 000,00
	375 000,00
	375 000,00

	3 кв. III г.
	
	10 000 000,00
	375 000,00
	375 000,00

	4 кв. III г.
	10 000 000,00
	10 000 000,00
	375 000,00
	10 375 000,00

	Итого за III г.
	10 000 000,00
	
	1 500 000,00
	11 500 000,00

	Итого за 3 года
	10 000 000,00
	
	4 500 000,00
	14 500 000,00


Продолжение Приложения И

Таблица И3 – Финансовый результат покупки оборудования в кредит, рублей

	Наименование показателя
	На три года с единовременным погашением основной суммы кредита
	На один год с последующей перекредитовкой
	На три года с равномерным ежеквартальным погашением основной суммы кредита

	
	Линейная амортизация
	нелинейная 
амортизация
	линейная 
амортизация
	нелинейная амортизация
	линейная амортизация
	нелинейная амортизация

	1 Итого расходов по стоимости  

   оборудования с учетом дисконта 
	11 455 856,04  
	11 455 856,04  
	11 455 856,04  
	11 455 856,04  
	10 783 437,24  
	10 783 437,24  

	2 Приведенная стоимость 
   экономии по налогу на прибыль
	2 397 186,38  
	2 631 109,52  
	2 397 186,38  
	2 631 109,52  
	2 022 613,45  
	2 256 536,59  

	3 Приведенная стоимость 
   оборудования за вычетом  

   экономии по налогу на прибыль
	9 058 669,66  
	8 824 746,52  
	9 058 669,66  
	8 824 746,52  
	8 760 823,79  
	8 526 900,65  

	4 Приведенная стоимость 
    экономии по налогу на прибыль        

    в % к первоначальной  

    стоимости оборудования
	23,97
	26,31
	23,97
	26,31
	20,23
	22,57


Таблица И4 – Финансовый результат приобретения оборудования в лизинг, рублей
	Наименование показателей
	Имущество на балансе лизингодателя
	Имущество на балансе лизингодателя

	
	линейная амортизация
	нелинейная 
амортизация
	Линейная
 амортизация
	нелинейная 
амортизация

	1 Итого расходов по стоимости 
   оборудования с учетом дисконта 
	10 614 375,65  
	10 488 825,73  
	9 958 230,95  
	9 517 441,58  

	2 Приведенная стоимость 
    экономии по налогу на прибыль
	2 487 996,33  
	2 421 027,44  
	2 501 348,86  
	2 428 395,58  

	3 Приведенная стоимость 
   оборудования за вычетом  

   экономии по налогу на прибыль
	8 126 379,32  
	8 067 798,29  
	7 456 882,09  
	7 089 046,01  

	4 Приведенная стоимость  экономии по  

   налогу на прибыль в  % к первоначальной  

   стоимости  оборудования
	24,88
	24,21
	25,01
	24,28
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    Рисунок 2.1 – Порядок оформления страницы текста документа с указанием 


                            разделов с рекомендуемыми полями и отступами
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