	



Приложение № 1 

К приказу №  _______

от «___» ___________2008г.
РЕГЛАМЕНТ

приема, проверки, выдачи и хранения  курсовых работ
во Владимирском филиале МФЮА

1. Настоящий порядок составлен в целях обеспечения эффективного взаимодействия студентов, сотрудников и преподавателей Владимирского филиала МФЮА в процессе   реализации учебных планов специальностей в части выполнения курсовых работ.
2. Курсовые работы  являются видом учебной работы по дисциплине  и выполняются в пределах часов, отводимых на ее изучение.
3. В целях оказания консультативной помощи  при написании работы и для осуществления контроля за ходом ее выполнения решением кафедры студенту назначается научный руководитель.
4. В обязанность научного руководителя входит  выдача индивидуального задания на курсовую работу, подписанного руководителем и заведующим кафедрой, консультирование студентов, проверка хода написания и оформления курсовой работы.  СТУДЕНТ НЕ ИМЕЕТ ПРАВА ИЗМЕНЯТЬ ОСНОВНЫЕ ВОПРОСЫ ТЕМЫ, ОБОЗНАЧЕННЫЕ В ЗАДАНИИ К КУРСОВОЙ РАБОТЕ.
5. Студент обязан сдать готовую курсовую работу за месяц до начала сессии. КУРСОВАЯ РАБОТА СДАЕТСЯ ТОЛЬКО СПЕЦИАЛИСТУ ПО РАБОТЕ СО СТУДЕНТАМИ ДЛЯ РЕГИСТРАЦИИ.
6. Курсовая работа, соответствующая всем требованиям нормоконтроля (Приложение 2,3,4,5,6,7), регистрируется специалистом учебного отдела в течение рабочего дня. По мере накопления курсовых работ (не менее 10 работ) специалист сообщает  преподавателю о возможности взять работы на проверку. 
7. Преподаватель получает курсовые работы под роспись и обязан вернуть проверенные курсовые работы  в течение 14 дней. По результатам проверки  преподаватель заполняет ведомость, где отмечает  «доп/защ» или «не доп/защ». Преподавателю оплачивается консультативная помощь,  контроль за выполнением работы  и   результат  проверки  («доп/защ»)  в размере 1,5 часа за одну курсовую работу. Повторная проверка курсовых работ не оплачивается.
8. В случае если  курсовая  работа не соответствует требованиям нормоконтроля, она не регистрируется и  передается студенту с целью переоформление.
9. Списки студентов, работы которых не зарегистрированы, а также списки  с результатами проверки курсовых работ специалист учебного отдела передает секретарю и специалисту по работе со студентами. 
10.  Студент  обязан узнать результаты проверки курсовой работы и забрать проверенную курсовую работу  на доработку и подготовку к защите.
11.  В случае если курсовая работа не допущена к защите, студент обязан переделать курсовую работу и сдать на повторную  проверку  новый экземпляр курсовой работы, вложив в него   первый – не допущенный экземпляр. Результат проверки студент узнает в соответствии с вышеизложенным регламентом.

12.  На защиту студент приходит только с проверенной и допущенной к защите курсовой работой. 

13.  В результате защиты  курсовых работ преподаватель заполняет ведомость и зачетную книжку, где проставляет оценку, полученную студентом  в результате выполнения и защиты курсовой работы.  Оплата  преподавателю производится по ведомости в размере  0,5 часа за одного студента.
14.  Проверенные и защищенные курсовые работы  всех студентов группы преподаватель вместе с ведомостью сдает специалисту учебного отдела. На титульном листе курсовой работы должна стоять оценка, дата и подпись преподавателя.
15.  Специалист учебного отдела  составляет акт передачи курсовых работ в архив  (приложение 8) в 4-х экземплярах. 

     1-ый экземпляр подшивается в Папку регистрации курсовых работ;
     2-ой экземпляр передается заведующему  кафедрой;
     3-ий  экземпляр передается специалисту по работе со студентами;
     4-ый  экземпляр связывается вместе  курсовыми работами и сдается 
               в архив. 
Приложение 2
К приказу № ___

от «__» ______2008г.

ТРЕБОВАНИЯ  К  ОФОРМЛЕНИЮ  КУРСОВЫХ  РАБОТ
Последовательность оформления курсовой работы
1. Титульный лист

2. Задание

3. Отзыв

4. Перечень принятых сокращений (если есть)

5. Оглавление

6. Введение

7. 1-3 главы.
8. Заключение

9. Список использованной литературы

10.  Приложения (если есть)


Требования к оформлению текста

Курсовая работа выполняется на компьютере в одном экземпляре и оформляется только на лицевой стороне белой бумаги.

·   размер бумаги стандартного формата А4 (210 х 297 мм) 

·   поля: левое – 30 мм, верхнее – 20 мм, правое – 15 мм, нижнее – 20 мм. 

· ориентация: книжная 

·   шрифт: Times New Roman. 

·   кегель: - 14 пт (пунктов) в основном тексте, 12 пт в сносках 

·   междустрочный интервал: полуторный в основном тексте, одинарный в подстрочных ссылках 

·   расстановка переносов – автоматическая 

·   форматирование основного текста и ссылок – в параметре «по ширине» 

·   цвет шрифта – черный 

·   красная строка – 1,25 см 

Объем курсовой работы

Рекомендуемое количество страниц курсовой работы  составляет 30-35 стр. В  данный объем не включаются: список используемых источников и приложения.

Все страницы заполняются текстом, в котором выделяются абзацы. Каждая новая глава, а также Введение, Заключение, Список используемых источников и приложения начинаются с новой страницы.

Требования к нумерации страниц

· последовательно, начиная с 3-й страницы (введение), т. е. после титульного листа, задания, отзыва и оглавления работы, а также перечня сокращений, используемых в работе (если он имеется в работе) 

·    далее последовательная нумерация всех листов, включая главы, Заключение
·    номер страницы располагается в нижнем правом углу 

Требования к заголовкам 
· набираются полужирным шрифтом (шрифт 14 пт.) 

· выравнивание по центру 

· точка в конце заголовка не ставится 

· заголовок, состоящий из двух и более строк, печатается через один междустрочный интервал. 

· заголовок не имеет переносов, то есть на конце строки слово должно быть обязательно полным 

Приложение 3
К приказу № ___

от «__» ______2008г.

МОСКОВСКАЯ ФИНАНСОВО-ЮРИДИЧЕСКАЯ АКАДЕМИЯ

ВЛАДИМИРСКИЙ ФИЛИАЛ

Специальность        Реклама  
Кафедра    Менеджмента организации и рекламы
КУРСОВАЯ РАБОТА 

По дисциплине__________________________________________________________

Студента _____________________________________________________________________





(фамилия, имя, отчество)

     Группы ____________________________

На тему:
______________________________________________________

           _______________________________________________________________


Автор работы:







___________________




___________________


           (ФИО)







(подпись)


Научный руководитель:






___________________




___________________


(ученая степень, звание, ФИО)





(подпись)









Дата сдачи:









«____»______________200__г.









Дата защиты:









 «____»_____________200__г.









Оценка: __________________

Владимир    200__
Приложение 4
К приказу № ___

от «__» ______2008г.

МОСКОВСКАЯ ФИНАНСОВО-ЮРИДИЧЕСКАЯ АКАДЕМИЯ
ВЛАДИМИРСКИЙ ФИЛИАЛ

Студента (ки) гр.

____________________________




(И.О. Фамилия)
ЗАДАНИЕ
на курсовую работу по дисциплине    ____________________________».
На тему: «№___. Источники формирования и направления использования финансовых ресурсов страховой компании (на примере конкретной страховой компании).
ОСНОВНЫЕ ВОПРОСЫ ТЕМЫ

Введение
Глава   1.   Теоретические   основы   формирования   и   использования финансовых ресурсов страховой компании.
1.1. Сущность ее финансовых ресурсов и их классификация.

1.2. Специфика формирования и использования финансовых ресурсов
страховых компаний.

Глава   2.   Механизм   формирования   и   использования   финансовых ресурсов страховой компании (на примере ____________________________).
1.1. Состав финансовых ресурсов.

1.2. Механизм их формирования и использования.

Глава   3.    Основные   направления   совершенствования   механизма формирования и использования финансовых ресурсов компании ____________ .
Заключение
Литература согласно приложению. Объем курсовой работы - не более 35 машинописных страниц (через 1,5 интервала).
Руководитель курсовой работы  __________________________________
(личная подпись)
Срок сдачи курсовой работы     «
»
г.
Заведующий кафедрой    ______________________________________

_________________

 (личная подпись)

«___» _____________________ 200_г.
Приложение 5
К приказу № ___

от «__» ______2008г.

МОСКОВСКАЯ ФИНАНСОВО-ЮРИДИЧЕСКАЯ АКАДЕМИЯ

ВЛАДИМИРСКИЙ ФИЛИАЛ

ОТЗЫВ
научного руководителя на курсовую работу
Студента(ки)___________________________________________________________________

(фамилия, имя и отчество)

Специальность  Реклама                                          группа______________курс___________

Дисциплина_______________________________________________________________

Тема работы ______________________________________________________________

Дата предоставления в деканат  «___» _____________200_г.

Кто зарегистрировал _________________  /________________/

Научный руководитель  ________________________________________
Отмечаются следующие моменты: актуальность темы исследования; степень разработанности проблемы, наиболее интересно исследованные вопросы. Оценивается степень самостоятельности и творчества студента; уровень его теоретической подготовки; умение анализировать научные материалы, делать практические выводы. Знание основных концепций, научной и специальной литературы по избранной теме.

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________Соблюдение правил оформления _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дополнительные вопросы, которые  необходимо подготовить к защите _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Решение о допуске к защите _________________________________________________________________________
Научный руководитель_________________________________________________________________

                                    (Уч. степень, уч. звание, должность, ФИО)

«_____»________________200_г

Приложение 6
К приказу № ___

от «__» ______2008г.

МОСКОВСКАЯ ФИНАНСОВО-ЮРИДИЧЕСКАЯ АКАДЕМИЯ

ВЛАДИМИРСКИЙ ФИЛИАЛ

ПЕРЕЧЕНЬ  ПРИНЯТЫХ СОКРАЩЕНИЙ 

ВВП – валовой внутренний продукт
ВНП  - валовой национальный продукт

ФПГ – финансово-промышленная группа
• в курсовой работе используются общепринятые текстовые сокращения или аббревиатуры, например: РФ, ЦБ РФ и т.п. 

• если в работе принята особая система сокращений слов или наименований, то перед Введением приводится перечень принятых сокращений, используемых в работе, который не нумеруется 

Приложение 7
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Пример оформления списка использованной литературы
Нормативно-правовые источники
1. Конституция РФ, принята всенародным голосованием 12 декабря 1993 года // Российская газета. 1993. № 237.

2. Российская Федерация. Законы. Семейный кодекс Российской Федерации: [федер. закон: принят Гос. Думой 8 дек. 1995 г.: по состоянию на 3 янв. 2005 г.]. – СПб.: Victory: Стаун-кантри, 2001.

3. Российская Федерация. Законы. «О науке и государственной научно-технической политике» [федер. закон принят 23 августа 1996 г. (с изм. и доп. от 19 июля, 17 декабря 1998 г., 3 января, 27, 29 декабря 2000 г., 30 декабря 2001 г., 24 декабря 2002 г., 23 декабря 2003 г.] / Информационно-справочная система «Гарант», версия от 07.02.04 г.

4. Россия: экономическая конъюнктура. Информационно-аналитический сборник. – М.: Центр экономической конъюнктуры при Правительстве РФ. – 2004. №1.

Учебники, монографии, брошюры
5. Семенов, В.В. Экономика: итог тысячелетий. Экономическая теория / В.В. Семенов; Рос. акад. наук, Пущин. Науч. центр, Ин-т экономики, Акад. эконом развития. – Пущино: ПНЦ РАН, 2000.

6. Бахвалов, Н. С. Численные методы: Учеб. пособие. – 2-е изд. / Н.С. Бахвалов, Н.П. Жидков, Г.М. Кобельков; Под общ. ред. Н.И. Тихонова. – М.: Физматлит: Лаб. базовых знаний; СПб.: Нев. диалект, 2002. 

7.  История России: Учеб. пособие. – 2-е изд., перераб. и доп. / В.Н. Быков и др.; Отв. ред. В.Н. Сухов; М-во образования РФ, С.-Петерб. гос. лесотехн. акад. / При участии Т.А. Суховой. – СПб.: СПбЛТА, 2001.

Диссертации и авторефераты диссертаций
8. Ткачев В.Н. Методы обоснования финансовых ресурсов при планировании развития космической промышленности в России. Дис... д-ра эконом. наук: 08.00.10. – М.: ВФЭФ, 1995.

9.  Вишняков И.В. Модели и методы оценки коммерческих банков в условиях неопределенности. Дис… канд. эконом. наук: 08.00.13. – М., 2002.

 Периодические издания

10. Горьков Г. На пути к рыночному ценообразованию // Российский экономический журнал. – М.: Спутник +, 2001, № 1–3. С. 3-10

11. Российская Федерация. Гос. Дума (2000). Государственная Дума: стеногр. Заседаний: Бюллетень. – М.: ГД РФ, 2000, № 49 (497).

Электронные ресурсы

12. Непомнящий А. Л. Рождение психоанализа: теория соблазнения / А. Л. Непомнящий. Режим доступа: [http: // www.psychoanalysis.pl.ru 17/05/2000].

13. Statsoft. Ins. (1999). Электронный учебник по статистике. Москва, Statsoft. Web: http//www.statsoft.ru/home/textbook.






























































































