Требования к выполнению и защите выпускной квалификационной работы.

Общие положения.

1. Выполнение выпускной квалификационной работы студентами, обучающимися по специальности 350300 – Регионоведение, является заключительным этапом обучения на соответствующей ступени образования и выполняется в форме дипломной работы. Выпускная квалификационная работа является одним из видов итоговой государственной аттестации выпускника и выполняется с целью:

· углубления, закрепления и систематизации теоретических и практических знаний по специальности Регионоведение и выбранной специализации; применения этих знаний при решении практических задач, связанных с будущей работой выпускников в государственных и негосударственных структурах и организациях;

· развития навыков проведения самостоятельного анализа, формулирования выводов при рассмотрении социально-политических, экономических, юридических и других проблем междисциплинарного характера;

· выявления степени подготовленности студентов к самостоятельной работе.
     Дипломная работа является, как правило, развитием выпол​ненных ранее курсовых работ и выполняется по завершении про​фессиональной образовательной программы.
2. Тематика выпускных квалификационных работ должна быть актуальной, соответствовать современному уровню развития науки, ее гуманитарных, социально-политических и социально-экономических отраслей, уровню развития теории международных отношений, мировой политики, регионоведения, учитывать потребности практических организаций и учреждений, быть ориентированной на практическую деятельность по профилю выбранной специализации.

Темы дипломных работ разрабатываются и обновляются кафедрами ежегодно, представля​ются в мае в деканат, а затем утверждаются Советом факультета. Студенту предоставляется право выбора темы дипломной работы; а также он может предложить свою тему с обоснова​нием целесообразности ее разработки.

Утверждение темы дипломной работы осуществляется решением соответствующей кафедры и оформляется приказом ректора Академии.

3.    Основными критериями при оценке выпускной квалификационной работы являются:

· актуальность темы выпускной работы;

· практическая значимость;

· самостоятельность, творческий характер изучения темы;

· обоснованность сделанных автором выводов и предложений;

· соответствие содержания работы теме, целям и задачам, сформулированным автором;

· глубина раскрытия темы и междисциплинарность подхода к рассмотрению проблемы (наличие в содержании работы анализа проблемы с позиций исторической, политической, экономической, юридической и других наук);

· грамотный стиль изложения;

· правильность оформления и полнота научно-справочного материала,

· использование литературы на иностранных языках;

· умение ориентироваться в проблемах исследуемой темы, особенно в процессе защиты выпускной работы (содержание и форма вступительного и заключительного выступлений, ответы выпускника на поставленные ему вопросы).

Требования и порядок подготовки выпускной работы.

1. Выпускная работа должна:

· отражать новизну рассматриваемой проблемы, ее актуаль​ность и самостоятельность и оригинальность в формулировании выводов;

· быть связана с решением недостаточно изученных вопро​сов или сопоставлением, уточнением научных данных, полученных в исследо​ваниях других ученых;

· раскрывать многообразие подходов к решению исследуемой проблемы в свете современных научных воззрений;

· содержать четкую формулировку целей, задач и гипотезы, определение предмета и объекта исследования;

· отвечать всем требованиям к организации и проведению исследования, а также к оформлению работы.

2. Выпускная работа должна иметь следующую струк​туру:

· введение;

· в зависимости от темы - несколько глав с выделением параграфов, или несколько разделов;

· заключение;

· список использованных источников и литературы;

· возможные приложения (схемы, карты, таблицы, диаграммы).

Во введении обосновываются актуальность темы, ее практическая значимость, излагается гипотеза, определяются предмет и объект исследования, цели и задачи работы, ее структура, хронологические рамки, дается краткий анализ использованных источников и литературы. Введение не должно превышать 1/5 общего объема работы.


В основной части (2-3 раздела или 2-3 главы, которые могут подразделяться на параграфы) излагаются теоретиче​ские основы и краткая история поставленной проблемы, дается всесторонний и объективный анализ и интер​претация собранного фактического материала, описы​ваются проведенные наблюдения и эксперименты, полученные результаты.

Каждый раздел (глава) должен соответствовать общей цели работы и тем задачам, которые определены автором во введении. Между разделами (главами) должна быть логическая связь. В конце каждого раздела (главы) целесообразно давать краткие выводы по нему.

В заключительной части автор формулирует основные выводы, к которым он пришел в процессе работы над темой, дает практические рекомендации с указанием их значимости и возможности их внедрения, дает свои оценки перспектив развития исследуемой проблематики.
Приложения могут включать первичный эмпирический матери​ал, результаты его математической обработки, итоги исследова​ния, представленные в обобщенном виде, графики, таблицы, схемы, диаграммы, географические карты, мультимедийную презентацию выпускной работы и т.п.

В списке литературы указываются все использованные студентом источники и литература.

Рекомендуемый объем дипломной работы - 60-75 страниц (вне объема источников и литературы) машинописного текста, набранного через два интервала, либо компьютерного текста, набранного через полтора интервала, при размере шрифта 14 ppt. Необходимый отступ текстового блока составляет: верхняя и нижняя границы – 2 см., левая– 3 см. и правая – 1,5 см.
3. После утверждения темы кафедрой и регистрации ее в деканате студент составляет библиографию и совместно с научным руководителем определяет круг источников, подлежащих изучению.

4. Изучение литературы начинается с работ, посвященных общим проблемам, с которыми в различной степени связана тема выпускной работы студента. Затем необходимо перейти к работам, рассматривающим более конкретные проблемы, более тесно связанные с темой, наконец, изучаются работы, посвященные непосредственно рассматриваемой студентом проблематике.

5. В процессе работы над источниками и литературой рекомендуется делать выписки (цитаты) и свои заметки по вопросам, фактам, событиям, концепциям, относящимся к избранной теме.

6. При цитировании или приведении различных данных следует указать в конце  страницы  источник  и  литературу,  из  которых  заимствованы соответствующие материалы.
Обязанности студента.

1. Выбрав тему работы, студент обязан подать заявление на кафедру для утверждения этой темы и назначения научного руководителя. Закрепление за студентами   темы   выпускной   работы   одновременно   оформляется   в соответствующих   деканатах   путем   заполнения   студентами   карточки установленного образца, где указывается название темы, научный руководитель, кафедра, по которой выполняется работа, срок завершения работы, время заполнения карточки.

Тема работы должна быть закреплена на кафедре и в деканате не позднее 1 декабря текущего учебного года, в котором происходит защита выпускной квалификационной работы.

2. В течение первой недели после закрепления темы студент разрабатывает с помощью научного руководителя ориентировочный план и график выполнения работы с указанием очередности и сроков отдельных этапов работы по сбору материалов, изучению источников и литературы, написанию отдельных глав и разделов. График выполнения работы утверждается научным руководителем, один экземпляр его представляется на кафедру.

3. В сроки, установленные кафедрой, но не реже, чем один раз в месяц, студент обязан отчитываться о ходе выполнения работы перед своим научным руководителем.

4. Студент обязан представить законченную работу на кафедру в 2-х экземплярах не позднее, чем за 14 дней до защиты и в комиссию за 3 дня до защиты с письменным отзывом научного руководителя,

5. Выпускная квалификационная работа представляется рецензенту не позднее, чем за 6 дней до защиты.

6.  В  случае  несоблюдения  студентом  установленных  сроков представления выпускных работ он не допускается к защите в текущем учебном году.

Обязанности кафедры.

1. Кафедра определяет тематику итоговых работ студентов, обучающихся по программе специалиста, до 20 июня и представляет ее в деканат.

2. На кафедру возлагается ответственность за научную обоснованность тематики итоговых работ, а также при необходимости согласование тематики выпускных работ с потребностями внешнеполитических и внешнеэкономических организаций и ведомств, российских и зарубежных компаний.

При утверждении тем кафедра учитывает их актуальность и значимость, обеспеченность тем источниками и литературой.

3. Кафедра обязана регулярно контролировать ход выполнения календарных графиков подготовки выпускных работ, при необходимости заслушивать и обсуждать вопрос о ходе выполнения работы в присутствии студента и научного руководителя.

4. Заведующий кафедрой представляет на утверждение деканам руководителей выпускных работ по программе специалиста из числа профессоров, доцентов и преподавателей кафедры, а также научных сотрудников и высококвалифицированных специалистов других учреждений.

5. Руководители выпускных работ утверждаются приказом ректора.
Обязанности научного руководителя.


1. Научный руководитель:

· обязан детально ознакомить студента с требованиями, предъявляемым к содержанию выпускных квалификационных работ, выполняемым по программе специалиста;
· определяет задание и оказывает помощь в разработке календарного графика работы  на весь период выполнения дипломной работы;

· рекомендует основную, справочные, архивные материалы и другие источники по теме;

· проверяет выполнение работы (по частям и в целом). Если представленный материал не отвечает требованиям, научный ру​ководитель делает необходимые замечания и возвращает его сту​денту на доработку;

2. Научный руководитель, передавая студенту свои знания и исследовательский опыт, научный руководитель вместе с тем должен содействовать закреплению у него навыков научного анализа, способности делать самостоятельные обобщения и выводы.

3. Научный руководитель дает письменный отзыв о выпускной работе студента (без оценки), в котором отмечает актуальность темы, ее практическую значимость, глубину рассмотрения и соответствие содержания теме, целям и задачам работы, проявленные способности, правильность выводов и степень их обоснованности, полноту рассмотрения темы, проработки источников и литературы,   правильность   оформления   научно-справочного   материала, соответствие   работы   требованиям,   предъявляемым   к   выпускным квалификационным работам, и дает рекомендацию о возможности постановки работы на защиту.

4. Научный руководитель консультирует студентов по составлению выступлений при защите работы.
Обязанности рецензентов.

1. Выпускная квалификационная работа студента направляется на рецензию. Рецензенты выбираются из числа профессоров, доцентов и научных сотрудников Академии, а также из числа высококвалифицированных специалистов МИД России, МВЭСиТ, институтов Академии наук и вузов России, других учреждений и ведомств, ведущих специалистов-практиков по профилю специальности.

2. На рецензентов возлагается рассмотрение и оценка, выпускной работы студента при постановке ее на защиту. Письменный отзыв рецензента представляется ГАК не позднее, чем за 2 дня до защиты, и доводится до сведения автора работы.

3. В отзыве отмечается актуальность и практическая значимость темы, обоснованность цели и задач заключительной работы, ее структура, полнота использования источников и литературы, глубина проведенного анализа, соответствие содержания теме, целям и задачам работы, наличие элементов самостоятельного  анализа,  правильность  оформления научно-справочного материала, стиль изложения материала, правильность и обоснованность выводов, к которым пришел автор в процессе рассмотрения проблематики темы выпускной работы.

4. Во время защиты рецензенты доводят до сведения ГАК свой отзыв в устной форме. Присутствие рецензента на защите, как правило, обязательно.

Оформление дипломной работы.

1. Материалы дипломной работы располагаются в следующей последовательности:

· титульный лист (см. приложение 1);

· оглавление;

· введение, основная часть, заключение;

· список источников использованной литературы;

· приложения.

На титульном листе указываются название Академии, факультета, кафедры, фамилия и инициалы автора работы и научного руководителя, его ученая степень и звание, название работы, место и год ее защиты. Элементы титульного листа оформляются согласно правилам оформления изданий.

После титульного листа следует «Оглавление» (Содержание), в котором перечисляются названия всех частей работы с указанием страниц, в соответствии с которыми они расположены в тексте.
2. Состав научно-справочного материала определяется студентом-выпускником совместно с научным руководителем. Обязательным для всех работ является наличие подстрочных ссылок, списка использованных источников и литературы.

3. Оформление библиографического материала выпускной работы имеет определенные правила:

а) подстрочные ссылки наличествуют во всех случаях, когда приводятся высказывания глав правительств и государств, используются официальные документы государств, международных организаций;

б) обязательно оформление подстрочными ссылками цитат, цифр, других конкретных данных, приводимых в тексте и заимствованных из источников и литературы;

в) в подстрочных ссылках на монографии указываются с соблюдением принятой пунктуации фамилия и инициалы авторов (автора), заглавие работы, место и год издания, страница;

г) в ссылках на статьи, опубликованные в периодических изданиях и сборниках, после фамилии и инициалов автора, названия работы, приводятся название и выходные данные издания;

д) в ссылках на газеты указываются название газеты, дата, месяц, год;

е) в ссылках на архивные документы указываются название архива, номер фонда, описи дела, листа.

4. Список использованных источников и литературы составляется в строгой последовательности по следующим разделам:

1) Официальные документы РФ в хронологическом порядке.

2) Официальные документы других международных организаций и союзов (СНГ, ООН,  ЕС, ОБСЕ, НАТО и др.).

3). Источники:

а) законодательные и другие нормативно-правовые акты, отчёты и статистические сборники, справочные и методические материалы (правила и инструкции);

б) публикации документов (сборники и публикации в журналах и газетах);

в) обзоры, каталоги, описи;

5. Литература. Список литературы приводится по алфавиту на русском языке; на иностранных языках по латинскому алфавиту с последовательным указанием автора, названия, места издания, издательства, года, общего количества страниц. Список литературы на восточных языках приводится в оригинале.

6. Выпускная работа должна быть написана, как правило, на русском языке, и отредактирована.
Текст дипломной работы печатается в 3-4 экземплярах, с соблюдением установленного формата.

Страницы дипломной работы нумеруются (начиная с титульного листа).

Дипломная работа переплетается, подписывается студентом и представляется руководителю в установленный планом срок.

Порядок защиты дипломной работы.

Подготовленная к защите дипломная работа должна быть завершена и представлена для обсуждения на кафедру в двух эк​земплярах не позднее, чем за две недели до установленного сро​ка защиты.

Руководитель дипломной работы дает письменный отзыв объемом 2-5 машинописных страниц, указав в нем, в какой сте​пени работа отвечает предъявляемым требованиям и может ли она быть допущена к защите. После этого кафедра решает вопрос о направлении дипломной работы на рецензирование и о допуске студента к защите, оформляя свое решение протоколом.

Письменная ре​цензия представляется на кафедру или в деканат за 3-5 дней до защиты; с её содержанием знакомятся студент и его научный руководитель.

К защите дипломной работы допускаются только те студен​ты, которые полностью выполнили учебный план, прошли все предусмотренные планом практики, успешно сдали государст​венные экзамены. Дата, время и место защиты устанавливается деканом факультета и председателем ГАК.


По каждому допущенному к защите студенту выпускающая кафедра представляет в ГАК два экземпляра дипломной работы, выписку из протокола заседания кафедры, отзыв научного руко​водителя и отзыв рецензента (все документы должны поступить в ГАК за 2-3 дня до защиты).

Защита дипломной работы проходит публично на заседании Государственной аттестационной комиссии, утвержденной при​казом ректора.

К защите студент должен подготовить доклад и необходи​мый иллюстративный материал (таблицы, схемы, мультимедийную презентацию), которым он предполагает воспользоваться в ходе защиты.

По рекомендации кафедры студент может представить до​полнительно краткое содержание дипломной работы на ино​странном языке, которое оглашается на защите и сопровождается вопросами к дипломнику на этом языке.

Дипломная работа оценивается на «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно» с учетом её соот​ветствия требованиям, а также официальных и неофициальных отзывов. Продолжительность защиты одной дипломной работы - до 40 минут. Итоги защиты подводятся на закрытом заседании ГАК, решение принимается большинством голосов, оформляется протоколом и объявляется в тот же день.

После защиты секретарь ГАК передает оба экземпляра ди​пломной работы на кафедру и в библиотеку. Кафедра ведет кар​тотеку дипломных работ.

Тема дипломной работы и её оценка заносятся в зачетную книжку (сдается в архив) и в приложение к диплому, которое вы​дается выпускнику вместе с дипломом об окончании Академии.

Наиболее интересные в теоретическом и практическом пла​не дипломные работы могут быть рекомендованы к опубликова​нию, а также представлены к участию в конкурсе научных работ. Авторы таких работ могут быть рекомендованы в аспирантуру.
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