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Настоящие методические указания предназначены для студентов всех форм обучения, получающих специальность «Бухгалтерский учет, анализ и аудит».

Методические указания определяют порядок разработки заданий, планирования структуры, объема, содержания и оформления дипломной работы, порядок ее подготовки, представления к защите и организации защиты, а также соответствующего контроля и помощи студентам на всех этапах их работы над темой.

Приступая к выполнению дипломной работы, студенту следует внимательно изучить настоящие методические указания и руководствоваться ими на всех этапах работы по исследуемой проблематике.

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Выполнение дипломной работы является завершающим этапом учебного процесса в вузе и предусматривает решение следующих задач:

систематизировать, закрепить и расширить полученные в АТиСО теоретические и практические знания по бухгалтерскому учету, анализу хозяйственной деятельности, аудиту необходимые при решении конкретных научных, производственных и экономических задач в области организации, методологии и техники бухгалтерского учета, анализа хозяйственной деятельности и аудита;

развить навыки самостоятельной работы, овладеть методикой научного исследования и экспериментирования при решении разрабатываемых в дипломной работе проблем и вопросов.

 Дипломная работа призвана углубить знания студентов в области отдельных проблем экономической теории и хозяйственной практики на современном этапе развития экономики страны, дать первый опыт  подготовки научных публикаций.

Дипломная работа должна быть написана на актуальную тему, результаты которой могут быть полностью или частично использованы в практической деятельности организации.

Дипломная работа выполняется на фактических материалах производственно-хозяйственной деятельности конкретной организации, представляющие собой данные организации, в которой студент проходит производственную, преддипломную практику или работает.

По содержанию дипломная работа должна охватывать комплексное решение экономических задач во взаимосвязи с организационными вопросами и рассматривать их в единстве на протяжении всей работы. Дипломная работа должна представлять собой самостоятельную, всестороннюю разработку избранной темы, а также содержать теоретически и экономически обоснованные выводы, конкретные предложения и рекомендации автора по исследуемой проблематике.

Наибольшую ценность имеет дипломная работа, в которой предложения   автора являются полезными для организации  на материалах которых она выполнена, и применение результатов исследования может дать определенный экономический эффект или предоставить возможность совершенствовать учет, повысить его контрольные функции, а также использовать в экономическом анализе организации.

Глубокое и всестороннее изучение теории и практики  по вопросам избранной темы является базой для критического их рассмотрения и качественного изложения хода и результатов приведенного исследования. Возможность использования материалов дипломной работы на практике подтверждается справкой (актом внедрения) организации (предприятия). (прил. 1,2).

2. ВЫБОР ТЕМЫ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ.

 НАЗНАЧЕНИЕ НАУЧНЫХ РУКОВОДИТЕЛЕЙ

Дипломная работа должна быть написана на актуальную тему. Тематика дипломных работ разрабатывается выпускающей кафедрой бухгалтерского учета и аудита с учетом предложений других кафедр, утверждается Ученым советом АТиСО и доводится до сведения студентов не позднее, чем за 6 месяцев до начала выполнения дипломной работы.

При разработке тематики дипломных работ кафедра должна учитывать теоретическое и практическое значение включаемых в нее проблем, по возможности предусматривать новые научные проблемы, а также вопросы, недостаточно изученные или являющиеся предметом дискуссии  в экономической литературе.

Студент самостоятельно выбирает любую интересующую его тему дипломной работы из предложенного кафедрой перечня. 

По согласованию с научным руководителем  и заведующим кафедрой студент может выбрать для дипломной работы тему, предварительно определив ее цель и план, не включенную в рекомендованный перечень, а также несколько изменить название темы, придав ей желаемую направленность, расширить или сузив ее. Желательно, чтобы избранная тема была связана с тематикой выполненных студентом курсовых работ и докладов на семинарских занятиях и студенческих научных конференциях по бухгалтерскому учету, экономическому анализу, аудиту и другим дисциплинам. Это облегчит подготовку дипломной работы,  так как студент уже знаком со специальной литературой по избранной теме.

Студент может выбрать и такую тему, которая им была мало изучена в процессе обучения в вузе, с целью расширить свои знания  в соответствующей области бухгалтерского учета, анализа и аудита. При этом всегда следует иметь ввиду, что вывод темы должен быть обоснован.

Представляется возможным, что   организация, являющаяся базой преддипломной практики, заказывает тему дипломной работы. В таких случаях оформляется заявка по образцу письма, приведенному в приложении 3. 

Заинтересованность базы преддипломной практики в дипломной работе создает благоприятные условия для получения всесторонней помощи со стороны ее работников, облегчает сбор материалов и способствует практической реализации рекомендаций дипломника по совершенствованию экономической работы, выдвинутых в дипломной работе.

Студент, выбрав тему, пишет об этом заявление на имя зав. кафедрой бухгалтерского учета и аудита. Кафедра назначает научных руководителей дипломных работ. Допускается, что научное руководство может осуществляться также совместно с представителями других кафедр АТиСО в соответствии с тематикой дипломных работ.

Кафедра бухгалтерского учета и аудита  вместе с деканатом финансового факультета АТиСО готовит согласованный с научными руководителями список тем дипломных работ, закрепляемых за студентами, который утверждается приказом ректора.

В необходимых случаях кафедра бухгалтерского учета и аудита совместно с другими заинтересованными кафедрами решает вопрос о выделении помимо научного руководителя еще не научного консультанта. 

При выборе темы дипломной работы студент пользуется консультацией ведущих преподавателей кафедры и специалистов организации, на материалах которой она разрабатывается. Объем и содержание исследуемых в ней материалов устанавливается в «Задании по подготовке дипломной работы».

3. ТРЕБОВАНИЯ, ПРЕДЪЯВЛЯЕМЫЕ К ДИПЛОМНЫМ РАБОТАМ.

Дипломная работа представляет собой научный труд, по которому определяется степень подготовки выпускника вуза к самостоятельной работе по специальности. К дипломной работе предъявляются следующие требования:

в работке должна быть раскрыта экономическая сущность 

исследуемой проблемы или экономической категории, показана ее роль в выполнении решений законодательных органов и правительства, направленных на дальнейшее развитие экономики и повышение ее эффективности;

работа должна отличаться критическим подходом к анализу существующего положения дел в организации по исследуемой проблеме. Раскрытие темы должно быть конкретным и насыщенным фактическими данными, а материалы, почерпнутые из литературных источников должны быть изложены не дословно, а применительно к рассматриваемой теме. Цитаты должны приводится в кавычках с указанием источника.

В работе должен быть представлен обзор литературных 

источников, по теме, освещены различные точки зрения по исследуемой проблематике с указанием собственного мнения студента по затронутым в работе дискуссионным вопросам, обязательно сформулировано свое отношение к ним. Позиция автора по этим вопросам должна быть обоснована.

Следует иметь в виду, что в научной работе автору не принято давать оценку излагаемого материала. Нормы научной коммуникации строго регламентируют  характер изложения научной информации, требуя отказа от  выражения собственного мнения в чистом виде. В этой связи авторы стараются прибегать к языковым конструкциям, исключающего употребление личного местоимения «я». Желательно применять конструкции типа «по нашему мнению», «мы считаем», «в работе предлагается», «мы полагаем» и т. п; также терминов как «в настоящее время», «в этом году», «в прошлом году» следует избегать, целесообразнее указывать год и месяц.   

работа должна содержать обоснованные выводы и конкретные предложения, направленные на совершенствование, в зависимости от специализации студента, методологии и организации учета, аудита и контроля в организации управления, информационного обеспечения, а также на совершенствование организации и методики проведения экономического анализа и выявления резервов дальнейшего повышения эффективности деятельности организаций;

работа должна быть написана грамотно и оформлена в соответствии с действующими ГОСТами и требованиями. 

4. СТРУКТУРА ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ И ЕЕ ОБЪЕМ.

Дипломные работы, представляемые к защите, должны иметь необходимый состав и быть оформлены в соответствии с требованиями государственных стандартов.

Необходимым составом дипломной работы являются:

титульный лист;

задание по подготовке дипломной работы;

содержание;

введение;

основная часть;

заключение;

список литературы;

приложения.

Общий объем дипломной работы (без списка литературы и приложений) – не менее 100 страниц машинописного текста с использованием принтера.

Основную часть дипломной работы определяет выпускающая кафедра. Для введения отводится не более 5 страниц. заключения – 3-5 страниц. Первая глава должна составлять – 30%, вторая глава – 45%, третья глава – 25% основного текста.

Содержание дипломной работы  должно свидетельствовать о достаточно высокой теоретической подготовке и наличии у автора необходимых знаний по избранной теме. Работа должна быть написана логично, хорошим литературным языком, экономически грамотно,  и правильно оформлена.

Документы, регистры, схемы, рисунки, графики, являющиеся обязательными для любой дипломной работы, следует помещать только в приложении.  В тексте же по мере надобности приводятся извлечения из них.

Цифровые данные, приводимые по тексту, если их несколько и они как – то связаны между собой, желательно приводить в хорошо продуманных таблицах. Это относится как к основной части, как и к введению и заключению.

Этапы выполнения дипломной работы:

Подготовка и защита дипломной работы предполагают прохождение следующих этапов:

выбор темы дипломной работы;

  подбор и первоначальное ознакомление с литературой по избранной теме;

оформление задания по подготовке дипломной работы и разработка ее примерного плана;

сбор и анализ  фактических материалов в организации, характеризующих состояние экономических явлений, подлежащих исследованию и дипломной проработке;

написание введения и первой главы работы, согласование их с научным руководителем;

написание второй главы, согласование ее с научным руководителем;

написание третьей главы работы и заключения;

представление дипломной работы научному руководителю;

устранение замечаний научного руководителя, окончательное оформление работы и представление ее научному руководителю на отзыв;

направление дипломной работы на внешнее рецензирование;

подготовка текста выступления (доклада)  и иллюстрированного материала (таблиц, графиков, диаграмм и т. д.) для защиты дипломной работы, согласование их с научным руководителем;

защита дипломной работы перед государственной экзаменационной комиссией.

4.1. Задание подготовке дипломной работы

Научный руководитель в месячный срок после утверждения темы дипломной работы должен выдать студенту задание по подготовке дипломного проекта. Это задание разрабатывается научным руководителем вместе со студентом и утверждается заведующим кафедрой.

Студент выполняет дипломную работу под руководством научного руководителя в строгом соответствии с утвержденным заданием. В задание по подготовке дипломной работы входит:

Краткая аннотация – перечень основных вопросов, которые будут решены в дипломной работе, с указанием объекта и предмета исследования, материалы, предлагаемые для использования. Аннотация объемом 1-1,5 страницы рукописного текста пишется научным руководителем.

Исходные данные – перечень инструкций, документов и литературных источников, используемых студентом при выполнении дипломной работы. Перечень составляется  студентом, при необходимости дополняется научным руководителем и заведующим кафедрой.

Рабочий календарный план -  примерный план содержания дипломной работы, который разрабатывается деканатом, согласовывается научным руководителем и консультантом (при его наличии). В рабочем (календарном) плане дипломной работы приводится наименование глав и параграфов с указанием объемов и сроков выполнения каждого раздела. В рабочем (календарном) плане после наименования каждого параграфа в порядке уточнения рекомендуется перечислить основные вопросы, необходимые для освещения. 

Задание по подготовке дипломной работы оформляется на четырех страницах, как показано в приложении 5. 

4. 2. Подбор литературы и работа с ней.

Важной частью дипломных работ является список подобранной литературы – библиографии. В библиографии должны быть представлены основные работы по теме, монографические исследования как переведенные на русский язык, так и на языке оригинала, статистические издания. Составление исчерпывающей библиографии предполагает более полное включение наиболее важных статей, опубликованных в научных журналах и сборниках научных статей. Необходимо постоянно следить за появлением новых   научных публикаций по методологии и практике бухгалтерского учета, налогообложения, экономического анализа и аудита.

Подбирать литературу следует сразу же после выбора темы дипломной работы. Подбор литературы производится студентом самостоятельно.

При подборе литературы необходимо обращаться к предметно-тематическим каталогам и библиографическим справочникам библиотеки АТиСО. При этом следует использовать планы семинарских занятий, рабочие программы, в которых указывается основная и дополнительная литература по соответствующим разделам курсов бухгалтерского учета, экономического анализа  и аудита, имеющим отношение к избранной теме дипломной работы.

При работе с предметно-тематическим каталогом необходимо просмотреть не только разделы, строго совпадающие с темой дипломной работы, но и разделы по темам, близким к избранной. При этом следует подбирать литературу, освещающую как общетеоретическую сторону проблемы, так и действующую практику бухгалтерского учета, налогообложения, экономического анализа и аудита. 

Работая с литературой, надо обращаться к изданиям последних лет, так как в них наиболее полно отражена действующая практика ведения учета и анализа, показано все то новое и прогрессивное в экономике, что следует использовать при разработке основных вопросов избранной темы. При этом студент – дипломник должен отследить последние изменения произошедшие в методологии и практике бухгалтерского учета, налогообложения, экономического анализа и аудита.

Самостоятельная работа при подборе литературы предполагает систематические консультации с научным руководителем и консультантом с целью согласования списка подобранной литературы.

Особенно важно ознакомиться с публикациями, помещенными в специальных газетах и журналах за последнее время это «Финансовая газета», «Экономика и жизнь», «Бухгалтерская газета», «Бухгалтерский учет», «Нормативные акты для бухгалтера», «Практический бухгалтерский учет», «Аудитор».

После согласования с научным руководителем первоначального рабочего плана дипломной работы следует приступить к детальному, более глубокому изучению отобранной  литературы, к сбору и обработке фактического материала.

Отобранные литературные источники должны быть законспектированы. Законспектировав тот или иной источник, следует продумать вопрос, в каком разделе он может быть использован. Одновременно составляется библиографическое описание источника, желательно на отдельной карточке, чтобы в последствии можно было легко скомпоновать общий список. 

Работу над литературой следует осуществлять в определенной последовательности. Начинать следует с литературы, раскрывающую экономическую сущность изучаемого вопроса, с тем, чтобы получить  общее представление об основных теоретических проблемах темы. Затем надо использовать учебники и учебные пособия, а также инструктивные материалы и после этого перейти к монографиям и журнальным статьям. Такая последовательность в изучении литературных источников позволит постепенно накапливать и систематизировать знания. 

Тщательное изучение основной литературы следует завершить до начала подбора фактического материала. Это позволит более глубоко изучить и оценить состояние экономической деятельности организации, где студент-выпускник проходит заключительную производственную практику. 

Сбор конкретного  материала один из наиболее ответственных этапов написания дипломной работы. Прежде чем приступить к его выполнению. следует согласовать с руководителем дипломной работы, какую именно информацию следует собрать в организации,  

Сбор необходимых фактических материалов студент осуществляет в конкретной организации путем изучения первичных документов бухгалтерского учета и отчетности или непосредственным наблюдением.

Анализ фактического материала следует проводить в определенной последовательности.

Прежде всего, определяется цель и задачи анализа, т. е. конкретный результат, отражающей социально-экономическую сущность рассматриваемой проблемы.

  Затем определяется совокупность основных показателей, необходимых для анализа, и составляется ориентировочная последовательность их расчета.

Выбрав показатели и методику, студент приступает непосредственно к анализу собственного материала.

Основное внимание при сборе фактического материала по бухгалтерскому учету следует уделить оценке и анализу существующего уровня организации ведения  учета на соответствующем участке. Для этого составляется схема движения документов, описывается организация первичного учета и методика оформления бухгалтерских записей, делают выписки из регистров аналитического и синтетического учета.

В процессе сбора и обработки конкретной учетной информации следует продумать и сформулировать предложения, направленные на совершенствование учета и отчетности на базе автоматизации учета и внедрения прогрессивных форм и методов учета.

Данные можно представить в виде таблиц, графиков, диаграмм и т.п.

Анализировать надлежит не только систему обобщенных показателей, но и частные показатели и  определяющие их факторы. После обобщения исходных данных с помощью  традиционных методов (индексы, сравнения, группировки и др.) выявляются тенденции  в динамике изучаемых явлений и дается качественная характеристика, а затем определяются количественные характеристики выявленных взаимосвязей и динамических тенденций.

4.3. Содержание дипломной работы

Рекомендуется следующая структура дипломной работы: введение, основная часть, заключение. 

Во введении обосновываются выбор темы, раскрывается ее значение, актуальность и важность для конкретной организации или отрасли, указывается цель дипломной работы. В частности необходимо показать народнохозяйственное значение рассматриваемой проблемы, наметить основные задачи и пути ее решения.

При этом должны быть определены задачи, которые ставит перед собой автор при написании  работы.  

Далее представляются предмет и объект исследования, позволяющие раскрыть основное содержание дипломной работы, для чего дается краткая характеристика организации, которые влияют на методологию, методику и организацию учета и анализа хозяйственной деятельности по изучаемым показателям. В конце введения определяется методология и методика исследования.

В основной части формулируется проблема, излагается ее интерпретация  в экономической теории, анализируются точки зрения проблему и практические рекомендации по ее решению, предлагаемые различными авторами, выдвигается собственная позиция автора дипломной работы. В соответствии с планом основная часть содержит, как правило, три главы, каждая из которых делятся на 3-5 подразделов. В зависимости от подхода к проблеме характер дипломной работы может быть как прикладным, так и теоретическим.

Если выбирается прикладной характер дипломной работы, то в первой главе рекомендуется уделить внимание следующим вопросам:

основные задачи организации, ее место в отрасли и народном хозяйстве, организационная структура, технологические процессы;

производственная программа организации, динамика ее выполнения, общий обзор показателей работы организации;

форма бухгалтерского учета, метод учета затрат на производство, применяемой организацией, степень централизации и механизации учета и ее организационная структура в бухгалтерии.

Следующие разделы работы посвящаются результатам самостоятельного анализа автором литературных источников, статистических материалов. Здесь дается всесторонняя оценка изучаемого экономического явления.

Эти вопросы следует рассматривать критически с тем, чтобы вскрыть имеющие место недостатки, установить факторы, влияющие на эти недостатки и тем самым способствовать возможной разработке мероприятий, направленных на улучшение организации учета, повышение его контрольных функций.

В случае выбора теоретического подхода в первой главе освещаются   экономическое содержание  и значение исследуемых показателей и обосновывается необходимость дальнейшего совершенствования учета и анализа. В дипломной работе следует отразить особенности экономического развития, учета, налогообложения и анализа в условиях рыночной экономики. Необходимо также раскрыть дискуссионные проблемы с представлением понимания определенного вопроса и критикой имеющихся точек зрения на их решение. При критическом рассмотрении точек зрения различных авторов их взыскания следует приводить без сокращений. Наличие различных подходов к решению проблемы, содержащихся  в нормативных положениях и работах отдельных авторов, вызывает необходимость глубокого  и критического их разбора. После этого автор дипломной работы обосновывает свое мнение с учетом практики работы организации по спорному вопросу или соглашается с одной из имеющихся точек зрения, выдвигая при этом собственные аргументы.   При освещении  того или иного вопроса  по бухгалтерскому учету в дипломной работе часто возникает необходимость изложить порядок ссылаясь на какое-либо положение (инструкцию). В этом случае нужно приводить полное наименование положения, инструкции, указания, письма, когда и кем  они утверждены. Если объект исследования является новым типом организации, следует раскрыть специфику  его деятельности в условиях рынка и решаемые ею задачи.

Во второй главе критически излагается действующая практика бухгалтерского учета по исследуемым показателям.

Раскрытие методики бухгалтерского учета должно проводиться на практическом цифровом материале. Для этого к дипломной работе прилагаются заполненные документы, сводные и накопительные ведомости, журналы – ордера и ведомости к ним, листки-расшифровки, машинограммы и другие регистры учета. Используя  эти материалы, следует показать методику и организацию учета и контроля, возможности и пути дальнейшего их совершенствования, внедрения комплексной автоматизированной обработки учетной и другой информации по управлению экономикой организации.   

Студент может разработать алгоритм автоматизации рассматриваемых учетных операций, описать входную и выходную информацию, рассмотреть возможность использования выходной информации в управлении экономикой организации.

Изложение вопросов темы должно быть оригинальным, к их решению дипломник обязан подходить творчески. В дипломной работе не рекомендуется пересказать содержание учебников, учебных пособий, другой специальной литературы и нормативных актов. Недопустимо заимствование текста из литературных источников без ссылки на автора.

В третьей главе дипломной работы, посвященной бухгалтерскому учету, целесообразно определить основные направления совершенствования  методологии, методики бухгалтерского учета  по исследуемой проблематике.

Если работа включает в себя помимо бухгалтерского учета  другие вопросы экономических учений, то рассматривается методика и организация анализа, контроля и аудита хозяйственной деятельности. Методика анализа изучаемых показателей должна раскрываться на фактическом материале с разработкой необходимых аналитических таблиц, расчетов, графиков, диаграмм. Анализ хозяйственной деятельности организации должен быть системным, комплексным, глубоким. Особое внимание следует уделить изучению причин и факторов, влияющих на тенденцию развития предприятия.

Анализ должен быть направлен на выявление как текущих, так и прогнозных резервов повышения эффективности производства, основываться не только на бухгалтерской и статистической отчетности, но и на другой экономической  информации.  При проведении анализа хозяйственной деятельности следует использовать приемы корреляции, регрессии, другие экономико-математические методы исследования. Студент должен продемонстрировать умение пользоваться математическим аппаратом. Третья глава обычно завершается обобщением   выявленных возможностей и резервов улучшения финансово-хозяйственной деятельности организации. Величина резервов должна вытекать  из результатов исследования  и быть экономически обоснована расчетными  и практическими материалами.

Основное внимание уделяется разработке комплекса мероприятий по теме исследования , позволяющих после их реализации обеспечить определенный экономический эффект. При этом важно определить состав мероприятий, содержание, последовательность и сроки внедрения. Обязательно надлежит провести их экономическое обоснование путем сопоставления разработанного варианта с фактическим положением дела. 

 В заключении дипломной работы излагаются выводы по результатам проведенного исследования  и даются рекомендации по улучшению экономической работы организации и прежде всего по совершенствованию учета и анализа хозяйственной деятельности.

При этом основное внимание уделяется раскрытию причин положительных и отрицательных сторон деятельности хозяйствующего субъекта. Предложения должны содержать рекомендации по дальнейшему улучшению учетно-аналитической работы, выявлению и использованию резервов повышения эффективности производства. Если отдельные параграфы дипломной работы заканчиваются практическими предложениями, то важнейшие из них должны быть снова отражены в значительной части работы. Дипломная работа, которая только пересказывает учебники, учебные пособия или инструкции, не допускается к защите и возвращается студенту  на доработку.

В целом дипломная работа должна отразить умение студента самостоятельно разработать избранную тему и содержать убедительную аргументацию выдвигаемых теоретических и практических рекомендаций и предложений.

Рекомендуется следующая структура дипломной работы при практическом подходе. Дипломная работа на тему: «Учет и анализ финансовых результатов деятельности предприятия» (на примере ОАО «Трехгорная мануфактура»).

Содержание

Введение

Глава 1. Основные принципы организации учета и анализа финансовых результатов деятельности организации

Состояние и перспективы развития учета и анализа финансовых результатов в условиях рыночных отношений.

Экономическая природа прибыли.

Основные организационные и технологические особенности текстильного производства и их влияние на конечные результаты деятельности.

Глава 2. Учет финансовых результатов.

2.1. Структура и порядок формирования финансовых результатов.

2.2. Учет финансовых результатов о  основного вида деятельности организации.

2.3. Учет финансовых результатов прочих видов деятельности.

2.4. Учет доходов будущих периодов.

2.5. Учет использования прибыли.

Глава 3. Анализ финансовых результатов деятельности организации.

3.1. Система показателей финансовых результатов. 

3.2.Факторный анализ прибыли от продажи основной продукции. 

3.3. Вертикальный и горизонтальный анализ финансовых результатов.

3.4.Анализ влияния инфляции на финансовые результаты.

Заключение

Список литературы

Приложения

При теоретическом подходе предлагается следующая примерная структура дипломной работы. Дипломная работа на тему «Учет затрат на производство и калькулирование себестоимости продукции».

Содержание

Введение

Глава 1. Теоретические предпосылки организации учета затрат на производство и калькулирование себестоимости продукции.

Формирование себестоимости продукции в условиях рыночных отношений.

Состав затрат включаемых в себестоимость продукции.

Классификация производственных затрат.

Глава 2. Организация учета затрат на производство продукции для целей бухгалтерского учета и налогообложения.

Учет переменных затрат.

Учет постоянных затрат.

Сводный учет затрат на производство.

Методы учета затрат на производство и калькулирование себестоимости продукции.

Глава 3. Основные направления совершенствования калькулирования себестоимости продукции.

3.1. Калькулирование себестоимости продукции.

3.2. Прогрессивные методы учета затрат и калькулирования себестоимости продукции.
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Список литературы

Приложения.

Допускается защита комплексной дипломной работы, представляющей собой труд творческого коллектива студентов. Два или три студента работают над одной дипломной работой, охватывающей несколько тесно взаимосвязанных проблем. Объем дипломной работы в этом случае увеличивается во столько раз, сколько проблем охвачено исследуемой темой. Каждый студент рассматривает свою проблематику и работает над соответствующей частью работы. Во время защиты они поочередно докладывают о выполненной  ими работе. Требования к выполнению дипломной работы обычны.

5. ОФОРМЛЕНИЕ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ

5.1. Оформление текстовой части

При оформлении выпускной и дипломной работы используются следующие ГОСТы: 7.32-91, 7.1-84, 7.12-93.

Работа выполняется на белой нелинованной бумаге формата А-4 (210-297мм) следующими способами:

а) на пишущей машинке через 2 интервала;

б) на компьютере через 1,5 интервала (количество знаков в строке – 64, включая пробелы; высота букв – не менее 1,8 мм), размер шрифта – 14.

Каждая страница должна содержать 30 строк.

Текст работы выполняется на одной стороне листа с соблюдением следующих размеров полей: левое – 35 мм, правое – не менее 10 мм, верхнее и нижнее – по 20 мм. Все листы должны быть пронумерованы. Номер страницы проставляют в центре верхней части листа арабскими цифрами без знаков препинания. На титульном листе, содержании, первой странице введения номер страницы не ставят, но в общую нумерацию включают.

Отпечатки (описки) и графические неточности, допущенные при выполнении работы, можно аккуратно исправлять подчисткой или закрашиванием белой краски и нанесением том же месте исправленного текста теми же чернилами (пастой). Допускается исправлять до 5 опечаток на одной странице.

В целях более четкого изложения содержания работы ее основной текст подразделяется на части  (главы, параграфы). Каждую главу следует начинать с новой страницы. Главы должны обозначаться иметь порядковую нумерацию, единую в пределах всей работы и обозначаться арабскими цифрами с точкой. Введение, заключение не нумеруются.

Параграфы нумеруют в пределах каждого раздела. Номер параграфа состоит из номера главы и параграфа, разделенных точкой. В конце номера параграфа также ставится точка. Если в параграфе выделяются пункты, то их также нумеруют арабскими цифрами, в пределах каждого параграфа. Номер пункта состоит из номеров главы, параграфа и пункта, разделенных точками. Например: «2.3.1.» (первый пункт третьего параграфа второй главы).

Перечисление. В текстах могут быть перечисления, состоящие как из законченных, так и незаконченных фраз. Незаконченные фразы пишутся со строчных букв и обозначаются арабскими цифрами или строчными буквами с полукруглой закрывающейся скобкой.    Существуют два варианта оформления таких фраз.

Первый вариант: перечисления состоят из отдельных слов (или небольших фраз без знаков препинания внутри), которые пишутся в подбор с остальным текстом и отделяются друг от друга запятой.

Например:

«Главный бухгалтер вместе с руководителем организации подписывает следующие документы: 1) по приемке и выдаче денежных средств, 2) кредитные и финансовые обязательства и 3) финансовые договоры ».

Второй вариант: перечисления состоят из развернутых фраз со своими знаками препинания. Здесь части перечисления чаще всего пишутся с новой строки и отделяются друг от друга точкой с запятой. Например:

«Финансовый учет подразумевает следующие принципы:

а) соответствие требованиям пользователей финансовой отчетности;

б) формирование достоверной, объективной, полной и своевременной информации;

в) представление финансовой отчетности в денежном выражении».

В том случае, когда части перечисления, состоят из законченных фраз, они пишутся с абзацными отступами, начинаются с прописных букв и отделяются друг от друга точкой. Например:

«Налоги бывают двух видов:

Налоги на доходы и имущество. Они взимаются с конкретного физического лица, их называют прямыми налогами.

Налоги на товары и услуги. Они частично или полностью переносятся на цену товара или услуги, их называют косвенными налогами».

Текст всех элементов перечисления должен быть грамматически подчинен основной вводной фразе, которая предшествует перечислению. Например:

«Касса должна отвечать следующим требованиям:

быть изолирована от других подсобных помещений;

закрываться на две двери;

иметь сейф для хранения денег и ценностей ».

Главы и параграфы должны иметь заголовки, в которых кратко отражается основное содержание текста. Все приводимые в тексте заголовки  и подзаголовки должны в предельно краткой форме отражать тематику помещенного под ними текста. Заголовок должен быть краток, без лишних слов. Однако следует иметь в виду, что чрезмерная краткость заголовка нежелательна, ибо чем короче заголовок, чем он шире по смысловому содержанию. Таким образом, чем больше слов в заголовке, тем он точнее.

Заголовки включают 2-14 слов, т.е. они обычно занимают не более двух машинописных строк. В заголовки не включают сокращенные слова и аббревиатуры, а также формулы.

Заголовки глав пишутся симметрично тексту прописными буквами. Заголовки параграфов пишутся с абзаца строчными буквами, кроме первой – прописной.

В заголовках не допускается: 1) сокращенное написание наименований,  2) переносы слов, 3) подчеркивание, 4) точка в конце. Если заголовок состоит из двух или более предложений, их разделяют точкой. Например:

Ответственность органов местного самоуправления.

Контроль за их деятельностью

Расстояние между заголовками раздела (подраздела) и последующим текстом должно быть равно 3 межстрочным  (одинарным) интервалам или 10 мм, а расстояние между заголовком подраздела и последней строкой предыдущего текста – 4 междустрочным  (одинарным) интервалам или 15 мм.

В тексте работы и подписях по иллюстрациями все слова пишутся полностью, за исключением общепринятых сокращений, например ГОСТ, вуз, и т.д. ( и так далее), т. е. (то есть), с. (страница), гг. (годы), чел. (человек), млн. (миллион), млрд. (миллиард), тыс. (тысяча), рис. (рисунок), табл. (таблица), АО (акционерное общество), п. (пункт), пп. (пункты), ч. (часть), разд. (раздел), прил. (приложение), см. (смотри), кв. (квартал), канд. экон. наук (кандидат экономических наук), Нельзя сокращать следующие слова и словосочетания: например, таким образом, так как. Нежелательно приводить в дипломной работе такие сокращения: НМА (нематериальные активы), ОС (основные средства), ФОТ (фонд оплаты труда) и т.п. Не рекомендуется перенасыщение текста специальными терминами, затрудняющими чтение.  

Условные обозначения приводимых в тексте математических, физических, метрических, стоимостных и других величин должны соответствовать установленным стандартам, например: м (метр), километр (км), руб. (рубль), коп. (копейка), т. (тонна), мин. (минута), ч. (час), с. (секунда), г. (грамм), кг. (килограмм), ц (центнер), л (литр), га (гектар), л. с. (лошадиные силы), об/ мин. (оборотов в минуту), км/ч  (километров в час).

В тексте работы не допускаются:

применять для одного и того же понятия различные научно-технические термины, близкие по смыслу (синонимы), а также иностранные слова и термины при наличии равнозначных слов и терминов в русском языке;

применять сокращенные обозначения единиц физических величин, если они употребляются без цифр;

использовать в тексте математический знак минуса перед отрицательными значениями величин, в этом случае следует писать слово «минус»;

употреблять математические знаки и знака «№», «%», градус без цифр.

5.2. Оформление иллюстраций

Дипломную работу рекомендуется иллюстрировать. Все графические материалы (чертежи, схемы, графики, диаграммы, фотографии) именуются рисунками и оформляются в соответствии с требованиями  ГОСТ 13. 102-80.

Рисунки должны размещаться сразу после ссылки на них в тексте или на следующей странице  и таким образом, чтобы их пастой на белой непрозрачной бумаге.

можно было рассматривать без поворота работы или с поворотом по часовой стрелке.

Графические материалы выполняются черной тушью или черной Рисунки нумеруются последовательно арабскими цифрами в сквозном порядке или в пределах главы, например «Рис 2.3.» (третий рисунок второй главы). Если в работе приводится одна иллюстрация, то ее нумеруют и слово «Рис» не пишут.

Иллюстрации должны иметь  наименование, при необходимости даются поясняющие данные  (подрисуночный текст). Порядок оформления иллюстраций: сама иллюстрация, подрисуночный текст, номер рисунка, наименование. Например:  «Состав регистров и порядок записи в них при упрощенной форме учета представлены на 2. 3.».
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Рис. 2. 3. Упрощенная форма бухгалтерского учета

                  «Журнал-Главная»

Иллюстрацию следует выполнять на одной странице. Если она на одной странице не помещается , то можно выполнять ее на листе формата  А-3 (420х297 мм).

В тексте на иллюстрации делаются ссылки, содержащие порядковые номера, под которыми помещены иллюстрации. Не следует оформлять ссылки как самостоятельные фразы, в которых лишь повторяется то, что содержится в подписи. В том месте, где речь идет о теме, связанной с иллюстрацией, и где читателя нужно отослать к ней, помещают ссылку либо в виде заключенного в круглые скобки выражения «(2.3)», либо в виде оборота типа: «как это видно на рис. 2.3.»  или   «как это видно из рис. 2.3.».

5. 3. Оформление таблиц

Цифровой материал помещенный в работе, рекомендуется оформлять в виде таблицы. Название таблиц должны быть краткими и полностью отражать содержание таблицы. Их следует помещать над таблицей посередине. Над названием таблицы справа помещают слово. Таблица с порядковым номером (без знака №). Таблицы должны нумероваться в пределах главы. Таблицу следует помещать после первого упоминания о ней в тексте. Если таблица велика и возникает необходимость ее переноса на следующую страницу работы, то наименование граф не следует повторять. В этом случае следует нумеровать  графы и повторить только их нумерацию на следующей странице. Название таблицы не повторяют, над ней размещают слова. Продолжение страницы с указанием номера.

Если цифровые данные в графах  или строках таблицы выражены в различных единицах измерения, то они указываются в наименовании каждой графы или в соответствующей строке таблицы. После наименования графы или показателя перед обозначением единицы измерения следует ставить запятую.

При отсутствии данных в графах следует ставить прочерк (тире). Дробные числа должны приводиться в виде десятичных дробей. Цифры в графах таблиц должны проставляться  так, чтобы разряды чисел по всей графе были расположены один под другим. В одной графе должно быть соблюдено одинаковое количество десятичных знаков для всех величин.

Не рекомендуется сводить в таблицу  лишь одну строку, из которой используются два-три числа.

Не допускается в таблице рядом с числовыми значениями величин писать: более, не более, менее, не менее, в пределах и другие ограничительные слова. Они должны быть помещены рядом с наименованием соответствующего параметра или показателя после единицы измерения.

При ссылке в тексте, приложении на таблицу или  иллюстрацию слова «таблица», «рисунок», следует писать полностью, если таблица или иллюстрация без номера, и сокращено, если они пронумерованы (например, Рис. 1.2., Табл. 3.1.). В повторных ссылках   на таблицы или иллюстрации следует указывать сокращенное слово «смотри» (например, см. рис. 1.2. или см. табл. 3.1.).

Графу «№ п/п» в таблицу не включают. При необходимости ссылок на отдельные показатели перед их наименованием в боковике таблицы указывают порядковые номера арабскими цифрами с точкой.

Не допускается включать в таблицу отдельную графу «Единица измерения». Если все показатели таблицы имеют одинаковую единицу измерения, то сокращенное наименование помещают над таблицей в конце тематического заголовка, отделив от него запятой. Например:

Таблица 3.1.

Структура занятости по основным профессионально-квалификационным группам, млн. чел.

	Профессионально-квалификационная группа
	2000
	2001
	2002

	Работники преимущественно нефизического труда
	50,8
	63,0
	71,1

	В том числе:
	
	
	

	- специалисты
	15,6
	19,9
	21,4

	- управляющие
	10,9
	14,9
	16,3

	- конторские служащие
	18,1
	16,4
	18,6

	- торговые работники
	6,2
	11,8
	14,8

	Работники преимущественно физического труда 
	46,4
	49,4
	51,9


Единица измерения, общая для всех показателей строки, указывается в соответствующей строке боковика таблицы после наименования показателя и отделяется от него запятой. Единица измерения, общая для всех показателей графы, указывается в заголовках  и подзаголовках соответствующих граф после их наименования и также отделяется запятой. Например: 

Таблица 4.2.

Ресурсы ОАО «Трехгорная мануфактура» за 2000-2002 гг.

	Показатель
	2000
	2001
	2002
	2002/2000

	Численность работников, чел
	1550
	1580
	1600
	103,2

	Основные средства, тыс. руб.
	
	
	
	

	Оборотные средства, тыс. руб.
	
	
	
	


Повторяющийся, в какой либо таблице текст, если он состоит из одного слова, допускается заменять кавычками. Если повторяющийся текст состоит  из двух и более слов, то при  первом повторении его заменяют словами «То же», а далее кавычками вместо повторяющихся цифр, знаков, математических и химических символов.

Если цифровые данные в какой либо строке не приводят, то в ней ставят прочерк.

Цифры в графах таблиц располагают так, чтобы классы и разряды чисел находились строго один под другим. Числовые величины в одной графе должны иметь одинаковое количество десятичных знаков. Дробные числа  приводятся в виде десятичных дробей. 

5. 4. Написание формул

Формулы и уравнения рекомендуется выделять из текста в отдельную строку. Выше и ниже каждой формулы или уравнения должно быть оставлено не менее одной свободной строки. Если уравнение не умещается в одной строке, оно должно быть перенесено после знака равенства (=) или после знака (+), (-), (х), (:). Формулы вписываются полностью от руки или с помощью ре-тора формул. Размеры знаков для формул: прописные буквы и цифры - 7-8 мм, строчные - 4 мм, показатели степени н индексы -менее 2 мм.

Расшифровка символов и значений числовых коэффициентов, входящих в формулы, должна быть приведена непосредственно под формулой. Значение каждого символа дают с новой строки в той последовательности, в какой они приведены в формуле. Первая строка расшифровки должна начинаться со слова "где" без двоето​чия после него. Слово "где" пишут без абзацного отступа. В кон​це расшифровки значение каждого символа дают через запятую, а его размерность - сокращенно.

Если текст работы содержит ряд формул, то их нумеруют араб​скими цифрами в сквозном порядке или в пределах раздела. Но​мер указывают с правой стороны листа на уровне формулы в круглых скобках. Например:       

Кr = P/N            (3.1)

Кr – коэффициент рентабельности продаж
P – прибыль от продажи продукции

N- выручка от продажи продукции

Номер (3.1) означает, что это первая формула третьего разде​ла. Если в работе только одна формула или уравнение, их не нуме​руют.

5. 5. Сноски, ссылки и примечания 

Для подтверждения достоверности, обоснования или дополне​ния отдельных положений в работе могут быть использованы цита​ты - дословное воспроизведение части первоисточника. Для цити​рования необходимо брать такой отрывок из первоисточника, ко​торый содержит ясную, логически законченную мысль. Необхо​димо выполнять следующие правила оформления цитат:

а) все цитаты заключаются в кавычки;

б) цитата в конце предложения должна начинаться с пропис​ной буквы, даже если первое цитируемое слово в источнике напе​чатано со строчной;

в) в цитатах сохраняются те же знаки препинания, которые даны в цитируемом источнике;

г) если предложение цитируется не полностью, то вместо опу​щенного текста, перед началом цитируемого предложения, внут​ри его или в конце ставится многоточие (...).

На все приведенные в тексте цитаты, а также упомянутые циф​ры, факты и примеры должны быть сделаны сноски на использо​ванные источники. В конце каждой цитаты арабской цифрой без точки указывается порядковый номер сноски, а внизу страницы, где расположена цитата, дается описание источника. Если на од​ной странице приводится несколько ссылок на один и тот же ис​точник, то его описание дается только в первой сноске, а в ос​тальных пишут слова "Там же" и указывают номер страницы ис​точника.

Пример оформления сноски: «На долю обществ взаимного страхования во многих западных странах приходится порядка половины  операций на рынке, а то и более».
Знак сноски, если примечание относится к отдельному слову, должен стоять непосредственно у этого слова; если же оно относит​ся к предложению, то - в конце. По отношению к знакам препи​нания знак сноски ставится перед ними (за исключением вопроси​тельного и восклицательного знаков и многоточия).

Сноски и подстрочные примечания перепечатывают через один интервал на той странице, к которой они относятся.

На источники, использованные в работе без цитирования, ссыл​ка дается непосредственно в тексте. В конце предложения указы​вают порядковый номер источника по списку в квадратных скоб​ках.

Ссылки на иллюстрации указывают порядковым номером ил​люстрации. Например: "...как показано на рис.2.4".
При ссылке на формулы указывают порядковый номер форму​лы в скобках, Например: "... как это видно из формулы (10) ".
На все таблицы должны быть ссылки в тексте, при этом слово "Таблица" в тексте пишут полностью, если таблица не имеет но​мера, и сокращенно, если номер есть. Например: "...указанный в таблице", "... в табл. 2.1". В повторных ссылках на таблицы и иллюстрации следует указывать слово "смотри", например:

"см. табл. 2.5".
Справочные и поясняющие данные указывают в примечании. Если оно одно, то после слова ''Примечание'' ставят точку. Если примечаний несколько, то после слова "Примечание" ставят дво​еточие и примечания нумеруют арабскими цифрами с точкой.

Слово "Примечание" печатается с прописной буквы с абзацного отступа вразрядку и не подчеркивается, например:

Примечание. Данные приведены с учетом роста курса доллара.
Или:

П р и м е ч а н и я :
1. В таблице не учитывается индекс-дефлятор.
2. Все цены приведены в деноминированных рублях.
3. В состав основных средств не включены нематериальные акти​вы

5. 6. Список использованных источников

В конце дипломной работы приводится список источников, использованных при ее написании и на которые в тексте есть соот​ветствующие ссылки. Список составляют на отдельном листе. Заголовок пишется, как и наименование глав, - прописными буква​ми. Этот список нумеруют арабскими цифрами с точкой и состав​ляют в следующей последовательности: официальные документы (федеральные законы, указы Президента РФ, постановления Пра​вительства РФ, инструктивные материалы, подзаконные акты), материалы сессий, конференций в хронологическом порядке и далее по алфавиту - остальные источники (книги, брошюры, сборни​ки, статьи и т.д.).

Не рекомендуется включать в библиографический список эн​циклопедии, справочники, научно-популярные книги. Если есть необходимость в использовании таких изданий, то сле​дует привести их в подстрочных сносках в тексте работы.

Структура библиографического описания включает в себя сле​дующие элементы: фамилия и инициалы автора, название, изда​ние (кроме первого), под чьей редакцией, том, часть, выпуск, место издания, издательство, год, общее количество страниц из​дания или номера страниц, на которых расположен использованный материал.

Фамилию автора следует указывать в именительном падеже. Инициалы пишутся после фамилии. Если книга написана двумя или более авторами, то их фамилии с инициалами указывают в той последовательности, в какой они напечатаны в книге. Перед фамилией последующего автора ставят запятую. При наличии более двух авторов допускается указывать фамилии и инициалы первых двух авторов и слова «и др.».

Заглавие книги, статьи следует приводить в том виде, в каком оно дано на титульном листе.

Наименование места издания необходимо приводить в именительном падеже. Допускается сокращенное название следующих городов: Москва (М.), Ленинград (Л.), Санкт-Петербург (СПб), Ростов-на-Дону (Ростов н/Д), Нижний Новгород (Н. Новгород).

ПРИМЕРЫ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО ОПИСАНИЯ ИСТОЧНИКОВ

Конституция Российской Федерации. – М.: Юридическая литература, 1993. – 64 с.

Федеральный Закон Российской Федерации от 28 декабря 2001г. № 179-ФЗ О внесении изменений и дополнений в статьи 179 и 164 Закон Российской Федерации и части второй Налогового кодекса РФ // Учет, налоги и право № 1, 2002.

Указ Президента Российской Федерации от 19 февраля 1996 г. № 209. О проверках соблюдения законодательства об оплате труда // Бухгалтерский учет и налоги. – 1996. № 3. – С. 144-145.

Постановление Правительства РФ от 29 июля 1996 г. № 914. Об утверждении порядка ведения журналов учета счетов-фактур при расчетах по налогу на добавленную стоимость.

Приказ Минфина РФ от 28 декабря 2001 г. № 96н. Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету «Условные факты хозяйственной деятельности» ПБУ 8/01.

Автоматизация / Под. ред. С. И. Авдюшина. – М.: Гидрометеоиздат, 1998. – 96 с.        

Богданова Е. Г. Актуальные вопросы методики преподавания в вузе // Сб. науч. тр./ Мос. гос. ред. ин-т иностр. яз. – 1997. –Вып.180. – С. 33-47

ОФОРМЛЕНИЕ ПРИЛОЖЕНИЙ

Приложения оформляют как продолжение работы со сквозной нумерацией страниц. Общий заголовок «ПРИЛОЖЕНИЯ» пишется прописными буквами, как и заголовки разделов.

Каждое приложение начинается с новой страницы с указанием в ее правом углу слова «Приложение» и должен иметь тематический заголовок. Если имеется два или более приложений, их нумеруют арабскими цифрами без точки. Приложения располагаются в порядке появления на них ссылок в тексте работы.

На все приложения дают ссылки в основном тексте работы, а в содержании перечисляют все приложения с указанием их номера и наименования.

Если в качестве приложения используется документ, имеющее самостоятельное значение, его вкладывают в работу в оригинале. На его титульном листе в правом верхнем углу имеется слово «Приложение» и проставляется его номер, а страницы, на которых размещен документ, включают общую нумерацию страниц.  

6. КОНСУЛЬТАЦИИ ПО ДИПЛОМНОЙ РАБОТЕ 

И ЕЕ ТЕКУЩАЯ ПРОВЕРКА.

В процессе выполнения дипломной работы  (от разработки задания  по ее подготовке до защиты) студент пользуется консультациями преподавателей бухгалтерского учета и аудита, анализа хозяйственной деятельности, механизированной обработки экономической информации и др. Кроме того, следует широко пользоваться консультацией инженерно-технических работников организаций на которых студент прошел производственную и преддипломную практику.  

По предложению научного руководителя кафедра может пригласить (за счет общего бюджета  времени, отведенного н а руководство и защиту дипломных работ) специальных консультантов по отдельным вопросам дипломной работы. Специальные консультанты проверяю только соответствующие разделы  дипломной работы и проставляют свою подпись.

Однако основным консультантом студента по вопросам, связанным с выполнением дипломной работы, является его научный  руководитель, который назначается  из числа преподавателей кафедры бухгалтерского учета и аудита.

Текущая проверка дипломной работы осуществляется научным руководителем и слагается из контроля за соблюдением графика выполнения отдельных разделов дипломной работы и проверки представленных студентом выполненных частей работы.

Представленные студентом на проверку завершенные разделы  дипломной работы могут быть написаны от руки четким, легко читаемым почерком или распечатаны на компьютере. В обоих случаях частота строк должна быть не менее двух интервалов (8 мм между основаниями строк). Это обеспечивает корректирование текста так, что в дальнейшем можно печатать окончательный вариант  проверенных частей дипломной  работы без дополнительного их переписывания.

Читая представленные студентом разделы дипломной работы научный руководитель проверяет содержание материала, грамотность его изложения, а также соответствие работы выбранной теме.   В тех случаях, когда представленный  на проверку материал не удовлетворяет необходимым требованиям, научный руководитель делает необходимые замечания по содержанию и возвращает его студенту для доработки (переработки). Если материал удовлетворяет предъявляемым требованиям, научный руководитель вносит неизбежные, необходимые коррективы и разрешает студенту писать или распечатывать  окончательный вариант.

Таким образом, научный руководитель   осуществляет руководство всем процессом выполнения дипломной работы.

Консультация и текущая проверка материала дипломной работы призваны оказать студентам максимальную помощь в организации их работы в нужном направлении с максимально возможной мобилизацией индивидуальных способностей и наиболее рациональным применением полученных знаний.

7. ЗАЩИТА ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ

Контролируя выполнение календарного плана работы студента, научный руководитель фиксирует степень готовности дипломного проекта и решает вопрос о рекомендации к защите.

   Законченная дипломная работа подписывается студентом и вместе с письменным отзывом научного руководителя и консультанта (при его наличии) представляется заведующему кафедрой. После ознакомления с работой и отзывами заведующий кафедрой решает вопрос о допуске студента к защите.

Недопуск дипломной работы к защите рассматривается на заседании кафедры с участием научного руководителя . Протокол заседания кафедры представляется на утверждение ректору Академии.

За неделю до защиты дипломная работа с заключением руководителя , консультанта (при его наличии ) и подписью заведующего кафедрой о допуске к защите передается в деканат, который направляет ее на внешнее рецензирование. Рецензентами могут быть высококвалифицированные специалисты, работающие на предприятиях, в высших учебных заведениях, научно-исследовательских институтах, имеющие высшее образование по профилю кафедры.  В состав рецензентов в первую очередь включаются работники организаций – баз преддипломной практики. Рецензент должен быть специалистом как по проблеме дипломной работы, так и по соответствующей отрасли, на материалах которой она выполнена.

Рецензент после ознакомления с дипломной работой составляет рецензию в письменном виде по установленной форме. После получения рецензии дипломная работа с отзывом руководителя  и рецензента за два дня до защиты сдается в деканат для передачи в ГАК.  До заседания государственной экзаменационной комиссии студент должен ознакомиться с содержанием рецензии. После рецензирования дипломной работы поправки в ней не допускаются.

Студенту необходимо тщательно подготовиться к публичной защите работы перед ГАК, при этом: составить тезисы доклада (регламент 8-10 мин.), приготовить иллюстративные материалы, таблицы, графики, схемы, диаграммы (не более 3-4). Защита дипломной работы проводится на открытом заседании государственной экзаменационной комиссии. На заседании, кроме членов ГАК, могут присутствовать руководители дипломной работы, консультанты, преподаватели кафедр, представители организаций  и учреждений, профсоюзных органов и все желающие.

Установлен следующий порядок защиты дипломной работы:

секретарь ГАК объявляет о защите дипломной работы с указанием темы и фамилии студента;

присутствующие информируются о содержании отзывов научного руководителя и консультанта на дипломную работу;

предоставляется слово студенту для сообщения о дипломной работе;

 оглашается рецензия на дипломную работу;

предоставляется слово присутствующим, желающим принять участие в обсуждении;

предоставляется слово студенту для заключения, в котором он обязан ответить на замечания рецензента и выступающих.

При защите дипломной работы автор дипломной работы должен кратко обосновать выбор темы, ее актуальность, раскрыть цель и основное содержание работы, обратив особое внимание на освещенный в работе передовой опыт и отмеченные недостатки в практике учета, контроля и анализа хозяйственной деятельности. Особое внимание необходимо уделить рекомендациям, способствующим улучшению методики и организации учета, контроля и анализа. Желательно, чтобы при выступлении перед членами ГАК автор дипломного проекта основное содержание своей работы излагал свободно, не читая письменного текста. Текст выступления не следует перегружать деталями, чрезмерным количеством цифр. Однако выводы, результаты научного поиска и оригинальные практические предложения необходимо излагать достаточно полно.

Выступление студента следует иллюстрировать таблицами, графиками, диаграммами, а содержание и порядок изложения доклада необходимо увязывать с графической частью работы. При этом нет необходимости пересказывать их содержание, нужно только делать выводы, вытекающие из цифровых и графических данных.    После доклада оглашается рецензия на работу и студенту предоставляется право для ответа на замечания рецензента, соглашаясь с ними или давая обоснованные возражения.

Члены ГАК и присутствующие на защите задают студенту вопросы, имеющие непосредственное  отношение к теме дипломной работы. Могут быть также заданы  вопросы по другим разделам курсов бухгалтерского учета, анализа хозяйственной деятельности, аудита. Ответы на вопросы и критические высказывания присутствующих на заседании ГАК должны быть четкими, ясными, лаконичными и касаться только содержания заданного вопроса. В доводах следует оперировать  фактами. Выступление студента, ответы на вопросы и замечания должны отличаться деловитостью и научной обоснованностью.

Желательно присутствие и участие в работе ГАК научных руководителей. Руководитель может при необходимости дать справки в конце защиты дипломной работы.

Государственная экзаменационная комиссия при оценке дипломной работы учитывает ее качество, содержание и глубину исследования. Принимаются во внимание   уровень научной и практической подготовки дипломника, правильность ответов на заданные вопросы, содержание доклада, оформление работы и представленных на защиту таблиц, графиков, диаграмм.

Решение об оценке защиты («отлично», «хорошо», «удовлетворительно» и «неудовлетворительно») принимается на закрытом заседании ГАК. Окончательная оценка по содержанию дипломной работы выставляется председателем аттестационной комиссии после обсуждения с членами  комиссии с учетом оценки  рецензента, отзыва руководителя и ответов студента на поставленные комиссией вопросы, а результаты защиты объявляются после окончания заседания по всем  рассмотренным за день дипломным работам.

В отдельных случаях ГАК дает рекомендацию для дальнейшего использования материалов дипломной работы (публикации, внедрения на практике и т.д.). 

Студентов, проявивших склонность к научной работе, ГАК может рекомендовать в аспирантуру. 

Секретарь ГАК заносит оценку защиты дипломной работы в зачетную книжку студента. На заглавном листе дипломной работы делаются пометки о приеме защиты (номер протокола заседания ГАК, дата защиты). Защищенные дипломные работы с отзывами руководителя и рецензента  хранятся в установленном порядке.

Выдача студентам и другим читателям дипломных работ допускается лишь с разрешения проректора Академии по учебной работе.

Если защита дипломной работы признана неудовлетворительной, ГАК выносит решение о доработке и повторной защите или необходимости выполнения работы на другую тему и назначает соответствующий срок.  

ПРИМЕРНАЯ ТЕМАТИКА ДИПЛОМНЫХ РАБОТ

1. Международные стандарты бухгалтерского учета: состояние и перспективы по внедрению в РФ.

2. Международные стандарты аудита: состояние и перспективы их внедрения в РФ.

3. Законодательно-нормативное регулирование бухгалтерского учета и аудита в РФ.

4.  Анализ  экономических   предпосылок   и   учет  результатов приватизации, реорганизации и изменения организационно-правового статуса предприятия.

5.  Совершенствование   организации   бухгалтерского   учета   на предприятии.

6.  Информационная база оценки и анализа уровня рисков в деятельности предприятия.

7. Выработка учетной политики организации и оценка ее эффективности.

8. Учет и аналитическое обоснование управленческих решений по снижению издержек производства (обращения)

9. Развитие форм бухгалтерского учета в условиях перехода на МСБУ.

10. Компьютерная бухгалтерия на малом предприятии. 

11. Компьютерная версия финансового и управленческого учета на крупном предприятии.

12. Состояние и основные направления развития учета расчетов с бюджетом и формирования показателей налоговой отчетности.

13. Первичный учет на предприятии и пути его совершенствования. 

14. Бухгалтерский учет и анализ инвестиций в недвижимость.

15. Бухгалтерская информация в стратегическом анализе деятельности организации.

16. Учет собственного капитала и его аудит.

17. Учет собственного капитала и анализ эффективности его использования.

18. Учет и анализ эффективности арендных сделок.

19. Особенности учета и анализа результатов экономической деятельности   негосударственных   фондов   (по   материалам конкретного фонда).

20. Особенности учета и анализ результатов экономической деятельности государственных фондов (по материалам конкретного фонда).

21. Учет и аудит процессов, связанных со сменой формы собственности предприятия.

22. Учет валютных операций и анализ результатов внешне-        экономической деятельности предприятий.

23. Учет и анализ эффективности инвестиций предприятий.

24. Учет финансовых вложений и анализ  их экономических последствий для предприятия.

25. Учет и анализ утерянной выгоды (по материалам конкретного хозяйствующего субъекта).

26. Учет собственного капитала и анализ   его сохранности и использования. 
27.  Учет и анализ движения денежных средств.

28.  Учет амортизации имущества и анализ его состояния.

29.  Годовая бухгалтерская отчетность  организации:  порядок составления и анализ ее основных показателей.

30.  Текущая бухгалтерская отчетность организации: порядок составления и анализ ее основных показателей.

31. История становления бухгалтерского учета в России и перспективы его развития.

32. Концептуальные основы бухгалтерского учета и нерешенные вопросы социально-корпоративного подхода к его постановке на предприятиях. 

33. Учет и анализ эффективности лизинговых операции.

34.  Учет и анализ налогов, сборов и отчислении, включаемых в себестоимость продукции.

35.  Учет и анализ внереализационных доходов и потерь.

36.  Нормативное обеспечение бухгалтерского учета: состояние и нерешенные его проблемы.

37.  Учет и анализ уставных и других резервов, формируемых на предприятиях.

38.  Бухгалтерский учет на ПЭВМ: анализ и сравнительная оценка программных продуктов.

39.  Рабочий План счетов бухгалтерского учета - важный элемент учетной политики.

40.  Бухгалтерский учет и налоговый учет: состояние и пути их развития. 

41.  Учет и анализ издержек обращения в торговле.

42.  Учет ценных бумаг в коммерческих банках.

43.  Консолидированная отчетность: содержание, методика составления и анализ основных ее показателей.

44.  Учет в условиях инфляции: международный и отечественный опыт, его нерешенные проблемы.

45.  Учет и анализ научно-исследовательских и опытно-конструкторских затрат.

46. Учет и анализ налогов по доходам.

47.  Учет и анализ затрат по использованию заемных средств.

48.  Учет, анализ и аудит расчетов с дочерними и зависимыми предприятиями, компаниями-партнерами.

49.  Учет расчетов при посредстве векселей на предприятиях.

50.  Учет и анализ доходов по ценным бумагам.

51.  Учет в условиях аренды.

52. Анализ способов снижения предприятиями налогов и других обязательных платежей.

53. Анализ уклонений от уплаты налогов  и других обязательстельных платежей, актуальные вопросы совершенствования правовой базы и учета в области налогообложения.

54.  Особенности организации учета, анализа и аудита деятельности предприятий с иностранными инвестициями в РФ.

55.  Организация учета и анализа в страховой компании.

56.  Организация учета и внутреннего аудита в инвестиционных фондах. 

57. Учет финансовых результатов экономической деятельности торговой организации.

58.  Учет, калькулирование и анализ себестоимости работ в строительной организации.

59.  Взаимосвязь бухгалтерской и статистической отчетности.

60.  Финансовая (бухгалтерская) отчетность в управлении предприятием.

61.  Бухгалтерский баланс и его роль в управлении предприятием.

62.  Финансовая и налоговая отчетность организации.

63.  Оценка имущества предприятия по данным бухгалтерского учета и отчетности.

64.  Теоретические и методологические принципы организации аудита в РФ.

65.  Учет и аудит расчетных операций на предприятии.

66.  Оценка состояния внутреннего контроля при проведении аудиторской проверки.

67.  Учет и аудит валютных операции в организациях.

68.  Учет реализации и анализ формирования "портфеля заказов" на предприятии.

69.  Маркетинговый анализ спроса на продукцию, работ и услуг.

70.  Учет и анализ продажи  продукции (товаров, работ и услуг).

71.  Учет, анализ и аудит договоров при комиссионной торговле.

72.  Управленческий учет и анализ продукции (товаров, работ и услуг).

73.  Учет и анализ потерь от брака продукции и резервы их снижения.

74.  Учет и экономический анализ качества продукции и ее конкурентоспособности.

75.  Учет и анализ финансовых результатов деятельности строительных организаций.

76.  Организация управленческого учета и анализа движения товаров.

77.  Управленческий учет и внутренний аудит производства выпуска, отгрузки и продажи  готовой продукции.

78.  Учет, анализ движения основных средств предприятия.

79.  Учет и аудит движения основных средств предприятия

80. Учет и анализ эффективности переоценки основных средств.

81.  Бухгалтерский учет и анализ производственного потенциала предприятия.

82. Организация учета и анализа износа (амортизации) основных средств.

83.  Учет и анализ  инвестиций в финансовые активы. 

84.  Учет и аудит инвестиций в финансовые активы.

85.  Бухгалтерский учет и анализ затрат на ремонт и модернизацию оборудования.

86.  Учет и анализ эффективности затрат на внедрение новой техники, улучшение технологии и организации производства.

87.  Оценка стоимости предприятия в условиях инфляции.

88.  Внутрипроизводственный учет состояния и движения основных средств предприятия.

89.  Учет и анализ использования арендованных основных средств.

90.  Учет и аудит использования арендованных основных средств.

91.  Бухгалтерский учет движения материалов в организации  и анализ их использования.

92.  Методы оценки товаров в торговле и их налогообложение.

93. Учет и анализ обязательств предприятия.

94. Учет и аудит обязательств предприятия.

95. Учет инвентаря и хозяйственных принадлежностей и организация внутреннего контроля за их использованием. 

96. Учет, аудит товарооборота в оптовой торговле. 

97. Учет и анализ товарооборота в оптовой торговле. 

98.  Учет и анализ товарооборота в смешанной торговле. 

99. Организация и постановка синтетического и аналитического учета движения материалов на предприятиях. Учет и аудит нематериальных активов предприятия.

100. Управленческий учет и анализ расходов на оплату труда на предприятии.

101. Управленческий учет и внутренний аудит расходов на оплату труда на предприятии.

102. Учет и анализ оплаты труда в организации. 

103. Учет выработки рабочих и анализ производительности труда в организации.

104. Организация учета  продажи продукции (работ, услуг) при коммерческом кредитовании. 

105. Учет и аудит материальных затрат, включаемых в себестоимость продукции.

106.  Учет и аудит расчетов с внебюджетными фондами.

107.  Бухгалтерский учет и анализ условно- постоянных расходов предприятия.

108.  Системы обобщений затрат на  производство  и  их информационная ценность.

109. Система нормативного учета затрат на производство в условиях формирования   стандартной   (нормативной)   себестоимости продукции. 

110. Учет затрат и анализ калькулирования себестоимости продукции при позаказном методе. 

111.  Учет затрат и системы калькулирования себестоимости продукции   при попередельном методе. 

112. Адаптация производственного учета по системе "директ-костинг" к условиям работы российских предприятий.           

113. Управленческие расходы: порядок учета, внутренний контроль и анализ отклонений.

114. Учет и анализ финансовых результатов деятельности   предприятия.

115. Учет и аудит финансовых результатов деятельности   предприятия.

116. Учет и анализ распределения прибыли.

117. Учет и анализ использования прибыли в организации

118. Учет и анализ состояния расчетов с учредителями. 

119. Отчетность о движении денежных потоков предприятия и использование ее в финансовом анализе и планировании.

120. Бухгалтерский баланс в анализе финансового состояния предприятия и оценке вероятности его банкротства.

121. Анализ формирования оборотных активов и эффективность их использования. 

122. Анализ финансовой устойчивости предприятия   по данным бухгалтерской отчетности.

123. Отчетность предприятия о движении денежных средств: ее составление и  анализ.

124. Отчетность предприятия о движении денежных средств: ее составление и аудит.

125. Составление финансовой отчетности в условиях компьютерной обработки информации.

126. Анализ прибыли и рентабельности организации и использование результатов экономического анализа в оценке ее финансовой устойчивости.

127.  Анализ источников финансирования предприятия и их     использования.

128. Бухгалтерский учет кредитов банка и финансовый анализ кредитоспособности предприятия.

129. Бухгалтерский учет и анализ в принятии решений: «производить или покупать».

130.  Учет и аудит специальных фондов предприятия. 

131.  Учет и анализ образования и использования резервов предприятия. 

132. Учет и аудит образования и использования резервов предприятия. 

Учет и аудит краткосрочных инвестиций предприятия.

133. Формирование бухгалтерской информации для внутрифирменного управления прибылью предприятия.

134. Учет и анализ операций с векселями в коммерческих организациях.

135. Депозитарный учет ценных бумаг.

136. Учет кредитов банка и заемных средств.

137. Учет и аудит операций с ценными бумагами.

138. Анализ инвестиционной привлекательности по бухгалтерской (финансовой) отчетности акционерного общества.

139.  Бухгалтерский   и   финансовый   анализ   эффективности инвестиционных проектов.

140. Учет лизинговых операций и анализ их эффективности.

141. Учет и аудит операций по товародвижению при экспортной деятельности.

142. Особенности   учета   внешнеэкономической     деятельности предприятий с участием иностранного капитала.

143. Учет и аудит расчетов с отечественными  поставщиками  экспортных товаров.

144. Учет и аудит расчетов с иностранными покупателями заказчиками.

145. Учет и анализ валютных кредитов.

146. Учет товародвижения при импорте товара.

147. Учет и аудит операций при бартерных и компенсационных  контрактах с инофирмами.

148. Учет и аудит операций по спецссудным счетам при экспорте импорте товаров.

149. Учет и аудит расчетов с иностранными поставщиками за товары, приобретенные на условиях коммерческого кредитования.

150. Учет и аудит с иностранными поставщиками импортных товаров.

151. Консолидированная отчетность хозяйственных объединений.

152. Аудиторская проверка валютной кассы и операций по валютному счету организации. 

153. Учет и аудит внешнеэкономической деятельности предприятия.

154. Бухгалтерский учет и анализ эффективности экспортно-импортных операций.

155. Организация бухгалтерской службы на предприятии.

156. Учет и аудит валютных операций на предприятиях.

157. Учет и аудит валютных ценностей в коммерческих организациях.

158. Сравнительный анализ балансов иностранных и отечественных коммерческих организаций.

159. Бухгалтерская информация в контроле за ценообразованием на предприятии.

160. Учет и анализ залоговых операции на предприятии.

ПРИЛОЖЕНИЯ

Приложение 1.

(образец акта о внедрении 

результатов дипломной работы)

УТВЕРЖДАЮ

____________________________

(руководитель организации)

_____________________________

полное наименование организации

______________________________

подпись                                Ф. И. О.

«____»_______________________200… г.

АКТ

о принятии к внедрению результатов дипломной работы

студента(ки) Ф.И.О. ______ курса

на тему «___» (указывается наименование темы)

Рекомендации дипломной работы по совершенствованию учета, контроля и анализа (предмет исследования) в (указывается наименование организации) приняты к внедрению. Внедрены (приняты к внедрению) следующие предложения: (перечисляются предложения, предложенные документами, программа и т.д.). Данные предложения позволяют (перечисляются преимущества, указывается экономический эффект, резервы производства и т.д. от внедренных результатов исследования).

Главный бухгалтер

(наименование организации)                           _________Ф.И. О.

                                                                  подпись

Начальник

Планово-экономического отдела

(наименование организации)                           __________Ф.И.О.   

                                                 подпись

ПРИЛОЖЕНИЕ 2

(образец справки)

СПРАВКА

по практическому использованию

результатов дипломной работы

на тему______________________________________________________

Дипломная работа студента (ки)_______________________________

                                                                           Ф.И.О.

на тему______________________________________________________

выполнена по заявке (или согласованию) с________________________

                                                (наименование организации)

Содержащиеся в ей рекомендации по совершенствованию учета, анализа и контроля за ___________________________________________

______________________________________________________________

(конкретно по теме исследования)

заслуживают внимания и одобрения в практике учетно-экономической работы. В частности____________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________

(указываются конкретно какие рекомендации)

будут использованы____________________________________________

                                      (перечисляются где)

Выявленные резервы____________________________________________

______________________________________________________________

также будут использованы в практике работы предприятия.

Руководитель организации_______________________________Ф. И. О.

                                                                  подпись

Главный бухгалтер _____________________________________Ф.И.О.

                                                            подпись
М.П.

Дата

ПРИЛОЖЕНИЕ3

(образец письма организации)

Ректору АТиСО

профессору Гриценко Н. Н.

Руководство ___________________________________________

(наименование организации)

просит утвердить студенту(ке)________________________________

Ф. И. О.

следующую тему дипломной работы ____________________________

                                                             наименование темы

____________________________________________________________________________________________________________________________

и в рамках дипломной работы решить вопросы___________________

____________________________________________________________________________________________________________________________

Администрация организации обязуется предоставлять ______________________________________________________________

Ф.И.О.

все материалы, необходимые для работы по данной теме.

Руководитель организации_______________________________Ф.И.О.

                                                                             подпись

ПРИЛОЖЕНИЕ 4

(образец оформления 

титульного листа 

дипломной работы)

МИНИСТЕРСТВО ОБЩЕГО И ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ РФ

АКАДЕМИЯ ТРУДА И СОЦИАЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ

ФАКУЛЬТЕТ:

СПЕЦИАЛЬНОСТЬ:

КАФЕДРА

«БУХГАЛТЕРСКИЙ УЧЕТ И АУДИТ»

ДОПУЩЕН К ЗАЩИТЕ 

ЗАВЕДУЮЩИЙ КАФЕДРОЙ

Ф.И.О._____________________

подпись

«_____» _____________200_____г.

ДИПЛОМНАЯ РАБОТА

НА ТЕМУ (НАИМЕНОВАНИЕ ТЕМЫ)

НАУЧНЫЙ 

РУКОВОДИТЕЛЬ_______________________________Ф.И.О.

      ( ученая степень, звание)                             подпись                       

КОНСУЛЬТАНТ________________________________Ф.И.О.

      ( ученая степень, звание)                             подпись                    

ИСПОЛЬНИТЕЛЬ   _____________________________Ф.И.О.

 (ки) курс, группа студента

МОСКВА – 200____г.

ПРИЛОЖЕНИЕ 5

(первая страница задания)

АКАДЕМИЯ ТРУДА И СОЦИАЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ

КАФЕДРА 

«БУХГАЛТЕРСКИЙ УЧЕТ И АУДИТ»

УТВЕРЖДАЮ 

ЗАВ. КАФЕДРОЙ

__________________________

                                                                     (подпись)

«______» ____________________200___г.

Задание по выполнению дипломной работы студенту(ке)

________________________________________________________________________________        _________________        ___________________

              курс                        специализация                форма обучения

Тема работы__________________________________________________

Утв. приказом по вузу №________от «_____»___________ 200______г.

______________________________________________________________

Срок (дата) представления студентом (кой) законченной дипломной работы на кафедру «________» ________________200____г.

НАУЧНЫЙ РУКОВОДИТЕЛЬ

_____________________________

          (должность, звание)

_____________________________              ____________________

Ф.И.О.                                                                   подпись

ЗАДАНИЕ ПРИНЯЛ  К ИСПОЛНЕНИЮ
«_______» _______________ 200___г.               ______________________

                                                                        подпись студента (ки)

ПРИЛОЖЕНИЕ 6

(вторая страница задания)

Краткая аннотация работы – основные вопросы, которые будут решены в дипломной работе, на материалах какой организации она будет написана (пишется студентом от руки).

ПРИЛОЖЕНИЕ 5

(третья страница задания)

Исходные данные – литературные источники, инструкции, другие документы, которые должны быть использованы студентом при выполнении дипломной работы.

ПРИЛОЖЕНИЕ 5

(четвертая страница задания)

Рабочий календарный план – план содержания дипломной работы, примерный объем отдельных разделов и сроки их выполнения.

	Наименование глав, разделов, параграфов
	Примерный объем (стр.)
	Срок выполнения

	Введение……………..

Глава 1……………….

1.1…………………….

1.2…………………….

1.3…………………….

Глава 2……………….

¹.1…………………….

¹.2…………………….

¹.3…………………….

Глава 3……………….

3.1…………………….

3.2…………………….

3.3…………………….

Заключение…………..


	2-3

4-14

15-38

39-49

50-55
	


 ПРИЛОЖЕНИЕ 6
РЕЦЕНЗИЯ

на дипломную работу студента (ки)__________________________________________________________

(Ф.И.О., курс, группа)

Академии труда и социальных отношений

на тему «(наименование темы)»

Дипломная работа студента (ки) __________________________________

                                                                                    Ф.И.О.

______________________________________________________________

выполнена на _____ страницах, состоит из введения,__________ глав, заключения, списка использованной литературы и приложений.

В дипломной работе разработаны (отразить актуальность темы, краткую характеристику каждой главы дипломной работы, полноту и правильность изложения материала, степень использования передового опыта и прогрессивных методов исследования (экономико-математические методы); самостоятельные интересные решения: описать положительные стороны и недостатки в работе; определить значимость предложений и целесообразность практического их внедрения; качество оформления работы; достаточной теоретической подготовки студента и умение воспользоваться полученными им знаниями при решении практических задач. Дать общую оценку дипломной работы («отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно»)).

РЕЦЕНЗЕНТ____________     ____________________________________

                (подпись)             (Ф.И.О., место работы, должность)

М.П.

ДАТА «______» _____________199_____Г.

Ф.И.О.  РЕЦЕНЗЕНТА (ПОЛНОСТЬЮ)___________________________

______________________________________________________________

МЕСТО РАБОТЫ РЕЦЕНЗЕНТА_________________________________

ЗАНИМАЕМАЯ ДОЛЖНОСТЬ__________________________________

ДОМАШНИЙ АДРЕС__________________________________________

ГОД ОКОНЧАНИЯ ВУЗА И № ДИПЛОМА________________________

ПОДПИСЬ РЕЦЕНЗЕНТА_______________________________________

М.П.                                                          ДАТА_______________________              
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