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1. Введение
Выпускная квалификационная работа является одним из видов итоговой государственной аттестации выпускника. Ее целями являются: 

· закрепление и расширение теоретических знаний по специальности при решении конкретных научных задач;

· приобретение практических навыков работы с источниками информации;
· развитие навыков самостоятельной работы при проведении исследований, анализе полученных результатов и выработке рекомендаций по совершенствованию практической деятельности в рамках конкретной специальности;

· выявление степени подготовленности выпускника к самостоятельной профессиональной деятельности.

Выполнение выпускной квалификационной работы и ее защита в государственной аттестационной комиссии служит проверкой подготовки специалиста к самостоятельной профессиональной деятельности по избранной специальности, его способности самостоятельно проводить финансовый анализ организации, исследовать факторы конкурентоспособности организации и др. Оценивать полученные результаты и разрабатывать необходимые предложения по повышению эффективности деятельности организаций, бюджета и государственных внебюджетных фондов. 

Выпускная квалификационная работа должна:

· отражать актуальность проблемы, практическую значимость результатов;

· содержать четкую формулировку целей, задач исследования, определение предмета и объекта исследования;

· отвечать предъявляемым требованиям к оформлению выпускных квалификационных работ.

Студенту предоставляется право выбора темы выпускной квалификационной работы из предоставляемой и ежегодно обновляемой кафедрой «Финансы и кредит» тематики.

Необходимо избегать слишком широкой, «всеобъемлющей» темы, которая может привести к проведению поверхностного исследования. 
Основным критерием при выборе темы выпускной квалификационной работы служит научный и практический интерес студента. При выборе темы следует исходить также из возможности наиболее полно собрать материал, широко использовать практику работы организаций, финансовой и кредитной системы. В этой связи, следует учесть место прохождения преддипломной практики, поскольку в организациях и учреждениях, как правило, легче собрать необходимый конкретный материал для выпускной квалификационной работы. 

Закрепление за студентом темы выпускной квалификационной работы осуществляется по его личному письменному заявлению (приложение 7) на имя заведующего кафедрой «Финансы и кредит», согласовывается с деканом, и оформляется приказом ректора перед направлением студента на преддипломную практику. В соответствии с выбранной темой за каждым студентом закрепляется научный руководитель, который выдает студенту задание (приложение 2), утвержденное заведующим кафедрой с указанием сроков представления законченной выпускной квалификационной работы. В нем указываются: тема работы, исходные данные к ее выполнению, перечень подлежащих разработке вопросов и др. Задание определяет весь процесс дальнейшей самостоятельной работы студента по избранной теме. На основе задания студент по согласованию с научным руководителем составляет график (приложение 3) по ее выполнению. Всю полноту ответственности за качество выполняемой работы, сроков ее подготовки, указанных в графике, несет студент. 
2. Методика подготовки выпускной квалификационной работы
2.1. Подбор и изучение литературы

Для подбора и изучения литературы студенту рекомендуется использовать законы Российской Федерации, указы Президента Российской Федерации, инструктивные и методические материалы Министерства финансов и других ведомств по финансово-экономическим вопросам. При подборе нормативно-правовых актов целесообразно использовать возможности тематического поиска документов в справочной правовой системе «Гарант», а также в других справочно-правовых системах («КонсультантПлюс», «Кодекс» и др.). 
Также рекомендуется использовать монографии, учебники, изданные профессорско-преподавательским составом кафедры «Финансы и кредит» и другими авторами, статьи, публикуемые в профессиональных журналах, и интернет источники (официальные сайты министерств, ведомств и служб). 
В процессе изучения литературы составляется содержание будущей выпускной квалификационной работы. В содержании выделяются вопросы, которые развивают проблемы, вынесенные в наименование параграфов (разделов) выпускной квалификационной работы. Содержание обеспечивает последовательность изложения материала, где каждая глава и параграф, занимают свое место и обеспечены списком литературы. В тех случаях, когда нет детально разработанного содержания, неизбежна диспропорция составных частей работы, пробелы в изложении или, наоборот, повторы. Содержание выпускной квалификационной работы обязательно согласовывается с научным руководителем.

2.2. Написание выпускной квалификационной работы
Написание выпускной квалификационной работы требует неоднократного редактирования фрагментов текста. Поэтому процесс написания и переписывания является ключевым при подготовке выпускной квалификационной работы. Первоначально подготавливаются введение, первая глава и приложения к ней, вторая глава и приложения к ней, третья глава и приложения к ней, заключение. После этого редактируется основная часть работы — главы и приложения к ним. Затем уточняется содержание, введение и заключение. В последующем формируется окончательный список литературы, титульный лист выпускной квалификационной работы. По завершении редактируется введение и заключение.
Основными структурными элементами выпускной квалификационной работы являются: титульный лист (приложение 1), задание (приложение 2), график (приложение 3), содержание, введение, 3 главы, заключение, список литературы и приложение.

На титульном листе должны быть указаны следующие сведения:

· полное наименование академии; 

· факультет;

· название кафедры;
· специализация; 
· утверждающая подпись заведующего кафедрой;
· вид материала (выпускная квалификационная работа); 

· полное наименование темы выпускной квалификационной работы; 

· инициалы и фамилия студента; 

· ученая степень, звание, должность, инициалы и фамилия научного руководителя;

· место и год выполнения выпускной квалификационной работы.

Разработка каждой составной части выпускной квалификационной работы имеет свои особенности. 
Содержание должно быть вынесено на отдельную страницу. Рекомендуется двухступенчатая рубрикация выпускной квалификационной работы, т.е. деление на разделы и подразделы, в тексте работы их следует выделять шрифтом, отличным от шрифта основного текста. По каждому пункту рубрикации в тексте содержания проставляются страницы, настоятельно рекомендуется воспользоваться возможностью формирования автособираемого оглавления (с помощью функции, предусмотренной программой Microsoft office Word), чтобы избежать расхождения в нумерации страниц. 
Во введении даются: актуальность, обоснование выбора темы; степень разработанности исследуемой проблемы; объект, предмет и цель работы; задачи и методы исследования; практическая значимость работы. Объем введения не должен превышать 3-5 страниц компьютерного текста. 

Для раскрытия актуальности выбранной темы необходимо показать суть проблемы, необходимость ее решения. От актуальности выбранной темы нужно перейти к формулировке цели работы. Цель работы должна заключаться в решение проблемного вопроса путем его анализа. 

Исходя из цели работы, определяются задачи. Это, обычно, делается в форме перечисления: исследовать…., проанализировать..., разработать..., обобщить.., выявить...,.доказать..., внедрить..., показать..., изыскать..., найти..., изучить..., рассмотреть…, определить..., описать..., установить..., выяснить..., дать рекомендации..., установить взаимосвязь.. , сделать прогноз... и т.п. 

Формулировки задач необходимо делать как можно более тщательно, поскольку описание их решения должно составить содержание работы. В последующем, при написании заключения, выводы должны отражать достижение цели и выполнение поставленных задач.
Выпускная квалификационная работа должна состоять из трех глав. 
Первая глава, как правило, посвящается рассмотрению теоретических аспектов исследуемой проблемы. Обычно рассматриваются сущность, содержание, нормативное регулирование. Рекомендуется проанализировать зарубежный опыт. 
Во второй главе, расчетно-аналитической, исходя из общих теоретических положений, рассмотренных в первой главе, необходимо проанализировать объект исследования. Для этого целесообразно дать его характеристику, провести анализ предмета исследования определенного во введении. Только путем сопоставления данных, глубокого их анализа можно раскрыть суть проблемы и дать предложения по ее решению. При анализе необходимо использовать данные последних 2-3 лет.

Достоинством работы является использование компьютерных программ в процессе обработки данных. При этом могут использоваться как стандартные прикладные программы, так и программы, разработанные самим автором. Для иллюстраций можно использовать графики и диаграммы, подготовленные с использованием прикладного пакета Microsoft Office (Excel, Word, Power Point). 

В третьей главе приводится разработка и обоснование предложений по совершенствованию тех сторон деятельности, проблемные участки по которым были выявлены во второй главе. Рекомендуется иметь не менее двух-трех предложений, выносимых на защиту. Как правило, сформулированные и обоснованные выводы этой главы определяют практическую значимость работы.  

Предложения, отраженные в третьей главе, не должны сводиться к призывам: «надо усилить...», «совершенствовать...» и т.д. Без разработки механизма реализации таких предложений они выглядят голословными. Поэтому их целесообразно довести до уровня конкретных методик, рекомендаций, до разработки форм документов, формулировок в нормативно-правые акты.
Как правило, в конце каждой главы должны быть сформулированы выводы по существу изложенного материала. Обычно выводы начинаются оборотом «таким образом», «итак», «следовательно», затем формулируются собственно сами выводы. Выводы должны быть краткими, конкретными. 
Главы должны быть сбалансированы между собой по объему (20-30 стр.).  Внутри главы разбиваются на подпункты, которые также должны быть равными друг другу (по 10-13 страниц, если их два и по 8-10,если их три). 
В заключение работы излагаются выводы и предложения по теме выпускной квалификационной работы, характеризующие степень ее раскрытия. Заключение носит форму синтеза полученных в выпускной квалификационной работе результатов. Оно не должно подменяться механическим суммированием выводов в конце глав, а должно содержать логически стройное изложение главных итоговых результатов всей работы. Объем заключения не должен превышать 3-6 страниц. 
Список литературы является составной частью работы и отражает степень изученности проблемы. Он должен содержать сведения об источниках, использованных в процессе исследований (не менее 30). Включение в список литературы источников, которыми студент не пользовался в своей работе, недопустимо. Если выпускник хочет отметить большое количество книг и статей, с которыми он ознакомился в своей работе, он может дать в тексте ссылку такого рода: «В процессе выбора наиболее приемлемого метода решения поставленной задачи была проанализирована многочисленная литература по данной проблеме [5, 6, 8, 16, 20]. Подходящий метод был найден в… [16]». На все использованные в работе источники должны быть даны ссылки.
Список литературы группируется в алфавитной последовательности в следующем порядке:

· нормативно-правовые акты органов законодательной и исполнительной власти: Конституция, законы, указы Президента РФ, постановления правительства РФ;

· книги и статьи на русском языке, книги и статьи на иностранных языках; статьи из сборников публикаций научно-теоретических конференций, журналов и газет;

· информационные ресурсы Интернета.

Список литературы оформляется по ГОСТ 7.1 -84, как правило, на языке выходных сведений: Автор (ФИО). Название источника. - Место издания, издательство, год издания, количество страниц. 

В отдельных случаях, при длинном заглавии, разрешается опустить часть элемента или фразы, при этом пропуск обозначают знаком многоточия « … ».

Включенная в список литература нумеруется сплошным порядком от первого до последнего названия. 
В приложение обычно выносятся организационные и финансовые документы организации, являющиеся основой исследования. В этот раздел помещаются дополнительные материалы, подтверждающие основные положения работы. В приложение могут входить таблицы исходных данных и результатов расчетов, схемы, рисунки.

Каждое приложение должно начинаться с нового листа и иметь содержательный заголовок, выполненный прописными буквами. В правом верхнем углу листа прописными буквами печатается слово «ПРИЛОЖЕНИЕ». Если приложений в работе несколько, то их следует сгруппировать, пронумеровать порядковой нумерацией арабскими цифрами и дать общий заголовок. 

При необходимости, приложения могут быть разбиты на разделы, подразделы, пункты, которые следует нумеровать в пределах каждого приложения. Имеющиеся в тексте приложения рисунки, таблицы, формулы и уравнения следует нумеровать также в пределах каждого приложения.

Если в качестве приложения используется конкретный документ или бланк формы документа, имеющий самостоятельное значение, его вкладывают без изменений по сравнению с оригиналом. На титульном листе документа в правом верхнем углу печатают слово «ПРИЛОЖЕНИЕ» и проставляют его номер. При необходимости отдельные элементы документа могут быть закрыты для прочтения, например, белой краской. К таким документам можно отнести бухгалтерскую отчетность организации, данные учетных регистров. Объем приложения не должен составлять более 10% общего объема выпускной квалификационной работы.
Выпускная квалификационная работа оформляется в виде текста с приложениями, графиками, таблицами. Оптимальный объем выпускной квалификационной работы – 80-90 страниц компьютерного текста, приложение не входит в общий объем работы. Список литературы входит в общий объем работы.
3. Требования к техническому оформлению выпускной квалификационной работы 
Общие требования. Выпускные квалификационные работы относятся к текстовым документам, содержащим сплошной, унифицированный текст (текст, разбитый на графы–таблицы) и иллюстрации (схемы, диаграммы, графики).

При подготовке текста выпускной квалификационной работы на компьютере, предпочтение следует отдать прикладному пакету Microsoft Office с текстовым процессором «Word». Рекомендуемый шрифт набора - Times New Roman, размер (колонтитул) 14 pt (пункта), с межстрочным интервалом 1,5, цвет и размер шрифта – черный и обыкновенный.

При печати текстового материала следует использовать двухстороннее выравнивание по ширине и автоматическую расстановку переносов слов (кроме заголовков). Абзацы выставить с отступом от левого поля в 1,25 см.
Выпускная квалификационная работа выполняется на белой бумаге формата А4 (210х297), соблюдая следующие размеры полей: левое- 30 мм, правое -15 мм, верхнее - 20 мм, нижнее – 20 мм, что удовлетворяет требованиям ГОСТ. 

Все страницы выпускной квалификационной работы нумеруются. Проводится сквозная нумерация страниц, начиная с титульного листа. Титульный лист не нумеруется, но учитывается в общем объеме работы. Номера страниц проставляются, начиная с содержания (номер 2). Таблицы, схемы, расположенные на отдельных листах, входят в нумерацию страниц.

Нумерация выполняется в нижнем поле листа в правом углу арабскими цифрами без знака №, точек и других знаков.

Вписывать в текстовую работу формулы, специальные символы допускается черной тушью или пастой. 

Выпускная квалификационная работа должна быть сброшюрована или переплетена в папку с твердой непрозрачной обложкой.

Требования к изложению и стилю текста. При написании выпускной квалификационной работы необходимо придерживаться научного стиля изложения. Язык экономического исследования должен быть точным, ясным, лаконичным, не допускающим двусмысленного толкования. 

Студент должен умело использовать научную терминологию, не увлекаться чрезмерным употреблением «наукообразных» слов и оборотов. Словоупотребление в работе должно быть максимально точным, лишенным эмоциональности и превосходных степеней.

Необходимо избегать ненужных повторов, излишней детализации. Слова и выражения должны быть сформулированы таким образом, чтобы не только точнее, но и короче изложить суть. Поэтому не рекомендуется использовать слова, не несущие никакой смысловой нагрузки. Следует избегать тавтологии. 

Не допускается применение оборотов разговорной речи, произвольных словообразований, не установленных правилами русской орфографии. Не следует использовать местоимения «я». Предложения с местоимением «мы» могут заменяться неопределенно-личностными предложениями. Например, вместо предложения « мы установили…», писать «нами установлено…» или «в ходе анализа было установлено…». Возможно использование авторской позиции от третьего лица (автор полагает). 

При написании текста выпускной квалификационной работы не рекомендуется:

· использовать иностранные слова и термины при наличии равнозначных слов и терминов в русском языке;

· сокращать обозначения единиц физических величин, если они употребляются без цифр;

· обозначать математические знаки без цифр, например %, следует писать слово «процент».
Фамилии, названия учреждений, организаций, фирм, название изделий и другие собственные имена в документе приводятся на языке оригинала. 

Рубрикация текста. Рубрикация - система заголовков структурных элементов выпускной квалификационной работы. Основная часть выпускной квалификационной работы делится на главы или разделы, параграфы или подразделы (пункты), а при необходимости - и на подпункты. В рубрикации не допускается применение римских цифр.

Каждая глава должна начинаться с новой страницы. Им присваиваются порядковые номера, обозначенные арабскими цифрами с точкой. Например, 

Глава 1. Теоретические основы ведения финансового анализа в организации.
Подразделы имеют нумерацию в пределах раздела (общий номер подраздела состоит из номера раздела и номера подраздела, разделенных точкой, например, 1.1; 1.2) и т.д. 
Все рубрики имеют заголовки. Главы (разделы), пункты следует озаглавить так, чтобы они точно соответствовали содержанию относящихся к ним текстов. Заголовки должны быть краткими, по возможности не содержать узкоспециальных терминов, сокращений и аббревиатур. Заголовки рубрик низшего порядка не должны повторять заголовки рубрик высшего порядка. 

Если заголовок имеет несколько предложений, их разделяют точками (без точки в конце заголовка). Перенос слов в заголовках и подзаголовках не допускается. 

Длина строки заголовка должна быть короче строки текста и составлять не более 40 знаков, многострочный заголовок делят по смыслу на несколько. Подчеркивание заголовков и подзаголовков не допускается. 

Шрифт заголовков одного уровня рубрикации должен быть единым по всему тексту. Заголовки разделов можно выполнять жирным шрифтом, подразделов – жирным курсивом, пунктов – курсивом. 

Тексты структурных элементов выпускной квалификационной работы – глав и разделов следует начинать с новой страницы. Текст подразделов, параграфов не начинают с новой страницы, но заголовки подразделов, пунктов и подпунктов не должны печататься в конце листа – необходимо, чтобы за ними следовало несколько строк текста. 

Рубрикация текста проводится с помощью абзацев - отступов в строке при начале новой смысловой части. 
Сокращение слов и словосочетаний, использование терминологии. В выпускной квалификационной работе все слова пишутся полностью, за исключением стандартизированных и общепринятых сокращенных обозначений. Сокращения слов и словосочетаний производится по ГОСТ.

Сокращения типа «т.д.», «с.г.» записываются без пробела. Сокращения типа «и др.» ставятся только в конце предложения, в середине предложения их нужно записывать полностью или в скобках. Применять сокращения слов, не установленных правилами русской орфографии, пунктуации, а также соответствующими государственными стандартами, не допускается.

Оформление чисел в выпускных квалификационных работах. При написании многозначных целых чисел следует придерживаться следующих правил:

- в тексте документа числа с размерностью следует писать цифрами, а без размерности - словами, например, «в сумме 1,5 млн. руб.», «прибыль повысилась в два раза»;

- если в тексте приводится ряд величин с одной и той же единицей измерения, то ее указывают только после последнего числового значения, например, 1,5, 1,75, 2 м; 

- если в предложении используются простые числа не более двух раз, то числа пишутся словами, например, «Рентабельность повысится в два - три раза»; 

- если числа многозначные или их более двух, то числа пишутся цифрами, например «в 1,75 раз», « в 2, 3, а то и 10 раз». В тексте документа перед обозначением параметра дают его пояснение, к примеру, «Прибыль организации составила»;
- не следует приводить в тексте количество значимых цифр после запятой более трех. Например, цифру 56,79043 целесообразно округлить до величины 56,79; 
- целесообразно в работе оперировать целыми числами (проценты, доли, суммы). 
Иллюстрации. Иллюстративный материал служит для более наглядного изложения положений исследования. Иллюстрация должна быть органически связана с текстом и размещена сразу после ее упоминания. При малом объеме текстового материала и большом количестве иллюстраций, их помещают в приложении по порядку номеров по мере ссылки.

Иллюстрации можно выполнять непосредственно на текстовой странице или на отдельном листе формата А4. При размещении на А4 альбомного формата надписи размещаются таким образом, чтобы они читались при развороте листа по часовой стрелке. 

Иллюстративный материал в выпускных квалификационных работах может быть представлен в виде схем, диаграмм, графиков. 

Все виды иллюстраций именуют «рисунком» и подписывают сокращенно «рис.».

Иллюстрации должны иметь название, которое размещают под иллюстрацией без точки в конце. Необходимости под иллюстрацией помещать поясняющие данные (подрисуночный текст). Иллюстрации следует нумеровать арабскими цифрами порядковой нумерацией в пределах всей работы или ее раздела. В последнем случае, номер рисунка будет составным: номер раздела и, через точку, порядковый номер рисунка в нем (например, «Рис. 2.1»). При таком размещении надписей точка после номера рисунка не ставится.

По мере возможности, иллюстрацию следует размещать на одной странице без переноса. На все иллюстрации в тексте должны быть даны ссылки. Первую ссылку на иллюстрацию дают по типу «…схема управления приведена на рис. 1.2», «(рис. 1.2)». Ссылки на ранее упомянутые иллюстрации дают с сокращенным словом «смотри», например, «см. рис. 1.2» Если повторная ссылка удалена от рисунка, например, дается в другом разделе, целесообразно также указывать номер страницы, где приведен рисунок.

В настоящее время название рисунка ставиться не над ним, а после него, в одной строке с номером рисунка, например,
«РИСУНОК»

Рис. 1.2 Структура активов организации
Место расположения и шрифт названий рисунков должны быть едиными по всему текстовому документу. Названия выравниваются по центру. Иллюстрации вместе с их названиями и прочими надписями должны быть отделены снизу и сверху от основного текста пробелами. 

Таблицы. В работе цифровой материал, а также многомерный текстовой материал с перечислениями должен оформляться в виде таблиц. 

Текстовый процессор «Word» предусматривает автоматическое формирование ряда таблиц стандартной или оригинальной структуры. Таблицу следует располагать в документе непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице.

Таблица должна иметь заголовок, выполняемый строчными буквами (кроме первой - заглавной), выравниваемый по центру, без точки в конце. Заголовок должен быть кратким и полностью отражать содержание таблицы. Шрифт заголовков всех таблиц в работе должен быть единым. Таблицы следует нумеровать арабскими цифрами порядковой нумерацией в пределах всего документа или раздела. В последнем случае номер таблицы будет составным: номер раздела и, через точку порядковый номер таблицы в нем (например, «Таблица 3.1»). Точка после номера таблицы не ставится. Слово «Таблица» и ее номер следует размещать в правом верхнем углу над заголовком таблицы.

По мере возможности таблицу следует располагать на одной странице. Если же строки или графы таблицы выходят за формат листа, таблицу делят на части, которые в зависимости от особенностей таблицы переносят на другие листы. Нумерационный и тематический заголовки таблицы указывают один раз над первой частью таблицы, над последующими частями пишут «Продолжение табл.3.1».

Если цифровые данные в таблице выражены в разных единицах измерения, то предусматривается специальная графа «Единица измерения» или «Ед. изм.». Если все параметры, размещенные в таблице, выражены в одной и той же единице измерения, ее сокращенное обозначение помещают над таблицей в конце заголовка таблицы.

Допускается более мелкий шрифт текста в таблице, чем основной текст, и меньший межстрочный интервал. Точки в конце заголовков и подзаголовков граф, наименований, параметров в конце текста в ячейках текстовых таблиц не ставятся. Промежуточные знаки препинания в текстовых таблицах проставляются, в том числе, и точки между предложениями.

Если цифровые и иные данные в ячейке не приводятся, то в ней ставится прочерк. 
Таблицы вместе с их реквизитами должны быть отделены снизу и сверху от основного текста. 

Под таблицей обязательно делается ссылка на источник из списка литературы откуда она заимствована. 

Примечания и перечисления. Примечания даются в работе при пояснении содержания текста таблицы или иллюстрации. Примечания размещают непосредственно после пункта, подпункта таблицы, иллюстрации, к которым они относятся и печатают с прописной буквы с абзаца, отступа.
Одно примечание не нумеруют. Несколько примечаний нумеруются арабскими цифрами с точкой. Рекомендуется примечание печатать более мелким шрифтом. 

Формулы, уравнения и математические выражения в тексте. Уравнения и формулы пишутся отдельной строкой, выделяются пробелами в один межстрочный интервал снизу и сверху. Если уравнение не умещается в одну строку, оно может быть перенесено на следующую строку после знаков равенства (=), сложения (+), вычитания (-), умножения (х  или *), деления (/) или других математических знаков.

Пояснение значений символов и числовых коэффициентов следует приводить непосредственно под формулой в той же последовательности, в которой они даны в формуле. Значение каждого символа и числового коэффициента следует давать с новой строки. Первую строку пояснения начинают со слова «где» без двоеточия.

В формулах в качестве символов следует применять обозначения, установленные государственными стандартами (если они есть).

Все формулы (уравнения), если их в работе более одной, нумеруют арабскими цифрами в пределах всей работы или текущего раздела. В последнем случае, номер формулы состоит из номера раздела и порядкового номера формулы, разделенные точкой. Номер указывают с правой стороны листа на уровне формулы в круглых скобках.  

Например: Расчет общей суммы лизинговых платежей осуществляется по формуле:
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где ЛП - общая сумма лизинговых платежей;

АО - величина амортизационных отчислений, причитающихся лизингодателю в текущем году;

ПК - плата за используемые кредитные ресурсы лизингодателем на приобретение имущества - объекта договора лизинга;

КВ - комиссионное вознаграждение лизингодателю за предоставление имущества по договору лизинга;

ДУ - плата лизингодателю за дополнительные услуги лизингополучателю, предусмотренные договором лизинга;

НДС - налог на добавленную стоимость, уплачиваемый лизингополучателем по услугам лизингодателя.

Допускается нумеровать только те формулы, на которые в тексте есть ссылки. Ссылки в тексте на номер формулы дают в скобках. 

Ссылки. Ссылки на источники следует указывать порядковым номером по списку литературы в квадратных скобках, например, [31]. Наряду с общим списком допускается приводить ссылки на источники в подстрочном примечании, например, когда источник не является основным, и ссылка на него приводится только один раз. Оформление ссылок в этом случае осуществляется по ГОСТ 7.1.

Если по тексту приводится цитата, то в ссылке кроме номера источника по списку указывается номер страницы, откуда взята цитата, например, [31, с.151].

.

4. Разработка тезисов доклада и защита выпускной квалификационной работы
Завершенная выпускная квалификационная работа подписывается студентом, т.е. исполнителем и представляется научному руководителю.

После просмотра и одобрения выпускной квалификационной работы научный руководитель ее подписывает и дает письменный отзыв (приложение 4), в котором характеризует проделанную работу и рекомендует к защите или отклоняет от защиты с указанием перечня доработок. После рекомендаций научного руководителя выпускную квалификационную работу необходимо передать назначенному рецензенту. Рецензент дает письменную рецензию (приложение 5) на работу. Допуск к защите выпускной квалификационной работы подтверждается подписью руководителя и заведующего кафедрой на титульном листе не позднее 30 дней до даты предстоящей защиты. 

Для подготовки к защите целесообразно подготовить тезисы своего доклада. При составлении тезисов необходимо учитывать, что установлено ориентировочное время доклада на защите. Как правило, доклад по выпускной квалификационной работе не должен превышать 10-15 минут. 
Для более детального представления результатов исследования можно подготовить раздаточный материал. Как правило, он готовится в нескольких экземплярах и представляется членам государственной аттестационной комиссии при защите выпускной квалификационной работы. Не рекомендуется использовать в качестве раздаточного материала нормативные положения, инструкции и рабочие документы организаций. 

Возможная структура доклада при защите выпускной квалификационной работы:

· представление темы работы;

· мотивы выбора и актуальность темы;

· цель работы и ее задачи;

· предмет и объект исследования;

· наиболее существенные моменты исследования;

· выводы и предложения.

Не рекомендуется использовать основное время доклада на изложение содержания работы по главам, предпочтительнее излагать логику получения самых значимых результатов. 

Для проведения доклада без обращения к конспекту следует подготовить необходимый иллюстративный материал. Иллюстрации должны, во-первых, отражать основные результаты, достигнутые в работе, и, во-вторых, быть согласованы с докладом.
Подготовленный иллюстративный материал оформляют в виде плакатов или слайдов. Демонстрация подготовленных слайдов в академии проводится с использованием мультимедиа проектора, позволяющего проецировать на экран подготовленного изображения. При использовании иллюстративных материалов в виде слайдов, необходимо предварительно апробировать их в отделе компьютерных технологий академии и сделать заявку на техническое обеспечение в аудитории, где планируется защита. Иллюстративные плакаты студент прикрепляет на доске специальными магнитами и после своей защиты плакаты снимает.

Результаты защиты объявляются государственной аттестационной комиссией в тот же день, после завершения защиты работ всеми выпускниками в данной комиссии (подкомиссии). Оценка выпускной квалификационной работы определяется членами государственной аттестационной комиссии на ее закрытом заседании по пятибалльной системе и оформляется протоколом экзаменационной комиссии.

Решение о присвоении выпускнику квалификации по специальности и выдаче диплома о высшем профессиональном образовании государственного образца принимает государственная аттестационная комиссия по положительным результатам итоговой государственной аттестации, оформленным протоколами экзаменационных комиссий. 
5. Приложения
Приложение 1
Федеральное государственное образовательное бюджетное учреждение высшего профессионального образования

«Всероссийская государственная налоговая академия Министерства финансов Российской Федерации»

Финансово-экономический факультет


Кафедра «Финансы и кредит»

Специальность «Финансы и кредит»

Специализация «





»

Выпускная квалификационная работа

на тему:

	Выполнил(а):
	

	
	(Ф.И.О.)

	Группа:
	

	Научный руководитель:
	

	
	(Ф.И.О.)

	
	

	
	(Должность.)



	
	(Ученое звание, ученая степень.)


Москва 20  г.

Приложение 2

Всероссийская государственная налоговая академия Министерства финансов Российской Федерации

Кафедра 


Специальность 


Утверждаю

Зав. кафедрой __________

«____» ___________ 201_ г.

ЗАДАНИЕ

на подготовку Выпускной квалификационной работы

Студенту 


(фамилия, имя, отчество)

1. Тема ВКР 


Утверждена приказом по академии от «____» _____________ 201__ г. № ____

2. Срок сдачи студентом законченного проекта (работы) 

3. Исходные данные к работе 

4. Перечень подлежащих разработке вопросов 

5.  Перечень графического материала (с точным указанием обязательных чертежей) 

6. Дата выдачи задания 

научный руководитель ВКР _______________________


     (подпись)

задание принял к исполнению ___________________________


 (подпись студента)

Приложение 3

ГРАФИК

Подготовки, написания и оформления

Выпускной квалификационной работы

	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки исполнения
	Дата выполнения
	Дополнительные контрольные сроки, установленные научным руководителем
	Дата фактического выполнения

	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Составление плана
	
	
	
	
	

	2.
	Составление списка литературы
	
	
	
	
	

	3.
	Изучение и подбор статистического материала
	
	
	
	
	

	4.
	Подбор фактического материала
	
	
	
	
	

	5.
	Изучение крупных монографий (по наименованиям каждого произведения)
	
	
	
	
	

	6.
	Написание глав (наименование каждой главы в отдельности)
	
	
	
	
	

	7.
	Подготовка и написание введения и заключения
	
	
	
	
	

	8.
	Оформление ВКР
	
	
	
	
	

	9.
	Сдача ВКР на кафедру
	
	
	
	
	

	10.
	Подготовка доклада и раздаточных материалов
	
	
	
	
	


Студент 


(фамилия, дата, подпись)

 «Согласовано»

Руководитель ВКР 


(ученая степень, звание, фамилия, дата, подпись)

Приложение 4
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Министерства финансов Российской Федерации

ОТЗЫВ

на выпускную квалификационную работу

Студента(ки) _Ф.И.О.____________________________________________________________ 

на тему_________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
I. Актуальность темы______________________________________________________________
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

II. Характеристика структуры работы на соответствие содержания работы выбранной теме:

Первой главе рассматривается (исследуется, разбирается):
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Во второй главе анализируется (рассматривается, оценивается):
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

В третьей главе отражено (предлагается, формулируется):
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
III. Практическая значимость выпускной квалификационной работы, возможность использования полученных результатов_________________________________________________________

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
IV. Использование информационных источников: законодательно-нормативных актов, научной, учебно-методической литературы, официальных сайтов сети Интернет, прочей справочной информации____________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

V. Общее оформление работы (наличие названий глав и параграфов, названий и нумерации таблиц и рисунков, сносок и правильность их оформления) ___________________________________
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

VI. Недостатки работы ____________________________________________________________
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

VI. Выпускная квалификационная работа может (не может) быть рекомендована к защите на заседании государственной аттестационной комиссии.

________________________________________________________
Ф.И.О., руководителя, полностью

_________________________________________________________
Ученое звание, степень, полностью

_______________________________________________________________________

Место работы, занимаемая должность

«____» __________________ 201  г.


______________________

Подпись руководителя

Приложение 5
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Министерства финансов Российской Федерации

РЕЦЕНЗИЯ

на выпускную квалификационную работу

Студента(ки) _Ф.И.О._____________________________________________________________ 

на тему_________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
I. Актуальность темы______________________________________________________________
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

II. Характеристика структуры работы на соответствие содержания работы выбранной теме:

Первой главе рассматривается (исследуется, разбирается):
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Во второй главе анализируется (рассматривается, оценивается):
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

В третьей главе отражено (предлагается, формулируется):
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
III. Практическая значимость выпускной квалификационной работы, возможность использования полученных результатов_________________________________________________________

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
IV. Использование информационных источников: законодательно-нормативных актов, научной, учебно-методической литературы, официальных сайтов сети Интернет, прочей справочной информации____________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

V. Общее оформление работы (наличие названий глав и параграфов, названий и нумерации таблиц и рисунков, сносок и правильность их оформления) ___________________________________
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

VI. Недостатки работы ____________________________________________________________
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

VI. Выпускная квалификационная работа может (не может) быть рекомендована к защите на заседании государственной аттестационной комиссии.

______________________________________________________________
Ф.И.О. рецензента, полностью

______________________________________________________________
Ученое звание, степень, полностью

_______________________________________________________________________________

Место работы, занимаемая должность

«____» __________________ 201  г.


______________________

Подпись рецензента

Приложение 7

Заведующему кафедрой

«Финансы и кредит»

Д.э.н., проф. Ишиной И.В.

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, студент Всероссийской государственной налоговой академии,

(фамилия, имя, отчество)
группа 


 специализация 







прошу утвердить тему Выпускной квалификационной работы:














.

Прошу утвердить руководителя ВКР: ________________________

Контактный телефон: _____________________________________

Дата ____________                Подпись студента _______________
РЕШЕНИЕ КАФЕДРЫ














.

Зав. кафедрой 




/




/

Дата 




Утверждаю


Зав. Кафедрой ______________
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