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Введение
Согласно требованиям Государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования итоговые квалифи​кационные т.е. дипломные работы подлежат обязательной защите перед государственной аттестационной комиссией.
Дипломная работа - - это выпускная квалификационная работа студента с учетом результатов выполнения которой Государствен​ная аттестационная комиссия (ГАК) решает вопрос о присвоении ему квалификации «Юрист» и выдаче диплома.
Дипломная работа является самостоятельным творческим иссле​дованием студента по одной из проблем гражданского права. Она позволяет выявить глубину полученных в процессе обучения теоре​тических знаний, способность выпускника самостоятельно анализи​ровать законодательство и применять на практике, умение работать с учебной и научной литературой, аргументировать свою позицию по спорным проблемам и т.п.
Этапы подготовки дипломной работы
Подготовка дипломной работы включает несколько этапов:
· выбор темы;
· сбор и изучение нормативных источников, учебной и научной ли​тературы, материалы судебной практики;
· отбор материала;
· составление плана работы;
· подготовка проекта дипломной работы и представление на про​верку научному руководителю;
· доработка дипломного проекта с учетом замечаний научного ру​ководителя;
· печатание и оформление работы;
· представление дипломной работы научному руководителю на от​зыв, а затем рецензенту для подготовки рецензии;
· подготовка доклада на защиту;
· защита квалификационной работы перед Государственной аттес​тационной комиссией.
Примерная тематика выпускных квалификационных (дипломных) работ разрабатывается преподавателями и утверждается на заседа​нии кафедры; закрепление за студентами тем дипломных работ и на​учных руководителей оформляется приказом. Рекомендованные темы отражают наиболее актуальные вопросы дисциплины, отвечают ее основному содержанию и целевым установкам, а также требованиям Государственного стандарта высшего профессионального образова​ния по специальности 030501 «Юриспруденция» (приложение 5).
Из перечня тем, утвержденного кафедрой, студент вправе по своему усмотрению и по согласованию с научным руководителем вы​брать любую тему. В отдельных случаях с учетом его научно-практи​ческих интересов допускается возможность выбора темы, предло​женной студентом предварительно согласованной с научным руководителем. Выбор темы может быть обусловлен имеющимися знаниями, полученными при подготовке курсовых работ, а также при прохождении преддипломной практики. В деканат (кафедру) студент должен подать в установленные сроки заявление об утверждении темы дипломной работы и назначении руководителя (приложение 1). Деканат назначает научного руководителя, с которым студент-дип​ломник согласовывает план работы, сроки предоставления отдель​ных разделов и т.д.
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До встречи с научным руководителем выпускник должен ознако​миться с нормативными актами, научной и учебной литературой, ма​териалами судебной практики и составить список подобранных ма​териалов. Важнейшим подготовительным этапом является изучение и отбор фактического материала. Изучение целесообразно начинать с общих работ (учебной литературы), чтобы получить представление об основных вопросах, связанных с избранной темой исследования, затем необходимо перейти к поиску нормативного и научного мате​риала.
На основе отобранного материала необходимо составить пример​ный план выпускной работы, который в дальнейшем может корректи​роваться с учетом определения основных аспектов избранной темы. Примерный план работы и список отобранной литературы представ​ляется научному руководителю и корректируется с учетом его заме​чаний и рекомендаций.
На основе плана работы составляется план-график выполнения дипломной работы (приложение 2), который предусматривает опре​деление основных этапов ее написания и утверждается научным ру​ководителем.
Подготовка дипломной работы начинается с изучения литературы по избранной проблеме, законодательства и практики его примене​ния. На этом этапе основное внимание студент обращает на поиск и выбор источников, относящихся к избранной проблеме с использо​ванием каталогов специальных и публичных библиотек, книжных ле​тописей, на подбор журнальных статей и библиографий, приводимых в последних номерах журналов за соответствующий год. Помимо того, при ознакомлении с монографиями, статьями в сборниках научных трудов и другими источниками, список работ может быть расширен с учетом приводимых в них ссылок.
Изучение нормативных источников, учебной и научной литерату​ры целесообразно проводить в следующем порядке:
· общее ознакомление с источником (беглый просмотр содержания);
· выборочное чтение той части, которая соответствует теме работы;
· выписка (сканирование, копирование) материалов, представля​ющих интерес.
При изучении нормативных источников и литературы рекоменду​ется делать записи. Это может быть как конспектирование отдельных положений изучаемой работы, так и выписка цитат, примеров и ино​го фактического материала. Записи следует делать на отдельных кар​точках или листах с обязательным указанием всех выходных данных 6
источника (фамилии и инициалов автора, названия работы, места и года издания, страницы).
Карточки и листы должны заполняться на одной стороне, что по​зволит впоследствии распределить их в любой последовательности, при необходимости дополнять, вносить уточнения и т.п. На каждой карточке (листе) целесообразно указать название раздела (вопроса) дипломной работы (главы, параграфа), что позволит легко отыскать цитату, научную позицию и т.п.
При изучении законодательства необходимо обратить внимание на изменения и дополнения, внесенные с момента издания соответ​ствующего источника. Для уточнения изменений следует воспользо​ваться официальными изданиями (Сборник законодательства, Рос​сийская газета и др.).
Сбор и обобщение фактического материала — особо важный этап работы над дипломной работой. Именно здесь студент имеет возможность наиболее полно продемонстрировать свои знания, умение формулировать свою точку зрения и делать обобщения по тому или иному вопросу, вносить конкретные предложения с учетом самостоятельного изучения и осмысления фактического материа​ла. В этом заключается одно из основных требований к дипломной работе.
Практический материал собирается и систематизируется во вре​мя преддипломной практики. На этом этапе изучаются материалы обобщений, сделанные практическими учреждениями по отдельным категориям дел. Ссылки на такого рода материалы допустимы с со​гласия руководителей соответствующих учреждений. Кроме того, целесообразно использовать материалы, опубликованные практика​ми в юридических журналах, таких как «Бюллетень Верховного Суда РФ», «Вестник Высшего Арбитражного Суда РФ», «Законность», «Хо​зяйство и право», «Закон», «Цивилист» и др. Материалы практики так​же удобно заносить на карточки (листы) с соблюдением вышеуказан​ных рекомендаций.
При подготовке к прохождению практики целесообразно подго​товить программу, определив круг вопросов по конкретным граждан​ским, арбитражным делам, другим материалам, имеющимся в орга​низациях места прохождения практики.
При сборе и обобщении материалов следует использовать не только положительные, но и отрицательные факты, критически их оце​нивая. Вместе с тем критика не может быть голословной, должна но​сить объективный и конструктивный характер. Отстаивая свою пози-
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цию, дипломник обязан обосновать ее, проявляя корректное отноше​ние как к ученым, так и практикам.
Осмысление, систематизация собранного материала, его анализ и написание самого исследования - наиважнейший этап работы. На этой стадии она значительно облегчается при наличии составленной картотеки. Ее материал следует распределить в определенном по​рядке с учетом содержания глав, параграфов и отдельных вопросов.
При написании работы рекомендуется регулярно обращаться к научному руководителю для обсуждения всех возникающих вопросов, сомнений, предложений по совершенствованию законодательства и практики, взглядов автора и его аргументации.
Дипломная работа может передаваться научному руководителю как целиком, так и по частям. Проверенная дипломная работа или ее часть возвращается студенту для учета замечаний и предложений. К замечаниям и предложениям научного руководителя выпускник дол​жен относиться творчески. Обязательны для исправления фактичес​кие ошибки и противоречия, отмеченные руководителем. С замеча​ниями и предложениями, относящимися к спорным проблемам, студент может не соглашаться, при этом его позиция должна быть убедительно аргументирована.
После учета замечаний научного руководителя работа передается ему в целом на отзыв и для решения вопроса о рекомендации к защи​те. Затем деканат (кафедра) назначает и передает работу для рецен​зирования. При получении положительного отзыва научного руково​дителя и рецензии работа в отпечатанном виде с соблюдением требований, предъявляемым к работам такого рода, представляется в деканат (в одном экземпляре). Вопрос о допуске дипломной рабо​ты к защите решается деканатом совместно с выпускающей кафед​рой.
Структура и оформление дипломной работы
Структурно дипломная работа состоит из следующих разделов:
· титульный лист;
· оглавление (содержание);
· введение;
· основная часть;
· заключение;
· список использованных источников;
· приложения.
Работа открывается титульным листом. После титульного листа следует оглавление (содержание), в котором дается точное наиме​нование каждой главы (раздела), а также параграфов (подразделов) с указанием страниц. Формулировки названий в оглавлении и в са​мом тексте должны совпадать. Сокращать или давать их в другой по​следовательности и формулировке по сравнению с заголовками тек​ста нельзя. В связи с этим рекомендуется составлять оглавление (содержание) после написания работы и составления списка исполь​зованных источников.
Во введении кратко обосновывается выбор темы, ее актуаль​ность, теоретическое и практическое значение, цели и задачи иссле​дования, определяется структура работы. Целесообразно дать краткий обзор источников, послуживших информационной и теоре​тической основой дипломной работы. Объем введения не должен пре​вышать трех страниц.
В основной части раскрывается содержание дипломной рабо​ты: освещаются теоретические положения, являющиеся фундамен​том разработки избранной темы, оценивается нормативная правовая база, выделяются и анализируются дискуссионные вопросы, обобща​ется судебная практика.
Содержание основной части должно четко соответствовать теме работы и полностью ее раскрывать. Дипломная работа носит про​блемно-поисковый характер и имеет узкую проблемно-тематическую направленность, поэтому предусматривает самостоятельное изуче​ние специальной научной литературы по избранной теме, имеющей профессионально-прикладное значение.
В работе должен присутствовать обзор литературы по проблеме, содержащий анализ взглядов ученых и практиков, а также отражать​ся аргументированная позиция автора дипломной работы на избран-
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ный им предмет исследования. Недопустимо сводить эту часть рабо​ты к простому перечислению существующих точек зрения различных исследователей с утверждением о согласии или несогласии с ними. Полемика с отдельными авторами должна быть обоснованной, опи​раться на сопоставление доводов, анализ действующего законода​тельства и практику применения.
В зависимости от проблемы исследования в дипломной работе может быть глава (параграф), посвященная истории вопроса, либо теоретическая часть. Одновременно историко-теоретическое иссле​дование может быть соединено с анализом действующего законода​тельства и практики его применения (судебная практика). Например, при рассмотрении темы «Правовое положение некоммерческих орга​низаций» студент может осветить ее в историческом разрезе, при​менить сравнительно-правовой метод с целью показа механизма ре​гулирования соответствующего правового института за рубежом, провести теоретический анализ, включающий в себя изложение вы​сказанных в юридической литературе взглядов по спорным вопросам темы, привлечь практический материал.
Заключение — завершающая часть дипломной работы. Это по​следовательное, логически стройное изложение полученных итогов и их соответствия общей цели и задачам работы, сформулированным во введении к ней. В нем приводится краткое обобщение содержа​ния основной части, формулируются выводы, полученные в процес​се изучения темы, предложения и рекомендации. Выводы должны быть краткими, а предложения и рекомендации — конкретными, с оценкой возможного их внедрения в практику. Объем заключения не должен превышать трех страниц.
Использование в работе цитаты, положения, выдержки, заимство​ванных из литературы, должны иметь ссылки на наименование всех ис​точников в соответствии с установленными правилами. Использова​ние текстов без ссылки на него не допускается и считается плагиатом.
Список использованных источников составляет одну из суще​ственных частей работы. По нему оценивается степень осведомлен​ности автора в имеющейся литературе по теме. Он должен включать только те источники, которые были фактически использованы при подготовке работы и на которые имеются ссылки в тексте ее основ​ной части.
Иллюстративный материал, на который в тексте работы имеются ссылки, - таблицы, схемы, графики, образцы документов, опросные листы и другие вспомогательные материалы, дополняющие или по-
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ясняющие текст дипломной работы, помогающие раскрытью основ​ных проблем, — помещаются в приложениях.
Оформление дипломной работы регламентированы следующими общими правилами оформления дипломной работы.
Правильное оформление дипломной работы является одним из квалификационных требований, предъявляемых к ней. Работа должна быть выполнена в печатном виде на одной стороне стандартного листа белой односортной бумаги формата А4 (297x210 мм) через два интер​вала для пишущей машинки и текстовых редакторов компьютеров с опе​рационной системой MS DOC или полуторным интервалом для компью​терного текстового редактора Word операционной системы Windows и с полями вокруг текста, размер шрифта 14, гарнитура Times New Romen, сноски печатаются 10 шрифтом, нумерация сносок сквозная.
Основной текст дипломной работы может быть разделен на гла​вы, параграфы, пункты или содержать деление только на главы.
Введение, каждая новая глава (параграф, если нет деления на главы), заключение, список использованных источников, приложения должны начинаться с новой страницы. Расстояние между наимено​ванием главы (параграфа) и последующим текстом, а также между названием главы и заголовком параграфа должны составлять три строчных интервала. Такое же расстояние должно отделять предыду​щий параграф от заголовка последующего. Заголовки текста печата​ются симметрично тексту прописными буквами. Заголовки парагра​фа печатаются с красной строки строчными буквами (кроме первой прописной), с разрядкой в один интервал. Переносы слов, подчерки​вание в заголовках, а также использование различного рода графики для выделения заголовков не допускается.
Главы дипломной работы должны иметь порядковую нумерацию в пределах всей работы и обозначаться арабскими цифрами с точкой в конце. Названия глав должны быть четкими, лаконичными и после​довательно раскрывать избранную тему. Количество глав не ограни​чено. Недопустимо использовать в названии глав название диплом​ной работы.
Предложения, начинающиеся с новой (красной) строки (для ком​пьютера — «отступ»), печатают с абзацным отступом от начала стро​ки, равным пяти знакам (для компьютеров — 10—12 мм).
Объем работы составляет 50—60 страниц основного текста со следующими параметрами страниц формата А4: верхнее и нижнее поле — по 20 мм; левое поле — 30 мм; правое поле — 10 мм. При таких полях и межстрочных интервалах каждая страница содержит
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приблизительно 1800 знаков - 30 строк по 60 знаков в строке, вклю​чая интервалы между словами и знаки препинания. Список исполь-зованных источников в объем дипломной работы не входит.
Нумерация страниц производится в верхней части листа (по цен​тру или справа), первая страница - - титульный лист - - не нумеруется. Не допускаются вставки на полях и между строк. После перепечаты​вания текста его необходимо вычитать для устранения помарок, оши​бок, опечаток и т.д. Дипломная работа брошюруется с левой сторо-ны, в твердом переплете. Опечатки, описки, обнаруженные после переплета, допускается исправлять подчисткой или закрашиванием белой краской и нанесением на это же место исправленного текста
(отдельных букв, слов).
Кроме общих правил существуют языковые средства оформ​ления письменной работы.
Выбор стиля изложения материала представляет собой важный момент в подготовке дипломной работы, т.к. стилистико-языковая культура показывает общий уровень культуры студента. Стиль пись​менной научной работы имеет некоторые особенности, отличающие его, в частности, от художественного или публицистического текста. Следует обратить внимание, что в научной работе автор выступает во множественном числе и вместо «я» употребляет местоимение «мы», т.к. авторское «мы» позволяет отразить свое мнение как мнение оп​ределенной группы людей, научной школы либо направления. Став фактом научной речи, местоимение «мы» обусловило целый ряд но​вых значений в производных от него оборотов, в частности, «по наше​му мнению», «на наш взгляд», что означает «по мнению автора».
Особенностью письменной научной работы является формально​логический способ изложения материала, что находит свое выраже​ние во всей системе речевых средств. Научное изложение состоит главным образом из рассуждений, целью которых является доказа​тельство истин, выявленных в результате проведенного исследова​ния. В связи с этим основными критериями научного текста являются смысловая законченность, целостность и связность.
Основными качествами, определяющими уровень культуры науч​ной речи, является ее смысловая точность. Ведь не правильно вы​бранное слово может существенно исказить смысл написанного, при​вести к двоякому толкованию отдельного положения или вывода, придать тексту нежелательную тональность. Эти обстоятельства дик​туют необходимость включать в текст только точные данные, исполь​зовать специальную (юридическую) терминологию.
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Обязательным условием изложения научного материала являет​ся указание на источник сообщения, т.е. кем высказана та или иная мысль, кому конкретно принадлежит то или иное выражение. Все это тесным образом связано с такой стилистической чертой научной речи, как объективность изложения материала, которая вытекает из специ​фики научного познания, стремящегося установить научную истину.
Еще одним необходимым качеством научной письменной работы является такой критерий, как «читаемость» или простота восприятия текста. Это означает, что текст должен иметь ясную логическую струк​туру, а мысли студента — автора работы — восприниматься без зат​руднений. Иными словами, содержание работы по форме изложения должно быть доступно тому кругу читателей (преподаватели, студен​ты), на который она рассчитана.
В настоящее время выработались определенные особенности научной речи, указывающие на умение автора выражать логические связи между структурными элементами работы (главами, парагра​фами), на последовательность развития мысли автора («прежде все​го», «затем», «во-вторых», «значит» и др.). Для выражения не про​тиворечивых отношений предметов или явлений между собой могут быть использованы такие конструкции, как «однако», «тем не менее», «в то время как», «между тем» и т.д. Для указания на наличие при​чинно-следственных связей между различными блоками информа​ции могут быть использованы следующие слова и словосочетания: «следовательно», «благодаря тому», «поскольку», «поэтому» и т.п. Переход от одной мысли к другой опосредуется таким образом: «об​ратимся к ...», «рассмотрим», «остановимся на ...», «прежде чем пе​рейти ...». Для вывода или итога применяются вводные: «итак», «та​ким образом», «значит», «подводя итоги», «резюмируя» и т.д. В качестве средства связи могут использоваться местоимения, име​на прилагательные и причастия, указывающие на предмет или яв​ление, а также на взаимосвязь между ними («данный», «этот», «та​кой», «указанный» и т.п.).
При написании дипломной работы необходимо учитывать харак​терные для нее стилистические особенности. Речь идет об объектив​ности изложения, которая вытекает из специфики научного познания, стремящегося установить научную истину. Это обуславливает обяза​тельное использование в дипломной работе вводных слов и словосо​четаний, указывающих на степень достоверности сообщения. Благо​даря этим словам тот или иной факт можно представить или как вполне достоверный («действительно», «разумеется», «конечно»), или
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как вероятный («видимо», «надо полагать»), или как возможный («воз​можно», «вероятно»).
Обязательным условием объективности изложения материала является указание на то, каков источник сообщения, кем высказана та или иная мысль. В тексте дипломной работы это условие реализо-вывается путем использования специальных вводных слов и слово​сочетаний («по мнению», « с учетом позиции», «по данным» и др.).
Таким образом, язык изложения содержания работы должен быть сугубо деловым и конкретным, описание изучаемых явлений, фактов и процессов должно почти полностью исключать индивидуальные осо​бенности слога, эмоциональность и изобразительность.
Оформление титульного листа происходит по строго опреде​ленным правилам. При переплете он не нумеруется. Правильность его оформления является показателем культуры автора работы (прило​жение 3).
В верхней части титульного листа указывается ведомственная принадлежность (если есть) и полное наименование высшего учеб​ного заведения. Далее идет наименование кафедры, на которой была подготовлена работа. Строчкой ниже пишется полное название струк​турного подразделения вуза, в рамках деятельности которого студен​том подготовлена работа. Верхнее поле с указанным текстом отде​ляется от остальной части титульного листа сплошной чертой.
Ниже по центру строки указывается вид письменной работы — Выпускная квалификационная (дипломная) работа. В среднем поле титульного листа дается заглавие работы.
Вслед за заглавием работы от центра после слова «Выполнил (а)», следует указание фамилии, имени и отчества студента в именитель​ном падеже, а также информация об исполнителе (номер курса, фор​ма обучения).
Еще ниже от центра титульного листа после слов «Научный руко​водитель указывается ученая степень и научное звание (если есть), фамилия и инициалы преподавателя, под руководством которого вы​полнена работа.
В нижнем поле титульного листа от середины строки помещается информация о месте исполнения работы и года ее написания (без слова «год»).
Не допускается украшать титульный лист рамками, рисунками и т.п.
Содержание (оглавление) включает в себя наименование всех структурных элементов дипломной работы. Как правило, дипломная работа делится на главы и параграфы, возможно выделение пунктов
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в параграфе. Допустимо использование следующих правил нумера​ции элементов дипломной работы:
· использование знаков различных типов — римских и арабских цифр, прописных и строчных букв, сочетающихся с абзацными от​ступами;
· использование только арабских цифр, расположенных в опреде​ленном сочетании.
В первом типе нумерации принято порядковые номера глав указы​вать римскими цифрами (Глава III) или арабскими цифрами (Глава 3), а параграфов — арабскими (параграф 5). При использовании второ​го варианта нумерации позволяет не использовать слова «глава» и «параграф» (приложение 4).
Оформление текста основной части. Необходимо отметить, что дипломная работа по оформлению должна соответствовать требова​ниям, предъявляемым к рукописям, направляемым в печать. Посколь​ку эти требования достаточно жесткие, целесообразно рассмотреть некоторые из них более подробно.
В тексте дипломной работы по специализации «Юриспруденция» большое место занимают представление и описание законодатель​ных и нормативных правовых актов. В связи с этим студенту необхо​димо соблюдать следующие правила.
При первом упоминании в тексте работы законодательного или нормативно-распорядительного акта обязательно указывается его вид, дата принятия и номер название (в кавычках). Вслед за первым упоминанием правового акта в тексте дипломной работы должна быть ссылка в виде сноски на официальный источник публикации этого юридического документа. Сноска должна быть подстрочной, т.е. по​мещаться в конце страницы.
Пример
Порядок ликвидации несостоятельного должника — юриди​ческого лица устанавливается Федеральным законом от 26 октяб​ря 2002г. №127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)»1.
_____________________________________________________________
1СЗ РФ. 2002. №43. Ст. 4190 (с изм. от 22 августа, 29, 31 декабря 2004 г.).
Если правовой акт упоминается в работе неоднократно, то целе​сообразно после первого упоминания и ссылки сделать удобное со​кращение названия акта. Например: Гражданский кодекс Российской Федерации (далее — ГК РФ).
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Правила представления цитат и заимствовании. В тексте дипломной работы содержатся цитаты, ссылки, примечания и др. Как правило цитаты приводятся для точного воспроизведения мысли автора того или иного исследования, норм законодательства, для подтверждения доводов автора дипломной работы ссылкой на авто​ритетный источник или для критического разбора того или иного на-
учного произведения.
Существуют следующие технико-орфографические правила оформления цитат в основном тексте работы. При цитировании каж​дая заимствованная фраза заключается в кавычки и приводится в той грамматической форме, в какой она дана в источнике, с сохранением особенностей авторского написания. Если цитата полностью воспро​изводит предложение, то она начинается с прописной буквы.
Пример
Н.В. Козлова отмечает: «Учредители (участники) корпорации вправе избирать и быть избранными в ее руководящие органы».
Если цитата воспроизводит только часть предложения, то после открывающихся кавычек ставится отточие, а сама цитата начинается со строчной буквы.
Пример
Еще А.И. Каминка в свое время утверждал «...уже в Риме со​здавались предприятия, основанные на принципе господства мас​сы участников ».
Заимствование представляет собой непрямое цитирование, т.е. пересказ мыслей автора своими словами, что дает значительную эко​номию текста работы. В тексте работы при упоминании какого-либо автора сначала указываются его инициалы, затем фамилия. Напри​мер: «как подчеркивает В.И. Петров», «по мнению П.В. Степанова», «следует согласиться с Т.П. Сергеевым» и т.д.
При цитировании и заимствовании необходимо сделать ссылку на источник и оформить ее в виде подстрочной сноски.
Практика показывает, что цитирование и заимствование являют​ся самыми распространенными способами подготовки письменных работ. Вместе с тем автору дипломной работы необходимо знать пра​вило: цитирование не должно быть ни избыточным, ни недостаточ​ным, ибо и то и другое снижает уровень работы.
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Оформление библиографического списка источников и ли​тературы. В дипломной работе принято использование тематичес​кого библиографического списка. Список использованных источни​ков и литературы должен состоять из разделов, расположенных в следующей очередности.
I. Нормативные правовые акты.
II. Научная и учебная литература.
III. Материалы судебной практики (при их наличии). 
Нормативные правовые акты приводятся в порядке иерархии и
располагаются в следующей последовательности.
1. Конституция Российской Федерации.
2. Федеральные конституционные законы Российской Федерации.
3. Федеральные законы Российской Федерации.
4. Акты палат Федерального Собрания Российской Федерации (по​становления Совета Федерации Федерального Собрания РФ; По​становления Государственной Думы Федерального Собрания РФ).
5. Акты Президента Российской Федерации (указы, обращения, рас​поряжения).
6. Акты правительства Российской Федерации (постановления, рас​поряжения).
7. Акты министерств и ведомств (приказы, распоряжения).
8. Документы судебной практики (постановления и определения Конституционного Суда РФ; постановления Пленумов Верховно​го Суда РФ и Высшего Арбитражного Суда РФ, обзоры судебной практики).
9. Международные договоры, конвенции, соглашения, ратифициро​ванные РФ.
Библиографическое описание правового акта производится сле​дующим образом. Сначала без кавычек указывается его полное наи​менование по тексту официального опубликования, затем его статус (закон, указ, постановление и т.д.), номер, дата, далее указывается источник его официального опубликования.
Примеры
Об акционерных обществах: Федеральный закон от 26 декаб​ря 1995 г. №208-ФЗ/СЗ РФ. -    1996. - -№1.    -Ст. 1.
Об утверждении Типового устава казенного завода (казенной фабрики, казенного хозяйства), созданного на базе ликвидирован​ного федерального государственного предприятия: Постановление
Правительства от 12 августа 1994 г. №908//СЗ РФ. - 1994. -№17. — Ст. 1982.
О некоторых вопросах применения ФЗ «Об акционерных об​ществах»: Постановление Пленума ВАС РФ от 18 ноября 2003 г. №19//Вестник ВАС РФ. — 2004. — №1.
Правила оформления научной и учебной литературы. Библио​графическое описание различных источников (книги, статьи, сборни​ки) производится по алфавиту. Нумерация сквозная (является про​должением нормативных правовых актов). Библиографические данные включают описание следующих элементов.
1. Фамилия и инициалы автора. Если произведение написано двумя или тремя авторами, они перечисляются через запятую. Если про​изведение написано четырьмя и более авторами, то указывают лишь первого, а вместо фамилий остальных ставят «и др.».
2. Название произведения — без сокращений и без кавычек, двое​точие, подзаголовок, точка.
3. Выходные данные (место издания, издательство, год издания).
4. Место издания — с прописной буквы. В настоящее время исполь​зуются сокращения только для следующих центров книгопечата​ния: Москва — М., Ленинград —Л., Санкт-Петербург—СПб., Пет​роград — Пг., Ростов-на-Дону — Ростов-н/Д., Минск — Мн. Остальные города указываются полностью; двоеточие.
5. Наименование издательства без кавычек с прописной буквы, за​пятая.
6. Том, часть, выпуск —с прописной буквы сокращенно (Т.,Ч., Вып.).
7.   При обозначении года указываются только цифровые данные.
8. Страницы — с прописной буквы, сокращенно (С).
9. При использовании материалов периодической печати (газеты, журналы) необходимо указать название печатного издания, но​мер, год (для газеты еще и дату).
Ниже приведены примеры библиографического описания в зави​симости от источника опубликования.
1. Авилов Г.Е. Хозяйственные товарищества и общества в Граж​данском кодексе России//Гражданский кодекс России. Про​блемы. Теория. Практика: Сборник памяти С.А. Хохлова/Отв. ред. А.Л. Маковский. М., 1998.
2. Агарков М..М. Избранные труды по гражданскому праву. В 2 т. М.,2002.
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3. Административное право зарубежных стран: Учебник/Под ред. А.Н. Козырина, М.А. Штатиной. М., 2003.
4. Аиткулов Т.Д. Правовое регулирование слияния и присоеди-нения//Актуальные проблемы гражданского права: Сб. статей. Вып. 4/Под редакцией М.И. Брагинского. М., 2002.
5. Антохин В. И. Субсидиарная ответственность собственника по дол​гам учреждений (организаций)//Хозяйство и право. 2003. №4.
6. Архипов Б.П. Гражданско-правовой механизм слияний и присое​динений акционерных обществ. Дис. ...канд. юрид. наук. М., 2004.
Источники на иностранном языке указываются следующим образом: Dorresttin A. European Corporate law. Boston. 2005.
В последнее время широкое распространение получили глобаль​ные компьютерные сети, содержащие большой объем информации, а также специальные базы данных (например, «Консультант-Плюс»). Несмотря на это, ссылаться на них при описании правовых актов нельзя (необходимо указывать официальный источник опубликова​ния). Иная информация, содержащаяся на сайте, в библиографичес​ком списке оформляется следующим образом:
Кодекс корпоративного поведения ОАО «Аэрофлот» — российс​кие авиалинии»//http:www.aerof

HYPERLINK "http://lot.ru/"lot.ru/.
Оформление приложений. Необходимость в приложениях обыч​но возникает тогда, когда приведенные в работе доводы требуют бо​лее детального их пояснения или подтверждения дополнительными материалами, включение которых в основной текст нарушает логику изложения. Приложения оформляются как продолжение письменной работы и размещаются на последних ее страницах после списка ис​пользованных источников. Приложения к работе могут быть подготов​лены в виде различных иллюстраций: графиков, таблиц, схем, анкет, аналитических справок и т.д. Каждое приложение размещается на новой странице с указанием в правом верхнем углу листа слов «При​ложение 1», «Приложение 2» и т.д.
Нумерация листов приложений сквозная и является продолжени​ем общей нумерации основного текста. В тексте работы делается ссылка на приложение по форме: (см. приложение №..).
Заголовки таблиц и диаграмм, приводимых в работе, должны вы​деляться. Их основной смысл должен раскрываться в тексте. В конце приложения указывается источник, из которого оно взято или на ос​новании которого оно составлено.
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Защита дипломной работы
Главная цель защиты дипломной работы заключается в проверке самостоятельности учебно-научной деятельности ее автора и его ос-новных профессиональных навыков, необходимых для написания дип​ломной работы. Поэтому основными критериями ее оценки являются:
· соответствие содержания работы заявленной теме;
· соответствие источников и исследований, привлекаемых автором при написании работы, ее теме и содержанию;
· системность изложения материала и наличие логической связи между отдельными фрагментами текста работы;
· аргументированность выводов и оценок автора работы, их соот​ветствие основным принципам и методам юридической науки;
· соблюдение требований нормативно установленных правил оформления дипломной работы и отдельных композиционных элементов (схем, таблиц и т.п.);
· наличие авторского подхода к оценке изложенного в тексте рабо​ты материала, основанного на субъективном осмыслении им рас​сматриваемой научной проблемы.
Перечисленные критерии оценки содержания дипломной работы не являются исчерпывающими, но, тем не менее, отражают наиболее общие подходы к аттестации этого вида учебно-научной деятельно​сти студента. Дипломнику полезно знать указанные требования с тем, чтобы самостоятельно уметь определить качество представляемой к защите работы.
Оценка итоговой (дипломные работы) аттестации происходит в два этапа, первый из которых называется рецензированием, а вто​рой — защитой. Рецензирование вправе осуществлять преподаватель кафедры, а также сторонний специалист, непосредственно не связан​ный профессиональной деятельностью с учебным заведением, в ко​тором обучается студент. Оценка рецензента является основанием допуска работы к последующей защите.
Основаниями допуска дипломной работы к защите перед ГАК вы​ступают три фактора:
· прохождение преддипломной практики;
· отзыв научного руководителя;
· рецензия специалиста.
Основной целью преддипломной практики является закрепление профессиональных знаний, умений и навыков студента, полученных
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и выработанных им за весь период обучения в высшем учебном заве​дении. Одновременно она призвана апробировать в реальных усло​виях теоретические выводы автора дипломной работы, поэтому мес​то прохождения преддипломной практики должно соответствовать тематике дипломного исследования. Более того, отражение матери​алов практики в тексте дипломной работы в значительной степени повышает ее оценку по критерию обоснованности и практической значимости работы.
Отзыв научного руководителя должен отражать, насколько квали​фицированно справился дипломник с поставленной задачей, содер​жать оценку теоретического уровня работы, ее практического значе​ния, знания основных положений и умение их обосновать. В отзыве также отражается, насколько квалифицированно студент сумел обоб​щить материалы практики работы по теме исследования, и опреде​ляется уровень значимости и эффективности предложений, содер​жащихся в работе.
Отзыв руководителя составляется в произвольной форме с осве​щением следующих основных вопросов:
· соответствие содержания дипломной работы выбранной теме;
· полнота раскрытия темы;
· личный вклад автора работы в разработку темы, степень его са​мостоятельности, инициативность, умение проводить исследова​ние, обобщать данные практики и научной литературы и делать правильные выводы;
· использование в работе современных аналитических приемов;
· вопросы, особо выделяющие работу, недостатки работы;
· возможность практического использования работы или ее отдель​ных частей на практике;
· общая оценка работы.
Отзыв научного руководителя призван дать оценку тому, как сту​дент — автор итоговой квалификации проявил себя во время ее на​писания, насколько точно он выполнял все поставленные перед ним задания, придерживался графика их выполнения, отметить его уме​ние организовывать работу, трудолюбие, ответственность и прочие качества. В итоге отзыв должен отражать готовность выпускника вы​полнять профессиональные обязанности и функции в соответствии с Государственным образовательным стандартом по специальности «Юриспруденция».
Далее работа подлежит обязательному рецензированию. Деканат (кафедра) определяет рецензентов и направляет им работы. К ре-
цензированию привлекаются профессорско-преподавательский состав учебного заведения или других образовательных учреждений, практические работники, являющиеся специалистами по теме дипломного исследования. Рецензия специалиста имеет целью обеспечить объективную, всестороннюю независимую и квалифицированную оценку содержания и качества оформления дипломной работы и является формальным основанием допуска работы к процедуре за​щиты Рецензия на дипломную работу должна отражать достоинства и недостатки работы. Рецензия пишется в произвольной форме с обя​зательным освещением следующих вопросов:
· актуальность и новизна темы;
· степень решения дипломником поставленных задач;
· полнота, логическая стройность и грамотность изложения вопро​сов темы;
· степень научности (методы исследования, постановка проблем, анализ научных взглядов, обоснованность и аргументированность выводов и предложений, их значимость, степень самостоятель​ности автора в раскрытии вопросов темы и т.д.);
· объем, достаточность и достоверность практических материалов (в том числе материалов судебной и арбитражной практики), уме​ние анализировать и обобщать практику;
· полнота использования нормативных актов, учебных и научных источников;
· ошибки, неточности, спорные положения; замечания по отдель​ным вопросам и в целом по работе (с указанием страниц);
· правильность оформления работы;
· другие вопросы по усмотрению рецензента;
· заключение о соответствии работы предъявляемым требовании ям, предложение об оценке по четырехбалльной системе («отлич​но», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно»). Дипломная работа с отзывом и рецензией должна быть представ-
лена перед началом итоговых квалификационных экзаменов в срок, определенный приказом по вузу. Несоблюдение сроков подачи дип​ломных работ является грубым нарушением учебной дисциплины может стать основанием для отказа в допуске работы к защите.
Защита дипломной работы проходит на открытом заседании Государственной аттестационной комиссии (далее - ГАК). На защите
могут присутствовать научный руководитель, профессорско-преподавательский состав кафедры, рецензенты, студенты. На заседание
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ГАК должна быть представлена дипломная работа с отзывом научно​го руководителя и рецензией.
На защиту работы каждому дипломнику отводится не более 2/3 ака​демического часа (до 30 минут), включая не более 10 минут на доклад.
Защита дипломной работы проходит в следующей последователь​ности:
· секретарь представляет предметной комиссии ГАК студента, на​зывает тему его работы;
· студент делает доклад, в котором обосновывает актуальность темы, излагает цели и задачи исследования, методы их решения, основные положения работы, особое внимание уделяя предложе​ниям и практическим рекомендациям;
· одним из членов ГАК оглашаются (не более 10 минут) отзыв и ре​цензия на работу (или выступают научный руководитель и рецен​зенты);
· дипломник отвечает на вопросы и замечания, имеющиеся в ре​цензии.
Ответ рецензенту, как и выступление, дипломник должен заранее подготовить. Текст выступления целесообразно подготовить в пись​менном виде, однако не рекомендуется его зачитывать, т.к. это, как правило, производит неблагоприятное впечатление на членов ГАК. Рекомендуется свободно излагать как доклад, так и ответ рецензен​ту. По содержанию выступления, полноте и грамотности ответов на вопросы, содержащиеся в рецензии и членов ГАК, умению обосно​вывать свою позицию комиссия делает вывод о проделанной работе, ее соответствии предъявляемым требованиям. По итогам защиты дипломанту выставляется оценка по четырехбалльной системе. Го​сударственная комиссия оценивает теоретические знания и практи​ческие умения выпускника в области избранной им специализации, определяет их соответствие квалификационным требованиям, предъявляемым к выпускникам высшего учебного заведения. Защи​та дипломной работы перед ГАК должна рассматриваться выпускни​ком как главный и заключительный экзамен на право заниматься про​фессиональной деятельностью по специальности «Юриспруденция».
Приложение 1
Декану Юридического института
(факультета)
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу утвердить тему дипломной работы.
и назначить научного руководителя.
Студент 5 курса очного (заочного) отделения Юридического института (факультета)
{фамилия, имя, отчество) 24
Приложение 2
Утверждаю Научный руководитель
200   г.
План-график выполнения дипломной работы
Тема

Студент
	№п/п
	Наименование работы
	Срок
	Отметка о выполнении

	1.
	Изучение литературы по теме
	
	

	2.
	Подготовка списка литературы
	
	

	3.
	Конспектирование (выписка) и предварительный анализ литературы
	
	

	4.
	Обсуждение и утверждение базового плана дипломной работы
	
	

	5.
	Раскладка собранного теоретического и практического материала
	
	

	6.
	Подготовка первого варианта дипломной работы
	t
	

	7.
	Исправление и корректировка работы
	
	

	8.
	Подготовка введения, заключения и списка использованных источников
	
	

	9.
	Сдача работы для отзыва и рецензии
	
	

	10.
	Подготовка выступления на защите дипломной работы
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Приложение 3
Московская Академия Образования Натальи Нестеровой
Юридический институт (факультет) Кафедра гражданско-правовых дисциплин
Выпускная квалификационная (дипломная) работа
Тема:


Выполнил (а)
Студент(ка) 5 курса очного (заочного)
отделения
(фамилия, имя, отчество)
Научный руководитель
(ученая степень, ученое звание)
(фамилия, имя, отчество)
Москва 200
Приложение 4
Пример оформления оглавления дипломной работы на тему:
«Органы управления акционерным обществом
и их компетенция»
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6
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12
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18
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23
§2.2. Состав совета директоров
30
Глава 3. Исполнительные органы акционерного общества §3.1. Единоличный исполнительный орган
акционерного общества
36
§3.2. Коллегиальный исполнительный орган
акционерного общества
42
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49
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52
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56
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