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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Написание и защита выпускной квалификационной работы является заключительным этапом подготовки студента по выбранной специальности.

Подготовка ВКР состоит из нескольких этапов:

· Выбор темы и обоснование  актуальности.

· Составление библиографии, ознакомление с законодательными актами, нормативными документами и другими источниками, относящимися к теме  работы.

· Сбор фактического материала в статистических органах, на предприятиях различных форм собственности, в рыночных структурах и других организациях.

· Обработка и анализ полученной информации с применением современных методов. 

· Формулировка выводов и выработка рекомендаций.

· Оформление ВКР в соответствии с установленными требованиями.
Студент несет полную ответственность за научную самостоятельность и достоверность результатов проведенного исследования.
2. ВЫБОР ТЕМЫ РАБОТЫ И ЕЕ УТВЕРЖДЕНИЕ

Студентам предоставляется право выбора темы ВКР. Оно осуществляется исходя из интереса к проблеме, возможности получения фактических данных, а также наличия специальной научной литературы. При выборе  студент руководствуется примерным перечнем тем, утвержденных  институтом. 

После выбора темы необходимо написать заявление на имя директора Института 

Научный руководитель назначается  из числа профессоров, доцентов, преподавателей, а также высококвалифицированных специалистов учреждений и предприятий в области, касающейся тематики  работы.

Приказ об утверждении тем ВКР подписывается проректором МЭСИ по организации учебного процесса и дополнительному образованию.

После издания приказа об утверждении тем ВКР и научных руководителей каждому студенту выдается задание по дипломной работе.
После сдачи заявления на утверждение темы  ВКР  изменения не вносятся.

3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ  ВКР
Работа состоит из введения, трех глав, заключения, списка использованной литературы, приложений и последнего листа.
Объем работы, как правило, составляет 60-70 страниц текста, подготовленного на компьютере в формате Word. Объем приложений не ограничивается.

Структурные элементы ВКР:
1. Титульный лист

2. Задание на выполнение ВКР
3. Календарный план

4. Содержание (с 5 стр.)
5. Введение (с 6 стр.)

6. Основная часть (три главы)
Например: 
Глава 1. Теоретико-правовые основы ипотеки в Российской Федерации     

      1.1 ……..

      1.2……

Глава 2.  Теоретико-правовые основы ипотеки в Российской Федерации     

      2.1  ……….

      2.2  ……………

Глава 3. Разработка направлений совершенствования правового регулирования ипотеки жилых помещений в Российской Федерации        
      3.1 ……..

      3.2  ……         
7. Заключение

8. Список использованных источников
9. Приложения
Во введении следует раскрыть и обосновать выбор темы, показать ее актуальность и практическую значимость. При этом должны быть определены цель и задачи, которые ставит перед собой студент при написании работы. Необходимо указать  объект исследования -(правоотношения, складывающиеся в процессе…),  и предмет исследования (нормативно-правовое регулирование в рассматриваемой сфере и пути его совершенствования Объем - 3 - 4 страницы машинописного текста.

Первая глава, как правило, должна носить теоретико-методологический характер. В ней раскрывается юридическая природа того правового явления, исследованию которого посвящена ВКР; показывается значение и важность гражданско-правового регулирования общественных отношений. 

В первой главе дается краткая характеристика объекта исследования, по материалам которого выполнена работа, показать метод правового регулирования, способы воздействия на участников правоотношений и привести данные судебной статистики (объем 20-25стр.)
Во второй главе излагается действующая практика исполнения субъектами своих гражданско-правовых обязательств, подлежащие исполнению сторонами по конкретным юридическим сделкам, договорам и т.п.; сроки, место, права и обязанности участников правоотношений (объем 25-30 стр.).

В данной главе должны быть приведены показатели судебной статистики по гражданским делам, примеры разделения гражданских споров по юридическим фактам, рассмотрены правовые документы (прикладываются в виде приложения в заполненном виде)
Третья глава ВКР отражает вопросы по совершенствованию и перспективам развития исследуемого вопроса. По результатам исследования (второй и третьей главы) даются обобщающие выводы и практические рекомендации, которые могут быть использованы в конкретных условиях (объем 20-25 с.)
Каждый отдельный пункт в главе должен быть не менее 7 страниц.

В заключении подводятся общие итоги исследования: (объем 3-4 стр.)

· излагаются выводы, содержащие точку зрения студента по исследуемой теме;
· показываются нерешенные проблемы законодательства;
· даются предложения, направленные на совершенствование законодательства (конкретно, с ссылкой на статьи ).
Список  использованных источников должен быть оформлен в соответствии с принятыми рекомендациями и содержать не менее 30-40 наименований  с учетом последних трех лет издания. Список источников оформляется следующим образом: 

· в начале списка размещаются нормативные правовые акты по уровням нормативного регулирования. 

· судебная практика.
· научная литература (учебная литература, монографии) – в алфавитном порядке (А-Я). Фамилия И.О. Название книги. – М.: Название издательства, год.

· периодические издания (статьи) – в алфавитном порядке (А-Я) Фамилия И.О. Название статьи // Название издания. – год. - №. – с. 1-3

· интернет-источники. www.nalog.ru – официальный сайт МНС РФ

Приложения помещают после списка использованных нормативно-правовых актов и научной литературы в порядке их упоминания в тексте. Страницы приложения не нумеруются. Каждое приложение следует начинать с нового листа, в правом верхнем углу которого пишется  Приложение 1, Приложение 2 и т.д.

4. ОФОРМЛЕНИЕ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

ВКР должна быть оформлена на одной стороне листа бумаги формата А 4. 

Номер страницы проставляется в середине верхнего поля листа, соблюдая сквозную нумерацию. Точка в номере страницы не ставится. Титульный лист,  задание, календарный план  ВКР включаются в общую нумерацию страниц, но номер страницы на них не проставляется.

Текст следует печатать через 1,5 интервала (размер шрифта – 14), соблюдая следующие размеры полей: левое - 30 мм; правое - 10 мм; верхнее - 15 мм; нижнее 20 мм.

Введение, заключение, название каждой главы в тексте работы следует писать  16-м полужирным шрифтом; название каждого параграфа выделяется 14-м полужирным шрифтом (без подчеркивания) посередине. Каждая глава (часть) начинается с новой страницы, параграфы (подразделы) располагаются друг за другом. 

Cсылки на источники информации указываются в тексте, в квадратных скобках дается порядковый номер источника информации, включенного в список используемой литературы, а также страницы из приведенного источника, например: [10, 45].
Законодательные источники указываются так: (2, ст. 18, п.24(, что означает 2-й порядковый номер из списка литературы, статья 18,пункт 24. 
Главы и параграфы следует нумеровать арабскими цифрами. 

Все страницы  работы обязательно должны быть пронумерованы. Нумерация страниц в  ВКР (Московский экземпляр) начинается с содержания – 5 стр.; введение – 6 стр. Номера страниц проставляются вверху страницы в центре. Нумерация страниц ВКР (Тульский экземпляр) начинается с содержания – 3 стр.
Для наглядности в ВКР включаются таблицы и графики. Графики выполняются четко в строгом соответствии с требованиями деловой документации. Нумерация таблиц, графиков (отдельно для таблиц и графиков) должна быть сквозной на протяжении всей ВКР. Слово "таблица" и ее порядковый номер (без знака №) пишется сверху самой таблицы в правой стороне, затем дается ее название и единица измерения (если она общая для всех граф и строк таблицы). На все таблицы должны быть даны ссылки в тексте. При ссылке на таблицу следует указать номер таблицы и страницу, на которой она расположена. Разрывать таблицу и переносить часть ее на другую страницу можно только в том случае, если она целиком не умещается на одной странице. При этом на другую страницу переносится заголовок «Продолжение таблицы «номер таблицы», а также шапка таблицы

 Например:   

                                                                                                                    Таблица 1

Название
	…
	….
	….
	……

	1
	2
	3
	4

	…
	…
	…
	…

	Продолжение таблицы

	1
	2
	3
	4

	…
	…
	…
	…











