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I. Общие  положения
1. Общие положения об итоговой государственной аттестации по специальности 032301.65 «Регионоведение»
1.1. В соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании» итоговая государственная аттестация выпускников, завершающих обучение в высших учебных заведениях, является обязательной.

1.2. Итоговая государственная аттестация выпускников проводится по направлениям и специальностям высшего профессионального образования, предусмотренным государственным образовательным стандартом, и завершается выдачей диплома государственного образца об уровне (ступени) образования и квалификации.

1.3. Итоговая государственная аттестация осуществляется государственной аттестационной комиссией, организуемой по основной профессиональной образовательной программе.

1.4. Итоговая государственная аттестация выпускников специальности 032301.65 «Регионоведение» включает выпускную квалификационную работу (дипломный проект) и государственный экзамен, позволяющий выявить теоретическую подготовку в решении профессиональных задач. 

1.5. Согласно ГОС, государственный экзамен должен обеспечить возможность глубокой и многосторонней проверки знаний в области регионоведения, усвоенных студентом во время обучения. Итоговый государственный экзамен носит комплексный характер, экзаменационные билеты включают наиболее важные вопросы, носящие либо междисциплинарный характер, либо находящиеся на стыке гуманитарных, общепрофессиональных и специальных дисциплин. Итоговый государственный экзамен проводится с целью проверки уровня и качества общепрофессиональной подготовки студентов и учитывает общие требования к выпускнику, предусмотренные государственным образовательным стандартом по специальности 032301.65 «Регионоведение». 

1.6. Выпускная квалификационная работа обучающихся по специальности 032301.65 «Регионоведение» представляет собой законченную разработку (исполнение), в которой систематизируются, закрепляются и расширяются полученные во время теоретического и практического обучения знания и умения по общепрофессиональным и специальным дисциплинам, а также дисциплинам специализации. В дипломной работе должно быть продемонстрировано применение этих знаний и умений при решении разрабатываемых вопросов и проблем.

Дипломная работа направлена на выяснение степени подготовленности студента к выполнению самостоятельной практической работы.

2. Структура государственных аттестационных комиссий

2.1. Государственная аттестационная комиссия (ГАК), организуемая по основной профессиональной образовательной программе, состоит из нескольких экзаменационных комиссий в соответствии с перечнем аттестационных испытаний, включенных в состав итоговой государственной аттестации:

– экзаменационной комиссии по приему итогового государственного экзамена по направлению (специальности);

– экзаменационной комиссии по защите выпускной квалификационной работы. 

2.2. Государственную аттестационную комиссию возглавляет председатель, рекомендуемый Ученым советом факультета, который организует и контролирует деятельность всех экзаменационных комиссий, обеспечивает единство требований, предъявляемых к выпускникам. Председатель государственной аттестационной комиссии возглавляет экзаменационную комиссию по защите выпускных квалификационных работ. Кандидатура председателя ГАК утверждается ректором МосГУ сроком на 1 год. 

2.3. Заместитель председателя государственной аттестационной комиссии возглавляет экзаменационную комиссию по приему итогового государственного экзамена по специальности. Его кандидатура также рекомендуется Ученым советом факультета и утверждается ректором МосГУ сроком на 1 год.

2.4. Государственная аттестационная комиссия формируются из специалистов, работающих в отрасли, соответствующей квалификации выпускников, и профессорско-преподавательского состава кафедры. Состав ГАК утверждается ректором МосГУ сроком на 1 год. Работа преподавателей в ГАК должна учитываться при планировании учебной нагрузки.

2.5. Экзаменационная комиссия по приему итогового государственного экзамена формируются по специализациям из профессорско-преподавательского состава кафедры. Состав ГЭК утверждается ректором МосГУ сроком на 1 год. Работа преподавателей в ГЭК должна учитываться при планировании учебной нагрузки.
3. Порядок проведения итоговой государственной аттестации

3.1. Итоговая аттестация студентов проводится в сроки, предусмотренные учебным планом и графиком учебного процесса.

3.2. Форма и условия аттестационных испытаний определяются Ученым советом факультета и доводятся до сведения студентов не позднее, чем за полгода до итоговой аттестации. Студенты обеспечиваются программами итоговых государственных экзаменов, им создаются необходимые для подготовки условия, перед экзаменом проводятся консультации.

3.3. Сдача итогового государственного экзамена проводится на заседании экзаменационной комиссии с участием не менее двух третей ее состава. Решение государственной экзаменационной комиссии принимается на закрытых заседаниях простым большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании. При равном числе голосов голос председателя комиссии является решающим.

3.4. Результаты аттестационных испытаний определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно» и объявляются после оформления в установленном порядке протоколов заседаний государственной экзаменационной комиссии. Апелляция результатов итогового государственного испытания не проводится. 

3.5. К итоговому государственному экзамену по направлению (специальности) допускаются лица, завершившие полный курс обучения по основной профессиональной образовательной программе и успешно прошедшие все предшествующие аттестационные испытания, предусмотренные учебным планом. К выполнению и защите выпускной квалификационной работы допускаются лица, успешно сдавшие итоговый государственный экзамен.

3.6. Выпускная квалификационная работа выполняется в форме дипломного проекта, в котором систематизируются, закрепляются и расширяются полученные во время теоретического и практического обучения знания и умения по общепрофессиональным и специальным дисциплинам, дисциплинам специализации. Дипломный проект демонстрирует степень подготовленности студента к выполнению самостоятельной практической работы. Дипломный проект выполняется на основании материалов, собранных в период преддипломной практики.  Каждому студенту-дипломнику назначается руководитель, как правило, из числа преподавателей вуза. Темы дипломных проектов утверждаются на заседании Кафедры регионоведения не позднее окончания теоретического обучения 5 курса. 

II. МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ПРОВЕДЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОГО ЭКЗАМЕНА

1. Цели и задачи государственного экзамена

Согласно ГОС, государственный экзамен должен обеспечить возможность глубокой и многосторонней проверки знаний в области дизайна, усвоенных студентом во время обучения. Итоговый государственный экзамен должен носить комплексный характер, экзаменационные билеты должны включать наиболее важные вопросы, носящие либо междисциплинарный характер, либо находящиеся на стыке гуманитарных, общепрофессиональных и специальных дисциплин. Итоговый государственный экзамен проводится с целью проверки уровня и качества общепрофессиональной подготовки студентов и учитывает общие требования к выпускнику, предусмотренные государственным образовательным стандартом по специальности 032301.65 «Регионоведение».  

2. Порядок проведения итогового государственного экзамена

2.1. Студенты получают билет, состоящий из теоретической части. Экзаменационные билеты подписываются председателем экзаменационной комиссии.

2.2. На итоговый государственный экзамен выделяется до шести академических часов. 

2.3. Оценка формируется на основе ответов на поставленные в билете теоретические вопросы и практическое задание. Итоговая оценка по экзамену сообщается студенту в день экзамена, проставляется в протокол экзамена и зачетную книжку, где, как и в протоколе, расписываются председатель и члены государственной экзаменационной комиссии. В протоколе экзамена фиксируется номер и вопросы экзаменационного билета, по которому проводился экзамен.

2.4. Студенту предоставляется одна попытка пересдачи неудовлетворительной оценки, полученной на итоговой государственной аттестации не ранее, чем через полгода, действующему составу ГАК.

3. Содержание государственного экзамена по квалификации 032301.65 «Регионоведение»
3.1.1. Государственный экзамен по квалификации 032301.65 «Регионоведение» должен показать, как выпускник владеет теоретическими знаниями и практическими навыками и умениями, способен решать задачи, соответствующие его квалификации:

– должен обладать знаниями, полученными при изучении гуманитарных и социально-экономических дисциплин и применять их в своей профессиональной деятельности;

– ориентироваться в специальной литературе;

 обладать знаниями основных закономерностей развития искусства;

– знать и понимать основные закономерности развития стран и регионов современного мира;

– понимать специфику социально-политического и экономического развития стран современного мира;

– владеть практическими навыками анализа ситуации в странах изучаемого региона;

– обладать теоретическими знаниями и практическими умениями, необходимыми специалисту в области регионоведения;

– уметь анализировать социальные, политические, экономические проблемы стран изучаемого региона;

– иметь навыки научно-исследовательской деятельности в области регионоведения.

3.1.2. С целью выявления перечисленных выше знаний, умений и навыков, соответствующих квалификации 032301.65 «Регионоведение», в экзаменационный билет государственного экзамена по специальности включаются три теоретических вопроса. 

3.1.3. Первый вопрос относится к общим теоретическим вопросам, имеющим междисциплинарный характер и позволяющим выявить общую теоретическую подготовку студента в области регионоведения. Эти вопросы должны находиться на стыке гуманитарных, социально-экономических, общепрофессиональных и специальных дисциплин «Основы регионоведения», «История стран изучаемого региона», «Философия», «Всемирная синхронная история», «Теория и история международных отношений» и отражать тенденции развития современного общества и современной культуры.  

3.1.4. Второй вопрос экзаменационного билета относится к теоретическим вопросам, находящимся на стыке общепрофессиональных и специальных дисциплин «Международное право», «Мировая экономика и международные экономические отношения», «Культура, литература и религия стран изучаемого региона», «Этнология стран изучаемого региона», «Международные интеграционные процессы и международные организации», «Конституционное право», позволяющим выявить знание студентом проблем, относящимся к сфере профессиональной деятельности специалиста-регионоведа.

3.1.5. Третий вопрос экзаменационного охватывает дисциплины специализации.

III. МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ ДИПЛОМНОГО ПРОЕКТА
А. Организация работы
К выполнению дипломного проекта допускаются студенты, успешно завершившие изучение всех дисциплин учебного плана, сдавшие комплексный государственный экзамен. 
Студент должен до начала дипломного проектирования (не позднее 20 декабря) сдать на выпускающую кафедру:
-личное заявление на имя заведующего кафедрой с просьбой утвердить выбранную и согласованную с руководителем тему дипломного проекта. 
-подписанные студентом и руководителем «Задание на разработку дипломного проекта» (см.Приложения ).
В «Заданиях» необходимо определить сроки выполнения каждого этапа практики и разработки дипломного проекта.

В процессе дипломного проектирования необходимо руководствоваться настоящими рекомендациями и указаниями своих руководителей.
Студенту следует обратить внимание на следующие моменты:
1.
Необходим ответственный подход к выбору темы исследования. Основные направления тематики дипломных проектов определяются профилем специальности и специализацией. Студент должен постараться выбрать такую тему, которая бы максимально соответствовала его познавательным и творческим интересам и
способностям. Кроме того, тема исследования должна быть посвящена
реальной проблеме.
2. Другим важнейшим слагаемым успеха является предварительная глубокая и всесторонняя проработка студентом 
теоретико-методологических основ исследуемой проблемы.
3.
Весьма важно для студента соблюдать предусмотренную на-
стоящими рекомендациями логику разработки дипломного проекта. К
примеру, не приступать к разработке исследовательского инструментария до создания программы исследования или к написанию теоретико-методологического раздела научного отчета о проведенном исследовании до момента написания введения к нему и т.д. Несоблюдение
этого правила приводит к серьезным научным погрешностям, оборачивающимся в конечном итоге дополнительными затратами времени
на их устранение.
4.
Учитывая объективные трудности, с которыми приходится сталкиваться студентам при сборе и обработке первичной информации,
имеет смысл заблаговременно изучить возможность выбора такой те-
мы дипломного проекта, для которой этот материал может быть найден, например, накоплен студентом на основе предыдущих исследований. Представленный в работе фактологический материал должен
отвечать требованию достоверности.
Б. Содержание и структура дипломного проекта
Структура дипломного проекта может включать кроме основных разделов обеспечивающие (дополнительные). Основные разделы должны включать:
•   теоретические и методологические основы изучения проблемы, включая отечественный и зарубежный опыт;
•   выбор и обоснование проектных решений для предприятия, социально-экономическая оценка предлагаемых решений.

В качестве элементов, повышающих качество проекта, могут быть предложены: правовое обеспечение проекта, обеспечение проекта информационными технологиями, оценка эффективности предлагаемых решений.
Завершенный дипломный проект может включать в себя текст, сопроводительные документы к нему и графический (раздаточный) материал.
Основная часть дипломного проекта состоит из трех взаимосвязанных разделов, каждый из которых может быть разделен на подразделы. Нумерация разделов и подразделов производится в соответствии с требованиями  ГОСТа : ГОСТ 7.32-91  (ИСО 5966-82). 
Содержание
В "Содержание" последовательно включают наименования всех разделов и подразделов с указанием номеров страниц, на которых находится название раздела или подраздела. Наименования разделов и подразделов в содержании и в тексте должны совпадать. Номера страниц располагаются на правой границе листа. Промежуток между последней буквой названия раздела или подраздела и номером страницы заполняется рядом точек. 
Введение. "Введение" должно содержать:
•   Обоснование выбора проблемы для исследования, её актуальности, важности и практической направленности, краткое описание исследуемой проблемной ситуации;
•   определение объекта и предмета исследования;
•  формулировку цели дипломного проекта и задач, которые необходимо решить для достижения поставленной цели;
•   описание выдвинутых гипотез (как правило, 2-3). Необходимо убедиться в том, что они принципиально проверяемы, имеют прямое отношение к предмету исследования, не являются очевидными или взаимоисключающими;
-     обоснование выбранных методов исследования;
· краткое (одним абзацем для каждого раздела) описание того, что должно        быть сделано в каждом разделе дипломного проекта.
Теоретико-методологический раздел (1 глава). 

«Теоретико-методологический раздел» должен иметь название, соответствующее его содержанию, и включать:
- анализ отечественного и зарубежного опыта решения рассматриваемой проблемы;
- логический анализ основных научных понятий, входящих в название темы исследования и в формулировку проблемы;
-  характеристику объекта исследования;
-  выявление и анализ проблем;
-  выводы по разделу.
Разработку этого раздела дипломного проекта необходимо начать с подбора литературы, прочтения и анализа материалов и научной литературы по избранной теме. 
Исследовательский раздел (2 глава).  В нем дается характеристика объекта, его качественные и количественные характеристики. В этом разделе дается также описание типа и инструментария проведенного исследования, а также проводится анализ полученных результатов. 
Проектный раздел  (3 глава). Этот раздел содержит обоснование решений, необходимых для устранения выявленных проблем:

Студент должен дать обоснование возможного экономического и социального эффекта предлагаемых решений, а также результаты их апробации на конкретном объекте. В тех случаях, когда невозможно определить численные значения критериев, количественный анализ может быть заменен качественным, позволяющим выявить сильные и слабые стороны исследуемой проблемы.

Заключение.  В «заключении» в виде кратких обобщающих выводов должны быть приведены основные аналитические, исследовательские и практические результаты дипломного проекта, отражающие степень новизны и возможность их практической реализации. Выводы и рекомендации должны быть четко сформулированы.
«Заключение» заканчивается выводом дипломника о том, насколько полно удалось ему выполнить требования исходного задания на дипломный проект, решить задачи и достичь цели, поставленной во «Введении».          
Содержание списка использованных источников. Список использованных источников - это перечисление библиографических описаний первоисточников, информация из которых непосредственно была использована в процессе решения задач дипломного проекта. Он должен содержать не менее 35 позиций (в том числе, кроме учебной и научной литературы - нормативно-правовые акты, регулирующие соответствующие аспекты деятельности предприятия, документы и ссылки в виде URL (WEB-адрес).

Нумерация позиций в «Списке использованных источников» - сквозная. При обращении автора  к новому источнику в тексте делается ссылка на него, а полное библиографическое описание дается в "Списке использованных источников".
Приложение к дипломному проекту. Дополнительные или второстепенные материалы по теме дипломного проекта, необходимые для более полного раскрытия темы, размещаются в «Приложении» к дипломному проекту.
В «Приложение» следует включить:

-   таблицы, занимающие более одной страницы;

-   инструкции и методики (или их разделы) из нормативных или законодательных документов, которые использованы в проекте; 
-   иллюстрации вспомогательного характера;
· исследовательский инструментарий (например, опросный лист-анкету) и др.

На любой документ из «Приложения» в тексте дипломного проекта должна быть сделана хотя бы одна ссылка.
Объем текста дипломного проекта. Перечисленные разделы дипломного проекта должны отвечать требованиям пропорциональности, иметь определенный объем, который может лишь незначительно изменяться в зависимости от целенаправленности проекта (табл.1.).
Таблица 1. Структура дипломного проекта
	Наименование раздела

	Примерное количество страниц


	Введение

	5-7


	Раздел 1 . Теоретико-методологический

	20-22


	Раздел 2. Исследовательский

	20-22


	Раздел 3. Проектный

	15-20


	Заключение

	5-7


	Список использованных источников

	2-3



Таким образом, предпочтительный объем работы - 70 - 80 страниц (без приложений), но не менее 60 страниц. Текст должен излагаться в обезличенной форме.
IV. ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ

 4.1. Общие требования.
Текст дипломной работы (проекта) должен быть выполнен на листах формата А4 (210x297 мм по ГОСТ 8327-20) в режиме односторонней печати. 

Работа должна быть переплетена.
Текст набирается на компьютере. Общепринятые сокращения русских слов и словосочетаний должны соответствовать ГОСТ 7.12-77 (например: с. - страница, см. - смотри, т.д. - так далее, т.п. - тому подобное, т.е. - то естъ, рис. -рисунок, табл. - таблица).
Структурными элементами дипломного проекта являются разделы и подразделы.
Каждый заголовок первого уровня и следующий за ним текст начинаются с новой страницы. К заголовкам первого уровня относятся: (СОДЕРЖАНИЕ, ВВЕДЕНИЕ, НАЗВАНИЯ РАЗДЕЛОВ, ЗАКЛЮЧЕНИЕ, СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ, ПРИЛОЖЕНИЕ(Я)). Они печатаются прописными буквами, без точки в конце, выравниваются по центру, имеют полужирное начертание; переносы в словах не допускаются. Нельзя располагать заголовки первого уровня на отдельном листе, кроме ПРИЛОЖЕНИЯ.
Подразделы каждого раздела печатаются сплошным потоком, т.е. не с новой страницы. Заголовки подразделов имеют только первую букву прописную, остальные - строчные. Заголовки подразделов следует начинать с абзацного отступа, без точки в конце, переносы допускаются. Заголовки подразделов имеют полужирное начертание.
В редакторе Word текст форматируется с параметрами страницы:
-   поле слева - 30 мм;
-   поле справа - 10 мм;
· поле сверху или снизу - 20 мм.

 Тип шрифта:
-    Times New Roman;
        -    начертание шрифта: для заголовков первого уровня и названий подразделов - полужирное, для остального текста - обычное;
-   размер шрифта - 14. Параметры абзацев:
-    отступ слева (абзацный отступ) - 1,27 см;
-   выравнивание: для заголовков первого уровня - по центру, для остального текста - по ширине;
-   межстрочный интервал -1,5.
Между заголовками разделов или подразделов работы и основным текстом межстрочный интервал - 2, а между заголовками разделов и подразделов- 1,5.
4.2 Оформление и нумерация

Нумерация страниц
Все страницы следует пронумеровать, соблюдая сквозную нумерацию, начиная с титульного листа. Порядковый номер страницы проставляется арабскими цифрами в правом верхнем углу листа без точки в конце. 

Внимание! На титульном листе и листе «Задание на разработку дипломного проекта» номер не ставится, но эти страницы учитываются в общем количестве страниц
Рисунки (иллюстрации) и таблицы, расположенные на отдельных листах в середине текста, включаются в общую нумерацию. 
Нумерация структурных единиц
Разделы и подразделы дипломного проекта следует нумеровать арабскими цифрами. Номер с точкой в конце номера проставляется в начале заголовка (например, 1. - первый раздел).
Номер подраздела, заканчивающийся точкой, состоит из номера раздела и порядкового номера подраздела в этом разделе (например, 1.2. - второй подраздел 1-го раздела).
"Приложение" в тексте дипломного проекта и в "Содержании" не нумеруется. Если приложений несколько, то им присваивают названия и порядковые номера по мере появления в тексте ссылок на новое приложение. В содержании следует писать, например, "Приложение 1. Название приложения".
Оформление и нумерация рисунков
Рисунки - это любые иллюстрации (графики, схемы, фотографии, диаграммы). В дипломном проекте рисунки следует располагать непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице, если размеры не позволяют разместить рисунок после текста. В этом случае в тексте приводится ссылка на рисунок (например, рис.2.1 с.25).
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ИЛЛЮСТРАЦИЯ
Рис. 1.1. Название рисунка
Иллюстрация обозначается словом «Рис.», номером из двух чисел с точкой, за которым следует название рисунка. Первое число обозначает номер раздела, второе - номер рисунка в разделе. Нумерация рисунков идет в пределах раздела. Оформление рисунка должно отвечать требованиям ГОСТ 2301-68.
Ссылаясь на рисунок в тексте, пишут: ..... на рис. 1...... ..... на рис. 2.2,
...... (рис. 2.2).
Если иллюстрация не умещается на одной странице, то ее можно переносить. Тогда в конце каждой страницы указывают: рис. ____ лист ____.
Рисунок на листе допускается располагать таким образом, чтобы текст на иллюстрации можно было бы легко прочитать, повернув лист по часовой стрелке на угол 90 градусов.
Оформление и нумерация таблиц
Цифровой материал, как правило, следует оформлять в виде таблицы. Таблицу следует располагать непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице. На все таблицы должны быть ссылки в тексте дипломной работы.
Таблица обозначается словом "Таблица", порядковым номером и должна иметъ название. Таблицы нумеруются аналогично рисункам арабскими цифрами. Например, таблица 1.2 (вторая таблица первого раздела).
Название таблицы и слово "Таблица" начинаются с прописной буквы. После номера таблицы ставится точка. Если в дипломном проекте приводится всего одна таблица, то она не нумеруется и слово "Таблица" не пишется.
Примеры ссылок на таблицы: ... в табл. 1.2, ... (табл. 1.2).
Таблицу на листе допускается располагать как в книжном, так и в альбомном формате. Текст в таблице допускается располагать так, чтобы его легко можно было прочитать, повернув лист, по часовой стрелке на угол 90 градусов.
Таблица должна иметь головник (шапку), где для каждого столбца указываются наименования и единицы измерения физических или других величин, или наименования критериев, процессов и т.п., размещаемых в столбце.
В таблице допустимо использовать более мелкие размеры шрифта (например, 10 или 12) и меньший междустрочный интервал.
Оформление «Списка использованных источников»
Библиографические сведения об источниках (книгах, журнальных статьях, тезисах докладов, нормативных документах, ГОСТах, патентах и т.п.), включаемых в "Список использованных источников", необходимо давать в соответствии с требованиями ГОСТ 7.1-84.
Библиографическое описание книг составляют, как правило, на языке текста издания. Оно состоит из: сведений об авторе(ах), заглавия книги, указания места издания, названия издательства, года издания, количества страниц в книге. При наличии 3-х и более авторов допускается указывать фамилию и инициалы только первого из них и слова «и др.».
Название места издания приводят полностью в именительном падеже за исключением названий городов Москва (М.) и Санкт-Петербург (С.-П.). Название издательства приводят полностью.
Пример библиографического описания книг:
Дергачев В.А.  Регионоведение. – М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2011. 519 с.
При описании работы, опубликованной в периодическом издании или сборнике, необходимо приводить кроме названия статьи наименование журнала, сборника и т.д. В отличие от описания книг вместо общего числа страниц журнала или сборника указываются через дефис номера первой и последней страниц работы.

Пример библиографического описания статьи из журнала:
1.Емельянова Т.П. Кросс-культурная психология. проблемы и тенденции развития.// Психологический журнал. № 1Т.25. 2004. С. 61-69.

Сведения об источниках в «Списке использованных источников» следует располагать в алфавитном порядке. На каждый источник в тексте дипломного проекта должна быть хотя бы одна ссылка, которая состоит из номера ссылки (нумерация дается постранично, на одной странице - не более 5 ссылок) и библиографического описания источника с указанием той страницы источника, на которой помещен используемый материал. В том случае, если на одной странице несколько раз подряд дается ссылка на один и тот же источник, то библиографическое описание источника заменяется указанием «Там же».

· Пример Internet-ссылки: Сайт НАФТА: http:// www . nafta . org /;

Сайт Форума АТЭС http :// www.apecsec.org.sg.
Оформление «Приложения»
«Приложение» оформляют как продолжение дипломного проекта на следующих после «Списка использованных источников» страницах.
Каждое приложение следует начинать с нового листа. В правом верхнем углу должно быть напечатано слово «Приложение», после которого ставится точка, а затем название приложения.
Если в работе несколько приложений, то их нумеруют последовательно арабскими цифрами (без знака №), например: Приложение 1.
Рисунки, таблицы и формулы, помещенные в "Приложении", нумеруют арабскими цифрами со сплошной нумерацией в пределах каждого "Приложения", номер начинается с прописной буквы "П", например: рис. П.1.1 (первый рисунок первого приложения).
Перед всеми приложениями в центре отдельного листа печатается слово «ПРИЛОЖЕНИЯ».
Требования к оформлению раздаточного материала  или мультимедийной     презентации
Для иллюстрации доклада во время публичной защиты результатов дипломного исследования студентом готовится графический материал в виде раздаточных листов (формата А4) и/или компьютерной презентации.
Раздаточный материал должен отражать основные результаты разделов проекта.
Допускается изменение размера шрифта: уменьшение до 10... 12.
На листе могут быть сгруппированы несколько рисунков и таблиц.

Компьютерная презентация  дает ряд преимуществ перед обычной, бумажно-плакатной. Желательно сопровождать выступление презентацией с использованием 15—20 слайдов.

Основными принципами при составлении презентации являются лаконичность, ясность, уместность, сдержанность, наглядность (подчеркивание ключевых моментов), запоминаемость (разумное использование ярких эффектов).

Необходимо начать презентацию с заголовочного слайда и завершить итоговым. В заголовке приводится название и автор. Основное требование — каждый слайд должен иметь заголовок, количество слов в слайде не должно превышать 40.
V. ОРГАНИЗАЦИЯ ЗАЩИТЫ ДИПЛОМНОГО ПРОЕКТА
В процессе выполнения дипломного проекта проводится промежуточная аттестация студентов-дипломников, на которой рассматривается степень готовности дипломных проектов к защите. За 3 недели до окончания нормативного срока дипломного проектирования на заседании методической комиссии кафедры проводится предзащита дипломного проекта в форме доклада студента и его ответов на вопросы. Студент представляет на предзащиту готовый дипломный проект (в папке без переплета). В сообщении студент раскрывает актуальность темы, ее значение, излагает метод решения поставленных задач, алгоритм, процедуру, обосновывает предлагаемые решения и их эффективность.
В отзыве руководителя должны быть указаны; степень актуальности и новизны разработанной темы, соответствие представленного материала исходному заданию, практическая ценность, недостатки, а также должно быть охарактеризовано отношение студента к работе - его инициативность и добросовестность, уровень его профессиональных знаний и умений, степень самостоятельности и т.д. В конце отзыва руководителя должна быть предложена оценка квалифицированности и степени готовности дипломника к профессиональной деятельности.
Решение о допуске студента к защите принимает заведующий кафедрой, делая об этом запись на титульном листе работы. При положительном решении одновременно назначается срок защиты дипломного проекта для каждого студента в соответствии с графиком проведения заседаний Государственной аттестационной комиссии.
Дипломный проект, допущенный к защите, корректируется и переплетается студентом. После этого дипломный проект направляют на рецензирование.

Рецензент назначается кафедрой из числа преподавателей высших учебных заведений, сотрудников организаций, предприятий или научных учреждений, имеющих степень кандидата наук и стаж работы не менее 3-х лет.
Рецензент знакомится с проектом и раздаточным материалом и готовит заключение, в котором должны быть отражены: название дипломного проекта; общий разбор проекта, рассмотренные и решенные автором задачи; качество и обоснованность принятых решений; актуальность, степень новизны, оригинальность решений; практическая значимость или возможность практической реализации; стиль и язык изложения; использование нормативных документов; конкретные недостатки, имеющиеся в работе (в содержании, качестве оформления, правильности расчетов и др.). В заключении должно быть оценено соответствие проекта квалификационным требованиям и предложена оценка проекта по четырехбалльной шкале (от «отлично» до «неудовлетворительно»). 
Студент, не успевший справиться с основным объемом работ до проведения предзащиты, не допускается до защиты. К защите не допускается также студент, который представил дипломный проект, не соответствующий заданию, или небрежно оформленный, или если на предварительной защите обнаруживается, что студент не разобрался в представленных материалах.
При защите выпускной работы в ГАК представляются следующие материалы:
•   2 экземпляра дипломной работы (включая пояснительную документацию) со всеми предусмотренными подписями;
•   раздаточный материал, который может быть дополнен слайдами, плакатами или др. материалами (в количестве, необходимом для ознакомления всеми членами ГАК);
•   отзыв руководителя проекта;
•   заключение рецензента;
Все материалы, перечисленные выше (кроме справки деканата), предоставляются студентом ответственному секретарю ГАК не менее чем за 4 рабочих дня до установленной даты защиты на заседании ГАК. При невыполнении этого условия студент к защите не допускается.
Защиту дипломного проекта проводят на открытом заседании ГАК в форме доклада выпускника и его ответов на вопросы. В процессе защиты студент в течение 10-15 минут должен изложить основные положения дипломного проекта, иллюстрируя свое сообщение раздаточным материалом или мультимедийной презентацией.
Успех защиты дипломного проекта основывается на качественно подготовленном докладе. В нем студенту следует отметить: что сделано лично; какие методы и почему были выбраны для изучения проблемы; какие новые результаты достигнуты. 
После доклада студент должен ответить на вопросы членов ГАК. Затем председатель ГАК зачитывает отзывы о дипломном проекте руководителя и заключение рецензента (поэтому их не допускается переплетать в дипломном проекте). Студент-дипломник обязан ответить на критические замечания руководителя и рецензента.
Общая продолжительность защиты не должна превышать 30 минут.
После этого ГАК на закрытом совещании оценивает защиту по совокупности качеств проекта, доклада, полноты и правильности ответов на вопросы по шкале: "неудовлетворительно" - "удовлетворительно" - "хорошо" - "отлично", Решение ГАК по каждому студенту оформляют специальным протоколом. В нем кроме оценки дипломного проекта записывают особое мнение членов ГАК, если оно имеется, решение ГАК о присвоении квалификации.
После полного оформления протокола председатель ГАК публично оглашает оценку за дипломный проект и сообщает о присуждении выпускнику квалификации «специалист» по специальности «Регионоведение».
Отлично выполненные проекты, имеющие определенную практическую ценность или содержащие оригинальные решения, ГАК может рекомендовать к внедрению или опубликованию.
Студентам, имеющим за все время обучения более 75% отличных оценок (при отсутствии удовлетворительных оценок) и защитившим дипломный проект на «отлично», по решению Государственной аттестационной комиссии может быть выдан «Диплом с отличием».

ГАК имеет право ходатайствовать перед Ученым Советом Университета о выдаче студенту, показавшему высокие результаты в учебно-научной деятельности и проявившему склонность к научной работе, рекомендации в аспирантуру, о чем делается соответствующая запись в протоколе ГАК.
Если дипломный проект оценен «неудовлетворительно», диплом о высшем профессиональном образовании студенту не выдается. ГАК выносит решение либо о возможности доработки и повторной защиты того же проекта, либо о необходимости выполнения проекта на другую тему, и устанавливает для этого соответствующий срок.
Студенту, не защитившему дипломный проект в установленный срок в связи с уважительными причинами (длительная болезнь, стихийные бедствия и т.п.), подтвержденными документами, срок обучения может быть продлен до следующей сессии ГАК, но не более чем на один год.
После окончания заседания ГАК студент получает обходной лист и информацию о дате и порядке вручения диплома.
Защищенные дипломные работы хранятся на кафедре (1-й экземпляр) и в библиотеке МосГУ (2-й экземпляр) в течение 5-ти лет как документы строгой отчетности.
VI. КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ

Оценка    "ОТЛИЧНО" выставляется в том случае, если:
- содержание работы соответствует дипломному заданию (теме
работы);
- работа актуальна, выполнена самостоятельно, имеет творческий характер, отличается определенной новизной;
- дан обстоятельный анализ степени теоретического исследования проблемы, различных подходов к ее решению;
- проблема раскрыта глубоко и всесторонне;
- теоретические положения органично сопряжены с практикой; даны представляющие интерес практические рекомендации, вытекающие из анализа проблемы;
в работе широко используются данные исследования, проведенного автором самостоятельно или в составе группы (в отдельных случаях допускается опора на  анализ имеющихся вторичных данных);
- широко представлена библиография по теме работы;
Оценка "ХОРОШО" - содержание работы в целом соответствует дипломному заданию;
- работа актуальна, написана самостоятельно;
- дан анализ степени теоретического исследования проблемы;
- основные положения работы раскрыты на достаточном теоретическом и методологическом уровне;
- теоретические положения сопряжены с практикой; практические рекомендации обоснованы;
-Приложение (программа и инструментарий, результаты исследования) к дипломной работе в целом соответствует требованиям;
-составлена библиография по теме работы.

Оценка    "УДОВЛЕТВОРИТЕЛЬНО"-    имеет    место  определенное   несоответствие   содержания   работы дипломному заданию;
- исследуемая проблема в основном раскрыта, но не отличается новизной, теоретической глубиной и аргументированностью;
-в работе не полностью использованы необходимые для раскрытия темы научная литература, а также материалы исследований;
- теоретические положения слабо увязаны с практикой, практические рекомендации носят формальный характер;
- приложение к дипломной работе по содержанию и форме содержит отступление от требований.
Оценка "НЕУДОВЛЕТВОРИТЕЛЬНО" - содержание работы не соответствует дипломному заданию;
- работа содержит существенные теоретико-методологические ошибки и поверхностную аргументацию основных положений;
-  проект носит умозрительный и (или) компилятивный характер
· приложение к дипломной работе отсутствует или не соответствует по содержанию и форме предъявляемым требованиям.
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ПРИЛОЖЕНИЯ

Приложение  1
ФОРМА ЗАДАНИЯ НА РАЗРАБОТКУ ДИПЛОМНОГО ПРОЕКТА
Московский гуманитарный университет

               «Утверждаю»

зав.кафедрой регионоведения

___________________________

«____» _______________20___ г.

ЗАДАНИЕ  НА РАЗРАБОТКУ ДИПЛОМНОГО ПРОЕКТА

Студент  _________________________________________________________________________

                                                                                     (ФИО полностью)
1. Тема проекта____________________________________________________________________

2. Срок сдачи студентом законченного проекта «____» _______________2012 г.
3. Цель работы____________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

4. Перечень вопросов, подлежащих разработке в дипломной работе
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5.    График работы студента:
	№

	Содержание работы

	Срок выполнения

	Отметка руководителя  о выполнении


	1

	Получение   задания   на   разработку   дипломной работы.

	
	

	2

	Анализ литературы и написание «Введения»

	
	

	3

	Написание 1 главы

	
	

	4.

	Исследование предприятия: особенностей его   организационной   структуры,   внутренних проблем и положения на рынке

	
	

	5

	Написание программы и подготовка инст-рументария   для   проведения   исследований   (в ходе преддипломной практики)

	
	

	6

	Проведение проектного исследования (в ходе преддипломной практики)

	
	

	7


	Обработка    данных    и    их    социально-экономический анализ

	
	

	8

	Написание 2 и 3 глав

	
	

	9

	Написание заключения, подготовка приложений и раздаточного материала

	
	

	10

	Представление готовой работы для отзыва научному руководителю

	
	

	11


	Подготовка текста выступления на защите

	
	

	12

	Предзащита

	
	

	13

	Доработка исследования, устранение замечаний

	
	

	14

	Представление 2 экземпляров  работы на кафедру

	
	

	15

	Защита дипломного проекта

	
	


Научный руководитель ________________________________________________________________
                                                                (уч. степень, уч. звание, фамилия, инициалы)(подпись)
Дата выдачи  задания   «____»____________2012г.   Подпись студента _____________________
Приложение № 2
Форма оформления титульного листа

Московский гуманитарный университет

Факультет международных отношений,

культурологии и туризма

Кафедра регионоведения

ДИПЛОМНАЯ РАБОТА 

на тему: 

« НАЗВАНИЕ РАБОТЫ»

Специальность: 030701.65 Международные отношения//

032301.65 Регионоведение

Специализация: 

Деловые культуры в международном сотрудничестве//

Россия и страны Восточной Азии в системе региональной интеграции//

СПЕЦИАЛЬНОСТЬ И СПЕЦИАЛИЗАЦИЯ ТА, НА КОТОРОЙ ВЫ ОБУЧАЕТЕСЬ!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!

 выполнил(а):

 студент(ка) 5 курса

группа

ФИО

Научный руководитель: 

Ученая степень и должность

ФИО руководителя

« Допустить к защите

в Государственной аттестационной комиссии»

Заведующий кафедрой

_________________Мосяков Д.В.

Дата_____________________

Москва 2012

Приложение № 3
Форма оформления последнего листа
Дипломная работа выполнена мною самостоятельно. Использованные в работе материалы  и концепции из опубликованной литературы и других источников имеют ссылки на них. 

Отпечатано в ___________________________________экземплярах. 

Библиография ___________________________________наименований. 

Два экземпляра и электронный вариант сданы на кафедру. 

«__»________2012г.                                                                 _______________

                                                                                                             (подпись) 

Поле количество экземпляров, библиография, подпись студента и дату сдачи на кафедру заполнить 

ОБЯЗАТЕЛЬНО
