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I. П О Л О Ж Е Н И Е
о порядке прохождения
преддипломной практики студентов
 
1. Общие положения
 

         Настоящим положением регламентируются общие вопросы организации, прохождения и защиты результатов преддипломной практики студентов юридического факультета вне зависимости от ее конкретного места.

        Подробные методические указания относительно содержания практики содержатся в программах прохождения преддипломной практики по отдельным видам специализации.

 

2. Цели практики
 
      Преддипломная практика является логическим продолжением теоретического этапа обучения и организуется с целями:

1)   проверки, углубления и закрепления знаний, полученных в период теоретического обучения и необходимых для дипломного исследования;

2)   приобретения навыков самостоятельной работы по избранному виду юридической деятельности;

3)   сбора эмпирического материала для выполнения дипломного исследования.

 

3. Продолжительность практики
 
Продолжительность и сроки практики определяются вместе с утверждением учебного плана факультета на очередной год. 

 

4. Место прохождения
 
      Место прохождения преддипломной практики выбирается студентом в соответствии с избранной им узкой специализацией и согласовывается с деканатом. Желательно, чтобы оно совпадало с местом будущей работы и выбор подкреплялся соответствующими договорами с организацией.

      При отсутствии индивидуальных договоров меры к устройству студентов для прохождения практики принимаются со стороны деканата на основе заявок, поступивших из правоохранительных органов и иных органов и организаций.

      С организациями, в которых студенты факультета ежегодно проходят практику, могут заключаться договоры о постоянном сотрудничестве в подготовке специалистов с выделением базовых подразделений, специально приспособленных для прохождения студентами преддипломной практики.

      Деканат контролирует, чтобы студенты определялись для прохождения практики лишь в те места, где им будет обеспечена возможность проявить, закрепить и углубить полученные знания, а также приобрести навыки самостоятельной работы по избранному виду юридической деятельности. Желательно зачисление практиканта на штатную должность (стажера следователя, стажера помощника прокурора, юрисконсульта и т.д.).

     В случае сомнения относительно способности конкретной организации обеспечить данные требования, заключение о целесообразности направления туда студента для прохождения практики дает выпускающая кафедра. 

      Окончательно распределение студентов для прохождения практики оформляемся приказом с выдачей соответствующего направления.

     Изменение места прохождения практики допускается в исключительных случаях при наличии уважительных причин и оформляется дополнительным приказом. При этом срок прохождения практики может быть продлен. 

5. Руководство практикой
 

   Учебно-методическое руководство практикой обеспечивается соответствующими кафедрами факультета через специально назначенных для этой цели преподавателей.

      На местах координация прохождения практики осуществляется кадровыми службами соответствующих правоохранительных органов и иных органов и организаций краевого (городского) уровня. По вопросам организации и прохождения практики институт заключает с соответствующими органами и организациями договоры.

      Непосредственное руководство прохождением практики на месте осуществляется специально назначенными для этой цели специалистами-кураторами, с большим опытом работы и высокой квалификацией.

      Общая координация процесса прохождения практики осуществляется деканатом.

 

6. Обязанности студента в связи с прохождением практики
 
      Студент в связи с прохождением практики обязан:

1)   своевременно определиться с местом прохождения практики;

2)   руководствоваться при ее прохождении нормативными актами по высшей школе, Уставом вуза, методическими материалами, регламентирующими организацию и содержание практики;

3)   соблюдать правила внутреннего трудового распорядка соответствующего органа, учреждения, организации, предприятия; 

4)   выполнять программу прохождения практики по соответствующей специализации;

5)   по окончании практики немедленно представить отчет об ее прохождении с приложением необходимого перечня документов и защитить его в установленный срок.

 

7. Права студента в связи с прохождением практики
 
      В связи с прохождением практики студент вправе:

1)   самостоятельно выбирать место прохождения практики, соответствующее избранной им узкой специализации и требованиям, предусмотренным в настоящем руководстве;

2)   ставить перед преподавателем-руководителем практики вопрос об изменении места ее прохождения, если руководство со стороны практических органов должным образом не обеспечивается;

3)   требовать необходимой учебной и методической помощи от преподавателя-руководителя практики, а через него от выпускающих кафедр факультета (в том числе, проведения специальных занятий по возникающим в ходе прохождения практики проблемным вопросам);

4)   требовать необходимой организационной и методической помощи от руководителя практики на месте;

5)   иметь один свободный от основной работы день для сбора материала по дипломному исследованию при наличии плана обобщения практического материала, согласованного с руководителем дипломной работы.

 

8. Основные требования к отчету о прохождении
практики и порядок его защиты
 
      По окончании практики студент составляет развернутый отчет о проделанной работе, основу которого должен составлять анализ реализации программы практики.

    Отчет студента является одним из основных документов, по которым производится оценка результатов прохождения практики.

      К отчету прилагаются:

1.    Подробная характеристика-заключение, подписанная руководителем соответствующей организации и надлежащим образом заверенная;

2.    Копия приказа о назначении на должность (если оно имело место);

3.    Дневник прохождения практики;

4.    Документы в объеме, предусмотренном программой прохождения практики по соответствующей специализации.

    Предоставление документов, составленных не лично практикантом, допускается в исключительных случаях только вместе с письменным анализом их достоинств и недостатков. Документы, составленные практикантом, подписываются им и его куратором.

     Все материалы по практике, кроме характеристики-заключения, подшиваются в общую папку-скоросшиватель с составлением общей описи в последовательности:

1)   отчет;

2)   копия приказа о назначении на должность (если оно имело место);

3)   Дневник прохождения практики;

4)   документы.

 Характеристика-заключение вкладывается в специально прикрепленный на оборотной стороне корочки конверт и после защиты отчета приобщается к личному делу студента.

   Папка со всеми материалами сразу по окончании практики сдается на соответствующую кафедру для проверки.

    Защита отчетов проводится на выпускающих кафедрах по утвержденному графику.

    В необходимых случаях для проверки отчетов и приема защиты могут создаваться комплексные комиссии из преподавателей кафедр, а также с участием представителей от практических органов.

    Оценка по итогам преддипломной практики ставится дифференцированным зачетом.

    Материалы, оформленные не в соответствии с приведенными в настоящем руководстве указаниями, возвращаются для доработки и устранения имеющихся недостатков.

 

II. ПРОГРАММА
преддипломной практики для студентов
 
1. Общие положения и методические указания
 
    Преддипломная практика является составной частью учебного процесса. Она организуется для закрепления и углубления знаний, полученных в период теоретического обучения, приобретения навыков самостоятельной работы по избранной специальности, определенного опыта организаторской и воспитательной работы, сбора практического материала для выполнения научно-исследовательской и дипломной работы.

Место прохождения практики определяется деканатом факультета (по рекомендациям выпускающих кафедр) с учетом специализации студента:

·      при административно-правовой специализации - в администрациях органов местного самоуправления и в государственных администрациях;

·      при гражданско-правовой специализации- суде, адвокатуре, или юридических отделах (бюро) предприятий и организаций, нотариальных конторах и у частных нотариусов.

·      при уголовно-правовой специализации - в суде, прокуратуре, адвокатуре, районном, городском управлении внутренних дел, налоговой полиции.

 

    Примечание:   по рекомендации кафедры деканат может разрешить студенту прохождение преддипломной практики в иных органах и организациях (ИТУ, экспертных учреждениях и т.д.). Программу практики в таких случаях разрабатывает преподаватель, ведущий соответствующий курс, и утверждает заведующий кафедрой.

    Учебно-методическое руководство практикой студентов обеспечивается соответствующей кафедрой юридического факультета.

    Общее руководство практикой осуществляется преподавателями кафедры юридического факультета (ответственными за прохождение практики), которые определяют условия работы студентов-практикантов в конкретных органах, контролируют, дают консультации, организуют прием и защиту практики.

    Непосредственное руководство практикой на местах осуществляют руководители соответствующих органов (прокуроры, начальники РУВД, председатели судов, начальники отделов и т.д.). Они закрепляют студентов практикантов за высококвалифицированным специалистом органа или организации (судьей, следователем и т.д.).

В целях обеспечения надлежащей организации и качественного проведения преддипломной практики до ее начала со студентами, выезжающими на практику, преподавателями-руководителями практики проводится инструктивно-методическое совещание, где определяются основные задачи практики, формы руководства и контроля за ее проведением, сроки, порядок прохождения практики и ее защиты.

Совместно с руководителями практики каждый студент, основываясь на требованиях программы, должен составить индивидуальный план-график прохождения практики (см. Приложение 2).

    Студенты, с разрешения деканата, проходящие практику индивидуально, тоже обязаны руководствоваться данной программой. Они сообщают преподавателю-руководителю о начале и окончании практики, об условиях работы, согласовывает с ним календарный план график прохождения практики.

    Если отсутствует условие для выполнения программы, то студент сообщает об этом преподавателю-руководителю, который принимает необходимые меры. В исключительных случаях, порядок, условия, сроки и место прохождения практики могут быть изменены при условии согласования их с преподавателем-руководителем по приказу деканата факультета.

    Студенты, назначенные в период практики на должности, выполняют программу, проходят защиту и предоставляют документы на общих основаниях.

    Студенты, не прошедшие преддипломную практику, к сдаче государственных экзаменов не допускаются. В отдельных случаях может быть решен вопрос об их отчислении из вуза как не выполнивших учебный план.

 

 

2. Обязанности руководителей и студентов в период прохождения практики
 
  Преподаватель-руководитель обязан: 
· обеспечить высокое качество прохождения студентами преддипломной практики в строгом ее соответствии с учебным планом и программой;

· до начала практики согласовать место прохождения практики, график прохождения практики и довести это до сведения студентов;

· контролировать ход практики, выполнение заданий и оказывать студентам помощь в решении вопросов, возникающих во время практики;

· проверять соблюдение практикантами трудовой дисциплины и правил внутреннего распорядка, выполнение заданий, предусмотренных планом-графиком, составление процессуальных и иных документов (оказывая при этом студентам необходимую помощь);

· оказывать методическую помощь руководителю практики по месту ее прохождения;

· участвовать в совещаниях по вопросам прохождения и итогам практики;

· инструктировать студентов по составлению отчета и оформлению приложений к нему;

· проверять отчеты студентов о прохождении практики, процессуальные и иные документы, определенные программой;

· участвовать в комиссии по защите преддипломной практики.

 

Руководитель практики по месту ее прохождения (куратор) обязан:

 
· организовать работу студентов так, чтобы они наиболее полно и всесторонне овладели навыками практической работы и выполнили программу практики;

· контролировать соблюдение практикантами трудовой дисциплины и правил внутреннего распорядка, информируя в необходимых случаях руководство факультета о нарушениях и наложении дисциплинарных взысканий;

· давать задания, поручения и указания практикантам в соответствии с программой и планом-графиком прохождения практики, проверять качество их исполнения и анализировать составленные документы;

· оказывать студентам методическую и организационную помощь, дать возможность пользоваться литературой, нормативными материалами, которыми располагают соответствующие органы и организации;

· привлекать студентов к участию в общественной жизни, знакомить их с передовым опытом работы, традициями и историей учреждения;

· помогать студенту в сборе практического материала для дипломной работы;

· по мере необходимости информировать преподавателя-руководителя о работе студентов;

· по окончании практики дать студенту характеристику, отражающую степень выполнения им программы и плана практики.

 

Студенты в период прохождения практики обязаны:
· руководствоваться Уставом вуза, Положением о преддипломной практике, правилами внутреннего распорядка;

· в полном объеме выполнить программу практики;

· исполнять указания и поручения руководителей практики;

· до начала практики представить на утверждение преподавателя-руководителя практикой план-график прохождения практики (см. Приложение № 2),

· по окончании практики в установленный срок представить преподавателю-руководителю отчет об ее прохождении с приложением установленных программой документов и защитить его. 

· Студенту в период практики предоставляется право на 1 свободный от работы день в неделю для сбора материла по дипломной работе. Свободный день предоставляется при наличии плана сбора материала, утвержденного руководителем дипломной работы.

 

3. Отчет о прохождении практики и порядок ее защиты
 

    По окончании практики студент на основании плана-графика и других материалов составляет развернутый отчет о проделанной работе (схему отчета см. в Приложении № 5).

    Отчет студента о прохождении практики - это один из документов, позволяющих оценить результаты преддипломной практики, как одной из форм обучения. Поэтому отчет является документом, без которого комиссия не может принять защиту практики.

    Не допускается представление проектов документов, которые лично практикантом не составлялись (снятие с документов копий и т.д.). Проекты документов, составленные лично практикантом, подписываются им и его куратором. Образцы одного и того же вида документов рекомендуется представлять в количестве не более двух-трех.

    Все материалы практики подшиваются в папку (опись материалов, характеристика, план-график, отчет, деловые бумаги), их пронумеровывают и сдают преподавателю-руководителю практики на кафедру для рецензирования.

    Защита отчета проводится на выпускающей кафедре. Сроки и порядок защиты указаны в распоряжении деканата.

    Оценка по итогам преддипломной практики ставится дифференцированным зачетом. Студенты, не выполнившие программу практики, получившие отрицательную характеристику с места ее прохождения или неудовлетворительную оценку при защите отчета о практике, направляется на практику повторно. В отдельных случаях может быть решен вопрос о дальнейшем пребывании студента в институте.

  
4. Программа преддипломной практики в суде
 
    Студенты, проходящие практику в суде, должны изучить всю разностороннюю деятельность судьи и суда по рассмотрению уголовных и гражданских дел и исполнению судебных решений. Поэтому, преддипломная практика в суде включает в себя два основных раздела: 1) изучение организации работы суда; 2) работы судьи.

    Практика проводится по всем этим разделам программы в полном объеме, независимо от специализации студента (гражданско- или уголовно-правовая). Изменения могут быть допущены только по рекомендации кафедры в виде исключения для отдельных студентов.

    Студенты проходят практику у председателя, канцелярии суда, у судьи.

    Последовательность прохождения практики по участкам работы определяется ее руководителями.

 

Под руководством председателя судьи и секретаря суда (заведующего канцелярией) студент должен изучить и освоить:
· нормативный материал Министерства юстиции РФ по вопросам организации суда (планирование, отчетность, справочная работа по законодательству и т.п.);

· планирование и организацию работы суда, распределение обязанностей, порядок приема посетителей, рассмотрение материалов, взаимоотношения с органами власти и управления;

· делопроизводство в суде: вести прием и регистрацию поступающих уголовных и гражданских дел, почты, вещественных доказательств и личных документов осужденных, подготавливать гражданские и уголовные дела к судебному заседанию (посылка повесток, исковых материалов, копий обвинительных заключений и т.п.), оформлять дела с кассационными жалобами и протестами для направления в вышестоящий суд, вести переписку по обращению к исполнителю приговоров, решений, постановлений и определений суда, составлять статистический и финансовый отчет по установленной форме, оформлять сдачу дел и материалов в архив;

· практику оформления протоколов распорядительных и судебных заседаний, параллельно с секретарем вести протокол заседания;

· оформлять уголовные и гражданские дела после их рассмотрения в заседаниях (подшивка бумаг, нумерация, отметки в справочных листах, выписывание исполнительных листов по делам, решения по которым подлежат немедленному исполнению.

    Студент должен ознакомиться с организацией и ведением архива в суде и подготовкой дел к хранению в архиве.

    Преддипломная практика у судьи является главным (основным) этапом стажировки в суде.

На данном этапе студент обязан:

· присутствовать на проводимых судьей приемах граждан, под контролем судьи принимать граждан, рассматривать по его поручению жалобы и составлять отчеты по ним;

· изучать конкретные уголовные и гражданские дела, подбирать законодательный материал, необходимый для разрешения этих дел, соответствующие руководящие разъяснения Пленума Верховного Суда РФ по вопросам судебной практики;

· особое внимание уделять на подготовленность дел к судебному разбирательству, в необходимых случаях докладывать судье свое мнение о том, что необходимо сделать для подготовки гражданских дел, составлять проекты соответствующих определений;

· обязательно присутствовать при рассмотрении уголовных дел в распорядительном заседании, составлять проекты протоколов и определений этих заседаний;

· во время судебного дела параллельно с секретарем вести протокол судебных заседаний;

· анализировать качество выступлений прокурора, адвоката, юрисконсульта, обсуждать их с руководителями практики;

· после удаления суда в совещательную комнату для вынесения судебного постановления составить проект приговора, решения или определения суда; после оглашения судом постановления отметить в своем проекте возможные расхождения с суждением суда;

· судья должен просматривать все составленные студентом документы, а затем указывать студенту на допущенные ошибки и недостатки. Эти документы впоследствии приобщаются практикантом к отчету о практике;

· принимать участие в проводимых судом обобщениях практики рассмотрения отдельных категорий гражданских и уголовных дел, составлять обзоры по результатам обобщения (желательно, чтобы тема обзора совпадала с темой дипломной работы студента), в заключении обзора должны содержаться выводы о причинах правонарушений, условиях, им способствующих, и мерах по их устранению;

· изучить порядок принятия кассационных и апелляционных жалоб и представлений, направления дел в кассационную и апелляционную инстанции;

· участвовать в предупредительной работе среди населения, в частности, ознакомиться с организацией и проведением выездных сессий, с осуществлением контроля за исполнением частных определений суда.

 

    При прохождении практики в суде студенты знакомятся:

1.    С судебным разбирательством с вынесением определения;

2.    С судебным разбирательством с вынесением решения;

3.    С судебным контролем за деятельностью нотариуса;

4.    С обжалованием деятельности нотариуса;

5.    С рассмотрением конкретных дел.

 

Перечень проектов основных документов, прилагаемых к отчету:

 
    заявления и жалобы (в т.ч. по делам неисковых производств), ответы на них, протоколы распорядительного и судебного заседаний (по уголовным и гражданским делам), определения и постановления суда первой инстанции по уголовным и гражданским делам, приговоры и решения суда, частные определения, исполнительные листы, описи имущества, акты об отсутствии имущества, подлежащего описи, акты (справки), проверки исполнения бухгалтерией предприятия, направленных исполнительных документов, обобщения практики рассмотрения отдельных категорий дел, представления по результатам обобщения судебной практики.

    К отчету прилагаются проекты документов, составленные лично студентом во время практики:

·      исковое заявление и заявление об установлении юридического факта;

·      проект решения по исковому делу особого производства;

·      определение суда 1-й инстанции об отказе в принятии заявления, оставление иска без рассмотрения, прекращении производства по делу и приостановлении производства по делу;

·      проект кассационной (частной) жалобы, либо кассационного представления, которые принесены на судебное решение, неправильное с точки зрения студента. 

 

5. Программа преддипломной практики в органах прокуратуры
 
    Студенты, проходящие практику в органах прокуратуры, должны изучить всю разностороннюю деятельность районной (городской) прокуратуры в целом, как органа, осуществляющего надзор за соблюдением законности, ее работу по борьбе с преступностью и предупреждению нарушений законов.

    Поэтому практика в органах прокуратуры включает в себя 4 основных раздела: 1) изучение организации работы прокуратуры и ее канцелярии; 2) изучение работы следователей; 3) изучение работы прокурора (его заместителя, помощников) по отраслям прокурорского надзора; 4) изучение участия прокурора в рассмотрении дел судами. Первый раздел является обязательным для всех студентов. Студент вправе выбрать любой раздел из остальных и пройти по нему практику.

    Студенты в течение 1-ой рабочей недели изучают постановку организации работы и ведения делопроизводства у прокурора и в канцелярии прокуратуры, а остальное время проходят практику у следователя, прокурора и его помощников.

    Последовательность и сроки прохождения практики у следователя и прокурора (его помощников) определяются руководителями практики, с учетом характера научной и дипломной работы студента, профиля его будущей должности и доводится до сведения практиканта.

 

1.    По первому разделу программы студент должен изучить:

· нормативный материал прокуратуры РФ по вопросам организации работы прокуратуры (планирование, отчетность, справочная работа по законодательству и т.д.);

· планирование и организацию работы прокуратуры, распределение обязанностей, порядок приема посетителей, рассмотрение материалов, взаимоотношения с органами власти и управления;

· делопроизводство в прокуратуре: порядок приема, регистрации, передачи для исполнения и контроля за исполнением входящей и исходящей корреспонденции, учета и хранения документов, вещественных доказательств и изъятых ценностей, ведение и оформление надзорных производств, учет арестованных, составление статистических отчетов и докладов о работе прокуратуры.

    По указанию и под руководством прокурора и секретаря прокуратуры (зав. канцелярией) практикант выполняет соответствующую работу по делопроизводству, принимает участие в проведении минимум одного обобщения прокурорско-следственной практики с составлением докладной записки о результатах обобщения.

 

2. Преддипломная практика у следователя прокуратуры имеет своей целью приобретение студентами навыков по расследованию преступлений.

На данном этапе студент обязан:

· изучать конкретные уголовные дела (в том числе, приостановленные дела о нераскрытых преступлениях), составлять планы расследования по ним;

· присутствовать при производстве отдельных следственных действий, составлять проекты протоколов этих действий;

· принимать участие в расследовании по отдельным делам, составляя параллельно со следователем все следственные и процессуальные документы (желательно, чтоб практикант участвовал в расследовании дел разных категорий и от возбуждения дела до его окончания);

· присутствовать на докладах следователя (уголовных дел) прокурору и по поручению следователя или прокурора докладывать дела, в расследовании которых он принимал участие.

    В период прохождения практики у следователя, особое внимание нужно уделить изучению проведения системы неотложных, первоначальных следственных действий и оперативно-розыскных мероприятий (в первую очередь на месте происшествия), активному применению научно-технических средств при производстве следственных действий. Очень важно изучить формы и методы практического взаимодействия следователя с различными подразделениями органов МВД (ОУР, дежурной частью и т.д.), контрольно-ревизионными службами других министерств и ведомств при раскрытии и расследовании преступлений, а также привлечение общественности к борьбе с преступностью.

 

3. Преддипломная практика у прокурора и его помощников имеет своей целью приобретение студентами навыков работы по отраслям прокурорского надзора. На этом этапе практикант под руководством прокурора, его заместителя или помощников изучает их работу в соответствующих отраслях надзора, рассматривает поступающие в прокуратуру заявления и материалы, участвует в проводимых проверках, делает обобщения и анализы, составляет проекты актов прокурорского реагирования.

 

По общему надзору студент должен:

· присутствовать на приеме граждан прокурором (или его помощниками) при рассмотрении им жалоб и заявлений;

· по поручению прокурора или его помощника рассматривать жалобы и заявления, составлять проекты ответов на них;

· изучать поступающие в прокуратуру материалы о возбуждении уголовных дел, по поручению прокурора проводить их проверку;

· знакомиться с методикой анализа состояния законности в районе (городе);

· изучать поступающие в прокуратуру правовые акты, издаваемые местными органами власти и руководителями организаций, проверять их законность и докладывать об этом свои соображения прокурору, составлять проекты актов прокурорского реагирования на незаконные решения, распоряжения или приказы этих органов и лиц;

· принимать участие в проведении проверок исполнения законов организациями и должностными лицами с обязательным составлением проектов соответствующих актов.

 

По надзору за исполнением законов в деятельности органов дознания и предварительного следствия, практикант:

 

· изучает жалобы и заявления на действия органов дознания, поступившие в прокуратуру, составляет проекты соответствующих актов прокурорского реагирования;

· изучает дела, поступившие с обвинительным заключением, постановлением о приостановлении производства по делу и постановлением о прекращении дела, докладывает их прокурору с изложением собственного мнения относительно утверждения или отказа в утверждении обвинительного заключения или постановления, составляет проекты письменных указаний по делу;

· принимает участие в проведении проверок законности деятельности органов дознания и следствия, составляя при этом проекты актов, справок, сообщений и иных предусмотренных документов и решений по результатам проверок.

 

4. По участию прокурора в рассмотрении дел судами.

 

    Под руководством прокурора (или его заместителя, помощника) на одном из участков работы (участие прокурора в рассмотрении судами гражданских дел; поддержание прокурором государственного обвинения по уголовным делам) студент должен:

1) изучить нормативный материал Генеральной прокуратуры РФ;

2) составить проекты исковых заявлений в суд;

3) изучить 3-4 гражданских дела, определить тактику поведения прокурора в суде, составить проекты выступлений прокуроров в суде в поддержание иска;

4) изучить 3-4 уголовных дела, по которым предполагается поддержание обвинения в суде, составить проект плана действий прокурора в суде и конспект обвинительной речи прокурора;

5) участвовать в рассмотрении судом изученных гражданских или уголовных дел, сравнить намеченную тактику поведения прокурора в суде с планируемой, оценить ее эффективность;

6) изучить решения и приговоры по этим делам, а так же поступившие в суд кассационные жалобы, при необходимости составить проекты кассационных или частных протестов либо заключений об отказе в принесении протеста.

 

 
Перечень проектов основных документов, прилагаемых к отчету:
 
    планы расследования по уголовным делам и проведение отдельных следственных действий, постановления (о возбуждении уголовного дела и принятия его к производству, об отказе в возбуждении уголовного дела, прекращении уголовного дела, приостановлении следствия, привлечения в качестве обвиняемого, назначении экспертизы, производство обыска, избрания меры пресечения), протоколы (допроса свидетелей, потерпевшего, обвиняемого, подозреваемого, осмотра места происшествия, обыска, объявления обвиняемому об окончании предварительного следствия), представление и обвинительное заключение (с приложениями), исковое заявление, заключение по жалобе или заявлению, постановления о возбуждении дисциплинарных и административных производств, об отмене постановления о прекращении, приостановлении производства по делу, проект обвинительной речи (с приложением соответствующего протокола и определения распорядительного заседания, протокола судебного заседания и приговора), частный, кассационный, надзорный протест, акты проверок, справки, постановления, протесты и представления по их результатам и т.п..

 

6. Программа преддипломной практики в органах внутренних дел 
 
    Студенты, проходящие практику в органах внутренних дел, должны изучить всю разностороннюю деятельность районного (городского) управления по выявлению, предупреждению, раскрытию и расследованию преступлений, а также административную деятельность милиции. Поэтому преддипломная практика в органах МВД включает в себя 3 основных раздела: 1) изучение организации деятельности районного, городского управления внутренних дел; 2) работы следователя; 3) административной деятельности РУВД (ГУВД).

Первый раздел является обязательным для всех студентов. Студент вправе выбрать любой раздел из остальных и пройти по нему практику.

 

 

По первому разделу программы студент должен:

·  ознакомиться с организацией работы в районном (городском) управлении внутренних дел распределением функций между отделениями и сотрудниками, планированием работы управления в целом и его подразделений, с порядком приема посетителей, рассмотрением жалоб и заявлений;

·  изучить взаимоотношения, формы связи и взаимодействия с органами прокуратуры, местными администрациями и организациями;

·  освоить делопроизводство районного (городского) управления внутренних дел, систематизацию нормативного материала, научиться делать обобщение по различным участкам деятельности.

    Практика у следователя (в следственном отделении) проходит в той же последовательности и тех же формах, что и практика у следователя прокуратуры (см. программу преддипломной практики в прокуратуре). Особое внимание должно быть уделено изучению и отработке системы действий на месте происшествия, применению технических средств, характеру и формам взаимодействия с работниками других подразделений, а также особенностям расследования дел о преступлениях несовершеннолетних. 

 

При ознакомлении с административной деятельностью студент должен:

· изучить административные функции управления внутренних дел, порядок приема граждан, присутствовать при приеме граждан начальником управления, его заместителями;

· участвовать в рассмотрении жалоб и заявлений граждан, производить дознание;

· познакомиться с работой участковых инспекторов, ее организацией и руководством их деятельностью, ролью, которую они играют в охране общественного порядка, в борьбе с преступностью и другими нарушениями законов;

· освоить работу дежурного по управлению внутренних дел (в том числе ведение документации дежурной части), ознакомиться с организацией патрульной и постовой службы милиции;

· изучить порядок осуществления административного надзора силами патрульной службы милиции, порядок привлечения к административной ответственности, порядок содержания, охраны задержанных и подвергнутых административному аресту;

· ознакомиться с работой отделов по делам несовершеннолетних и мероприятиями по борьбе с правонарушениями несовершеннолетних и детской безнадзорностью;

· иметь четкое представление о работе подразделений: уголовного розыска, паспортного и экспертно-криминалистического и др., о методах работы органов милиции по розыску преступников, о системах криминалистической регистрации.

 

Перечень проектов основных документов, прилагаемых к отчету:
 

    материалы предварительного следствия, аналогичные представляемым при прохождении практики у следователя прокуратуры, постановление о направлении дела в суд для применения принудительных мер медицинского характера, протоколы о наложении взысканий за административные правонарушения (мелкое хулиганство и т.д.), о задержании правонарушителя, обобщения по двум-трем участкам деятельности РУВД (по борьбе с преступностью несовершеннолетних и детской безнадзорностью, соблюдению паспортной дисциплины, привлечению к административной ответственности и т.д.) и.т.п.

 

7. Программа преддипломной практики в адвокатских образованиях
 
    Студенты, проходящие практику в адвокатских образованиях, должны изучить и освоить все основные аспекты деятельности адвоката по ведению консультативной работы, участие в предварительном и судебном следствии по уголовным делам, участию в рассмотрении гражданских дел, профилактике правонарушений. Поэтому преддипломная практика в адвокатуре включает два основных раздела: 1) изучение организации работы адвоката по оказанию помощи учреждениям и гражданам в решении правовых вопросов; 2) участие в предварительном и судебном следствии по уголовным делам и по рассмотрению гражданских дел.

    Практика проводится по всем этим разделам в полном объеме независимо от специализации студента (гражданско- или уголовно-правовая). Изменения могут быть допущены только в индивидуальном порядке для некоторых студентов по рекомендациям кафедры.

    Сроки и последовательность прохождения практики по разделам программы и участкам работы определяются руководителями и доводятся до сведения студентов.

 

По первому разделу программы студент должен:

· изучить законодательные акты и нормативные акты, издаваемые Министерством юстиции по вопросам организации деятельности адвокатуры, планирование, порядок и распределение обязанностей между адвокатами;

· ознакомиться с составлением финансовых и статистических отчетов, оформлением финансовых документов;

· под контролем адвоката вести кодификационно-справочную работу;

· участвовать совместно с адвокатом в приеме граждан;

· под контролем адвоката консультировать граждан;

· по поручению адвоката составлять исковые заявления по различным категориям дел.

 

По второму разделу программы практикант обязан:

 

1.    освоить деятельность адвоката по участию на предварительном следствии по уголовным делам:

· изучить методические указания Президиума коллегии адвокатов по составлению адвокатских производств;

· присутствовать совместно с адвокатом при допросе обвиняемого и подозреваемого;

· изучать материалы предварительного следствия совместно с адвокатом или по его поручению, составлять ходатайства;

2.    получить навыки по ведению уголовного дела в суде I и II инстанции:

· изучать совместно с адвокатом и по его поручению самостоятельно дела с составлением производства;

· участвовать в судебном разбирательстве и готовить проекты защитительной речи (затем сопоставить их с вынесенным решением суда);

· ознакомиться с протоколом судебного заседания и составлять замечания на протокол;

· составлять проекты кассационных жалоб и отзывов на кассационные жалобы;

· присутствовать в суде II инстанции, составлять тезисы выступлений в суде этой инстанции;

3.    изучить деятельность адвоката по ведению гражданских дел:

· присутствовать при беседах адвоката с клиентами, а затем под контролем адвоката самому вести беседы;

· участвовать в судебном заседании I и II инстанции, готовить проекты выступлений (сопоставить их с решением суда);

· составлять проекты замечаний на протоколы судебного заседания и кассационных жалоб.

 

Перечень проектов основных документов, прилагаемых к отчету:
 

    исковые заявления, в том числе жалобы и заявления по делам неисковых производств, ходатайства, тексты речей в суде I и II инстанции (с приложением решений по соответствующим делам), проекты замечаний на протокол судебного заседания, кассационная жалоба, объяснения на кассационную жалобу (протест), претензии и возражения на претензии, исковые заявления предприятий и отзывы на них, проекты хозяйственных договоров, протоколов разногласий, обобщения, справки, проекты приказов по правовым вопросам, составленные лично студентом в период практики.

 

8. Программа преддипломной практики в юридической службе
предприятий (организаций)
 
    Преддипломная практика в юридической службе организаций предполагает изучение и освоение студентами всех основных аспектов деятельности этой службы по заключению и исполнению хозяйственных договоров, ведению иной правовой работы на предприятиях. Поэтому преддипломная практика в юридической службе предприятий включает в себя 3 основных раздела: 1) изучение организации и деятельности юридического отдела (бюро) на предприятии; 2) изучение договорной работы юридического отдела (бюро); 3) изучение иной правовой работы этого отдела на предприятии.

              Сроки прохождения практики по разделам программы и участкам работы определяются (в пределах общего срока) руководителями и доводятся до сведения студентов. 

 

По первому разделу программы под руководством начальника юридического отдела (бюро) студент должен изучить:

 

· нормативные и инструктивные материалы, регулирующие организацию и деятельность юридического отдела (юрисконсульта) предприятия;

· организацию работы юридического отдела (бюро), распределение обязанностей, порядок приема и рассмотрения материалов, заключения и исполнения хозяйственных договоров, взаимоотношения этого отдела (бюро) с другими структурными подразделениями предприятия по вопросам, связанным с их деятельностью по осуществлению защиты имущественных и иных интересов предприятия правовыми средствами;

· делопроизводство юридического отдела (бюро): оформление входящей и исходящей корреспонденции, учет и хранение материалов, составление отчетов, передача дел в архив.

 

По второму разделу программы студент под руководством начальника юридического отдела (бюро) или консультанта должен:

 

· составлять претензионные письма и возражения на претензии;

· готовить исковые заявления с обоснованием исковых требований соответствующей документацией, отзывы на поступившие исковые заявления;

· участвовать в составлении, самостоятельно составлять проекты договоров и давать заключения по ним;

· в качестве представителя предприятия участвовать в судебных заседаниях, при необходимости обжаловать их решения, осуществлять контроль за их исполнением;

· обобщать практику юридической службы предприятия по предъявлению и рассмотрению претензий и исковых заявлений по отдельным категориям дел, рассмотренных в суде, практику заключения и исполнения хозяйственных договоров и по результатам обобщений делать соответствующие представления руководству предприятия.

 

По третьему разделу программы студент-практикант под контролем руководителя практики и самостоятельно должен:

· проводить проверку законности и обоснованности издаваемых приказов и распоряжений по предприятию;

· составлять проекты приказов об увольнении по инициативе администрации, о возмещении ущерба и т.д.;

· давать заключения по материалам инвентаризации товарно-материальных ценностей, по вопросам, связанным с имущественной ответственностью предприятия и материальной ответственностью рабочих и служащих;

· участвовать в работе комиссии по трудовым спорам и давать заключения по трудовым спорам;

· консультировать руководство предприятия и структурных подразделений по вопросам применения действующего законодательства;

· осуществлять прием работников организации о правовым вопросам.

 

Перечень проектов основных документов, прилагаемых к отчету:
 

претензионные письма и возражения на претензии, исковые заявления и отзывы на исковые заявления (с приложением документальных обоснований), проекты договоров, протоколы разногласий по трудовым спорам, протоколы, решения, определения суда и жалобы на них, представления по результатам обобщения предъявленных и рассмотренных претензий и исков, заключения по исполнению договоров, деловые письма, проекты приказов, которые студент составляет лично (проект приказа об увольнении по инициативе администрации, о возмещении ущерба и т.п.).

 
9. Программа преддипломной практики в нотариальной конторе
или у частного нотариуса
 
   План прохождения практики составляется студентом в таком же порядке, как и в районном суде и в арбитражном суде - по согласованию с руководителем практики по месту ее прохождения или с преподавателем.

      Перед прохождением практики, студент должен еще раз проанализировать нормативно-правовые акты, регламентирующие деятельность нотариусов.

      При прохождении практики в государственной нотариальной конторе или у частного нотариуса студент: 1) знакомится с порядком ведения делопроизводства; 2) анализирует нотариальные действия и правила их совершения. При этом следует обратить внимание на основные правила совершения нотариальных действий: выдачу дубликатов документов, удостоверение сделок, принятие мер к охране наследственного имущества, выдачу свидетельств о праве на наследство, наложение и снятие запрещения отчуждения имущества, свидетельствование верности копий документов и выписок из них, подлинности подписи и верности перевода, удостоверения фактов, передачу заявлений физических и юридических лиц, принятие в депозит денежных сумм и ценных бумаг, совершение исполнительных надписей, совершение протестов векселей, предъявление чеков к платежу и удостоверение не оплаты чеков.

         К отчету о прохождении практики прилагаются проекты юридических документов вышеуказанных нотариальных действий.

 

10. Программа преддипломной практики по административно-правовой
специализации
 

   Прохождение практики по административно-правовой специализации предполагает ознакомление и приобретение навыков юридической деятельности в сфере государственного управления и местного самоуправления. По выбору студента практика может осуществляться:

·      в одном из структурных подразделений федерального органа исполнительной власти (министерстве, комитете, службе, агентстве) или органа исполнительной власти субъекта РФ (правительстве, администрации);

·      в одном из органов исполнительной власти местного самоуправления (департаменте, управлении, отделе).

   Перед прохождением практики студент должен восстановить в памяти знания о сущности понятий “государственное управление”, “исполнительная власть”, “местное самоуправление”, о системе и видах органов государственной власти и местного самоуправления. Для этого следует еще раз обратиться к Конституции РФ, федеральным законам, Указам Президента РФ, рекомендованным при изучении соответствующих тем конституционного и административного права.

 

Практика в федеральном органе исполнительной власти или органе исполнительной власти субъекта РФ.

 

        Студент может проходить практику в любом структурном подразделении органа исполнительной власти общей, отраслевой компетенции (Департамент, управление, отдел Федерального министерства, государственного комитета, федеральной службы или агентства, правительства, администрации субъекта Федерации).

   В период прохождения практики студент должен изучить и отразить в отчете правовую основу деятельности данного органа, уяснить его роль и место в системе государственного управления, задачи, функцию и компетенцию.

   В отчете необходимо также отразить внутреннюю структуру органа, порядок разрешения подведомственных вопросов, полномочия его руководителя.

   При изучении деятельности органа исполнительной власти следует обратить внимание на формы и методы, используемые при решении управленческих задач, способы обеспечения законности в деятельности органа.

   Отдельно необходимо отразить вопросы внутриорганизационной деятельности: комплектование кадрами, повышения квалификации служащих, организацию делопроизводства и информационное обеспечение.

            К отчету прилагаются все проекты нормативных и иных актов, писем, договоров и др. документов, составленных практикантом под руководством куратора.

 Практика в органах исполнительной власти местного самоуправления.

 

   Для прохождения практики студент может выбрать любой орган исполнительной власти местного самоуправления как общей компетенции (городская, районная, поселковая администрация, в иных муниципальных образованиях), так отраслевой компетенции (например: управления, отделы образования, здравоохранения, жилищно-коммунального хозяйства, торговли и т.п.).

   В период прохождения практики студент должен углубить знания правовых основ местного самоуправления в РФ. Особое внимание следует уделить положениям Конституции РФ и Федерального закона “Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ”. Кроме того, предстоит проанализировать законодательство субъекта РФ по вопросам местного самоуправления, а также устав соответствующего муниципального образования.

   Важным вопросом практики является определение предмета (предметов) ведения и функций данного органа исполнительной власти местного самоуправления. Следует обратить внимание на разграничение функций и компетенции между органом местного самоуправления и органами государственной власти, а также на формы взаимодействия между ними.

   Необходимо рассмотреть систему муниципальных органов и структуру органа местного самоуправления, в котором осуществляется практика. Кроме того, в отчете должен найти отражение анализ нормативных актов, издаваемых данным органом местного самоуправления. 

            К отчету прилагаются все проекты нормативных и иных актов, писем, договоров и др. документов, составленных практикантом под руководством куратора

