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Методические рекомендации по подготовке и оформлению выпускных квалификационных (дипломных) работ разработаны на базе положений Государственного образовательного стандарта и требований Международного стандарта качества серий ИСО-9000, Положения об итоговой государственной аттестации выпускников вузов в РФ.
Методические рекомендации  предназначены для студентов-дипломников, руководителей, консультантов и рецензентов, а также всех должностных лиц, имеющих отношение к выпускной квалификационной (дипломной) работе 

1. ОПРЕДЕЛЕНИЕ

1.1. Выпускная квалификационная (дипломная) работа  является подтверждением соответствия профессиональной подготовки студента квалификационным требованиям Государственного образовательного стандарта по направлению подготовки дипломированного специалиста соответствующей специальности.

1.2. Выпускная квалификационная (дипломная) работа – самостоятельное законченное теоретическое или опытно-экспериментальное научное исследование актуальной правовой, управленческой и иной проблемы, содержащее самостоятельные научно обоснованные выводы и предложения студента.

.

2. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

2.1. Выполнение выпускной квалификационной (дипломной) работы как заключительного этапа обучения студентов ставит следующие цели: 

- систематизацию, закрепление, расширение теоретических знаний и практических навыков по специальности и применение их при решении конкретных предметных и научных задач; 

- выявление навыков ведения самостоятельной работы и применения методик исследования при решении разрабатываемых в работе проблем и вопросов.

2.2. К выполнению выпускной квалификационной (дипломной) работы допускаются студенты, полностью завершившие полный курс обучения и успешно прошедшие все аттестационные испытания (экзамены и зачеты) в соответствии с учебным планом.


2.3. Выпускная квалификационная (дипломная) работа выполняется на тему, утвержденную на заседании кафедры и закрепленную за студентом на основании приказа ректора института по представлению выпускающей кафедры и декана факультета и закрепляется за студентом до начала прохождения преддипломной практики на основании заявления студента (Приложение 1).
2.4. Темы работ разрабатываются выпускающими кафедрами института и  ежегодно объявляются. Студент может предложить свою тему выпускной квалификационной (дипломной) работы с необходимым обоснованием целесообразности ее разработки.

Темы выпускных квалификационных (дипломных) работ должны быть связаны с характером будущей работы и соответствовать целевой подготовке студента. 

Желательно, чтобы темы выпускных квалификационных (дипломных) работ не повторялись. В случае совпадения тем  заведующий выпускающей  кафедрой должен проконтролировать выбор студентами разных объектов и предметов научного исследования.

2.5. Рекомендуется применять сквозное выполнение работы, при котором тема (или ее часть) последовательно разрабатывается в курсовых, а затем и в выпускных квалификационных (дипломных) работах с постепенным расширением и углублением.

2.6. Выпускная квалификационная (дипломная) работа студента-выпускника должна отвечать следующим требованиям:

· носить научно-исследовательский характер;

· тема работы должна быть актуальной, т.е. отражать исследуемую проблему в контексте значимости современных правовых и  социальных проблем, соответствовать современному состоянию и перспективам развития управления и права;

· отражать наличие умений студента-выпускника самостоятельно собирать, систематизировать материалы практики и анализировать сложившуюся ситуацию (тенденцию) в практике или в данной сфере общественных отношений и деятельности;

· тема работы, ее цели и задачи должны быть тесно связаны с решением проблем исследования;

· свидетельствовать о добросовестном использовании студентом выпускником данных отчетности и опубликованных материалов отечественных и зарубежных авторов;

· иметь четкую структуру, завершенность, отвечать требованиям логичного, последовательного изложения материала, обоснованности сделанных выводов и предложений;

· положения, выводы и рекомендации выпускной квалификационной (дипломной) работы должны опираться на новейшие статистические данные, действующие нормативные акты, достижения науки и результаты практики; иметь расчетно-аналитическую часть и др.;
· содержать теоретические положения, самостоятельные выводы и рекомендации;

· иметь достоверные цитируемые источники.

2.7. Выпускную квалификационную (дипломную) работу рекомендуется выполнять с применением современных информационных технологий, позволяющих составлять электронные таблицы, графики, проводить расчеты и т.д.

2.8. Ответственность за принятые в работе решения, качество выполнения аналитической и рекомендательной частей, а также за своевременное завершение работы несет автор – студент-дипломник.

2.9. Научный руководитель работы устанавливает объем всех частей и разделов, координирует работу студента-дипломника. 

2.10. Заведующие выпускающими кафедрами, деканы института осуществляют систематический контроль за правильностью организации и ходом выполнения выпускной квалификационной (дипломной) работы. 
2.11. В случае невыполнения или нарушения студентом-дипломником графика выполнения выпускной квалификационной (дипломной) работы научный руководитель незамедлительно должен информировать об этом заведующего выпускающей кафедры и ректора института (декана факультета).
3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ  ВЫПУСКНОЙ  КВАЛИФИКАЦИОННОЙ (ДИПЛОМНОЙ) 

РАБОТЫ 

3.1. Структура, содержание и объем работы определяется методическими указаниями по выполнению выпускной квалификационной (дипломной) работы выпускающих кафедр.

3.2. Характер научных исследований, степень детализации разработки могут быть различными в зависимости от объема выполнения и уровня новизны разработки и должны учитывать возможность их выполнения в установленные сроки.

3.3. Аналитическая и рекомендательная части должны в краткой и четкой форме раскрывать творческий замысел работы, содержать анализ и обоснование принимаемых решений и другие материалы, в том числе и иллюстративные, в соответствии с методическими указаниями кафедр.
3.4. Рекомендуется следующая структура работы:
Основными структурными элементами дипломной работы являются: титульный лист, задание по дипломной работе, содержание, введение, основная часть, заключение, список литературы и приложения . 
Оптимальный объем дипломной работы - 60—80 страниц машинописного (компьютерного) текста включая приложения, таблицы, список использованной литературы, перечень иллюстраций.
На титульном листе должны быть указаны следующие сведения:

· полное наименование института; 

· специальность; 

· утверждающая подпись зав.кафедрой 

· полное наименование темы  дипломной работы; 

· инициалы и фамилия студента-дипломника; 

· ученая степень, научное звание, инициалы и фамилия научного руководителя;

· место и год выполнения дипломной работы.

Титульный лист обычно оформляется по типовой форме, где предусмотрены все вышеуказанные  реквизиты (приложение 2).

Завершенная дипломная работа подписывается студентом-дипломником, т.е. исполнителем и представляется научному руководителю.

3.5. Аналитическая часть работы может быть представлена таблицами, чертежами, схемами, диаграммами и т.д. Ее состав уточняет научный руководитель работы.

3.6. Этапы выполнения дипломной работы  определяются календарным планом. (Приложение 4), согласованным с научным руководителем. 
3.7. В случаях использования в работе материалов других авторов требуется делать ссылки на источники их опубликования с указанием наименования труда, издательства, места и года издания, страниц. Работы без ссылок на источники использованного материала к защите не допускаются. При подготовке выпускной квалификационной (дипломной) работы необходимо изучение законов Российской Федерации, нормативных актов органов исполнительной власти Российской Федерации в соответствующей области.

4. ЗАДАНИЕ  НА  ВЫПУСКНУЮ  КВАЛИФИКАЦИОННУЮ  (ДИПЛОМНУЮ) РАБОТУ 

4.1. Задание на выполнение  выпускной квалификационной работы оформляется после закрепления темы приказом ректора института и является для дипломника основанием для работы. 

4.2. Задание составляется по форме, приведенной в Приложении 3.
4.4. Написание работы

Написание работы представляет  определенную последовательность действий. Первоначально подготавливаются введение, первая глава и приложения к ней, вторая глава и приложения к ней,  третья глава  и приложения к ней, заключение. После этого редактируется основная часть работы — главы   и приложения к ним. Затем уточняется содержание введения и заключения. В последующем  формируется список литературы,  титульный лист и задание на дипломную работу. По завершении окончательно редактируется введение и заключение.


Разработка каждой составной части работы имеет свои особенности.   Во введении следует раскрыть актуальность темы, определить цель и основные задачи  работы, сформулировать научную новизну и практическую значимость работы, определить объект и предмет, структуру, хронологические рамки, информационную базу исследования.

Для раскрытия актуальности выбранной темы  необходимо   показать суть проблемы, необходимость   ее  решения. От  актуальности выбранной темы  нужно  перейти к формулировке цели работы. Цель работы должна заключаться в решение проблемного вопроса путем ее анализа. 

Исходя из  цели работы,  определяются задачи.  Это, обычно  делается в форме перечисления: исследовать…., проанализировать..., разработать..., обобщить.., выявить...,.доказать..., внедрить..., показать..., изыскать..., найти..., изучить..., рассмотреть…, определить..., описать..., установить..., выяснить..., дать рекомендации..., установить взаимосвязь.. , сделать прогноз... и т.п. 

Научная новизна характеризует вклад автора в развитие теории или практики исследуемой проблемы. Научная новизна неразрывно связана с практической значимостью работы.


Основная  часть  работы  состоит   из нескольких глав (обычно  трех).  Перечень проблем зависит от темы дипломного исследования. 

Рекомендуется осветить историю развития предмета изучения, проанализировать зарубежный опыт. Вопросы теории  необходимы для  рассмотрения практических вопросов исследуемой проблемы.  

Полученные в результате  рассмотрения первой главы, выводы должны раскрыть научную новизну дипломной  работы, которая формулируется во введении.

Во второй главе, исходя из общих теоретических положений, рассмотренных в первой главе, рекомендуется раскрыть содержание исследуемой проблемы с использование законодательной базы.

Как правило, в конце главы должны быть сформулированы выводы по существу изложенного материала. Обычно выводы начинаются оборотом «таким образом», «итак», «следовательно», затем формулируются собственно сами  выводы.  Выводы должны быть краткими, конкретными. 

Например,  «Таким образом, существующая  в организации  система делопроизводства,   в силу  своего несовершенства, может вести к многочисленным нарушениям, а порой и злоупотреблениям со стороны администрации». 

В третьей главе   приводится обоснование  предложений по совершенствованию тех сторон деятельности, проблемные участки по которым были выявлены во второй главе. Практика показывает, что для успешной защиты работы следует иметь не менее трех  предложений, выносимых на защиту. Как правило, сформулированные  и  обоснованные   выводы этой главы,   определяют  практическую  значимость работы.  

Предложения не должны сводиться к призывам: «надо усилить...», «совершенствовать...» и т.д. Без разработки механизма реализации таких предложений они выглядят голословными. Поэтому  их необходимо довести до уровня конкретных методик, рекомендаций, до разработки форм документов, формулировок в нормативно-правые акты.

В заключение  работы   излагаются краткие выводы и предложения   по теме, характеризующие  степень ее раскрытия.   Заключение носит форму синтеза полученных в дипломной  работе  результатов. Оно  не должно подменяться механическим суммированием выводов в конце  глав,  а должно содержать логически стройное изложение главных итоговых результатов всей работы.  

В процессе работы  целесообразно проводить апробацию  полученных результатов путем  выступлении на семинарских занятиях, научных конференциях . Затем на кафедре проводится предзащита, на которой студенту высказываются предложения по уточнению отдельных положении проведенного исследования, пожелания по корректировке доклада и ответов на вопросы. 

5. ОФОРМЛЕНИЕ  ВЫПУСКНОЙ  КВАЛИФИКАЦИОННОЙ  (ДИПЛОМНОЙ) РАБОТЫ 
Общие требования. При подготовке текста дипломной работы  на компьютере, как указывалось ранее, предпочтение следует отдать прикладному пакету Microsoft Office с текстовым процессором «Word». Рекомендуемый шрифт набора - Times New Roman, размер (колонтитул) 14 pt  (пункта), с межстрочным интервалом 1,5,  цвет и размер шрифта – черный и обыкновенный.
При печати текстового материала следует использовать двухстороннее выравнивание по ширине и автоматическую расстановку переносов слов (кроме заголовков). Абзацы в тексте начинать отступом от левого поля, равным пяти знакам пробела,  принятого шифра.
Дипломная работа выполняется на белой бумаге формата  А4 (210х297), соблюдая следующие размеры полей: левое- 30 мм, правое -15 мм, верхнее - 20 мм, нижнее – 20 мм, что удовлетворяет требованиям ГОСТ. 
Все страницы дипломной работы нумеруются. Проводится сквозная нумерация страницы, начиная с титульного листа. Титульный лист не нумеруется, но учитывается в общем объеме работы. Номера страниц проставляются, начиная с введения. Таблицы, схемы, расположенные на отдельных листах, входят в  нумерацию страниц.
Опечатки, описки и другие неточности, обнаруженные в процессе выполнения работы, в порядке исключения можно исправить закрашиванием с помощью корректора и нанесением на том же месте исправленного текста рукописным способом. Повреждения листов, помарки и следы неполного удаления не допускаются. 
Дипломная работа должна быть сброшюрована или переплетена в папку с твердой непрозрачной обложкой. Не следует переплетать отзыв и рецензию по дипломной работе. Эти документы рекомендуется вложить в файл перед титульным листом.


Список литературы. Список литературы является составной частью работы и отражает степень изученности  проблемы. Он  должен содержать сведения об источниках, использованных в процессе исследований. Включение в список литературы, которой студент не пользовался в своей работе, не допустимо.

Литература группируется в списке  в следующем порядке:


в хронологической последовательности:

· нормативно-правовые акты органов законодательной и исполнительной власти: Конституция, законы, указы Президента РФ, постановления правительства РФ;

· ведомственные правовые акты;

· источники статистических данных;

· документы и материалы государственных архивных учреждений;

в алфавитном порядке:

· книги и статьи на русском языке;

· книги и статьи на иностранных языках;

· статьи из сборников публикаций научно-теоретических конференций,     журналов и газет;

· информационные ресурсы Интернета.

Список источников оформляется по ГОСТ 7.1 -84, как правило, на языке выходных сведений: Автор (ФИО). Название источника. - Место издания, издательство, год издания, количество страниц. 

В отдельных случаях, при длинном заглавии, разрешается опустить часть элемента или фразы, при этом пропуск обозначают знаком многоточия « … ».

Включенная в список литература нумеруется сплошным порядком от первого до последнего названия. 

Приложения. В приложение  обычно выносятся документы, являющиеся основой дипломного исследования, а также результаты исследования. В этот раздел помещаются дополнительные материалы, подтверждающие основные положения работы. В приложение могут входить таблицы исходных данных и  результатов расчетов, схемы, рисунки.
Каждое приложение должно начинаться с нового листа и иметь содержательный заголовок, выполненный прописными буквами.  В правом верхнем углу листа, прописными буквами печатается слово «ПРИЛОЖЕНИЕ». Если приложений в работе несколько, то их следует сгруппировать,  пронумеровать порядковой нумерацией арабскими цифрами и дать  общий заголовок. 

Если в качестве приложения используется конкретный документ или бланк формы документа, имеющий самостоятельное значение, его вкладывают без изменений по сравнению с оригиналом. На титульном листе документа в правом верхнем углу печатают слово «ПРИЛОЖЕНИЕ» и проставляют его номер, а страницы, на которой помещен документ, включают в общую нумерацию страниц. При необходимости отдельные элементы документа могут быть закрыты для прочтения, например, белой краской. К  таким документам можно отнести бухгалтерскую отчетность предприятия, данные учетных регистров.


Графический (демонстрационный)  материал   для  защиты. Графический материал   представляет набор плакатов раскрывающих сущность и результаты  дипломного исследования  и одновременно служащих иллюстративным материалом для защиты дипломной работы.

Графический материал представляется в рамке с левым полем 20 мм и остальными полями — 5 мм на листах формата А1.  Листы могут располагаться как вертикально,  так и горизонтально.

Объем графического материала к дипломной  работе  зависит от тематики дипломного исследования, обычно не менее 2-3 листов.   Не допускается замена одного листа А1 на два листа формата А2 или четыре листа формата A3.

Опираясь на новые информационные технологии и возможности компьютерной и множительной техники, используя ксероксы с изменяемым масштабом или плоттеры для увеличения масштабов рисунков и таблиц, взятых из пояснительной записки, студент может избежать необходимости чертить (рисовать) плакаты. При этом целесообразно для плакатов использовать не ватман или другую чертежную бумагу, а обычную писчую бумагу, которую скрепляют скотчем и после защиты легко сложить в формат А4 и приложить к проекту для сдачи в архив.

Очень наглядный и эффективный материал в качестве презентационного можно использовать электронные слайды, подготовленные графическим процессором «Power Point», которые демонстрируются на большом  экране с использованием видеопроектора и компьютера. Сценарий построения слайдов достаточно полно и компактно описывает содержание и результаты дипломной работы, что является хорошим пособием для выпускника при его защите.

Кроме того, для более детального представления результатов дипломного исследования можно подготовить раздаточный материал. Как правило, он готовится в нескольких экземплярах и представляется членом аттестационной комиссии при защите дипломной работы. Не рекомендуется  использовать в качестве раздаточного материала нормативные положения, инструкции и рабочие документы предприятия.

6. ОРГАНИЗАЦИЯ  И  ВЫПОЛНЕНИЕ  ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ (ДИПЛОМНОЙ) РАБОТЫ 

6.1. Для руководства выпускной квалификационной (дипломной) работой приказом ректора института  по представлению выпускающих кафедр назначаются научные руководители. Это, как правило, преподаватели выпускающих кафедр, либо приглашенные высококвалифицированные специалисты соответствующего профиля. Выпускающая кафедра обязана ознакомить специалиста со всеми организационными документами, включая настоящий стандарт и методические указания кафедр по выполнению работы.


6.2. По предложению руководителя работы кафедре предоставляется право приглашать научных консультантов по отдельным разделам с выделением часов на консультацию из общего количества часов, выделенных на выполнение выпускной квалификационной (дипломной) работы .
6.3. Научный руководитель:

· осуществляет руководство и контроль за процессом научного исследования студента;

· выдает задания на выполнение работы;

· рекомендует студенту основную литературу и другие необходимые материалы по теме;

· оказывает студенту помощь в составлении календарного графика работы, устанавливает время консультаций на весь период выполнения работы;

· проводит предусмотренные планом консультации студентов;

· контролирует прохождение студентом преддипломной практики и ход выполнения выпускной квалификационной (дипломной) работы  и информирует заведующего выпускающей кафедрой ( декана факультета) о соблюдении графика выполнения работ;

· проверяет выполненную работу, в том числе соответствие темы работы приказу о закреплении тем выпускных квалификационных (дипломных) работ, структуры, содержания и объема работы требованиям методических указаний выпускающих кафедр по их выполнению и др.

6.4. Работа над выпускной квалификационной (дипломной) работой может выполняться студентом на предприятии, в фирме, НИИ и др., по месту прохождения производственной  преддипломной практики или по месту будущей работы. В этих случаях кроме руководителя от кафедры может назначаться научный консультант от организации.

6.5. Работа над выпускной квалификационной (дипломной) работой выполняется в соответствии с календарным планом – графиком .    (рис. 2), 
6.6. Дипломник обязан регулярно посещать консультации. При пропуске их без уважительных причин или при значительном отставании его работы от графика кафедра должна своевременно информировать об этом ректора института (декана) (факультета).

6.7. Выпускающие кафедры должны систематически контролировать ход выполнения работы путем:

 проведения консультаций;

· организацией предзащиты. 


6.8. После завершения выполнения работа, подписанная студентом  и  зарегистрированная в деканате  в специальном журнале, представляется научному руководителю работы, который после проверки подписывает ее и составляет письменный отзыв.

(Приложение 7).
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Рис. 2. Примерный план-график подготовки студентом выпускной 

квалификационной (дипломной) работы (проекта)


6.9. Заведующий выпускающей кафедрой рассматривает законченную работу и решает вопрос о допуске ее к защите. При положительном решении заведующий кафедрой подписывает представленную выпускную квалификационную (дипломную) работу .

В случае, если заведующий кафедрой не считает возможным допустить студента к защите, рассмотрение вопроса выносится на заседание кафедры с обязательным участием научного руководителя работы и студента-автора работы. Протокол заседания кафедры передается на утверждение ректору.
6.10. В срок не позднее, чем за 10 дней до начала ГАК выпускающие кафедры представляют в соответствующие деканаты допущенные выпускные квалификационные (дипломные) работы .
Выполненная работа может направляться на внешнюю рецензию (Приложение 5). Рецензент дает письменную рецензию (Приложение 6), с которой необходимо ознакомить студента.



6.11. Общий контроль за организацией подготовки дипломных работ осуществляет деканат факультета.. Кафедры еженедельно представляют в институт (деканат факультета) информацию о ходе выполнения студентами выпускных квалификационных (дипломных) работ .
7. ЗАЩИТА  ВЫПУСКНОЙ  КВАЛИФИКАЦИОННОЙ  (ДИПЛОМНОЙ) РАБОТЫ 

7.1. Защита выпускной квалификационной (дипломной) работы является завершающей стадией.

7.2. Соответствующие деканаты по формам обучения составляют графики защиты работ, которые должны быть опубликованы (вывешены на доске объявлений института (деканата) не позднее, чем за 2 недели до первого заседания ГАК. 

7.3. Государственную аттестационную комиссию (ГАК) возглавляет председатель, кандидатура которого согласовывается в Федеральной службе по надзору в сфере образования и науки. Председателем ГАК может быть лицо, не работающее в  учебном заведении, из числа докторов наук, профессоров, а при их отсутствии – кандидатов наук или крупных специалистов  предприятий, организаций, учреждений, являющихся потребителями специалистов по профилю института. 

В состав ГАК могут входить: ректор института, проректоры, деканы соответствующего факультета или их заместители, заведующие кафедрами, профессора и доценты выпускающих и других смежных кафедр. 
7.4. Секретарем ГАК назначается один из сотрудников выпускающей кафедры.

7.5. План мероприятий по подготовке к ГАК утверждается ректором института.
7.6. В Государственную аттестационную комиссию до начала заседания должны быть представлены:

- выпускная квалификационная (дипломная) работа; 

· рецензия на работу;

· отзыв научного руководителя;

· заключение организации, где выполнялась работа ( при необходимости);

- выписка из зачетной книжки;

- а также могут быть представлены материалы, характеризующие научную и практическую ценность работы; заявка организации  на работу; отзыв организации на реальную работу, выполненную по его заявке; печатные статьи и т.п.

7.7. Защита выпускной квалификационной (дипломной) работы проводится на открытом заседании Государственной аттестационной комиссии с участием не менее двух третей ее состава. Продолжительность заседания ГАК не должна превышать шести часов в день. Присутствие научного руководителя на защите выпускной квалификационной (дипломной) работы желательно.

7.8. ГАК на закрытом заседании должна обсудить и вынести решение о качестве и уровне работы, отметить работы, имеющие научную и практическую ценность и рекомендуемые для внедрения. Для оценки выпускной квалификационной (дипломной) работы используется четырехбалльная система. Оценка «отлично», «хорошо», «удовлетворительно» или «неудовлетворительно» определяется открытым голосованием членов ГАК, присутствующих на защите. При равном числе голосов мнение председателя ГАК является решающим. Критерии оценок представлены на рис. 3.

7.9. Студентам, защитившим работу с оценкой «отлично», сдавшим на «отлично» государственный междисциплинарный экзамен по специальности и имевшим не менее 75 % отличных оценок по дисциплинам учебного плана, а остальные оценки «хорошо», присуждается диплом с отличием.

7.10. Лучшие работы рекомендуются ГАК на конкурсы и выставки.

7.11. После оформления протокола заседания ГАК объявляются результаты защиты – оценка и решение о присуждении квалификации дипломированного специалиста соответствующей специальности.

7.12. Студент, выполнивший в срок работу, но получивший при защите неудовлетворительную оценку или не выполнивший работу в установленный срок, отчисляется из института. При этом ему предоставляется  право   защиты  работы  в  течение   одного  года    после  окончания института.
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Критерии оценки выпускных квалификационных (дипломных) работ (проектов)

 

ОТЛИЧНО

 

Работа носит исследовательский характер, имеет грамотно 

изложенную теоретическую главу, глубокий анализ, критический 

разбор законодательства и практических вопросов и

 т.п., логичное 

последовательное изложение материала с соответствующими 

выводами и обоснованными предложениями. 

 

Работа имеет положительные отзывы научного руководителя и 

рецензента. Во время защиты студент

-

выпускник показывает 

глубокие знания вопросов тем

ы, свободно оперирует данными 

исследования, вносит обоснованные предложения, использует 

наглядные средства, легко отвечает на поставленные вопросы

 

ХОРОШО

 

Работа носит исследовательский характер, имеет грамотно 

изложенную теоретическую главу, в работе пред

ставлен 

достаточно подробный анализ и критический разбор 

практических вопросов, материал изложен последовательно, 

сделаны соответствующие выводы, но всегда с обоснованными 

предложениями.

 

Работа имеет положительный отзыв научного руководителя и 

рецензента. 

При защите студент

-

выпускник показал знание 

вопросов темы, оперировал данными исследования, вносил 

предложения по теме исследования, использовал наглядные 

средства, без особых затруднений отвечал на вопросы.

 

УДОВЛЕТВОРИТЕЛЬНО

 

Работа носит исследовательски

й характер, имеет теоретическую 

главу, базируется на практическом материале, но имеет 

поверхностный анализ и недостаточный критический разбор, 

иногда просматривается непоследовательность изложения 

материала, представленные предложения не всегда обоснованы.

 

В отзывах научного руководителя и рецензента имеются 

незначительные замечания.

 

При защите студент

-

выпускник проявлял неуверенность, 

показывал слабое знание вопросов темы, не всегда 

исчерпывающе аргументировал ответы на заданные вопросы.

 

НЕУДОВЛЕТВОРИТЕЛЬ

НО

 

Работа не отвечает основным требованиям, предъявляемым к 

выпускным квалификационным работам в государственных 

образовательных стандартах  специальности, и Положения об 

итоговой государственной аттестации выпускников высших 

учебных заведений РФ.

 

 Рис. 3. Критерии оценки выпускных квалификационных (дипломных) работ

Студенту, не защитившему работу по уважительной причине, подтвержденной документом, решением ректора института, срок защиты может быть продлен на период работы ГАК, но не более чем на один год.

7.13. После защиты выпускной квалификационной (дипломной) работы секретарь ГАК сдает их в учебный отдел для последующей передачи в архив вуза.

7.14. По окончании работы ГАК председатель должен обсудить с членами ГАК результаты защиты и составить отчет по форме (приложение 8).

7.15. Отчет о работе ГАК должен быть обсужден на заседании Ученого совета института и передан проректору по учебной работе или в институт .
7.16. Отчеты о работе ГАК института по всем специальностям должны быть обсуждены на заседании ученого совета института. с соответствующим анализом итогов. 
7.17. После завершения работы ГАК издается приказ по институту о выпуске студентов.

7.18. Вручение дипломов производится в торжественной обстановке, как правило, не позднее 10 дней после издания приказа.

8. РАЗРАБОТКА ТЕЗИСОВ ДОКЛАДА И ЗАЩИТА ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ

Для подготовки к защите целесообразно подготовить  тезисы своего доклада. При составлении тезисов необходимо учитывать, что   установлено ориентировочное время доклада на защите. Как правило, доклад по  дипломной работе  не должен превышать  10-15 минут.  По объему он должен составлять не более  4-5 листов текста в формате «Wоrd», размер шрифта 14 пунктов, полуторный интервал.

Возможная  структура  доклада при защите дипломной работы:

· представление студента и темы работы;

· мотивы выбора и  актуальность темы;

· цель работы и ее задачи;

· предмет и объект исследования;

· наиболее существенные моменты исследования;

· выводы и предложения.

Не рекомендуется  использовать основное время доклада на  изложение содержания работы по главам, так как членов экзаменационной комиссии интересует собственные исследования студента, результаты работы. Поэтому предпочтительнее излагать  логику получения самых значимых результатов. 

По завершению подготовки тезисов доклада  целесообразно согласовать  текст выступления с научным руководителем.

Практика защиты дипломных работ показывает, что при подготовке  доклада следует  использовать простые слова и простые утвердительные предложения;  избегать местоимений. Легче воспринимается материал при свободном изложении,  чем при чтении.  

Для проведения доклада без обращения к конспекту следует подготовить необходимый иллюстративный материал. Иллюстрации должны, во-первых, отражать  основные результаты, достигнутые в работе, и, во-вторых, быть согласованы с докладом.

При использовании схем важно обеспечить их визуальное восприятие членами комиссии. Как показывает практика, для защиты дипломной работы достаточно иметь три-четыре  демонстрационных листа. Большее их количество затрудняет  восприятие членами комиссии существа доклада.  Следует использовать яркие цвета, но не более трех, иначе схема будет выглядеть очень пестро. Используемый иллюстративный материал должен    иметь названия. 

Подготовленный иллюстративный материал оформляют в виде плакатов или слайдов. Демонстрация  подготовленных слайдов в институте проводится с  использованием мультимедиа проектора, позволяющего проецировать на экран подготовленного изображения.  При использовании иллюстративных материалов в виде слайдов, необходимо предварительно апробировать их в отделе компьютерных технологий института и сделать заявку на техническое обеспечение  в аудитории, где планируется защита. Иллюстративные плакаты дипломник прикрепляет на доске специальными магнитами и после своей защиты  плакаты  снимает.

После доклада дипломник должен ответить на вопросы, если они возникнут у членов государственной аттестационной комиссии или присутствующих. Далее слово предоставляется научному руководителю и рецензенту, а  в случае их отсутствия, отзыв и рецензию зачитывает секретарь государственной аттестационной комиссии. В случае необходимости, дипломнику предоставляется слово для ответа на замечания научного руководителя и рецензента.

Результаты защиты объявляются государственной аттестационной комиссией в тот же день, после завершения защиты дипломных работ всеми выпускниками в данной комиссии (подкомиссии).   Оценка дипломной работы определяется членами государственной аттестационной комиссии на ее закрытом заседании по пятибалльной системе и оформляется протоколом экзаменационной комиссии.

Приложение 1
ЗАЯВЛЕНИЕ

Ректору  НОУ ВПО «МИЮ»
____________________________
от студента ____________________________
____________________________

(Фамилия И.О.)

Прошу утвердить мне тему дипломной работы 

                                                                                                                                                               (название темы)

____________________________________________________________________
_____________________________________________________________


и назначить научного руководителя_______________________________________________
                                                                                 (Фамилия И.О., ученая степень)

___________________________________________________________________________
(должность)
Студент ___________________________________________

                                                                          (подпись)

«___» _____________ 200__г.

«СОГЛАСОВАНО»

Декан  ____________________ /расшифровка подписи/



(подпись)
«___» _____________ 200__г.

«СОГЛАСОВАНО»

Проректор по УМР______________________/расшифровка подписи/
«___» _____________ 200__г.

НЕГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«МОСКОВСКИЙ ИНСТИТУТ ЮРИСПРУДЕНЦИИ»

Кафедра _______________________________________________________

Допустить к защите

Зав. кафедрой____________.
                           (подпись, фамилия и. о.)

«_____»  _____________    2009 г.

ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ

РАБОТА

Тема ______________________________________________________

_____________________________________________________________

Студент:_____________________________
                                      (Фамилия И.О.) 
_____________________________________
(подпись)
«___» ________________ 200__ г.

Специальность______________________

Научный руководитель: ________________

                                                                           ученая степень

_____________________________________

(подпись, Фамилия И.О.)

 «___» ________________ 200__ г.

МОСКВА  2009 

Специальность _________________________________________________


УТВЕРЖДАЮ:

Зав.кафедрой
_____________________

«___» _____________ 200___ г.

ЗАДАНИЕ

ПО ДИПЛОМНОЙ РАБОТЕ СТУДЕНТА

___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

1. Тема работы ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

2. Срок сдачи студентом законченной работы ____________________________________
3. Научный руководитель ______________________________________________________
4. Содержание работы (перечень подлежащих разработке вопросов по плану): 
____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

5. Перечень наглядных материалов _____________________________________________
. Рецензент                                                                                                               Фамилия. И.О
Дата выдачи задания _________________________________

Научный руководитель _______________________________

                                                                                             (подпись, дата)

Задание принято ___________________________________(подпись студента, дата) 


НЕГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВПО

«МОСКОВСКИЙ ИНСТИТУТ ЮРИСПРУДЕНЦИИ»

КАЛЕНДАРНЫЙ  ПЛАН

выполнения выпускной квалификационной работы 


студента (ки) ___________________________________________


	№ п/п
	Наименование этапов выпускной квалификационной (дипломной) работы 
	Срок исполнения этапов 
	Примечание

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Студент ________________________________


Научный руководитель работы _____________________
НАПРАВЛЕНИЕ

Гр. _________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)


НОУ ВПО «Московский институт юриспруденции направляет Вам на рецензию выпускную квалификационную (дипломную) работу студента (ки) _______________________________специальности__________________
на тему _______________________________________________________________

______________________________________________________________________


Рецензию просим представить в письменном виде к «___»_________200_ г.

Приглашаем Вас присутствовать на защите, которая состоится в ______ час

«___»___________ 200_ г.

Оплата за рецензирование будет произведена в установленном порядке.


Зав. кафедрой __________________ (подпись)

Линия отреза

--------------------------------------------------------------------------------------------------------


Рецензию подготовил ______________________________________________ 








(фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________ 

(занимаемая должность и место работы рецензента)


Ученая степень ___________________ № диплома ____________


Ученое звание ____________________ № аттестата ___________


Год рождения _____


Паспорт_________________________________________________________


Домашний адрес _________________________________________________


тел. _____________


ИНН _______________________________


№ страхового свидетельства гос. пенс. страхов. _______________________

РЕЦЕНЗИЯ

на выпускную квалификационную (дипломную) работу 

на тему _______________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

выполненную __________________________________________________________ 








(Ф.И.О. дипломника)

Работа содержит ____ стр. пояснительного текста и ____ таблиц, список использованной литературы содержит ___ наименований, ___ приложений.

В работе разработаны следующие вопросы:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Достоинство рецензируемой работы: ______________________________________ 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Недостатки рецензируемой работы: _______________________________________ 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Оценка _______________________________________________________________

Рецензент ___________________________________________________________

(ученая степень, звание, Ф.И.О., должность)

НЕГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВПО

«МОСКОВСКИЙ ИНСТИТУТ ЮРИСПРУДЕНЦИИ»
Кафедра  ____________________________________________

ОТЗЫВ РУКОВОДИТЕЛЯ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
На выпускную квалификационную работу студента(ки)
                                                  (фамилия, имя отчество)
 выполненную на тему:__________________________________________________
______________________________________________________________________

1. Актуальность работы_________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
2. Научная новизна работы _______________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________
3.Оценка содержания выпускной квалификационной работы _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. Положительные стороны работы __________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

5. Замечания к выпускной квалификационной работе_____________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
6.Рекомнендация по реализации выпускной квалификационной работы

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

7. Общая оценка выпускной квалификационной работы_____________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

7. Дополнительная информация для ГАК_________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Руководитель работы___________________________________________________
                                            (подпись)                               (фамилия, имя, отчество)
                    (ученая степень, звание, должность, место работы)

«       »______________________200   г.

                       (дата выдачи) 
Проложение 8
ПРИМЕРНАЯ ТЕМАТИКА ВЫПУСКНЫХ КВАЛИФИКАЦИОННЫХ  

            РАБОТ ПО СПЕЦИАЛЬНОСТИ  «ЮРИСПРУДЕНЦИЯ»
Гражданско-правовая специализация
1.  Анализ тенденций развития современного гражданского права в Российской Федерации: пути решения актуальных проблем.

2. Анализ статуса граждан как субъекта  гражданина как субъекта правоотношений.

3. Совершенствование системы классификации видов юридических лиц как субъектов гражданских правоотношений в РФ.

4. Теоретико-практическое исследование категорий «правоспособность и дееспособность физических лиц» в гражданском праве РФ.

5.  Анализ сущности и правового значения актов гражданского состояния в РФ

6. Исследование объектов гражданских правоотношений в РФ.

7. Исследование юридических фактов как оснований возникновения,  изменения  и  прекращения  гражданских правоотношений в РФ.
8.  Анализ сущности и классификации сделок в гражданском праве РФ.

9.  Совершенствование способов осуществления и защиты гражданских прав в РФ.

10. Совершенствование правовой охраны законных интересов несовершеннолетних.

11.  Анализ основных принципов, функций и видов гражданско-правовой ответственности в Российской Федерации.

12.  Исследование права собственности как институт гражданского права в РФ.
13. Анализ понятия, видов и значения права частной собственности граждан Российской Федерации.

14. Совершенствование правого режима права собственности юридических лиц РФ.

15. Исследование правового режима права государственной и муниципальной собственности в РФ.

16. Совершенствование способов защиты вещных прав в Российской Федерации.

17.  Исследование категории «обязательство» в гражданском праве РФ.

18.  Совершенствование способов обеспечения исполнения обязательств.

19. Совершенствование формы и содержания гражданско-правового договора.

20.  Совершенствование порядка заключения, изменения и расторжения гражданско-правового договора.

21. Совершенствование правового регулирования потребительского кредитования в РФ.

22.  Совершенствование содержания и анализ практики применения договора купли-продажи
23. Совершенствование содержания и анализ практики применения договора поставки.

24. Совершенствование содержания и анализ практики применения договора контрактации.

25. Совершенствование содержания и анализ практики применения договора дарения.

26. Теоретико-практический анализ сущности договора ренты.

27. Совершенствование правового регулирования договоров аренды.

28. Исследование правового режима договора безвозмездного пользования имуществом (ссуды).

29.  Теоретико-практическое исследование договора подряда.

30. Исследование особенностей содержания, основных условий и практики применения договоров в сфере создания и использования достижений науки и техники.

31.  Совершенствование формы, содержания, обеспечение исполнения договора возмездного оказания услуг.

32. Исследование особенностей правового регулирования транспортного договора.

33. Совершенствование содержания и анализ практики применения договора хранения.

34. Совершенствование правового регулирования обязательств по оказанию юридических услуг.

35. Совершенствование практики применения договора доверительного исполнения имуществом.

36. Анализ законодательства в сфере регулирования обязательств по страхованию и путей его оптимизации.

37. Сравнительный анализ договоров займа, кредитования и факторинга в системе гражданского права РФ.

38.  Исследование особенностей заключения, содержания и исполнения договоров банковского вклада и банковского счета.

39. Совершенствование правового регулирования принятия обязательств по совместной деятельности (на примере договора простого товарищества).
40. Исследование учредительного договора как формы принятия обязательств по совместной деятельности (на примере учредительного договора …).

41. Совершенствование правового регулирования обязательств, возникающих вследствие причинения вреда.

42. Совершенствование правового регулирования обязательств, возникающих вследствие неосновательного обогащения.

43. Анализ правовых проблем наследования.

44. Совершенствование гражданско-правовых способов защиты авторских прав.

45. Исследование практики реализации патентного права.

46. Анализ правовых основ землепользования и охраны окружающей природной среды.

47. Совершенствование правового порядка приобретения наследства
48. Исследование вопросов гражданско-правовой ответственности за экологические правонарушения в РФ.
49. Анализ правового статуса сторон в гражданском процессе  РФ.

50. Исследование места и роли прокурора в гражданском процессе РФ.

51. Исследование правового статуса адвоката в гражданском процессе РФ.

52. Теоретико-практический анализ установления подведомственности и подсудности гражданских дел.

53. Совершенствование доказательств и доказывания в гражданском процессе РФ.

54. Исследование правового статуса судебного приказа в гражданском судопроизводстве.

55. Совершенствование процедуры возбуждения гражданского дела в суде.

56. Совершенствование процедуры судебного разбирательства гражданских дел.

57. Исследование формы, содержания, практики исполнения постановления суда первой инстанции в гражданском судопроизводстве.

58. Исследование особенностей заочного решения в гражданском процессе.

59. Анализ теории и практики особого производства в гражданском процессуальном праве.

60. Исследование особенностей рассмотрения гражданских дел в суде кассационной инстанции.

61. Совершенствование судебно-надзорного производства по гражданским делам.

62. Исследование исполнительного производства в гражданском процессуальном праве.

63. Анализ правового статуса судебного пристава в гражданском процессе.

64. Исследование особенностей гражданского процессуального положения иностранных граждан и лиц без гражданства в Российской Федерации.

65.  Теоретико-практических анализ международных договоров о правовой помощи по гражданским делам.
66.  Совершенствование процедуры рассмотрения гражданских дел третейскими судами.
67.  Совершенствование процедуры определения подведомственности и подсудности в арбитражном процессе Российской Федерации.
68. Анализ правового статуса  участников в арбитражном процессе РФ.

69. Совершенствование формы и содержания иска в арбитражном процессе РФ.
70. Совершенствование системы доказательств и доказывания в арбитражном процессе РФ.

71. Исследование процедуры предъявления и обеспечения иска в арбитражном процессе РФ.

72. Совершенствование процедуры судебного разбирательства в арбитражном процессе.

73. Исследование правового содержания и значимости арбитражных судебных актов.

74.  Исследование особенностей рассмотрения арбитражным судом отдельных категорий дел (на примере…)

75. Совершенствование арбитражного производства по делам о несостоятельности (банкротстве).

76. Исследование особенностей арбитражного производства по делам об установлении фактов, имеющих юридическое значение.
77. Совершенствование деятельности апелляционной и кассационной инстанции арбитражного суда.

78. Теоретико-практический анализ процедуры пересмотра решений  и постановлений  арбитражных  судов  в  порядке  надзора и по вновь открывшимся обстоятельствам.
79. Совершенствование правового содержания участия прокурора в арбитражном процессе.

80. Совершенствование участия прокурора в арбитражном процессе.

81. Совершенствование процедуры исполнения арбитражных решений.

82. Исследование особенностей мирового соглашения в арбитражном процессе.

83.  Анализ особенностей разрешения экономических споров третейским судом.
84. Исследование особенностей производства в арбитражных судах по делам с участием иностранных лиц.
85.  Совершенствование правового статуса Международного коммерческого арбитражного суда при Торгово-промышленной палате Российской Федерации.
86. Исследование международно-правовых особенностей разрешения экономических споров.
87.  Совершенствование правового обеспечения жилищной политики в Российской Федерации.

88. Анализ основания возникновения, изменения и прекращений жилищных правоотношений.

89. Совершенствование правового режима жилищного фонда Российской Федерации.

90. Совершенствование правового регулирования приватизации жилых помещений в РФ.

91.  Анализ практики применения законодательства, регулирующего обязательства по использованию жилых помещений в РФ.

92.  Правовые вопросы совершенствования системы оплаты жилья и коммунальных услуг.

93.  Совершенствование практики разрешения жилищных споров и юридической ответственности за нарушение жилищного законодательства.

94. Анализ системы правового регулирования семейных отношений в     Российской     Федерации.

95.   Совершенствование содержания брачного контракта и практики его применения.

96. Анализ личных и имущественные права и обязанности субъектов семейных правоотношений.

97. Совершенствование путей решения социально-правовых проблем сиротства в Российской Федерации.

98. Совершенствование правового регулирования усыновление (удочерение) детей.

99. Особенности правового регулирования семейных отношений с участием иностранных граждан и лиц без  гражданства.

100.  Анализ основных тенденций развития трудовых правоотношений в Российской Федерации.

101. Совершенствование правового регулирования занятости и трудоустройства в РФ.

102. Анализ особенностей контрактных условий труда в рыночных отношениях РФ.
103.  Совершенствование правового регулирования оплаты труда в РФ.

104.  Совершенствование системы гарантий и компенсаций в трудовом праве РФ.

105. Совершенствование правового регулирования охраны труда в РФ.

106. Совершенствование правовых средств обеспечения трудовой дисциплины.

107. Совершенствование роли профсоюзов в правовом регулировании трудовых отношений в РФ.

108. Особенности содержания и практики применения коллективных договоров и соглашений.

109. Совершенствование порядка разрешения   индивидуальных  трудовых   споров.

110. Совершенствование порядка разрешения   коллективных  трудовых   споров.

111.  Совершенствование контроля и надзора за соблюдением трудового законодательства в РФ.

112. Анализ правовых основ применения материальной ответственности  к сторонам трудовых правоотношений в РФ.

113.  Анализ правовых основ предпринимательской деятельности в Российской Федерации.

114.  Анализ права собственности как основы предпринимательской деятельности в РФ.

115. Совершенствование правового регулирования приватизации государственной и муниципальной собственности в РФ.

116. Сравнительный анализ российского и зарубежного опыта правового регулирования деятельности акционерных обществ (сравнительный анализ российского и зарубежного опыта).

117.  Совершенствование правового регулирования рекламной деятельности в РФ.

118. Особенности  законодательства и практики его применения в области рекламной деятельности в РФ. 

119.  Совершенствование правовой защиты предпринимателей от недобросовестной конкуренции (на примере региона).
120. .Особенности порядка разрешения различных хозяйственных споров в арбитражной практике.

121. Анализ особенностей правового статуса государства и органов местного самоуправления как субъектов предпринимательского права РФ.

122. Совершенствование содержания и формы гражданско-правовых договор в области предпринимательства.

123.  Анализ содержания и практики применения финансового лизинга.

124. Совершенствование правового регулирования договора морской перевозки.

125. Особенности торговых договоров в предпринимательской деятельности.

126. Теоретико-практический анализ правового статуса бартерных сделок.

127. Совершенствование договоров имущественного страхования в сфере предпринимательской   деятельности.

128.    Совершенствование порядка создания, реорганизации   и  ликвидации   кредитных   организаций   в   РФ.

129. Совершенствование правовых основ вексельного обращения в банковской практике РФ.

130. Совершенствование правового оформления банковских сделок на примере…

131. Совершенствование правоотношений банка и клиентов по банковским операциям.

132. Совершенствование правовых средств защиты ценных бумаг.

133. Исследование роли эффективного государственного управления в становлении гражданского общества.

134. Совершенствование правового регулирования деятельности российских банков с участием иностранного капитала.
135.  Совершенствование правового статуса Центрального банка России
136. Совершенствование правового статуса коммерческих банков в РФ.

137.  Совершенствование правового регулирования гражданско-правовой ответственности коммерческих банков РФ.

138. Совершенствование правового регулирования денежного обращения в РФ.
139. Анализ правового статуса  налоговых служб в РФ.

140. Совершенствование правового обеспечения иностранных инвестиций в Российской Федерации.
141. Анализ условий и практики применения юридической ответственности кредитных организаций.
142. Совершенствование правового регулирования имущественных отношений между супругами.
143.  Теоретико-практический анализ законодательства в сфере государственного регулирования внешнеэкономической деятельности.

144.  Совершенствование правового обеспечения внешнеэкономических сделок по купле-продаже и поставке товаров 

145.  Совершенствование правового регулирование экспортно-импортных операций в РФ.
146. Сравнительный анализ правового регулирования статуса экономических зон в России и за рубежом.

147.  Совершенствование правовых способов защиты интересов российских субъектов внешнеэкономической деятельности.

148.  Анализ сущности и практики применения методов правового регулирования отношений в международном частном праве.
149. Совершенствование защиты прав продавца и покупателя в международном праве.

150.  Юридический анализ обычаев и обыкновений в международной торговле.

151. Совершенствование правового обеспечения качества и безопасности товаров (работ, услуг) в РФ.
152. Совершенствование правового регулирования государственной защиты прав потребителей в РФ.
153.  Анализ правовых основ ответственности субъектов предпринимательской
деятельности за нарушение прав потребителей.

154. Совершенствование правового регулирования деятельности общественных объединений по защите прав потребителей.

155. Совершенствование правового регулирования наследования по завещанию.

156. Совершенствование правового регулирования наследования по закону.

157. Совершенствование правового регулирования наследования по закону.

158. Совершенствование правового порядка приобретения наследства.

159. Совершенствование правовых аспектов наследования отдельных видов имущества.

160. Совершенствование практической реализации норм международного частного права (на примере…)

161. Исследование истории адвокатуры в России.

162. Совершенствование правовых способов защиты неимущественных прав граждан в РФ.

163. Совершенствование правовых механизмов страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств.
ПРИМЕРНАЯ ТЕМАТИКА ВЫПУСКНЫХ КВАЛИФИКАЦИОННЫХ РАБОТ  ПО СПЕЦИАЛЬНОСТИ «ГОСУДАРСТВЕННОЕ И МУНИЦИПАЛЬНОЕ УПРАВЛЕНИЕ»
1) Анализ и совершенствование организационной структуры органов краевой (областной) администрации (на конкретном примере).

2) Анализ и совершенствование организационной структуры органов местного самоуправления (на конкретном примере).

3) Исследование и совершенствование управленческой деятельности федеральных органов исполнительной власти (на конкретном примере).

4) Исследование и совершенствование управленческой деятельности органов местного самоуправления (на конкретном примере).

5) Исследование и совершенствование механизма взаимодействия органов государственной власти Российской Федерации и субъектов РФ (на примере конкретной организации).

6) Анализ и совершенствование системы взаимодействия органов государственной власти и органов местного самоуправления (на конкретном примере).

7) Анализ и совершенствование системы местного самоуправления (на примере конкретного муниципального образования)

8) Становление и развитие местного самоуправления (на конкретном примере).

9) Исследование и совершенствование механизма взаимодействия органов государственного и муниципального управления (на конкретном примере).

10) Совершенствование организационно-правового обеспечения деятельности федеральных органов исполнительной власти (на конкретном примере).

11) Анализ и совершенствование управленческой деятельности предприятия (на примере конкретного ФГУП, МУП).

12) Анализ и совершенствование организационно-правового регулирования государственной гражданской службы (на конкретном примере).

13) Анализ процессов становления и развития российской государственной службы (на примере конкретной организации).

14) Анализ и совершенствование деятельности органа территориального общественного самоуправления (на конкретном примере).

15) Анализ и совершенствование системы управления государственным (муниципальным) имуществом (на примере конкретной организации).

16) Анализ и совершенствование системы управления потребительским рынком и сферой услуг (на примере конкретной организации).

17) Анализ и совершенствование системы управления сферой образования (на конкретном примере).

18) Анализ и совершенствование государственного управления отраслями социальной сферы (на конкретном примере).

19) Исследование и совершенствование системы управления организацией (на конкретном примере).

20) Совершенствование организационно-правового обеспечения деятельности предприятия (на конкретном примере).

21) Функциональный анализ деятельности организации (на конкретном примере).

22) Анализ и проектирование оптимальной организационной структуры управления предприятием (на конкретном примере).

23) Исследование эффективности деятельности руководителя организации (на конкретном примере).

24) Анализ и совершенствование технологий управления организацией (на конкретном примере).

25) Анализ и совершенствование системы контроля в организации (на конкретном примере).

26) Оценка управленческой деятельности в организации (на конкретном примере).

27) Совершенствование стиля и методов принятия решений современным руководителем (на конкретном примере).

28) Совершенствование информационного обеспечения принятия управленческих решений (на примере конкретной организации).

29) Совершенствование системы стратегического контроля с использованием новых информационных технологий (на конкретном примере).

30) Формирование стратегии деятельности организации (на конкретном примере).

31) Анализ процессов возникновения деловых конфликтов и управление их разрешением (на конкретном примере).

32) Анализ и оптимизация субординационного поведения в организации (на конкретном примере).

33) Исследование и совершенствование организации труда служащих (на конкретном примере).

34) Совершенствование стиля и методов управления руководителя (на конкретном примере).

35) Совершенствование системы управления персоналом (на конкретном примере).

36) Анализ и совершенствование системы подбора и отбора персонала на государственную (муниципальную) службу (на примере конкретной организации).

37) Повышение эффективности системы профессионального развития государственных (муниципальных) служащих (на примере конкретной организации).

38) Развитие системы профессионального развития персонала (на примере конкретной организации).

39) Анализ и совершенствование системы мотивации персонала (на примере конкретной организации).

40) Анализ и совершенствование системы адаптации персонала в организации (на конкретном примере).

41) Организация и совершенствование маркетинговой деятельности предприятия (на примере ФГУП, МУП).

42) Разработка концепции управления маркетингом (на примере ФГУП, МУП).

43) Выбор стратегии маркетинга и разработка плана организационных мероприятий по ее реализации (на примере ФГУП, МУП).

44) Оценка конкурентоспособности продукции организации на рынке (на примере ФГУП, МУП).

45) Совершенствование системы маркетинговых коммуникаций предприятия (на примере ФГУП, МУП). 

46) Взаимосвязь и взаимодействие политического и административного уровней организации государственной власти.

47) Системный анализ в решении задач государственного (регионального, местного) управления.

48) Надзор как функция государственного управления - специфика и практика применения.

49) Теоретическое обоснование реформы местного самоуправления и проблемы ее практической реализации в современной России.

50) Совершенствование организации управления качеством жизни в Российской Федерации.
ПРИМЕРНАЯ ТЕМАТИКА ВЫПУСКНЫХ КВАЛИФИКАЦИОННЫХ РАБОТПО СПЕЦИАЛЬНОСТИ «ДОКУМЕНТОВЕДЕНИЕ И ДОКУМЕНТАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ УПРАВЛЕНИЯ»
1. Совершенствование документооборота в государственном образовательном учреждении.

2. Система электронного документооборота в налоговых органах города Москвы: проблемы внедрения и использования.

3. Организация и технология ДОУ предприятия.
4. Документоведение в процессе исторического развития.
5. Совершенствование работы по составлению и оформлению распорядительных документов на предприятии.
6. Справочно-информационная документация в управленческой деятельности.
7. Совершенствование секретарского обслуживания в организации.
8. Совершенствование работы с предложениями, заявлениями и жалобами граждан в организации.
9. Совершенствование работы с конфиденциальными документами в организации.
10. Особенности работы с документами по личному составу в организации.
11. Особенности учета и хранения особо ценных дел в организации.
12. Назначение и задачи экспертизы ценности документов на предприятии.
13. Учет использования документов в архиве организации.
14. Официально-деловая переписка в организации.
15. Особенности работы с коммерческими письмами в организации.
16. Особенности переписки с зарубежными партнерами.
17. Информационные технологии в документационном обеспечении управления организации.
18. Проблемы организации и технологии работы с электронными документами в организации.
19. Электронные архивы и базы данных в кадровом делопроизводстве.
20. Технологии работы с электронными документами в ДОУ.

21. Деловая переписка и документирование в странах Западной Европы и США.

22. Проблемы внедрения электронного документооборота на предприятии.

23. Проведение экспертизы ценности документа на предприятии.

24. Внедрение новых информационных технологий в документационное обеспечение налоговых органов.

25. Проблемы документирования деятельности в коммерческой организации и пути их решения.

26. Организация кадрового делопроизводства негосударственного предприятия.

27. Оптимизация документационного обеспечения управления негосударственного предприятия.
28. Организационно-распорядительные и информационно-справочные документы в делопроизводстве и документационном обеспечении управления предприятия.

29. Технологии работы с электронными документами в ДОУ федеральных органах исполнительной власти РФ (на примере федеральных министерств, служб, агентств РФ).

30. Организация документооборота негосударственного предприятия.

31. Оптимизация документационного обеспечения управления в образовательном учреждении.
32. Проблемы автоматизации документооборота предприятия. 

33. Совершенствование кадрового делопроизводства на предприятии. 

34. Совершенствование делопроизводства предприятия на основе автоматизации. 

35. Повышение эффективности документооборота в кадровой службе общества с ограниченной ответственностью (на примере ООО «…»). 

36. Сравнительный анализ систем электронного документооборота. 

37. Анализ документооборота в вузе (на примере …). 

38. Совершенствование делопроизводства таможенных органов на основе автоматизации. 

39. Совершенствование деятельности службы ДОУ в ОАО «…» 

40. Совершенствование документооборота предприятия (на примере ООО «…») 

41. Совершенствование делопроизводства предприятия (на примере ООО «») 

42. Документирование деятельности отдела кадров ВУЗа (на примере …) 

ПРИМЕРАЯ ТЕМАТИКА ВЫПУСКНЫХ КВАЛИФИКАЦИОННЫХ РАБОТ ПО СПЕЦИАЛЬНОСТИ «ТАМОЖЕННОЕ ДЕЛО»
1.   Содержание современной внешнеэкономической деятельности России.
2.   Роль ВЭД в социально-экономическом развитии России.

3. Внешнеэкономическая деятельность как составная часть международной деятельности страны.
4.  Проведение либерализации внешнеэкономической деятельности в России в начале 90-х г.г., ее положительные и негативные результаты.
5. Значение Федерального закона «О государственном регулировании
внешнеторговой деятельности» и практическая реализация его положений.
6.   Основные принципы и методы государственного регулирования ВТД.
7.   Государственный контроль за качеством ввозимых товаров в РФ и механизм его реализации.
8.   Меры по защите экономических интересов РФ: их общая характеристика и порядок применения.
9. Значение инвестиционной деятельности в современной внешнеэкономической деятельности.
10. Современное состояние валютно-финансовой и кредитной сферы внешнеэкономической деятельности России.
11.   Организация валютного контроля в России. 
12.   Исторические преобразования в таможенном деле России, проведенные в течение 90-х г.г.
13.  Роль и значение Таможенного кодекса РФ для развития таможенного дела.
14.   Современная система таможенных органов РФ.
15.   Организация таможенного контроля в РФ. 
16.   Управление внешнеэкономической деятельностью в субъектах (регионах) РФ.
17.   Экономическое содержание Концепции присоединения России к ВТО.
18. Современные проблемы государственного регулирования и контроля в области внешнеэкономической деятельности.
19. Общая характеристика внешнеторговых операций, их основные виды и содержание.
20. Практика применения «Инкотермс» в отечественной внешнеторговой практике
21. Методы анализа цен и способы их установления во внешнеторговых контрактах.
22. Валютно-финансовые условия внешнеторговых контрактов, их струк​тура и содержание.
23. Транспортные условия внешнеторговых контрактов и их влияние на финансовые результаты .
24. Анализ результатов проведенной внешнеторговой операции и разработка мероприятий по повышению эффективности последующих операций.
25. Документационное обеспечение внешнеторговых операций.
26. Практика использования системы SWIFT участниками внешнеэкономической деятельности в России.
27.  Таможенная ревизия 

28. Методика проведения таможенных ревизий участников внешнеэкономической деятельности.

29.   Методика анализа финансово-хозяйственной деятельности участников ВЭД.
30.   Международная торговля РФ: структура, динамика, тенденции развития.

31.  Показатели, характеризующие уровень участия страны в международных экономических отношениях.

32.  Логистика во внешнеторговой деятельности.

33.   Порядок и особенности ценообразования при различных таможенных режимах. 

34.   Международное и государственное регулирование ВЭД.

35.   Порядок ценообразование на различных типах рынках

36.    Методы анализа и расчета внешнеторговых цен. 

37.  Международное межбанковское взаимодействие( на примере Системы SWIFT).

38.   Таможенные органы в условиях развития электронной торговли.

39.   Формы расчетов и методы платежей в электронной коммерции 

40.   Международный технологический обмен

41.    Система управления рисками в таможенном деле

42.Таможенный брокер как рыночный институт
43 Таможенное оформление и таможенный контроль предметов, представляющих культурную ценность.
44. Таможенные режимы: понятие, назначение, структура.
45 Товарная номенклатура внешнеэкономической деятельности в таможенном деле: назначение и порядок применения.
46. Международный таможенный транзит как таможенная процедура.
47 Организационная структура таможенных органов: особенности формирования и порядок функционирования.
48.   Мировой кризис внешней задолженности.

49. Современные конкурентные преимущества стран и экономических союзов.

50. Мировой кризис внешней задолженности и тенденции его развития.

51. Современные конкурентные преимущества стран и экономических союзов.

52.   Современные тенденции развития мирового транспортного комплекса.

53. Теневая экономика (“фиктивная”, “cерая ” и “криминальная”) и таможенная служба.

54.   Механизмы осуществления функций МВФ и Всемирного Банка.

55.   Современная региональная интеграция в мировой экономике.

56. Современные особенности и тенденции развития международной торговли.

57.   Международные лизинговые операции.

58.   Современные тенденции развития мирового транспортного комплекса.

59.   Организация и управление логистическими процессами участника ВЭД 

60.   Эффективность ВЭД и методика ее  расчета.
ПРИМЕРНАЯ ТЕМАТИКА  ВЫПУСКНЫХ КВАЛИФИКАЦИОННЫХ РАБОТ ПО СПЕЦИАЛЬНОСТИ « СОЦИАЛЬНО-КУЛЬТУРНЫЙ
СЕРВИС И ТУРИЗМ».
1. Исследование современного уровня развития маркетинга в сфере социально-культурного сервиса и туризма в России.
2. Анализ тенденций развития маркетинга в сфере социально-культурного сервиса и туризма в условиях российского рынка.
3. Исследование применения информационных технологий при проведении маркетинговых исследований в сфере социально-культурного сервиса и туризма.
4. Исследование основных тенденций и перспектив развития электронной коммерции в туризме в условиях российского рынка.
5. Исследование теории и практики  разработки глобальных маркетинговых стратегий в туризме

6. Теоретико-практический анализ  процесса принятия решения о покупке туристического пакета.

7. Анализ процесса принятия потребителем нововведений в ресторанном бизнесе.

8.  Исследование жизненного цикл услуги в гостинично-ресторанном бизнесе и соответствующего поведения потребителей.

9.  Совершенствование организации маркетинга в гостиничном бизнесе.

10. Совершенствование организации маркетингового планирования в ресторанном бизнесе.

11. Совершенствование структуры деятельности компании в туристическом бизнесе.

12. Совершенствование проведения SWОТ—анализа на предприятии социально-культурною сервиса (на примере …).

13. Исследование ключевых факторов успеха и формирование конкурентных преимуществ компании социально-культурного сервиса и туризма.

14. Совершенствование формирования маркетинговых стратегий в ресторанном бизнесе.

15. Разработка плана маркетинга предприятия социально-культурною сервиса и туризма.

16. Исследование процесса выбора целевых рынков туристической компании.

17. Разработка плана маркетинга туристского предприятия

18. Разработка товарной политики туристского предприятия.

19. Теоретико-практическое исследование разработки и выделение на рынок нового вида туристических услуг.

20. Исследование формирования каналов распределения услуг в социально-культурном сервисе и туризме.
21. Использование франчайзинга как формы бизнеса.
22. Использование прямого маркетинга в гостиничном бизнесе.
23. Разработка ценовой политики в компании в сфере социально-культурного сервиса и туризма.
24. Выбор стратегии ценообразования для новых видов услуг.
25. Обоснование конкурентной ценовой стратегии предприятия в сфере социально-культурного сервиса и туризма.
26. Обоснование и выбор рекламной политики предприятия социально-культурного сервиса и туризма.
27. Процесс разработки рекламного сообщения.
28. Определение целей, выбор тип и средства рекламы в социально-культурном сервисе и туризме.
29. Организация выставочной, презентационной деятельности предприятия социально-культурного сервиса и туризма и оценка эффективности.
30. Обоснования, выбор форм и методов стимулирования продаж услуг.
31. Определение целей и выбор форм осуществления связей с общественностью и спонсорства в сфере социально-культурного сервиса и туризма.
32. Организация и анализ форм продвижения услуг компании посредством Internet.
33. Стратегия выхода компании на международные рынки.
34. Организация процесса маркетинговых исследований в социально-культурном сервисе и туризме.
35. Организация и методы сбора маркетинговой информации в Internet в сфере социально-культурного сервиса и туризма.
36. Влияние системы индивидуальных потребностей человека на индивидуализацию и специализацию спроса в туризме.
37. Развитие внутреннего туризма в России: основные тенденции, динамика, прогнозы.
38. Этапы формирования отельной инфраструктуры в России.
39. Маркетинговые исследования в сфере туризма: основные направления и тенденции.
40. Стандарты обслуживания в сервисной деятельности.
41. Концепции в ресторанном бизнесе: их роль и значение.
42. Влияние социального имиджа страны на развитие индустрии туризма.
43. Индустрия туризма в России: основные операторы рынка, его конъюнктура и емкость.
44. Этапы формирования и развития индустрии развлечений в России.
45. Национальные и этнографические особенности обслуживания (на примере туризма).
46. «Жизненный цикл» услуги (на примере услуг в сфере туризма).
47. Позиционирование туристского продукта.
48. Психографическая сегментация туристического рынка (разделение потребителей на группы в соответствие со стилем жизни и системой ценностей).
49. Сущность и структура мирового рынка туристических услуг.
50. Специфика предприятий сферы туризма и гостеприимства.
51. Роль анимации в развитии мирового рынка туристических услуг (анимационные шоу-музеи, тематические парки).
52. Формирование целевых рынков и их влияние на многообразие форм сервисной деятельности.
53. Основная законодательная база в области туризма (на примере Российской Федерации).
54. Массовый и индивидуальный туризм: тенденции развития, прогнозы.
55. Типы активности менеджера в сфере туризма и гостеприимства.
56. Стимулирование потребителей (туристов) и пропаганда туристского продукта.
57. Защита прав потребителей в Российской Федерации.

58. Классы обслуживания в туризме.

59. Контроль и оценка качества услуг (на примере сферы туризма и гостеприимства).
60. Роль Всемирной туристической организации (ВТО) в развитии индустрии туризма.
61. Политика государства в сфере туризма и гостеприимства (на примере Российской Федерации или стран-лидеров мирового туристского рынка).
62. Формирование и развитие отельной инфраструктуры в Европе (система звезд, корон, букв и категорий).
63. Конфессиональный туризм как один из перспективных сегментов мирового туристского рынка.
64. Костюмированные и гастрономические туры: тенденции, специфика, прогнозы.
65. Формы пропаганды туризма (на примере стран-лидеров мирового туристского рынка).
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ПРИМЕРНЫЙ ПЛАН-ГРАФИК ПОДГОТОВКИ СТУДЕНТОМ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ (ДИПЛОМНОЙ) РАБОТЫ 







Выбор темы 











за 1 месяц до начала практики







Подбор и предварительное ознакомление с литературой по избранной теме







Составление плана работы, согласование с научным руководителем







Издание приказа об утверждении темы и научного руководителя







за 2 недели 



до практики







Подбор материала, его анализ и обобщение, написание первоначального варианта работы







Согласование календарного графика выполнения работы















за 2 недели до ГАК















за 10 дней до практики







Доработка работы в соответствии с замечаниями научного руководителя







по графику выполнения  дипломных работ







Получение отзыва научного руководителя и заключения предприятия, где выполнялась работа 











Первичное рецензирование работы научным руководителем







не позднее чем за 10 дней до ГАК







не более 10 дней с момента представления  работы научному руководителю 











руководителю







Допуск работы к защите в ГАК зав. выпускающей кафедрой







не позднее 3 недель до начала ГАК











Получение внешней рецензии и передача работы на выпускающую кафедру (по необходимости)















Защита дипломной работы в ГАК







по расписанию ГАК
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Критерии оценки выпускных квалификационных (дипломных) работ (проектов)







ОТЛИЧНО



Работа носит исследовательский характер, имеет грамотно изложенную теоретическую главу, глубокий анализ, критический разбор законодательства и практических вопросов и т.п., логичное последовательное изложение материала с соответствующими выводами и обоснованными предложениями. 



Работа имеет положительные отзывы научного руководителя и рецензента. Во время защиты студент-выпускник показывает глубокие знания вопросов темы, свободно оперирует данными исследования, вносит обоснованные предложения, использует наглядные средства, легко отвечает на поставленные вопросы







ХОРОШО



Работа носит исследовательский характер, имеет грамотно изложенную теоретическую главу, в работе представлен достаточно подробный анализ и критический разбор практических вопросов, материал изложен последовательно, сделаны соответствующие выводы, но всегда с обоснованными предложениями.



Работа имеет положительный отзыв научного руководителя и рецензента. При защите студент-выпускник показал знание вопросов темы, оперировал данными исследования, вносил предложения по теме исследования, использовал наглядные средства, без особых затруднений отвечал на вопросы.







УДОВЛЕТВОРИТЕЛЬНО



Работа носит исследовательский характер, имеет теоретическую главу, базируется на практическом материале, но имеет поверхностный анализ и недостаточный критический разбор, иногда просматривается непоследовательность изложения материала, представленные предложения не всегда обоснованы.



В отзывах научного руководителя и рецензента имеются незначительные замечания.



При защите студент-выпускник проявлял неуверенность, показывал слабое знание вопросов темы, не всегда исчерпывающе аргументировал ответы на заданные вопросы.







НЕУДОВЛЕТВОРИТЕЛЬНО



Работа не отвечает основным требованиям, предъявляемым к выпускным квалификационным работам в государственных образовательных стандартах  специальности, и Положения об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений РФ.












