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Выбор и утверждение темы дипломного проекта
Тема дипломного проекта должна быть направлена на решение задач, имеющих практическое значение, и отвечать потребностям развития и совершенствования хозяйственно-финансовой деятельности организации.

Не разрешается выполнять дипломный проект на одну и туже тему, к тому же по материалам одной и той же организации двум и более студентам.

Тема дипломного проекта выбирается студентом самостоятельно в соответствии с тематикой, разработанной кафедрой, и индивидуальными интересами каждого студента (Приложение 14). 
Студент может самостоятельно предложить кафедре тему, не включенную в примерную тематику, или несколько изменить ее название, обосновав при этом важность и целесообразность ее разработки.

При выборе темы дипломного проекта  учитываются следующие обстоятельства:

· соответствие темы интересам базы преддипломной производственной практики;
· возможность использования конкретных материалов базы интересам базы преддипломной производственной практики;
· соответствие темы научным интересам студента, проявленным им ранее при подготовке научных докладов, статей, курсовых работ.
Дипломный проект может выполняться в порядке привлечения студента к участию в выполнении научно-исследовательской работы кафедры  по определенным ею специальным темам.

Тема должна быть актуальной, соответствовать современному состоянию науки и техники, иметь практическое значение. 
Формулировка темы должна быть краткой, отражать суть дипломной работы, содержать указание на объект и предмет исследования.

Изменение темы дипломного проекта допускается лишь в исключительных  случаях не позднее, чем  за 1 месяц  до назначенной даты защиты. 
Студент обязан в срочном порядке, письменно поставить в известность об этом (с подробным изложением причин) научного руководителя работы и заведующего выпускающей кафедрой. 
Заведующий кафедрой обосновывает необходимость изменения темы и доводит до руководства университета. Только после утверждения соответствующих изменений ректором можно приступить к разработке новой темы выпускной квалификационной работы.

Руководитель и консультанты по выполнению дипломного проекта
Приказом ректора по представлению кафедры назначается студенту руководитель выпускной квалификационной работы из профессорско-преподавательского состава выпускающей кафедры. 
Руководителями могут быть научные сотруд​ники и высококвалифицированные специалисты других организаций или учреждений и, в первую очередь, с места прохождения студентом преддипломной производственной практики или с места работы студента.

После закрепления за студентом темы дипломного проекта руководитель обязан:

· выдать задание дипломный проект;
· оказывать студенту помощь в разработке графика выполнения дипломного проекта;
· проводить консультацию к оформлению текста, к оформлению списка использованной литературы;

· рекомендовать студенту необходимую литературу, правовые и нормативные и акты, справочные материалы, типовые проекты и другие источники по теме исследования;
· проводить систематические, предусмотренные расписанием, беседы со студентом и давать ему консультации, необходимые в процессе выполнения дипломного проекта, назначаемые по мере надобности;
· проверять выполнение дипломного проекта (по частям или в целом).

В случае необходимости кафедра приглашает консультантов по отдельным разде​лам дипломного проекта. Необходимость консультанта оговаривается в задании. 
Кон​сультант проверяет соответствующую часть выполненной работы и ставит свою под​пись на титульном листе дипломной работы. 

Задание на дипломный проект
Задание для дипломного проекта Приложение 1 разрабатывается руководителем совместно со студентом, согласуется и утверждается. 
Задание раскрывает наименование работы, основное содержание, а также последовательность и поэтапные сроки ее напи​сания и представления законченного дипломного проекта для защиты.

Задание утверждается заведующим кафедрой и предоставляется в дальнейшем совместно дипломный проектом в Государственную аттестационную комиссию (ГАК).

Форма задания приведена в Приложении 1.
График выполнения дипломного проекта
График выполнения дипломного проекта Приложение 2 разрабатывается студентом совместно с руководителем одновременно с заданием. 
Студент должен строго соблюдать календарный график подготовки дипломного проекта, представляя в установленные сроки научному руководителю выполненные части дипломного проекта и своевременно осуществляя доработки в соответствии с его замечаниями и пожеланиями.

График включает этапы написания дипломного проекта с указанием заданных и фактических сроков их выполнения.

Форма графика приведена в Приложении 2.
Этапы и сроки  выполнения дипломного проекта.
Выполнение дипломного проекта осуществляется в рамках и сроки общего учеб​ного процесса выпускающей кафедры и университета в целом и состоит из трех последовательных этапов: 

Предварительный этап (2 недели):
· выбор студентом объекта дипломного проекта;
· предварительный выбор темы дипломного проекта;
· назначение руководителя дипломного проекта;
· согласование, уточнение темы дипломного проекта с руководителем и ее утверждение;
· разработка и согласование с руководителем графика выполнения дипломного проекта Приложение 2;
· определение необходимости консультантов (консультанта) и их утверждение.

Основной этап (3 месяца):
· проектная или исследовательская работа, проведенная в соответствии с графиком дипломного проекта;
· написание и оформление законченных материалов дипломного проекта.

Заключительный этап (2-3 недели):
· получение отзыва руководителя Приложение 4;
· получение рецензии Приложение 5;
· оформление иллюстративного материала (раздаточного, плакатов);
· подготовка доклада;
· защита дипломного проекта.

 ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ, СОДЕРЖАНИЕ И СТРУКТУРА  ДИПЛОМНОГО ПРОЕКТА
После утверждения темы дипломного проекта студент подбирает соответствующую литературу.

Ознакомившись с литературой по выбранной теме, студент составляет предварительный график выполнения дипломного проекта Приложение 2, который представляет своему руководителю. 
В графике выполнения дипломного проекта определяются основные направления исследования, его цели и задачи.

В процессе написания дипломного проекта по согласованию с руководителем в план могут вноситься некоторые изменения и уточнения. 

Структура выпускной квалификационной работы включает: 

· титульный лист Приложение 3;
· содержание;
· введение;
· основную часть, как правило, состоящую из 3-х глав;
· заключение;
· список использованной литературы;
· приложения.  

Структура оформления папки дипломного проекта
Дипломный проект представляется в специализированной папке, имеющей три отверстия для шнуровки листов с помощью тесьмы, папка имеет твердый переплет (кожзаменитель), но не картонный переплет. 
Структура оформленной папки дипломного проекта включает:

1. Наклейка на папку дипломного проекта Приложение 10, должна быть зафиксирована на папке при помощи скотча.
2. Отзыв руководителя дипломного проекта Приложение 4, вкладывается во вшитый прозрачный файл перед титульным листом.             
3. Рецензия на дипломный проект Приложение 5, рецензента, имеющего высшее специальное экономическое образование, вкладывается во вшитый прозрачный файл перед титульным листом дипломного проекта. 
4. Задание, график выполнения дипломного проекта должен быть подписан руководителем проекта и студентом и вкладывается во вшитый прозрачный файл перед титульным листом дипломного проекта.  

5. Титульный лист дипломного проекта Приложение 3.
6. Содержание дипломного проекта Приложение 6.

7. Основной текст дипломного проекта.
8. Список использованной литературы Приложение 9.
9. Приложения.
10. Раздаточный материал или презентация, который должен иметь титульный лист Приложение 7, подписанный руководителем дипломного проекта, вкладывается во вшитый прозрачный файл, расположенный после приложения.
Объем дипломного проекта должен быть 60 - 70 страниц, напечатанных на компьютере в текстовом редакторе Microsoft Word  (шрифт Times New Roman, кегль 14, полуторный интервал) без учета приложений к ней. При необходимости могут быть использованы редакторы Exсel, формул и рисунков.
Заглавия (названия глав, параграфов) в дипломном проекте следует печатать жирным шрифтом (кегль 16), слова в наименованиях не переносятся, точка в их конце не ставится, названия разделов, пунктов, в конце страницы не пишутся.

Введение, каждая глава, заключение, список использованных источников, приложения  начинаются с новой страницы.
расстояния между заголовками и последующим текстом равны 12 мм или 3 интервалам, а между последней строчкой текста раздела и расположенным ниже заголовком - 16 мм или 4 интервалам. 

В тексте дипломного проекта должны быть четко выделены абзацы. В абзаце отступ красной строки должен составлять 1,25 см., т.е. 5 знаков (печатается с 6-го знака), выравнивание по ширине. Интервалы между строками должны быть одинаковыми.

В тексте не допускаются необоснованные пропуски, произвольные сокращения слов. Применяются только общепринятые сокращения (например, в т.ч., млн. чел., млн. руб.).
В работе  могут применяться  обще употребляемые в экономической печати термины в сокращенном виде. В таком случае термин один раз полностью  расшифровывается. Например: финансово-промышленная группа (ФПГ) и в дальнейшем пишется  сокращенно – ФПГ.
Текст пишется  на одной стороне стандартного листа размером 210х297 мм (формат А4). При его  написании соблюдаются следующие  размеры полей: левая 30 мм, правая 10 мм, верхняя и нижняя 20мм.
При изложении текста выдерживается логическая связь. Наименования частей работы полностью отвечают содержанию излагаемого в них материала;

При перечислении элементов, признаков, группировок и т.п. применяются дефисы, цифры, буквенные обозначения. 
Названия разделов, пунктов, заголовки таблиц, в конце страницы не пишутся, страница с одной (висячей строки) не начинается.
Нумерация глав и разделов должна осуществляться арабскими цифрами. При этом слово «раздел» не упоминается. Разделы дипломной работы должны иметь порядковую нумерацию в пределах основной ее части и обозначаться арабскими цифрами с точкой, например, 1.1., 1.2.,  2.1., 2.2.,  3.1. и т.д. с последующим пробелом перед заголовком. 

Главы и разделы должны иметь свою порядковую нумерацию, должны строго располагаться в соответствии с указанным примером (название главы; название раздела):
	Глава 1.
	Ипотечное кредитование и оценка кредитоспособности физических лиц 

	1.1.
	Сущность и основные понятия ипотечного кредитования


	1.2.
	Мировой опыт развития ипотечного кредитования       

(т.д.)

	Глава 2.
	Анализ деятельности коммерческого банка ОАО  «КИТ-финанс»

	2.1.
	Характеристика ОАО «КИТ-финанс» (т.д.)


После названия главы и раздела точка не ставиться. 

Не допускается в пределах всего текста дипломного проекта повтор уже использованной нумерации рубрик. Исключение может быть только для приложений, которые рассматриваются как самостоятельные материалы.
Нумерация страниц сквозная, арабскими цифрами, начиная с титульного листа. 
На титульном листе и  содержании номер страницы не ставится, но в общую нумерацию страниц включается, номер страницы указывается с введения. Номер страницы проставляется вверху в середине листа без точки в конце. 
В приложениях может быть своя нумерация, если это связано с использованием уже готовых документов. Страница формата А3 рассматривается как одна.

Иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных листах основного текста, включаются в общую нумерацию.
Таблицы. Цифровой материал должен оформляться в виде таблиц, которые в таком сжатом виде удобно представляют необходимые сведения и легко читаются.

Таблицу следует располагать непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице Приложение 8. 

Таблицы должны иметь заголовок, соответствующий ее содержанию, размещаемый непосредственно перед таблицей слева, начиная с абзацного отступа. Выше его с правой стороны - слово “Таблица”  и ее номер арабскими цифрами, включающий номер главы, в которую входит таблица, и порядковый номер таблицы в этой главе. Например, Таблица 3.2 - вторая таблица третьей главы. Знак номера после слова “Таблица” не ставится. Если таблица единственная, ее не нумеруют. Возможна сплошная нумерация таблиц по всей работе, например, Таблица 1, Таблица 2 и т.д.

Ссылки в тексте дипломного проекта на таблицы обязательны. Слово “Таблица” в этом случае пишется сокращенно, например: табл. 3.2.

Если таблица переносится, то проводится нумерация ее граф арабскими цифрами, которая повторяется на следующей странице. Справа, выше черты, отделяющей цифры, пишется словосочетание “Продолжение табл. 3.2.” или “Окончание табл. 3.2”.

Для нумерации строк в таблице (если это необходимо) отдельная графа не выделяется, а порядковый номер строки размещается непосредственно перед наименованием строки и отделяется от него точкой и пробелом.

Единицы измерения показателей таблицы сокращенно указываются в конце наименования строки (заголовка графы), отделенные запятой. В случае если все показатели таблицы имеют одинаковую размерность, единицу измерения обозначают над таблицей.      Дробные числа в таблицах приводятся в виде десятичных дробей, числовые же значения в пределах одной графы должны иметь одинаковое количество десятичных знаков (также в том случае, когда после целого числа следуют нули, например, 103,0).

Не рекомендуется перегружать таблицу множеством показателей. Таблице должен предшествовать текст, из которого по смыслу вытекает необходимость рассмотрения нижеследующего табличного материала. Таблица сопровождается анализом, но без повтора приведенных в ней цифровых данных.
Иллюстрации (графики, схемы, диаграммы и т.д.) располагаются в тексте непосредственно после первой ссылки на них или, если не помещаются на той же странице, - на следующей странице. Иллюстрации обозначаются общепринятым наименованием “Рис.” и нумеруются арабскими цифрами в пределах главы, например: Рис.3.1. (первый рисунок третьей главы). Возможна сплошная нумерация рисунков по всей работе, например, Рис. 1, Рис. 2 и т.д. Обозначение, номер и наименование помещаются под иллюстрацией Приложение 8. Если иллюстрация требует пояснений или расшифровки принятых обозначений, они располагаются после или ниже ее наименования. Если в работе иллюстрация одна, ее не обозначают и не нумеруют.
Формулы располагаются на середине строки, а пояснения значений, символов и числовых коэффициентов приводятся под формулой в той же последовательности, в какой они даны в ней Приложение 8. Значение каждого символа и числового коэффициента дается с новой строки. Первая строка объяснений начинается со слов “где” без двоеточия.

В тексте формула выделяется свободными строками: выше и ниже ее оставляется не менее одной свободной строки. Если формула не умещается в одну строку, она переносится после какого-либо знака: равенства (=), плюса (+) и т.д. 

Формулы нумеруются в пределах главы. Номер ставится в крайнем правом положении строки формулы в круглых скобках и состоит из номера главы и через разделительную точку – номер формулы в нем, например: (2.2) - вторая формула второй главы. Возможна сплошная нумерация формул по всей работе, например, (1), (2) и т.д. Если в тексте формула одна, она не нумеруется.
Примечания, сноски на источники являются обязательными элементами работы. Примечания используются для лаконичного изложения своего отношения к рассматриваемому вопросу, сноски - для сообщения точных сведений об использованных источниках. Сносками сопровождаются не только цитаты, которые выделяются кавычками, но и любое заимствованное из литературы или материалов положение. При этом допускается изложение используемого материала в собственной редакции, но с соблюдением смыслового содержания.
Примечания и сноски на использованные источники указываются  внутри текста. 
При внутритекстовом подходе указывается порядковый номер, конкретная страница (в случае ссылки на нее) источника, указанного в списке использованных источников. 

Например: (5. С.15( - страница 15 из использованного источника литературы, включенного под номером 5 в списке используемых источников выпускной квалификационной работы.

Список использованной литературы располагаются в следующей последовательности Приложение 9:
1. Конституция (Основной Закон)  РФ. М., 1994.

2. Законы РФ, Указы  Президента Российской Федерации;

3. Постановления и решения Правительства РФ и субъектов РФ;

4. Инструкции и справочная литература;

5. Книги, монографии, статьи и др. источники в алфавитной последовательности;

6.   Источники на иностранных языках.
К  специальной литературе предъявляются определенные требования. В начале указываются фамилия и инициалы автора. Если на титульном листе книги не указан автор, то она располагается в алфавитном порядке исходя из ее названия, а затем под редакцией кого она издана или фамилии первых трех авторов с добавлением слов “и др.”,  затем пишется точное название источника без кавычек, место издания, издательство, год издания. При этом название издательства и количество страниц указывать не обязательно.

Если это статья из журнала и т.п., то после названия статьи указывают название журнала, год, номер страницы.

Источники, включаемые в библиографию, нумеруются последовательно. Для правильного составления списка полезно посмотреть, как он оформлен, в какой-либо монографии текущего года издания.
Приложения:  Материалы, дополняющие основные разделы дипломной работы, размещаются в приложениях в конце всех основных разделов работы (после списка использованных источников) и располагаются в порядке появления ссылок на них в основном тексте.

Каждое приложение должно начинаться с новой страницы и иметь заголовок, напечатанный полужирным курсивом, а в верхнем правом углу над заголовком – слово «Приложение» с указанием его номера, например - Приложение 3, после номера приложения точка не ставится. 

Единственное приложение в дипломном проекте не нумеруется.

Каждое приложение рассматривается как самостоятельный материал, и на него распространяются все указанные требования и рекомендации по форматированию, как и к основным материалам (в части нумерации, иллюстраций, ссылок и т.д.). Если в качестве приложения используется документ, исполненный вне рамок рассматриваемой выпускной квалификационной работы и оформленный по иным требованиям, он вкладывается как приложение без изменения оригинала. При этом его страницы включаются в общую нумерацию страниц дипломной работы, а при возможности нумеруются и располагаются в порядке появления ссылок в тексте. 

Введение
Обосновывается актуальность выбранной темы дипломного проекта, четко определяется цель и формируются конкретные основные задачи, отражается степень изученности в литературе исследуемых вопросов, указываются объект и предмет дипломного проекта.  

Перечисляются использованные основные материалы, приемы и методы исследования, в том числе экономико-математические методы, дается краткая характеристика работы.

Во введении указывается, что явилось теоретической основой дипломного дипломный проекта, на материалах какой организации она выполнена.

Введение целесообразно откорректировать после выполнения основной части работы, так как в процессе написания дипломного проекта более точно и ясно определяется актуальность темы, цель и задачи исследования. 
По объему введение в дипломном проекте не превышает 2-3 стр.

Основная часть дипломного проекта
Включает главы, подразделяемые на разделы, последовательно и логично раскрывающие содержание исследования. 
Количество глав и разделов строго не регламентируются. Оно зависит от разрабатываемой проблемы и круга рассматриваемых вопросов. 
Основная часть отражает теоретическое обоснование и состояние изучаемой проблемы, практические расчеты, финансовый анализ исследуемого объекта и расчет эффективности предлагаемых студентом мероприятий, а также основные результаты выполненной работы.

 Одна из глав, как правило, первая, носит теоретический характер. В первой главе на основе изучения литературы, систематизации современных экономических исследований рассматриваются причины возникновения, этапы исследования проблемы, систематизируются позиции российских и зарубежных ученых и аргументируется собственная точка зрения студента относительно понятий, определений, проблем.

При рассмотрении теоретических вопросов необходимо использование статистического материала, что позволяет аргументированно обосновать и проиллюстрировать то или иное высказывание автора или предлагаемые им решения.

Теоретическая часть должна включать (если с руководителем по определенному плану это не предусмотрено в последующих главах) анализ нормативно-правовой базы по исследуемой проблеме, а также программные продукты, используемые при написании работы.
Вопросы теории излагают во взаимосвязи и для обоснования дальнейшего исследования проблемы в практической части работы.

Примерный объем первой главы – не более 15 стр.
Последующие главы носят аналитический и прикладной характер. В них излагается фактическое состояние изучаемой проблемы на примере конкретного объекта. 
Целенаправленно анализируется и оценивается действующая практика, выявляются закономерности и тенденции ее развития на основе использования собранных первичных документов, статистической информации за период исследования.

Материалы этих глав являются логическим продолжением первой (теоретической) главы и отражают взаимосвязь практики и теории.
Практическая часть выпускной квалификационной работы должна обязательно включать конкретные расчеты и анализ результатов деятельности выбранного объекта исследования, такие как оценка финансовой деятельности объекта, расчет эффективности предлагаемых рекомендаций по улучшению его деятельности.
Предложения и рекомендации должны быть органически увязаны с выводами и направлены на улучшение функционирования исследуемого объекта. При разработке предложений и рекомендаций обращается внимание на их обоснованность, реальность и практическую приемлемость.

Содержание второй и последующих глав в выпускной квалификационной работе обеспечивает разработку обоснованных выводов и конкретных предложений по исследуемым вопросам. 
Объем этих глав составляет не более 45 стр.

Вторая глава выпускной квалификационной работы должна содержать пункты - г, д, е .
Третья глава выпускной квалификационной работы должна включать в себя пункты – ж, з, и.
В конце каждой главы должны быть сделаны обобщающие выводы автора по исследуемому вопросу в этой части выпускной квалификационной работы. 

Заключение. 
В заключении обобщаются теоретические и практические выводы и предложения, которые были соответственно сделаны и внесены в результате проведенного исследования. Они должны быть краткими и четкими, дающими полное представление о содержании, значимости, обоснованности и эффективности разработок.

Заключение содержит выводы, конкретные предложения и рекомендации по исследуемым вопросам.

Выводы являются конкретизацией основных положений работы. Здесь не следует помещать новые положения или развивать не вытекающие из содержания работы идеи. 
Выводы представляют собой результат теоретического осмысления и практической оценки исследуемой проблемы, с указанием как отрицательных, так и положительных моментов. Они являются обоснованием для определения необходимости и целесообразности проведения рекомендуемых автором мероприятий.

Заслуживает особого одобрения внесенные автором выпускной квалификационной работы, предложения по совершенствованию организации хозяйственно-финансовой деятельности организации.

Выводы и предложения оформляются  виде тезисов – кратко сформулированных и пронумерованных положений без развернутой аргументации или кратко изложенных, но достаточным их обоснованием.

Предложения и рекомендации должны быть органически увязаны с выводами и направлены на улучшение функционирования исследуемого объекта. 
При разработке предложений и рекомендаций обращается внимание на их обоснованность, реальность и практическую приемлемость.

 Заключение рекомендуется писать в виде тезисов, примерный объем 2-3 стр.

 Список использованной литературы
Успешному написанию дипломного проекта способствует обстоятельное и творческое изучение источников информации, относящейся к исследуемой теме.

К изучению источников информации студент приступает сразу же после выбора и утверждения темы дипломного проекта.

Список использованных источников заканчивает изложение текста дипломного проекта. В него включают только те издания, которые действительно были изучены и использованы в процессе подготовки работы: законодательные документы, постановления Правительства РФ по вопросам экономической реформы, монографии, статьи в периодической печати и т.д. 
Ссылаться на литературные источники необходимо объективно и добросовестно, вдумчиво изучать, анализировать, соглашаться или не соглашаться с отдельными положениями нормативных документов и мнениями авторов.
Список использованной литературы должен включать не менее 10-15 наименований по нормативно-правовой базе и не менее 15-20 наименований по другим источникам.   

Приложения
Приложения в работе являются необязательными, но желательными. Они могут быть включены в случае наличия вспомогательного материала к основному содержанию работы, подтверждающего отдельные положения, выводы, предложения. К ним относятся финансовая отчетность исследуемого объекта, промежуточные расчеты, таблицы дополнительных цифровых данных, формулы, расчеты, результаты решений задачи на компьютере.


Отзыв руководителя дипломного проекта Приложение 4 содержит следующую информацию:

· сведения об актуальности темы работы;

· оценку соответствия работы заданию и иным требованиям;

· оценку теоретического и практического уровня подготовки студента, его самостоятельности при выполнении исследования;

· оценку практической ценности работы; 

· оценку умения студента работать с источниками информации и способность ясно и четко излагать материал; 

· оценку соблюдения правил и качества оформления материалов; 

· характеристику достоинств и недостатков в работе; 

· общую оценку выполненной работы и мнение о возможности присвоении выпускнику квалификации «менеджер» специальности 080504 Государственное и муниципальное управление.

Отзыв печатается на стандартных листах формата А4. Объем отзыва – до 2 страниц. 

Форма отзыва руководителя приведена в Приложении 4. 

После просмотра и одобрения дипломного проекта руководитель подписывает отзыв и саму работу, представляет ее вместе с отзывом. 

Рецензия на дипломный проект содержит следующую информацию Приложение 5.
Рецензент должен отразить в рецензии: 

· общую характеристику выполненной работы в целом и отдельных ее разделов;

· актуальность темы, новизну предложенных методов решения задач;

· оценку уровня профессиональной теоретической и практической подготовки выпускника, его умение самостоятельно использовать полученные знания при решении конкретных задач;

· соответствие выполненной работы заданию;

· полноту и детальность разработки отдельных вопросов;

· логическую последовательность и ясность изложения материала, обоснованность принимаемых решений; 

· практическую ценность работы и возможность ее использования;

· качество оформления работы;

· положительные стороны и недостатки в работе;

· оценку выполненной работы (отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно) и свое мнение о возможности присвоении выпускнику квалификации «менеджер» специальности 080504 Государственно е и муниципальное управление.
В рецензии обязательно должно быть указано не менее двух замечаний. 
Рецензия печатается на стандартных листах А4. Объем  рецензии – до 2 страниц. Рецензия представляется либо на бланке учреждения, где работает рецензент, либо заверяется печатью. Подпись рецензента заверяется печатью организации (предприятия, учреждения) по месту его работы (если рецензия выполнена на фирменном бланке, то печать не обязательна).
Форма рецензии приведена в Приложении 5. 

Иллюстрации к докладу 
Раздаточный материал или презентация  к выпускной квалификационной работе необходим для успешной работы государственной экзаменационной комиссии во время защиты выпускной квалификационной работы. В раздаточный материал должны входить:

·  основные выводы и предложения автора;

·  обобщенные результаты исследования;
·  таблицы, схемы, графики иллюстрирующие доклад студента во время его защиты. 
Иллюстрации к докладу должны быть выполнены в режиме компьютерной презентации Power Point  и содержать не менее 10 слайдов.
Раздаточный материал или презентация оформляется на листах формата А4 и брошюруется. Количество их экземпляров определяется числом членов Государственной экзаменационной комиссии (уточнить на кафедре). 
Образец оформления титульного листа раздаточного материала приведен в Приложении 9. Использование указанного раздаточного материала является обязательным.
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ПРИЛОЖЕНИЕ 4

«Форма отзыва»
В Государственную аттестационную комиссию

Государственного образовательного учреждения

высшего профессионального образования

«Санкт-Петербургский государственный

инженерно-экономический университет»

по специальности 080504 

Государственное и муниципальное управление
ОТЗЫВ

на дипломный проект студента

6(4) курса заочного отделения

______________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество)

на тему

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

Отзыв должен включать оценку:

актуальности темы выпускной квалификационной  работы;

соответствия проекта заданию и иным  требованиям;

теоретического и практического уровня  подготовки студента, его самостоятельности  при выполнении исследования;

практической ценности  выпускной квалификационной работы; 

умения студента работать с источниками информации и способности  ясно и четко излагать материал; 

соблюдения  правил и качества оформления материалов; 

достоинств и недостатков дипломного проекта; 

общую оценку выполненного дипломного проекта и свое мнение о возможности присвоении выпускнику квалификации «менеджер» специальности 080504 Государственное и муниципальное управление

Руководитель  дипломного проекта___________________________________________________

(должность, место работы, фамилия, имя, отчество, степень, звание, подпись)

______  ______________  2009г

ПРИЛОЖЕНИЕ 5  

«Форма рецензии»
В Государственную аттестационную комиссию

Государственного образовательного учреждения

высшего профессионального образования

«Санкт-Петербургский государственный

инженерно-экономический университет»

по специальности 080504 

Государственное и муниципальное управление
РЕЦЕНЗИЯ

на дипломный проект студента

6(4) курса заочного отделения

______________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество)

на тему

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

Рецензент должен отразить в рецензии: 

общую характеристику дипломной работы  в целом и отдельных его разделов;

актуальность темы, новизну предложенных методов решения задач;

оценку уровня профессиональной теоретической и практической подготовки выпускника, его умение самостоятельно использовать полученные знания при решении конкретных задач;

соответствие содержания выпускной квалификационной  работы заданию;

полноту и детальность разработки отдельных вопросов;

логическую последовательность и ясность изложения материала, обоснованность принимаемых решений; 

практическую ценность работы и возможность ее использования;

качество оформления работы;

положительные стороны и недостатки в работе.

общую оценку выполненной выпускной квалификационной работы (отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно) и свое мнение о возможности присвоении выпускнику квалификации «менеджер» специальности 080504 Государственное и муниципальное управление
Рецензент ________________________________________________________________________

(должность, место работы, фамилия, имя, отчество, степень, звание, подпись)

______  ______________  2009 г
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ПРИЛОЖЕНИЕ 8
Примерная форма оформления таблицы, рисунка и формулы 
Все таблицы оформляются следующим образом (табл. 1).
Таблица 1

Анализ ликвидности баланса ЗАО «Темп»

	Актив
	2001 год
	2002 год
	Пассив
	2001 год
	2002 год
	Платежный излишек  (+) / недостаток (-)
	Процент покрытия обязательств

	
	
	
	
	
	
	2000 год
	2001 год
	2000 год
	2001 год

	А1
	252,9
	912,4
	П1
	341,5
	1900,0
	-88,6
	-987,6
	74,06
	48,02

	А2
	436,3
	3468,6
	П2
	-
	-
	+436,3
	+3468,6
	-
	-

	АЗ
	129,3
	1662,6
	П3
	-
	-
	+129,3
	+1662,6
	-
	-

	А4
	118,4
	224,5
	П4
	595,4
	4368,1
	-477,0
	-4143,6
	CAPut!’,89
	5,14

	Баланс
	936,9
	6268,1
	Баланс
	936,9
	6268,1
	-
	-
	-
	-


Источник:  Материалы баланса предприятия ЗАО «Темп»

Все рисунки (в виде схем, графиков и диаграмм) оформляются следующим образом (рис. 2).
                        Высокая                                                                  Высокая

	Наиболее ликвидные

активы


	А1
	
	П1
	Наиболее краткосрочные обязательства

	
	
	
	
	

	Быстрореализуемые активы
	А2
	
	П2
	Краткосрочные пассивы

	
	
	
	
	

	Медленнореализуемые активы
	АЗ
	
	П3
	Долгосрочные пассивы

	
	
	
	
	

	Труднореализуемые активы
	А4
	
	П4
	Постоянные пассивы

	
	
	
	
	


                          Низкая                                                                     Низкая

Рис. 2.  Сравнительная группировка статей актива и пассива для анализа ликвидности баланса

Все формулы оформляются следующим образом:


где 
 Кп - коэффициент текущей ликвидности  (покрытия);
Rа - оборотные активы;

Кt - краткосрочные кредиты и займы.
ПРИЛОЖЕНИЕ 9
Примерная форма листа «Список использованной литературы»
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2. О совершенствовании государственной тарифной политики на федеральном железнодорожном транспорте: Постановление Правительства РФ от 26.05.98 № 507 // Собрание законодательства Российской Федерации. - 1998. - № 22. - с.2467.

3. Об учете для целей налогообложения выручки от продажи валюты: Письмо МНС РФ от 02.03.2000 № 02-01-16/27 // Экономика и жизнь. - 2000. - № 16. - с.7.

4. О некоторых вопросах Федеральной налоговой полиции: Указ Президента РФ от 25.02.2000 № 433 // Собрание законодательства РФ. - 2000. - № 9. - с.1024.

5. Гражданский кодекс Российской Федерации. Часть первая, вторая и третья – М.: ООО «ТК Велби», 2003. – 443 с. 

6. Балабанов И.Т. Основы финансового менеджмента – М.: Финансы и статистика, 2001 – 528 с.
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8. Экономика: Учебник для вузов / А.С. Булатов, И.И. Большакова, В.В. Виноградов; Под ред. А.С. Булатова. - М.: Юристъ, 1999. - 894с.
9. Производственный менеджмент / С.Д. Ильенкова, А.В. Бандурин, Г.А. Горбовцов и др.; Под ред. С.Д. Ильенкова. - М.: ЮНИТИ, 2000. - 583с.

10. Конелюк В.А. Ответственность и стимул // Российская газета. - 1998. - 21 марта.

11. Анализ расчета рентабельности продукции / И.Т.Балабанов, В.Н. Степанов, Е.В. Эйшбиц // Бухгалтерский учет. - 1996. - № 3. - с.30-34.
12. Инвестиционный банк: скромное обаяние крупной буржуазии / Д.Гришанков, С.Локоткова, Д.Сиваков и др. // Эксперт. - 1996. - № 14. - с.40-52.
13. Данилов Г.В. Регулирование взаимодействий субъектов инвестиционного процесса: Дис. канд. экон. наук: 05.13.10 / С.-Петерб. гос. ун-т экономики и финансов. - СПб.,1999. - 138с.
14. Eckhouse R.H. Minicomputer systems. Organization, programming and application / R.H. Eckhouse, H.R.Morris. - New York, 1999. - 491p.
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