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1 ОРГАНИЗАЦИЯ ДИПЛОМНОГО ПРОЕКТИРОВАНИЯ
1.1 Основные положения
На завершающем этапе обучения выпускники УГТУ-УПИ проходят итоговую государственную аттестацию в виде сдачи государственного экзамена и защиты выпускной квалификационной работы (ВКР).

На кафедре ЭУМтП государственный экзамен является междисциплинарным (по основным дисциплинам специальности), а выпускная квалификационная работа выполняется в виде дипломного проекта или дипломной работы.
Дипломное проектирование – важнейший этап учебного процесса, завершающий подготовку специалистов. Продолжительность дипломного проектирования – от завершения преддипломной практики до защиты ВКР в Государственной аттестационной комиссии (ГАК).

Дипломный проект – самостоятельная инженерная разработка, отвечающая современным требованиям отрасли, содержащая решение конкретной технической задачи и состоящая из пояснительной записки и графической части.

Дипломная работа – самостоятельное научное исследование конкретной научной или прикладной задачи, представляемая в виде пояснительной за​писки и необходимого иллюстрационного материала (плакатов) – таблиц, графиков, диаграмм и др.

Задание на дипломное проектирование – краткий перечень разделов, чертежей, схем, плакатов  и других материалов, которые студент должен разработать в дипломном проекте (работе).

Состав дипломного проекта (работы) – краткое методическое указание, включающее перечень вопросов, подлежащих рассмотрению в дипломном проекте (работе). 

Исходные данные для дипломного проектирования – перечень основных показателей и условий работы проектируемого или исследуемого объекта.

Тема дипломного проекта (работы) должна отражать наиболее актуальные перспективные направления деятельности конкретного металлургического предприятия, на котором студент проходил преддипломную практику. К числу перспективных направлений могут быть отнесены: управление предприятием; технико-экономический анализ хозяйственной деятельности предприятий; управление инвестиционными проектами; логистика; нормирование труда и др.
Государственная аттестационная комиссия (ГАК) создается для итоговой государственной аттестации выпускников кафедры в соответствии с требованиями Государственного образовательного стандарта по специальности 08.05.02 – Экономика и управление на предприятии (металлургия), присвоения квалификации и выдачи соответствующего диплома о высшем образовании.

1.2 Основные задачи проектирования

Цели дипломного проектирования – проведение статистического, экономического и организационно-технического анализа работы предприятий (цехов, участков, отделов и служб), изучение опыта их деятельности, освещение важнейших прикладных проблем управления процессами развития металлургического производства.

Основные задачи дипломного проектирования:

· систематизация, закрепление и расширение теоретических и практических знаний по специальности и умение применять их при решении конкретных научных, технических, экономических, управленческих и других задач;

· углубленное изучение определенного направления данной специальности;

· овладение методикой анализа проектирования и научных исследований;

· выработка навыков принятия самостоятельных решений, умения их защищать и нести за них ответственность.
В соответствии с поставленными целями и задачами студент при выполнении дипломного проекта (работы) обязан:

· обосновать актуальность выбранной темы, ее ценность и значение для сферы управления предприятием (фирмой);
· изучить теоретические материалы, нормативную технико-экономическую документацию, статистические материалы, справочную и техническую литературу по выбранной теме;

· изучить материально-технические и социально-экономические условия производства и характер их влияния на изменения технико-экономических показателей работы и управленческой структуры конкретного предприятия;

· в соответствии с заданием собрать необходимый материал;

· изложить свою точку зрения по изучаемым проблемам;

· провести анализ собранных материалов, используя соответствующие методы обработки и анализа информации;

· выполнить расчет экономической эффективности от внедрения предлагаемых мероприятий;

· сделать выводы и обосновать рекомендации;

· оформить дипломный проект (работу) в соответствии с требованиями стандартов ЕСКД и ГОСТ 7.32.

1.3 Научная и практическая направленность дипломного проекта (работы)

При прохождении преддипломной практики студенты должны подо-брать и обработать информацию, касающуюся производственной, организационно-управленческой и финансово-экономической деятельности предприятия в рамках задач, определяемых заданием на проектирование.

Обязательным условием в дипломном проекте (работе) является теоретическая проработка исследуемой экономической проблемы с использованием отечественного и зарубежного опыта. Применение различных подходов к решению изучаемого вопроса и выбор оптимального варианта решения являются важнейшей оценкой способности студентов к творческому поиску. Наличие элементов творчества – одно из основных условий качественного уровня работы студентов в процессе дипломирования.

1.4 Порядок организации дипломного проектирования

Дипломное проектирование включает следующие этапы:

· подготовительный период;

· преддипломную практику;

· период непосредственной работы над проектом;

· предварительную защиту проекта (работы);

· рецензирование проекта (работы);

· защиту дипломного проекта (работы) в ГАК.
Сроки дипломного проектирования и преддипломной практики устанавливаются годовым учебно-производственным графиком, составленным на основании учебного плана специальности. 

В подготовительный период кафедра знакомит студентов с тематикой дипломных проектов и местами преддипломной практики, назначает руководителей дипломных проектов (работ), которые должны выдать студентам задания на выполнение дипломных проектов (работ).

Студентам предоставляется право выбора темы и руководителя дип​ломного проекта (работы). 

Студент может предложить для дип​ломного проекта (работы) свою тему с необходимым обоснованием целесообразности её разработки. 

Утверждение тем дипломных проектов (работ) и назначение руководителей оформляется по представлению заведующего кафедрой  распоряжением декана факультета не позднее чем за две недели до начала преддипломной практики. Последующие изменения тем дипломных проектов, а также замена руководителя допускаются в исключительных случаях в том же порядке по обоснованному представлению заведующего кафедрой.

Направление студентов на преддипломную практику оформляется отдельным приказом ректора (по представлению кафедры) в соответствии с темами дипломных проектов не позднее чем за две недели до на​чала практики.

Во время преддипломной практики студент должен собрать и согласовать с руководителем практики материалы, необходимые для выполнения дипломного проекта. Примерный перечень вопросов, решаемых в процессе прохождения преддипломной практики, включает общую характеристику предприятия (фирмы), структуру организации производства и управления, экономические и финансовые показатели работы предприятия и др.  Если тема дипломного проекта предусматривает разработку мероприятий, связанных с повышением эффективности финансовой деятельности предприятия, то потребуются бухгалтерский баланс (за 2 года), отчет о прибылях и убытках и другие формы бухгалтерской отчетности. Если тема дипломного проекта касается разработки мероприятий, на​правленных на повышение эффективности производства в цехе, то собирается цеховая информация.

В период дипломного проектирования студент должен систематизировать собранные во время преддипломной практики материалы, проанализировать их, получить в необходимых случаях дополнительные сведения и отчетные материалы, выявить проблему, разработать и сравнить варианты её технического решения, выбрать наиболее рациональный из них, оценить эффективность,  выполнить схемы и чертежи и оформить  пояснительную записку.
В срок, указанный в задании, полностью законченный и соответствующим образом оформленный дипломный проект должен быть представлен  на кафедру.

За принятые в дипломном проекте решения и за правильность всех данных отвечают студент – автор дипломного проекта и его руководитель.

Дипломный проект (работа), подписанный студентом – разработчиком и руководителем, передается на проверку нормоконтролеру кафедры. Подписанный нормоконтролером дипломный проект (работа) направляется на предварительную защиту. Если на предварительной защите по дипломному проекту (работе) были сделаны замечания, требующие определенной доработки, то после их исправления проект (работа) должен быть передан вновь нормоконтролеру. Комиссия по предварительной защите из существующего банка данных назначает рецензента.

Дипломные проекты (работы), прошедшие предварительную защиту, передаются на подпись заведующему кафедрой. Заведующий кафедрой принимает решение о допуске  студента к защите дипломного проекта (работы).

Порядок защиты дипломных проектов определяется «Положением об итоговой  государственной  аттестации выпускников вузов в Российской Федерации», утвержденным Постановлением Госкомвуза России.

По желанию студента в ГАК (Государственная аттестационная комиссия) могут быть представлены  дополнительные материалы, характеризующие научную и практическую ценность выполненной им работы, например документы, указывающие на практическое применение результатов работы: печатные статьи по теме, образцы материалов, изделий, приборов, моделей, копии авторских свидетельств.
2 ОФОРМЛЕНИЕ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ  РАБОТЫ
2.1 Обозначение текстовых и графических документов
По ГОСТ 2.105 к текстовым документам относятся документы, имеющие сплошной текст (расчеты, пояснительные записки и др.), и документы, содержащие текст, разбитый на графы (спецификации, таблицы и др.).

К графическим документам относятся чертежи, эскизы, схемы, плакаты, выполненные в карандаше, тушью вручную или машинной графикой на специальных форматах по ГОСТ 2.301.
Каждому текстовому и графическому документу дипломного проекта (работы) согласно ГОСТ 2.201 присваивается обозначение.

Документы обозначают по следующей структуре:

 X  X  X  X.       X  X  X  X  X  X.             X X X               X X 

(1-я группа)         (2-я группа)             (3-я группа)    (4-я группа)

Первая группа –  организация-разработчик: ГОУ ВПО «Уральский государственный технический университет – УПИ». На этом месте записывают сокращенное название организации-разработчика – УГТУ .

Вторая группа – код учебной специальности по ОКВЭД – 08.05.02 – Экономика и управлении на предприятии (металлургия), по которой выполняется дипломный проект (работа). 

Третья группа представляет собой три последних цифры номера зачетной книжки (студенческого билета), например 325.
Четвертая группа – это шифр документа, например ПЗ – пояснительная записка, СБ – сборочный чертеж, ВО – чертеж общего вида, ДП – дипломный проект и др.

Следует помнить, что чертежи деталей и спецификации шифра не имеют, а поэтому четвертой группы в их обозначении нет.

Все группы обозначения разделяют точками. После последней группы точку не ставят, например УГТУ.080502.325 ПЗ.

Шифр документа, например ПЗ, не ставится, если на титульном листе под названием темы документ имеет расшифровку «пояснительная записка».

2.2 Оформление пояснительной записки
Пояснительная записка дипломного проекта (работы) должна                   содержать:

· титульный лист;

· реферат;

· лист с таблицей перечня листов графической документации;

· лист со списком расшифровки обозначений и сокращений, не принятых в научной и учебной литературе;

· содержание;

· введение;

· основную часть;

· заключение;

· список использованной литературы;

· приложение А Задание по дипломному проекту;
· другие приложения.

2.2.1 Оформление титульного листа
Титульный лист – это первый лист пояснительной записки дипломного проекта (работы). Типографский вариант титульного листа выдается на кафедре каждому студенту-дипломнику. Допускается печатать титульный лист (формат А4) на компьютере с соблюдением всех требований ГОСТ 2.105. 

Образец выполнения титульного листа приведен в приложении А данных методических указаний.

2.2.2 Выполнение основного текста
Общие положения. Текст пояснительной записки дипломных проектов (работ) выполняют рукописным или машинописным способом. Требования к выполнению пояснительных записок машинописным способом приведены в ГОСТ 2.105. 

При компьютерном наборе текст дипломных проектов (работ) должен быть отпечатан через полтора межстрочных интервала с использованием шрифта Arial или Times New Roman  № 14.

Текст пояснительных записок выполняют на одной стороне листа белой писчей бумаги формата А4 (210х297 мм).

Листы  дипломных проектов (работ) должны иметь следующие размеры полей: левое не менее 25 и не более 30, правое не менее 8 и не более 10, верхнее не менее 10 и не более 15, нижнее не менее 15 и не более 25 мм. 

Абзацы в тексте дипломных проектов (ра​бот) начинают отсту​пом,  равным 15-17 мм.

Расстояние от предыдущего текста до заголовка раздела  и от заголовка до последующего текста должно быть равным 1,5 интервала. Расстояние между заголовками раздела и подраздела – 1 интервал. Переносы слов в заголовках не допускаются. Заголовок не подчеркивают и точку в конце его не ставят. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. Если заголовок раздела или подраздела не умещается в одну строку, то его размещают во второй строке без отступа, т.е. с начала строки. Расстояние между строками  – 1 интервал. Пример оформления приведен в приложении Д.

Нумерация разделов и подразделов. Материал основной части пояснительной записки делят на разделы, подраз​делы, а при необходимости – на пункты и подпункты.

Порядковые номера разделов обозначают арабскими цифрами без точки. Подразделы нумерует в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номера раздела и подраздела, разделенных точкой.  В конце номера подраздела  точку не ставят.

Пункты нумеруют в пределах каждого подраздела (раздела). Номер пункта состоит из номера подраздела (раздела) и номера пункта, разделенных точкой. В конце номера пункта точку не ставят. 

Подпункты нумеруют в пределах каждого пункта. Номер подпункта состоит из номера пункта и номера подпункта, разделенных точкой. В конце номера подпункта точку не ставят.

Содержащиеся в пунктах (подпунктах) перечисления требова​ний, указаний, положений обозначают арабскими цифрами или буквами  с круглой скобкой. Точку после скобки не ставят.

Наименования разделов и подразделов должны быть краткими и соответствовать содержанию. Наименования разделов необходимо записывать с абзаца (15-17 мм) в виде заголовков. Наименования подразделов пишут в виде заголовков с абзаца строчными буквами   кроме первой прописной, не подчеркивая  и не выделяя курсивом или жирностью.
Каждый раздел пояснительной записки начинают с нового листа.

Изложение текста. Текст пояснительной записки должен быть четким, кратким, исключающим возможность различного толкования. При этом допускается использовать повествовательную форму изложения текста, например «применяют», «указывают» и т.д. 

Терминология и определения, принятые в дипломном проекте, должны быть едиными на протяжении всей рукописи и соответствовать стандартам, а при их отсутствии – общепринятым в экономической литературе. При введении автором новых, не общепринятых в экономической литературе слов, терминов или сокращений , их следует объяснить при первом упоминании или поместить в начале пояснительной записки (перед листом «Содержание») перечень принятых терминов или сокращений с соответствующим пояснением. Сокращение слов (за исключением общепринятых) не допускается. 
Перечень допускаемых сокращений слов установлен в ГОСТ 2.316.

Если в тексте дипломного проекта приводится ряд цифровых величин одной размерности, единицу измерения указывают только после последнего числа (например, 1,5 и 7,4 млн. руб.).

При оформлении текста следует придерживаться следующих правил:

· знаки №, %, sin и т.п. применяются только с числовыми или буквенными обозначениями, в противном случае они пишутся словами: номер, синус и т.д. Для обозначения множественного числа знаки №, % не удваиваются;

· математические обозначения =, <, >, ≠ и другие применяются только в формулах, в тексте они пишутся словами;

· при переносах не отделяются инициалы от фамилий, в именованных числах – наименование от цифр; не разделяются при переносе сокращения: и т.д., и т.п.;

· не применяется математический знак минус (-) перед отрицательными значениями величин (следует писать слово «минус»);

· не переносится на следующую строку знак тире;

· не допускается разделение при переносе цифр, образующих одно число; не отделяются цифры и буквы со скобкой (точкой) от последующего за ними слова, а также знаки и обозначения – от следующих за ними цифр;

· числовые значения величин в тексте следует указывать со степенью точности, одинаковой по всему документу.

Нумерация страниц. Страницы пояснительной записки нумеруют арабскими цифрами 1, 2, 3 и т.д., начиная с «Введения», соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту, включая приложения. Номер страницы проставляют в центре нижней части листа без точки. Иллюстрации (схемы, таблицы, диаграммы), выполненные на листах других форматов кроме А4 и свернутых в формат А4, учитывают как одну страницу. 
Если таблица или рисунок выполнены в альбомном формате, то номер страницы ставят слева посередине (как при обычной нумерации).

Формулы. Уравнения и формулы следует выделять из текста в отдельную строку. Выше и ниже должно быть не менее одной свободной строки.

Если формул в пояснительной записке более одной, их нуме​руют арабскими цифрами со сквозной нумерацией. Допускается нумерация формул в пределах раздела: номер формулы состоит из номера раздела и порядкового номера формулы, разделенных точкой. Номер формулы указывают в круглых скобках с правой стороны листа. 
Например, доля прироста продукции в результате повышения производительности труда Dп определяется по формуле


Dп  =  [1 – (r / b)]100,
  (1)

где
r
–
темпы прироста численности работающих;


b
–
темпы прироста производства продукции.
Формулы, следующие одна за другой и не разделенные текстом, разделяют запятой.
Например, при расчете финансовых издержек (процент за кредит), если ставка процента за кредит превышает ставку рефинансирования ЦБ РФ, финансовые издержки делятся на две части:
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где
Sфин.изд.1
−
сумма процентов, включаемых в расходы, уменьшающих налоговую базу налога на прибыль, руб.;


Sфин.изд.2
−
сумма процентов, не включаемых в расходы, уменьшающих налоговую базу налога на прибыль, руб.;


SЦБ
−
ставка рефинансирования ЦБ РФ, %;


S
−
ставка процента за кредит, %;


1,1
–
коэффициент увеличения ставки рефинансирования (согласно гл. 25 НК РФ);


tкр
−
срок кредитования, дни;


Ккр
−
сумма кредита, руб.
Значения всех физических величин, применяемых в формулах, должны быть выражены в единицах СИ согласно ГОСТ 8.417 и в единицах, допускаемых к применению наравне с единицами СИ, а также в кратных (×10) и дольных (:10) от них. 

В формулах следует применять обозначения, установленные соответст​вующими стандартами, например ГОСТ 2.321.

Символы и числовые коэффициенты, входящие в формулы, расшифровывают слева направо непосредственно под формулой. Каждый символ пишут с новой строки в той последовательности, в которой они приведены в формуле, после запятой указывают размерность; символы разделяют точкой с запятой. Первую строку начинают со слова «где» без двоеточия после него и со строчной буквы (без отступа).

После формулы, записанной в общем виде, в нее подставляют чис​ловые зна​чения входящих параметров и приводят результаты вычисления с обязательным указанием размерности полученной величины.

Формулы с результатами вычислений следует записывать не дробью, а в строчку с линии отступа без дополнительного интервала.

Перенос формулы на следующую строку допускается только на знаках выполнения операции, причем знак операции повторяют. При переносе на знаке умножения применяют знак «×».

В одной формуле не допускается применение машинописных и рукописных символов. Высота символов в формулах не должна быть менее 2,5 мм. Допускается выполнение формул и уравнений рукописным способом тушью или черными чернилами по всему тексту пояснительной записки. 

Формулы, помещаемые в приложениях, должны нумероваться в пределах каждого приложения. Так, например, формулы в приложении В должны нумероваться в следующей последовательности: (В1) … (В10) и т.д.
Иллюстрации. Иллюстрации (эскизы, схемы, графики, компьютерные распечатки) следует обозначать словом «Рисунок». Их располагают непосредственно после текста, в котором впервые указана ссылка, или на следующей странице. 
Количество иллюстраций в пояснительной записке должно быть достаточным для пояснения излагаемого текста. 

Иллюстрации должны быть выполнены в соответствии с требованиями стандартов ЕСКД и СПДС.

Если иллюстраций в записке более одной, их нумерует арабскими цифрами сквозной нумерацией (например, Рисунок 1). Допускается нумеровать иллюстрации в пределах раздела. При этом номер иллюстрации состоит из порядкового номера раздела и номера иллюстрации, разделенных точкой (например, Рисунок 1.1). При необходимости иллюстрации могут иметь наименование и поясняющие данные (подрисуночный текст). Слово «Рисунок», номер иллюстрации и наименование располагают ниже поясняющих данных, начиная от левого края рисунка. Если наименование рисунка не умещается в одну строку, то его продолжение печатают  во второй строке (без отступа).
Примеры оформления иллюстрации приведены на рисунке 1 и рисунке Г.1.
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Рисунок 1 – Финансовый профиль проекта
Согласно ГОСТ 7.32 и ГОСТ 2.105 слово «рисунок» сокращать не допускается.

При ссылках на иллюстрации следует писать «… в соответствии с рисунком 2» при сквозной нумерации и «… в соответствии с рисунком 3.2» при нумерации в пределах раздела.

Иллюстрации в приложениях обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения, например Рисунок Г.1 – (с последующей записью названия). 
Таблицы. Цифровой материал, как правило, для компактности, наглядности и сопоставимости оформляют в виде таблиц. Требования к оформлению таблиц приведены в ГОСТ 7.32.

Если таблиц в пояснительной записке в пределах раздела более одной, их следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией.      

Допускается нумеровать таблицы в пределах раздела, при этом номер таблицы будет состоять из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенных точкой (например – Таблица 2.1).
Надпись «Таблица 2.1» помещают с левого края  над таблицей (без отступа) перед заголовком таблицы (при его наличии) с черточкой между ними.  Если в записке только одна таблица, то номер 1 ей  не присваивают, пишут только слово  «Таблица» или  «Таблица Н»  для  приложения  Н  и заголовок  таблицы. 
В случае, если таблица занимает несколько страниц, то на второй и последующих страницах заголовок таблицы не повторяется, а заменяется  соответствующей нумерацией столбцов, указанной на первой странице таблицы. На второй и последующих страницах таблицы в левом  верхнем углу следует написать «Продолжение таблицы 2.1»
. Пример оформления таблицы приведен ниже.
Таблица 2.1 – Анализ использования производственной мощности                 предприятия
	Показатели
	Предыдущий год
	Отчетный год
	Отклонение

	
	
	план
	отчет
	абсолютное
	относительное, %

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Производственная мощность по основным переделам, млн. т:

чугун*)

сталь

прокат

Производственная мощность предприятия в целом, млн. руб.**)
Производство:

чугуна, млн. т*)

стали, млн. т

проката, млн. т

валовой продукции, млн. руб.
	5,400

6,475

5,100

36215

3,812

4,850

4,417

30710
	5,400

6,530

5,140

36188

3,961

4,866

4,385

30760
	5,450

6,530

5,090

36755

3,991

4,897

4,462

31315
	+0,500

0
-0,050

+567

+0,030

+0,031

+0,077

+555
	+ 9,2
0
- 0,97
+ 1,5
+ 0,75
+ 0,63
+ 1,7
+ 1,8



Продолжение таблицы 2.1
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Уровень использования производственной мощности, %:

по чугуну

по стали

по прокату

в целом по предприятию
	70,6

74,9

86,4

84,8
	73,3

74,5

85,3

85,0
	73,2

75,0

87,7

85,2
	-0,1

+0,5

+2,4

+0,2
	


*)
Производственная мощность по чугуну и производство чугуна приведены в  пересчете на передельный чугун.

**)
В сопоставимых ценах.

Если таблица не переносится на другую страницу, то нумерация граф не показывается. 
При ссылке на таблицы следует писать слово «Таблица» без сокращения с указанием присваемого ей номера.

Заголовки граф и строк следует писать с прописной буквы, а подзаголовки граф – со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят. Таблицы слева, справа и снизу, как правило, ограничивают линиями. Головка таблицы должна быть отделена линией от остальной части таблицы. Высота строк таблицы должна быть не менее 8 мм. Таблицу помещают под текстом, в котором впервые дана ссылка на нее, или на следующей странице, или в приложении. Графу «Номер по порядку» в таблицу включать не допускается. Допускается порядковый номер (без точки) указывать в первой графе, например при перечислении показателей при калькуляции себестоимости продукции (см. таблицу 2.2).

Таблица 2.2 – Анализ обеспеченности запасов источниками                             формирования 

В миллионах рублей
	Показатели
	На начало года
	На конец года
	Изменение

	1 Общая величина запасов (Зп)

2 Наличие собственных оборотных средств (СОС)

3 Излишек или недостаток собственных оборотных средств (п.2 – п.1)
	3973

2180

-1793
	4026

2205

-1821
	+53

+25

-28

	4 Долгосрочные обязательства

5 Наличие функционирующего капитала (ФК) (п.2 + п.4)

6 Излишек или недостаток функционирующего капитала (п.5 – п.1)

7 Краткосрочные займы и кредиты

8 Общая величина основных источников формирования запасов (ВИ) (п.5 + п.7)

9 Излишек или недостаток общей величины основных источников формирования запасов (п.8 – п.1)

10 Номер типа финансовой ситуации
	1278

3458

-515

1397

4855

+882

3
	1321

3526

-500

1371

4897

+871

3
	+43

+68

+15

-26

+42

-11

8


При наличии в строках показателей с различными единицами измерения их рекомендуется указывать после запятой, не  выделяя в отдельную графу (см. таблицу 2.1).

В правом верхнем углу над таблицей следует писать наименование преобладающего показателя и его физической величины, например в тысячах рублей, в тоннах и т.д. (см. таблицу 2.2).

Таблицы с большим информационным материалом допускается заполнять шрифтом не менее 12-го кегля с 1 межстрочным интервалом и в альбомном формате.

Ссылки. В тексте пояснительной записки необходимо давать ссылки на источники информации. Если необходимо сослаться на уже по​лученные в своей работе данные, упоминавшиеся ранее, то ссылки в круглых скобках содержат сокращенное слово  «смотри» страницу, рисунок и т.п., например – (см. с. 32), (см. таблицу 1.5), (см. рисунок 1.6). 

Внутритекстовые ссылки на позаимствованные ис​точники оформляют в квадратных скобках. Ссылка содержит номер источника, взятый из списка использованной литературы оформляемой пояснительной за​писки, номер тома (при наличии) и – в необходимых случаях – страницу, например                  [18, т. 2, с. 8] или  [5]. 

При ссылках на стандарты и технические условия указывают только их обозначение (допускается не указывать год их утверждения) при условии записи обозначения с годом утверждения в конце текстового документа в отдельном приложении под названием «ссылочные нормативные документы» по нижеприведенной форме

	Номер стандарта, ТУ, СНиП и др.
	Наименование


В перечень включают обозначение стандартов и их наименования в порядке возрастания регистрационных номеров обозначений.

2.3 Основные требования к содержанию и объему основных
 разделов пояснительной записки
Реферат содержит сокращенное изложение существа проекта, характер, цель и методику проведения работы, конкретные результаты работы (ожидаемый, коммерческий, бюджетный или социальный эффект) и выводы. В реферате указывают области возможного применения результатов работы, приводят сведения о патентном поиске по теме проекта. Выделяются (прописными буквами) ключевые слова проекта (от 5 до 15 слов). Указывается общее количество листов (страниц) дипломного проекта (работы), таблиц, рисунков, использованных источников, приложений. Оптимальный объем реферата – 1200 знаков (0,5 - 1 страница).

В дипломном проекте на листе «РЕФЕРАТ» должны быть вычерчены основная надпись по форме 2 и дополнительные графы по ГОСТ 2.104 (см. приложение Б). Размеры дополнительных граф и основной надписи приведены на рисунке Ж.2  (а и в). На последующих листах пояснительной записки основную надпись по форме 2а (см. рисунок Ж.2,б) и дополнительные графы допускается не приводить.
Допускается использовать стандартные бланки, выполненные на формате А4 с формой основной надписи 2.

Содержание  включает номера и наименования разделов и подраз​делов с указанием номеров листов. Наименования, включенные в содержание, записы​вают строчными буквами. Пример выполнения содержания пояснительной за​писки дипломного проекта приведен в приложении В.

Титульный лист, реферат  и содержание в соответствии с ГОСТ 7.32 могут  нумероваться римскими цифрами I, II, III, IV и т.д., причем на титульном листе цифра I не проставляется. Поскольку в пояснительную записку вкладываются дополнительные документы (таблица с перечнем листов графической документации и при необходимости лист со списком расшифровок и сокращений, не принятых в научной и учебной литературе), то сквозную нумерацию страниц арабскими цифрами 1, 2, 3 и т.д. начинают с раздела «Введение». Все листы, начиная с титульного и заканчивая листом «Содержание», включаются  в общее количество страниц и указываются в реферате.
Во введении приводится оценка современного состояния решаемой в про​екте (работе) научно-технической проблемы, анализируются исходные данные для разработки проекта, даётся обоснование теоретической и практической актуальности проблемы, формируются цель, задачи и необходимость выполнения проекта, дается характеристика исходной экономико-статистической базы и обоснование выбора темы. Не допускается  перечислять разделы и содержание выполненной в них работы. Объем данного раздела – 1,5-2 страницы.

В основной части пояснительной записки обосновывают выбор и направление проводимых в проекте исследовательских, проектных, технологических, экономических и других разработок, принятого технико-экономического решения; описывают проведенные эксперименты; приводят результаты теоретических и  экспериментальных исследований и методов расчета; описывают предлагаемые мероприятия; приводят результаты экономических рас​четов и т.д. 

Основная часть пояснительной записки ди​пломного проекта (работы), как правило, должна содержать следующие разделы.

Теоретические и методические основы изучения проблемы. В этом раз​деле приводится обобщение и обзор литературного материала, касающегося темы дипломного проекта (не менее 5-6 литературных источников); даётся оценка состояния теории по теме проекта и обосно​вание необходимости ее разработки; рассматриваются методы сбора и обработки информации. В заключении раздела необходимо разработать и обосновать мето​дику анализа проблемы в конкретной организации (на предприятии, в цехе, фирме и др.). Например, в дипломном проекте «Управление финансами в условиях вывода предприятия из кризиса» в данной главе необходимо привести теоретический анализ достижений науки и практики ведущих зарубежных школ, описать законодательную базу России и имеющийся опыт решения подобных проблем (по научным публикациям) и т.д. Анализ финансово-экономической деятельности различных предприятий позволит выявить основные резервы повышения эффективности работы и обосновать предлагаемые к решению проблемы.

Объем данного раздела – не менее 15-20 страниц.

Анализ состояния вопроса. В этом разделе дается краткая характеристика производственной, организационно-технической и финансово-экономической деятельности предприятия (по результатам прохождения преддипломной практики).  Материалы, служащие базой для обоснования и ана​лиза, должны быть полными, достоверными и сроком давности не более 2-3 лет, чтобы, опираясь на них, можно было бы проанализировать положение дел, вскрыть резервы и наметить пути их использования. Не приводить ненужных сведений, отбирая только те, которые будут использованы в процессе работы.

Результатом данного раздела должны быть выводы, в которых сформулированы виды выявленных резервов повышения эффективности и на основе которых предлагаются конкретные для данного предприятия мероприятия.

Объем данного раздела – 20-25 страниц.

Проектная часть. Опираясь на результаты анализа (см. предыдущий раздел), следует обосновать рекомендации и мероприятия по решению поставленной проблемы. В частности, намечаются пути использования вскрытых резервов, устранения недостатков в работе, планируются, обосновываются и принимаются решения, обеспечивающие реализацию цели и задачи проекта. При подготовке этой части работы студенты должны учесть основные принципы системного подхода (учет по возможности всех  задач управления объектом), комплексного подхода с позиции оперативного и стратегического управления, принципы динамичности, предполагающие регулярную корректировку подготовленных документов в связи с                изменившимися условиями работы базового предприятия, и др. При             оценке экономической эффективности методический подход к расчетам предполагает:

· прогнозирование объема продаж, номенклатуры продукции и др.;

· выбор горизонта расчета;

· выбор источников финансирования;

· расчеты по инвестиционной, операционной и финансовой деятельности (желательно при положительном сальдо денежной наличности);

· расчет денежных потоков;

· определение критериев эффективности (чистый дисконтированный доход или прирост чистого дисконтированного дохода, определение срока возврата капитальных вложений, внутренней нормы доходности, точки безубыточности продаж и др.).

При анализе полученных результатов выбрать оптимальный вариант.

В заключении данного раздела приводится расчет прогнозных показателей проекта (работы).

Объём раздела – 20-25 страниц.

Безопасность жизнедеятельности.
Природопользование и охрана окружающей среды

Данные разделы выполняются по специальному заданию консультантов по дипломному проекту. В них могут найти отражение мероприятия по безопасности жизнедеятельности, природопользованию и охране окружающей среды, разработанные для конкретного предприятия (с учетом преддипломной практики). 

Затраты на разработку и внедрение мероприятий по безопасности жизнедеятельности, природопользованию и охране окружающей среды должны найти отражение в прогнозных показателях проекта.  

Объем раздела – до 10-15 страниц.

Заключение должно содержать краткие выводы о результатах выполненной работы, оценку технико-экономической или иной народнохозяйственной и научной значимости результатов работы, предложения по использованию результатов работы на предприятиях отрасли или в народном хозяйстве. 

Объем  раздела – до 1,5-2 страниц.

В список использованной литературы включают все литературные источники, которые были использованы при выпол​нении проекта (работы). Нумеруют источники по мере ссылки на них арабскими цифрами без точки. Печатают их с абзацного отступа. Примеры библиографических описаний произведений печати, выполненные в соответствии с требованиями ГОСТ 7.1-2003, даны в приложении Е.

Приложения. Материалы, дополняющие текст документа (графики, таблицы, расчеты и др.), допускается помещать в приложениях. 

Приложения помещают в конце пояснительной записки. Их выполняют на отдельных листах формата А4 (можно выполнять на листах формата А3 и складывать при брошюровке в формат А4). 
Каждое приложение начинают с нового листа. Сверху в середине листа пишут слово «ПРИЛОЖЕНИЕ» прописными буквами, за ним – его буквенное обозначение, а под ним сим​метрично (по центру) – заголовок приложения, также прописными буквами. 
Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита – А, Б, В и т.д. за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ. 

Если в пояснительной записке одно приложение, оно обозначается «ПРИЛОЖЕНИЕ А».
В содержании пояснительной за​писки перечис​ляют все приложения с указанием буквенного обозначения  и заголовков (при наличии). Количе​ство приложений не ограничивается.

Отдельным приложением в пояснительную записку могут быть включены программные документы, разработанные и оформленные в соответствии с требо​ваниями стандартов Единой системы программной документации (ЕСПД).

В целом объем пояснительной записки дипломного проекта без разделов «Безопасность жизнедеятельности» и «Природопользование и охрана окружающей среды» должен быть не менее 80 листов машинописного текста.
2.4 Оформление графической документации

Содержание графических документов и их количество для дипломного проекта указывается руководителем в задании по дипломному проекту.

Для специальности 08.05.02 – Экономика и управление на предприятии (металлургия) в комплект графических документов по дипломному проектированию могут быть включены чертежи общих видов оборудования, линий, схемы производ​ства технологические, управленческие, а также схемы, таблицы, диаграммы, составленные в результате исследования или анализа показателей производства. Общее количество листов формата А1 – не менее 4.

Графические документы дипломного проекта (кроме спецификации) должны быть выполнены на листах ватмана форматов, предусмотренных                                ГОСТ 2.301, в масштабе по ГОСТ 2.302.

Схемы  выполняют в соответствии с требованиями ГОСТ 2.701 (без соблюдения масштаба черной тушью на листах формата А1 с рамкой и основной надписью).

Планы цехов, схемы технологических процессов выполняют в соответст​вии с требованиями СПДС (Система проектной документации для строительства).

Чертежи общего вида эскизного проекта выполняются по ГОСТ 2.119 (чертежи общего вида технического проекта – по ГОСТ 2.120) с максимальными упрощениями, предусмотренными ГОСТ 2.109.

Сборочные чертежи следует выполнять с упрощениями, соответствующими требованиям стандартов ЕСКД: ГОСТ 2.109, ГОСТ 2.315,                       ГОСТ 2.402 и др.

Надписи, технические требования и таблицы на черте​жах выполняют в соответствии с требованиями ГОСТ 2.316, ГОСТ 2.106 шрифтом по ГОСТ 2.304. При этом:

а)
содержание текста должно быть кратким и точным. В текстовых надписях на чертежах не должно быть сокращений слов за ис​ключением общепринятых и установленных в приложении к ГОСТ 2.316;

б)
таблицы и текст на поле чертежа, как правило, распола​гают парал​лельно основной надписи;

в)
между текстовой частью и основной надписью не допускается помещать изображения, таблицы и т.п.;

г)
на листах формата более А4 допускается размещение текста в две и более колонки. Ширина колонки должна быть не более 185 мм;

д)
технические требования излагают, группируя вместе однородные и близкие по характеру требования. Каждый пункт технических требований записывают с новой строки. Пункты технических требований должны иметь сквозную нумерацию. Заголовок «Технические требования» не пишут;

е)
если необходимо указать техническую характеристику изделия, ее размещают отдельно от технических требований с самостоятельной нумерацией пунктов под заголовком «Техническая характеристика». При этом над техническими требованиями помещают заголовок «Технические требования». Оба заго​ловка не подчеркивают.

На каждом листе комплекта графических документов наносят основную надпись, которую располагают в правом нижнем углу вдоль длинной стороны листа (на листах формата А4 – вдоль короткой стороны листа).

Форма и заполнение основной надписи на первом листе чертежей, схем, диаграмм, таблиц, графиков должны соответствовать ГОСТ 2.104 форма 1 (рисунок Ж.1).

Форма и заполнение основной надписи для последующих листов графических документов должна соответствовать ГОСТ 2.104 форма 2а (см. рисунок Ж.2,б).

На сборочных чертежах и чертежах общего вида в  дипломных проектах должны быть приведены дополнительные графы по ГОСТ 2.104 (см. рисунок Ж.2,в).

В графах основной надписи указывают:

в графе 1
–
наименование изделия, а также наименование доку​мента, если ему присвоен шифр;        

в графе 2
–
обозначение документа;

в графе 3
–
обозначение материала детали (графу заполняют толь​ко на чертежах деталей);

в графе 4
–
литеру документа (для учебных документов не за​полняют);

в графе 5
–
массу изделия (для учебных изделий допускается не заполнять);

в графе 6
–
масштаб;

в графе 7
–
порядковый номер листа (на документах, состоящих из одного листа, графу не заполняют);

в графе 8
–
общее количество  листов  документа  (графу запол​няют  только  на первом листе);

в графе 9
–
УГТУ-УПИ, кафед​ра ЭУМтП, группа И-515;

в графе 10
–
должность лиц, подписавших документ;

в графе 11
–
фамилии лиц, подписавших документ;

в графе 12
–
подписи лиц, фамилии которых указаны в графе 11;

в графе 13
–
дату подписания документа; 

в графе 26
–
обозначение документа, перевернутое на 1800. Графа 26 является обязательной для чертежей и схем (см. рисунок Ж.2, в).

Графы 19, 20,  21, 22,  23 в  дипломных проектах не заполняются.

При оформлении плакатов, графиков, диаграмм допускается оформление «в цвете» при условии, что элементы одинакового назначения следует выполнять одним и тем же цветом. На поле листа выполняют таблицу условных цветов обозначения элементов. На обратной стороне каждого плаката  выполняется основная надпись (форма 1) с заполнением всех граф и подписями.
Перечень графических документов, разработанных при  дипломном проектировании, оформляется в виде таблицы и подшивается в пояснительную записку. Таблица должна включать такие графы, как «Наименование документа», «Обозначения», «Формат» и «Примечание». Размеры граф выбираются произвольно.

Перечень  рекомендуемых плакатов по дипломным проектам:

· план предприятия, цеха, участка с указанием грузопотоков;

· действующая и рациональная организационно-функциональная струк​тура управления фирмой, предприятием и др.;

· динамика основных показателей деятельности предприятия по годам;

· описание типовых методик исследования и анализ полученных результатов (результаты представить в виде логических схем, таблиц, графиков, диаграмм и др.);

· алгоритмы расчета основных показателей;

· оценка экономической эффективности дипломного проекта;
· и др.

3 НОРМОКОНТРОЛЬ. ЦЕЛЬ, СОДЕРЖАНИЕ И ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ
Нормоконтроль дипломных проектов (работ) осуществляется преподавателем, назначенным нормоконтролером распоряжением заведующего кафедрой.

Основная задача нормоконтролера при дипломном проектировании – проверить соблюдение разработчиком (студентом) норм и требований, установленных в государственных стандартах, качество оформления и комплектность документации. При проведении нормоконтроля следует руководствоваться ГОСТ 2.111. 

Нормоконтроль  дипломных проектов (работ) предусматривает                  проверку:
· комплектности представляемой документации;
· соответствия обозначения, присвоенного документу, установ​ленной системе обозначения документов;
· правильности оформления основных надписей;
· соблюдения требований ГОСТ 2.105, ГОСТ 2.106 и ГОСТ 7.32 к текстовым документам;
· наличия и правильности ссылок на стандарты и другие нормативно-технические документы;
· соответствия форм ведомостей и спецификаций формам, установленным в ГОСТ 2.108 и других, и соблюдения правил их заполнения;
· соответствия выполнения чертежей всех видов требованиям стандартов ЕСКД на форматы, масштабы, изображения (виды, разрезы, сечения), нанесение размеров, надписей, технические требования и таблицы, условные изображения конструктивных элементов и т.д.;
· соответствия выполнения условных графических обозначений элементов, установленных в схемах, требованиям стандартов.

Дипломные проекты (работы), подписанные студентом-разработ-чиком и руководителем, передаются на нормоконтроль (до передачи на рассмотрение за​ведующему кафедрой).

Разработчик (студент) и руководитель проекта (работы) несут ответственность за соответствие представленной на нормоконтроль комплектности документации заданию по дипломному проекту и соблюдение требований нормативно-технической документации (НТД).

Нормоконтролер несет ответственность за соблюдение в проектах (работах) требований стандартов и другой НТД наравне с разработчиками: студентом и руководителем проекта. Нормоконтролер не несет ответственности за принятые в проекте конструктивные решения.

Выявленные при нормоконтроле ошибки и отступления от требований НТД кратко правятся мягким (не цветным) карандашом на проверяемом проекте так, чтобы их можно было понять и удалить, не нарушая качества документа.

Проверенные проекты (работы), в которых обнаружены ошибки и отступления от требований НТД, вместе с замечаниями нормоконтролера направляются разработчику для последующего исправления.

Исправленные проекты (работы) повторно направляются нормоконтролеру вместе с замечаниями.

Запрещается без разрешения нормоконтролера вносить какие-либо измене​ния или дополнения в оригинал после того, как он был подписан нормоконтролером.

Все конструкторские документы подписываются нормоконтролером в графе основной надписи. 

В пояснительных записках дипломных проектов (работ) подпись нормоконтролера с указанием фамилии вводится в список исполнителей.

4 ЗАЩИТА ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
Готовясь к защите дипломного проекта (работы), студент обязан соста​вить тезисы или краткий конспект своего выступления и согласовать его с на​учным руководителем(. В выступлении следует обосновать актуальность темы, новизну работы, кратко изложить содержание, выводы и предложения с убедительной аргументацией. При этом необходимо учитывать, что на выступление студенту отводится не более 10 минут.
Для защиты рассматриваемых в работе положений и обоснования выводов необходимо подготовить наглядные пособия (на листах ватмана формата А1) в виде таблиц, графиков, диаграмм, формул, методики расчетов и обращаться к ним в ходе защиты.
Защита дипломных проектов (работ) проводится на открытом заседании ГАК, состав которой определяется приказом ректора университета. На защите разрешается присутствовать всем заинтересованным лицам (студентам, преподавателям, родственникам, друзьям и др.). По просьбе предприятия, заинтересованного во внедрении результатов дипломного проекта (работы), заседание ГАК может быть организовано непосредственно на этом предприятии.
Процедура защиты включает следующие этапы:
1  После подготовки иллюстрационного материала к защите председатель ГАК спрашивает дипломника о его готовности и предоставляет слово сек​ретарю .
2  Секретарь комиссии знакомит всех с наименованием темы и наличием всех необходимых документов (отзывы руководителя и рецензента).
3  Председатель ГАК предоставляет слово для выступления дипломнику.
4  По завершении выступления председатель ГАК просит одного из членов комиссии  зачитать отзывы руководителя и рецензента. При наличии замечаний или вопросов у рецензента председатель ГАК просит студента  ответить на имеющиеся замечания в отзыве последнего.

5  Председатель ГАК объявляет о переходе к вопросам: члены комиссии, а также все присутствующие  имеют право задать вопросы дипломнику, касающиеся разрабатываемой темы.
Решение ГАК об оценке дипломного проекта (работы) принимается на закрытом заседании с учетом отзыва научного руководителя, содержания док​лада, ответов на вопросы и отзыва предприятия (если имеется). При этом чле​ны ГАК должны руководствоваться едиными требованиями к содержанию и оценке дипломных проектов (работ) студентов, обращая особое внимание на степень обоснованности выносимых на защиту выводов и предложений, на возможность их внедрения в практику.
Критериями оценки дипломного проекта (работы) в ГАК должны быть:
· соответствие содержания методическим указаниям;

· степень выполнения задания по дипломному проекту;

· значимость сделанных в проекте выводов и предложений и степень их обоснованности;
· зрелость выступления выпускника на защите дипломного проекта, логика изложения, полнота и правильность ответов на заданные вопросы и качество ответов на замечания рецензента. 

Следует помнить, что государственная защита выпускной квалификационной работы имеет целью оценить качество подготовки специалистов и готовность выпускников к профессиональной деятельности. 
ПРИЛОЖЕНИЕ А

ПРИМЕР ЗАПОЛНЕНИЯ ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА ПОЯСНИТЕЛЬНОЙ ЗАПИСКИ К ДИПЛОМНОМУ ПРОЕКТУ
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* При подписи обозначение в дате указывать четырьмя цифрами, например – 19.06.2007.
ПРИЛОЖЕНИЕ Б
ПРИМЕР СОСТАВЛЕНИЯ РЕФЕРАТА

[image: image4]
ПРИЛОЖЕНИЕ В

ПРИМЕР ОФОРМЛЕНИЯ ЛИСТА «СОДЕРЖАНИЕ»

ПОЯСНИТЕЛЬНОЙ ЗАПИСКИ
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ПРИЛОЖЕНИЕ Г
ПРИМЕР ОФОРМЛЕНИЯ ИЛЛЮСТРАЦИИ

1 – зона прибыли; 2 – зона убытков;
ТБ – точка безубыточности

Рисунок Г.1 – Построение точки безубыточности
ПРИЛОЖЕНИЕ Д 

ПРИМЕРЫ ОФОРМЛЕНИЯ ТЕКСТОВОЙ ЧАСТИ

ПОЯСНИТЕЛЬНОЙ ЗАПИСКИ

а) оформление заголовков разделов и подразделов (одинарный межстрочный интервал, заголовок раздела печатать прописными буквами и с линии отступа, расстояние от заголовка до подзаголовка и далее до текста должно быть равным 1,5 межстрочных интервала. Не допускается сокращение или перенос слов), например:

2 АНАЛИЗ ПРОИЗВОДСТВЕННО – ХОЗЯЙСТВЕННОЙ

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ  КРУПНОСОРТНОГО ЦЕХА ОАО «НИЖНЕТАГИЛЬСКИЙ  МЕТАЛЛУРГИЧЕСКИЙ КОМБИНАТ»

2.1 Анализ объема производства и качества продукции

Крупносортный цех ОАО «Нижнетагильский металлургический комбинат» (далее ОАО «НТМК») предназначен для прокатки сортовых и фланцевых профилей


…………………………………………………………………………………..

б) расстояние от предыдущего текста до очередного подзаголовка и от заголовка до последующего текста должно быть 1,5 интервала, например:
При принятии инвестиционных решений важное значение имеют расчет и анализ точки безубыточности – показателя устойчивости проекта. Точка безубыточности характеризует минимальный объём продаж, при котором кончаются убытки и начинается рост прибыли при заданном уровне цен.

5.3 Оценка эффективности инвестиционного проекта

Коммерческая эффективность инвестиционного проекта определяется

соотношением финансовых затрат и результатов. В качестве эффекта на              t-шаге принимается поток реальных денег.

…………………………………………………………………………………..

в) каждый раздел пояснительной записки начинают с нового листа.

ПРИЛОЖЕНИЕ Е
ПРИМЕРЫ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО ОПИСАНИЯ ПРОИЗВЕДЕНИЙ ПЕЧАТИ

1 Описание книги (1-3 автора)

Савицкая Т.Е. Анализ хозяйственной деятельности предприятия / Т.Е. Савицкая. – 5-е изд., испр. и доп. – Минск: ООО "Новое знание", 2001. – 688 с.


2 Описание книги (более трех авторов)

Финансовый менеджмент: теория и практика: учебник / под ред. Е.С. Стояно​вой. – 5-е изд., перераб. и доп. – М.: Перспектива, 2002. – 656 с.


3 Описание статьи из газеты

Сисошвили С.  Основы  разработки  бизнес-плана/ С. Сисошвили // Экономика  и  жизнь. – 2001. – № 10.


4 Описание статьи из журнала


– если авторов три или меньше:

Ковалев М. Интеллектуальная собственность в экономике / М. Ковалев // Экономист. – 2003. – № 2. – С. 37-44.


– если авторов более трех:

Использование обобщенных показателей качества для расширения области при​менения  методов оптимизации / И.Б. Полтев [и др.] // Стандарты и качество. – 2001. – № 11. – С. 32-36.


5 Описание методических изданий

Методические рекомендации по оценке эффективности инвестиционных проек​тов: (вторая редакция): офиц. изд.: утв. 21.06.1999 г. № ВК 477. – М.: ОАО "НПО Издательство "Экономика",  2000. – 421 с.


6 Описание стандарта 

ГОСТ 17.0.0.06-2000. Охрана природы. Экологический паспорт природопользователя. Основные положения. – М.: Госстандарт, 2001. – 61 с.

ПРИЛОЖЕНИЕ Е

(продолжение)

7 Интернет:

http: // Liber. rsuh.ru / Conf / Upravlenie


8 Интернет:

России не хватает иностранных инвестиций // Финансовые новости. – 2002.   – 14 окт. Режим доступа: http: // www/wn.ru / finance / index.html
9 Экономика предприятия: методические указания к выполнению курсовой работы / сост. Л.П. Гроссман, И.Ю. Ходоровская, А.М. Ходоровская. – Екатеринбург: ГОУ ВПО УГТУ-УПИ, 2006.– 39 с. 

ПРИЛОЖЕНИЕ Ж
ПРИМЕРЫ ВЫБОРА ФОРМЫ ОСНОВНОЙ НАДПИСИ
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Рисунок Ж.1 – Форма и заполнение основной надписи на  листах

графической документации (пояснения в тексте)
ПРИЛОЖЕНИЕ Ж
(продолжение)



Рисунок Ж.2 – Формы и заполнение основной надписи на последующих листах 
(пояснения в тексте)

ПРИЛОЖЕНИЕ И
ПРИМЕРНАЯ СТРУКТУРА ДОКЛАДА НА ЗАЩИТЕ ВЫПУСКНОЙ                                КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
В докладе необходимо отразить следующие вопросы:

1 Актуальность проблемы.

2 Предмет исследования.

3 Объект исследования.

4 Цель работы.

5 Задачи исследования.

6 Алгоритм исследования.

7 Перечень решаемых проблем.

8 Краткая организационно-техническая характеристика объекта исследования.

9 Основные технико-экономические показатели объекта исследования                     и их качественная оценка.

10 Основные выводы по проблеме и рекомендации по внедрению.

11 Экономическая эффективность внедрения. Оценка перспективности развития направления.


В докладе необходимо делать ссылки на плакаты, схемы, рисунки, чертежи. Каждый лист графических документов должен иметь номер.


Для доклада студенту предоставляется не более 10-12 минут, для ответа на вопросы членов комиссии – 15-20 минут.
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РЕФЕРАТ


       Пояснительная записка 85 с., 10 рис., 5 табл.,  18 источников, 3 прил. 


       ЧУГУН, ШИХТА, МАРТЕНОВСКАЯ ПЕЧЬ, КОНВЕРТЕР, ПЕЧЬ-КОВШ, МНЛЗ, КРИСТАЛЛИЗАТОР, РОЛЬГАНГ, ПРОКАТНЫЙ СТАН, ДЛИТЕЛЬНОСТЬ ЦИКЛА, ПРОИЗВОДИТЕЛЬНОСТЬ,  ПРОИЗВОДСТВЕННАЯ ПРОГРАММА, ЭФФЕКТИВНОСТЬ.


       Объектом исследования является сталеплавильное и прокатное производства металлургического холдинга.


       Цель работы – на основе технико-экономического анализа разработать мероприятия по реконструкции сталепрокатного производства и рассчитать базовые показатели для планирования на предстоящий период.


       В результате расчета установлено, что при существующей схеме организации производства некоторое увеличение объема может быть достигнуто за счет сокращения длительности подготовительных операций при разливке и подготовке МНЛЗ.


       Приведено технико-экономическое обоснование замены мартеновских печей конвертерами, а также 4-ручьевой МНЛЗ на 6-ручьевую.


       Показана экономическая эффективность предлагаемых мероприятий.


       Рассмотрены условия обеспечения охраны здоровья  и безопасности труда работников, природопользования и охраны окружающей среды.
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� При переносе таблицы с одной страницы на другую (см. таблицу 2.1) нижнюю  горизонтальную линию, ограничивающую таблицу, не проводят.


( Примерная структура доклада приведена в приложении И.
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