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Приложения
Приложение 1. Примерный перечень вопросов
для подготовки к итоговому междисциплинарному экзамену
по специальности 080105 Финансы и кредит
1. Финансы
Сущность  и  функции  финансов, их роль в системе денежных отношений рыночного хозяйства
Воздействие финансов на экономику и социальную сферу ;    Финансовая система страны, ее сферы и звенья •     Финансовая  политика; управление финансами; финансовое планирование и
прогнозирование; финансовый контроль
<    Страхование как финансовая  категория, ее специфика;  сферы, отрасли     и формы страхования Государственные и муниципальные финансы
2. Бюджетная система Российской Федерации Содержание и значение государственного бюджета ^    Бюджетная политика государства
>•   Организационно-правовые основы построения бюджетной системы РФ. ~''   Бюджетный   процесс:  составление,  рассмотрение,  утверждение,   исполнение
бюджетов по звеньям бюджетной системы 5    Формирование федерального, регионального и местных бюджетов.
Экономическое содержание и функциональное назначение бюджетных доходов •'   Экономическое    содержание    и    функциональное    назначение    бюджетных
расходов -у    Внебюджетные фонды
3. Финансы организации (предприятии) Роль финансов в деятельности предприятий (организаций) Финансовые ресурсы и собственный капитал предприятий (организаций) :   Особенности   финансов   организаций   различных   организационно-правовых форм и отраслей экономики
Особенности финансов организаций малого бизнеса 5   Расходы и доходы предприятий (организаций); их классификация ':   Финансовые методы управления расходами предприятий (организаций) ~" Порядок формирования и использования доходов от реализации продукции :   Экономическое содержание, функции и виды прибыли
Структура  оборотных   активов  организации   и   источники   финансирования оборотных средств С Эффективность использования оборотного капитала
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Глава 2 Подготовка выпускной квалификационной работы
2.1. Цели и задачи выпускной квалификационной работы
Государственный образовательный стандарт по специальности 080105 Финансы и кредит предъявляет следующие две группы требований к выпускной квалификационной (дипломной) работе (ВКР) специалиста [4].
Во-первых, выполнение ВКР экономиста по данной специальности предусматривается учебным планом и имеет своими целями:
· систематизацию,    закрепление    и    расширение    теоретических    и
практических знаний в области финансов и кредита,
· выявление   умения   применять   полученные   знания   при   решении
конкретных экономических, научных и производственных задач;
· развитие  навыков  ведения  самостоятельной   работы   и   применения
методик исследования  при  решении  разрабатываемых в  выпускной  работе
проблем и вопросов,
· выявление   степени   подготовленности   студента   к   самостоятельной
работе в различных областях экономики России в современных условиях.
Во-вторых, ВКР должна представлять собой законченную разработку актуальной экономической проблемы. При этом она должна обязательно включать в себя как теоретическую часть, в которой студент должен продемонстрировать знания основ экономической теории и других дисциплин учебного плана по разрабатываемой проблеме, так и практическую часть, в которой ему необходимо показать умение использовать методы изученных учебных дисциплин для решения поставленных в работе конкретных задач.
Таким образом, ВКР представляет собой результат самостоятельного и творческого исследования студента-выпускника, опирающегося на весь комплекс его общенаучной и специальной, теоретической и практической
подготовки. ВКР представляет собой главную самостоятельную и творческую
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пользовании ими студент должен соолюдать все те рекомендации, которые относятся к другим источникам. Особенно это касается некорректного заимствования («скачивания») материалов с CD-дисков и из Интернет.
Копирование материалов с CD-дисков и из Интернет в ВКР
без всяких ссылок на них так лее недопустимо, как и переписывание текста из любого литературного источника.
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После того, как необходимая литература по теме найдена и отобрана студентом, ему рекомендуется провести первоначальное ознакомление с ней. Оно необходимо в первую очередь для того, чтобы студент смог получить ясное представление о круге вопросов, охватываемых темой, и на основании этого составить обоснованный первоначальный вариант плана выпускной работы. При этом он также выясняет, насколько содержание того или иного источника соответствует избранной теме и в какой мере его можно будет использовать в дальнейшей работе.
2.2.4. Составление первоначального варианта плана работы
Первоначальный вариант плана выпускной работы составляется студентом самостоятельно и затем обсуждается с научным руководителем.
На основании предварительного ознакомления с отобранной литературой студент должен тщательно продумать и составить первоначальный план выпускной работы, определенный заданием по подготовке ВКР и отражающий содержание и структуру работы. Понятно, что
содержание и структура работы зависят от темы исследования.
План должен отражать основную идею ВКР, раскрывать ее актуальность, содержание и характер, выделять основные вопросы темы. В плане отражается структура будущей работы, которая обычно состоит из введения, трех глав и заключения. При этом в каждой главе должно быть, как правило, не более 3 параграфов.
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соответствующим разделам курса, а также к планам и конспектам лекций и семинарских занятий.
Однако основным источником сведений о необходимой литературе являются предметно-тематические каталоги и библиографические справочники доступных студенту библиотек. При работе с предметно-тематическим каталогом рекомендуется просмотреть не только разделы, строго совпадающие с темой выпускной работы, но и разделы по темам, близким к избранной. При этом следует подбирать литературу, освещающую как общетеоретическую сторону проблемы, так и действующую практику в области финансов и кредита. Наряду с учебниками и учебными пособиями следует использовать научные монографии и специальную научную литературу. Кроме того, дипломнику безусловно необходимо в ВКР опираться на законы Российской Федерации, а также нормативные акты органов исполнительной власти в соответствующей области.
Таким образом,
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Таким образом,
подпись заведующего выпускающей кафедрой является допуском ВКР к защите в аттестационной комиссии.
В отдельных случаях ВКР может быть подписана проректором по учебной работе. После этого работа передается в аттестационную комиссию.
По желанию студента-дипломника в аттестационную комиссию вместе с ВКР также могут быть представлены дополнительные документы, характеризующие научную и практическую ценность выполненной работы (отзывы специалистов, приказы по предприятию или организации, акты о внедрении или экономическом эффекте, статьи в научной периодике, тексты выступлений на студенческой научно-практической конференции ИИТЭМ и т.п.).
3.2. Процедура защиты
настоятельно не рекомендуется ограничивать список литературы лишь учебниками и учебными пособиями.
В п. 1.2 уже говорилось о том, что в издаваемых учебниках и учебных пособиях не всегда успевают получить должное освещение существенные изменения в экономической системе Российской Федерации, которые происходят за годы экономических реформ. Поэтому при подборе литературы выпускнику также необходимо дополнительно обратиться к узкоспециализированной научной литературе и материалам из периодической печати (газет и журналов), в которой отражаются эти изменения. В связи с этим студентам следует обратить особое внимание, в частности, на публикации за последние 1-2 года в журналах «Закон» (приложение к газете «Известия») и «Бухгалтерский учет» и еженедельниках «Экономика и жизнь» и «Финансовая газета».
За последнее время студенты все чаще прибегают к таким источникам, как электронные публикации на CD-дисках и ресурсы Интернет. При

Для дипломника процедура защиты ВКР в государственной аттестационной комиссии заключается в выступлении по теме работы, его ответах на вопросы членов комиссии и на замечания научного руководителя работы и внешнего рецензента, содержащиеся в отзыве и рецензии.
При подготовке к защите студенту рекомендуется прежде всего продумать логику изложения материала ВКР, структуру выступления (доклада), его разбиение на составные части. Часто используемый для этого прием - составление кратких письменных тезисов выступления (краткого доклада), которые облегчат студенту подготовку к защите. В них следует раскрыть цели и задачи написания работы, характеристику объекта и предмет исследования, сущность рассматриваемой проблемы, основные положения ее анализа, подходы к ее решению, используемые методы исследования и анализа, выводы и практические рекомендации.
Вполне естественно, что структура выступления в принципе отражает структуру самой работы. Поэтому основными его частями являются введение.
характеристика основного содержания работы (чаще всего по главам) и заключение. Часто при подготовке выступления можно даже сделать основной акцент на введение и заключение ВКР. При отработке выступления в целом для студента важно соблюсти четкие логические переходы от одной части выступления к другой.
По ходу изложения материала рекомендуется приводить заранее подготовленные примеры и иллюстрации, поясняющие те или моменты выступления. Естественно, что примеры должны соответствовать излагаемому материалу, а иллюстрации должны подтверждать и дополнять изложение. Поэтому примеры и иллюстрации готовятся, как правило, на основе тех схем, рисунков, диаграмм, графиков, таблиц, которые выпускник приводит в своей работе. Все это лучше всего представить в виде иллюстративного материала для членов аттестационной комиссии. Раздаточный материал оформляется с помощью компьютера на листах формата А4 и скрепляется. Раздаточный материал должен иметь титульный лист с указанием фамилии и инициалов студента, темы дипломной работы и фамилии руководителя работы, даты выполнения работы (год). На следующей странице приводится образец титульного листа иллюстративного материала Помимо (вместо) иллюстративного материала могут быть использованы и традиционные плакаты, а также демонстрационные компьютерные ролики.
Помимо того, что все эти изобразительные средства несут смысловую нагрузку, они, будучи применёнными в определенном порядке, помогут самому выпускнику при выступлении. Рекомендуется, в частности, подготовить заглавный (после титульного) лист раздаточного материала, на котором в компактном графическом виде можно представить все то, о чем выпускник собирается рассказать - цели и задачи, характеристику объекта, сущность проблемы, подходы к ее решению, методы исследования, выводы и практические рекомендации.

-19-
В частности, в нем указывается тема дипломной работы (в точном соответствии с приказом по институту) и содержится ориентировочный план ВКР. собственно, и определяющий последовательность этапов работы студента над подготовкой ВКР. В приведенном на предыдущей странице плане указаны укрупненные этапы работы, общие для всех студентов и всех возможных тем ВКР.
Календарный график работы над темой указывает очередность и сроки написания отдельных глав работы и законченной работы в целом и их представления руководителю, а затем и в аттестационную комиссию.
Задание вместе с графиком подписывается студентом и утверждается научным руководителем ВКР. Оно выдается, как правило, до начала преддипломной производственной практики студента.
Студенту рекомендуется по возможности строго придерживаться графика написания работы.
В то же время понятно, что по мере работы студента над ВКР содержание некоторых из глав в последующем может быть скорректировано (например, детализировано или, наоборот, сокращено), что потребует и уточнения сроков их окончательного написания.
2.2.3. Подбор литературы и первоначальное ознакомление с ней
Подбор литературы производится студентом самостоятельно сразу же после утверждения задания по подготовке и написанию ВКР. Однако самостоятельная работа при подборе литературы не исключает, а, наоборот, предполагает систематические консультации студента с научным руководителем ВКР.
При подборе литературы студенту рекомендуется в первую очередь обратиться к учебным программам по соответствующим дисциплинам, в которых указываются основная и дополнительная литература по
©иитэм
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ИНСТИТУТИНФОРМАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ, ЭКОНОМИКИ И МЕНЕДЖМЕНТА
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Не следует завышать объем излагаемого материала. Потому студент должен рассчитать его исходя из того, что
на защите выступление не должно превышать 15 минут.
Можно дать ряд рекомендаций непосредственно по самому выступлению выпускника перед членами комиссии. В начале выступления следует поприветствовать членов комиссии, а в заключение поблагодарить их за внимание. Надо постараться с самого начала заинтересовать их и в дальнейшем следить за их вниманием и по возможности управлять им. Выступление должно быть выдержано в среднем темпе громким четким голосом, уверенно, не сбивчиво. Во время выступления рекомендуется пользоваться лишь раздаточным материалом.
Ни в коем случае не следует прибегать к прямому использованию (т.е. зачитыванию) тезисов или конспекта доклада.
Важно правильно завершить выступление. Если позволяет время, можно дать сжатый итоговый обзор. В конце обязательно должны быть четко сформулированы выводы и предложения, вытекающие непосредственно из изложенного, перспективы дальнейших возможных исследований.
Выпускнику заранее следует продумать ответы на вероятные вопросы членов комиссии по содержанию ВКР. Рекомендуется давать развернутые ответы на вопросы, но так, чтобы они не превышали 1 минуты каждый. Ответы должны быть аргументированными, со ссылками на материалы ВКР, с отстаиванием позиции или точки зрения автора-выпускника. Ни в коем случае нельзя при ответе на вопросы молчать, отвечать: «я не знаю...», «не помню...», «этого мы не проходили...» и т.п.
Оценки ВКР выносятся членами государственной аттестационной комиссии после ее обсуждения на закрытом заседании. Все решения принимаются простым большинством голосов ее членов, участвовавших в заседании. При равном числе голосов голос председателя комиссии является решающим.

Выполнение ВКР по одной и той же теме разными выпускниками
допустимо только в том случае, если объекты исследования или
круг рассматриваемых вопросов являются различными.
Список выбранных всеми студентами-выпускниками тем ВКР оформляется приказом по институту, который выпускается не менее чем за 4 месяца до даты защиты (перед направлением выпускника на преддипломную практику).
Этим же приказом назначаются руководители ВКР из числа профессоров и доцентов ИИТЭМ. В число обязанностей руководителя ВКР входят:
· выдача выпускнику (при его участии) задания на выполнение ВКР;
· оказание ему помощи в составлении календарного графика выполнения
ВКР;
· оказание ему помощи в подборе необходимой основной литературы и
нормативно-справочной информации;
-
консультирование студента по вопросам, связанным с написанием ВКР;
· контролирует ход выполнения работы и ее качество;
· помогает дипломнику подготовиться непосредственно к защите;
· готовит отзыв на работу выпускника в период написания им ВКР.
2.2.2. Выдача задания и составление календарного графика выполнения работы
После выбора и утверждения темы ВКР научный руководитель совместно со студентом оформляют задание по подготовке выпускной работы (бланк задания представлен на следующей странице). В задании содержится ряд отправных моментов по подготовке и написанию выпускной работы.
оИИТЭМ
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оригинальным и/или критическим углом зрения, с обязательными выводами не только чисто умозрительного, но и прикладного характера.
При выборе конкретной темы студент должен руководствоваться:
· во-первых, ее соответствием той специализации в области финансов и
кредита, по которой он завершает обучение в вузе;
· во-вторых, своим знанием учебной и специальной научной литературы,
· в-третьих,   результатами прохождения практик всех видов и, прежде
всего,   преддипломной   производственной   практики,   в  ходе  которой  легче
собрать фактический материал, необходимый для написания ВКР;
-
в-четвертых,  опытом   практической   работы   (если  таковой  у  него
имеется).
Однако студент вправе выбрать и такую тему, которая им была мало изучена в процессе учебы в институте и прохождения практики, если она представляет для него теоретический или практический интерес или позволит ему расширить свои знания и умения в соответствующей области финансов и кредита.

Результаты защиты определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно», которые фиксируются в протоколе заседания комиссии по каждому выпускнику. В протоколе также фиксируется решение о присвоении выпускнику квалификации специалиста-экономиста по специальности 080105 Финансы и кредит и выдаче ему диплома о высшем образовании. Выпускникам. прошедшим большинство аттестационных испытаний учебного плана с оценкой «отлично», может быть выдан диплом с отличием, что также указывается в протоколе. В протоколе также могут содержаться рекомендации выпускнику подготовить на основе материалов ВКР статью в научный журнал, продолжить свое образование в системе послевузовского образования (аспирантуре) и др.
Результаты защиты всех ВКР обсуждаются на заседании комиссии и позднее анализируются председателем и отражаются в отчете.
После защиты ВКР каждого выпускника остается в архиве института.
3.3. Критерии оценки работ
К выбору тем не допускаются студенты, не выполнившие полностью учебную программу (имеющие задолженности).
Процедура   выбора   темы   студентом-выпускником   включает   в   себя несколько этапов:
· ознакомление с разработанной и рекомендуемой в ИИТЭМ примерной
тематикой   ВКР   по   основному   списку   (Приложение   2),   который   заранее
доводится до сведения выпускников выпускающей кафедрой;
· предварительный выбор студентом темы (либо из рекомендованного
основного списка, либо в инициативном порядке) и предполагаемого научного
руководителя;
· согласование   выбранной   темы   ВКР   с   научным   руководителем   и
выработка ее окончательной формулировки;
· закрепление   за  студентом   темы   ВКР   на  основании   его   личного
письменного заявления, завизированного научным руководителем.

Как уже говорилось, результаты защиты ВКР определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно», которые фиксируются в протоколе заседания комиссии по каждому выпускнику. При вынесении оценок комиссия руководствуется рядом критериев, излагаемых ниже.
"Отлично" выставляется по следующим результатам защиты ВКР:
работа полностью отвечает требованиям, изложенным в Государственном образовательном стандарте (ГОС) и настоящих Методических указаниях:
- работа носит исследовательский характер, содержит грамотно изложенное теоретическое обоснование, глубокий экономический анализ, критический разбор финансово-хозяйственной деятельности предприятия
(организации),   характеризуется   логичным,   последовательным   изложением
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материала     с     соответствующими      выводами      и     аргументированными предложениями:
-
работа   имеет   положительные   отзывы   научного   руководителя   и
рецензента;
-
при защите работы студент показывает глубокие знания вопросов темы,
свободно     оперирует     данными      исследования,     вносит     обоснованные
предложения      по      улучшению      финансово-хозяйственного      положения
предприятия (организации), а во время доклада использует наглядные пособия
(таблицы, схемы, графики и т.п.) или иллюстративный материал, легко отвечает
на поставленные вопросы и замечания рецензента.
"Хорошо" выставляется за следующую дипломную работу:
-
работа  в  основном  отвечает  требованиям,   изложенным   в   ГОС   и
настоящих методических указаниях;
· работа    носит    исследовательский    характер,    содержит    грамотно
изложенную теоретическую базу, достаточно подробный финансовый анализ и
критический   разбор   финансово-хозяйственной   деятельности    предприятия
(организации), характеризуется  последовательным  изложением  материала с
соответствующими     выводами,     однако     с     не     вполне    обоснованными
предложениями;
· работа   имеет   положительный   отзыв   научного   руководителя   и
рецензента;
· при  защите студент  показывает знания  вопросов темы,  оперирует
данными   исследования,   вносит   предложения   по   улучшению   финансово-
хозяйственной    деятельности    предприятия    (организации),    эффективному
использованию финансовых ресурсов, во время доклада использует наглядные
пособия (таблицы, схемы, графики и т. п.) или иллюстративный материал, без
особых   затруднений    отвечает    на   поставленные    вопросы    и    замечания
рецензента.

от своего имени,  он должен при последующем согласовании темы с научным руководителем обосновать целесообразность ее разработки.
Выбранная студентом для исследования тема должна быть актуальной.
Актуальность тем, содержащихся в перечне (Приложение 2), определяется выпускающей кафедрой финансов и бухгалтерского учета и ведущими преподавателями ИИТЭМ - научными руководителями - исходя из понимания ими современного состояния дел в различных областях финансов и кредита и тематики научно-исследовательских работ института, а также предприятиями, заказывающими разработку соответствующих проблем.
В любом случае выбранная или предлагаемая студентом тема ВКР должна быть согласована им с научным руководителем. При согласовании и утверждении темы ее название может быть несколько изменено за счет придания ей желаемой направленности, расширения или, напротив, сужения.
Название темы ВКР не должно носить слишком общий, широкий или расплывчатый характер.
Поэтому в формулировке самой темы, даже взятой из перечня (Приложение 2), студенту необходимо, конкретизируя ее, дать указание на объект исследования, на базе или на примере которого работа выполняется. Это может быть уровень или отрасль экономики («Российская Федерация», «Московский регион», «нефтегазовый бизнес», «внешнеэкономический комплекс»), тип или наименование хозяйственного субъекта («АО XXX», «Завод полимеров ННН», «Финансово-промышленная группа ППП»).
По согласованию с руководителем студенту разрешается выполнение ВКР по теоретическим проблемам финансов и кредита, не связанным непосредственно с функционированием той или иной отрасли хозяйства или конкретного предприятия. В таких случаях допускается написание работы на основе изучения соответствующей специальной научной литературы, рассматриваемой в достаточном объеме. При этом работа должна носить характер аналитического обзора, рассматривающего проблему под
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2.2.1. Выбор темы работы
Выбор темы ВКР студентом имеет важное значение, ибо от нее во многом зависит успешное написание и защита работы.
Тематика ВКР может формироваться по-разному, по разным спискам:
· прежде всего студенту  предоставлено право  выбора темы  ВКР на
основании разработанной по предложениям ведущих преподавателей ИИТЭМ
актуальной тематики (см. список рекомендуемых тем в Приложении 2);
· часть работ может выполняться в порядке привлечения студентов   к
участию в научно-исследовательских темах ИИТЭМ (в данном случае темы
ВКР входят в состав основного списка в Приложении 2);
· темы ВКР могут также формулироваться на основе заказов предприятий
и   организаций   на   исследование   конкретных   вопросов   применительно   к
особенностям    их   производства   или    вида   экономической   деятельности.
Выполнение   выпускных   работ   по    заказу    предприятий    приветствуется,
поскольку   их   заинтересованность   в   работе   студента-выпускника   создает
благоприятные условия для получения всесторонней помощи со стороны его
работников, облегчает сбор фактических материалов и помогает вырабатывать
и    реализовывать    практические    рекомендации     по    совершенствованию
экономической работы. Если заказы предприятий поступают институту, то в
этом случае темы также входят в состав основного списка;
-
наконец,   студент   вправе   самостоятельно,   руководствуясь   своими
интересами,   предложить   для   разработки   инициативную   тему   ВКР,   не
содержащуюся в рекомендованном перечне. В таких случаях студент часто
ориентируется на уже выполнявшиеся им ранее письменные работы по тем или
иным специальным дисциплинам - рефераты, курсовые работы, а также отчеты
о   прохождении    преддипломной    практики.    Кроме   того,   студент   может
предложить тему, заказанную ему каким-либо предприятием (зачастую тем, на
котором студент уже работает или проходил практику). Если студент действует

"Удовлетворительно" выставляется за следующую ВКР:
-
работа не полностью отвечает требованиям,  изложенным  в ГОС и
настоящих методических указаниях;
· работа содержит так называемую «теоретическую» главу, базируется на
практическом    материале,    но    отличается    поверхностным    анализом    и
недостаточно критическим разбором финансово-хозяйственной деятельности
предприятия   (организации),   в   ней   просматривается   непоследовательность
изложения материала, представлены необоснованные предложения;
· в отзывах руководителя и рецензента имеются критические замечания
по содержанию работы и методике анализа;
· при защите студент проявляет неуверенность, показывает слабое знание
вопросов темы,  не дает полного, аргументированного ответа на заданные
вопросы и замечания руководителя и рецензента.
"Неудовлетворительно"    выставляется    за    следующую    дипломную работу:
-
работа не отвечает требованиям, изложенным  в ГОС и  настоящих
методических указаниях;
· работа не носит ни теоретического, ни исследовательского характера, не
содержит    анализа    и    практического    разбора    финансово-хозяйственной
деятельности предприятия (организации);
· работа не имеет выводов либо они носят декларативный характер;
· в отзывах руководителя и рецензента имеются серьезные замечания по
сути раскрытия темы;
· при защите студент затрудняется отвечать на поставленные вопросы по
теме, не знает теории вопроса, при ответе допускает существенные ошибки, к
защите не подготовлены наглядные пособия и иллюстративный материал.
©ИИТЭМ
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Заключение
В настоящих Методических указаниях описан порядок подготовки к итоговой аттестации студентов-выпускников Института информационных технологий, экономики и менеджмента по специальности 080105 Финансы и кредит и даются рекомендации по подготовке к ней и ее проведению.
Читателю - студенту-выпускнику - следует иметь в виду, что по причине постоянного совершенствования преподавания по данной профессиональной образовательной программе по специальности 080105 Финансы и кредит год от года возможны изменения в примерном перечне вопросов для подготовки к итоговому междисциплинарному экзамену и примерной тематике выпускных квалификационных работ. Такого рода изменения будут своевременно доводиться до сведения дипломников.

-
освещение    различных   точек   зрения    по    затронутым    в    работе
дискуссионным вопросам с обязательной формулировкой своего отношения к
ним (при этом позиция автора должна быть обоснована);
-
формулирование конкретных практических предложений, направленных
на совершенствование методологии рассмотрения проблем финансов и кредита,
организации   финансово-кредитной   работы,  а     также  методик   проведения
соответствующих расчетов;
-
написание работы экономически и литературно грамотным языком и ее
правильное оформление.
2.2. Подготовка выпускной квалификационной работы
Подготовка и защита ВКР студентом реализуются при тесном взаимодействии студента с научным руководителем работы. Научными руководителями ВКР являются, как правило, ведущие преподаватели ИИТЭМ по общепрофессиональным и специальным дисциплинам - кандидаты и доктора наук, доценты и профессора.
Подготовка и защита ВКР состоят из ряда перечисляемых ниже последовательных этапов.
1.
Выбор выпускником темы работы.
2.
Выдача руководителем  работы  задания  выпускнику  и  совместное
составление календарного графика ее выполнения.
3. Подбор литературы и первоначальное ознакомление с ней.
4. Составление первоначального варианта плана работы.
5.
Изучение отобранной литературы, сбор и обработка фактического
материала.
5. Составление окончательного варианта плана работы.
6. Написание и оформление текста выпускной работы.
7.
Подготовка работы к защите в аттестационной комиссии.
£ИИТЭМ
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Начинать составление плана следует с определения содержания отдельных глав, которым даются соответствующие названия. Затем, исходя из содержания каждой главы, необходимо наметить в виде параграфов последовательность тех основных вопросов, которые будут рассмотрены в главе.
Во введении следует раскрыть основное содержание и значение избранной темы, осветить ее текущее состояние, доказать ее актуальность, сформулировать цель работы и общую постановку задачи. При этом должны быть указаны более частные задачи, которые ставит перед собой студент при написании работы. Во введении, если это необходимо, могут быть указаны наиболее известные авторы, пишущие по данной теме, основные источники литературы и/или нормативные документы по теме. Кратко характеризуется объект исследования - предприятие или организация, на примере которых раскрывается выбранная тема. Во введении также обычно приводят краткое описание содержания работы по главам.
Объем введения - 3-5 страниц машинописного текста.
Первая глава, как правило, носит теоретический или методологический характер. В ней раскрываются состояние проблемы, экономическая природа предмета исследования, того хозяйственного явления, которому посвящена выпускная работа, показывается его значение и важность.
Необходимость раскрытия в работе актуальности темы иногда побуждает студента специально для этого выделить в плане главы 1 отдельный параграф для углубленного освещения.
Часто первая глава содержит обзор собранной литературы по изучаемой проблеме, которому может быть отведен отдельный параграф. Например, в работе, посвященной вексельному обращению и его государственному регулированию, это может быть «история развития и основные понятия вексельного обращения».
В других случаях в отдельном параграфе можно дать развернутую характеристику объекта исследования (предприятия или организации, по

осуществляется либо по месту работы выпускника (выполнения ВКР) или заказчика темы (предпочтительный вариант), либо сторонними преподавателями (не преподавателями ИИТЭМ). Во втором случае рецензентов заранее находят с помощью научного руководителя, консультанта, преподавателей и администрации ИИТЭМ.
Рецензент пишет рецензию, в которой он оценивает непосредственно саму ВКР. В рецензии обычно отражаются следующие вопросы:
· актуальность выбранной для исследования темы,
· современность используемых подходов и методов исследования,
· теоретический уровень рассмотрения выбранной темы,
· степень профессиональности аргументации и обоснованности выводов
автора,
· наличие конкретных практических предложений и рекомендаций и т.п.
Обычно рецензенты оценивают работу, последовательно рассматривая ее   по
главам.
В рецензии также указываются недостатки, неточности, неувязки, неправильности, ошибки, высказываются те или иные замечания и рекомендации.
В заключение положительной рецензии рецензент делает вывод о том, что работа отвечает требованиям, предъявляемым к работам такого рода, заслуживает (удовлетворительной, хорошей, отличной) оценки, а автор -присвоения ему квалификации экономиста-специалиста по специальности 080105 Финансы и кредит.
После получения рецензии работа направляется заведующему выпускающей кафедры на предмет ее допуска к защите. К работе прилагается отчет студента о преддипломной производственной практике (титульный лист которого приводится на следующей странице). В случае положительного решения вопроса о допуске работы к защите заведующий выпускающей кафедры ставит свою подпись на титульном листе ВКР.
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работу выпускника, хотя и ранее он имел возможность проявить свою самостоятельность и творческие возможности при работе над рефератами и курсовыми проектами. Как видно, выполнение и защита ВКР завершают подготовку специалиста в области финансов и кредита.
При написании ВКР студент-выпускник должен сам ставить перед собой следующие задачи:
· максимально   полнее   раскрыть   свои   творческие   способности   по
систематизации, закреплению и расширению теоретических и практических
знаний в области финансов и кредита, полученных в институте;
· закрепить   при    решении   разрабатываемых   в   выпускной   работе
проблемных вопросов навыки самостоятельной работы и методических основ
научного исследования, приобретенные ранее при работе над рефератами и
курсовыми проектами, в студенческой научной деятельности;
продемонстрировать степень своей подготовленности к самостоятельной практической работе по специальности в современных условиях хозяйствования в государственных органах федерального, регионального и муниципального уровня, банках, биржах, финансовых компаниях, инвестиционных фондах, экономических службах предприятий и организаций.
К   выпускнику   при   подготовке   им   ВКР   предъявляются   следующие требования:
-
самостоятельность в раскрытии темы,
· обеспечение    высокого    теоретического    уровня    в    рассмотрении
выбранной темы;
· раскрытие    экономической    сущности    исследуемой    проблемы    с
современных позиций и ее роли в повышении эффективности хозяйствования;
критический подход в рассмотрении проблем финансов, денежного обращения и кредита;
-
обеспечение   конкретности   и   насыщенности   раскрываемой   темы
фактическими данными;
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раскрытия темы работы, в необходимости которой автор убедился после детального ознакомления с изучаемой проблемой, или с тем обстоятельством, что по ряду вопросов, выделенных в те или иные параграфы, не оказалось в достаточном количестве материала, а по другим, наоборот, имеются новые данные, представляющие теоретический и практический интерес.
В результате складывается окончательный вариант структуры работы, и соответственно уточняется календарный план ее написания. При этом важно иметь в виду, что
самовольное изменение выпускником установленного заданием контрольного срока завершения работы не допускается.
Поэтому в уточненном плане следует предусмотреть резерв времени на доработку текста после внесения замечаний руководителем по представленной ему студентом выпускной работе.
Все изменения, которые вносятся в плащ а позднее и в текст работы, должны согласовываться студентом с научным руководителем ВКР.
2.2.7. Написание и оформление текста работы
Казалось бы, вполне естественным является написание работы в той последовательности, которую предусматривает план самой ВКР. Последовательность расположения материала в ВКР:
· титульный лист;
· оглавление;
· введение;
· главы работы;
· заключение;
· литература;
· приложения.
Однако следует иметь в виду, что, как показывает опыт,

введение (а тем более заключение) лучше всего писать после того, когда уже имеется текст основных глав работы.
Поэтому работу над текстом рекомендуется начинать с первой главы. Изложение в ней теоретических вопросов темы позволит затем глубже раскрыть прикладную часть выпускной работы, повысить ценность обобщений, выводов и практических предложений. Вместе с тем нередки случаи, когда по согласованию с научным руководителем студент вначале работает над второй и третьей главами. Такая последовательность написания работы иногда может ускорить ее подготовку.
Изложение материала в работе должно быть последовательным, логичным и непротиворечивым.
Прежде всего следует иметь в виду, что содержание каждого параграфа должен точно соответствовать его названию. Особое внимание следует обращать также на плавные переходы от одной главы к другой, от параграфа к параграфу, а внутри параграфов - от вопроса к вопросу. Понятно, что все разделы работы должны быть логически связаны между собой. Поэтому, в частности, рекомендуется пользоваться перекрестными ссылками. Это означает, что в тексте того или иного параграфа иногда придется ссылаться на материал, содержащийся в каком-нибудь другом параграфе работы.
При написании текста работы студенту рекомендуется составлять рабочий подробный план каждого параграфа. Затем каждый из его пунктов целесообразно раскрыть в виде тезисов, которые потом уже преобразуются в развернутый текст.
При написании текста работы студенту настоятельно рекомендуется пользоваться компьютером (текстовым редактором), т.к. это значительно облегчит сам процесс написания текста, его последующего редактирования и окончательного оформления.
Еще раз необходимо подчеркнуть, что, иллюстрируя отдельные положения работы цифровыми материалами из статистических сборников,
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справочников и других литературных источников, а также цитируя различных авторов (цитаты должны приводиться в кавычках), необходимо делать соответствующие ссылки на источники. Рекомендуется делать ссылки на источники путем указания в тексте работы номера источника из списка литературы, который приводится в конце работы (пример - [14]). Примеры включения в текст работы ссылок на источники можно найти в настоящих Методических указаниях.
Дипломные работы без ссылок на источники использованных материалов не допускаются к рассмотрению.
Со ссылкой на источник рекомендуется включать в выпускную работу не только цитаты, но и произвольное изложение («своими словами») заимствованных принципиальных положений. Наличие ссылок, пусть даже многочисленных, только подчеркивает научную добросовестность выпускника, в то время как обнаруживаемые при рецензировании, а тем более при защите неоговоренные заимствования мыслей или текстов тех или иных авторов снижают качество выпускной работы и совершенно недопустимы.
Большое значение имеет насыщенность текста выпускной работы схемами, графиками, диаграммами. Их применение является незаменимым средством формализации характеристик объекта и самого процесса исследования. Подобные материалы способствуют не только повышению наглядности и убедительности содержания работы, но и более глубокому раскрытию сущности явлений. Они повышают культуру изложения, позволяют в лаконичной форме отразить полноту знаний студента в исследуемых вопросах.
Как уже говорилось, в конце работы помещают пронумерованный список использованной литературы. Существуют разные способы изложения таких списков. Согласно одному из них вся учебно-научная литература (учебники, учебные пособия, справочные издания, научные монография, статьи из периодической прессы и др.), нормативно-правовые документы, ведомственная
документация,   другие   материалы   располагаются   в   алфавитном   порядке.
Жштэм

написание выпускной работы. Одним из основных источников такого материала является бухгалтерский баланс предприятия, и студент должен четко представлять себе структуру его статей, уметь читать и анализировать его показатели.
В работе с фактическим материалом помощь студенту может оказать помощь назначаемый ему приказом по институту научный консультант. Консультантом могут быть, как правило, помимо преподавателей, руководители, бухгалтера, ведущие специалисты предприятий и организаций, сотрудники государственных органов и ведомств экономического профиля.
При работе с фактическим материалом особое внимание необходимо обращать на те данные, которые подтверждают правильность сделанных в работе теоретических выводов и практических оценок, а также служат обоснованием выдвигаемых автором практических предложений. Уже в процессе сбора и обработки фактического материала необходимо продумывать формулировку конкретных предложений автора в связи с раскрытием темы работы.
Основное внимание при сборе и обработке фактических данных также должно быть направлено на выявление как положительного, так и отрицательного практического опыта и недостатков.
Что касается последующего изложения отобранного фактического и документального материала, то рекомендуется использовать в работе, если это возможно, единый сквозной практический пример, проходящий из главы в главу.
2.2.6. Составление окончательного варианта плана работы
После того, как изучены и систематизированы отобранная по теме литература и фактический материал, вполне возможны, как уже отмечалось, некоторые изменения в первоначальном варианте плана выпускной работы. Они могут быть связаны или с некоторой корректировкой самого направления
Детальное изучение литературы выражается в ее просмотре, чтении, осмысливании и последующем конспектировании того или иного источника. Следует заранее по возможности предусматривать, в каком именно месте работы (исходя из ее плана) могут быть использованы полученные материалы. Другими словами, их сразу же надо систематизировать, т.е. отнести к тому или иному параграфу работы, что позволит более глубоко и всесторонне осветить основные вопросы темы.
При использовании полученных при работе с литературой материалов
выпускнику необходимо избегать неоговоренного (т.е. без ссылки на автора) включения в работу чужого текста.
Студент должен четко подразделять выписки из литературы на дословные (цитаты), на которые необходимо ссылаться в обязательном порядке, и конспективные, которые студент может использовать в своем тексте после существенной критической переработки (хотя и в этом случае также желательны ссылки на источники). Поэтому цитаты должны содержать какие-либо весомые высказывания, идеи, мысли, подкрепляющие и/или развивающие те или иные положения автора ВКР.
Тщательное изучение основной литературы желательно провести до подбора фактического материала, т.к. только глубокое и всестороннее ознакомление со всеми вопросами теории и практики финансов и кредита по литературным источникам позволяет критически изучить проблему и уже осознанно подбирать в ходе преддипломной производственной практики необходимый для выпускной работы фактический материал.
Прежде чем непосредственно приступить к сбору фактических материалов, следует тщательно продумать, какие именно материалы необходимы для работы, и по возможности составить его перечень. Материалы должны подбираться отдельно по каждому разделу первоначального плана работы. Это обеспечит систематизацию и полноту собранного материала.
От того, насколько правильно и полно подобран фактический и документальный материал, во многом зависит своевременное и качественное

Согласно другому способу вначале указывают законы РФ. затем подзаконные акты (указы Президента РФ, постановления Правительства, нормативные акты министерств и ведомств и т.д.), и все это в хронологическом порядке, а после этого учебно-научная литература в алфавитном порядке (по фамилиям авторов).
По каждому источнику указывается автор, полное название работы (в необходимых случаях - номер тома и издания собрания сочинений), место, издательство и год издания, количество страниц. Ниже приводятся примеры оформления источников литературы.
1.
Монографии, учебники, учебные пособия:
Семенкова Е.В. Операции с ценными бумагами: российская практика. Учебник. -Л/.: ИНФРА-М, 1999. - 328 с.
2.
Статьи в периодических изданиях:
Старостенкова Е. Сберегательный банк вступает в борьбу за корпоративного клиента - Финансовые известия, № 32,1997. - с. 3
3.
Материалы из Интернет:
Tapscott D. Creating Wealth in the Digital Economy I World Congress on Information Technology 1998. - http://www.worldcongressl998.org
4.
Материшш с CD-дисков:
Финансы. - Большой энциклопедический словарь. - CD-издание. - Propaganda Art, 1999-2000
Пример оформления списка литературы также можно найти в настоящих Методических указаниях.
Требуют внимания студента и стилистика, язык работы, ее оформление.
После того как написаны и доработаны все разделы выпускной работы,
включая введение и заключение, студенту рекомендуется внимательно
прочитать ее еще раз и тщательно отредактировать.
Рекомендуется перед окончательным редактированием работы дать ей несколько дней, чтобы она «отлежалась», «вызрела» в голове у автора. Тогда он свежим взглядом сможет оценить ее, увидеть допущенные ошибки, недостатки,
упущения, недоработки и устранить их. После редактирования ВКР можно
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смело сдавать научному руководителю на проверку и оценку. Однако работа автора над рукописью на этом может не закончиться. Проверенная руководителем работа должна быть доработана в соответствии с полученными от него замечаниями и предложениями.
После этого работу, получившую уже законченный вид, необходимо должным образом оформить. Еще раз настоятельно рекомендуется оформлять ВКР (да и работать над ней с самого начала) с помощью компьютера. При отсутствии у студента возможности использовать компьютер для оформления работы ему предоставляется время в одном из компьютерных классов Института (кроме распечатки на принтере).
За образец оформления выпускной квалификационной работы можно взять настоящие Методические указания.
Текст следует набирать в редакторе Microsoft Word. Бумага размера А4, левое поле - 3 см.. остальные поля по 2 см., межстрочный интервал 1,5, шрифт Times New Roman, 14 кегль. Текст печатается на одной стороне листа, страницы нумеруются начиная с титульного листа (но без проставления на нем номера 1). Цифру, обозначающую порядковый номер страницы, ставят в середине ее верхнего поля. Текст должен быть напечатан на принтере с хорошим качеством печати.
Введение, каждая глава работы, заключение, список литературы и приложения начинаются с новой страницы. Расстояния между названиями глав, параграфов и текстом должно быть равно 1 интервалу. Названия (заголовки) глав и параграфов располагаются посередине строки. Не допускаются точки в конце заголовков, переносы слов, подчеркивания.
Готовая работа переплетается или подшивается в типовую папку (сброшюровывается). Она подписывается студентом на титульном листе, бланк которого приводится далее. Текст дипломной работы (в электронном виде) на дискете или CD-диске прикрепляется в конверте к внутренней стороне обложки дипломной работы.

Список использованной при работе над ВКР литературы обязательно должен быть актуальным.
Другими   словами,   помимо   прочих   он   должен   содержать   публикации   за последние 1-2 года, предшествующие году защиты работы.
Приложения являются важным дополнением к основному тексту работы. В них могут приводиться учредительные документы предприятия или организации, статистические отчетные данные, финансовая и плановая информация, первичные документы, бухгалтерские балансы, схемы документооборота, выписки из приказов и внутризаводских положений и многое другое, что может оказаться нецелесообразным включать в основной текст.
Общий объем ВКР- не менее 80-90 страниц машинописного текста
(кроме приложений).
Очевидно, что в процессе работы над ВКР ее первоначальный план вполне может меняться - названия глав и параграфов могут уточняться, отдельные параграфы могут исчезать, вместо них или дополнительно могут появляться новые и т.п.
2.2.5. Изучение отобранной литературы, сбор и обработка фактического материала
После того, как составлен согласованный с научным руководителем первоначальный вариант плана работы, студенту следует приступить к отбору литературы, ее детальному изучению, а также сбору и обработке фактического материала.
Для сбора литературы студент может воспользоваться предметными и алфавитными каталогами библиотек, указателями журнальных статей, библиографическими справочниками, тематическими и аннотированными сборниками литературы, каталогами книжных издательств.
£ИИТЭМ
практики упора на оперативное финансовое планирование в ущерб долгосрочному.
Третья глава ВКР обычно носит прикладной характер, и в ней с практических позиций анализируется рассматриваемая проблема, определяемая темой работы. В этой главе излагаются выводы и предложения, разработанные автором в результате анализа финансово-хозяйственной деятельности предприятия, выбранного в качестве объекта исследования. Выпускник может предложить пути совершенствования финансово-хозяйственной деятельности предприятия, улучшения его финансового состояния, изменения его финансовой политики, снижения затрат, улучшения использования основных фондов, повышения уровня прибыльности и рентабельности, улучшения платежеспособности, стимулирования деловой активности, привлечения инвестиций и т.п. Каждый из выводов и предложений должен быть экономически обоснован.
В третьей главе также целесообразно отразить использование для раскрытия темы информационных технологий и существующего программного обеспечения. Например, в работе, посвященной инвестиционной деятельности на рынке ценных бумаг, в третьей главе уместно рассмотреть информационные и математические модели процедур работы участников рынка с ценными бумагами того или иного вида. Третья глава ВКР на тему «Современные технологии обработки банковской информации» может быть посвящена оценке финансово-экономической эффективности проекта электронной обработки банковской документации.
Заключение должно содержать сжатые выводы, рекомендации и практические предложения, направленные на решение поставленной во введении задачи, а также возможные перспективы дальнейших исследований.
Объем тключения^ как и введения • 3-5 страниц машинописного текста.
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Список литературы является обязательным компонентом ВКР. Именно в нем указываются все те источники, которые были использованы студентом при написании ВКР.
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Глава 3 Зашита выпускной квалификационной работы
3.1. Подготовка выпускника к защите
Окончательно оформленная и подписанная студентом работа передается руководителю на отзыв. После ее просмотра и одобрения он ставит свою подпись на титульном листе. В том случае, если при написании работы студент пользовался помощью консультанта, последний также ставит свою подпись на титульном листе.
Научный руководитель дает письменный отзыв, в котором он оценивает работу выпускника в период написания ВКР. В положительном отзыве обычно отражаются следующие вопросы:
· актуальность выбранной студентом темы,
· самостоятельность в выборе темы и постановке задачи,
-
умение   работать   с   литературой   и   самостоятельно   подобрать   и
обработать практический материал,
-
обладание навыками самостоятельной работы и методических основ
научного исследования,
-
законченность и самостоятельность исследования,
-
подготовленность   для   самостоятельной   практической   работы   по
специальности в современных условиях хозяйствования и др.
В отзыве также характеризуются личные качества выпускника -инициативность, аккуратность, исполнительность, компетентность, корректность, вдумчивость и т.п.
В заключение положительного отзыва руководитель отмечает, что работа выполнена в соответствии с заданием и рекомендует ее к защите.
После получения отзыва руководителя и допуска работы к защите решается вопрос о внешнем рецензировании. Обычно рецензирование

материалам которых выполняется работа), показать его производственный профиль и технико-экономический уровень, его отношение к рассматриваемой проблеме. Можно также привести основные результаты работы предприятия за анализируемый период с тем, чтобы в другой главе, посвященной вопросам анализа, опираться на эти данные.
Иногда отдельный параграф или часть одного из параграфов можно посвятить терминологическим вопросам и раскрыть суть понятий, которые в дальнейшем будут использоваться в тексте работы, приводя их определения.
Над первой главой студент может работать еще до начала преддипломной производственной практики или в ее начале.
Вторая глава посвящается, как правило, анализу финансово-хозяйственной деятельности предприятия или организации, который основывается на конкретных данных бухгалтерской и статистической отчетности. В результате анализа автор обычно дает сжатую оценку финансово-хозяйственной деятельности предприятия. Для целей анализа рекомендуется пользоваться «свежими» данными - т.е. данными за 2-3 года, предшествующих году написания работы.
В данной главе студент должен широко пользоваться таблицами, схемами, диаграммами и другим фактическим материалом. Этот материал должен не только иллюстрировать те или иные положения работы, но и служить базой для выявления трендов и закономерностей, определения влияния тех или иных факторов на динамику показателей. Для этого студенту следует пользоваться экономико-математическими методами, статистическими моделями, компьютерными программами. Фактические материалы могут размещаться непосредственно по тексту главы или же приводиться в приложениях, на которые в таком случае обязательно должны даваться ссылки.
Вторая глава также может быть посвящена, например, изложению с критических позиций существующего состояния проблемы. Так, при раскрытии темы «Финансовые ресурсы предприятия» студент может
сконцентрироваться в этой главе на критике сложившейся на предприятиях
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