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ВВЕДЕНИЕ

На заключительном этапе обучения по программам высшего базового образования в соответствии с государственными общеобязательными стандартами образования и учебными планами специальностей  выпускники выполняют письменную выпускную работу – дипломную работу.
Цель подготовки методических указаний – оказание помощи студентам экономических специальностей  в подготовке дипломной работы в соответствии с обязательными требованиями, правилами и рекомендациями.
В методических  указаниях рассматриваются требования к научному уровню, качеству выполнения, практическим рекомендациям, содержащимся в дипломной работе. При этом методические указания призваны обеспечить развитие преемственности самостоятельных студенческих работ в процессе всего обучения в вузе, формировании навыков и опыта излагать свои мысли, раскрывать основные положения исследования, анализировать и делать выводы и предлагать рекомендации по работе в целом.
Методические указания по подготовке и оформлению дипломных работ предназначены для оказания методической помощи студентам очного и заочного форм обучения и руководителям дипломных работ.

1. 
Требования к содержанию и оформлению дипломных (выпускных) работ
Дипломная (выпускная) работа относится к завершающему этапу обучения. В ней систематизируются, закрепляются и расширяются теоретические знания выпускников; отражаются знания и навыки, полученные в процессе обучения и в ходе самостоятельного научного исследования, а также обобщаются результаты преддипломной практики.
К дипломной работе предъявляют следующие требования:
· глубокая теоретическая проработка исследуемых проблем на основе анализа научной литературы;
· умелая систематизация статистических данных и результатов наблюдений, анализ и обобщение их и выявление проблем;
· критический подход к изучаемым фактическим материалам, с целью поиска новых идей и разработок;
· аргументированность выводов, обоснованность предложений и рекомендаций;
· лаконичное, логически последовательное и самостоятельное изложение материала;
· оформление материала в соответствии с установленными требованиями.

2. Структура дипломной работы

Дипломная работа состоит из следующих разделов:
1. титульный лист;
2. реферат;
3. глоссарий;
4. содержание;
5. введение;
6. основная часть;
7. заключение;
8. список литературы;
9. приложения.
Тема дипломной работы выбирается из рекомендуемой кафедрой тематики. При этом студент может предложить инициативную тему. Окончательная формулировка темы согласовывается с научным руководителем. Тема должна соответствовать наименованию получаемой специальности. Тема, научный руководитель и рецензенты дипломных работ утверждаются приказом ректора университета.
Объем реферата не должен превышать одну страницу. Он содержит ключевые слова, данные о структуре работы, ее объеме, количестве приведенных таблиц, рисунков, приложений и использованной литературы, применяемые обозначения и сокращения. Кроме этого указывается актуальность
проблемы, цель и задачи исследования, объект и предмет. Реферат не входит в содержание работы и страница не нумеруется.
В глоссарии необходимо дать определения наиболее часто встречаемых в работе категорий и терминов. Объем глоссария не более одной страницы. Он также не входит в содержание работы и не нумеруется.
Во введении необходимо отразить актуальность исследования в контексте программных документов, определяющих развитие общества. С учетом специфики специальности и выбранной темы нужно показать значимость исследуемой проблемы для сфер экономики, права и образования. Также во введении должны быть отражены актуальность проблемы, степень научной исследованности; определены цель и задачи дипломной работы; научно-методическая база исследования; положения, выносимые на защиту; объект и предмет исследования; практическое значение; структура работы.
Тема дипломной работы раскрывается в разделах. Количество разделов строго не регламентировано, но, как правило, работа состоит из 2-3 разделов, каждый их которых делится на параграфы. В первом разделе рассматриваются теоретические вопросы, уточняется категориальный аппарат и позиция автора па основе анализа эволюции научных концепций. В последующих разделах необходимо отразить практические вопросы исследуемой темы и направления повышения эффективности разрабатываемого объекта.
В заключение выносятся краткие выводы по результатам исследования и рекомендации по конкретному использованию результатов.
Список используемой литературы является составной частью работы и отражает степень изученности студентом рассматриваемой проблемы.
Материал, дополняющий текст работы, допускается помещать в приложениях. Приложениями могут быть графический материал, таблицы и т.д.

3. Требования к оформлению работы
Работа готовится в двух экземплярах в жестком и мягком переплете. Работа выполняется шрифтом Times New Roman, кегль 14, одинарный интервал. Поля должны оставаться по всем четырем сторонам листа. Размер левого поля - 30 мм, правого - 10 мм, размеры верхнего и нижнего полей - 20 мм. Общий объем дипломной работы должен составлять не менее 20 страниц. Все страницы работы нумеруются арабскими цифрами по порядку от титульного листа до последнего, без пропуска и повторений. Первой страницей считается титульный лист, на котором номер не ставится, на следующем листе (содержание) указывается цифра «2». Порядковый номер страницы ставится в правом углу нижнего поля. Последним номером работы нумеруется последний лист списка литературы.
Титульный лист оформляется в соответствии с приложением А.
Содержание работы включает перечень всех разделов и параграфов и номера страниц, с которых начинается каждый из них. Разделы в работе должны иметь порядковые номера, обозначенные арабскими цифрами без точки. Параграфы каждого раздела дипломной работы должны иметь нумерацию в пределах раздела. Номер параграфа состоит из номера раздела и непосредственного номера параграфа в данном разделе, отделенного от номера раздела точкой. В конце номера параграфа точка не ставится. Наименования разделов пишутся прописными буквами, параграфов записывается строчными буквами (кроме первой прописной). Переносы слов в наименовании разделов и параграфов не допускаются. Точку в конце наименования не ставят (см. Приложение Б).
В дипломной работе введение, каждый раздел, заключение, список литературы и приложения следует начинать с новой страницы. Написание каждого раздела в тексте работы выполняется прописными жирными буквами, наименование параграфов - строчными жирными.
При написании текста работы не рекомендуется применять сокращения слов, кроме установленных правилами казахской и русской орфографии, пунктуации, а также соответствующими стандартами.
В дипломной работе могут быть использованы таблицы и рисунки (археологические чертежи, археологические, топографические снимки, аэрофото снимки, этнографические опросы, этносоциологические таблицы, фотографии по этнической культуре, список информаторов, графики полевых экспедиции, фотографии материалов собранных во время экспедиции), наличие которых помогает лучше воспринимать материал. Рисунки следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Рисунки должны иметь наименование или поясняющие данные. В конце наименования точку не ставят. Цифровой материал, как правило, оформляют в виде таблиц. Таблица должна иметь заголовок, сквозную нумерацию арабскими цифрами, источник информации. На все таблицы должны быть ссылки в тексте (см. Приложение В).
Приложениями могут быть графический материал, таблицы, официальные документы, оперативные данные организаций и т.д. Приложения выполняются, как правило, на листах формата А 4, но допускается и на формате АЗ. Каждое приложение начинается с новой страницы, с указанием наверху, с правого края страницы «ПРИЛОЖЕНИЕ». Приложения обозначаются заглавными буквами алфавита, начина с первой (исключая ё, й, ъ, ь, ы.).
В работе обязательно должны быть ссылки на используемые источники, статистические данные. Они указываются в квадратных скобках в конце предложения. Ссылки нумеруются арабскими цифрами сквозной нумерацией. Если приводится прямая цитата, то указывается и страница в источнике, если общее упоминание - то номер источника.
Список литературы содержит перечень источников, использованных при выполнении дипломной работы и составляется в порядке упоминания источника в работе. Сведения о книгах (монографии, учебники, справочники и т.д.) должны включать сведения об авторе (фамилия и инициалы автора), заглавие книги, место издания, издательство, год издания, порядковый номер тома, выпуска или части, количество страниц. Сведения о статье из периодического издания должны включать: фамилию и инициалы автора, заглавие статьи, наименование издания (журнала), год выпуска, номер издания (журнала), страницы, на которых помещена статья. Допускается использование Интернет источников (см. Приложение Г).
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Рисунок 4. Курган №1, вид до раскопа. 



Таблица 4
Қазақстандағы халықтың ұлттық құрамының өзгеруі (2005-2010 жж. мың  адам есебі)

	Ұлт
	2005 ж. басы 
	2010 жылға болжам
	%

	Қазақтар
	8 720
	9 900 
	62

	Орыстар
	4  025 
	3 750
	23

	Украиндар
	458
	400
	2,5

	Өзбектер
	423
	470
	3

	Немістер
	225
	200
	1,2

	Татарлар
	230
	220
	1,3

	Ұйғырлар
	227
	250
	1,6

	Корейлер
	101
	105
	0,7

	Белорустар
	94
	85
	0,4

	Азербайжандар
	86
	95
	0,6

	Түріктер 
	84
	90
	0,5

	Поляктар
	41
	40
	0,2

	Дұнғандар
	44
	50
	0,3

	Күрдтер
	42
	45
	0,3

	Чечендер
	34
	35
	0,2

	Тәжіктер
	31
	35
	0,2

	Басқалар
	207
	215
	1,4

	Барлығы
	15 065 000
	15 980 000
	100

	Түркітілділер
	9 817 000
	11 077 000
	69

	Славянтілділер
	4 620 000
	4 278 000
	27

	Қалғандары
	628 000
	625 000
	4
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