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1. ОСНОВНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ К ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЕ

1.1. Общие положения

Выпускная квалификационная работа — это итоговая аттестационная, самостоятельная учебно-исследовательская работа студента, выполненная им на выпускном курсе, оформленная с соблюдением необходимых требований и представленная по окончании обучения к защите перед Государственной аттестационной комиссией.

Защита выпускной квалификационной работы является обязатель​ным испытанием, включаемым в итоговую государственную аттеста​цию всех выпускников, завершающих обучение по программам сред​него профессионального образования повышенного уровня.

ВКР выполняется в соответствии с Положением об итоговой государственной аттестации выпускников образовательных учреждений среднего профессионального образования в Российской Федерации (постановление Госкомвуза России от 27.12.95 № 10).

Выполнение выпускной квалификационной работы призвано способствовать систематизации, закреплению и совершенствованию полученных студентом знаний, профессиональных, учебно-исследовательских умений.

Защита выпускной квалификационной работы проводится с целью выявления готовности выпускника к осуществлению основных видов деятельности и соответствия уровня и качества подготовки вы​пускников Государственному образовательному стандарту среднего профессионального образования в части государственных требований к минимуму содержания и уровню подготовки выпускников (далее — Государственные требования), требованиями регионального компо​нента и компонента образовательного учреждения.
1.2. Общие требования к выпускной квалификационной работе

Тематика ВКР разрабатывается в соответствии с присваиваемой выпускной квалификацией

Если выпускнику присваивается только основная квалифика​ция, то тематика выпускных квалификационных работ определяется содержанием образования, обеспечивающим данную квалификацию.

Если выпускнику присваивается кроме основной квалифика​ции еще дополнительная квалификация в соответствии с программой дополнительной подготовки, то тематика выпускных квалификаци​онных работ по специальностям определяется:

• содержанием образования, обеспечивающим необходимую дополнительную квалификацию в соответствии с программой дополнительной подготовки на основании учебного плана образовательного учреждения;

• содержанием образования, обеспечивающим основную квалификацию и дополнительную квалификацию в соответствии с программой дополнительной подготовки, на основании учебного плана образовательного учреждения.

Темы выпускных квалификационных работ разрабатываются преподавателями учебного заведения по возможности совместно со специалистами других образовательных учреждений, организаций, за​интересованных в разработке данных тем, и рассматриваются соответ​ствующими кафедрами.        

Тема выпускной квалификационной работы может быть предложена студентом при ус​ловии обоснования им целесообразности ее разработки.

Выпускная квалификационная работа должна иметь актуаль​ность и практическую значимость и может выполняться по предложениям образовательных учреждений, организаций, предприятий. 

Закрепление направлений исследований выпускных квали​фикационных работ за студентами оформляется приказом руководителя образова​тельного учреждения не позднее первого ноября последнего года обучения.

1.3. Требования    к    структуре   и   содержанию   

Структура ВКР должна соответствовать утвержденному руководителем плану, избранному характеру работы и, как правило, состоять из следующих частей: титульный лист, оглавление, введение, основная часть (главы и параграфы), заключение, список использованной литературы, приложения. 

Удельный вес составных элементов ВКР выглядит примерно так: 

· введение – 20-30%, 

· основная часть – 65-85%

· заключение – 5-10%.

Объем ВКР должен составлять не менее 30, но не более 50 страниц печатного текста (без приложений).

ВКР может носить опытно-практический, опытно-экспериментальный, теоретический, проектный характер (Приложение 3,4,5).

ВКР опытно-практического характера имеет следующую струк​туру:

•  введение;
• теоретическая часть, в которой содержатся теоретические осно​вы изучаемой проблемы;

• практическая часть должна быть направлена на решение выб​ранной проблемы и состоять из проектирования педагогической дея​тельности, описания ее реализации, оценки ее результативности. Прак​тическая часть может включать в себя систему разработанных заня​тий, уроков, внеклассных форм работы, комплектов учебно-нагляд​ных или учебно-методических пособий, описание опыта практичес​кой работы (отдельного педагога, системы обучения, воспитания кон​кретного образовательного учреждения) и т.п. с обоснованием их раз​работки и методическими указаниями по их применению;

• заключение, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно возможностей практического применения полученных результатов. Каждый вывод должен отвечать на поставленные в работе задачи;  

• список используемой литературы (не менее 20 источников);

• приложения.

ВКР опытно-экспериментального характера имеет следую​щую структуру:

•  введение;
• теоретическая часть, в которой даны история вопроса, аспекты разработанности проблемы в теории и практике, психолого-педагогическое обоснование проблемы;

• практическая часть, в которой представлены план проведения эксперимента, характеристика методов экспериментальной работы, основные этапы эксперимента (констатирующий, формирующий, контрольный), анализ результатов опытно-экспериментальной работы;

• заключение, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно возможностей практического применения полученных результатов;

• список используемой литературы (не менее 20 источников);

• приложения.

ВКР теоретического характера, имеет следующую структуру:

• введение;
• теоретическая часть, в которой даны история вопроса, обосно​вание разрабатываемой проблемы в теории и практике, посредством глубокого сравнительного анализа литературы;

• заключение, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно возможностей использования материалов исследования;

• список используемой литературы (не менее 25 источников);

• приложение.

Содержанием ВКР проектного характера является разработка изделия или продукта творческой деятельности. По структуре данный вид ВКР состоит из пояснительной записки, практической части и списка литературы.

В Пояснительной записке дается теоретическое, а в необходимых случаях и расчетное обоснование создаваемых изделий или продуктов творческой деятельности. Структура и содержание пояснительной за​писки определяются в зависимости от профиля специальности и темы ВКР. Объем пояснительной записки должен составлять от 10 до 15 страниц печатного текста.

В Практической части созданные изделия или продукты творческой деятельности представляются в виде готовых изделий, художествен​ных произведений, картин, сценариев, чертежей, схем, графиков, диаграмм, серий наглядных пособий, компьютерных обучающих про​грамм и презентаций и т.п. в соответствии с видами профессиональ​ной деятельности и темой проекта.

Практическая часть может быть представлена в виде демонстрации моделей, исполнения художественных произведений (спектаклей, музыкальных произведений, танцев и т.д.) с обязательным сохранени​ем видеоматериалов.

Во Введении (составной части ВКР, характерной для всех типов исследовательских работ) раскрывается актуальность выбора темы, формулируются компоненты методологического аппарата: объект, предмет, проблема, цели, задачи, гипотеза, методы исследования и др. 

Для обоснования актуальности темы  следует  показать значимость выделенной проблемы и необходимость ее разрешения, недостатки в обученности и воспитанности учащихся, которые следует устранить, а также показать недостатки в педагогическом процессе, которые ведут к этому. Кроме того,  дается краткая информация о замысле исследования. При этом не следует увлекаться ссылками на литературу и особенно цитатами. 

Важным элементом Введения является практическая значимость полученных результатов. 

В конце вводной части желательно раскрыть структуру работы, то есть дать краткий перечень ее структурных элементов, обосновать  их последовательность. 

Обычно Введение перерабатывается 2 – 3 раза, так как на первоначальном этапе все же не до конца представляется будущая работа.

Введение должно занимать не более 2 – 3 страниц машинописного текста.

Весь процесс подготовки ВКР услов​но можно представить в следующем виде:

- выбор темы исследования;

- обоснование актуальности выбранной темы;

- анализ научно-методической литературы;

- определение объекта и предмета исследования;

- определение цели и задач;

- выдвижение и разработка рабочей гипотезы;

- выбор методов исследования;

- формулировка названия работы;

- подготовка и проведение исследовательской части работы;

- математико-статистическая обработка результатов иссле​дования;

- обобщение и интерпретация полученных данных;

- формулировка выводов и практических рекомендаций;

- оформление работы;

-  защита ВКР.

1.4. Требования     к    оформлению  

1.4.1 Оформление титульного листа

На титульном листе указывается министерство, к которому относится колледж, название учебного заведения, выпускающей кафедры, специальность, фамилия, имя и отчество студента (полностью), название и вид работы (выпускная квалификационная), данные о руководителе и консультанте, город и год выполнения работы.
Допуск к защите выпускной квалификационной работы подтверждается подписью заместителя директора  и руководителя (Приложение 2).
1.4.2 Оформление текста

Выпускная квалификационная работа должна быть отпечатана через 1,5 интервала на одной стороне стандартного листа А4 210х297 мм с соблюдением следую​щих размеров полей: 

верхнее - 25 мм 

правое – 10мм 

левое - 30 мм

нижнее - 20 мм 

Каждая строка должна содержать не более 60—65 знаков, включая междусловные интервалы. Межстрочный интервал-полтора(28 строк на одной стр.). 

Номера страниц указываются на середине верхней части листа без точек и литерных знаков. 
Первой страницей считается Титульный лист, второй  -  Оглавление (нумерация на них не ставится). Номера страниц указывают начиная с третьего листа  арабскими цифрами  (3). Последняя цифра ставится на странице «Список использованной литературы».

Названия ос​новных разделов (глав) пишутся прописными буквами (шрифт 14), а подразделов — строчными (шрифт 14). Заголовки даются по центру и сверху и снизу отделяются от основного текста тремя интер​валами (15мм);М точки в конце заголовков и подзаголовков не ставятся и переносы в них не рекомендуются. Каждая глава начинается с новой страницы, так же как Введение, Заключение, Список использованной  литературы.  
Текст делится на абзацы, которыми выделяются относительно обособленные по смыслу части. Каждый абзац начинается с красной строки, отступая 5 печатных знаков. Формулы и фамилии иностранных авторов могут вписываться черной пастой или тушью.

Связь списка использованной литературы с текстом осуществляется с по​мощью внутритекстовых и подстрочных ссылок. Например, если автор ссылается на работу, представленную в списке использованной литературы под номером 7, то эта цифра должна ставиться и в тексте рабо​ты, она заключается в квадратные скобки, например: «В.И. Николаев [7] утверждает ...», или «По А.Т. Брыкину [2], способы образования терминов...». Если приво​дится цитата, т.е. дословное описание определенных поло​жений или выводов какого-либо автора, то указывается так​же и номер страницы, с которой она взята, например:  «Сущность программированного обучения, - указывает Н.Ф. Талызина [15, с.7], - состоит...» Цитата в работе за​ключается в кавычки. При ссылке на 2 и более источников оформление выглядит следующим образом:      [12, 19], что означает: 12 и 19 источники.

Подстрочная ссылка оформляется внизу страницы, под горизонтальной чертой, и включает в себя все обязательные элементы описания литературного источника. Подстрочные ссылки нумеруются арабскими цифрами. 

Оформление ВКР целесообразнее выполнять на компьютере с использованием современных тек​стовых и графических редакторов, электронных таблиц. Одним из таких редакторов может быть  Microsoft Word 7.0 для Windows 95 или более высокой версии.

1.4.3.  Оформление списка использованной литературы

Библиографический аппарат в выпускной квалификационной работе — это выражение этики и культуры научного труда. Именно по нему члены Государственной аттестационной комиссии, присутствующие на защите работы, могут судить о степени осведомленности выпускника о состоянии проблемы в теории и практике.

Библиографический аппарат ВКР представляется библиографическим списком и библиографическими ссылками, которые оформляются в соответствии с требованиями ГОСТ 7.1-84 «Библиографическое описание документов: Общие требования и правила составления» и ГОСТ 7.1-76 "Библиографическое описание произведений печати".

Библиографический список в ВКР обычно следует оза​главливать как «Список использованной литературы» и располагать источники в нём по алфавиту.
В списке использованной литературы должно быть указано полное название акта, дата его принятия, номер, а также официальный ис​точник опубликования. 

Библиографическое описание составляют непосредственно по про​изведению печати или выписывают из каталогов и библиографиче​ских указателей полностью, без пропусков каких-либо элементов, сокращений заглавий и т.п.

Примеры библиографического описания различ​ных 

видов произведений печати
Государственные стандарты и сборники документов
Библиографическое описание документов: Общие требования и пра​вила составления: ГОСТ 7.1.84. - Введ. 01.01.86. - М., 1984. - 75 с. -(Система стандартов по информ., библ. и изд. делу).

Сборник одного автора
Методологические проблемы современной науки /Сост. А.Т. Москаленко. — М.: Политиздат, 1979. — 295 с.

Книги одного, двух, трех  авторов
Кельбас Р.В. Научная деятельность и оформление ее результатов: Методические рекомендации  для педагогов дополнительного образования и учителей школ. – Х-М.: ЦДТ, 2002. – 146с.

Госс В.С., Семенюк Э.П., Урсул А.Д. Категории современной нау​ки: Становление и развитие. — М.: Мысль, 1984. — 268 с.

Сборник с коллективным автором
Непрерывное образование как педагогическая система: Сб. науч. тр./Научно-исслед. НИИ высшего образования /Отв. ред. Н.Н. Нечаев. - М.: НИИВО, 1995. - 156 С.

Статья из журнала
Славнова М.Ю. Формирование учебной мотивации младших школьников на  занятиях физической культурой // Нач. шк плюс ДО и  ПОСЛЕ. – 2003. - №3. – С.63-65.

Трофимова Н.М., Еремина Е.И. Самообразование и творческое развитие личности место будущего специалиста // Педагогика. – 2003. - №2.- С. 42-47.

Статья из ежегодника
Народное образование и культура//СССР в цифрах в 1985 г. — М., 1986. - С. 241-255.

Статья из энциклопедии и словаря
Бирюков Б.В., Гастев Ю.А., Геллер Е.С. Моделирование //БСЭ. - 3-е изд. - М„ 1974.-Т.16. - С. 393-395.           
За правильность приведенных дан​ных несет ответственность выпускник. Работа  им под​писывается. Подпись и дата ставятся на последней странице содержа​тельной части (т.е. после Заключения и Списка  использованной литературы).
1.4.4. Оформление  иллюстраций и приложений

Иллюстрации (рисунки) могут быть представлены в виде графиков, схем, диаграмм, фотогра​фий и т.п. Рисунки должны иметь отдельную сквозную нумерацию арабскими цифрами. Подписи к ним де​лаются внизу в следующем порядке: сокращенное слово (Рис.), порядковый номер рисунка (без знака №), точка, название ри​сунка с заглавной буквы, в конце названия точка не ставится. Располагать иллюстрации необходимо непосредственно после ссылки на них в тексте (например «...что видно на рис. З»), в ко​торой они упоминаются впервые, или на следующей странице, если в указанном месте они не помещаются.

Иллюстрации рекомендуется размещать на отдельных листах. Возможно размещение на одном листе нескольких иллюстраций небольшого размера.

Не рекомендуется пересказывать словами содержание иллюстрации, словесный комментарий нужен для того, чтобы обратить внимание на наиболее значимые данные для обоснования выводов. 
При построении графиков по осям координат откладываются соответствующие показатели, буквенные обозначения которых выно​сятся на концы координатных осей, фиксируемые стрелками. При необходимости вдоль координатных осей делаются поясняющие надписи.

Наиболее часто результаты исследований представляются в виде диаграмм и графиков, для оформления которых целесооб​разно использовать электронную таблицу Ехсе1. 

Кроме иллюстраций (рисунков) в работе часто приводятся таблицы. Таблицы применяют для характеристики точных данных, лучшей наглядности и удобства сравнения показателей, а так же сопоставимости информации, полученной из разных источников. 
 

Таблицы должны отличаться компактностью и единообразием построения. Каждая таблица нумеруется и имеет название. Название таблицы должно отражать ее содержание, быть точным и кратким. Слово Таблица (сокращать нель​зя) и порядковая цифра (без знака №) пишутся в правом верх​нем углу; ниже, посередине строки, размещается название таб​лицы строчными буквами, но с заглавной буквы и еще ниже - сама таблица. Составные части таблицы приведены на рис.1.

 Таблица________________
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Рис. 1. Составные части таблицы
Заголовки граф таблицы начинают с прописных букв, а подзаголовки – со строчных, если они составляют одно предложение с заголовком. Подзаголовки, имеющие самостоятельное значение, пишут с прописной буквы.  В конце заголовков и подзаголовков таблиц знаки препинания не ставят. Заголовки указывают в единственном числе.

Диагональное деление головки таблицы не допускается. Графу «№ п/п» в таблицу не включают. При необходимости нумерации показателей, параметров или других данных порядковые номера указывают в боковике таблицы перед их наименованием.

Нумерация граф таблицы арабскими цифрами допускается в тех случаях, когда в тексте работы имеются ссылки на них, при делении таблицы на части, а также при переносе части таблицы на следующую страницу.

Не допускается помещать в текст работы таблицы,  без ссылки на источник, если данные таблицы уже были опубликованы в печати.

Нумерация таблиц и рисунков должна быть сквозной для всего текста работы.

Материал, дополняющий текст исследовательской работы, помещается в приложениях. Приложения не являются обязательным элементом работы. Автор самостоятельно принимает решение о включении приложений в работу.

Приложения можно оформлять как продолжение работы или в виде самостоятельного документа. Выполнять приложения, как правило, следует на листах формата А4. Допускается выполнение и на листах формата А3, А4х3, А4х4, А2 и А1. Характер приложений определяет автор. Это могут быть: анкеты, конспекты уроков, занятий, тесты, рисунки и т.п.

В тексте работы на все приложения должны быть ссылки. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тесте работы.

Каждое приложение оформляется  на отдельной странице, имеет порядковый номер.
Слово Приложение  и его порядковый номер (без знака №) пишутся в правом верх​нем углу.

 Приложение должно иметь заголовок, который записывается симметрично относительно текста прописными буквами отдельной строкой. 

1.5. Языковые особенности оформления ВКР


В ходе написания работы следует обратить особое внимание на язык изложения материала, на лексику и фразеологию, синтаксис, орфографию и пунктуацию.


При изложении обязательных требований в тексте должны применяться слова и словосочетания: «должен», «следует», «необходимо», «требуется, чтобы», «разрешается только», «не допускается», «запрещается», «не следует». При изложении других положений следует применять – «могут быть», «как правило», «при необходимости», «может быть», «в случае» и т.д.


В одном словосочетании не следует употреблять несколько существительных в родительном падеже.


В описании действий используются глаголы изъявительного наклонения (например, «рассмотрим»).


Для выражения логических связей между частями следует использовать указательные местоимения «этот», «тот», «такой» (например: «Эти данные служат достаточным основанием для вывода…).


Высказывание автором своего личного мнения по проблеме вводится местоимением «мы» неопределенно-личными предложениями (например: «Вначале проводят диагностику уровня умений, а затем разрабатывают…); формой изложения от третьего лица (например: «Автор полагает…») или предложениями со страдательным залогом (например: «Разработана программа…»). Следует строить краткие предложения, выражать свои мысли в доступной форме, не допускающей разночтений.


Необходимо пользоваться специальными синтаксическими средствами. Если требуется указать на последовательность развития мысли следует употреблять: «вначале», «прежде всего», «затем», «во-первых», «во-вторых», «значит», «итак» и др.; для выражения противоречивых отношений: «однако», «между тем», «в то время как», «тем не менее» и др.; для причинно-следственных отношений: «следовательно», «поэтому», «благодаря этому», «сообразно с этим», «вследствие этого», «кроме того», «к тому же» и др.; для перехода от одной мысли к другой: «прежде чем перейти к …», «обратимся к …», «рассмотрим», «остановимся на…», «необходимо рассмотреть…» и др.; для словесного оформления итогов, выводов: «итак», «таким образом», «значит», «в заключение отметим», «все сказанное позволяет сделать вывод…», «подводя итог, следует сказать…» и др.


В качестве средств связи слов могут не использоваться местоимения, прилагательные и причастия («данные», «этот», «такой», «названные», «указанные»).


В работах, требующих аргументации и выявления причинно-следственных отношений используют сложные предложения. Чаще следует включать сложноподчиненные конструкции с составными подчинительными союзами, а также производными отыменными предлогами «в течение», «в соответствии с…», «в результате», «в отличие от…», «наряду с…», «в связи с…» и др.


Ссылка на источник сообщения оформляется с помощью вводных слов и словосочетаний «по сообщению», «по сведениям», «по мнению», «по данным», «по нашему мнению» и др.


Работа должна быть написана точным, ясным и кратким языком, без использования большого количества иностранных слов и канцеляризмов.  

2. ОРГАНИЗАЦИЯ УЧЕБНОГО  ИССЛЕДОВАНИЯ

2.1. Выбор темы исследования

Выбор темы ВКР -  одна из сложных и наиболее ответственных задач, от правильного решения которой в значительной степени зависит успех ра​боты в целом. Количество тем, требующих разработки, теоре​тически и практически неисчерпаемо. Однако знание некоторых общих положений и рекомендаций может облегчить студенту решение этой задачи. Одним из важнейших крите​риев правильности выбора темы является актуальность (тео​ретическая и практическая значимость). Судить об актуаль​ности можно в каждом конкретном случае по тому приложе​нию, какое ее разработка может найти в практике. Признаками актуальности темы могут быть:

- общий интерес к проблеме со стороны ученых и педагогов;

- наличие потребности практики обучения и воспитания в разработке вопроса на данном этапе;

- необходимость разработки в связи с региональными условиями.

2.2. Разработка методологических основ, плана исследования

Успешность выполнения ВКР зависит от грамотно сформулированного аппарата исследования…..
Объект исследования  - это явление, на которое направлена исследовательская деятельность.

Объект исследования - это то педагогическое пространство, та область, в рамках которой и находится (содержится) то, что будет изучаться (исследо​ваться). Объектом исследования могут быть педагогический или учениче​ский коллективы, система воспитательной работы школы, учебно-воспита​тельный (педагогическими) процесс, преподавание какого-то предмета,  система дополнительного образования детей и т.п. Объект исследования всегда шире чем предмет.

Предмет исследования - это та конкретная часть (свойства) объекта или процесс в нем происходящий, который собственно и исследуется. Именно предмет определяет тему ВКР. Для его исследования формируются цель и задачи.

Формулировка цели исследования - следующий необходимый элемент разработки программы. Это прогнозирование результата. 

Дабы успешно  и с минимальными затратами време​ни справиться с формулировкой цели, нужно ответить себе на вопрос: "Что ты хочешь создать в итоге организуемого исследования?" Этим итогом может быть методическая разработка, методические рекомендации и т.д.

Цель любого исследования, как прави​ло, начинается с глаголов:

- выяснить...

- выявить ...

- сформировать...

- обосновать...

- провести...

- определить …

- создать …

- построить...

Определение задач исследования. Задачи - это, как правило, конкретизированные или более частные цели, которые представляют собой конкретные последовательные этапы решения проблемы исследования по достижению основной цели. Цель, подобно вееру, развертывается в  комплексе взаимосвязанных задач, которые формулируются с использованием глаголов: проанализировать…, обобщить…, разработать…, описать…, оказать…, выявить…, доказать…, внедрить…, изучить…, описать…, дать рекомендации…, установить связь…, сделать прогноз… и т.п.

Гипотеза исследования - это развернутое предположение, где максимально подробно изложена модель, будущая методика, система мер, т.е. технология, механизм того нововведения, за счет которого ожидается пол​учить высокую эффективность учебно-воспитательного процесса. Гипотез может быть несколько - какие-то из них подтвердятся, какие-то нет. Как правило, гипотеза формулируется в виде сложноподчиненного предложения с придаточным условия ("Если..., то..." или "Чем..., тем...").
Для того чтобы проверить, правильно представлены основные характеристики педагогического исследования, полезно ответить себе еще раз на следующие вопросы:

1. Что надо изучить из того, что ранее  было изучено недостаточно  (есть необходимость, в чем противоречие)? (Проблема.)

2. Как назвать исследование? (Тема.)

3. Почему данную проблему нужно в настоящее время изучать? (Актуальность.)

4. Что рассматривается? (Объект исследования.)

5. Как рассматривается объект, какие новые отношения, свойства, аспекты, функции раскрывает данное исследование? (Предмет исследования.)

6. Какой результат исследователь намерен получить, каким он его видит? (Цель.)

7. Что нужно сделать, чтобы цель была достигнута? (Задачи.)

8. Что не очевидно в объекте, что исследователь видит в нем такого, чего не замечают другие? (Гипотеза и защищаемые положения.)

Когда получены четкие ответы на поставленные вопросы, можно приступать к подбору и изучению литературы по теме исследования.
2.3. Обработка литературного материала

Процесс изучения и оценки содержания первоисточников потребует серьезной мыслительной деятельности.

Цель работы с первоисточником – установить, каковы существующие представления о предмете вашего исследования. Главным критерием оценки подобранной литературы является возможность использования этого материала в работе.

Этот этап необходим для составления плана работы и написания впоследствии ее текста.

Знакомиться с литературой целесообразно в следующей последовательности: руководящие документы (законы, законодательные акты), научные издания (первоначально книги, затем  периодические издания), статистические данные. Вначале следует изучить самые свежие публикации, затем – прошлогодние, потом – двухгодичной давности и т.д.

Подбор книг и статей следует производить с помощью систематических указателей в читальном зале колледжа, библиотеки, а также в читальном зале НГГУ и городских библиотеках.

В издании изучается: заглавие; фамилия автора; наименование издательства (или учреждения, выпустившего книгу); время издания; количество изданий (пер​вое, второе и т.д.); аннотация; оглавление; введение или предис​ловие; справочно-библиографический аппарат (список литера​туры, указатели и т.д.), иллюстративный материал и первые пред​ложения абзацев в представляющих интерес главах.

При изучении заглавия следует сопоставить его с темой ВКР. Если заглавие совпадает с темой или уже неё, то будет представлять интерес весь материал публикации. Если заглавие шире темы, то будет интересна только часть издания.

Количество изданий говорит о востребованности книги чи​тателями и качестве отработки материала. Чем большее коли​чество раз переиздавалась книга, тем логичнее и доступнее из​ложен материал. 

Аннотация помещается в начале книги и содержит, как прави​ло, цель подготовки издания и характеристику потенциального круга читателей. На основе этих данных возможно оценить, насколько близка книга к проводимому исследованию. 
Оглавление раскрывает структуру издания, позволяет по​лучить информацию о поставленных проблемах. На основе изу​чения оглавления следует определить, какая часть издания будет особенно полезна для исследования.

Во введении или предисловии наиболее часто раскрываются причины анализа исследуемых проблем, более подробно раскры​вается цель книги.

Справочно-библиографический аппарат позволяет судить об обоснованности выдвигаемых автором положений в трудах дру​гих авторов. Следует просмотреть список литературы, приводимый в конце издания, а также библиографические ссылки в тексте. Изу​чив список литературы, можно получить информацию о про​веденных исследованиях в изучаемой Вами области.

Иллюстративный материал в представляющих интерес главах позволяет в кратчайший срок уяснить основные положения по ис​следуемым проблемам. Наличие рисунков, графиков, схем свиде​тельствует о высоком качестве проработки автором изучаемых проблем.

Поскольку первое предложение, как правило, отражает основ​ную мысль абзаца, то для понимания смысла текста в целом достаточно прочитать начальные предложения абзацев.

Мате​риал, вызвавший интерес, изучается более внимательно. При необходимости сведе​ния могут быть выписаны или ксерокопированы.

При подборе литературы не следует поддаваться соблазну «набрать побольше». Нужно искать информацию, непосредственно относящуюся к предмету работы.

Библиографическое описание отобранных изданий необходимо составить сразу. Потом это поможет составить список литературы  и приступить к планированию деятельности по написанию работы.

Далее следует выявить дискуссионные вопросы по изучаемой теме, привести высказывания ряда авторов, стоящих на разных позициях, дать критическую оценку их точек зрения и высказать собственное суждение по данному вопросу. Затем изложить взгляды по изучаемой теме других исследователей и сформировать собственную позицию, что повысить ценность работы.

Основным методом изучения литературы является конспектирование. В последующем законспектированный материал редактируется и создается отдельный фрагмент будущей работы. Затем из таких фрагментов формируется конспект, представляющий связное и сжатое изложение обработанного материала. 

После изучения подобранной литературы составляется развернутый план будущей работы и ее структурно-логическая схема в соответствии с избранным характером ВКР (теоретическая, опытно-практическая и опытно-экспериментальная). См. Приложение ?(3)
2.4. Выбор методов и методик исследования

   Метод исследования – это способ получения достоверных научных знаний, умений, практических навыков и данных в различных сферах жизнедеятельности.

Выбор методов исследования зависит от темы, пробле​мы, гипотезы, цели и задач исследования. По уровню про​никновения в сущность выделяет методы эмпирического и теоретического исследования. 

К эмпирическим методам — способам выявления и обобщения фактов непосредствен​но в опыте, в практике — относятся: наблюдение, бесе​ды, интервью, рейтинг, тестирование, самооценка, педагогический консилиум, опытно-педагогическая работа, эксперимент, создание диагностических си​туаций, изучение и обобщение массового и индивидуального педа​гогического опыта и др.

К теоретическим методам, относятся анализ и синтез литературы, документов и продуктов деятельности, абстрагирование, конкретиза​ция и идеализация, индукция и дедукция, аналогия, моделирование, сравнение, классификация, обобщение. По функциям выделяют методы диагностики, объяснения, прогнозирования, преобразования, коррекции, статисти​ческой обработки материала и др.
Из этого разнообразия методов необходимо выбрать такие, которые обеспечат максимальный эффект. Причем следует учитывать, что для каждого этапа и части исследования, так же как и для каждого объекта, предмета, общих задач исследования, накопленного материала, обыч​но отбираются наиболее адекватные методы, чтобы в конечном счете они соответствовали современным принци​пам научного исследования, т.е. давали надежные резуль​таты; соответствовали логической структуре (этапу) исследования; обладали максимальной направленностью обучаемых; находились в гармоничной взаимосвязи с дру​гими методами в единой методической схеме.

Применение основных педагогических методов в исследова​ниях позволяет в каждом конкретном случае использовать самые разнообразные приемы, способы и методики регистрации и сбора информации - от обычного визуального анализа и оценки до современных технических устройств и приборов, компьютеров и информационных технологий.

2.5. Проведение опытно-экспериментальной работы

При выполнении выпускной квалификационной работы особую трудность составляют организация и проведение педагогического эксперимента. 

Рассмотрим структуру опытно-экспериментальной работы.  Она включает:

· констатирующий эксперимент (проверочный);

· форми​рующий или созидательно-преобразующий (конструирующий); 

· контрольный эксперимент (В.И.Загвязинский, И.Ф.Харламов и др.).

Констатирующий эксперимент проводится в начале ис​следования и ставит своей задачей выяснение на практике изучаемого явления. При этом могут "быть использованы разнообразные методы исследования (наблюдение, бесе​ды, анкетирование, анализ работ детей, уроков и др.).

Формирующий эксперимент является следующим основ​ным этапом работы. В процессе его студенты организуют проверку выдвинутой гипотезы, вводят «новые» условия, изучая их влияние на повышение эффективности воспи​тания и обучения. На этом этапе очень важны методика фиксации хода и результатов опытной работы методика анализа полученных данных, статистическая обработка дан​ных, составление таблиц, построение графиков и др.

Контрольный эксперимент дает возможность уточнить результаты проведенной работы (правильности или оши​бочности гипотезы).

Основной принцип любого эксперимента — изменение в каждой исследовательской процедуре только одного какого-либо фактора при неизменности и контролируемости остальных.

Можно выделить следующие этапы эксперимен​тальной работы:

1. Построение гипотезы, формулирование основ​ной цели и задач. 

2. Создание программы эксперимента.

3. Разработка путей и способов фиксирования ре​зультатов исследования.

4. Осуществление эксперимента.

5. Количественная и качественная обработка ре​зультатов.

6. Обобщение, объяснение результатов, формули​рование выводов.

Успех педагогического эксперимента во многом зависит от того, как разработана программа, насколько осознано то, что собираетесь  осуществить. За основу экспериментальной программы можно взять программу, разработанную  А.Сиденко. 
	Пункт

 про​граммы
	Содержание


	Вопрос



	1. Педа​гогичес​кая цель
	Ожидаемый результат пед. деятельности, вы​раженный в позитив​ных изменениях, поя​вившихся у учащихся благодаря эксперимен​тальной разработке
	Что хотите изменить в ученике? Какие каче​ства личности хотите воспитать в ученике за счет эксперименталь​ных действий? Какие способности хотите развить? Какие изме​нения в знаниях и умениях намерены получить?

	2. Цель экспери​мента


	Ожидаемый результат деятельности экспери​ментатора, выражен​ный в получении но​вого знания о педаго​гической действитель​ности


	Что хотите разработать и апробировать? Что (какие эксперимен​тальные разработки) будете внедрять в учебный процесс и проверять? Что будет апробироваться: программа, концеп​ция, методика и т.д.?

	3. Гипо​теза


	Логически обоснован​ное предположение, совокупность педаго​гических воздействий


	Что предполагаете? В чем состоит совокуп​ность педагогических действий, направлен​ных на достижение цели? Что будете про​верять?



	4. Диаг​ности​ческий инст​румента​рий


	Средства оценивания результатов экспери​мента: контрольные работы, анкеты, тесты, стенограммы уроков и т.п.


	С помощью чего будет осуществляться кон​троль за результатами? С помощью какого типа задач или зада​ний для учащихся бу​дет проверяться ре​зультативность экспе​римента?

	5. Крите​рии оценки ожидае​мых ре​зультатов


	Признаки, на основа​нии которых произво​дится оценка эффек​тивности эксперимен​тальной разработки


	С помощью каких признаков в измене​нии состояния уча​щихся будет оцени​ваться результатив​ность эксперименталь​ных материалов? Как вы предполагаете их фиксировать, диагно​стировать, какие изме​нения произошли в сознаниии учащихся?


После завершения экспериментальной части ее следует обработать: описать проведение уроков, занятий, упраж​нений, воспитательной работы и т.д., отразить ошибки, неудачи в ходе исследования и сделать выводы.

3. ЗАЩИТА ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

3.1. Подготовка к защите ВКР

Законченная выпускная квалификационная работа подписыва​ется выпускником и представляется руководите​лю. После просмотра и одобрения ВКР руководитель подписывает работу и вместе со своим письмен​ным отзывом представляет зам. директора по учебной работе, который направляет выпускную квалификационную работу  с отзывом  руководителя и рецензией в ГАК для защиты. 

Завершив работу над ВКР, студент готовит выступление (доклад), наглядную инфор​мацию — схемы, таблицы, графики и другой иллюстративный мате​риал — для использования во время защиты в ГАК. Могут быть под​готовлены специальные материалы для раздачи членам ГАК.

Перед защитой выпускной квалификационной работы в ГАК выпускающая кафедра проводит предварительную защиту всех ВКР на расширенном заседа​нии.

Предварительная защита проводится не позднее чем за месяц до защиты в ГАК. Замечания и дополнения к работе, высказанные на предзащите, обязательно учитыва​ются выпускником до представления работы в ГАК.

Какой бы содержательной ни была работа, без квалифицированного ее представления невозможно полу​чить высокую оценку. Ведь оценка ВКР в значительной мере выставляется и за то, как выпускник ее представит.

В тексте выступления студент должен обосновать акту​альность избранной темы, произвести обзор других научных работ по избранной им теме (проблеме) показать практи​ческую значимость исследования, дать краткий обзор глав выпускной квалифи​кационной  работы и, самое главное, представить полу​ченные в процессе результаты.

Текст выступления должен быть максимально прибли​жен к тексту ВКР, поэтому осно​ву выступления составляют Введение и Заключение, которые исполь​зуются в выступлении практически полностью. Также практически полностью используются выводы в конце каждой из глав.

Примерная структура выступления при защите ВКР

	Раздел выступления


	Продолжительность

(мин.)


	Введение. Обоснование темы исследования (актуальность, объект, предмет исследования, цель, задачи, методы, гипотеза и т.д.)


	3-5


	Краткое содержание работы (выводы по главам)


	2-3


	Результаты опытно-экспериментальной работы


	3-5



	Заключение (основные выводы, дальнейшие перспективы разработки проблемы)  

	2-2



3.2. Процедура защиты ВКР
Защита начинается с доклада (краткого сообщения) выпускника по теме ВКР. Слово для доклада студенту предоставляет председатель Государственной аттестационной комиссии. Для доклада основных положений ВКР, обоснования сделанных им вы​водов и предложений выпускнику предоставляется 10—15 ми​нут, что соответствует 4—4,5 страницам обычного текста до размера шрифта 12, набранного с межстрочным интервалом 1,5.

Процедура защиты включает:

• доклад студента (не более 10—15 минут);

• чтение отзыва и рецензии;

• вопросы членов комиссии;

• ответы студента.

Доклад следует начинать с обоснования актуальности темы исследования, его цели и задач, далее по главам раскрывать основное содержание работы, а затем осветить основные результаты работы, сделанные выводы и предложения. Сту​дент-выпускник должен сделать свой доклад свободно, не читая пись​менного текста. Рекомендуется в процессе доклада использовать компьютерную презентацию работы, заранее подготовленный наглядный графический (таблицы, схемы) или иной материал, иллюстрирующий основные положения работы.

После доклада студент должен ответить на вопросы членов ГАК. Если руководитель присутствует на заседании комиссии, то он может охарактеризовать работу и отношение студента к ней.

3.3. Показатели и критерии оценки ВКР

Защита оценивается по следующим показателям и критериям:

	Показатели


	Основные качественные индикаторы



	Актуальность темы


	• Умение обосновать выбор темы 

• Умение показать практическую значимость разработки темы

• Умение вычленить проблемное звено в выбранной теме



	Степень разработанности темы 


	• Умение систематизировать и провести ретроспективный анализ литературы по теме исследования

• Полнота ретроспективного анализа теоретической литературы по теме

• Обоснованность выбора собственной теоретической позиции



	Цель, задачи и гипотеза исследования 


	• Умение адекватно заявленной проблеме четко сформулировать цель работы

• Умение устанавливать соответствие задач целям работы и обосновать авторскую логику выделенных задач

• Умение научно обоснованно определить гипотезу работы.



	Теоретическая модель и понятийный аппарат исследования


	• Полнота и системность теоретического анализа

• Умение сформировать и обосновать понятийный аппарат исследовательской работы

• Умение видеть проблему в системе других наук и определить связи с иными проблемами



	Практическая часть исследования


	• Умение выбрать, обосновать и использовать методы и методики, адекватные исследовательской ситуации

• Умение организовать исследование, выбрать базу исследования, провести эксперимент

• Умение констатировать факты



	Анализ и выводы


	• Умение анализировать получение результаты

• Умение связывать экспериментальные и теоретические результаты с гипотезой

· Умение интерпретировать выводы



	Общие сведения о защите ВКР


	• Логичность и аргументированность изложения материала

• Умение актуализировать и защищать свои взгляды

• Выраженность авторской профессиональной позиции



	Культура оформления ВКР


	• Соответствие основным требованиям к оформлению работы




Члены ГАК, участвующие в процедуре защиты выпуск​ником его работы, помимо опреде​ления способности (готовности) студента к будущей профессиональной деятельности на основе публичной защиты результа​тов ВКР рассматривают также:

·   отзыв руководителя по подго​товке ВКР;

· рецензия.
При определении итоговой оценки по защите выпускной квалификационной работы учитываются: доклад выпускника; оценка рецензента; отзыв руководителя; ответы на вопросы.

Оценка ставится по четырёхбалльной шкале. Результаты защиты определяются оценками "отлично", "хорошо", "удовлетворительно", "неудовлетворительно". Оценка ВКР дается членами Государственной аттеста​ционной комиссии на ее закрытом заседании. Оценки объявляются в тот же день после оформления в установленном порядке протокола заседания комиссии.

Студент, получивший на защите выпускной квалифи​кационной работы неудовлетворительную оценку, имеет право на повторную защиту, но не ранее чем через год, при этом тема, по решению Государственной аттестаци​онной комиссии, остается прежней или предлагается но​вая. 
3.4. Рекомендации по составлению компьютерной презентации (КП) выпускной квалификационной работы

Компьютерная презентация дает ряд преимуществ перед обычной бумажно-плакатной. Для полного использования программы подготов​ки КП необходимо хорошо знать все ее особенности. Компьютерная презентация позволяет использовать ее студенту как легальную шпаргалку, а с другой стороны, позволяет члену Государственной аттестационной комиссии одновременно изучать работу и контролировать выступление студен​та-выпускника. Поэтому желательно сопровождать выступление презентацией с использованием 15—20 слайдов.

Основными принципами при составлении компьютерной презентации являются: лаконичность, ясность, уместность, сдержанность, наглядность (подчеркивание ключевых моментов), запоминаемость (разумное использование ярких эффектов).

Необходимо начать компьютерную презентацию с заголовочного слайда и завершить итого​вым. В заголовке приводится название и автор. Советуем придумать краткое название и поместить его на все слайды (Вид — Колонтитул — Применить ко всем). Сделайте также нумерацию слайдов и напишите, сколько всего их в презентации. 

Основное требование — каждый слайд должен иметь заголовок, количество слов в слайде не должно превышать 40.

Используйте шаблоны для подготовки профессиональной компьютерной презентации. 
При раз​работке оформления используйте дизайн шаблонов (Формат — Применить оформление). Не увлекайтесь яркими шаблонами, информация на слайде должна быть контрастна фону. Подберите два-три различных фоновых оформления для того, чтобы иметь возможность варьировать фон при плохой проекции.

Не злоупотребляйте эффектами анимации. Оптимальной настрой​кой эффектов анимации является появление в первую очередь заго​ловка слайда, а затем — текста по абзацам. При этом если несколько слайдов имеют одинаковое название, то заголовок слайда должен по​стоянно оставаться на экране. Динамическая анимация эффективна тогда, когда в процессе выступления происходит логическая транс​формация существующей структуры в новую структуру, предлагае​мую вами. Настройка анимации, при которой происходит появление текста по буквам или словам, может вызвать негативную реакцию со стороны членов комиссии, которые одновременно должны выполнять 3 различных дела: слушать выступление, бегло изучать текст работы и вникать в тонкости визуального преподнесения вами материала иссле​дования. Ведь визуальное восприятие слайда презентации занимает от 2 до 5 секунд, в то время как продолжительность некоторых видов анимации может превышать 20 секунд.

Настройте временной режим вашей презентации. Используя меню Показ слайдов — Режим настройки времени, узнайте, сколько минут требуется вам на каждый слайд. Очень важно не торопиться на докладе и не "мям​лить" слова. Презентация легко поможет вам провести доклад, но она не должна его заменить. Если вы только читаете текст слайдов, то это сиг​нал комиссии, что вы не ориентируетесь в содержании. Но если вы растерялись, то прочтение презентации будет лучшим выходом из ситуации. Желательно подготовить к каждому слайду заметки по докладу (Вид — страницы заметок). Распечатайте их (Печать — печатать заметки) и используйте при под​готовке и, в крайнем случае, на самой презентации. Распечатайте некото​рые ключевые слайды в качестве раздаточного материала.

СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННОЙ 

И РЕКОМЕНДУЕМОЙ  ЛИТЕРАТУРЫ

1. Бережнова Е.В. Требования к курсовым и дипломным работам по педагогике: Методические рекомендации для сту​дентов. - М.: Педагогическое общество России, 1999. - 48 с.

2. Бережнова Е.В. Основы учебно-исследовательской деятельности студентов: Учеб.для студ. сред.пед.учеб.заведений / Е.В.Бережнова, В.В.Краевский. – М.: Издательский центр «Академия», 2005.- 128с.

3. Борикова Л.В., Виноградова Н.А. Пишем реферат, до​клад, выпускную квалификационную работу: Учеб. пособие для студ. сред. пед. учеб. заведений. - М.: Издательский центр «Ака​демия», 2000. - 128с.

4. Боровик С.С. Курсовые и выпускные квалификационные работы. — М., 2001.

5. Виноградова Н.А. Методические рекомендации по выполнению письменных работ.—М.,1998.

6. Галагузова Ю.Н., Штинова Г.Н. Азбука студента. — М., 2000.

7. ГОСТ 7.1-84. Библиографическое описание документа. -  Взамен ГОСТ 7.1-76; Введ. 01.01.86. - М.: Изд-во стандартов, 1995. - 78 с. 

8. ГОСТ 7.32-91. Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления - Взамен ГОСТ 7.32-81; Введ. 01.01.92. -М.: Изд-во стандартов, 1991. - 18 с. 

9. Дуранов М.Е. Исследовательский подход к профессиональной педагогической деятельности. — Челябинск, 1996.

10. Загвязинский В.И. Учитель как исследователь. — М., 1980.

11. Занина Л.В. Основы научно-исследовательской деятельности студентов в системе уровневого профессионального образования. Ростов-на-Дону, 1999.

12. Кинг Э. Как пользоваться библиотекой: практическое руководство для учащихся и студентов / Пер. с англ - Челя​бинск: Урал ЫТ), 1997. - 156 с.

13. Петров П.К. Физическая культура: курсовые и выпускные квалификационные работы. – М.: Издат-во ВЛАДОС-ПРЕСС, 2003.- С.112. – (Б-ка студента).

14. Письмо Министерства образования и науки Российской Федерации от 6 мая 2003 г. № 18-51-415ин/18-28. «Методические рекомендации по организации итоговой государственной аттестации выпусков по специальностям среднего педагогического образования» // Официальные документы в образовании № 21- июль 2003г. С.71-103. 

15. Подготовка студента-исследователя в системе вузовского образования / Под ред. В.И. Ядэшко и др. — М., 1996.

16. Постановление Госкомвуза России от 27 декабря 1995 г. № 10 «Об утверждении Положения об итоговой государственной ат​тестации выпускников образовательных учреждений среднего профессионального образования  в Россий​ской Федерации».

17. Ратанова И.А., Шляхта Н.Ф. Психодиагностические методы изуче​ния личности. — М., 1998.

18. Савинский П.Ф. Общие методические рекомендации по оформлению дипломных, курсовых работ. – М.: ВФЭФ, 1993.- 26с.

19. Скалкова Я. и др. Методология и методы педагогических исследова​ний. — М., 1989,

20. Скаткин М.Н. Методология и методы педагогических исследований. —М.,1986.

21. Сысоева М.Е. Организация научно-исследовательской работы сту​дентов. — М.: ДАЕ, 2000, 120 с. 
22. Уваров А.А. Дипломные и курсовые работы по экономическим специальностям: Практические советы по подготовке и защите. -2-е изд., доп. и перераб. – М.: Издательство «Дело и Сервис», 2001. – 112 с.
23. Урунтаева Г.А. Диагностика педагогических особенностей дошколь​ника. — М., 1996.

24. Федотов В.В. Техника и организация умственного труда. — М., 1990.

25. Эхо Ю. Практическое руководство для всех, кто пишет дипломные, курсовые, контрольные, доклады, рефераты, диссертации: успех без лишних проблем.-М.: Металлургия, 1996. -112с.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ ГОУ СПО «НИЖНЕВАРТОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ СОЦИАЛЬНО-ГУМАНИТАРНЫЙ КОЛЛЕДЖ»

Утверждено
на заседании кафедры

«15» сентября  2005г.

ЗАДАНИЕ

НА ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ

____________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество студента)

1. Тема работы:________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

2. Целевая установка:___________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

3. Содержание ВКР (перечень подлежащих разработке вопросов):

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

4. Исходные данные к работе

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

5. Перечень графического материала:

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

6. Вопросы, требующие консультации специалистов других областей знаний__________
_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

ПРИЛОЖЕНИЕ 1

7. ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ ПЛАН ПОДГОТОВКИ ВКР
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квалификационной работы
	Рекомендуемый срок
	Срок выполнения
Консультант 

	1
	2


	3



	1. Выбор направления исследования. Ознакомление с литературой

	до 1 ноября

	

	2. Составление ориентировочного плана ВКР. Разработка методологических основ исследования (задачи, объект, предмет, гипотеза и т.п.)

	до 20 ноября


	

	3. Работа с отобранной литературой. Систематизация, анализ, обобщения. Уточнение плана ВКР


	до 20 декабря


	

	4. Написание текста теоретической части исследования работы и представление руководителю


	до 30 декабря


	

	5. Разработка программы опытно-экспериментальной части. Проведения эксперимента


	до 20 февраля


	

	6. Обработка и анализ полученных данных в ходе эксперимента
	до 20 апреля
	

	7. Написание и оформление всей работы. Представление текста ВКР руководителю
	до 5 мая


	

	8. Предварительная защита ВКР


	до 10 мая
	

	9. Доработка ВКР с учетом результатов предварительной защиты. Окончательное оформление и представление работы на письменный отзыв руководителю. Ознакомление с отзывом и передача работы на рецензию 


	до 20 мая


	

	10. Ознакомление с рецензией. Передача завершенной работы с отзывом и рецензией в учебную часть


	до 25 мая


	

	11. Подготовка к публичной защите ВКР (доклад, раздаточный материал и т.п.)


	до 1 июня


	

	12. Защита выпускной квалификационной работы в ГАК


	июнь


	


Дата выдачи задания «__»_______________________________200__г.

Руководитель____________________________________________________

Задание принял к исполнению студент______________________________
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Образец оформления графиков и  диаграмм

График 1

Динамика роста количества призеров городских и региональных  ученических научных конференций
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Диаграмма 1

Готовность школьников к экологической деятельности

            %
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Классы
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Типичные ошибки студентов  при выполнении и защите ВКР

· Несоответствие темы ВКР, указанной в работе, теме, указанной в приказе  директора.

· Присвоение главам излишне длинных формулировок.

· Включение в качестве названия главы формулировки, не связанной  с темой.

· Выбор в качестве наименований глав проблем, не раскрывающих тему.

· Совпадение формулировок названия одной из составных частей с названием самой работы.

· Пересечение названий параграфов работы.

· Смешивание понятий «объекта изучения» и «предмета изучения».
· Изложение цели, задач, практической значимости, которые не раскрыты в основной части работы.

· Указание информации, фактически не использовавшейся в работе.

· Формулирование определений понятий:

- несоразмерности;

- неясности.
· Отсутствие положений, показывающих достижение цели и задач работы.
· Слишком длинный доклад.
· Отсутствие полученных выводов.
· Неправильное произношение слов.
· Большое количество иллюстраций или их полное отсутствие. 

· Отсутствие нумерации и названия иллюстраций.
· Отсутствие связи иллюстраций с текстом доклада.
ПРИЛОЖЕНИЕ 10
Неформальные советы студенту по защите ВКР
· Ознакомившись с отзывом и рецензией, постарайтесь заготовить письменный ответ на поставленные там вопросы. Это позволит Вам без излишнего времени правильно и спокойно отвечать на вопросы.
· Перед защитой проведите тренировочное выступление перед товарищами.
· Не забудьте приготовить к защите авторучку для записи вопросов.
· Свое выступление на защите Вы можете начать с обращения к председателю, членам ГАК, присутствующим: «Уважаемый Председатель и члены государственной аттестационной комиссии, уважаемые преподаватели и студенты, позвольте представить вашему вниманию доклад о ходе и результатах исследования по теме…»

· Помните! Спокойная, неторопливая  речь всегда импонирует членам ГАК. В ходе доклада Вы должны быть обращены к комиссии лицом. Если необходимо повернуться боком, то следует усилить громкость голоса в полтора раза.
· Предпочтительнее излагать не содержание работы по главам, а логику получения самых значимых результатов.
· К иллюстрациям необходимо обращаться только тогда, когда это требуется по ходу доклада, избегая бесцельного обращения к ним, но и не забывая о них вовсе.
· Будьте готовы ответить на самые распространенные общие вопросы комиссии:

· Что в работе выполнено лично Вами?

· В чем практическая значимость работы?

· Каковы дальнейшие перспективы развития темы исследования?  и т.п 
· Вопрос нужно, прежде всего, четко понять (можете уточнить некоторые   детали у задающего).
· Ответы должны быть  краткими (2-3 предложения). Отвечайте уверенно и четко, но не спешите. Осмыслите вопрос, сконцентрируйтесь (можно сосчитать до трех) и только тогда отвечайте.
· Если при ответе на вопрос необходимо обратиться к ранее приведенным доказательствам, то следует употребить фразу: «Ранее было обосновано, что…»
· Если вопрос окажется для Вас затруднительным, из сложной ситуации позволяют выйти универсальные ответы: «Исследование данной проблемы не входила в поставленные в работе задачи. Данная проблема представляет интерес и пути ее решения это дело будущего» или «Задача по решению данной проблемы в работе не ставилась, но анализ психолого-педагогической и методической литературы показывает, что…».
· В ходе ответа на вопросы следите за реакцией членов комиссии. Если их реакции положительные, то смело продолжайте ответ. Если реакции отрицательные, то более четко обосновывайте свои выводы.
· Используйте в речи понятные аудитории слова, не бравируйте но​выми терминами и понятиями. Не стесняйтесь, будьте самими собой, но говорите "мы", а не "я", 

например: 

«Нами выполнена…», «Мы утверждаем…» или  в безличной форме: 

«Изучение педагогического опыта свидетельствует о том, что...», «На основе выполненного анализа можно утверждать …», «Проведенные исследования подтвердили  …» и т.п.

· Помните, в ко​миссии сидят ваши преподаватели, а не ваши враги. Но будьте внима​тельны в использовании терминологии, и числового материала. Перепроверьте все это тщательно







PAGE  
3

