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1. Общие положения
Государственным образовательным стандартом высшего профессионального образования предусмотрены требования к промежуточной аттестации студентов в процессе овладения ими программой подготовки специалиста. Одной из форм отчетности, предусмотренной учебными планами, является написание студентом курсовых работ по предметам обучения.
Курсовая работа – это научное исследование, проводимое студентом самостоятельно. Цель проводимого исследования – углубить, систематизировать и закрепить теоретические знания, получить практические навыки в подборе, анализе и обобщении информации, выработать рекомендации и предложения по улучшению практической работы в рамках изучаемой проблемы.
Написание курсовой работы является одним из важнейших видов учебных занятий. Поэтому перечень тем курсовых работ разрабатывается и утверждается на соответствующих кафедрах. Количество тем курсовых работ должно обеспечивать студентам свободу их выбора. 
Тематика курсовых работ разрабатывается  с учетом:

· задач и профиля подготовки специалиста;

· направлений и проблематики научно-исследовательской работы в институте;

· уровня подготовки и интересов студентов в освоении дисциплин специализации;

· степени развития  общественных отношений: быть актуальной и предусматривать новизну идей.

2. Выбор темы курсовой работы

Студент выбирает тему курсовой работы самостоятельно из перечня тем, находящегося в рабочей учебной программе изучаемой дисциплины
Если по каким-либо причинам (профиль предыдущего образования, направление трудовой деятельности, наличие оригинальных источников информации) студент самостоятельно формулирует тему курсовой работы, то она должна быть утверждена деканом заочного факультета (по заявлению студента).
3. Структура и оформление курсовой работы

Курсовая работа включает следующие необходимые элементы:

· титульный лист (См. приложение 1);
· план работы (См.: приложение 2);

· введение;

· основная часть (главы, разделы);

· заключение;

· список используемой литературы;

· приложения.

Материал, излагается от первого лица (Я выбрал (ла) эту тему…). Объем работы должен быть в пределах 27-30 страниц машинописного текста через 1,5 интервала (30 страниц рукописного  текста). Текст размещается с соблюдением полей: слева – 3 см, вверху и внизу – 2 см, справа – 1 см. Если используется компьютерная печать, то берется 14-й шрифт; если работа исполняется в рукописном варианте, то почерк должен быть разборчивым. Ксерокопии к проверке не принимаются. Все страницы, за исключением титульного листа и плана, нумеруются арабскими цифрами.
Последней страницей работы считается заключительная страница списка используемой литературы. Приложения рассматриваются как дополнительный материал. Введение, главы (разделы), заключение, список используемой литературы начинаются с новой страницы.

Иллюстрации по тексту допускаются, если они раскрывают или обогащают текстовый материал. Таблицы, графики, рисунки, схемы должны иметь нумерацию и названия. Приводимые формулы так же нумеруются, порядковый номер записывается справа в крупных скобках. Расшифровка символов формул дается непосредственно под формулой. 
Работа выполняется на листах форматы А-4, текст располагается с одной стороны, все листы жестко скрепляются. 
На последнем листе, имеющем текст, студент ставит дату, свою роспись, фамилию и инициалы.
4. Составление плана работы

План работы намечает смысловые границы ее содержания, дает общую направленность исследованию и определяет последовательность ее написания.
Для составления плана работы необходимо уяснить тему, ознакомиться с имеющейся литературой, предварительно сформулировать цели исследования и ожидаемые результаты.
Изучая степень исследования данной темы, необходимо определиться в масштабности своей будущей исследовательской работы - сформулировать цель и задачи, выявить объект и предмет исследования, спрогнозировать возможные практические результаты. 
После этого можно составить примерный план работы. Практика показывает, что первоначальный план в процессе творческой работы меняется, однако новые вопросы не должны выходить за рамки целей и задач исследования.
5. Написание курсовой работы
Начать необходимо с подбора литературы. Список рекомендованной литературы содержится в рабочей учебной программе. Ознакомившись с ней, круг источников необходимо расширить за счет монографий, специализированных журналов, справочной литературы и т.п. В процессе чтения обязательно надо делать выписки фрагментов по своей теме. Их совокупность послужит основой конспекта курсовой работы. Закончив изучение источника или исследование одной проблемы, необходимо сразу сформулировать свою позицию по существу вопроса, тогда курсовая работа будет носить исследовательский характер. Только после изучения всей литературы и предварительной обработки фрагментов можно приступить к первому варианту написания содержания каждого вопроса работы.
Содержание работы должно соответствовать теме, целям и задачам исследования. Материал, отобранный для написания работы, должен быть глубоко проработан, изучен и проанализирован, в нем выявлены положительные и отрицательные моменты по разрабатываемым вопросам; разделы работы должны быть изложены в логической последовательности, взаимосвязи, раскрыты в полном объеме с подтверждением расчетами или статистическими данными; по каждому вопросу должны быть даны краткие выводы. Работа в целом должна носить научный, исследовательский характер, содержать  аргументированные, обоснованные предложения и рекомендации (выводы).tc "материал, отобранный для написания работы, должен быть глубоко проработан; изучен и проанализирован, в нем выявлены положительные и отрицательные моменты по разрабатываемым вопросам; разделы работы должны быть изложены в логической последовательности, взаимосвязи, раскрыты в полном объеме с подтверждением расчетов или статистических данных; по каждому вопросу должны быть даны краткие выводы; работа в целом должна носить научный, исследовательский характер, содержать новую  решаемую  задачу  (проблему),  содержать  аргументированные, обоснованные предложения и рекомендации (выводы)."
Наилучшей формой написания работы является процесс написания каждой главы в отдельности. Первая глава, как правило, посвящена анализу предмета исследования и является исходной теоретической базой для решения научной задачи. Основываясь на выводах первой главы, во 2-й и 3-й главы анализируются исследуемые проблемы в соответствии с принятыми целями и задачами. Каждая глава должна заканчиваться соответствующими выводами.

Во вступлении обосновывается актуальность (важность) темы; формулируются цель и основные задачи работы, новизна и практическая значимость темы; раскрывается суть проблемы (задачи); определяются объект и предмет разработки (исследования). Объем вступления не превышает 2-3 страниц текста.tc "
Во вступлении излагается актуальность (важность) темы, формулируется цель и основные задачи работы, новизна и практическая значимость темы, раскрывается суть проблемы (задачи), определяется объем и предмет разработки (исследования) в работе. Объем вступления не превышает 2-3 страниц текста работы и поэтому "

tc "
Наилучшей формой написания работы является процесс написания каждого вопроса в отдельности, вначале в черновом, а затем путем переработки и в чистовом варианте. Все вопросы пишутся в последовательности, начиная с первого. Первый вопрос, как правило, посвящен анализу (предмету исследования) исследуемого вопроса и является исходным материалом для последующих вопросов. Основываясь на анализе и выводах первого вопроса, во 2-м вопросе дается анализ исследуемой задачи (проблемы), в том числе с "
В заключении в сжатом виде формулируются результаты работы: что достигнуто в процессе работы (степень достижения цели и решенных задач), как решена поставленная в теме проблема (задача), что предлагает студент в целях решения проблемы, что им выносится на защиту. Объем заключения не превышает 2 - 3 страниц текста работы.
Список используемой литературы должен включать наименование всех источников, которые студент использовал при написании работы, независимо были ли сделаны на них ссылки при изложении текста. Перечень источников показывает кругозор студента, уровень научной проработки темы, степень новизны исследуемого материала, понимание студентом места исследуемой темы в общей системе изучаемой дисциплины.

Вся используемая литература может группироваться либо по алфавиту, либо по тематике в любом случае нормативно-правовые документы, регулирующие отношения в области исследуемой проблемы, группируются в начале списка. Образец записей различных изданий приводится ниже: 

Книги одного, двух, трех и более авторов:

Рузавин Г.И. Научная теория: Логико-методологический анализ. – М.: Дело, 2002 – 237с.

Госс В.С., Семенюк Э.П., Урсул А.Д. Категории современной науки: Становление и развитие. – М.: Академия, 2003 – 268 с.

Сборник одного автора:

Методологические проблемы современной науки / Сост. А.Т. Москаленко. – М.: Академия, 2001 – 295 с.

Сборник с коллективным автором:

Непрерывное образование как педагогическая система: Сб. науч. тр. / Научно-исслед. ин-т высшего образования / Отв. ред. Н.Н. Нечаев – М.: МИСИ, 2002 – 156 с.

Материалы конференций, съездов:

Проблемы вузовского учебника: Тез. докл. Науч. конф. – М.: МИСИ, 2002 – 156 с.

Автореферат диссертации:

Фролов В.В. Отечественное медицинское книгоиздание. Развитие издательского репертуара: Автореф. дис. канд. филол. наук – М., 2001 – 21 с.

Статья из газеты и журнала:

Егорова-Гантман Е., Минусов И. Портрет делового человека // Проблемы теории и практики управления. – 2000 - №6. – С. 14 – 15.

Статья из продолжающего издания:

Сафонов Г.П. Итоги, задачи и перспективы развития книжной торговли        // Кн. торговля. Опыт, пробл., исслед. – 2003 – Вып. 8. – С. 3 – 17.

Статья из энциклопедии и словаря:

Диссертация // Советский энциклопедический словарь. – М.: Академия, 2000 – С. 396.

6. Защита курсовой работы

Разработку тезисов доклада следует начать после представления работы на кафедру. При этом следует помнить, что защищается не вся работа, а только те конкретные выводы и предложения, которые вы сами определили. Время доклада ограничено 10 минутами. Окончательный текст доклада формулируется студентом после ознакомления с отзывом руководителя работы.

Защита курсовой работы проводится студентом индивидуально перед комиссией кафедры. Защищая курсовую работу, студент демонстрирует графический, табличный и др. иллюстрационный материал, который позволяет более убедительно отстаивать достигнутые им результаты. Причем, к иллюстрациям следует обращаться только тогда, когда это необходимо по ходу доклада. 
Ответы на вопросы экзаменаторов должны быть краткими, четкими, конкретными, обстоятельными и понятными.

Результаты защиты курсовой работы объявляются сразу же после защиты и обсуждения оценки комиссией.

7. Конспект учебной дисциплины

Конспект должен содержать ответы на все вопросы рабочей учебной программы изучаемой дисциплины. Ответы на вопросы формулируются в сжатом виде и по объему не превышают 1-2 страницы рукописного текста. В каждом учебном семестре студент одновременно предоставляет на проверку конспекты и курсовые работы по дисциплинам в соответствии с индивидуальным планом обучения. Простое переписывание   учебника   при   написании   конспекта   оценивается неудовлетворительно.
Уважаемые студенты!


Курсовые работы и конспекты необходимо отправлять в институт только по указанному  адресу:
МЭФИ: 121357 г. Москва, Г-357, а/я 8. НОУ ВПО «МЭФИ», заочное отделение.

tc "Конспект содержит ответы на все вопросы программы курса изучаемой дисциплины. Ответы на вопросы формулируются в сжатом виде и по объему не превышают l-2-e страницы рукописного текста. В каждом учебном семестре студент предоставляет на проверку конспекты и курсовые работы по дисциплинам в соответствии с индивидуальным планом обучения. Простое переписывание   учебника   при   написании   конспекта   оценивается неудовлетворительно."
tc "В заключении в сжатом виде формулируются результаты работы\: что достигнуто в процессе работы (степень достижения цели и решенных задач), как решена поставленная в теме проблема (задача), что предлагает студент в целях решения проблемы, что им выносится на защиту. Объем заключения не превышает 1 - 2 страниц текста работы."
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	НЕГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«МОСКОВСКИЙ ЭКОНОМИКО-ФИНАНСОВЫЙ ИНСТИТУТ»
Специальность__________________________
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Курсовая работа

на тему: ______________________________________ ______________________________________

______________________________________
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Руководитель________________________________

    (ученая степень, звание, инициалы, фамилия)

г. Тюмень 200__г.




Приложение 2.

Примерный план курсовой работы

План

	Ведение
	3

	1. Понятие финансовых результатов и система налогообложения предприятия
	5

	2. Формирование фондов за счет собственной прибыли
	9

	3. Проблемы совершенствования системы налогообложения и формирования конечного результата деятельности фирмы
	18

	Заключение
	23

	Список использованной литературы
	25

	Приложения
	27


Приложение 3.
Критерии оценки курсовой работы

	1
	Соответствие содержания работы названию выбранной темы.

	9
	Указание на возможные области применения результатов работы (практическая значимость работы).


	2
	Актуальность выбранной темы.

	10
	Творческий характер работы.


	3
	Критический обзор имеющейся литературы по теме курсовой работы.

	11
	Логичность и грамотность изложения материала.


	4
	Определение целей, задач и направления исследования по теме курсовой работы.

	12
	Наличие в тексте курсовой работы ссылок на литературные источники, указанные в списке использованной литературы.


	5
	Полнота раскрытия темы курсовой работы.

	13
	Объем работы.


	6
	Решение новых задач, поставленных в курсовой работе (новизна работы).

	14
	Наличие правильно оформленного титульного листа и плана с указанием страниц текста.


	7
	Использование графических, статисти​ческих и иных форм представления материала.

	15
	Оформление списка использованной литературы. Привлечение современных источников.

	8
	Наличие выводов по разделам и по материалу всей работы.

	16


	Наличие приложений.
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ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
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(Ф.И.О.)
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    (ученая степень, звание, инициалы, фамилия)

г. Тюмень 200__г.
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