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РАЗДЕЛ I. ПРОИЗВОДСТВЕННАЯ ПРАКТИКА
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Методические рекомендации разработаны в соответствии с Законами Российской Федерации «Об образовании», «О высшем и послевузовском профессиональном образовании», Трудовым кодексом Российской Федерации, Типовым положением об образовательном учреждении высшего профессионального образования (высшем учебном заведении) Российской Федерации, Положением о практике студентов НОУ ВПО «Московский институт экономики, менеджмента и права», утвержденного приказам ректора 2005 г., № 248, другими нормативными правовыми актами, регулирующими отношения в сфере образования.
Практика студентов Института является составной частью основной образовательной программы высшего профессионального образования.
Практика студентов, обучающихся по специальности «Финансы и кредит» проводится для всех форм обучения в соответствии с утвержденным графиком учебного процесса.
Руководство по прохождению практики осуществляет руководитель практики, назначаемый заведующим кафедрой «Финансы и кредит».
Практика может проводиться на предприятиях и в учреждениях, а также в структурных подразделениях Института.
2. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ 
Производственная практика имеет цель - ознакомление, закрепление, расширение и систематизацию знаний, полученных при изучении специальных дисциплин на основе изучения деятельности конкретной организации, на приобретение практического опыта по специальности 080105.65  «Финансы и кредит».
Задачами практики являются:
· ознакомление со сферой профессиональной деятельности, приобретение первоначальных практических профессиональных навыков по избранной специальности;
· закрепление знаний, полученных при изучении специальных дисциплин;
· развитие деловой культуры как важнейшего условия успешного решения задач будущей профессиональной деятельности;
· изучение передового производственного опыта по избранной специальности;
· сбор необходимых материалов для подготовки и написания курсовых работ. 

3. ОРГАНИЗАЦИЯ  ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ
Продолжительность и сроки проведения практики устанавливаются графиками учебного процесса и учебными планами.
В случае невозможности прохождения практики студентом в установленные сроки, сроки прохождения практики переносятся распоряжением первого проректора-проректора по учебной и научной работе по представлению заведующего кафедры на основании заявления студента (приложение 1).
Студенты, не выполнившие программу практики по уважительной причине, направляются на практику повторно в свободное от учебы время распоряжением первого проректора-проректора по учебной и научной работе по представлению заведующего кафедры на основании заявления студента (приложение 2).
Студенты, не прошедшие без уважительной причины предусмотренную учебным планом практику, могут быть отчислены в установленном порядке из Института как имеющие академическую задолженность.
Студенты очной формы обучения направляются для прохождения практики преимущественно в организации по представлению Института или в структурные подразделения Института.
Студенты могут самостоятельно найти место прохождения практики, проходить практику по месту работы, просить предоставить им место для прохождения практики в Центре карьеры, практики и трудоустройства, на кафедре.
Центр карьеры, практики и трудоустройства совместно с кафедрой за три месяца до начала практики доводит до сведения студентов информацию о местах прохождения практики (базы практики), предоставляемые Институтом.
В случае желания пройти практику в организациях, предлагаемых Институтом, студенты должны не позднее, чем за 2,5 месяца до начала практики, подать на кафедру письменное заявление о предоставлении места для прохождения практики (Приложение 1).
В случае самостоятельного выбора организации для прохождения практики, студент обязан не позднее, чем за 3 недели до начала практики, предоставить на кафедру письменное заявление о месте прохождения практики по выбранному месту.
В случае направления студента на практику Институтом по договору с организацией ему выдается направление, подписанное заведующим кафедрой.
За 5 дней до начала практики кафедра организует проведение установочного организационного собрания, на котором перед студентами ставятся задачи по прохождению практики и формированию отчета о прохождении практики.
Кафедра, не позднее чем за 5 дней до начала практики, доводит до студентов информацию о закреплении за ними руководителей практики от кафедры, обеспечивает подготовку и выдачу студентам, договоров (направлений).
При организации практики на руководителя практики от кафедры возлагаются следующие задачи:
· оказывать методическую помощь студенту при выполнении им индивидуальных заданий, сборе материалов и составлении отчета по практике;
· представлять интересы студента перед руководством учреждения - места прохождения практики;
· в соответствии с планом кафедры после окончания практики организовать прием зачета на основе предоставленного студентом отчета о прохождении практики (Приложение №6);
· при подведении итогов практики учитывать содержание отзыва-характеристики организации, объём выполнения программы практики, правильность оформления отчетных документов;
· представлять заведующему кафедры замечания и предложения по совершенствованию практического обучения студентов Института.
В организациях непосредственное руководство практикой студентов возлагается на выделенных для этих целей высококвалификационных специалистов. При организации практики на руководителя практики от организации возлагаются следующие задачи:
· совместно с руководителем практики от Института организует и контролирует практику студентов в соответствии с календарным планом (Приложение № 3);
· осуществляет консультирование, оказывает помощь студентам в прохождении практики;
· составляет на практиканта отзыв-характеристику (Приложение №5).
4. СОДЕРЖАНИЕ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ
Студентам в период прохождения производственной практики необходимо ознакомиться с:
- организационной структурой организации, организационно-правовой формой предприятия, банка или других учреждений;
- особенностями деятельности финансовых служб, а также должностными инструкциями их персонала;
- функциями, предусмотренными квалификацией экономиста;
- основными экономическими и финансовыми показателями деятельности организации в отчетном и предыдущем году, их оценкой;
- видами деятельности, осуществляемыми субъектом хозяйствования;
- содержанием Устава, учредительного договора и нормативными документами по функционированию организации.
Студенты специализации «Финансовый менеджмент» в течение практики должны научиться:
- читать бухгалтерский баланс и приложения к нему, оценивать состояние его активов и пассивов;
- оценивать эффективность использования финансовых ресурсов организации;
- оценивать ликвидность баланса организации;
- оценивать деловую активность организации;
- составлять финансовый план;
- анализировать движение денежных средств;

- оформлять необходимую экономическую документацию;
- оценивать показатели прибыли и рентабельности;
- выявлять направления повышения эффективности управления финансовыми  ресурсами.
Студенты специализации «Банковское дело» должны ознакомиться с:
- уровнем специализации и универсализации банка;
- функциями подразделений банка;
-  функциями экономиста (специалиста) подразделения банка;
- составом клиентуры банка;
- видами, выполняемых банком операций;
- формами безналичных расчетов;
- видами банковских услуг, оказываемых клиентам банка или кредитным организациям;
- организацией кредитной деятельности;
- организацией привлечения средств, в т.ч. на депозитные счета;
- порядком формирования кредитного договора и договора залога;
- содержанием кредитного портфеля;
- порядком формирования платежей и комиссионных сборов за оказание банковских услуг;
- кредитной и депозитной политикой банка;
- выполнением расчетных операций и с документацией, на основании которой они осуществляются.
5. ПРАВА И ОБЯЗННОСТИ СТУДЕНТОВ ПО ПРОХОЖДЕНИЮ

 ПРАКТИКИ
Студенты обязаны своевременно и в установленный срок явиться в назначенную для прохождения организацию - базу практики.

В период прохождения практики студент обязан проявлять высокую организованность, соблюдать трудовую и служебную дисциплину, выполнять правила внутреннего распорядка и охраны труда, установленные в организации.

Каждый студент ведет дневник (Приложение 4), в котором фиксируется выполняемая им работа.

Студент обязан:
- в период прохождения практики четко и своевременно выполнять конкретные задания, поручения и указания руководителей практики от Института и организации;

- собрать необходимые материалы для написания курсовой или дипломной работы.

- после окончания практики в течение 3 дней представить руководителю практики от кафедры следующие документы: отчет о прохождении производственной практики (не менее 8 листов машинописного текста, выполненного через 1,5 интервала 14 шрифтом, TNR) (Приложение 6); отзыв-характеристику по итогам практики (Приложение 5); календарный план (Приложение 3); дневник прохождения практики (Приложение 4).
- после окончания практики в сроки установленные кафедрой сдать руководителю практики от Института зачет по практике (защитить отчет по практике).

6. ПОДВЕДЕНИЕ ИТОГОВ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ
По окончании практики руководитель практики от организации составляет на студента отзыв-характеристику, подписывает его у руководства организации и заверяет печатью.
Все документы, свидетельствующие о прохождении практики студентом, должны быть аккуратно оформлены и собраны в отдельную папку.

Руководитель практики от Института в сроки установленные заведующим кафедры обеспечивает организацию её защиты в форме зачета. По итогам защиты практики выставляется оценка «зачтено» или «не зачтено», о чем делаются соответствующие записи в зачетной ведомости и зачетной книжке.

При защите практики учитывается объём выполнения программы практики, правильность оформления документов, содержание отзыва-характеристики; правильность ответов на заданные руководителем практики вопросы.
Зачет по практике приравнивается к оценке (зачет) по теоретическому обучению и учитывается при подведении итогов общей успеваемости студентов. При этом студенты, не выполнившие программу практики без уважительной причины или получившие отрицательную оценку, могут быть отчислены из Института как имеющие академическую задолженность.

Материалы практики (отчет, отзыв-характеристика и др.) после её защиты хранятся на кафедре.
РАЗДЕЛ II. ПРЕДДИПЛОМНАЯ ПРАКТИКА
7. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Преддипломная практика студентов факультета экономики и финансов является составной завершающей частью основной образовательной программы высшего профессионального образования по специальности 060400 «Финансы и кредит». Преддипломная практика проводится для студентов всех форм обучения в соответствии с утвержденным графиком учебного процесса.

К прохождению преддипломной практики допускаются студенты Института, прослушавшие теоретический курс по дисциплинам и успешно сдавшие все предусмотренные учебным планом экзамены, зачеты, курсовые работы, прошедшие производственную практику.

Преддипломная практика студентов очной формы обучения проводится на предприятиях, организациях, финансово-кредитных организациях, страховых компаниях, с которыми достигнута предварительная договоренность (заключен договор). Студенты очной формы обучения направляются на практику, как правило, в организации предоставляемые Институтом. По согласованию с заведующим кафедрой, студенты могут самостоятельно выбрать место прохождения практики, указав его в заявлении (Приложение 9). Студенты, обучающиеся по очно-заочной и заочной форме,  проходят практику  в основном на предприятиях, организациях, коммерческих банках по месту их работы.

Студенты, не выполнившие программу преддипломной практики по уважительной причине, направляются на практику вторично в свободное от учебы время. Студенты, не прошедшие практику в соответствии с учебным  графиком без уважительных причин, могут быть отчислены в установленном порядке из Института как имеющие академическую задолженность.

Направление студентов на практику оформляется распоряжением на основании заявления студента с указанием базы прохождения практики. 
8. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ПРЕДДИПЛОМНОЙ ПРАКТИКИ 

Цели преддипломной практики состоят в углублении профессиональных знаний студентов, формирований необходимых для будущей профессиональной деятельности умений, навыков, личных качеств.

Основная цель практики – сбор материалов для подготовки и написания выпускной квалификационной (дипломной) работы по выбранной теме.

До начала прохождения практики студент выбирает тему выпускной квалификационной работы, с тем чтобы во время ее прохождения собрать необходимый материал для данной темы дипломной работы, т.е. нужно разобраться в источниках информации, основными из которых являются: бухгалтерский баланс, отчет о прибылях и убытках. Студенту необходимо уяснить методику анализа этих отчетов. 

Задачами преддипломной практики являются:

По специализации финансовый менеджмент:

- обобщение, систематизация, конкретизация и закрепление теоретических знаний на основе изучения опыта экономической работы организации по основным направлениям деятельности финансовых служб;

- приобретение навыков самостоятельной работы по решению стоящих задач перед работниками финансовых служб;

- овладение методами аналитической научно-исследовательской работы, по изучению финансовой деятельности и прибыльности деятельности организаций, действующих на основе разных форм собственности.

По специализации банковское дело:

- освоение разных видов услуг, операций выполняемых банком; 

- освоение правил оформления различных видов кредитных сделок и осуществление кредитования предприятий различных организационно-правовых форм;

- приобретение навыков проведения операций с ценными бумагами;

- составление финансовой и статистической отчетности;

- овладение методикой анализа финансового состояния банка, его надежности и ликвидности.

В результате прохождения практики студент должен ознакомиться с программами автоматизации банковских услуг и информации.

9. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРЕДДИПЛОМНОЙ ПРАКТИКИ

Для организации и проведения преддипломной практики ежегодно Институт заключает договоры с предприятиями, организациями, учреждениями о сроках и условиях прохождения практики. На руководителей этих организаций (предприятий) возлагается:

· предоставление студентам рабочих мест;

· ознакомление практикантов с действующими правилами внутреннего распорядка, техники безопасности, охраны труда, противопожарной безопасности;

· своевременное назначение руководителей практики из числа квалифицированных специалистов и организация контроля за работой студентов.

Совместно с центром карьеры, практики и трудоустройства, кафедра «Финансы и кредит» за 3 месяца до начала практики организует проведение установочного собрания (конференции), на котором перед студентами ставятся задачи по прохождению практики, дается информация по формированию отчета о прохождении преддипломной практики, доводят до сведения студентов информацию о базах прохождения практики, предоставляемых Институтом.

При желании пройти практику в организациях, банках предлагаемых Институтом, студенты должны не позднее чем за 2,5 месяца до ее начала, подать на кафедру «Финансы и кредит» письменное заявление о предоставлении места для прохождения практики (Приложение 8).

В случае самостоятельного выбора организации для прохождения практики (или прохождения ее по месту работы) студент обязан не позднее чем за 3 недели до ее начала, представить на кафедру письменное заявление о месте прохождения практики (Приложение 9).

При направлении студента на практику по договору с организацией, не позднее чем за 1 день, выдается направление, подписанное заведующим кафедрой. 

Заведующий кафедрой не позднее, чем за 5 дней до начала практики доводит до студентов информацию о закреплении за студентами руководителей практики от Института, выдается программа практики. 

Студенты, прибывшие для прохождения практики, должны иметь при себе, кроме программы и направления на практику, студенческий билет, паспорт и фотографию (3х4) для оформления пропуска.

В обязанности руководителя преддипломной практики от Института входит:

· организация работы студентов в соответствии с программой практики;

· ознакомление с целями и задачами организации и проведения практики;

· контроль за практикой студентов;

· оказание помощи в составлении календарного плана и его утверждение;

· оказание методической помощи студентам при выполнении им индивидуальных заданий, в сборе материалов для написания выпускной квалификационной (дипломной) работы;

· инструктирование студентов о порядке хранения рабочих материалов, соблюдение корпоративной тайны о финансовом состоянии организации, финансовых показателях;

· проверка по окончании практики дневника каждого практиканта и подобранных материалов.

В период практики руководитель практики от Института консультирует студента по всем вопросам практики, по сбору материалов для написания квалификационной (дипломной) работы.

Руководитель практики от Института принимает от студентов отчеты о прохождении преддипломной практики. Соответствующая запись делается в журнале учета материалов о прохождении практики. Отчет должен быть сдан на кафедру в течение 3 дней после ее окончания.

На руководителя практики от организации возлагаются следующие задачи:

· совместно с руководителем практики от Института организует и контролирует практику в соответствии с календарным планом (Приложение 10);

· оказывает помощь в сборе материалов для написания выпускной квалификационной  (дипломной) работы;

· осуществляет консультирование по вопросам выполнения программы практики;

· составляет на практиканта отзыв-характеристику (Приложение 12) и обеспечивает подписание их руководством организации и выдачу студентам.

10. СОДЕРЖАНИЕ ПРЕДДИПЛОМНОЙ ПРАКТИКИ

Учебно-методическую подготовку и руководство преддипломной практикой студентов осуществляет кафедра «Финансы и кредит».

Преддипломная практика начинается с ознакомления с организационной структурой предприятия (организации), коммерческого банка, особенностью деятельности финансовых служб, должностными инструкциями персонала финансового управления, финансовыми показателями, характеризующими деятельность субъекта хозяйствования в предыдущем и отчетном  году.

Индивидуальные задания студентам разрабатываются кафедрой с учетом профиля специализации, характера деятельности принимающей организации (приложение 7).

Индивидуальные задания являются обязательными для исполнения студентами. По результатам ознакомления с особенностями деятельности организации, его финансовыми показателями, студент должен:

По специализации «Финансовый менеджмент»

Проанализировать:
- использование основных фондов предприятия; характеристику состава, движения и технического состояния основных фондов: оценить уровень, динамику и факторы изменения фондоотдачи всех основных фондов; определить эффективность использования машин и оборудования на предприятии, коэффициент сменности работы оборудования на предприятии;

- источники формирования собственных оборотных средств и обеспеченность ими;

- источники долгосрочных инвестиций производственного назначения и непроизводственного назначения; дать оценку эффективности реальных инвестиций, возможности приобретения нового оборудования;

- обоснование производственной программы предприятия, формирование портфеля заказов, оценку соответствия сформированной программы производственной мощности предприятия и наличию (заказу) ресурсов; наличие резервных мощностей на предприятии;

- изменение основных финансовых показателей в динамике и дать оценку им.

При анализе финансового состояния предприятия студент должен уметь:

- выполнять структурный, горизонтальный и вертикальный анализ баланса организации;

- определять реальную стоимость имущества;

- выявлять факторы, определяющие соотношения источников финансирования;

- оценивать наличие собственных источников финансирования оборотных средств;

- оценивать оборачиваемость оборотных активов;

- оценивать финансовую устойчивость организации;

- оценивать платежеспособность и ликвидность организации;

- определять величину денежных потоков с распределением их по сферам деятельности.

При анализе инвестиционной деятельности студент должен:

- ознакомиться с видами инвестиций и проанализировать взаимосвязи между инвестиционными сферами;

- рассмотреть и оценить экономические последствия различных видов инвестиций;

- рассмотреть информационную базу для использования финансовых методов анализа;

- изучить содержание технического и фундаментального анализа инвестиций, информационную базу анализа, программу анализа, ее основные элементы и этапы;

- овладеть методикой и практикой анализа рисков, знать виды основных рисков и их классификацию, фазы возникновения рисков и способы их покрытия;

- уметь выбрать формы финансирования проекта, оценивать их достоинства и недостатки.

По специализации «Банковское дело»

В период  преддипломной практики студенту необходимо ознакомиться с: 

 - нормативными актами Банка России, регулирующими порядок расчетов хозяйственных операций банками, открытия расчетных и ссудных счетов, правилами совершения операций по счетам;

- содержанием бухгалтерского баланса банка;

- составом собственных и привлеченных средств;

- структурой капитала;

- обязательствами банка;

- услугами, совершаемыми банком;

- оформлением депозитных операций;

- способами и источниками платежей;

- осуществлением переводов денежных средств по поручению физических и    юридических лиц без открытия банковских счетов;

- с видами кредитов, выдаваемых данным банком;

- технологией выдачи кредита и кредитно-расчетным обслуживанием хозяйственного оборота;

- страхованием кредитных и депозитных операций;

- состоянием расчетно-платежной дисциплины в банке;

- автоматизированными платежными системами;

- межбанковскими системами электронного перевода денежных средств; 

- корреспондентскими отношениями в процессе осуществления расчетов;

- составлением оборотной ведомости.

Студент должен уметь:

- проводить анализ финансового состояния предприятия;

- составлять финансовые планы (бюджеты);

- освоить технологию выдачи кредита и проведение других банковских операций;

- оценивать кредитоспособность клиентов банка;

- оформлять выдачу гарантий;

- составлять кредитный договор;

- организацию покупки, продажи, хранения ценных бумаг, чеков, векселей и других операции с ценными бумагами;

- анализировать кредитный портфель;

- формы безналичных расчетов и виды расчетных документов;

- проводить кассовые операции по выдаче и инкассации денег;

- проводить операции с иностранной валютой;

- анализировать финансовое положение коммерческого банка;

- оценивать ликвидность и надежность банка;

- определять и оценивать кредитные риски; 

- проводить операции с ценными бумагами;

- оценивать достаточность капитала банка;

- вести деловые переговоры, оказывать различные услуги.

В результате преддипломной практики студент должен получить навыки аналитической работы на предприятии и уметь выявлять меры по улучшению производственно- финансовой деятельности субъекта хозяйствования.

11. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТУДЕНТОВ ПО ПРОХОЖДЕНИЮ ПРАКТИКИ

С момента зачисления студентов в качестве практикантов на них распространяется трудовое законодательство, правила охраны труда и правила внутреннего распорядка, действующее в организации, с которыми они должны быть ознакомлены в установленном порядке. 

В период прохождения практики студент имеет право: 

- обращаться по всем вопросам программы прохождения практики к руководителю практики от предприятия;

- в установленном порядке обращаться к руководителю подразделения для ознакомления с финансовыми документами и финансовой отчетностью данной организации.

В период прохождения практики студент обязан: 

- вести дневник (Приложение 11), в котором фиксируется ежедневно выполняемая им работа по замещаемая им должности;

- своевременно в установленный срок явиться в назначенную для прохождения практики организацию;

- проявлять высокую организованность, строго выполнять положения внутреннего распорядка, установленного в организации, а также соблюдать трудовую и служебную дисциплину; выполнять правила охраны труда и техники безопасности;

- выполнить программу практики добросовестно, в полном объеме и в установленный срок; четко и своевременно выполнять конкретные задания, поручения и указания руководителя практики от организации;

- собрать необходимый материал для написания выпускной квалификационной (дипломной) работы в соответствии с ее структурой;

После окончания практики студент обязан в течение 3 дней предоставить руководителю практики от Института следующие документы:

- отчет о прохождении практики в соответствии с программой практики (Приложение 13);

- отзыв-характеристику по итогам практики (Приложение 12);

- календарный план (Приложение 10);

- дневник прохождения практики (Приложение 11)

В отчете о прохождении преддипломной практики необходимо описать изученные студентом вопросы программы в объеме  не менее 10 стр., шрифтом №14 TNR.

При положительной рецензии руководителя практики на отчет – студент должен пройти защиту практики.

12. ПОДВЕДЕНИЕ ИТОГОВ ПРЕДДИПЛОМНОЙ ПРАКТИКИ

Документы, свидетельствующие о прохождении практики студентом,  должны быть аккуратно оформлены и собраны в отдельную папку. В отчете должны быть отражены следующие вопросы:

- место прохождения, длительность практики;

- описание проделанной работы по программе практики, выполнение индивидуальных заданий, анализ изученных документов и подобранных материалов;

-  изложение вопросов, которые возникли в процессе прохождения практики; 

- личное суждение студента о деятельности органа – места прохождения практики.
Отзыв-характеристика должна отражать умение студента применять на практике полученные в период обучения теоретические знания, объем выполнения программы практики, имеющиеся недостатки в теоретической подготовке студента, оценку работы студента-практиканта в целом (Приложение 12).

Документы организации, полученные студентом в период прохождения практики не должны содержать сведений, составляющих государственную, служебную, коммерческую, личную тайну, а также иные сведения, не относящиеся к предмету изучения и не входящие в программу практики студентов.

Руководители практики от Института по ее окончании (но не позднее, чем в течение 30 дней) обеспечивают в установленные сроки организацию защиты практики в форме зачета. По итогам практики выставляются оценки «зачтено» или «не зачтено», о чем делаются соответствующие записи в зачетной ведомости и зачетной книжке студента.

Критерии оценки практики студентов:

- уровень квалифицированности собранного материала в соответствии с программой практики и индивидуальными заданиями;

- умение профессионально и грамотно отвечать на вопросы по исполнению должностных обязанностей и знанию нормативных актов, регламентирующих деятельность организации, где проходила практика;

- содержание отзыва-характеристики;

- активность и инициативность студента во время прохождения практики.


Оценка «не зачтено» выставляется, если:

- план практики не выполнен, поставленные цели не достигнуты, не решены конкретные задачи;

- не выполнены в установленные сроки задания и указания руководителя     практики от организации;

- не представлены в срок правильно оформленные документы;

- грубо нарушены правила внутреннего трудового распорядка организации по месту прохождения практики;

- студент не ориентируется в методах расчетов, источниках данных;

- не отвечает вопросы теоретического и практического характера по проблемам, изложенным в тексте отчета.

Если вышеперечисленные пункты выполнены полностью, студенту выставляется оценка «зачтено».
Зачет по практике приравнивается к оценкам (зачетам) по теоретическому обучению и учитывается при подведении итогов общей успеваемости студентов.

Приложение 1 

Заведующему кафедры
«Финансы и кредит»

 Буневич К.Г.
от студента (ки)__ курса

_______формы обучения

Ф. ___________________
И. ___________________
О. ___________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить мне с «___»___________ по «___»___________20 __ г.

место для прохождения производственной практики

в________________________________________________________________
(наименование организации)

Специализация  __________________________________________________

Ближайшая к месту жительства станция метро ________________________
Контактный телефон                  _____________________________________

_________                                                           ____________________                           
     (дата)                                                                                                   (подпись)
  Приложение 2 

Заведующему кафедры

«Финансы и кредит»

Буневич К.Г.

от студента (ки)__ курса

_______формы обучения

Ф. ___________________
И. ___________________
О. ___________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу разрешить мне пройти производственную практику с «___»___________ по «___»___________20 __ г.

в___________________________________________________________________
(наименование организации)

Специализация  __________________________________________________

Ближайшая к месту жительства станция метро ________________________
Контактный телефон                  _____________________________________

_________                                                           ____________________                           
     (дата)                                                                                                   (подпись)

  Приложение 3 

Календарный план

прохождения производственной практики

студентом (кой) ________ курса факультета экономики и финансов
______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)
	№   
п/п
	Наименование работ и индивидуальных
заданий
	Период выполнения
работ и заданий

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Руководитель практики от института ____________________________________                        

                                                                                         (подпись, фамилия, инициалы)

                            Приложение 4 

Дневник

прохождения производственной практики

студентом (кой) ________ курса факультета экономики и финансов
______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

	№ п/п
	Дата
	Краткое содержание выполненной работы
	Место работы

(занимаемая должность)

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


                                    Студент (ка) ____________________________________                        

                                                                                         (подпись, фамилия, инициалы)

                                                              Приложение 5 

ШТАМП
ОРГАНИЗАЦИИ

Отзыв – характеристика

 Сообщаем, что студент (ка)  _____ курса факультета экономики и финансов НОУ ВПО «Московский университет им. С.Ю. Витте» ____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

В период с____________20 __ г. по ___________ 20 __г прошел (ла) производственную практику по специальности финансы и кредит  в___________________________________________________________________
(наименование организации)

Практика была организована в соответствии с разработанной  Институтом программой практики.

За время прохождения практики ___________________________ показал (ла) необходимый уровень теоретической подготовки, умение применить и использовать полученные в Институте знания для решения поставленных практических задач. Программа практики выполнена полностью.

                Руководитель организации ____________________________________                        

                                                                                         (подпись, фамилия, инициалы)

М. П.

Приложение 6 
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О Т Ч Е Т

о прохождении производственной практики

Студентом (кой) ________ курса факультета экономики и финансов
______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

Место прохождения практики    _____________________________

Практика проходила с  __________________по_________________

Дата сдачи отчета         _____________________________________

Руководитель практики   ___________________________ 

                                                           (фамилия, инициалы)

   Приложение 7

ТЕМЫ  ИНДИВИДУАЛЬНЫХ  ЗАДАНИЙ  ПРОХОЖДЕНИЯ
СТУДЕНТАМИ   ПРЕДДИПЛОМНОЙ  ПРАКТИКИ

1. Направления повышения эффективности управления фирмой (банком, офисом, организацией и др.).

2. Пути повышения конкурентоспособности фирмы (банка, организации и др.).

3. Проектирование диверсификации деятельности фирмы (банка, организации и др.).

4. Анализ кризисных тенденций в деятельности фирмы (банка, организации и др.). 

5. Оптимизация налоговых выплат коммерческой фирмы (на примере конкретной фирмы).

6. Формирование структуры капитала фирмы (банка) и управление ликвидностью ее активов.

7. Антикризисная программа управления (на предприятии, в банке и др.).

8. Эффективность инвестиционной деятельности фирмы.

9. Разработка и экономическое обоснование инвестиционных проектов.

10. Выручка от реализации продукции предприятия: формирование и использование.

11. Затраты на производство и реализацию продукции, пути и резервы их снижения.

12. Предпринимательские риски и управление ими.

13. Налогообложение и его воздействие на финансовое состояние предприятия.

14. Источники формирования оборотных средств предприятия.

15. Управление финансовыми ресурсами коммерческого банка.

16. Оценка кредитоспособности предприятия.

17.  Инвестиционные качества ценных бумаг.

18. Управление денежными потоками предприятия.

19. Оказание услуг по лизингу и факторингу, оформление этих видов услуг.

20. Покупка, продажа, хранение ценных бумаг, чеков, векселей и другие операции с ценными бумагами, оказание полного комплекса депозитарных и кастодиальных услуг.

21. Финансовое состояние предприятия и методы его оценки.

22. Источники формирования оборотных средств предприятия.

23. Управление дебиторской (кредиторской) задолженностью на предприятии.

24. Формирование и управление инвестиционным портфелем организации.

25. Инвестиционные качества ценных бумаг.

26. Оперативное финансовое планирование на предприятии.

27. Управление рисками в коммерческом банке.

28. Анализ и оценка кредитоспособности заемщика.

29. Проектное финансирование.

30. Развитие потребительского кредитования.

Приложение 8 

Заведующему кафедры

«Финансы и кредит»

Буневич К.Г.
от студента (ки)__ курса

_______формы обучения

Ф. ___________________
И. ___________________
О. ___________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить мне с «___»___________ по «___»___________20 __ г.

место для прохождения преддипломной практики

в________________________________________________________________
(наименование организации)

Специализация  __________________________________________________

Ближайшая к месту жительства станция метро ________________________
Контактный телефон                  _____________________________________

_________                                                           ____________________                           
     (дата)                                                                                                   (подпись)

  Приложение 9 

Заведующему кафедры

«Финансы и кредит»

Буневич К.Г.
от студента (ки)__ курса

_______формы обучения

Ф. ___________________
И. ___________________
О. ___________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу разрешить мне пройти преддипломную практику с «___»___________ по «___»___________20 __ г.

в___________________________________________________________________
(наименование организации)

Специализация  __________________________________________________

Ближайшая к месту жительства станция метро ________________________
Контактный телефон                  _____________________________________

_________                                                           ____________________                           
     (дата)                                                                                                   (подпись)

  Приложение 10 

Календарный план

прохождения преддипломной практики

студентом (кой) ________ курса факультета экономики и финансов
______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

	№   

п/п
	Наименование работ и индивидуальных

заданий
	Период выполнения

работ и заданий

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Руководитель практики от института ____________________________________                        

                                                                                         (подпись, фамилия, инициалы)

                            Приложение 11 

Дневник

прохождения преддипломной практики

студентом (кой) ________ курса факультета экономики и финансов
______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

	№ п/п
	Дата
	Краткое содержание выполненной работы
	Место работы

(занимаемая должность)

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


                                    Студент (ка) ____________________________________                        

                                                                                         (подпись, фамилия, инициалы)

                                                              Приложение 12 

ШТАМП

ОРГАНИЗАЦИИ

Отзыв – характеристика

 Сообщаем, что студент (ка)  _____ курса факультета экономики и финансов НОУ ВПО «Московский университет им. С.Ю. Витте» ____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

В период с____________20 __ г. по ___________ 20 __г прошел (ла) преддипломную практику по специальности финансы и кредит  в___________________________________________________________________
(наименование организации)

Практика была организована в соответствии с разработанной  Институтом программой практики.

За время прохождения практики ___________________________ показал (ла) необходимый уровень теоретической подготовки, умение применить и использовать полученные в Институте знания для решения поставленных практических задач. Программа практики выполнена полностью.

                Руководитель организации ____________________________________                        

                                                                                         (подпись, фамилия, инициалы)

М. П.

Приложение 13 

[image: image3.jpg]e

QUI NON PROFICIT, DEFICIT

MOCKOBCKMW YHUBEPCUTET UM. C.IO.BUTTE





О Т Ч Е Т

о прохождении преддипломной практики

Студентом (кой) ________ курса факультета экономики и финансов
______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

Место прохождения практики    _____________________________

Практика проходила с  __________________по_________________

Дата сдачи отчета         _____________________________________

Руководитель практики   ___________________________ 

                                                           (фамилия, инициалы)

Приложение 14
АНКЕТА

для студентов, прошедших преддипломную практику по месту постоянной  работы

(обязательна для заполнения и сдачи на выпускающую кафедру вместе с отзывом-характеристикой)

Дата заполнения  ________________________________________________________________

Период практики: с (____/______/_______________) по  (_____/_______/________________)

ЛИЧНЫЕ ДАННЫЕ

Фамилия________________________________________________________________________

Имя____________________________________________________________________________

Отчество________________________________________________________________________

Дата рождения (дд/мм/гггг) ___/____/_______

Домашний адрес _________________________________________________________________

Дом.тел. ________________________________________________________________________

Моб.тел. ________________________________________________________________________

Е-mail __________________________________________________________________________

Ваши дальнейшее планы на образование 

Необходимость получения второго высшего профессионального образования 

Да            Нет  

по специальности ________________________________________________________________

Повышение квалификации или переподготовка в сфере_________________________________

в ближайшее время _______________________________________________________________

в среднесрочной перспективе _______________________________________________________

ОБЩИЕ НАВЫКИ

Знание иностранного языка 

Родной язык_____________________________________________________________________

Уровень знания иностранных языков: базовый -  разговорный -  свободный 

                                                           (подчеркнуть) 

Английский   Да            Нет

Другие __________________________________________________________________________

Владение компьютерными программами и средствами:

MS Office                   Да          Нет           Консультант   Да          Нет                                  

Электронная почта   Да          Нет           Гарант             Да          Нет                                  

Internet                       Да          Нет          Специальные системы и программы  Да        Нет                                  

1C                               Да          Нет

Другие __________________________________________________________________________

Умение составлять резюме Да            Нет

Другое__________________________________________________________________________

ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ НАВЫКИ

Предыдущий опыт работы на других предприятиях до или во время обучения в вузе и ее характер (разовая, постоянная работа, в какой должности) __________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Имеете ли Вы опыт поиска работа Да            Нет

Кто помогал Вам в поиске работы:

никто

кадровое агентство

центры карьеры МИЭМП

центры занятости

семья

друзья

Какими информационными источниками Вы пользовались при поиске работы:

- Интернет-сайты Да            Нет

- специализированные газеты и журналы Да            Нет

- другое ________________________________________________________________________

Место работы в настоящее время, должность_________________________________________

Предыдущее место работы, должность_______________________________________________

ХАРАКТЕРИСТИКА ИТОГОВ ПРАКТИКИ

Название организации (предприятия) ______________________________________________
Основной вид деятельности организации (предприятия): ______________________________

Адрес: _________________________________________________________________________

Ф.И.О. и должность руководителя__________________________________________________

Ф.И.О. ответственного за набор персонала на предприятии _____________________________

Телефон: ________________________________________________________________________

Факс:    _________________________________________________________________________

E-mail:  _________________________________________________________________________

Объем, обязанности и краткая характеристика выполняемой работы на предприятии (объекты, виды работы) ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Особые требования руководителя к характеру работы и\или практиканту
 _________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

Другие сведения, которые я хочу о себе сообщить (не более 50 слов)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________ / ________________ /

(Подпись)


 «___» __________20 __ года.

Хачатурян Каринэ Суреновна
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