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ВВЕДЕНИЕ

Методические указания имеют целью определить обязательные требования, правила и рекомендации при подготовке к защите выпускных квалификационных работ (ВКР) студентами Института гуманитарного образования и информационных технологий (ИГУМО и ИТ), обучающимися по специальности  "Бухгалтерский учет, анализ и аудит".

Кафедра бухгалтерского учета и финансов разрабатывает и ежегодно обновляет тематику выпускных квалификационных работ в соответствии с направлениями реформирования национальной системы бухгалтерского учета и аудита в условиях рыночной экономики, интеграции отечественных и международных принципов учета и аудита, по мере использования современных методов и моделей экономического анализа в управлении. 
Тематика выпускных квалификационных работ должна обеспечить преемственность в изучении учетно-аналитических дисциплин, исходя из требований стандарта высшего профессионального образования и учебного плана по специальности. При этом все формы самостоятельной работы студентов за период обучения – курсовые работы, тематические доклады на научных студенческих конференциях, рефераты на семинарских и практических занятиях, прохождение производственной и преддипломной практики должны способствовать качественной и своевременной подготовке ВКР.
1. ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ  РАБОТЫ (ВКР)
Написание и защита ВКР - заключительный этап подготовки студента-экономиста и одновременно наиболее активная форма конкретной связи теоретического обучения с практикой профессиональной работы. Успешная сдача государственных экзаменов и защита ВКР позволяют аттестовать выпускника с присвоением квалификации «экономист» по специальности  "Бухгалтерский учет, анализ и аудит".

Значение ВКР состоит в том, что в процессе ее выполнения не только закрепляются, полученные в институте знания по общетеоретическим и специальным дисциплинам, но и обобщаются практические материалы преддипломной производственной практики. ВКР должна иметь элементы самостоятельно проведенного научного исследования, в котором содержатся  выводы и конкретные экономически обоснованные рекомендации и предложения по улучшению организации учетно-аналитической работы в соответствии с избранной темой.

В выпускной квалификационной работе студент должен показать умение грамотно и аргументировано излагать свои мысли, формулировать собственные предложения, правильно пользоваться специальной литературой. Хорошо подготовленная и успешно защищенная ВКР позволяет выпускнику лучше осознать свои  профессиональные возможности.

При выполнении выпускной квалификационной работы предполагается решение следующих задач:

- теоретическое обоснование и раскрытие сущности экономических категорий, явлений и проблем рыночной экономики по выбранной студентом теме работы;

- совершенствование  навыков самостоятельной работы при проведении научно-практического исследования по теме;

- умение правильно использовать законодательные, нормативные и инструктивные материалы, а также критическое осмысление литературных источников;

- приобретение навыков сбора, обобщения и оценки фактических материалов практики бухгалтерского учета, анализа и аудита конкретной организации, являющейся объектом исследования;

- четкое понимание и использование теории в решении конкретных практических задач исследуемой проблемы;
- умение систематизировать и обобщать данные статистических сборников, бухгалтерской отчетности, данные синтетического и аналитического учета;

- владение современными информационными технологиями и использование их для автоматизации задач бухгалтерского учета, анализа и аудита;

- способность формулировать аргументированные рекомендации и предложения по совершенствованию организации, методологии и техники ведения бухгалтерского учета, экономического анализа и аудита.

2. ВЫБОР ТЕМЫ  ВЫПУСКНОЙ  КВАЛИФИКАЦИОННОЙ  РАБОТЫ

Тема  выпускной квалификационной работы выбирается студентом самостоятельно из списка тем, утвержденных кафедрой бухгалтерского учета и финансов ИГУМО (Приложение 1). Заведующим кафедрой в  помощь студенту для написания ВКР назначается научный руководитель.
Закрепление за студентом научного руководителя и темы ВКР производится по личному заявлению студента на имя заведующего кафедрой (Приложение 2). Заявление представляется на кафедру бухгалтерского учета и финансов не позднее 1 ноября текущего учебного года. Назначение научных руководителей кафедра производит с учетом специализации отдельных преподавателей, что должно обеспечить наиболее компетентную консультацию по соответствующим темам, и утверждается  приказом  ректора института.

По согласованию с заведующим кафедрой студент может выбрать для выпускной квалификационной работы тему, не включенную в рекомендованный список или уточнить заданную в списке тему.
Желательно, чтобы выбранная тема была связана с тематикой выполненных студентом курсовых работ по бухгалтерскому учету, экономическому анализу и аудиту. Это облегчает подготовку ВКР, так как студент уже знаком со специальной литературой по теме, основными ее положениями. Кроме того выбор темы зависит от объекта исследования, поскольку студент раскрывает выбранную тему на примере практики работы конкретного хозяйствующего субъекта.
Тема работы может сочетать в себе исследование вопросов совершенствования учета, контроля, анализа, аудита и использования современных информационных технологий по этим направлениям деятельности конкретной коммерческой организации.
3.   ОСНОВНЫЕ ЭТАПЫ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ  ВКР

Процесс написания и защиты ВКР состоит из следующих основных этапов:

	Этап
	Содержание этапа
	Сроки

	I этап
	выбор студентом объекта исследования и темы ВКР, согласование ее с заведующим кафедрой
	сентябрь-октябрь

	II этап
	написание и подача студентом заявления на кафедру бухгалтерского учета и финансов о закреплении за ним темы ВКР и назначении научного руководителя
	до 1 ноября

	III этап
	изучение теоретических аспектов по выбранной теме ВКР  
	ноябрь-январь

	IV этап
	подбор литературы и составление плана работы
	январь

	V этап
	согласование плана ВКР с научным руководителем
	до 1 февраля

	VI этап
	сбор фактических материалов по объекту исследования при прохождении преддипломной практики, изучение литературы, обобщение собранных  материалов, выполнение расчетов,  написание и предоставление на проверку научному руководителю глав ВКР
	Февраль-март


	VII этап
	подготовка и защита отчета о преддипломной производственной практике
	до 10 апреля


	VIII этап
	подготовка полностью исправленного и доработанного по замечаниям научного руководителя варианта текста ВКР
	до 10 апреля

	IX этап
	получение отзыва научного руководителя и рецензента 
	10 апреля-20 апреля

	X этап
	предоставление ВКР на кафедру для прохождения предзащиты и утверждения зав.кафедрой 
	20 апреля-30 апреля

	XI этап
	утверждение ВКР проректором по учебной работе ИГУМО 
	до 20 мая 

	XII этап
	подготовка доклада, компьютерной презентации и раздаточного материала к защите 
	май

	XIII этап
	защита ВКР
	1 июня – 20 июня


Контрольные сроки предоставления материалов ВКР на проверку научному руководителю
	Разделы выпускной квалификационной работы
	Сроки 

	Глава 1

Глава 2

Глава 3

ВКР, включая введение, три главы, заключение, список литературы, приложения
	до 15 февраля

до 1 марта

до 15 марта

до 1 апреля




4. ПОРЯДОК ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ СТУДЕНТА С НАУЧНЫМ РУКОВОДИТЕЛЕМ И РЕЦЕНЗЕНТОМ ВКР
Научное руководство выпускной квалификационной работой осуществляют преподаватели кафедры бухгалтерского учета и финансов, являющиеся высококвалифицированными специалистами, имеющими высшее специальное экономическое образование.

По каждой ВКР научный руководитель совместно со студентом-выпускником составляет Задание на подготовку выпускной квалификационной работы  (Приложение 3).

В зависимости от темы работы руководитель устанавливает сроки выполнения отдельных пунктов плана, которые являются для студента обязательными. В случае невыполнения плана руководитель обязан потребовать от студента письменное объяснение отставания и письменно сообщить об этом заведующему кафедрой и декану факультета экономики и менеджмента.

В процессе выполнения ВКР студент пользуется систематическими консультациями научного руководителя. Консультации могут быть устными при личных встречах студента с научным руководителем или письменными. Консультации являются обязательными, так как они являются не только средством оказания помощи студенту, но и основной формой контроля за выполнением выпускной работы.

По письменному или устному заявлению научных руководителей кафедра периодически на своих заседаниях заслушивает в порядке контроля отчеты выпускников, чья работа отстает от намеченного календарного плана. На эти заседания приглашаются студенты, и их научные руководители для принятия мер и устранению причин отставания.
Руководитель проверяет отдельные части работы, дает указания  по  устранению  обнаруженных недостатков, а после представления законченной и надлежащим образом оформленной работы тщательно проверяет ее, ставит свою подпись на титульном листе и дает  письменный отзыв  о работе студента в ходе подготовки ВКР (Приложение 4). В отзыве научный руководитель рекомендует или нет ВКР студента к защите.
Затем ВКР передается студентом на внешнее рецензирование. Кандидатура рецензента утверждается заведующим кафедрой и доводится до сведения выпускника. Основные рекомендации по оформлению рецензии изложены в Приложении 5. Во внешней рецензии выпускная квалификационная работа оценивается по пятибалльной шкале. Окончательную оценку дает Государственная аттестационная комиссия. Желательно, чтобы при защите ВКР студентом на заседании комиссии выступил научный руководитель работы. Отзыв и внешняя рецензия оглашаются на заседании Государственной экзаменационной комиссии после доклада студента-выпускника.

Вопрос о не допуске ВКР к защите рассматривается на заседании кафедры с участием студента и руководителя. Протокол заседания кафедры передается декану и ректору института на утверждение. Студент, не выполнивший ВКР в срок, отчисляется приказом ректора из института. За ним сохраняется  право защиты ВКР в следующем учебном году.
5.   ТРЕБОВАНИЯ, ПРЕДЪЯВЛЯЕМЫЕ  К СОДЕРЖАНИЮ ВЫПУСКНОЙ  КВАЛИФИКАЦИОННОЙ  РАБОТЫ
В ходе написания выпускной квалификационной работы студент должен разобраться в теоретических вопросах избранной темы, самостоятельно проанализировать собранный практический материал, разработать и научно обосновать предложения, направленные на совершенствование учета, отчетности, анализа и аудита конкретного хозяйствующего субъекта, являющегося объектом исследования.

Изложение должно быть конкретным и опираться на действующую практику. При этом важно не просто описание, а критический разбор организации  учетно-аналитической работы на базовом предприятии.

Иллюстрируя отдельные положения ВКР цифровыми данными из справочников, монографий и других литературных источников, а также цитируя или свободно пересказывая принципиальные положения других авторов, студенту необходимо делать ссылки на соответствующие источники. Наличие подобных ссылок не только не умаляет заслуг студента, но подчеркивает его научную добросовестность, придает выпускной работе более убедительный характер. Отсутствие ссылок на литературные источники снижает качество ВКР, превращает ее из формы творчества в продукт компиляции.

Современные требования, предъявляемые к выпускным работам, исходят из того, что выпускник должен хорошо владеть навыками исследовательской работы. Поэтому наличие элементов исследования является обязательным в ВКР.

Для того чтобы выпускная работа носила исследовательский характер, в ней, во-первых, должна раскрываться социально-экономическая природа изучаемых явлений и излагаться собственная позиция студента по спорным теоретическим вопросам, во-вторых, содержаться глубокий и всесторонний анализ действующей практики организации и методологии бухгалтерского учета и, в-третьих, выдвигаться обоснованные предложения, разработанные на конкретном фактическом материале.

В выпускной работе, следует широко использовать знания, полученные в области экономической теории, статистики, экономико-математического моделирования и смежных специальных дисциплин для того, чтобы показать свою квалификацию, как экономиста.

Применение в ВКР формул, схем, графиков, диаграмм, таблиц является средством четкого и наглядного описания характеристик объекта исследования. Технологические схемы учетного процесса также способствуют наглядности и убедительности материала. Они позволяют в лаконичной форме отразить полноту исследуемых вопросов.

Логически выпускная квалификационная работа должна состоять, как правило, из следующих частей:

- титульный лист;

- задание на написание ВКР студенту;

- содержание;

- введение;

- основная часть работы;

- заключение;

- список литературы;

- приложения.

Содержание  представляет собой перечень всех заголовков частей работы с указанием страниц.
Во введении обосновывается актуальность выбранной темы ВКР, приводится краткая характеристика состояния исследуемого вопроса и проблем темы, определяется объект исследования, цели, задачи и структура выпускной работы, сведения об апробации и внедрении ее результатов. Объем введения не должен превышать 4 страниц текста.
Основная часть работы, в которой исследуются достижения науки по выбранной теме, дается критическая оценка существующего состояния анализируемого участка деятельности организации с аргументированными предложениями, формируются краткие выводы и конкретные предложения по улучшению учета, контроля, анализа и повышению эффективности финансово-хозяйственной деятельности.
Основная часть состоит обычно из трех глав. Объем основной части должен составлять 50-60 страниц текста, включая таблицы, рисунки, графики и другой иллюстрационный материал.
Первая глава должна носить теоретический характер. В ней раскрывается экономическая  природа исследуемых вопросов, значение для конкретного предприятия, а отсюда и важность правильной организации его учета и экономического анализа. В этой главе раскрываются значение и задачи учета, экономического анализа и аудита объекта исследования, дается краткий обзор литературы по избранной теме и обосновывается позиция студента по дискуссионным вопросам темы.

В этой же главе дается краткая характеристика экономического субъекта, по фактическим материалам которого будет выполняться  работа, обращая особое внимание на те стороны его деятельности, которые влияют на организацию учета, экономического анализа и аудита.

Вторая глава должна быть более конкретной, детально раскрывать существо рассматриваемой проблемы. В ней, как правило, критически излагается действующая практика бухгалтерского учета и аудита на соответствующем участке деятельности данного экономического субъекта. Чтобы избежать описательного характера работы необходимо практику организации бухгалтерского учета на предприятии рассматривать с точки зрения удовлетворения нужд управления, с позиций обеспечения оперативности информации. Очень важно показать насколько постановка бухгалтерского учета на соответствующем уровне отвечает международным нормам, а бухгалтерская отчетность отражает реальное имущественное и финансовое положение данного хозяйствующего субъекта, обосновать необходимость совершенствования бухгалтерского учета.

Если выпускная работа посвящена аудиту, то во второй главе рассматривается информационная база аудиторской деятельности.

В третьей главе излагаются методики анализа либо аудита определяемого темой исследования участка хозяйственной деятельности, формируются предложения по совершенствованию учета, анализа и аудита. В этой главе выпускник должен раскрыть содержание и основные методы анализа или аудита различных видов ресурсов: материальных, трудовых, финансовых или результатов деятельности. При подготовке аналитических вопросов необходимо, чтобы анализируемый период охватывал как минимум два календарных года - последний и предпоследний.

В этой же главе один из параграфов должен быть посвящен вопросам использования информационных технологий в практике бухгалтерского учета, анализа и аудита исследуемой организации.

В заключении делаются краткие выводы о том, в какой степени студенту удалось достичь поставленной цели, обобщается материал исследования, приводятся соображения об эффективности, которая может быть получена в результате осуществления рекомендованных мероприятий. На базе критических замечаний даются предложения по совершенствованию учета и анализа, усилению контроля и конкретные данные о выявленных резервах, которые тщательно аргументируются, исходя из теоретических положений, нормативных документов, специальной литературы и практической целесообразности. Выводы и предложения должны непосредственно вытекать из содержания предыдущих разделов работы, излагаться четко и лаконично. Объем заключения должен составить 5-6 страниц текста.
Список литературы содержит перечень литературных источников, включая нормативно-законодательные документы, научные труды, учебники, учебные пособия, статьи и интернет источники, которые были изучены и использованы студентом при подготовке и написании ВКР. Список литературы должен насчитывать не менее 40 наименований литературных источников.
В приложения следует относить вспомогательный, а также объемный фактический материал по конкретному объекту за ряд лет, используемый для обоснования положений работы, который при включении в основную часть загромождает текст. Например, учетная политика организации, формы отчетности, первичной документации, учетных регистров, программа аудита, таблицы, в которых систематизируются и иллюстрируются различные подходы к решению проблемы  и т. д. Приложения нумеруются и размещаются в порядке, в котором на них делаются ссылки в тексте.
Пример плана выпускной квалификационной работы представлен в Приложении 6. 

6. ОФОРМЛЕНИЕ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ И ПРЕДСТАВЛЕНИЕ ЕЕ НА КАФЕДРУ

Законченные главы ВКР в установленные сроки должны сдаваться научному руководителю на проверку. Сроки представления отдельных глав и всей работы в целом должны соответствовать указанным в п.3 настоящих методических указаний.

Научный руководитель, проверив главу, может вернуть ее студенту для доработки со своими письменными замечаниями. Дополнительные (устные) замечания и рекомендации по доработке главы могут быть даны студенту во время очередной консультационной встречи.

В соответствии с полученными от руководителя замечаниями студент в установленные сроки должен доработать материал. После того, как написаны все главы, введение, заключение и приложения выпускная квалификационная работа сдается научному руководителю на отзыв.

К оформлению ВКР предъявляются определенные требования. Законченная работа должна быть выполнена на компьютере. Общий объем работы, включая титульный лист, лист задания, введение, основную часть работы, заключение, список литературы и приложения  не должен превышает 100 страниц текста, отпечатанного на листах формата А-4, шрифтом 14 с 1,5 межстрочным интервалом.
Текст выпускной работы печатается на одной стороне листа формата А-4 и располагается таким образом, чтобы его ограничивали поля: слева 35-40 мм, справа 10 мм, вверху и внизу до 20 мм.

Все листы  работы пронумеровываются, при этом титульный лист считается первым, но не нумеруется. Титульный лист оформляется в соответствии с Приложением 7. 

Изложение работы должно быть логически стройным, понятным, без стилистических и орфографических ошибок, без изложения общеизвестных истин, ненужного многословия. Если цитируются выдержки из журнальных статей, специальной литературы, нормативно-законодательных документов  и т.п., то за цитируемым текстом необходимо сделать соответствующую ссылку на литературный источник. 
Действующими в настоящее время стандартами по оформлению ссылок на литературные источники рекомендуется в тексте указывать в квадратных скобках порядковый номер источника и страницу по списку использованной литературы, который приводится в конце работы. Если дается свободный пересказ принципиальных положений тех или иных авторов, то достаточно указать в скобках номер источника по списку использованной литературы без указания номера страницы.

Первым листом работы является титульный лист, за ним следует лист задания студенту на выпускную квалификационную работу. Затем дается содержание ВКР. В нем указывается наименование частей  работы: введение, название глав и входящих в них параграфов, заключение, список использованной литературы, приложения. Против каждого наименования работы в правой стороне листа указывается номер страницы, с которой начинается данная часть. 
Главы и параграфы в тексте работы нумеруются арабскими цифрами. Номер параграфа состоит из номера главы и его собственного номера в пределах данной главы. Например, второй параграф первой главы получает номер 1.2. Слова "глава" и "параграф" в заголовках не пишутся. Каждая глава работы должна начинаться с новой страницы.

Таблицы, будучи обязательными в выпускной работе по учетно-аналитическим дисциплинам, следует разграничивать по объему. Громоздкие таблицы должны быть вынесены в приложения. В текст работы вводятся небольшие таблицы (не более двух страниц). При этом важно, чтобы таблица была органически связана с текстом. Каждая таблица должна иметь название и номер. Предпочтительно, чтобы нумерация таблиц была сквозной для всех глав работы. Порядковый номер таблицы проставляется на правой стороне над ее названием. Номер и название указываются над самой таблицей. Примеры оформления таблиц даны в Приложении 8.

Ссылаться на таблицу нужно в том месте текста, где формируется положение, подтверждаемое или иллюстрируемое ею.

Наличие диаграмм, графиков и схем в выпускной работе усиливает доказательность и наглядность рассматриваемых положений, облегчает восприятие рассуждений автора и характеристику учетно-экономических явлений и процессов, повышает культуру изложения и позволяет в лаконичной форме отразить полноту знаний студента по исследуемому вопросу.
 При оформлении графического материала обязательными являются требования аккуратности и лаконизма в выборе средств и цветов оформления иллюстраций. Для каждой группы графического материала применяется отдельная, самостоятельная нумерация, которая размещается под иллюстрацией после перечня условных обозначений. Допускается оформление графический материалов в цвете.
В Приложении 9 даны примеры возможных иллюстраций к выпускной работе.

Список использованной литературы приводится после заключения. Все литературные источники имеют сквозную нумерацию и располагаются в следующем порядке:

1. Законодательные акты и Указы Президента РФ.

2. Постановления правительства.

3. Нормативные документы и статистические материалы (в хронологическом порядке).

4. Литературные источники в алфавитном порядке по фамилиям авторов.

По источникам 1-3 типа необходимо обязательно указать полное название документа, кем и когда он был принят и введен в действие.

Для литературных источников надо указывать фамилии, инициалы авторов, полное название работы, тип работы  (монография, учебник, учебное пособие, статья и т.п.), место издания, издательство, год издания.
Приложения располагаются в конце выпускной квалификационной  работы после списка литературы. Прилагаемые к ВКР документы, учетные регистры и другие материалы должны быть правильно оформлены и достоверны. На каждом из них в правом верхнем углу пишется слово "Приложение" и ставится порядковый номер в той последовательности, в какой их данные используются в тексте работы. В тексте работы делается ссылка на номера использованных приложений. 
Выпускная квалификационная работа должна быть подписана студентом на самой последней странице.
Готовая выпускная работа переплетается в переплетной мастерской. Обложка должна быть твердой, никаких надписей на обложке не делается.
Научный руководитель дает заключение о возможности допуска работы к защите (отзыв). Полностью законченная и оформленная работа, допущенная к защите научным руководителем, передается на внешнюю рецензию. 
 После получения положительной рецензии ВКР вместе с отзывом руководителя, рецензией и компакт-диском, содержащем текстовый файл ВКР,  передается на кафедру для прохождения предварительной защиты. В ходе предварительной защиты заведующий кафедрой проверяет оформление и содержание работы, беседует со студентом-выпускником по теме его ВКР. Если предзащита ВКР пройдена успешно, то работа утверждается заведующим кафедрой и передается на утверждение проректору по учебной работе ИГУМО и ИТ.
7. ПОДГОТОВКА К ЗАЩИТЕ  И ЗАЩИТА ВЫПУСКНОЙ

КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

   Защита выпускной квалификационной  работы является важным завершающим этапом учебного процесса в институте. К защите ВКР допускаются студенты, успешно выполнившие весь учебный план, защитившие отчет о прохождении преддипломной практики, сдавшие государственный квалификационный экзамен и представившие в установленный срок выпускную работу с положительными отзывами научного руководителя и рецензента.

Защита ВКР производится по расписанию, утвержденному ректором ИГУМО и ИТ, на заседании Государственной аттестационной комиссии. Кроме членов Государственной аттестационной комиссии на защите, как правило, присутствует научный руководитель.
Предмет защиты могут составлять следующие вопросы:

- изложение цели выпускной работы;

-современные характеристики научных положений по бухгалтерскому учету, контролю и анализу;

- постановка нерешенных по тематике ВКР проблем в области учета, контроля и анализа, аргументация изложенных в специальной литературе предложений по их решению, носящих дискуссионный характер;

- обоснование, в том числе на основе экспериментальных расчетов по фактическим данным предприятия предложений по совершенствованию бухгалтерского учета, анализа и аудита;
- разработка и обоснование систем экономических показателей для оценки работы предприятий, их подразделений и объединений;

- предложения по рационализации учета и документации;

- предложения по применению информационных технологий в практике бухгалтерского  учета, анализа и аудита;

- обоснование направлений повышения эффективности финансово-хозяйственной деятельности, ожидаемых при внедрении материалов ВКР;

- предложения по устранению выявленных студентом-выпускником недостатков в осуществлении действующих в организации вариантов учета, контроля и анализа.

Студент должен до защиты согласовать с научным руководителем тезисы своего выступления, обратив особое внимание на ответы по замечаниям рецензента. Для членов комиссии в обязательном порядке готовится раздаточный материал (таблицы, графики, диаграммы) и компьютерная презентация. Доклад не следует перегружать цифровыми показателями, а привести лишь те, на которые сделаны ссылки в раздаточных материалах. 

Защита выпускной квалификационной работы происходит следующим образом.

Студент в течение 10-12 минут излагает членам Государственной аттестационной комиссии основные положения своей выпускной работы. Выступление начинается с обоснования актуальности выбранной темы. Затем раскрывается цель и основное содержание работы. Особое внимание уделяется выявленным недостаткам в практике учета, экономического анализа и аудита объекта исследования, а также тем предложениям, которые, по мнению автора ВКР, будут способствовать улучшению организации и методологии бухгалтерского учета, аудита и экономического анализа хозяйственной деятельности организации. 
В процессе защиты студент должен демонстрировать компьютерную презентацию и использовать иллюстрации, представленные в виде  раздаточного материала. 
Раздаточный материал оформляется на листах формата А-4, брошюруется и готовится студентом в количестве достаточном для всех членов комиссии. В раздаточный материал выносятся только табличные, графические и другие иллюстративные материалы, текстовые материалы в него не включаются. В ходе своего выступления студент ссылается на раздаточный материал.

Компьютерная презентация подготавливается студентом в формате программы PowerPoint и записывается  на устройство флэш-памяти. Материалы презентации могут частично совпадать с раздаточным материалом, в то же время желательно использовать широкие возможности программы для визуализации своего выступления.
Закончив выступление, студент должен ответить на замечания рецензента, соглашаясь с ним или давая обоснованные возражения. После чего члены Государственной аттестационной комиссии задают студенту вопросы. Количество вопросов, задаваемых при защите ВКР, не ограничивается. 

Студенту дается время на подготовку к ответам. При этом он может пользоваться своей работой. Ответы на вопросы должны быть убедительны, теоретически обоснованны, а при необходимости подкреплены цифровым материалом. Следует помнить, что ответы на вопросы, их полнота и глубина влияют на оценку по защите выпускной квалификационной работы, поэтому ответы необходимо продумывать.

Результаты защиты обсуждаются Государственной аттестационной комиссией на закрытом заседании и объявляются в тот же день после оформления протоколов решения комиссии. Решение ГАК об окончательной оценке выпускной квалификационной работы основывается на отзыве научного руководителя, внешней рецензии, выступлении и ответах студента-выпускника на вопросы в процессе защиты.

Студент, не явившийся на защиту без уважительной причины или получивший на защите неудовлетворительную оценку, исключается из ИГУМО и ИТ с выдачей справки установленного образца, диплом студенту не выдается. При этом за ним сохраняется право повторной защиты в следующем учебном году. 

ПРИЛОЖЕНИЕ 1

Список тем выпускных квалификационных работ, утвержденных кафедрой бухгалтерского учета и финансов ИГУМО
1.  Организация и ведение бухгалтерского учета на предприятии (малом( среднем( крупном, в акционерных обществах, в обществах с ограниченной ответственностью, в некоммерческих организациях, в бюджетных и иных организациях по отраслям, видам деятельности, в организациях по другим признакам)

2.  Организация бухгалтерского учета в условиях автоматизированной обработки данных

3.  Разработка учетной политики организации (на примере конкретного хозяйствующего субъекта)

4.  Совершенствование документооборота в бухгалтерском и налоговом учете

5.  Организация управленческого учета (в т.ч. в организациях, по видам хозяйствующих субъектов, по участкам деятельности и другим признакам)

6.  Построение системы управленческого учета в коммерческой организации 

7.  Организация и оценка системы внутреннего контроля и аудита хозяйствующих субъектов

8.  Организация аудиторской деятельности на примере аудиторской фирмы

9.  Бухгалтерский учет, анализ и аудит внешнеэкономической деятельности 

10.  Бухгалтерский учет и  анализ  основных средств организации

11.  Бухгалтерский учет и  анализ  производственных запасов организации

12.  Оперативный учет сырья и материалов с использованием автоматизированных технологий

13.  Бухгалтерский учет, анализ и аудит готовой и реализованной  продукции (работ, услуг)

14.  Бухгалтерский учет и анализ эффективности использования собственного капитала

15.  Бухгалтерский учет, анализ и аудит заемных средств

16.  Бухгалтерский учет и анализ финансовых результатов деятельности организации

17.  Бухгалтерский учет, анализ и аудит расчетов коммерческой организации с физическими и юридическими лицами

18.  Бухгалтерский учет и аудит расчетов по оплате труда в коммерческом банке 

19.  Бухгалтерский учет, анализ и аудит дебиторской и кредиторской задолженности организации

20.  Бухгалтерский учет, анализ и аудит исчисления и уплаты налогов и сборов коммерческой организацией

21.  Анализ и аудит использования материальных ресурсов в производстве

22.  Бухгалтерский учет, анализ и аудит денежных средств коммерческой организации 

23.  Методы учета затрат на производство и калькулирование себестоимости продукции (работ, услуг)

24.  Управленческий учет и анализ хозяйственных операций (снабжения, производства, сбыта и др.)

25.  Бухгалтерский финансовый и управленческий учет доходов и расходов коммерческой организации

26.  Организация и ведение бухгалтерского учета в торговле

27.  Бухгалтерский учет, анализ и аудит в организациях общественного питания

28.  Инвентаризация имущества и обязательств и пути ее совершенствования в коммерческих организациях 

29.  Анализ оборачиваемости активов и направления повышения эффективности их использования 

30.  Диагностика банкротства и пути финансового оздоровления организации

31.  Бухгалтерский учет, анализ и аудит финансово-хозяйственной деятельности несостоятельной организации

32.  Анализ финансового состояния организации торговли
33.  Оценка стоимости организации и обоснование путей повышения его инвестиционной привлекательности

34.  Анализ  производственного потенциала организации  и  обоснование предложений по повышению ее эффективности

35.  Бухгалтерский учет, анализ и аудит посреднической деятельности

36.  Бухгалтерская отчетность: состав, порядок формирования и использование  в экономическом анализе  деятельности организации
37.  Организация и ведение бухгалтерского учета по упрощенной системе налогообложения

38.  Бухгалтерский и налоговый учет основных средств коммерческой организации

39.  Бухгалтерский учет и аудит оплаты труда работников организации

40.  Бухгалтерский учет и анализ реализации товаров в оптовой торговле

41.  Бухгалтерский учет и анализ доходов и расходов коммерческой организации

42.  Бухгалтерский учет и анализ финансовых результатов деятельности организации розничной торговли
43.  Бухгалтерский учет и аудит товаров в розничной торговле

44.  Бухгалтерский учет и анализ расчетов по оплате труда персонала коммерческой медицинской лаборатории

45.  Финансовый анализ деятельности коммерческой организации в условиях банкротства
ПРИЛОЖЕНИЕ 2
Зав. кафедрой «Бухгалтерский учет и 

финансы» ИГУМО  и ИТ  к.э.н.,  


профессору Федоровой Г.В. от

студента (ки)            группы……………

факультета «Экономики и менеджмента»

…………………………………………..

…………………………………………..

(Ф.И.О. студента полностью)

Заявление

Прошу утвердить тему выпускной квалификационной работы    «…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………» (на примере………………………………………………………………)  и назначить научным руководителем……………………………………………

                                                                          (ученая степень, ученое звание, ФИО преподавателя) 

«…..»…………………………….2009 г.                                        ….……………………...

Тема ВКР: «…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….».

Научным руководителем назначается

           ………………………………………………

          «…..»………………………………………   2009 г.

               Зав.кафедрой «Бухгалтерский учет и финансы»
              ……………………………………...Г.В. Федорова

Пример заполнения задания        ПРИЛОЖЕНИЕ 3
ИНСТИТУТ ГУМАНИТАРНОГО ОБРАЗОВАНИЯ и ИНФОРМАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ
                           Факультет           Экономики и менеджмента
                    Кафедра               Бухгалтерский учет и финансы
                    Специальность   Бухгалтерский учет, анализ и аудит

              УТВЕРЖДАЮ

Заведующий кафедрой

______________________

«___» ______________ 2009 г. 

ЗАДАНИЕ НА ВЫПОЛНЕНИЕ
ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
Студенту         Абрамовой Елене Александровне
Тема:  Бухгалтерский учет, анализ  и  аудит нематериальных активов на примере ООО «Родос»
Исходные данные к работе:  Нормативно-правовая, учебная, периодическая литература и данные о финансово-хозяйственной деятельности ООО «Родос» за 2008-2009 гг.
Содержание пояснительной записки (перечень подлежащих разработке вопросов) 

- На основании литературных источников изучить теоретические основы бухгалтерского учета, анализа и аудита нематериальных активов (законодательные и нормативные документы; понятие и функции нематериальных активов; порядок ведения бухгалтерского учета нематериальных активов);

- Рассмотреть практику ведения бухгалтерского учета, анализа и аудита нематериальных активов на примере ООО «Родос» (дать характеристику организации; рассмотреть бухгалтерский учет, внутренний и внешний аудит нематериальных активов; провести анализ эффективности использования нематериальных активов)

- По результатам анализа разработать рекомендации по совершенствованию бухгалтерского учета, анализа, аудита нематериальных активов.

Срок сдачи законченной работы на кафедру:                     __________________

Научный руководитель
                                          д.э.н., проф. Литовченко В.П.

Задание принял к исполнению                                                        Абрамова Е.А. 




                        (подпись)


                    


ПРИЛОЖЕНИЕ 4
ИНСТИТУТ ГУМАНИТАРНОГО ОБРАЗОВАНИЯ и ИНФОРМАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ
ОТЗЫВ
научного руководителя на выпускную квалификационную работу
Студента(ки)                  (фамилия, имя и отчество)

На тему:
Отмечаются следующие моменты: 
актуальность темы исследования; степень разработанности проблемы, наиболее интересно исследованные вопросы. 
Оценивается степень самостоятельности и творчества дипломника; уровень его теоретической подготовки; умение анализировать научные материалы, делать практические выводы. 
Знание основных концепций, научной и специальной литературы по избранной теме.

Делается вывод о соответствии работы требованиям, предъявляемым к ВКР, определяется возможность допуска к защите (оценка не ставится).

Научный руководитель                          (Уч. степень, уч. звание, должность, ФИО)

«_____»________________20__г
Пример текста рецензии           ПРИЛОЖЕНИЕ 5
ИНСТИТУТ ГУМАНИТАРНОГО ОБРАЗОВАНИЯ и ИНФОРМАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ
   Рецензия
 на выпускную квалификационную работу
Студент (ки)       Абрамовой Елены Александровны

Тема: Бухгалтерский учет, анализ, аудит нематериальных активов на примере      ООО «Родос» 

Рецензент:  Попович И.А., старший преподаватель кафедры бухгалтерский учет и финансы ИГУМО

           Выбранная  студенткой тема ВКР актуальна для объекта исследования, интересна с научной и практической точек зрения для проведения исследования.
Студенткой Абрамовой Е.А. собрано и обработано большое количество теоретического и фактического материала, исследование проведено на достаточно хорошем научном и методическом уровне. В ходе написания ВКР изучены и обобщены методы оценки бухгалтерского учета, анализа и аудита нематериальных активов, что нашло отражение в тексте работы.

Результаты исследования изложены с  соблюдением внутренний логики, между разделами существует логическая и информационная взаимосвязь.

 В первой главе ВКР даны основные понятия бухгалтерского учета и аудита нематериальных активов, изучены методы анализа эффективности использования нематериальных активов. Вторая и третья главы содержат обобщение практических наблюдений исследования в ООО «Родос».

 Полностью раскрыта тема работы, достигнуты поставленные цели и задачи. Использованный материал достоверен, сделанные выводы обоснованы. Существенных, недостатков работа не имеет. Среди слабых мест можно назвать недостаточно полное описание аудита нематериальных активов.

В целом ВКР отвечает всем предъявленным требованиям и заслуживает оценки «хорошо» и может быть допущена к защите. Студентка Абрамова Е.А. достойна присвоения квалификации экономист.

Подпись рецензента                                                                         Дата проверки 
Пример плана ВКР                      ПРИЛОЖЕНИЕ  6
СОДЕРЖАНИЕ

Введение

Глава 1. Теоретические и методические основы учета, анализа и аудита нематериальных активов

1.1 . Понятие нематериальных активов, их состав и оценка

1.2.Нормативно-законодательное регулирование бухгалтерского учета нематериальных активов

1.3.Методика анализа и аудита нематериальных активов

Глава 2. Бухгалтерский учет и аудит нематериальных активов ООО «Родос»

2.1.  Характеристика производственно-хозяйственной и финансовой деятельности ООО «Родос»

2.2. Синтетический и аналитический учет нематериальных активов

2.3.  Проведение аудиторской проверки нематериальных активов

Глава 3.  Совершенствование бухгалтерского учета ООО «Родос»

3.1. Анализ использования нематериальных активов

3.2. Недостатки в организации бухгалтерского учета организации, выявленные  в ходе проведения анализа и аудита, и рекомендации по их устранению

3.3 Компьютеризация бухгалтерского учета, анализа и аудита как направление совершенствования 

Заключение

Список литературы

Приложения

Пример титульного листа ВКР            ПРИЛОЖЕНИЕ 7
ИНСТИТУТ ГУМАНИТАРНОГО ОБРАЗОВАНИЯ и ИНФОРМАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ
                           Факультет           Экономики и менеджмента
                    Кафедра               Бухгалтерский учет и финансы
                    Специальность   Бухгалтерский учет, анализ и аудит
ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА
Студента Абрамовой Елены Александровны
На тему: Бухгалтерский учет, анализ  и  аудит нематериальных активов на примере ООО «Родос»
        Студентка 




                                        Абрамова Е.А.
           Научный руководитель



                   Литовченко В.П.
           Рецензент                                                                           Попович И.А.








«Допустить к защите»









Заведующий кафедрой бухгалтерский учет и финансы








________________Г.В. Федорова








«___» __________ 20__г.

Москва 2010
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Таблица 1

Анализ структуры запасов и затрат

	             Показатели
	Сумма, тыс. руб.
	Удельный вес, %
	Отклонения

	
	на

начало периода
	на конец перио-да
	на начало

перио-да
	на конец

периода
	в абсо-лютных величинах
	по

удельному весу                                   

	А
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.  Производственные запасы

2.  Незавершенное производство

3.  Расходы будущих периодов

4.  Готовая продукция

5.  Товары отгруженные

6.  Прочие запасы

7.  Общая величина запасов
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                            Таблица 2   

    Анализ оборачиваемости кредиторской задолженности 

	Показатели
	На 

начало периода
	На конец периода

	А
	1
	2

	1.  Оборачиваемость кредиторской задолженности, раз

2.  Период погашения кредиторской задолженности, дней

3.  Доля кредиторской задолженности в общем объеме пассивов

4.  Отношение средней величины кредиторской задолженности к выручке от реализации
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Примеры иллюстраций к тексту ВКР
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Объем реализации по основным группам товаров на АО "Азиатская биржа"
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Рис. 1. Круговой график (диаграмма)
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Рис. 2.3.4 а. Динамика показателей выручки, затрат и 

финансовых результатов организации 

тыс.руб.
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Рис. 2.3.4 б. Динамика показателей платежей в бюджет и 

внебюджетные фонды
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Рис. 2.3.4 в. Динамика налоговых льгот
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Рис. 2. Динамика показателей оценки состоятельности организации
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Рис. 3. Столбиковые диаграммы











