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                                   ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

Методические указания предназначены для студентов, обучающихся по специальности «Реклама» Международного института рекламы. В них определены требования к написанию, оформлению и защите ВКР. В рекомендациях рассматриваются вопросы, как выбрать тему ВКР, как организовать работу над ее подготовкой, оформить и представить работу к защите. 

В процессе подготовки были учтены требования действующих государственных стандартов:

ГОСТ 7.0.5.2008. «Библиографическая запись. Библиографическое описание». Общие требования и правила составления.

1.1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

        1.1. О ПОДГОТОВКЕ ВЫПУСКНЫХ КВАЛИФИКАЦИОННЫХ  РАБОТ К ЗАЩИТЕ

  Выпускная квалификационная работа (ВКР) является формой итоговой аттестации выпускников, средством определения уровня подготовки специалиста, развития его творческих способностей, умения проводить самостоятельные исследования.

Выпускная квалификационная работа представляет собой самостоятельное научное исследование студента, имеющее целью:

· выявление и углубление теоретических знаний, полученных за годы обучения;

· закрепление навыков научно-исследовательской и практической работы в области полученной специальности;

· демонстрацию творческих способностей и возможности их реализации выпускником;

·  уровень овладения методикой исследования при решении разрабатываемых в ВКР проблем и вопросов;

· выяснение подготовленности студентов к самостоятельной работе в условиях современного состояния науки, техники, культуры, производства и управления.
Выпускная квалификационная работа готовится с целью публичной защиты избранной темы и получения квалификации специалиста по рекламе с учетом изучаемой специализации. В связи с этим главная задача её автора состоит в том, чтобы продемонстрировать уровень своей научно-практической подготовки, концептуально-творческих подходов к разработке темы, умение самостоятельно вести научный поиск и изучить конкретную проблему.
Выпускная квалификационная работа по специальности «Реклама» представляет собой выпускную квалификационную работу научно-прикладного содержания, которая отражает ход и результаты разработки выбранной темы. Она должна соответствовать современному уровню развития науки, а её тема - быть актуальной для рекламного бизнеса. Полученные в такой работе результаты должны свидетельствовать о наличии у автора навыков аналитической и творческой работы в избранной области. 

 1.2. Требования к содержанию выпускных квалификационных работ
Работа над ВКР представляет собой сложный, длительный процесс. Первые навыки подготовки научного исследования студент получает, работая над курсовыми работами и рефератами.

К защите в Международном институте рекламы принимаются работы, в основной части которых имеется  обзорная исследовательско-теоретическая глава и творческий проект (также представляется в виде отдельной главы).
На практике это будет выглядеть следующим образом:

1) основная часть ВКР состоит из трех глав (две главы – исследовательско-теоретические, одна – творческий проект) 
2) основная часть ВКР состоит из двух глав (первая глава исследовательско-теоретическая, вторая  – творческий проект).

В исследовательско-теоретической главе (главах) студент проводит комплексный анализ состояния исследуемой темы, выделяет ряд актуальных проблем, используя наиболее эффективные методы сбора данных, анализирует точки зрения различных исследователей по теме и разрабатывает обоснованные предложения в соответствии со своим видением проблемы. Предполагается анализ конкретных примеров из рекламной практики. 
Выпускнику предстоит подобрать, прочитать и проанализировать существующую по данной проблеме литературу, систематизировать по степени значимости, критически переработать и обосновать различные точки зрения, сопоставив их с практикой. 

  Глава, в которой раскрывается проект, представляет самостоятельную творческую разработку выпускника, посвященную конкретной теме. Это может быть проект рекламной кампании, разработка креативной идеи по созданию рекламного продукта, исследование целевых групп потребителей и т.д. 

Выпускная квалификационная работа должна свидетельствовать о наличии у выпускника умений и навыков, присущих специалисту в данной области.

1.3.   Условия допуска студентов к написанию и защите выпускных квалификационных работ
К защите ВКР допускается студент, выполнивший полностью учебный план и сдавший государственный экзамен. 

 С начала учебного года на выпускающих кафедрах разрабатывается примерная тематика ВКР по актуальным в научном и практическом отношении проблемам в соответствии с профилем кафедр и индивидуальными научными интересами выпускников. 

Выбрав тему своей работы, студент обязан подать заявление на соответствующую кафедру об утверждении этой темы и назначении научного руководителя в соответствии с установленными сроками.

График подготовки ВКР студентами:
	  №
	Этапы подготовки
	Сроки

	1
	Выбор темы ВКР, предварительные консультации на кафедре и написание заявления
	До 1 декабря

	  2
	Рассмотрение заявления и утверждение темы ВКР и научного руководителя на заседании кафедры
	До 20 декабря

	  3
	Утверждение тем работ и руководителей на Ученом совете МИР. Издание приказа ректора
	До 1 февраля

	  4
	Первая консультация по ВКР
	До 1 февраля

	  5
	Вторая консультация по ВКР
	До 1 марта

	  6
	Третья консультация по ВКР
	До 10 апреля

	  7
	Предзащита ВКР на кафедре, получение допуска к защите и утверждение рецензента
	По графику

	  8 
	Сдача ВКР  на кафедру и работа с рецензентом 
	По графику

	  9
	Защита работ 
	По графику


1.4. Выбор темы
Важным условием успешной работы над любым научным исследованием является выбор темы. Это начальный этап работы, который в значительной степени определяет успешность последующих этапов.

 Есть два варианта выбора темы: из предложенных кафедрой, по которой специализируется студент, или самостоятельное определение темы исследования исходя из своих научных или профессиональных интересов.

Первый вариант предпочтительнее для тех студентов, чьи курсовые работы не были базовыми для подготовки ВКР. Если же выбор темы предстоящего исследования был сделан еще на первых курсах обучения, то студент вполне может сформулировать тему ВКР и предложить ее к утверждению на кафедре.

При этом студент должен руководствоваться следующими требованиями:

1. Помнить, что от правильного выбора темы зависит, в конечном счете, успешное написание ВКР.

2. Выбор темы ВКР должен соответствовать специализации, по которой выпускается студент, т.е. проблематике изученных им дисциплин, практических навыков, полученных в процессе Дня творческой практики и производственной практики, а значит  – сфере его профессиональных, творческих и научных интересов.

3. Необходимо учитывать возможности использования в процессе работы специальной литературы по исследуемой проблематике, первоисточников, эмпирического материала, условий для проведения исследования и т.д.

4. Важно правильно рассчитать свои силы и возможности при написании ВКР (уровень полученных знаний, умение и навыки работы с источниками, организованность и работоспособность, умение правильно планировать время).

5. Следует помнить, что выпускная квалификационная работа – это самостоятельное научное исследование, цель которого – оценить качество квалификационной подготовки выпускника, уровень полученных знаний по специальности в целом, степень профессионализма.

1.5. Утверждение темы ВКР
Утверждение темы ВКР происходит на заседании кафедры и является необходимым этапом начала работы над исследованием, поскольку здесь же определяется и преподаватель из числа профессоров и доцентов, который будет научным руководителем ВКР. В виде исключения руководителем ВКР может быть назначен преподаватель, не имеющий ученой степени, но являющийся высококвалифицированным специалистом в указанной области. 
Не следует недооценивать роль научного руководителя в подготовке ВКР. Именно этот специалист поможет составить план исследования, разобраться в многообразии библиотек и архивов, которые могут понадобиться в работе с литературой, а также оказать помощь при подборе самой литературы, необходимой для изучения в процессе работы над ВКР.

 После утверждения темы студент составляет при помощи научного руководителя ориентировочный план работы.

 Регулярно в сроки, установленные научным руководителем, выпускник должен отчитываться о ходе подготовки и написания ВКР в соответствии с установленным графиком.
1.6. Композиция выпускной квалификационной работы
Важной особенностью ВКР, анализ которой дает возможность оценить степень подготовленности будущего специалиста к самостоятельному конструктивному мышлению, является композиционное построение представленной к защите ВКР.

От того, насколько методически грамотно выстроена композиция ВКР, зависит логическая взаимосвязь всех ее компонентов. Структура, содержание, композиция — понятия одного терминологического ряда. В методике выстраивания композиции научного исследования сложился определенный регламент, соблюдение которого позволяет не только установить логическую последовательность представляемых материалов, но и обеспечить ВКР положительную оценку.

Наиболее рациональная композиция  работы может быть представлена следующим образом:

1. Титульный лист

2. Оглавление
3. Введение

4. Главы

5. Заключение

6. Список использованных источников и литературы

7. Приложения

После завершения ВКР научный руководитель дает отзыв на нее. Далее научный руководитель направляет ВКР на рецензию, которая заверяется подписью рецензента и печатью организации, в которой работает рецензент. Рецензентом также может выступать преподаватель с другой кафедры.
Лицом ВКР является титульный лист, который оформляется по образцу, разработанному в учебном заведении. На титульном листе должно быть три подписи: 1) личная подпись студента; 2) подпись научного руководителя; 3) подпись заведующего кафедрой, по которой пишется работа; 

Следующим компонентом должно быть оглавление, в котором отражены все структурные элементы ВКР. Кроме наименований глав, которые, в свою очередь, тематически разделены на параграфы, в содержании указываются номера страниц, с которых они начинаются. Наименования, представленные в содержании, должны соответствовать формулировкам глав и параграфов в тексте ВКР работы. В данном случае не допускаются сокращения, изменения их последовательности по сравнению с текстом.

Рубрикация внутри главы осуществляется по индексационной системе, т.е. содержит кроме номера главы порядковый номер параграфа без его графического изображения (Приложение 1).

Введение к ВКР не требует внешней регламентации. Однако особого внимания заслуживает его содержательный аспект. Основными вопросами, требующими раскрытия во введении, должны стать обоснование актуальности темы работы, цель и содержание задач, поставленных в исследовании. Во введении обозначаются объект и предмет исследования, определяются методы работы над ВКР, а также теоретическая и практическая значимость полученных результатов. Кроме того, во введении формулируются основные гипотезы, предлагаемые к защите. Также необходимо описать степень изученности проблемы, ее научную и практическую новизну, указать временные рамки исследования.

Завершающей частью введения являются сведения о структуре ВКР: перечень глав, их краткое содержание и обоснование логической последовательности изложения материалов исследования. 

Аналитический обзор литературы разделяется на обзор источников и обзор собственно литературы. 

Под источниками понимаются тексты, которые являются предметом исследования. К ним относятся тексты, принадлежащие автору, чьи труды исследуются, исторические документы, законодательные и нормативные акты. К источникам также относится пресса.

К литературе относятся тексты, которые изучаются, но не являются непосредственным предметом исследования. Это могут быть монографии, статьи в научных сборниках, публикации в журналах и т.д.

Обзор литературы должен быть полным, т.е. ни одно более или менее важное исследование, проведенное в России и связанное с темой ВКР, не должно быть упущено.
Литература должна быть систематизирована по критериям хронологической последовательности, уровню научности, принадлежности к научным школам, языку изложения авторов и т.п. 

Взгляды наиболее видных исследователей на данную проблему должны быть кратко проанализированы и сопоставлены.

Аналогичные требования, как правило, предъявляются и к обзору источников. Специфика такого обзора состоит в том, что он должен содержать подробную классификацию источников, а также описание методов их выявления, отбора и использования.

Основные вопросы темы излагаются в главах согласно предусмотренной планом структуре последовательно, логично, с плавным переходом от рассмотрения одного вопроса к другому. При этом каждый последующий вопрос должен с внутренней необходимостью вытекать из предыдущего, продолжать и развивать тему до конечных выводов, предложений и рекомендаций автора.

В конце каждой главы рекомендуется сделать краткие выводы. Это позволит в дальнейшем (в заключении) более полно отразить результаты проведенного исследования.

Если вопрос дискуссионный или выводы, вытекающие из анализа практического материала, неоднозначны, необходимо четко определить свое отношение к ним.

Не рекомендуется дословно переписывать первоисточник либо многостранично пересказывать его. Также не следует злоупотреблять цитатами, принадлежащими одному и тому же автору. Необходимо изложить основные точки зрения по дискуссионной проблеме с приведением по каждой из них соответствующей аргументации. В сносках указать сторонников той или иной точки зрения с перечнем авторских работ (с соблюдением требований ГОСТ). Главным же является собственный анализ дискуссионного вопроса и аргументация своей позиции, своей точки зрения, с иллюстрацией, чем ваша позиция отлична от других и предпочтительна в научном и практическом отношении, какова ее социальная ценность. При этом выпускник должен помнить: полемика по дискуссионным вопросам должна вестись корректно, уважительно, аргументировано. Всегда следует иметь в виду, что до вас ученые и практики уже пытались осмыслить и решить данный вопрос или проблему, а вы, опираясь на их исследования, даете свое видение и решение по теме на основе современных научных знаний.

В заключение в сжатой форме излагаются выводы, предложения и рекомендации, вытекающие из ВКР и обоснованные содержащимся в ней материалом. Они могут быть направлены содержательно:

1) предложения и рекомендации по созданию эффективного рекламного продукта; 2) на развитие законодательной деятельности в сфере рекламы; 3) на совершенствование управленческих структур в рекламном бизнесе; 4) на вклад в решение международных и экономических проблем; 5) на совершенствование учебного процесса высшей школы при преподавании рекламы; 6) на дальнейшие новые научные разработки и т.д.

При необходимости в ВКР могут использоваться в качестве приложения к ней сводные таблицы, схемы, диаграммы, графики. Приложения нумеруются и оформляются после списка литературы.
II. ОФОРМЛЕНИЕ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ 
     РАБОТЫ
2.1. Оформление ссылок (сносок),  списка использованных источников и литературы
С 1 января 2009 г. вводится в действие новый ГОСТ Р 7.0.5 – 2008 «Библиографическая ссылка», разработанный ФГУ «Российская книжная палата» Федерального агентства по печати и массовым коммуникациям. Данный стандарт «устанавливает общие требования и правила составления библиографической ссылки: основные виды, структуру, состав, расположение документов. Стандарт распространяется на библиографические ссылки, используемые в опубликованных и неопубликованных документах на любых носителях. Стандарт предназначен для авторов, редакторов, издателей»*1.

Согласно «Общим положениям» «Библиографической ссылки» (п. 4.6.), «по месту расположения в документе различают библиографические ссылки: внутритекстовые, помещенные в тексте документа; подстрочные, вынесенные из текста вниз полосы документа (в сноску); затекстовые, вынесенные за текст документа или его части (в выноску)»*2.

Затекстовые ссылки помещаются после основного текста, а при нумерации затекстовых библиографических ссылок используется сплошная нумерация для всего текста документа*3. В тексте производится отсылка к затекстовой ссылке.

Отсылки к затекстовым ссылкам
Отсылка к затекстовой ссылке заключается в квадратные скобки*4. Отсылка может содержать порядковой номер затекстовой ссылки в перечне затекстовых ссылок, имя автора (авторов), название документа, год издания, обозначе-ние и номер тома, указание страниц. Сведения в отсылке разделяются запятой.

Отсылки оформляются единообразно по всему документу: или через указание порядкового номера затекстовой ссылки, или через указание фамилии автора (авторов) или названия произведения. Отсылка оформляется следующим образом: [10, с. 37] или [Карасик, 2002, с. 231], при наличии нескольких авторов – [Карасик, Дмитриева, 2005, с. 6-8].

Если у книги автор не указан (например, книга выполнена авторским коллективом, и указан только редактор), то в отсылке указывается название книги. Если название слишком длинное, то его можно сократить до двух первых слов, например, [Интерпретационные характеристики ... , 1999, с. 56]*5.

Если в отсылке содержатся сведения о нескольких затекстовых ссылках, то группы сведений разделяются точкой с запятой: [13; 26], [74, с. 16-17; 82, с. 26] или [Шаховский, 2008; Шейгал, 2007], [Леотович, 2007, с. 37; Слышкин, 2004, с. 35-38].

При последовательном расположении отсылок к одной и той же затекстовой ссылке вторую отсылку заменяют словами «Там же» или «Ibid.» (от «Ibidem») (для источников на языках с латинской графикой). Если источник сохраняется, но меняется страница, то к слову «Там же» добавляется номер страницы: [Там же. С. 24], [Ibid. P. 42]*6.

Если текст цитируется не по первоисточнику, а по другому документу, то в начале отсылки приводят слова «Цит. по:», например, [Цит. по: 132, с. 14] или [Цит. по: Олянич, 2004, с. 39-40]. Если дается не цитата, а упоминание чьих-то взглядов, мыслей, идей, но все равно с опорой не на первоисточник, то в отсылке приводят слова «Приводится по:», например, [Приводится по: 108] или [При-водится по: Красавский, 2001]. Если необходимы страницы, их также можно указать: [Приводится по: 108, с. 27] или [Приводится по: Красавский, 2001, с. 111].

Примеры и пояснения:
«Заголовок записи в ссылке может содержать имена одного, двух или трех авторов документа. Имена авторов, указанные в заголовке, не повторяют в сведениях об ответственности»*7.

Ссылки на текстовые источники
1. Абелева И.Ю. Речь о речи. Коммуникативная система человека. – М.: Логос, 2004. – 304 с.*8 

2. Алефиренко Н.Ф. Спорные проблемы семантики: монография. – Волгоград: Перемена, 1999. – 274 с.*9
3. Белл Р.Т. Социолингвистика. Цели, методы, проблемы / пер. с англ. – М.: Международные отношения, 1980. – 318 с.*10
4. Ажеж К. Человек говорящий: вклад лингвистики в гуманитарные науки / пер. с фр. – изд. 2-е, стереотипное. – М.: Едиториал УРСС, 2006. – 304 с.*11
5. Андреева Г.М. Социальная психология: учебник для высших учебных заведений. – 5-е изд., испр. и доп. – М.: Аспект Пресс, 2006. – 363 с.

6. Борботько В.Г. Принципы формирования дискурса: От психолингвистики к лингвосинергетике. – изд. 2-е, стереотипное. – М.: КомКнига, 2007. – 288 с.

7. Белянин В.П. Психолингвистика: учебник. – 3-е изд., испр. – М.: Флин-та: Московский психолого-социальный институт, 2005. – 232 с.*12
8. Майерс Д.Дж. Социальная психология: интенсив. курс. – 3-е междунар. изд. – СПб.: Прайм-Еврознак: Нева; М.: ОЛМа-Пресс, 2000. – 510 с.*13
9. Бергер П., Лукман Т. Социальное конструирование реальности: трактат по социологии знания. – М.: Моск. филос. фонд, 1995. – 322 с.

10. Основы теории коммуникации: учебник / М.А. Василик, М.С. Вершинин, В.А. Павлов [и др.] / под ред. проф. М.А. Василика. – М.: Гардарики, 2006. – 615 с.*14
11. Антонова Н.А. Стратегии и тактики педагогического дискурса // Проблемы речевой коммуникации: межвуз. сб. науч. тр. / под ред. М.А.Кормилицыной, О.Б. Сиротининой. – Саратов: Изд-во Сарат. ун-та, 2007. – Вып. 7. – С. 230-236.*15
12. Барт Р. Лингвистика текста // Новое в зарубежной лингвистике. – М.: Прогресс, 1978. – Вып. VIII: Лингвистика текста. – С. 442-449.

13. Сиротинина О.Б. Структурно-функциональные изменения в современном русском литературном языке: проблема соотношения языка и его реального функционирования // Русская словесность в контексте современных интеграционных процессов: материалы междунар. науч. конф. – Волгоград: Изд-во ВолГУ, 2007. – Т. 1. – С. 14-19.*16
14. Браславский П.И., Данилов С.Ю. Интернет как средство инкультурации и аккультурации // Взаимопонимание в диалоге культур: условия успешности: монография: в 2 ч. / под общ. ред. Л.И. Гришаевой, М.К. Поповой. – Воронеж: Воронежский гос. ун-т, 2004. – Ч. 1. – С. 215-228.

15. Войскунский А.Е. Метафоры Интернета // Вопросы философии. – 2001. – № 11. – С. 64-79.*17
16. Асмус Н.Г. Лингвистические особенности виртуального коммуникативного пространства: автореф. дис. … канд. филол. наук. – Челябинск: Челябинский гос. ун-т, 2005. – 23 с.*18
17. Школовая М.С. Лингвистические и семиотические аспекты конструирования идентичности в электронной коммуникации : дис. … канд. филол. наук. – Тверь, 2005. – 174 с.*19
Предписанный для разделения областей библиографического описания знак, точку и тире, допускается заменять на точку. В этом случае затекстовые ссылки выглядят следующим образом *20:

1. Маклюэн М. Галактика Гутенберга: становление человека печатающего / пер. И.О. Тюриной. М.: Академический Проект: Фонд «Мир», 2005. 496 с.

2. Макаров М.Л. Жанры в электронной коммуникации: quo vadis? // Жанры речи: сб. науч. статей. Саратов: Изд-во ГосУНЦ «Колледж», 2005. Вып. 4: Жанр и концепт. С. 336-351.

3. Маркелова Т.В. Семантика и прагматика средств выражения оценки в русском языке // Филологические науки. 1995. № 3. С. 67-79.

Ссылки на электронные ресурсы
При составлении ссылок на электронные ресурсы следует учитывать некоторые особенности.
В затекстовых ссылках электронные ресурсы включаются в общий массив ссылок, и поэтому следует указывать обозначение материалов для электронных ресурсов – [Электронный ресурс].

«В примечаниях приводят сведения, необходимые для поиска и характеристики технических спецификаций электронного ресурса. Сведения приводят в следующей последовательности: системные требования, сведения об ограничении доступности, дату обновления документа или его части, электронный адрес, дату обращения к документу»*21.

Электронный адрес и дату обращения к документу приводят всегда. Дата обращения к документу – та дата, когда человек, составляющий ссылку, данный документ открывал, и этот документ был доступен.

Системные требования приводят в том случае, когда для доступа к документу нужно специальное программное обеспечение, например Adobe Acrobat Reader, Power Point и т.п.*22
Сведения ограничения доступа приводят в том случае, если доступ к документу возможен, например, из какого-то конкретного места (локальной сети, организации, для сети которой доступ открыт), только для зарегистрированных пользователей и т.п. В описании в таком случае указывают: «Доступ из …», «Доступ для зарегистрированных пользователей» и др. Если доступ свободен, то в сведениях не указывают ничего.

Дата обновления документа или его части указывается в том случае, если она зафиксирована на сайте (см. пункт 8). Если дату обновления установить нельзя, то не указывается ничего.

1. Бахтин М.М. Творчество Франсуа Рабле и народная культура средневековья и Ренессанса. – 2-е изд. – М.: Худож. лит., 1990. – 543 с. [Электронный ресурс]. URL: http://www.philosophy.ru/library/bahtin/rable.html#_ftn1 (дата обращения: 05.10.2008).

2. Борхес Х.Л. Страшный сон // Письмена Бога: сборник. – М.: Республика, 1992. – 510 с. [Электронный ресурс]. URL: http://literature.gothic.ru/articles/nightmare.htm (дата обращения: 20.05.2008).

3. Белоус Н.А. Прагматическая реализация коммуникативных стратегий в конфликтном дискурсе // Мир лингвистики и коммуникации: электронный научный журнал. – 2006. – № 4 [Электронный ресурс]. URL: http://www.tverlingua.by.ru/archive/005/5_3_1.htm (дата обращения: 15.12.2007).

4. Орехов С.И. Гипертекстовый способ организации виртуальной реальности // Вестник Омского государственного педагогического университета: электронный научный журнал. – 2006 [Электронный ресурс]. Систем. требования: Adobe Acrobat Reader. – URL: http://www.omsk.edu/article/vestnik-omgpu-21.pdf (дата обращения: 10.01.2007).

5. Новикова С.С. Социология: история, основы, институционализация в России. – М.: Московский психолого-социальный институт; Воронеж: Изд-во НПО «МОДЭК», 2000. – 464 с. [Электронный ресурс]. Систем. требования: Архиватор RAR. – URL: http://ihtik.lib.ru/edu_21sept2007/edu_21sept2007_685.rar (дата обращения: 17.05.2007).

6. Панасюк А.Ю. Имидж: определение центрального понятия в имиджелогии // Академия имиджелогии. – 2004. – 26 марта [Электронный ресурс]. URL: http://academim.org/art/pan1_2.html (дата обращения: 17.04.2008).*23
7. Парпалк Р. Общение в Интернете // Персональный сайт Романа Парпалака. – 2006. – 10 декабря [Электронный ресурс]. URL: http://written.ru (дата обращения: 26.07.2006).

8. Общие ресурсы по лингвистике и филологии: сайт Игоря Гаршина. – 2002 [Электронный ресурс]. Дата обновления: 05.10.2008. – URL: http://katori.pochta.ru/linguistics/portals.html (дата обращения: 05.10.2008).

*1. Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления: издание официальное. М.: Стандартинформ, 2008. URL: http://protect.gost.ru/document.aspx?control=7&id=173511 (дата обращения: 05.10.2008). С. 4.
*2. Там же. С. 5.
*3. Также возможна сплошная нумерация затекстовых ссылок для отдельных глав, разделов и т.п.
*4. В круглые скобки заключаются только внутритекстовые ссылки, для отсылок к затекстовым ссылкам, согласно ГОСТу Р 7.0.5–2008, они не используются.
*5. Многоточие, заменяющее часть названия в отсылке, является в данном случае предписанным знаком, а не пунктуационным, поэтому до него и после него ставится пробел.
*6. После «Там же» ставится точка, страница обозначается заглавной «С.», а не строчной, как в основной отсылке.
*7. Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления: издание официальное. М.: Стандартинформ, 2008. URL: http://protect.gost.ru/document.aspx?control=7&id=173511 (дата обращения: 05.10.2008). 
*8. В отличие от ГОСТа Р 7.1-2003, между инициалами автора пробела нет, так же, как нет и запятой после фамилии автора перед инициалами. Не отделяется пробелом и двоеточие после места издания.
*9. Вид документа (учебник, учебное пособие, атлас, монография, сборник трудов и т.п.) помещается после названия, отделяясь двоеточием. Пробела перед двоеточием нет.
*10. Если документ является переводным, то это указывают после вида документа (или непосредственно после названия, если вид не отражен), отделяя косой чертой. Перед косой чертой и после (в каком бы месте описания она ни стояла, что бы ни разделяла) – пробелы.
*11. Информация об издании (какое оно по счету, стереотипное, исправленное, дополненное ли и т.п.), если она есть, дается после сведений о переводе, отделяясь от них точкой и тире. Если издание непереводное, то информация об издании идет сразу после вида документа (как в пункте 5) или названия, если вид не прописан (как в пункте 6).
*12. После места издания (города, где издан документ) следует издательство, отделяясь от места издания двоеточием. Если издательства два, то двоеточие ставится сначала после места издания, а затем после первого издательства.
*13. Если мест издания два или более, то после перечисления издательств первого места издания ставится точка с запятой, а затем следует второе место издания с издательством и т.д.
*14. Если авторов двое или трое, то все они указываются в начале описания (как в пункте 9), если же авторов более трех, то описание начинается с названия, а три первых автора перечисляются после косой черты. Если указано, под чьей редакцией документ, то это также отражают после еще одной косой черты.
*15. Если имеется указание на выпуск, том, часть и т.п., то они следуют после года издания. См. также пункт 12, 13 и 14.
*16. Если в ссылке указывается не общее количество страниц документа, а только те, на которых он находится в более крупном документе, то между страницами ставится тире (не дефис), а пробелы отсутствуют.
*17. При описании статьи из журнала сначала указывается год, а затем номер журнала.
*18. Описание автореферата диссертации ничем не отличается от описания других источников, как это было по ГОСТу Р 7.1-2003. Перед многоточием и после него – пробел.
*19. В описании диссертации отсутствует издательство, поскольку это рукопись. Также оно может опускаться и при описании авторефератов.
*20. Следует отметить, что все ссылки должны быть оформлены единообразно: либо с тире и точкой, либо только с точкой.
*21. Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления: издание официальное. М.: Стандартинформ, 2008. URL: http://protect.gost.ru/document.aspx?control=7&id=173511 (дата обращения: 05.10.2008). С. 15.
*22. См. примеры 4 и 5.

2.2. Оформление рисунков, таблиц, формул и др.
Все иллюстрации (фотографии, схемы, графики и пр.) именуются рисунками. Количество рисунков в ВКР определяется ее содержанием и должно быть достаточным для того, чтобы придать изложению ясность и конкретность.

Рисунки нумеруются последовательно в пределах каждой главы арабскими цифрами. Номер рисунка должен состоять из номера главы и порядкового номера рисунка, разделенных точкой, например: «рис.1.2.» (второй рисунок первой главы). При ссылке на рисунок в тексте указывается: «(рис.1.2.)» или «см. (рис. 1.2.)».

Каждый рисунок должен сопровождаться содержательной  надписью. Надпись должна включать название рисунка и необходимые пояснения (в частности, расшифровку условных обозначений). Надпись печатается под рисунком в одну строку с его номером.

Страницы с рисунками размещаются в тексте работы сразу же за страницами, текст на которых поясняется данным рисунком, и нумеруются при сквозной нумерации  работы.

Числовые данные и лексические перечни должны быть оформлены в виде таблиц. Каждая таблица должна иметь содержательный заголовок, включающий расшифровку условных обозначений. Таблицы (как и рисунки)  нумеруют в пределах главы.

Таблицы печатаются в тексте работы или на отдельных страницах, включаемых в общую нумерацию страниц. Примечания и сноски к таблице печатаются непосредственно под таблицей. При ссылке на таблицу в тексте указывается: «(табл. 2.4.)» или «(см. табл. 2.4.)».

Цифровой материал, как правило, оформляют в виде таблиц. Таблицу, в зависимости от ее размера, помещают под текстом, в котором впервые дана ссылка на нее, или на следующей странице, а при необходимости – в приложении к пояснительной записке. Допускается помещать таблицу вдоль длинной стороны листа пояснительной записки.

Заголовок и слово "Таблица" начинают с прописной буквы. Заголовок не подчеркивают.

Таблицы нумеруют арабскими цифрами сквозной нумерацией, за исключением таблиц приложений, например: "Таблица 3". Если таблица одна, то она обозначается "Таблица I". Допускается нумеровать таблицы в пределах раздела. В этом случае номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера, разделенных точкой, например: "Таблица 2.2". Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения, например: "Таблица В.2".

На все таблицы должны быть приведены ссылки в тексте, при этом следует писать слово "Таблица" с указанием ее номера, например: "… в таблице 2.3". 

Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы, а подзаголовки со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они самостоятельны. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят. Заголовки и подзаголовки граф указывают в единственном числе. Заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблицы. При необходимости допускается вертикальное расположение заголовков граф.

  Формулы вписываются в текст от руки или печатаются. Взаимное расположение и размеры символов, знаков и индексов должны точно соответствовать содержанию формулы.

 Расшифровка значений символов и числовых коэффициентов должна производиться в тексте непосредственно под формулой в той последовательности, в какой они даны в формуле. Значение символа и числового коэффициента следует давать с новой строки. Первая строка расшифровки начинается со слова «где»; двоеточие после него не ставится. 

2.3. Оформление приложения 
Материал, дополняющий текст пояснительной записки, допускается помещать в приложениях. Приложениями могут быть: графический материал, таблицы большого формата, расчеты, описания аппаратуры и приборов, описания алгоритмов и программ задач и т.д.
 Приложения оформляют как продолжение пояснительной записки на последующих листах или выпускают в виде самостоятельного документа. Приложения могут быть обязательными и информационными. Информационные приложения могут быть рекомендательного или справочного характера. 
Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием слова "Приложение".
Приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой. Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А, за исключением букв Ё,3,Й,0,Ч,Ь,Ы,Ъ. После слова "Приложение" следует буква, обозначающая его последовательность, например "Приложение Б". Если в пояснительной записке одно приложение, оно обозначается "Приложение А".

В тексте пояснительной записки на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте пояснительной записки.
2.4. Требования к объему и шрифту 
При написании ВКР необходимо учитывать требования к ее объему и располагать материал таким образом, чтобы информация размещалась пропорционально принятой рубрикации в соответствии с логикой изложения. Объем ВКР четко регламентирован: он должен быть выдержан в пределах 60-80 страниц компьютерного текста. Объем глав должен быть примерно одинаковым, не должно быть того, когда одна глава значительно превышает другую.
Текст ВКР набирается через полтора интервала (шрифт Times New Roman, размер шрифта 14) и представляется в двух экземплярах:

- в распечатанном виде  на одной стороне стандартного листа белой односортной  бумаги формата А4;

-  в электронном виде.
 Каждый новый абзац начинается с 6-го знака от края левого поля. Каждая страница ВКР должна иметь поля: левое – 30 мм, правое – 10 мм, верхнее – 20мм, нижнее – 20мм. Все страницы работы, включая список литературы и приложения, нумеруются по порядку без пропусков, повторений, добавлений. Нумерация начинается с третьей страницы (ставится цифра "3"), а первые две - титульный лист и содержание не нумеруются. Порядковый номер ставится в середине нижнего поля страницы.

Наименования глав печатаются прописными (заглавными) буквами, а наименования абзацев - строчными. Заголовки глав, абзацев и текст ВКР отделяют друг от друга двумя межстрочными интервалами. Завершает оформление текстовой части ВКР личная подпись его автора. Экземпляр ВКР должен быть переплетен типографским способом.

2.5. Плакатная часть графического материала ВКР.
Графическая часть ВКР  по согласованию с научным руководителем оформляется в виде плакатов.
На плакатную часть графического материала ВКР можно вынести: 

основные формулы, полученные студентом в процессе теоретических исследований; 

экспериментально измеренные и теоретически рассчитанные графики и диаграммы; 

рисунки, поясняющие физические или технические аспекты функционирования объекта исследований. 

Соотношение объема теоретических и графических материалов в ВКР, как правило, больше, чем в ВКР. 

II. ЗАЩИТА ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

3.1. Порядок допуска к защите ВКР.
Законченная выпускная квалификационная работа, подписанная студентом, представляется научному руководителю не позднее 1 месяца до дня защиты.

  После просмотра и одобрения,  руководитель подписывает ВКР и, вместе со своим письменным отзывом, представляет заведующему кафедрой не позднее, чем за 20 дней до дня защиты студента. В отзыве должна быть указана характеристика проделанной работы по всем разделам, отражено мнение руководителя о личном вкладе и уровне работы, а также итоговая оценка работы. 

 Заведующий кафедрой определяет рецензента работы и направляет ее на рецензию.

 Рецензент представляет рецензию не позднее 5 дней до дня защиты выпускником.

 Заведующий кафедрой на основании этих материалов решает вопрос о допуске студента к защите, делая об этом соответствующую запись в ВКР.

 Если заведующий кафедрой не считает возможным допустить студента к защите ВКР, этот вопрос рассматривается на заседании кафедры с участием научного руководителя. Протокол заседания кафедры представляется на рассмотрение  ректору.
3.2. О порядке рецензирования.
Выпускная квалификационная работа, допущенная выпускающей кафедрой к защите, направляется заведующим кафедрой на рецензию.
Состав рецензентов ВКР из числа научных работников и высококвалифицированных специалистов других учреждений и организаций утверждается заведующим кафедрой не позже чем за две недели до защиты. В качестве рецензентов могут привлекаться преподаватели МИР с других кафедр, если они не работают на данной выпускающей кафедре, а также преподаватели других высших учебных заведений. Список рецензентов после его утверждения должен быть вывешен на кафедре.

Выпускная квалификационная работа должна быть направлена заведующим кафедрой рецензенту не позже, чем за 10 дней до защиты, вместе с отзывом научного руководителя.

 Рецензент обязан всесторонне ознакомиться с работой, до защиты выяснить с автором все возникающие у него вопросы, высказать автору свои замечания и мнения о работе, подготовить письменную рецензию, которая должна быть напечатана, подписана, заверена и приложена к работе.

 Заведующий кафедрой знакомит с рецензией студента-выпускника и направляет ВКР с рецензией в ГЭК для защиты.  

3.3. Критерии оценки выпускной квалификационной работы

В качестве критериев для оценки ВКР устанавливаются следующие:

1) актуальность темы и задач работы;

2) обоснованность результатов и выводов;

3) самостоятельность (личный вклад студента);

4) определенная новизна полученных данных;

5) возможность практического использования полученных результатов.

Обоснованность результатов и выводов определяется с позиций:  

1) соответствия известным научным положениям и фактам;

2) логичности в изложении и обсуждении собственных данных;

3) корректности постановки опыта, эксперимента;

4) корректности использования математико-статистических методов.

При этом должны учитываться:

уровень устного доклада на защите;

соответствие работы установленным требованиям настоящего Положения;

качество иллюстративного материала к докладу.
Новизна полученных данных определяется как:

1) установление нового научного факта или подтверждение известного факта для новых условий;

2) получение сведений, приводящих к формулировке проверяемых гипотез, которые требуют дальнейшей проверки;

3) применение известных методик для решения новых задач;

4) введение в научный оборот новых данных;

5) обоснованное решение поставленной задачи.
 Личный вклад студента определяется степенью самостоятельности в выборе темы, постановке задачи, планировании и организации исследования, обработке и осмыслении полученных результатов, написании и оформлении ВКР.

 Возможность практического использования данных, полученных в ВКР, определяется в отношении НИР, выполняемых в МИР или других организациях; решением задач совершенствования учебного процесса; возможностью публикации в печати.

 Выпускная квалификационная работа оценивается членами ГЭК на основании доклада выпускника и выступления рецензента. Согласованная оценка сообщается студенту и оформляется в установленном порядке для ГЭК.

О подготовке и проведении защиты
Выпускная квалификационная работа допускается к защите при условии ее законченного оформления, наличия рецензии и отзыва руководителя, положительно оценивающих работу, и допуска заведующего кафедрой.

Студент под контролем руководителя должен подготовить к защите доклад и иллюстративный материал.

Время для доклада на защите отводится не более 12 минут.

Основные требования к содержанию и форме доклада:

четкая формулировка темы и задач;

краткое изложение сути и особенностей методики;

основные результаты (в чем состоят, насколько новы);

четкое перечисление выводов;

перечисление возможностей теоретического и практического использования результатов;

сопровождение текста демонстраций иллюстраций (при необходимости).

Состав комиссии, время и место проведения защит, темы допущенных к защите работ и очередность защит должны быть заблаговременно подготовлены секретарем ГЭК и сообщены студентам, руководителям и рецензентам не позже чем за 10 дней до защиты.
Процедура защиты выпускной квалификационной работы:

доклад автора работы;

вопросы к докладчику членов комиссии, рецензента, присутствующих;

ответы докладчика на вопросы;

выступление научного руководителя (в отсутствие научного руководителя зачитывается его отзыв);

выступление рецензента (в отсутствие рецензента зачитывается его рецензия);

ответы докладчика на замечания рецензента;

выступления членов комиссии;

заключительное слово докладчика.
Выпускная квалификационная работа после защиты сдается в библиотеку МИР, где хранится.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1
 (Пример оформления содержания)
ОГЛАВЛЕНИЕ
  ВВЕДЕНИЕ                                                                                             3

ГЛАВА 1. (НАИМЕНОВАНИЕ)                                                            7

1.1. (наименование)                                                                       7

1.2. (наименование)                                                                     15
ГЛАВА 2. (НАИМЕНОВАНИЕ)                                                           25
2.1. (наименование)                                                                    25
2.2. (наименование)                                                                    30
2.3. (наименование)                                                                    40

ГЛАВА 3. (НАИМЕНОВАНИЕ)                                                           45
3.1. (наименование)                                                                    45
3.2. (наименование)                                                                    50
3.3. (наименование)                                                                    60
ЗАКЛЮЧЕНИЕ                                                                                      65
Примечания                                                                                            68
СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ                                                                      70
ПРИЛОЖЕНИЯ                                                                                     80
Приложение 1. (наименование)                                                             80

Приложение 2. (наименование)                                                             81

Приложение 3. (наименование)                                                             82

ПРИЛОЖЕНИЕ 2
 (Форма отзыва на выпускную квалификационную работу)
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ОТЗЫВ 

НА ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ

Научного руководителя ________________

	Студента (ки)                                                                                                                                                                                                                   
 формы обучения 
специализация 

	На тему


	1. Объем работы: количество страниц           ; 


	2. Цель и задачи исследования: 


	3. Актуальность темы исследования: 


	4. Соответствие содержания работы теме:


	5. Основные достоинства и недостатки работы:


	6. Степень самостоятельности в работе и способность выпускника к творческой  деятельности:


	7. Оценка деятельности студента в период выполнения ВКР (степень добросовестности, ответственности т.д.):


	8. Достоинства и недостатки оформления текста, демонстрационного материала. Соответствие его оформления требованиям ГОСТ 7.0.5-2008:


	9. Целесообразность и возможность практического и/или теоретического применения внедрения результатов исследования:


	10. Общее заключение и предлагаемая оценка квалификационной работы:



Научный руководитель  

Фамилия И.О., должность, ученая степень, ученое звание     ___________________

                                                                                                                      Подпись

«____» _____________ 20      г.                                                                   

ПРИЛОЖЕНИЕ 3
 (Форма рецензии на ВКР, оформляется на фирменном бланке организации)

РЕЦЕНЗИЯ НА ВЫПУСКНУЮ 

КВАЛИФИКАЦИОННУЮ  РАБОТУ
	Студента (ки)  Международного института рекламы     
                                                                                                                                                                                                             формы обучения                       
специализации


	На тему


	Научный руководитель - 

	1. Актуальность темы исследования
2. Научная новизна


	3. Краткая характеристика структуры работы


	4. Достоинства работы, в которых проявились оригинальные выводы, самостоятельность студента, его эрудиция, уровень теоретической          подготовки, знание  литературы   и т.д.


	5. Недостатки работы (как по содержанию, так и по оформлению):


	6. Практическая значимость (могут ли быть научные результаты  опубликованы, внедрены, использованы  в учебном  процессе  и т.д.):


	7. Общий вывод



Оценка     _____________________________________    

               (отлично, хорошо, удовлетворительно)

Рецензент  ______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________                                                        (Ф.И.О., должность, ученая степень, ученое звание, место работы)

                                                                                                  Подпись ______________________

«____» ______________ 2009г.                                                      

М.П.

Подпись рецензента заверяю:

Подпись заверяющего лица   _____________________ /                                     /

ПРИЛОЖЕНИЕ 4
 (Форма титульного листа работы. При оформлении в электронном виде позиции, выделенные синим цветом, заменяются и заполняются индивидуально).

    МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
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СПЕЦИАЛИЗАЦИЯ – НАЗВАНИЕ СПЕЦИАЛИЗАЦИИ
                                      КАФЕДРА ______________________________________
ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯРАБОТА

НА ТЕМУ
«Проектирование деятельности

рекламного агентства полного цикла.

Миссия, цели, структура деятельности»

	студента Ф. И.О. полностью
группа – номер группы 

форма обучения – название формы обучения
	Подпись_______________

	Научный руководитель: Ф. И.О.
ученая степень, ученое звание
	Подпись_______________

	Назначен рецензент: 
Фамилия И.О.,

ученая степень, ученое звание
	

	

	Допущена к защите

Заведующий кафедрой
Фамилия И.О. ученая степень, ученое звание
	«______»​​_______________2010   г.
Подпись____________


	Защищена в ГАК с оценкой

«________________________»​​

Секретарь ГАК: 

______________________________
	«______»​​_______________2010   г.
Подпись____________



МОСКВА

2010
PAGE  
1

