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                            ПОЛОЖЕНИЕ О ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ,
ПРЕДДИПЛОМНОЙ ПРАКТИКЕ СТУДЕНТОВ МУБиНТ,

ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО СПЕЦИАЛЬНОСТИ

080105 «ФИНАНСЫ И КРЕДИТ»

(специализация «Финансовый менеджмент»)

Производственная преддипломная практика студентов, обучающихся в МУБиНТ по специальности 080105 «Финансы и кредит» (специализация «Финансовый менеджмент»), проводится в соответствии с положением о преддипломной практике студентов МУБиНТ.

1. База прохождения практики

Базой производственной преддипломной практики может быть организация, обеспечивающая доступ к информации, необходимой для написания дипломной работы по специальности «Финансы и кредит» (ООО, ЗАО, ОАО, ТК). Возможные направления работы: инвестиционный и финансовый менеджмент. Направление студентов на практику сопровождается письмом МУБиНТ. Срок производственной преддипломной практики по специальности «Финансы и кредит» − 8 недель для студентов очного отделения и 2 недели для студентов заочного и отделения индивидуального обучения.
2. Цели производственной преддипломной практики

Целями практики является углубление и практическое закрепление теоретических знаний, полученных в процессе обучения, приобретение необходимых профессиональных навыков, а также сбор материала, необходимого для написания дипломной работы.

3. Задачи производственной преддипломной практики

Задачами производственной преддипломной практики являются:

3.1. Ознакомление с организацией, ее структурой.

3.2. Изучение

основных функций производственных и управленческих подразделений;

существующих технологий обработки финансовой информации;

нормативных документов и используемых в организации средств программного обеспечения финансового планирования и бюджетирования.

3.3. Подбор и систематизация материала для выполнения дипломной работы (в соответствии с графиком, согласованным с руководителем от предприятия).

3.4. Участие в текущей деятельности организации.

Студент может являться автором или соавтором разработок, осуществляемых в данной организации, и по возможности использовать эти материалы в дипломной работе.

При выборе темы дипломной работы необходимо ознакомиться с тематикой, предлагаемой организациями-базами преддипломной практики. Название

дипломной работы может быть дано в редакции по согласованию с кафедрой.

4. Руководство производственной преддипломной практикой

Кафедра знакомит студента с положением о производственной преддипломной практике, дает каждому студенту методические рекомендации по выполнению дипломных работ. Руководитель практики от кафедры МУБиНТ назначается заведующим кафедрой экономики и финансов Академии МУБиНТ. 

Он обязан:

а) своевременно оповестить студентов о сроках прохождения практики, провести консультации и выдать задание на практику;

б) согласовать этапы прохождения практики студентом в организации;

в) поставить перед студентом ряд проблемных вопросов, которые требуется решить в период прохождения практики;

г) консультировать студентов по вопросам прохождения практики, выполнения практической части дипломной работы и составления отчета по практике;

д) обратить внимание практиканта на необходимость детального анализа деятельности организации и необходимость письменного отражения своих замечаний и рекомендаций; на соответствие задания руководителя и содержания представленного отчета;

ж) через руководство института принимать меры к обеспечению практикантов необходимыми условиями работы;

з) контролировать выполнение рабочих графиков и ход сбора материалов для дипломной работы;

и) совместно с заведующим кафедрой принять защиту результатов производственной преддипломной практики в установленный кафедрой срок.

Руководитель практики в организации назначается руководителем этой организации из числа квалифицированных специалистов-экономистов.

Он обязан:

а) принять участие в составлении плана прохождения практики студента;

б) обеспечить каждого студента рабочим местом;

в) руководить студентом и консультировать его в ходе практической работы;

г) по окончании практики дать письменный отзыв о работе практиканта;

д) проверить оформленный студентом отчет и заверить его в организации.

ОСОБЕННОСТИ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРЕДДИПЛОМНОЙ

ПРАКТИКИ НА ПРЕДПРЯТИЯХ

Прохождение преддипломной практики студентами МУБиНТ, обучающимися по специальности 080105 «Финансы и кредит» (специализации «Финансовый менеджмент») имеет определенные особенности и базы практики. Эти особенности показаны ниже.

Студенты проходят преддипломную практику на предприятиях различных организационно-правовых форм собственности (кроме частных предприятий и индивидуальных предпринимателей). В силу многообразных направлений деятельности предприятий не представляется возможным описать подробно особенности практики на каждом из всех видов организационно-правовых форм.

Особенности отдельных этапов следует уточнять с преподавателем - руководителем практики. Ниже приведены некоторые общие подходы, применимые к любым хозяйствующим субъектам. Большую часть предприятий - хозяйствующих субъектов независимо от формы собственности объединяют некоторые общие черты, которые вытекают из характера производственно-коммерческой деятельности. К ним относится, в том числе, и непрерывный характер производственного процесса, требующий постоянного притока и управления денежными средствами. Студенты специальности 080105 «Финансы и кредит», проходя практику на предприятиях, изучают их финансы и вносят предложения по совершенствованию управления ими. Преддипломная практика на предприятиях имеет следующие этапы.

1. Ознакомление со структурой и направлениями деятельности предприятия.

Следует познакомиться со структурными подразделениями предприятия, его основными цехами, отделами, службами, определить основные направления их деятельности и описать их функции. 
Форма отчетности: описание организационно-штатной структуры предприятия, основных направлений его деятельности (основная, инвестиционная, финансовая) и функций его структурных подразделений.

2. Изучение структуры и функций финансовой службы предприятия.

Необходимо в рамках финансовой дирекции изучить основные функции, выполняемые различными отделами, например плановым отделом, отделом финансового анализа, отделом маркетинга, бухгалтерией и т.д., и составить представление о должностных обязанностях экономистов, бухгалтеров, руководителей специализированных структурных подразделений финансовой службы.

Форма отчетности: структурная схема финансовой дирекции, описание ее структуры и должностных обязанностей работников подразделений по финансово-экономической работе.

3. Изучение организации расчетов с поставщиками и покупателями управления дебиторской и кредиторской задолженностью.

На этом этапе студент-практикант должен:

изучить формы безналичных расчетов на предприятии, принять участие в осуществлении расчетов предприятия, осуществляемых через кредитную организацию посредством платежных поручений, платежных требований, аккредитивной формой расчетов, расчетов посредством чеков, с оформлением расчетных документов, в том числе с применением системы «Банк – клиент»;

уточнить реквизиты указанных расчетно-платежных документов, в соответствии с этими реквизитами проработать вопросы документооборота (количество экземпляров,порядок представления в кредитную организацию, акцепт, отказ от акцепта и т.д.);

ознакомиться с формами мониторинга и контроля состояния дебиторской и кредиторской задолженности.

Форма отчетности: заполненные бланки платежного поручения, платежного требования, аккредитива, чека; схема документооборота с исследованием каждого из них.

4. Изучение порядка открытия счетов в банке (расчетного, валютного)

5. Изучение оперативного финансового планирования.

На этом этапе студенту-практиканту необходимо:

изучить содержание и форму оперативного финансового плана, платежного календаря, кассового плана;
ознакомиться с содержанием содержание и формой основных смет (бюджетов), финансового баланса;

осуществить работу на основании платежного календаря.

Форма отчетности: платежный календарь; примерные схемы изученных форм.

6. Изучение и анализ основных форм финансовой отчетности.

На этом этапе студенту-практиканту следует изучить основные документы финансовой отчетности предприятия:

баланс предприятия (форма № 1 − обязательно);

отчет о прибылях и убытках (форма № 2 − обязательно);

отчет о движении капитала (форма № 3 − желательно);

отчет о движении денежных средств (форма № 4 − желательно);

приложение к бухгалтерскому балансу (форма № 5 – при наличии возможности).

Необходимо иметь в виду, что малые предприятия, как правило, составляют только баланс ф. 1 и отчет о прибылях и убытках ф. 2 .

Анализ проводится с применением существующих методик финансового анализа. Этапы анализа следующие: 
1. На основе баланса предприятия и отчета о прибылях и убытках строятся агрегированные формы отчетности.

2. Анализируются показатели актива и пассива баланса.

3. Проводится анализ финансовых показателей (ликвидности, платежеспособности, финансовой устойчивости, деловой активности).

4. На основании результатов финансового анализа делаются соответствующие выводы о финансово-хозяйственной деятельности предприятия.

5. Вырабатываются рекомендации по улучшению работы предприятия с дебиторской задолженностью, уменьшению кредиторской задолженности, ускорению оборачиваемости активов и другие.

6. Предлагаются конкретные организационные и финансово-экономические мероприятия, в том числе образование новых служб, специализированных отделов в рамках финансовой дирекции и т.д.

Форма отчетности: формы № 1, № 2 финансовой отчетности (формы № 3–5 – при наличии возможности) предприятии с данными предприятия за предыдущий год; аналитические расчетные таблицы, агрегированные формы отчетности, рассчитанные значения основных финансовых коэффициентов; перечень предложений с  соответствующими обоснованиями.

7. Специальная часть практики.

      Ее содержание согласовывается с руководителем дипломной работы и формируется в зависимости от избранной темы дипломной работы. Здесь предполагается более глубокая проработка одного из предшествующих этапов в разрезе темы.

8. Оформление отчета. Разработка предложений для принятия управленческих решений.

Основные задачи студента-практиканта на этом этапе: 

обобщение и обработка собранных материалов;
подготовка отчета по преддипломной практике и пояснительной записки;

передача руководству предприятия предложений по совершенствованию управления финансами.

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ ОТЧЕТА ПО ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ

ПРЕДДИПЛОМНОЙ ПРАКТИКЕ

По итогам производственной преддипломной практики студент должен представить руководителю практики отчет, подготовленный в соответствии с правилами оформления дипломной работы1.

Структура отчёта:

титульный лист;

индивидуальное задание кафедры;

индивидуальная программа (согласованная с руководителем от предприятия);

содержание;

введение;

основная часть (описание этапов практики);

заключение (выводы, практические рекомендации руководству финансовой дирекции и предприятия);

приложения (исполненные документы по каждому этапу).

Вместе с отчетом представляется письменный отзыв руководителя производственной преддипломной практики от организации, заверенный гербовой мастичной печатью, и договор о прохождении практики.

В отчете по производственной преддипломной практике необходимо осветить следующие вопросы:

краткая характеристика организации (предприятия), в которой студент проходил практику;

особенности кредитной, учетной, финансовой и инвестиционной политики за анализируемый период;

обоснование актуальности выбранной темы, цели и задач работы на основе анализа положения дел в организации (на предприятии) в разрезе темы дипломной работы;

результаты работы по изучению существующего порядка и разработке новых направлений финансовых операций и управления финансами предприятия;

другие результаты работы в соответствии с заданием на выполнение дипломной работы.

         По содержанию основная часть отчета может представлять собой либо вариант первой (второй) главы дипломной работы, либо расширенный план- конспект всей дипломной работы. Объем отчета в обоих случаях должен составлять примерно 30 страниц машинописного текста (без приложений)(см. 1 Методические указания по написанию и оформлению рефератов, курсовых и дипломных работ / Ю.В. Соколов ,И.В.Мартынова ; Международная академия бизнеса и новых технологий (МУБиНТ). – Ярославль : РИЦ Академии МУБиНТ, 2011. – 47 с.)

Отчет студента о преддипломной практике проверяется и визируется руководителем практики от предприятия и представляется на рецензирование руководителю практики от МУБиНТ.

ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ ОТЗЫВА

РУКОВОДИТЕЛЕМ ПРАКТИКИ ОТ ПРЕДПРИЯТИЯ

Отзыв оформляется на фирменном бланке организации с указанием реквизитов и адреса. В отзыве отражается фамилия, имя, отчество, должность (ученая степень при наличии) руководителя от организации, назначенного приказом по организации для руководства студентами-практикантами. Руководитель в отзыве (характеристике) раскрывает:

время и порядок прохождения практики;

структурные подразделения финансовой службы предприятия (организации), в которых проходил практику студент;

категории учетных и отчетных документов, с которыми работал студент;

качество прохождения практики;

полноту выполненных работ;

умение студента-практиканта проводить анализ финансовой отчетности;

использовать инструментарий финансового анализа (приемы, методы, модели); умение формировать варианты решений по управлению финансами на

предприятии (организации);

степень соблюдения студентом трудовой дисциплины и внутреннего распорядка организации;

уровень профессиональной подготовки студента (отражается руководителем на основании личных наблюдений, отзывов начальников отделов и служб, руководителя предприятия (организации)). 
Руководителем выставляется оценка по итогам выполнения заданий практики – «удовлетворительно», «хорошо», «отлично». Отзыв подписывается руководителем от предприятия (организации) с приложением мастичной гербовой печати.
ЗАЩИТА ОТЧЕТА

О ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРЕДДИПЛОМНОЙ ПРАКТИКЕ

Заключительным этапом производственной преддипломной практики является защита отчета о практике. Защита проводится студентом в комиссии, в которую входят заведующий кафедрой и руководитель практики, назначенный от кафедры.

По результатам защиты выставляется дифференцированная оценка (идет в диплом и учитывается при выдаче диплома с отличием). По итогам защиты студент допускается (или не допускается) к государственной аттестации.

Для защиты результатов производственной преддипломной практики студент должен предварительно подготовить выступление. Требуется, чтобы студент излагал основное содержание своей работы в строгом соответствии с этапами ее прохождения, свободно, не читая текста.

Завершив свое выступление, студент должен ответить на вопросы и замечания заведующего кафедрой и руководителя (согласиться с ними или дать обоснованное возражение). При подготовке ответов на вопросы и замечания студент имеет право пользоваться своей работой.
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

МЕЖДУНАРОДНАЯ  АКАДЕМИЯ  БИЗНЕСА  И  НОВЫХ  ТЕХНОЛОГИЙ

/МУБиНТ/

	ОТЧЕТ

по производственной преддипломной практике
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    Кафедра экономики и  финансов

Отчет по практике защищён 

с оценкой___________________

руководитель 

____________________________

                   (должность, уч.степень)

________________________Ф.И.О.

(подпись)

«_____»_______20__ г.

Студента ____________ отделения ________курса, группы________

Специальности 080105 «Финансы и кредит»

Специализация  - _____________________________

______________________________________ Ф.И.О.
База производственной преддипломной практики

________________________________________________

________________________________________________

 Руководители практики:

           от Академии МУБиНТ -  _____________

           ___________________________________

       




        от организации______________________

             ___________________________________

             Отчет по практике защищен

    с оценкой______________

 




«____»__________________20__г.

Ярославль  20__

	Индивидуальное задание
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МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

МЕЖДУНАРОДНАЯ  АКАДЕМИЯ  БИЗНЕСА И НОВЫХ ТЕХНОЛОГИЙ

/МУБиНТ/

Кафедра экономики и финансов

ИНДИВИДУАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ

на производственную преддипломную практику

1. Выдано студенту группы __________________________________________________________

                                                                                                                  (фамилия, имя, отчество)

2. Место прохождения преддипломной практики ________________________________________

3.Перечень вопросов, принадлежащих изучению в ходе преддипломной практики.

4. Составление и оформление отчета по преддипломной практике.

5. Начало преддипломной практики                       «____» __________20__г.

6. Окончание преддипломной практики              «____» __________20__г.

7. Срок сдачи отчета                                                      «____» __________20__г.

8. Дата выдачи задания                                                 «____» __________20__г.

Руководитель практики  от кафедры        

____________________________  ______              ________________
                     ф.и.о.                                                                   (подпись)

Задание принял к исполнению     _______________________

                                                                                    (подпись студента)

«___»_____________20__г.

	Индивидуальная программа
	[image: image3.jpg]





МЕЖДУНАРОДНАЯ АКАДЕМИЯ БИЗНЕСА И НОВЫХ ТЕХНОЛОГИЙ

/МУБиНТ/

Кафедра экономики и финансов

ИНДИВИДУАЛЬНАЯ ПРОГРАММА

преддипломной практики студента __-го курса группы  ________

_________________________________________

фамилия, имя, отчество студента

Место прохождения практики: _(организация)___

	№

п/п
	Этапы практики
	Дата

по плану
	Дата фактического прохождения
	Оценка и подпись руководителя структур. подразделения

	
	Общая часть
	
	
	

	1.
	Знакомство с организацией (предприятием).
	
	
	

	2.
	Изучение структуры и функций финансовой службы предприятия.
	
	
	

	3.
	Оперативное финансовое планирование.
	
	
	

	4.
	Организация учета и отчетности предприятия.
	
	
	

	5.
	Финансовый анализ хозяйственной деятельности организации.
	
	
	

	6.
	Формирование выводов и предложений по результатам проведенного анализа.
	
	
	

	7.
	Специальная часть
	
	
	

	
	Содержание спец. части согласовывается с руководителем дипломной работы и формируется в зависимости от избранной темы дипломной работы.
	
	
	

	
	Заключительная часть
	
	
	

	1.
	Обобщение и обработка собранных материалов.
	
	
	

	2.
	Подготовка отчета по преддипломной практике.
	
	
	

	3.
	Внесение предложений руководству предприятия (организации).
	
	
	


СОГЛАСОВАНО 

Руководитель практики от организации (подпись)




     Студент (подпись)



Образец отзыва о прохождении производственной преддипломной практики

ОТЗЫВ

о прохождении производственной преддипломной практики

студенткой МУБиНТ специальности 080105 «Финансы и кредит»

Ивановой Мариной Анатольевной

в ОАО «Автоколонна 1233»

за период с 10.01.2007 г. по 24.01.2007 г.

Студентка вдумчиво и целеустремленно подошла к выполнению заданий преддипломной практики. На протяжении всего периода практики чувствовалось 
желание вникнуть в суть работы ОАО «Автоколонны 1233», в его проблемы и 
перспективы развития. За время работы в компании Ивановой Марине Анатольевне удалось изучить деятельность предприятия; ознакомиться с учредительными документами, со структурой компании, формами и методами управления дебиторской и кредиторской задолженностью.

Студентка знает методы финансового анализа и умеет их применять на практике. Ею проведен анализ финансового состояния предприятия. Во время практики студентка показала себя активной, ответственной, настойчивой в достижении целей, сумела войти в коллектив и слаженно с ним работать. Ивановой М.А. был высказан ряд рекомендаций дирекции общества в направлении улучшения качества работы в компании. По итогам работы был составлен отчёт.

Работа Ивановой М.А. как экономиста произвела на руководство и коллектив компании благоприятное впечатление. Практикант показал большой образовательный потенциал и умение применять его на практике. Оценка за практику − «хорошо».

Главный бухгалтер М.Ф. Хоменко

ОАО «Автоколонна 1233»
Александр Юзефович Мудревский
Производственная, преддипломная практика

студентов специальности 060400 «Финансы и кредит»

(специализация «Финансовый менеджмент»)

Методические указания

3-е издание, исправленное и дополненное

Это надо сделать в соответствии с сегодняшним днем
Ответственный за выпуск, редактор и корректор В.Н. Дегтеревская

Компьютерная верстка С.С. Завьялова
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