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1. Цель и задачи выполнения выпускной квалификационной работы.

Настоящее Положение о выпускной квалификационной работе (далее ВКР) для курсантов слушателей, студентов по кафедре управления и административно-правовых дисциплин федерального казенного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Владимирский юридический институт Федеральной службы исполнения наказаний» регламентирует общие требования к ВКР, а также порядок ее написания и оформления. 

Положение разработано в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации: Федеральным законом от 22 августа 1996 г. № 125 - ФЗ «О высшем и послевузовском профессиональном образовании», приказом Министерства образования Российской Федерации от 25 марта 2003 г. № 1155 «Об утверждении Положения об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений Российской Федерации», другими нормативными правовыми актами, Уставом федерального государственного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Владимирский юридический институт Федеральной службы исполнения наказаний».

Выполнение ВКР предусматривает возможность систематизировать и расширить знания, умения и навыки обучающихся в решении сложных комплексных задач с элементами исследований, а также определить уровень их подготовленности к выполнению должностных обязанностей в соответствии с полученной специальностью.

ВКР представляет собой сочетание теоретического и экспериментального исследования одной из актуальных проблем по специальности. ВКР – это самостоятельное исследование, в котором должны быть продемонстрированы глубокие знания автора по выбранной теме, его подготовленность по специальности в целом, умение анализировать собранный материал, обобщать различные наблюдения, решать практические проблемы. 

Целью выполнения ВКР является углубление знаний и совершенствование навыков курсантов, слушателей, студентов по актуальным вопросам теории и практики различных видов деятельности в связи с повышением требований к уровню их квалификации и необходимостью освоения новых способов решения профессиональных задач.

Основными задачами выполнения ВКР являются:

– теоретическое обоснование и раскрытие сущности основных категорий, явлений и проблем, связанных с избранной темой;

– анализ собранного и обработанного научного и практического материала;
– разработка собственных предложений для решения вопросов, исследуемых в рамках конкретного направления предстоящей профессиональной деятельности;
–  формирование обоснованных выводов, предложений и рекомендаций по решению конкретных задач, рассматриваемых в работе. 

Для каждой ВКР кафедра разрабатывает задание (приложение № 1), которое составляется в двух экземплярах: один экземпляр выдается курсанту слушателю, студенту, второй остается на кафедре. 

После утверждения темы и научного руководителя курсант, слушатель, студент получает задание на выполнение ВКР и приступает к подбору и изучению эмпирического материала. 

Изучив необходимую литературу и практический материал, курсант, слушатель, студент составляет план ВКР. План согласовывается и уточняется с научным руководителем. Научное руководство осуществляют профессора, доценты, доктора и кандидаты наук, наиболее опытные преподаватели кафедры.
На основе плана составляется план-график выполнения ВКР (далее – план-график), который предусматривает определение основных этапов написания работы. План-график утверждается научным руководителем (приложение № 2).

В течение всего периода подготовки и написания работы обучающийся должен встречаться с научным руководителем. Главное назначение таких встреч: оказание квалифицированной научно-методической и консультативной помощи в выполнении работы, в обеспечении правильного изложения теоретического материала, в разработке обоснованных выводов и предложений.

Руководитель обязан:

– выдать обучающемуся задание выполнения ВКР;

– своевременно проводить консультации и давать рекомендации по подбору нормативных и литературных источников, фактического материала, методике их обработки, обобщения, систематизации, анализа и использования в работе;

– осуществлять контроль за выполнением работы и за качеством обработки отдельных ее частей;

– проверять качество предоставляемой работы;

– составить отзыв (приложение № 3). 

ВКР, выполненные по завершении профессиональных образовательных программ подготовки специалистов, подлежат обязательному рецензированию, к проведению которого привлекаются профессорско-преподавательский состав ВЮИ ФСИН России или других образовательных учреждений. В рецензии делается вывод о возможности допуска ВКР к защите и указывается, какой, по мнению рецензента, оценки она заслуживает (приложение № 4). 

2. Методические рекомендации по выполнению ВКР
Успех написания и защиты ВКР во многом зависит от выбора ее темы, правильного определения цели, предмета и объекта работы, рациональной организации труда обучающегося по сбору материала, его анализу и обобщению.

Первым этапом работы является выбор темы таким образом, чтобы она была практически полезной, актуальной в современных условиях, стимулировала бы обучающегося к активизации своей деятельности по подготовке к исполнению обязанностей по предстоящему должностному предназначению.

При выборе темы важно учесть:

а)
ее актуальность (теоретическую базу, научную и практическую ценность, уровень разработки);

б)
сложившийся интерес к той или иной теме с тем, чтобы работа над ней постоянно обогащала профессиональные знания, помогала в предстоящей деятельности;

в)
возможность последующего более глубокого изучения проблемы. 

Перечень тем ВКР разрабатывается выпускающими кафедрами и утверждается заместителем начальника ВЮИ ФСИН России по учебной работе. 

Обучающийся вправе выбрать любую из предложенных тем для написания работы. Если же его исследовательские интересы находятся за пределами примерного перечня тем, но в плоскости другой проблематики соответствующей отрасли, он может самостоятельно сформулировать тему исследования, заблаговременно согласовав ее с предполагаемым научным руководителем с представлением необходимого обоснования целесообразности ее разработки не позднее первого месяца последнего года обучения. 
Выбор темы может быть обусловлен предшествующими курсовыми работами обучающегося, либо осуществляемой слушателем служебной деятельностью.
Курсант, слушатель, студент должен написать заявление о намерении выполнить ВКР и указать избранную тему (приложение № 5).
В своем содержании ВКР должна иметь органическое внутреннее единство, логику изложения, завершенность раскрытия темы.

ВКР должна носить творческий характер (использование оригинальных документов, материалов эксперимента, исследования и др.) и быть правильно оформленной (чёткая структура, завершённость, оформление библиографических ссылок на документы и списка литературы в соответствии с ГОСТами, аккуратность исполнения и др.). Выпускник должен чётко изложить, какие основные положения и полученные результаты он представляет к защите.

При написании ВКР обучающийся обязан использовать имеющуюся по теме учебную и специальную научную литературу, проанализировать действующие законодательные и подзаконные акты, использовать практику их применения, а также другие источники, если это обуславливается спецификой темы. При использовании указанных источников в тексте работы обязательны ссылки на них.

Заимствование текста из авторских литературных произведений без ссылки на них (т.е. плагиат, списывание) не разрешается, более того, такая работа возвращается как несамостоятельно выполненная с неудовлетворительной оценкой.

Следует обратить внимание на стиль и язык изложения, обеспечить лаконичность и четкость формулировок, точность определений, разнообразие употребляемых слов, литературную форму выражения мысли.

ВКР оформляется в виде текстуальной части и желательно с приложением таблиц и рисунков.

ВКР должна иметь титульный лист, на котором указаны название учебного заведения  и кафедры, на которой выполняется ВКР, фамилия, имя, отчество курсанта, студента, слушателя, курс и факультет, где он обучается, фамилия, имя, отчество научного руководителя, его должность,  ученое звание, ученая степень, фамилия, имя, отчество рецензента работы и дата защиты.  Номер страницы на титульном листе не проставляется (приложение № 6)
На второй странице дается содержание, в котором в порядке очередности располагаются: введение, названия глав с разбивкой на параграфы, заключение, библиографический список (нормативных правовых актов, учебной и научной литературы) и приложения (приложение № 7).

Во введении (4-5 страниц) дается общая характеристика проблемы, обосновывается ее актуальность и практическая ценность, характеризуется степень разработанности темы в научной литературе и нормативной базе, формулируются цели, задачи, предмет и объект исследования, указываются используемые в исследовании методы, формулируются положения, выносимые на защиту. В конце введения целесообразно привести структуру работы.

Актуальность темы исследования – степень ее важности в данный момент и в данной ситуации для решения проблемы, вопроса или задачи (проблема отвечает современной ситуации, привлекает внимание многих исследователей, требует прояснения и дополнения, нуждается в новых методических инструментах и т.д.). Освещение актуальности не должно быть многословным.

Актуальность темы может характеризоваться:

1) в связи с не изученностью выбранной темы; 

2) в связи с возможностью решения определенной практической задачи на основе полученных в исследовании данных.

Цель - то, что мы хотим получить при проведении исследования, некоторый образ будущего.

Задачи исследования - это те исследовательские действия, которые необходимо выполнить для достижения поставленной в работе цели, решения проблемы или для проверки сформулированной гипотезы исследования.

Объект исследования - это совокупность отношений различных аспектов теории и практики науки, которая служит источником необходимой информации. Определяя объект, следует найти ответ на вопрос: что рассматривается?

Предмет исследования - это только те существенные связи, которые подлежат непосредственному изучению в данной работе, являются главными, определяющими для конкретного исследования. Предмет определяет аспект изучения, дает представления о содержании объекта исследования, о том, какие новые отношения, свойства, аспекты и функции объекта раскрываются. Таким образом, предмет исследования - уже объекта исследования. Предмет исследования определяет тему исследования. Объект и предмет исследования соотносятся между собой как целое и часть или как общее и частное. Другими словами, объектом выступает то, что исследуется, а предметом - то, что в этом объекте имеет научное объяснение.

Научная разработанность выбранной темы современной наукой определяется для конкретного и точного выявления направлений и основных разделов своего исследования. При чтении литературного источника необходимо внимательно следить за ходом авторской мысли, уметь отличать главные положения от доказательств и иллюстративного материала. Часто статьи из научных сборников сложны для восприятия, поэтому целесообразно их читать несколько раз, стараясь выделить главную идею и аргументы. Чем шире и разнообразнее будет круг источников, которыми курсант, студент, слушатель пользовался, тем более существенной будет теоретическая и практическая значимость его исследования.

Методология исследования - указываются методы и методики, с помощью которых было произведено исследование с указанием литературных источников, из которых они взяты.
Положения, выносимые на защиту могут содержать: авторские или уточненные автором определения-дефиниции, авторские выводы, принципы чего-либо, классификации, перечни, элементы, особенности или характерные черты чего-либо, направления и пути совершенствования либо оптимизации и т.п.

Основная часть ВКР состоит, как правило, из нескольких глав. Каждая из глав должна иметь заголовок, отражающий ее содержание, но не дублирующий название работы.

Содержание основной части целиком зависит от выбранной темы, и будет включать те вопросы и проблемы, которые имеют к ней самое непосредственное отношение. В этой главе на основе изучения работ отечественных и зарубежных авторов излагается история исследуемой проблемы, рассматриваются различные подходы к решению, дается их оценка, обосновываются и излагаются собственные позиции автора. Рекомендуется провести организационно-правовой анализ изучаемых вопросов в рамках темы дипломного исследования. Описание методики исследования проблемы (информационно-аналитические материалы, статистические данные, результаты опросов и анкетирования и т.д.) должны быть отражены в тексте работы. В ходе проведенного исследования и глубокого анализа изучаемой проблемы, автору необходимо сформулировать свои предложения по устранению имеющихся проблем и совершенствованию изучаемого направления деятельности.
В работе логично поместить материал о том, как решается изучаемая проблема в современных условиях за рубежом. Это позволяет подчеркнуть новизну выполненной дипломной работы.

Заключение (3-5 страниц) представляет собой изложение результатов ВКР, теоретические выводы и практические рекомендации.

В конце работы дается библиографический список, который включает перечень нормативных правовых актов, а также научной и учебной литературы. Перечень нормативных правовых актов может включать законы РФ, кодексы, указы Президента, постановления Правительства, приказы Министерств и ведомств, инструкции, нормативно-правовые акты субъектов РФ, нормативно-правовые акты местного самоуправления. Далее следует список научной и учебной литературы – учебники, учебные пособия и монографии российских и зарубежных авторов, диссертационные исследования, статьи из журналов и газет, интернетисточники.
ВКР по возможности сопровождается приложениями, в которых наглядно отражены итоги проведенного исследования.  Изученные результаты могут быть представлены различными иллюстрациями, схемами, таблицами, графиками, аналитическими справками и анкетами, подтверждающими теоретические положения и практические рекомендации, содержащиеся в исследовании. 
3. Оформление дипломной работы

Ориентировочный объем дипломной работы – 70 - 80 страниц. Библиографический список, а также приложения не входят в этот объем. 

Текст печатается на принтере ПЭВМ (компьютерный шрифт Times New Roman – 14, интервал 1,5 для основного текста, Times New Roman – 11, интервал 1,0 – для сносок) на одной стороне стандартного листа формата А – 4. Параметры страницы: 170 х 252 мм (отступ слева – 30 мм, справа – 1,25 мм, сверху – 20 мм, снизу– 20 мм).

Нумерация страниц производится вверху по центру. Она начинается со 2-й страницы (оглавление), то есть после титульного листа. Начало текста введения начинается от верхнего края страницы на 1/4 или 1/5. Номера страниц ставятся на расстоянии 1 см от верхнего края основного текста или заголовка.

Заголовки глав (параграфов), отражающие предельно кратко и точно основное существо излагаемых проблем, отделяются от основного текста пробелом в 1 – 2 интервала сверху и снизу. 

Заголовок набирается полужирным шрифтом и выравнивается по центру. Точка в конце заголовка не ставится. Заголовок, состоящий из двух и более строк, печатается через один междустрочный интервал. Заголовок не должен содержать переносов, то есть на конце строки слово должно быть обязательно полным.

Текст печатается на расстоянии 2 – 3 интервалов от заголовка в установленных границах полей.

Каждая новая глава, а также заключение, библиографический список и приложения должны начинаться с новой страницы.

В работе большое значение имеет правильное определение абзацев. Абзацу должна быть присущи единая тема и логическая целостность. Абзац печатается отступом на 1,25 мм.
В тексте необходимо применять шрифтовые выделения (полужирный, курсив, полужирный курсив, подчёркивание, разрядка и др.), которые используются для выделения того, на что следует обратить особое внимание. Как правило, выделяются определения, сущность исследуемого явления, выводы.

Научная добросовестность автора дипломной работы состоит в точности цитирования и приводимых ссылок на источники. Данное требование реализуется через технически правильно оформленный научный аппарат, наиболее важными элементами которого являются цитаты и примечания.

Цитата – это точная, дословная выдержка из какого-либо текста, включённая в текст автором дипломной работы. Если в дипломной работе приводится цитата для подтверждения рассматриваемых положений, то в её тексте должны сохраняться все особенности документа, из которого она взята: орфография, пунктуация, расстановка абзацев, шрифтовые выделения. Цитата внутри текста заключается в кавычки.

Все цитаты, а также заимствованные аргументы или статистические данные подтверждаются библиографической ссылкой на первоисточник.

Общий подход к цитированию состоит в том, что цитаты и ссылки должны быть в каждой главе и параграфе, за исключением того материала, в котором автор развивает свою позицию или подытоживает результаты.

Библиографические ссылки на цитаты располагаются в сносочном аппарате. 

Сноска – это дополнительный текст (библиографическая справка, примечание, перевод, толкование), помещаемый отдельно от основного текста внизу страницы.

Библиографическая ссылка является указанием источника (произведения печати), упомянутого или цитируемого в основном тексте.

Библиографическая ссылка на источник в сноске представляет собой, как правило, указание фамилии и инициалов автора книги, её заголовка, места и года издания и номера страницы (приложение № 8).
Для наглядности в ВКР необходимо включить таблицы и рисунки, которые следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые или на следующей странице. Нумерация таблиц, рисунков (отдельно для таблиц и рисунков) должна быть сквозной на протяжении всей работы. Слово «Таблица» и ее порядковый номер (без знака №) пишется сверху самой таблицы в правой стороне, затем дается ее название (по центру) и единица измерения, если она общая для всех граф и строк таблицы. После названия таблицы точка не ставится. Шрифт в таблице Times New Roman – 12, интервал 1, в зависимости от содержания и наполненности граф. Название и шапку таблицы можно выделить полужирным шрифтом. В случае, когда таблица составлена или рассчитана автором ВКР, после названия таблицы ставится * и под таблицей шрифтом Times New Roman – 12 пишется: * Составлено автором или * Рассчитано автором. После этого ставится пробел строки и далее текст ВКР продолжается. Если речь идет о таблице на одной странице, а сама таблица находится на следующей или иной странице, то в тексте следует указать номер таблицы и страницу, на которой она расположена. Разрывать таблицу и переносить часть ее на другую страницу можно только в том случае, если она целиком не умещается на одной странице. При этом на другую страницу переноситься и шапка таблицы или номера столбцов, а также заголовок «Продолжение таблицы 1» (пишется справа,  шрифтом Times New Roman – 14).
Оформление научно-справочного аппарата

Сегодня в России существует система государственных стандартов, регламентирующих библиографическое описание:

· ГОСТ 7.1-2003. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления (является основным стандартом, регламентирующим описание всех произведений печати и неопубликованных документов);

· ГОСТ 7.82-2001. Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов. Общие требования и правила составления (регламентирует описание Интернет-ресурсов и электронных ресурсов локального доступа – CD-ROM и др.);

· ГОСТ 7.80-2000. Библиографическая запись. Заголовок. Общие требования и правила составления;

· ГОСТ 7.12-93. Библиографическая запись. Сокращение слов на русском языке. Общие требования и правила.

Пример оформления библиографического списка (приложение № 9) 
Приложения оформляются в конце работы, после списка использованной литературы. На отдельном листе печатается слово ПРИЛОЖЕНИЯ шрифт Times New Roman – 48. На лицевой части первого листа приложения в правом верхнем углу помещаются написанное прописными буквами слово ПРИЛОЖЕНИЕ со знаком «№»
4. Допуск к защите
Завершенная ВКР представляется для отзыва научному руководителю. При несоблюдении требований, предъявляемых к квалификационным работам, научный руководитель возвращает работу курсанту, слушателю, студенту и конкретно указывает направление доработки.

Если научный руководитель приходит к выводу, что квалификационная работа может быть допущена к защите, то он подготавливает на нее письменный отзыв. Отзыв должен быть строго индивидуальным и не содержать балльной оценки.

Окончательный вариант ВКР скрепляется в специальной папке с надписью Дипломная работа. ВКР должна быть подписана на титульном листе начальником кафедры, подтверждая допуск работы к защите.
Завершенная ВКР вместе с электронным вариантом и с отзывом научного руководителя не позднее, чем за три недели до защиты представляется на кафедру и регистрируется в специальном журнале. 

ВКР, не отвечающая предъявляемым требованиям и возвращенная научным руководителем для доработки курсанту, слушателю, студенту после их устранения должна быть возвращена на кафедру не позднее двух недель до даты защиты.

На основании вывода научного руководителя, содержащегося в отзыве, на заседании кафедры разрешается вопрос о допуске ВКР на защиту.

Решение о допуске ВКР к защите оформляется протоколом заседания кафедры. 

Квалификационная работа, допущенная кафедрой к защите, подлежит обязательному рецензированию.

Отзыв и рецензия не подшиваются, а вкладываются в работу. Внесение изменений в работу после получения отзыва и рецензии не разрешается.

Если на заседании кафедры при решении вопроса о допуске к защите будет установлено, что курсант, слушатель, студент не доработал и не устранил замечаниями научного руководителя или работа не отвечает требованиям, то курсант, слушатель, студент не допускается к защите, а его государственная аттестация в форме защиты квалификационной работы не проводится.

Не позднее, чем за неделю до начала итоговой государственной аттестации (защиты квалификационной работы) кафедра представляет на фа​культеты списки лиц, которые могут быть допущены к защите работ, для включения их в соответствующий приказ.

5. Порядок защиты выпускной квалификационной работы. Критерии оценки.
Защита выпускной квалификационной работы проводится на открытом заседании экзаменационной комиссии, на которое, помимо защищающих квалификационную работу, научных руководителей и рецензентов, могут приглашаться преподаватели различных кафедр ВЮИ ФСИН России, и представители иных образовательных учреждений. 

На заседание комиссии по защите квалификационной работы представляются следующие документы: 

· списки курсантов, слушателей, студентов, защищающих квалификационную работу (представляет учебный отдел, соответствующий факультет ВЮИ ФСИН России);

· сводная ведомость итоговых оценок, полученных курсантами, слушателями, студентами за весь период обучения (представляет учебный отдел ВЮИ ФСИН России);
· заполненный бланк задания по ВКР;
· квалификационные работы с отзывами научных руководителей и рецензиями (представляют слушатели, студенты);

· иные материалы, подтверждающие эффективность учебной и исследовательской работы, в т. ч. печатные труды, статьи, акты о внедрении и т. п. (представляют курсанты (слушатели, студенты).

Для защиты работы курсант, слушатель, студент готовит текст доклада, содержание которого согласовывается с научным руководителем. В докладе он должен обосновать актуальность темы исследования, ее практическую значимость, привести мотивы ее выбора, сформулировать объект, предмет, цели и задачи исследования, методы их решения, дать краткую характеристику материала, на базе которого выполнена работа, кратко изложить основные результаты исследования в виде положений выносимых на защиту, раскрывающих основные проблемы, выбранной темы, особо выделить предложения и рекомендации имеющих практическое значение.

На защиту каждой ВКР отводится не менее 15 минут, включая до 10 минут на доклад автора по проведенному исследованию. 

В ходе защиты ВКР ее автору членами экзаменационной комиссии могут быть заданы любые вопросы теоретического и практического характера, связанные с темой защищаемой квалификационной работы, при ответе на которые он может использовать с разрешения председателя экзаменационной комиссии текст своего исследования. 

Во время заседания экзаменационной комиссии ее секретарь ведет протокол, в котором фиксирует время начала и окончания защиты ВКР, вопросы, заданные защищающему ВКР, и ответы на них, а также тезисы выступлений присутствующих на заседании.

Экзаменационная комиссия после рассмотрения всех ВКР, вынесенных на защиту в данном заседании, в отсутствии слушателей, студентов обсуждает результаты защиты ВКР, руководствуясь примерными критериями оценивания ВКР.

Примерные критерии оценивания выпускной квалификационной работы:

- соответствие содержания исследования всем пунктам задания для подготовки работы;
- обоснование актуальности темы работы, степень достижения поставленных в работе целей и задач;

- научный уровень работы (методологическая обоснованность исследования, уровень осмысления теоретических вопросов);

- объем и уровень анализа специальной научной литературы, нормативных актов, материалов преддипломной практики по исследуемой проблеме;

- логичность и четкость изложения материала, взаимосвязь всех частей ВКР друг с другом и с общей целью исследования; 

- степень самостоятельности автора в раскрытии темы работы;
- наличие и уровень собственных суждений автора по спорным, дискуссионным вопросам; 

- достаточность, достоверность и обоснованность использованных в исследовании практических материалов;

- уровень обоснованности, аргументированности выводов и предложений; 
- эффективность предлагаемых в работе решений;

- научная новизна и практическая значимость результатов исследования; 

- оригинальность ВКР, наличие в ней новых конструктивных решений, идей; 

- соответствие объема, структуры и оформления ВКР предъявляемым требованиям; 

- четкость и обоснованность ответов на вопросы, замечания и рекомендации, данные во время защиты ВКР;

- степень владения курсанта, слушателя, студента профессиональным языком, умение корректно выражать и аргументировано обосновывать положения в профессиональной области знаний; 

По итогам обсуждения ВКР члены экзаменационной комиссии, участвующих в заседании простым большинством голосов определяют оценки по каждой работе. При равном числе голосов «за» и «против» голос председателя является решающим. Затем приглашаются курсанты слушатели, студенты и председатель экзаменационной комиссии оглашает выставленные оценки. Результат объявляется в день защиты. 

Результаты защиты квалификационной работы определяются оценками: «отлично», «хорошо», «удовлетворительно» с учетом критериев оценивания качества, указанных выше.

Оценка «отлично» выставляется, если автор выполнил все требования, предъявляемые к квалификационной работе, четко и доказательно построил свое устное выступление на защите, не испытывал затруднений при ответах на поставленные вопросы, не получил существенных замечаний в отзывах научного руководителя и рецензента.

Оценка «хорошо» выставляется, если автор в основном выполнил требования, предъявляемые к квалификационной работе, грамотно и последовательно обосновал свою точку зрения, не допустил существенных неточностей при письменном изложении материала квалификационной работы, в ходе устного выступления ответил на большую часть вопросов членов комиссии и замечаний, указанных в отзывах научного руководителя и рецензента.

Оценка «удовлетворительно» выставляется, если автор допустил некоторый отход от требований, предъявляемых к подготовке и защите квалификационной работы (недостаточно четко и последовательно изложил исследуемый материал (при условии достижения цели работы, соблюдения принципа самостоятельности исследования и достоверности фактов); без должной убедительности отметил научно-практическую значимость исследования; имеются недостатки в оформлении квалификационной работы; в ходе защиты курсант, слушатель, студент дал верные ответы более чем на половину заданных вопросов и замечаний, указанных в отзывах научного руководителя и рецензента.

ВКР курсантов, слушателей, студентов после защиты не возвращаются и хранятся на кафедре либо на факультете внебюджетного образования ВЮИ ФСИН России.

    Приложение № 1

УТВЕРЖДАЮ

Начальник кафедры УиАПД

подполковник внутренней службы

С.Н. Ушаков
« ___ » ______________ 20___ г.
ЗАДАНИЕ

на выполнение выпускной квалификационной работы

Курсанту (слушателю, студенту)_____________________________________

__________________________________________________________________

Научный руководитель  ___________________________________________

__________________________________________________________________

1. Тема __________________________________________________________, утверждена __________________________________________ «___» _______20__ г. 

2. Дата сдачи законченной работы «______» __________ 20___ г.

3. Перечень основной литературы, материалов практики (исходные данные): 

4. Содержание выпускной квалификационной работы (примерный перечень вопросов, подлежащих разработке):  
5. Примерный перечень графического материала (таблицы, графики, диаграммы, слайды и т. д.): по возможности

6. Консультант по работе (с указанием вопросов темы по каждому консультанту): 

Дата выдачи задания « _____ » _____________ 20____г.




         



____________________________







(подпись научного руководителя)

Задание получил 




___________________________







     (подпись курсанта (слушателя, студента)

                      Приложение № 2

       УТВЕРЖДАЮ

Начальник кафедры УиАПД

подполковник внутренней службы

С.Н. Ушаков
« ___ » ______________ 20___ г.
ПЛАН-ГРАФИК

выполнения выпускной квалификационной работы

Тема ___________________________________________________
Курсанта (слушателя, студента)_____________________________________

__________________________________________________________________
	№

п/п
	Характер работы.

Разделы, подразделы 
и их содержание
	Примерный объем

выполнения, %
	Срок 
выполнения
	Отметка 

научного 

руководителя о выполнении

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


« __________ » ________________ 20_____г.

 
______________________________








(подпись курсанта (слушателя, студента)
 Приложение № 3
ОТЗЫВ

на выпускную квалификационную работу

Курсант (слушатель, студент) ________________________________________

(ФИО, специальное звание (при наличии),

_____________________________________________________________________________________________

факультет, курс, № группы)

Наименование темы_________________________________________________

_______________________________________________________________________

Научный руководитель __________________________________________

(ФИО, ученая степень, ученое звание,

__________________________________________________________________

должность, специальное звание (при наличии)

Отзыв руководителя составляется в произвольной форме с обязательным освещением следующих основных вопросов: 

соответствие содержания ВКР теме (заданию) на работу;

полнота раскрытия темы;

личный вклад автора ВКР в разработку темы; степень самостоятельности выполнения, инициативность, умение проводить исследование, обобщать данные практики и научной литературы и делать правильные выводы;

использование в работе современных аналитических приемов, средств современной вычислительной техники;

особенности работы;

недостатки работы;

рекомендации, пожелания;

возможность практического использования результатов ВКР или ее отдельных частей в практике правоохранительных органов;

общая оценка квалификационной работы;

прочее. 

В выводах определяется уровень подготовленности выпускника, дается оценка ВКР, излагается мнение о возможности допуска к защите. 

«___» ______________ 20___ г.







________________________________

    (подпись научного руководителя)

С отзывом ознакомлен 



________________________________

               (подпись автора работы)

Приложение № 4

РЕЦЕНЗИЯ

на выпускную квалификационную работу

Курсанта (слушателя, студента) _______________________________________

(ФИО, факультет, курс, № группы)

Тема: ____________________________________________________________

_________________________________________________________________

СОДЕРЖАНИЕ РЕЦЕНЗИИ

В рецензии необходимо отразить достоинства и недостатки работы. Рецензия пишется в произвольной форме с обязательным освещением следующих вопросов: 

актуальность и новизна темы;

степень решения автором ВКР поставленных задач;

полнота, логическая стройность и грамотность изложения вопросов темы;

степень научности (методы исследования, постановка проблем, анализ научных взглядов, обоснованность и аргументированность выводов и предложений, их значимость, степень самостоятельности автора в раскрытии вопросов темы и т. д.);

объем, достаточность и достоверность практических материалов, умение анализировать и обобщать практику; 

полнота использования нормативных актов и литературных источников;

ошибки, неточности, спорные положения, замечания по отдельным вопросам и в целом по квалификационной работе (с указанием страниц);

правильность оформления ВКР, в том числе ее графической части (соответствие требованиям стандартов, качество выполнения схем (чертежей); 

другие вопросы по усмотрению рецензента;

заключение о соответствии ВКР предъявляемым требованиям, предложение об оценке по четырехбалльной системе («отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно») и присвоении выпускнику соответствующей квалификации. 

РЕЦЕНЗЕНТ __________________________________________________________________

(ФИО, ученая степень, ученое звание, место работы, должность)

__________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

МП 











Дата








____________________

 (подпись рецензента)

С рецензией ознакомлен 

                                        _____________________

         (подпись автора работы)

Приложение № 5
Образец рапорта курсанта (слушателя, студента) о выборе темы 

выпускной квалификационной работы

Начальнику кафедры УиАПД

ВЮИ ФСИН России

___________________________________

___________________________________

___________________________________

От курсанта (слушателя, студента)  ____ курса _____ группы факультета (очного, заочного, внебюджетного) обучения
____________________________________

___________________________________

(специальное звание, Фамилия И.О., адрес, телефон)

Р а п о р т


Прошу Вас рассмотреть на заседании кафедры возможность подготовки мною выпускной квалификационной работы на тему __________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________
под руководством ___________________________________________________________
___________________________________________________________________________
                                                     (должность, учёная степень, учёное звание, спец. звание, Фамилия И.О.)

«_____»________________________ 20__г.


__________________











(подпись)

Согласен быть руководителем выпускной 
квалификационной работы 
на указанную тему


___________________    (  ________________  )







(подпись)


         (Фамилия. И. О.)

Тема выпускной квалификационной работы и кандидатура руководителя рассмотрены и утверждены на заседании кафедры «____»____________201__года, протокол №_____

Начальник кафедры УиАПД ВЮИ ФСИН России
                                                                     _________________________________________







       (подпись)


(Фамилия  И.О.)
Приложение № 6

ФЕДЕРАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ВЛАДИМИРСКИЙ ЮРИДИЧЕСКИЙ ИНСТИТУТ 

ФЕДЕРАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ ИСПОЛНЕНИЯ НАКАЗАНИЙ»

Кафедра управления и административно-правовых дисциплин

ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА

ТЕМА: __________________________________________________________
	Научный руководитель:
(Ф.И.О., ученая степень, ученое звание)
	
	Выполнил:

(Ф.И.О., факультет, курс, № уч.группы)


	Допустить к защите:

начальник кафедры УиАПД

С. Н. Ушаков

«____» _________ 20___ г.
	
	Рецензент:

(Ф.И.О., ученая степень, ученое звание)


    Дата защиты:




   Оценка:

Владимир 20___
Приложение № 7

содержание 

Ведение
……………………………………………………..…………

Глава 1. название главы

§1. название параграфа………………………………………………………….
§2. название параграфа………………………………………………………….
Глава 2. название главы

§1. название параграфа………………………………………………………….
§2. название параграфа…………………………………………………………..
Глава 3. название главы

§1. название параграфа…………………………………………………………..
§2. название параграфа…………………………………………………………..
Заключение
………………………………………………………….

Библиографический список…………………………………

Приложения ………………………………………………………….
Приложение № 8

Пример ссылки на научные исследования

Родионов Ю.Н. Эффективность использования бюджетных средств по обеспечению национальной безопасности Российской Федерации в современных условиях: Автореф. дис. … канд. экон. наук. – М.: ВУ, 2007. – С. 5.
Пример ссылки на научные труды и книги
Фарамазян Р.А., Борисов В.В. Военно-экономические аспекты национальной безопасности. – М.: Полиграфия, 2009. – С.170-171.

См.: Цымбал В.А.  Военная безопасность России: замыслы и реалии. – М.: Доброе слово, 2008. – С.15.
См., например: Алиев У.С. Роль военной экономики в современную эпоху. – М.: Прогресс, 1988. – С.78.

Пример ссылки на многотомные издания

Энгельс Ф. Диалектика природы // К.Маркс и Ф.Энгельс. Сочинения. – М., 1961. – Т.20. – С. 540-544.
Ленин В.И. С чего начать // Ленин В.И. ПСС. – М., 1959. – Т. 5. – С.7.

Пример ссылки на журналы
Семизоров И.Н.. Несколько сценариев глобального кризиса // На Невском. 2009. – № 11. – С.3 – 12 с.
Пример ссылки на газеты
Экономика XXI века. Вся правда: Интервью с Р. Джорданом // Независимая газета. – 2001. – 14 сент. (страница указывается в том случае, если в ней более 8 страниц)

Пример ссылки на электронные издания
Кара-Мурза С.Г. Тысячелетие любви или страха? // Русский дом. http://www.russ.ru/politics/20021101-bau. html 

Пример ссылки на словари
Даль В. Толковый словарь живого великорусского языка. – M.: Азбуковик, 1955. – Т. IV. – С.401.

Пример ссылки на законодательные акты
ФЗ РФ «О борьбе с терроризмом» от 25.07.1998 г. № 130-ФЗ // Собрание Законодательства РФ. – 1998. – № 31. – Ст. 3808.

Приложение № 9

Образец оформления библиографического списка

(нумерация источников – сквозная)

Нормативные правовые акты:

1. Конституция Российской Федерации : [принята всенар. голосованием 12 дек. 1993 г. : с учетом поправок, внес. законами Рос. Федерации о поправках к Конституции Рос. Федерации от 30 дек. 2008 г. 
№ 6- ФКЗ,  30 дек. 2008 г. № 7-ФКЗ] // Рос. газ. – 2009. – 21 янв. 

Федеральные конституционные законы

1. Об Уполномоченном по правам человека в Российской Федерации : федер. конституц. закон : от 26 февр. 1997 г. № 1-ФКЗ //  Собр. законодательства Рос. Федерации. – 1997. – № 9, ст. 1011.

Международные правовые акты:

1. Всеобщая декларация прав человека : [принята 10 дек. 1948 г. Генер. Ассамблеей ООН] // Рос. газ. – 1995. – 5 апр.

2. Конвенция о защите прав человека и основных свобод : [заключена в г. Риме 4 нояб. 1950 г.] // Собр. законодательства Рос. Федерации. – 2001. – № 2, ст. 163.

Кодексы

1. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) : [федер. закон : от 30 нояб. 1994 г. № 51-ФЗ] // Собр. законодательства Рос. Федерации. – 1994. – № 32, ст. 3301.

Федеральные законы, законы Российской Федерации

1. Об основах обязательного социального страхования : федер. закон от 16 июля 1999 г. № 165-ФЗ : [в ред. от 11 июля 2011 г. № 200-ФЗ] // Рос. газ. – 1999. – 21 июля.
2. О государственной социальной помощи : федер. закон от 17 июля 1999 г. № 178-ФЗ : [в ред. от 1 июля 2011 г. № 169-ФЗ] // Рос. газ. – 1999. – 
23 июля.

3. Об основах социального обслуживания населения Российской Федерации : федер. закон от 10 дек. 1995 г. № 195-ФЗ : [в ред. от 
23 июля 2008 г. № 160-ФЗ] // Рос. газ. – 1995. – 19 дек.

4. Основы законодательства Российской Федерации о нотариате : утв. Верх. Советом Рос. Федерации 11 февр. 1993 г. № 4462-1 // Ведомости Съезда нар. депутатов и Верхов. Совета Рос. Федерации. – 1993. – № 10, 
ст. 357 ; Собр. законодательства Рос. Федерации. – 2001. – № 53, ст. 5030.

Указы Президента. Постановления правительства. Нормативные акты органов государственной власти

1. Вопросы Федеральной службы исполнения наказаний : указ Президента Рос. Федерации : [от 13.10.2004 № 1314 : в ред. от 14.05.2010] // Рос. газ. – 2004. – 19 окт. ; Собр. законодательства Рос. Федерации. – 2010. – № 20, ст. 2435. 

2. О Федеральной целевой программе «Развитие уголовно-исполнительной системы (2007–2016 гг.)» : постановление Правительства Рос. Федерации от 05.09.2006 № 540 : в ред. от 25.12.2009 // Собр. законодательства Рос. Федерации. – 2006. – № 39, ст. 4075 ; 2010. – № 1, 
ст. 102.

3. Об оценке деятельности территориальных органов Федеральной службы исполнения наказаний при инспектированиях : Приказ ФСИН России 31.01.2011 № 40 // информационно-аналитический журнал Ведомости УИС, № 7 – 2011, с. 42

Учебники, учебные пособия, монографии, статьи, диссертации, авторефераты диссертаций:

(литература располагается по алфавиту)
1. Организация управления в уголовно-исполнительной системе: Учеб. для образоват. учреждений Минюста России: В 3 т. // Под общ. ред. Чайки Ю.Я., Науч. ред.: Анисимков В.М., Аксенов А.А., Казак Б.Б., Барабанов Н.П. – Рязань: Академия права и управления Минюста России, 2002. – 232 с.
2. Плюснин А.М. Организационные структуры управления в социальных системах : учеб. пособие / А. М. Плюснин, Е. Ф. Яськов;           С.-Петерб. ин-т внешнеэкон. связей, экономики и права, Киров. фил. - Киров, 2006. – 342 с.
3. Брезгин Н.И. Управление исправительными учреждениями со сложной оперативной обстановкой: монография. Рязань: Акад. ФСИН России. 2005. – 122 с.
4. Шухарева, О. Н. К вопросу о профессиональной подготовке специалистов по социальной работе / О. Н. Шухарева // Проблемы современного образования. Общественные науки. – 2007. – Вып. 3.
5. Никитина А.Ю. Моделирование системы управления государственной службой Российской Федерации: дис. ... канд. социол. наук: 22.00.08 / Никитина А.Ю.; РАГС при Президенте РФ, кафедра государственной службы и кадровой политики. М., 2009. – 164 с.

6. Якушкин С.В. Организационные и правовые основы деятельности кадровых подразделений образовательных учреждений ФСИН России : Автореферат диссертации на соискание ученой степени кандидата юридических наук. / С. В. Якушкин; – Рязань, 2008. – 22 с.
