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ИНЖЭКИН МАИ


Кафедра «Производственный менеджмент и маркетинг»
Выпускная бакалаврская дипломная работа

Тема: Формирование бизнес-плана инвестиционного проекта

(инвестирование инноваций в авиационной промышленности)

Общие положения

Выпускная бакалаврская работа может носить междисциплинарный характер и основываться на обобщении выполненных курсовых работ и проектов. В связи с этим бакалаврская работа может быть двух основных видов:

· Работа реферативного характера, посвящённая анализу теоретических и практических проблем различных отраслей менеджмента и других предметных областей управления. В работе должен быть чётко выделен вклад автора, приведены аналитические таблицы, сформулированы основные выводы, сделанные самостоятельно по результатам проведенного анализа.

· Расчётные работы, которые являются обобщением курсовых проектов, подготовленных в процессе обучения, но выполненные на качественно новой информационной базе и содержащие выводы и рекомендации.

Выпускная бакалаврская работа оформляется в виде отдельной книги в соответствии с требованиями, изложенными в разделах 4 и 6. Необходимое количество экземпляров выпускной бакалаврской работы, представляемой руководителю на рецензию и оценку  – 1. 
Структура выпускной работы

Выпускная бакалаврская работа должна включать в себя следующие структурные элементы (в порядке их последовательности):

· Титульный лист 

· Оглавление

· Введение

· Главы основной части 

· Заключение

· Библиографический список

· Приложения (могут быть сброшюрованы в виде отдельной книги)

Титульный лист является первой страницей и заполняется по образцу (см. Приложение 4).

В оглавлении приводятся все заголовки выпускной квалификационной работы (кроме подзаголовков, даваемых в подбор с текстом). Заголовки должны точно повторять заголовки в тексте. 

Введение – должно в обязательном порядке содержать обоснование актуальности темы, краткий обзор литературы, из которого должно быть видно, что данная тема затрагивает важные вопросы, соответствующие современному уровню знаний и практики в рамках выбранной темы квалификационной работы.  

После обоснования выбранной темы должна следовать формулировка цели, а также конкретных задач, которые предстоит рассмотреть в данной работе. Формулировки задач следует делать как можно более тщательно, поскольку описание их решения должно составлять содержание разделов (глав и параграфов) всей работы.

Во введении указывается также характеристика основных источников  получения информации, использованной при выполнении работы.

В конце введения желательно раскрыть структуру выпускной работы, т.е. дать перечень ее структурных элементов и обосновать их последовательность.

Содержание глав основной части должно точно и полно раскрывать тему работы и  содержать последовательное, полное и аргументированное рассмотрение задач, сформулированных во введении.  Эти главы должны показать умение выпускника анализировать литературные источники, сжато, логично и аргументировано излагать материал исследования, делать обоснованные и объективные выводы. 

Как правило, основная часть выпускной работы состоит из трех глав (анализ современного состояния предмета исследования, выявление «узких» мест в современной теории и практике в рамках рассматриваемой темы, обоснование необходимости и возможные пути решения задач, поставленных в данной работе.). 

Выпускная работа заканчивается заключением. Заключение – это краткое, последовательное, логически стройное изложение полученных результатов рассмотрения заданной темы и их соотнесение с целью и задачами, поставленными и сформулированными во введении.

После заключения следует список использованной литературы. 

Требования к оформлению текста выпускной бакалаврской работе


Выпускная бакалаврская работа включает титульный лист (приложение  4); этот лист не  нумеруется. Титульный лист должен быть подписан учащимся и руководителем. 


В выпускной работе не рекомендуется использовать более 3-х уровней заголовков. Если такая необходимость (по согласованию с руководителем) возникает, то в содержание вносятся только заголовки первых 3-х уровней.

Структура выпускной бакалаврской работы

                                                                                                          Стр.                              

ВВЕДЕНИЕ


НАЗВАНИЕ ПЕРВОГО РАЗДЕЛА (Главы)


Название параграфа (подраздела)


Название параграфа (подраздела)


Название параграфа (подраздела)


НАЗВАНИЕ ВТОРОГО РАЗДЕЛА (Главы)


Название параграфа (подраздела)


Название параграфа (подраздела)


Название пункта


Название пункта


Название параграфа (подраздела)


НАЗВАНИЕ ТРЕТЬЕГО РАЗДЕЛА (Главы)


.


.


ЗАКЛЮЧЕНИЕ


СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ


ПРИЛОЖЕНИЕ(Я)


Основные установки для печати

Пояснительная записка должна быть выполнена на листах формата А4 (размером 297(210 мм) в режиме односторонней печати с использованием принтера или на пишущей машинке. Поля (границы печати) устанавливаются следующим образом:

— левое
— 25 - 30 мм,

— правое
— 10 - 15 мм,

— верхнее
— 20 - 25 мм,

— нижнее
— 20 - 25 мм.

Характеристики шрифта:

· гарнитура Times New Roman или Arial.

· высота символов основного текста (кегль) 14 (Times) или 12 (Arial).

· межстрочный интервал 1,5.


Каждый раздел первого уровня (главы) начинается с новой страницы. Подразделы и пункты каждого раздела (параграфы)  печатаются сплошным потоком.


Для оформления заголовков текста (при компьютерном наборе) необходимо использовать заголовочные стили. При формировании заголовочных стилей нельзя использовать жирное начертание и подчеркивание букв.


Заголовки первого уровня (ВВЕДЕНИЕ, СОДЕРЖАНИЕ, СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ, НАЗВАНИЕ ГЛАВ, ЗАКЛЮЧЕНИЕ, ПРИЛОЖЕНИЕ(Я)) печатаются заглавными буквами, без точки в конце, центрируются, не подчеркиваются. Переносы слов в заголовках не допускаются. Не допускается выносить заголовки первого уровня на отдельный лист, кроме ПРИЛОЖЕНИЯ.


Заголовки подразделов и пунктов следует начинать с абзацного отступа и печатать с прописной буквы в разрядку
, без точки в конце, не подчеркивая.


Если заголовок содержит несколько предложений, то их разделяют точками, но в конце заголовка точка не ставится. Переносы в заголовках любого уровня не допускаются.


Расстояние между заголовками структурных элементов пояснительной записки и текстом должно быть не менее 3-4 интервалов.

Нумерация страниц


Страницы следует нумеровать арабскими цифрами в правом верхнем углу без точки в конце, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту.


Титульный лист и задание не нумеруется, но включаются в общее количество страниц!


Первой страницей, которая нумеруется, является СОДЕРЖАНИЕ, номер страницы 3.


Иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных листах, включаются в общую нумерацию.

Иллюстрации


Иллюстрации (графики, схемы, диаграммы и т.д.) следует располагать в записке непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице (если иллюстрация занимает отдельный лист).


На все иллюстрации должны быть ссылки в тексте выпускной работы.


Иллюстрация обозначается словом «Рис.», которое помещают после поясняющих данных. 


Если иллюстрация не умещается на одной странице, то можно переносить ее на другие. В конце каждой страницы указывают Рис ___, лист __.


Нумерация рисунков возможна в пределах глав (Рис. 1.1, Рис 1.2.)


Ссылаясь на рисунок в тексте, пишут: …на рис. 1…, …на рис. 2.2.

Таблицы


Таблицу следует располагать в пояснительной записке непосредственно после текста, в котором она упоминалась впервые или на следующей странице. На все таблицы должна быть ссылка в пояснительной записке. Таблицы нумеруются аналогично рисункам.

Пример оформления таблицы.

Таблица (номер)

Название таблицы
	Заголовок столбца
	
	
	

	1
	2
	...
	n

	
	
	
	


Если таблица не умещается на странице, то на следующей странице указывается: Продолжение таблицы (номер). Можно повторить шапку таблицы

	1
	2
	...
	n

	
	
	
	


Ссылки на таблицы: …в табл._____

Недопустимо: размещение на листе только одной шапки таблицы.

При записи текста в таблице можно использовать более мелкие размеры шрифта (8 пунктов при компьютерном наборе).

Формулы


При использовании текстового редактора формулы рекомендуется вводить с помощью мастера формул
. Формулы нумеруются в круглых скобках в пределах раздела или всей пояснительной записки
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Ссылка на формулу: по формуле ( ).

Список использованных источников

Список использованных источников оформляется в следующем виде:

Пример

1. Большаков А.С., Михайлов В.И. Современный менеджмент: теория и практика. — СПб: «Питер», 2002.

2. Кодекс корпоративного поведения.- М.: Федеральная комиссия по рынку ценных бумаг, 2002.

3. Ван Хорн Дж. Основы управления финансами: Пер. с англ. / Под ред. Я.В.Соколова. — М.: Финансы и статистика, 1996.


Сведения об источниках можно располагать в алфавитном порядке, либо в порядке появления ссылок в тексте работы.


Ссылки на источники в тексте оформляются в виде [12, 15], либо /12, 15/.

Приложения 


Каждое приложение начинается с новой страницы и имеет содержательный заголовок, написанный прописными буквами.


Если приложений несколько, то на отдельной странице выводится слово ПРИЛОЖЕНИЯ. На следующей странице в правом верхнем углу выводится ПРИЛОЖЕНИЕ 1, а ниже название приложения.

Объем текста выпускной  бакалаврской работы обычно составляет 60 - 100 страниц машинописного текста. 

Приложение 2 (форма)

Ф.И.О. выпускника ____________________________________________________

ПЛАН 

выпускной бакалаврской работы (1 – 2 стр.)






















Учащийся ______________                                                    Руководитель _________________

Примечание: в «Плане» дать аннотацию основного содержания каждого раздела выпускной квалификационной работы. См. «Методические рекомендации…». При недостатке места использовать дополнительные листы.

                                                                                                   Приложение  4

       Московский авиационный институт

(национальный исследовательский университет)


ИНЖЭКИН 
*   *   *   *   *

Кафедра «Производственный менеджмент и маркетинг»

»...»
Выпускная квалификационная работа

                                        Выполнил        _____________   /    /

                                         Руководитель     ____________   /  ./

Москва 20

МОСКОВСКИЙ АВИАЦИОННЫЙ ИНСТИТУТ

(национальный исследовательский университет)

«МАИ»

________________________________________________________________________________

ОТЗЫВ

Руководитель выпускной работы _________________________________________________​__






(звание, фамилия, инициалы)
________________________________________________________________________________

о работе студента________________________________________________







(фамилия, инициалы)
ИНЖЭКИН
«_____»____________________20    г.

МОСКОВСКИЙ АВИАЦИОННЫЙ ИНСТИТУТ

(национальный исследовательский университет)

«МАИ»

______________________________________________________________________  

ИНЖЭКИН

Кафедра «Производственный менеджмент и маркетинг» 

РАЗДАТОЧНЫЙ МАТЕРИАЛ К

выпускной квалификационной работе

На тему: «...».

                           Выполнил  _________________________ /./

                           Руководитель ______________________ /./

Москва

20_ г.













Рис. _  …………………………………………..


Рис. 1 (цифра - номер рисунка)








Иллюстрация








� При использовании редактора Word для Windows — меню «Формат»�«Шрифт»�Вкладка «Интервал»�«Разреженный». Не пользуйтесь пробелами внутри слова!


� При использовании Word для Windows — меню “Вставка”�“Объект”�“Microsoft Equation” (или Редактор Формул). Флажок «Поверх текста» лучше снять.
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